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Znak sprawy FN.272.44.2024.ŁG 
 

 

WOJEWÓDZKI URZĄD OCHRONY ZABYTKÓW W SZCZECINIE 
ul. Wały Chrobrego 4, 70-502 Szczecin 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługi prowadzonego w trybie podstawowym na 

zadanie pn.: 

 
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego 

Urzędu Ochrony Zabytków w Szczecinie oraz jego delegatury w Koszalinie w 2025 r.” 

 

którego wartość wyrażona w złotych jest większa niż 130 000 zł netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

 

 
 

Szczecin, dnia 28.11.2024 r. 

 
 

 

Składanie ofert do dnia 06.12.2024 r. godz. 8.00 – na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz/proceedings  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 06.12.2024 r. godz. 9.00 – na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz/proceedings   

 
 

 

 
 

 

 

 
Podpis elektroniczny  

Tomasz Wolender  

Zachodniopomorski Wojewódzki  
Konserwator Zabytków 
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I. Nazwa i adres Zamawiającego  

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Szczecinie 

ul. Wały Chrobrego 4, 70-502 Szczecin 

NIP: 8512022807, REGON 005483925  
https://wkz-bip.alfatv.pl/ 

tel.: 914337066, fax: 914337066,  

godziny urzędowania: poniedziałek – piątek 8.00-15.00.  

Strona internetowa prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/   
Epuap: /WUOZSzczecin/SkrytkaESP 

e-mail: zamowienia@wkz.szczecin.pl  

Osoba do kontaktu: Łukasz Goszczyński 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320 ze zm.), zwanej dalej „ustawą”.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienie nie przekracza progów unijnych o jakich mowa w art. 
3 ustawy Pzp. 

4. Jako podstawowy dokument do sporządzenia oferty należy traktować niniejszą SWZ (Specyfikację 

Warunków Zamówienia) wraz ze wszystkimi dokumentami zamieszczonymi na stronie internetowej 
Zamawiającego, w tym ewentualnymi informacjami dla Wykonawców. 

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się będzie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.), jeżeli przepisy ustawy 

Pzp nie stanowią inaczej. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia i oznaczenie CPV  

1. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 ustawy z dnia 23 listopada 2012 
r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz usługi pocztowe w zakresie obsługi przesyłek 

kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1640 ze zm.) polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
przez Operatora Pocztowego na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Szczecinie wraz z 

Delegaturą w Koszalinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 

i ewentualnych ich zwrotów w 2025 r.  

2. Określone w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, ilości przesyłek w ramach 
świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości przedmiotu zamówienia w 

poszczególnych rodzajach przesyłek w ramach ustalonej ogólnej wartości umowy.  
3.  Zamawiający gwarantuje wykonanie minimum 60% zamówienia brutto. Z tytułu niewykonania całości 

zamówienia, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia.  

4.  Wykonawca realizując usługi, które są przedmiotem zamówienia, przetwarza dane osobowe na podstawie 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego 

dalej RODO w związku z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 
ze zm.). 

6. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): CPV: 64110000-0 usługi 

pocztowe, 64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów, 64113000-1 usługi pocztowe dotyczące 
paczek.  

7. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty częściowej. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 92 ustawy Pzp. 

9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
10. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

mailto:sekretariat@wkz.szczecin.pl
https://wkz-bip.alfatv.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/


 
ul. Wały Chrobrego 4                                                                                 tel./fax: 91 433 70 66 
70-502 Szczecin                                         www.wkz.szczecin.pl                     e-mail: sekretariat@wkz.szczecin.pl 

 

11. Zamawiający nie przewiduje zmian cen wynikających ze zmiany kursów walut. 
12. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

13. Podwykonawstwo – Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 

14. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia zostały 
określone w dalszej części SWZ. Powyższe wymagania określają w szczególności: 

a) rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie 
realizacji zamówienia, 

b) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, 

c) uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych 

z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań, 
15. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę 

osób wykonujących wszystkie prace fizyczne związane z wykonywaniem wszystkich czynności objętych 

zamówieniem i opisanych w OPZ, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).  

16. Sposób weryfikacji zatrudnienia osób wykonujących pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z 

dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) oraz uprawnienia 
Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem 

tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań, określone zostały w projekcie umowy, 

stanowiącym integralną część SWZ. 

 
IV. Termin wykonania i miejsce wykonania zamówienia  

1.  Okres realizacji umowy nastąpi od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. Przedmiot zamówienia będzie 

realizowany sukcesywnie.  
2.  Miejsce wykonywania przedmiotu zamówienia: 

a) Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 4, 70-502 Szczecin 

b) Delegatura w Koszalinie Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków, ul. Zwycięstwa 125, 75-602 
Koszalin 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 
określonych w Rozdziale VI SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 

postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
a) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie. 

b) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów 

Wykonawca powinien posiadać uprawnienia do prowadzenia działalności polegającej na świadczeniu 

usług pocztowych, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (Dz. U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.). 

c) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa. 

Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie.  
d) Zdolność techniczna lub zawodowa: 

Wykonawca powinien posiadać doświadczenie w realizacji usług tożsamych z przedmiotem 

zamówienia. W tym celu zobowiązany jest wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej jedną usługę pocztową w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ich zwrotów o wartości 
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co najmniej 150.000,00 zł brutto. 
3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy 
może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

 

VI. Podstawy wykluczenia 

Z postępowanie o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 
którakolwiek z okoliczności wskazanych:  

a) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;  

c) na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.); 

d) art. 110 ustawy Pzp – zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 
 

VII. Podmiotowe środki dowodowe 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenia o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia – zgodnie z 

załącznikiem nr 2 do SWZ oraz formularz ofertowy zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż  5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 
aktualnych na dzień złożenia: 

a) oryginał lub kopie poświadczoną za zgodność z oryginałem wpisu do rejestru Operatorów 

Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawą z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Działalność pocztowa jest 

działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiębiorców (Dz. 

U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru operatorów pocztowych zwanego dalej 
rejestrem. 

b) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również usług 

należycie wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, co najmniej jedną usługę pocztową w zakresie przyjmowania, przemieszczania, 
doręczania przesyłek pocztowych i ich zwrotów o wartości co najmniej 150.000,00 zł brutto wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie – według wzoru załącznik nr 5 do SWZ 

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazał w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawie Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy Rozporządzenia dot. 

podmiotowych środków dowodowych (Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
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oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy) oraz Rozporządzenia dot. środków 
komunikacji elektronicznej (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie z dnia 9 lipca 2020 r.). 

7. Wszelkie załączniki, dowody i dokumenty przekazywane w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej muszą zostać opatrzone podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym 

Wykonawcy. Nieopatrzenie podmiotowego środka dowodowego podpisem może skutkować jego 
nieuznaniem przez Zamawiającego i odrzuceniem oferty na zasadach określonych w art. 226 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

 
VIII. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 

1. Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału może polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunek prawny. 
2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach 

podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają dostawy, usługi lub roboty budowlane 

do realizacji którego te zdolności są wymagane. 
3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w zdaniu 

wcześniejszym, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonaniu zadania; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawcy polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje dostawy, usługi lub roboty budowlane, których wskazane 
zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy do wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VII SWZ, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzającego brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, jakim Wykonawca powołuje 
się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonym w Rozdziale VII SWZ. 

 

IX. Oferta wspólna. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustalają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu, albo do reprezentowania i zawierania 
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umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o 

którym mowa w Rozdziale VII pkt. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenia, z 

którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonują poszczególni Wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

X. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

Zgodnie z art. 68 ustawy Pzp: Przekazywanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia lub w konkursie, wniosków, o których mowa w art. 371 ust. 3, oraz prac 
konkursowych odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zapewniających zachowanie 

integralności, autentyczności, nienaruszalności danych i ich poufności w ramach wymiany i 

przechowywania informacji, w tym zapewniających możliwość zapoznania się z ich treścią wyłącznie po 
upływie terminu na ich składanie. 

 

Informacje ogólne. 

1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem (dalej 

jako Platforma zakupowa): https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz  

2. Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty wykonawca zalogował się 
do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca 

będzie miał ograniczone funkcjonalności, np. brak widoku wiadomości prywatnych od Zamawiającego 

w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 
3. Rejestracja i korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpłatne. Dokonując rejestracji wykonawca 

akceptuje regulamin korzystania z Platformy zakupowej. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu, 

opisane zostały w Regulaminie korzystania z Platformy zakupowej. 

5. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczenia lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji (o którym mowa w art. 125 
ust. 1 pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji), przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę 

zakupową. 
 

Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert i 

wniosków). 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami w 
szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt B), zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz   

7. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza również 

możliwość komunikowania się z zamówienia@wkz.szczecin.pl (nie dotyczy składania ofert). Uwaga! 
pojemność jednej wiadomości na skrzynce - do 30 MB 

8. Zamawiający informuje, że szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Platformy zakupowej oraz 

sposobu komunikowania się za pośrednictwem Platformy zakupowej dotyczące w szczególności 

logowania, składania ofert, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, oraz pozostałych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu są zawarte w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" 
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(dostępnej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje) 
oraz „Regulaminie platformazakupowa.pl dla Użytkowników (Wykonawców)” dostępnym na stronie 

internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl  

9. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy zakupowej. Informacje takie jak odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem będzie dany wykonawca, 

przekazywana będzie do konkretnego wykonawcy. 
10. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień 

może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 
11. Wszelka korespondencja związaną z niniejszym postępowaniem winna być przekazywana za 

pośrednictwem Platformy zakupowej. Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli 

dotrze do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu.  

12. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 
13. Formularz do komunikacji - Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie 

dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę jako załączniki. Sposób sporządzenia 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi 
być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 

dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawców (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) oraz 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452). 
14. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 
Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń w tym dotyczących podmiotowych środków 

dowodowych (za wyjątkiem oferty i oświadczeń o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i 

oświadczeń o braku podstaw wykluczenia z postępowania). 

15. Dokumenty lub oświadczenia, wykonawca składa w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli oryginał dokumentu lub 

oświadczenia, o których mowa powyżej nie zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, 
wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub 

oświadczenia. W przypadku przekazywania przez wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez wykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii 
dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem. 

16. Wiadomości przekazywane drogą elektroniczną powinny w sposób jednoznaczny wskazywać nr 

postępowania oraz dane identyfikujące wykonawcę. 
17. Formaty plików muszą być zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjności Rozporządzenie Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U.2014 poz. 773 ze zm.). 

18. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania plików w następujących formatach: 

- .com 

- .exe 
- .bat 
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- .msi. 
19. W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba składająca taki podpis musi być umocowana w 

imieniu wykonawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
20. Zamawiający nie dopuszcza niżej wymienionych środków porozumiewania się czy komunikacji: 

- za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.),   

- za pośrednictwem posłańca,  
- osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub oferty. 

 

Informacje dodatkowe 

21. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej: www.platformazakupowa.pl  

- specyfikację warunków zamówienia - od dnia zamieszczenia ogłoszenia w BZP, 

- informację o zmianie treści ogłoszenia o zamówieniu zamieszczonego w BZP, 

- informację z otwarcia ofert, o której mowa w art. 222 ust 5 ustawy Pzp - niezwłocznie po otwarciu ofert, 
- treść zapytań wraz z wyjaśnieniami do zamieszczonej na stronie SWZ, 

- zmiany dotyczące SWZ, 

- informacje zgodnie z art. 253 ustawy Pzp - po wyborze oferty. 
22. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert. Zamawiający umieści taką informację na własnej stronie 
internetowej, podanej w pkt 1 niniejszej SWZ, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

23. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 2, przedłuża termin 

składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio ofert. 

24. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ albo opisu potrzeb i wymagań nie wpłynął w 

terminie, o którym mowa w pkt 2, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

25. Przedłużenie terminu składania ofert, o których pkt 2, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań. 
26. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

27. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

28. Osobą do kontaktu i porozumiewania się z wykonawcami w zakresie merytorycznym jest: Łukasz 

Goszczyński e-mail: zamówienia@wkz.szczecin.pl  
 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wymagania podstawowe: 

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę z wyjątkiem przypadków określonych w ustawie 
Pzp; 

b) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SWZ; 

c) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
powinien być czytelny. 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 
elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach: .txt, .pdf, .doc, 

.docx, .odt, .rtf. 

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, 

sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest 
wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o których mowa w art. 20 ust. 3 ustawy 
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Pzp. 
4. Sposób sporządzenia oraz sposób przekazywania Ofert, oświadczeń, o których mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz 

innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu – określony jest w 
Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków dowodowych oraz w Rozporządzeniem dot. środków 

komunikacji elektronicznej. 

5. Do przygotowania Ofert konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 
6. Tajemnica przedsiębiorstwa – Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że 
nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

7. Do przygotowania Oferty zaleca się wykorzystanie formularza ofertowego, którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez 
Zamawiającego wzoru, w treści Oferty należy zamieścić co najmniej wszystkie informacje wymagane 

w Formularzu Oferty. 

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, 

w szczególności przypadkach określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie – również notariusz. Poprzez 

oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnione. Poświadczenie za 

zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Szczegóły poświadczeń określone zostały Rozporządzeniem dot. 

podmiotowych środków dowodowych. 

9. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 
formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

10. Pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących Ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania w jego 

imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie Oferty oraz podpisania Oferty 
musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowanych Wykonawcy. Oznacza to, że jeżeli 

pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy 

(odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do 
Oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawiane na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego 

umocowane. 

Pełnomocnictwo do złożenia Oferty musi być złożone w takiej samej formie, jak składana oferta (w formie 

elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 
Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 

ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2021 r. poz. 1001 ze zm.), które to 
poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 

opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

11. Szyfrowanie oferty Wykonawcy w celu poprawnego zaszyfrowania Oferty korzysta z systemu e-

zamówienia. Do zaszyfrowania Oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z 

kluczem publicznym. Cały proces szyfrowania ma miejsce na stronie ezamowienia.gov.pl Aby 
zaszyfrować Ofertę Wykonawca musi postępować zgodnie z instrukcją na stronie systemu e-
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zamówienia. Oferta musi składać się z: 
a) Formularza ofertowego Wykonawcy – wzór stanowi załącznik nr 1 do SWZ; 

b) Oświadczenia, o których mowa w rozdziale VII pkt 1 – stanowi załącznik nr 2 do SWZ; 

c) Zobowiązanie innego podmiotu stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa zgodnie z rozdziałem VIII 
pkt 3 SWZ (jeżeli dotyczy); 

d) Dokumentów, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli 

dotyczy). 

 
XII. Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  
2. Cena ofertowa brutto będzie obejmowała cały przedmiot zamówienia ze wszystkimi kosztami 

wynikającymi z niniejszej SWZ, załączników i ewentualnych informacji dla Wykonawców, jakie 

poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia.  

3. Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą 
wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

4. Cenę oferty brutto należy podać w polskich złotych (PLN) z należnym podatkiem VAT, z zaokrągleniem 

do dwóch miejsc po przecinku. Cena ofertowa brutto ma wynikać z ceny ogółem netto powiększonej o 
należny podatek VAT.  

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  

6. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 
realizacji zamówienia.  

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i usług (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 361 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

8. W ofercie, o której mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowiązek:  

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadziła do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usług, których dostawa lub świadczenia będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego;  
c) wskazania wartości towaru lub usług objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku;  

d) wskazania stawki podatku od towaru i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie .  
9. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we wzorze umowy 

stanowiące Załącznik nr 3 do SWZ. 

 
XIII. Wadium  

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium. 

 

XIV. Kryteria oceny ofert 

1. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 

kryteriów oceny ofert. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów i ich wag: 

Lp. Kryterium Waga kryterium 

Maksymalna ilość pkt jaką 

można otrzymać za dane 

kryterium 

1 Cena (C) 60% 60,00 

2 
Godzina odbioru przesyłek 

(G) 
40% 40,00 

W trakcie oceny kolejno ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty: 

a) w kryterium „Cena brutto” (C) wg poniższego wzoru: 
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cena oferty brutto z najniższą ceną 

C = ------------------------------------------------ x 60 

cena brutto badanej oferty 
 

b) w ramach kryterium „Doświadczenie” (D) wg poniższego wzoru: 

 

liczba punktów oferty badanej 
D = ------------------------------------------------ x 40 

najwyższa możliwa liczba punktów 

 
Kryterium Godzina odbioru przesyłek (G) – Zamawiający przyzna punkty w niniejszym kryterium, zgodnie 

z zapisami poniżej: 

Dla Szczecina: 

a) 11.00-13.00 – liczba punktów: 20 pkt.; 
b) 13.00-14.00 – liczba punktów: 15 pkt.; 

c) 10.00-11.00 – liczba punktów: 10 pkt.; 

d) 14.00-15.00 – liczba punktów: 5 pkt; 
e) 8.00-10.00 – liczba punktów: 0 pkt. 

Dla Koszalina: 

a) 11.00-13.00 – liczba punktów: 20 pkt.; 
b) 13.00-14.00 – liczba punktów: 15 pkt.; 

c) 10.00-11.00 – liczba punktów: 10 pkt.; 

d) 14.00-15.00 – liczba punktów: 5 pkt; 

e) 8.00-10.00 – liczba punktów: 0 pkt. 
W przypadku podania innego niż wskazany powyżej przedziału godzinowego odbioru przesyłek 

Zamawiający uzna, iż podany został ten o najniższej liczbie punktów.  

Do oceny oferty w tym kryterium, Zamawiający przyjmie wykaz usług przekazany przez Wykonawcę jako 
podmiotowy środek dowody. 

4. Końcowy wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku, według reguł matematycznych. 

5. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż w 
złożonych ofertach. 

 

XV. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz w myśl Ustawy PZP na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania  do dnia  06.12.2024 r. do godziny 8:00. Otwarcie ofert nastąpi w dniu ich składania o 

godzinie 9:00. 
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 
dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zaleca się stosowanie podpisu na 

każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie 

zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i 
opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 
6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się 

na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

 

XVI. Termin związania ofertą. 
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 30 dni, tj. do dnia 

05.01.2025 r.  

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 
określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie 

do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie 

dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa powyżej, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o 

którym mowa powyżej, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest 
to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

 

XVII. Informacja o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty jeżeli zawiadomienie to zostało 

przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało w inny sposób. 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym bez negocjacji złożono tylko jedną ofertę. 
3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć umowę w 

sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny 

ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić postępowanie. 

 
XVIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści umowy 

1. Jako odrębny Załącznik nr 3 do SWZ Zamawiający zamieścił wzór umowy, który określa warunki 

umowne realizacji przedmiotowego zamówienia publicznego. 
2. Zamawiający przewiduje możliwości zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w 

zakresie uregulowanym w art. 454 – 455 ustawy Pzp, we wskazanym we Wzorze Umowy w 

następujących przypadkach:  
a) zmiany przepisów mających zastosowanie przy wykonaniu Umowy, w szczególności zmiany stawki 

podatku od towarów i usług, jeżeli wpływa ona na wysokość należnego Wykonawcy wynagrodzenia;  

b) zmiany terminu realizacji umowy ze względu na przyczyny będące konsekwencją zaistnienia zdarzeń 
spowodowanych przez „siłę wyższą” (tj. zdarzenia nagłe powstałe niezależnie od Stron Umowy, które 

są poza kontrolą Stron Umowy, na których czas trwania Strony nie mają jakiegokolwiek wpływu, a 

których zaistnienie uniemożliwia wypełnienie któregokolwiek z zobowiązań wynikających z Umowy);  

c) waloryzacji wynagrodzenia należnego Wykonawcy na zasadach określonych w umowie w oparciu o 
art. 439 ustawy pzp 

mailto:sekretariat@wkz.szczecin.pl
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 
ul. Wały Chrobrego 4                                                                                 tel./fax: 91 433 70 66 
70-502 Szczecin                                         www.wkz.szczecin.pl                     e-mail: sekretariat@wkz.szczecin.pl 

 

3. Niezależnie od postanowień ust. 2, Strony umowy mogą dokonywać nieistotnych zmian umowy w 
rozumieniu art. 455 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz innych zmian przewidzianych w tym artykule, poprzez 

zawarcie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.  

4. Zmiany nie dotyczą postanowień umownych np. gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna będzie 
zmiana danych teleadresowych określnych w umowie, gdy ulegnie zmianie numer konta bankowego 

jednej ze Stron, nastąpią poprzez przekazanie pisemnego oświadczenia Strony, której te zmiany dotyczą, 

drugiej Strony. 

 
XIX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
XX. Środki ochrony prawnej. 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp, tj. odwołanie i skarga do sądu. 
Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach art. 506-578 ustawy Pzp, a postępowanie 

skargowe w przepisach art. 579-590 ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy Pzp;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że Zamawiający był do 

tego obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 
Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać 

się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z 

treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło 
przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

4. Odwołanie wnosi się w terminie:  

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. (a).  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec 
treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku 

Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej.  

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone ww. wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia.  

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 

dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej 
Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis 

przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.). 
 

XXI. Pozostałe informacje. 

1. Klauzula informacyjna. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 
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3. Integralną częścią specyfikacji są następujące załączniki: 
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy, 

Załącznik nr 2 – oświadczenia 

Załącznik nr 3 – wzór umowy  
Załącznik nr 4 – zobowiązanie podmiotu 

Załącznik nr 5 – wykaz usług 
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Klauzula informacyjna 

 
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuję: 

1. Administratorem Danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Szczecinie,70-502 
Szczecin, ul. Wały Chrobrego 4.  

2. Z administratorem danych można się skontaktować przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl, lub 

pisemnie na adres siedziby administratora. 
3. Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych w szczególności w zakresie korzystania z praw związanych z ich 

przetwarzaniem przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby 

administratora. 
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust 1 lit. c RODO, tj.: przetwarzanie jest 

niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z przepisami 

ustawy prawo zamówień publicznych. 
5. Pani/Pana dane przetwarzane są w celu przygotowania i wykonania umowy zawartej w ramach 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie 

krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Szczecinie oraz jego 
delegatury w Koszalinie w 2025 r.” – znak postępowania: FN.272.44.2024.ŁG, prowadzonego w trybie 

zapytania ofertowego. 

6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do 

uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
7. Pani/Pana dane będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych 

wynikającego z przepisów, tj. zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a następnie przez okres przewidziany w 

przepisach dotyczących archiwizacji. 
8. Odbiorcami Pani/Pana danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp. Posiada Pan/Pani: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
- na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel: 22 531 03 00. 

10. Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

11. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

12. Nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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