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Znak sprawy FN.272.44.2024.L.G
WOJEWODZKI URZAD OCHRONY ZABYTKOW W SZCZECINIE
ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi prowadzonego w trybie podstawowym na
zadanie pn.:

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewédzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkow w Szczecinie oraz jego delegatury w Koszalinie w 2025 r.”

ktorego warto$¢ wyrazona w ztotych jest wieksza niz 130 000 zt netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

Szczecin, dnia 28.11.2024 r.

Sktadanie ofert do dnia 06.12.2024 r. godz. 8.00 — na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz/proceedings

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 06.12.2024 r. godz. 9.00 — na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz/proceedings

Podpis elektroniczny

Tomasz Wolender
Zachodniopomorski Wojewodzki
Konserwator Zabytkow

Signed by /
Podpisano przez:

Tomasz Wolender

Date / Data:
2024-11-28 09:11
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L

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
NIP: 8512022807, REGON 005483925
https://wkz-bip.alfatv.pl/
tel.: 914337066, fax: 914337066,
godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 8.00-15.00.
Strona internetowa prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/
Epuap: /WUOZSzczecin/SkrytkaESP
e-mail: zamowienia@wkz.szczecin.pl
Osoba do kontaktu: L.ukasz Goszczynski

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienie nie przekracza progoéw unijnych o jakich mowa w art.
3 ustawy Pzp.

Jako podstawowy dokument do sporzadzenia oferty nalezy traktowaé niniejsza SWZ (Specyfikacje
Warunkéw Zamoéwienia) wraz ze wszystkimi dokumentami zamieszczonymi na stronie internetowej
Zamawiajgcego, w tym ewentualnymi informacjami dla Wykonawcow.

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢ bedzie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.), jezeli przepisy ustawy
Pzp nie stanowig inacze;j.

II1. Opis przedmiotu zamdéwienia i oznaczenie CPV

1.

Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu art. 3 pkt 30 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 22023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz ustugi pocztowe w zakresie obstugi przesytek
kurierskich w rozumieniu art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2023
r. poz. 1640 ze zm.) polegajace na §wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przez Operatora Pocztowego na rzecz Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Szczecinie wraz z
Delegatura w Koszalinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
i ewentualnych ich zwrotow w 2025 r.

. Okreslone w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ, ilosci przesytek w ramach
$wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu zamoéwienia w
poszczegdlnych rodzajach przesylek w ramach ustalonej ogolnej warto$ci umowy.

. Zamawiajacy gwarantuje wykonanie minimum 60% zamoéwienia brutto. Z tytutu niewykonania catosci
zamowienia, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

. Wykonawca realizujac ustugi, ktore sg przedmiotem zamoéwienia, przetwarza dane osobowe na podstawie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony

0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego

dalej RODO w zwigzku z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 22023 r. poz. 1640

ze zm.).

Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV): CPV: 64110000-0 ustugi

pocztowe, 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow, 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace

paczek.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czgsciowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 92 ustawy Pzp.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

O Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.
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11.Zamawiajacy nie przewiduje zmian cen wynikajacych ze zmiany kursow walut.
12.Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
13.Podwykonawstwo — Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy

(podwykonawcom). Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamodwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

14. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob

wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnos$ci w zakresie realizacji zamowienia zostaly
okreslone w dalszej czeSci SWZ. Powyzsze wymagania okreslaja w szczegdlnosci:
a) rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia na

podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub Podwykonawcg oséb wykonujacych czynnosci w trakcie

realizacji zamowienia,

b) sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osob,

¢) uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych
z zatrudnianiem tych os6b oraz sankcji z tytutu niespelnienia tych wymagan,

15.Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez wykonawce lub podwykonawce

0sOb wykonujacych wszystkie prace fizyczne zwigzane z wykonywaniem wszystkich czynnos$ci objetych
zamowieniem i opisanych w OPZ, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).

16.Sposob weryfikacji zatrudnienia 0sob wykonujacych pracg w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z

dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) oraz uprawnienia
Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawcg wymagan zwigzanych z zatrudnianiem
tych osob oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan, okreslone zostalty w projekcie umowy,
stanowigcym integralng czes¢ SWZ.

IV. Termin wykonania i miejsce wykonania zamo6wienia

1.

2.

Okres realizacji umowy nastgpi od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. Przedmiot zamowienia bedzie
realizowany sukcesywnie.

Miejsce wykonywania przedmiotu zamowienia:

a) Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin

b) Delegatura w Koszalinie Wojewo6dzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow, ul. Zwyciestwa 125, 75-602
Koszalin

V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach

okreslonych w Rozdziale VI SWZ oraz spelniaja okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w
postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

a) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

b) Uprawnien do prowadzenia okre§lonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci polegajacej na swiadczeniu
ushug pocztowych, na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

¢) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa.

Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

d) Zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa:

Wykonawca powinien posiada¢ do$wiadczenie w realizacji uslug tozsamych z przedmiotem
zamowienia. W tym celu zobowigzany jest wykazaC, iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal co najmniej jedng ushuge pocztowa w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich zwrotow o warto$ci
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co najmniej 150.000,00 zt brutto.

. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawcg sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie
zasobow technicznych Iub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

V1. Podstawy wykluczenia

Z postgpowanie o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

a) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

C) na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.);

d) art. 110 ustawy Pzp — zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

VII. Podmiotowe srodki dowodowe

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenia o
spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia — zgodnie z
zatacznikiem nr 2 do SWZ oraz formularz ofertowy zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SWZ.

. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstgpne potwierdzenie, ze

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajagcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w

wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s$rodkow
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia,
aktualnych na dzien ztozenia:

a) oryginal lub kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem wpisu do rejestru Operatorow
Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Dziatalno$¢ pocztowa jest
dziatalno$cig regulowang w rozumieniu przepisow ustawy 6 marca 2018 r. Prawo Przedsi¢biorcow (Dz.
U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.) i wymaga wpisu do rejestru operatorow pocztowych zwanego dalej
rejestrem.

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez ustug
nalezycie wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, co najmniej jedng ustuge pocztowa w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw o wartos$ci co najmniej 150.000,00 zt brutto wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych uslugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie — wedlug wzoru zatacznik nr 5 do SWZ

4. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

a) moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.), o ile Wykonawca wskazal w
o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw;
b) podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i
aktualnos¢.

6. W zakresie nieuregulowanym ustawie Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentow sktadanych

przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy Rozporzadzenia dot.
podmiotowych §rodkow dowodowych (Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
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o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy) oraz Rozporzadzenia dot. $rodkow
komunikacji elektronicznej (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie z dnia 9 lipca 2020 r.).

. Wszelkie zataczniki, dowody i dokumenty przekazywane w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej musza zosta¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub podpisem osobistym
Wykonawcy. Nieopatrzenie podmiotowego srodka dowodowego podpisem moze skutkowaé jego
nieuznaniem przez Zamawiajacego i odrzuceniem oferty na zasadach okreslonych w art. 226 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

VIII. Poleganie na zasobach innych podmiotow.

1.

Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu moze polega¢ na zdolnosciach
technicznych Iub zawodowych podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunek prawny.

. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegac¢ na zdolno$ciach

podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
do realizacji ktorego te zdolnosci s3 wymagane.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sktada

wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, o ktorym mowa w zdaniu
wcezesniejszym, potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposob i okres udostgpniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonaniu zadania;

¢) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolno$ciach ktorego Wykonawcy polega
w odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnos$ci

techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy do wykluczenia, ktore
zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja

spetniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

. Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje

podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,

przedstawia wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale VII SWZ, takze o$wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajacego brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, jakim Wykonawca powotuje
si¢ na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentow okreslonym w Rozdziale VII SWZ.

IX. Oferta wspélna.

L.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustalajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo do reprezentowania i zawierania


mailto:sekretariat@wkz.szczecin.pl

Wojewoddzki Urzad

Ochrony Zabytkéw w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4 tel./fax: 91 433 70 66

70-502 Szczecin www.wkz.szczecin.pl e-mail: sekretariat@wkz.szczecin.pl

umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenie, o
ktorym mowa w Rozdziale VII pkt. 1 SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow. Os$wiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia oraz speinianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

3. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty oswiadczenia, z
ktorego wynika, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonujg poszczegolni Wykonawcey.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

X. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej.

Zgodnie z art. 68 ustawy Pzp: Przekazywanie ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia lub w konkursie, wnioskow, o ktorych mowa w art. 371 ust. 3, oraz prac
konkursowych odbywa si¢ przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych zachowanie
integralnosci, autentycznos$ci, nienaruszalnosci danych 1 ich poufnosci w ramach wymiany i
przechowywania informacji, w tym zapewniajacych mozliwo$¢ zapoznania si¢ z ich treScig wylacznie po
uplywie terminu na ich sktadanie.

Informacje ogolne.

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajacego dostepnej pod adresem (dalej
jako Platforma zakupowa): https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz

2. Zaleca sig, aby przed rozpoczeciem wypelniania Formularza sktadania oferty wykonawca zalogowat si¢
do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyl bezptatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca
bedzie mial ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od Zamawiajgcego
w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

3. Rejestracja 1 korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne. Dokonujac rejestracji wykonawca
akceptuje regulamin korzystania z Platformy zakupowe;j.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i1 o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu,
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z Platformy zakupowe;j.

5. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o§wiadczenia lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji (o ktorym mowa w art. 125
ust. 1 pzp, podmiotowych §rodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
informacji), przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ date ich przekazania na Platforme
zakupowa.

Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert i

wnioskow).

6. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami w
szczegoOlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych w pkt B), zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajacego dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz

7. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiajacy dopuszcza rowniez
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z zamowienia@wkz.szczecin.pl (nie dotyczy sktadania ofert). Uwaga!
pojemno$¢ jednej wiadomosci na skrzynce - do 30 MB

8. Zamawiajacy informuje, ze szczegdtowe informacje dotyczace korzystania z Platformy zakupowej oraz
sposobu komunikowania si¢ za posrednictwem Platformy zakupowej dotyczace w szczegolnosci
logowania, sktadania ofert, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, oraz pozostalych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu sa zawarte w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow"
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(dostepnej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje)
oraz ,,Regulaminie platformazakupowa.pl dla Uzytkownikéw (Wykonawcow)” dostepnym na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl

9. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej. Informacje takie jak odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem bedzie dany wykonawca,
przekazywana bedzie do konkretnego wykonawcy.

10.Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

11.Wszelka korespondencja zwiagzang z niniejszym postepowaniem winna by¢ przekazywana za
posrednictwem Platformy zakupowej. Korespondencje uwaza si¢ za przekazang w terminie, jezeli
dotrze do Zamawiajacego przed uplywem wymaganego terminu.

12.Za date przekazania wnioskoéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen Iub
elektronicznych kopii dokumentéw Iub os$wiadczen oraz innych informaciji przyjmuje si¢ datg ich
przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do
Zamawiajgcego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

13.Formularz do komunikacji - Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie
dokumentow lub oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce jako zalgczniki. Sposob sporzadzenia
dokumentow elektronicznych, o§wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub o§wiadczen musi
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcow (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) oraz
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452).

14.Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Forma i zasady skladania dokumentow i o§wiadczen w tym dotyczacych podmiotowych Srodkow

dowodowych (za wyjatkiem oferty i o§wiadczen o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i

oSwiadczen o braku podstaw wykluczenia z postepowania).

15.Dokumenty lub o$wiadczenia, wykonawca sktada w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginalem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem
kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli oryginal dokumentu lub
o$wiadczenia, o ktorych mowa powyzej nie zostaty sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego,
wykonawca moze sporzadzi¢ i przekaza¢ elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub
oswiadczenia. W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez wykonawce jest rdwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii
dokumentu lub o§wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.

16.Wiadomosci przekazywane droga elektroniczna powinny w sposob jednoznaczny wskazywac nr
postgpowania oraz dane identyfikujace wykonawce.

17.Formaty plikow musza by¢ zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjnosci Rozporzadzenie Rady
Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U.2014 poz. 773 ze zm.).

18.Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania plikow w nastgpujacych formatach:

- .com

- .exe

- .bat
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- .msl

19.W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba sktadajgca taki podpis musi by¢ umocowana w
imieniu wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

20.Zamawiajacy nie dopuszcza nizej wymienionych srodkéw porozumiewania si¢ czy komunikacji:

- za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.),

- za posrednictwem postanca,

- osobiste doreczenie przesytki, zapytania, dokumentoéw, oswiadczen, wyjasnien lub oferty.

Informacje dodatkowe

21.Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej: www.platformazakupowa.pl

- specyfikacje warunkdéw zamowienia - od dnia zamieszczenia ogloszenia w BZP,

- informacje o zmianie tresci ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego w BZP,

- informacj¢ z otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 222 ust 5 ustawy Pzp - niezwlocznie po otwarciu ofert,

- tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami do zamieszczonej na stronie SWZ,

- zmiany dotyczace SWZ,

- informacje zgodnie z art. 253 ustawy Pzp - po wyborze oferty.

22.Wykonawca moze zwrdcic si¢ do zamawiajacego z prosba - wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkoéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie poézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy umiesci takg informacj¢ na wlasnej stronie
internetowej, podanej w pkt 1 niniejszej SWZ, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie p6zniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

23.Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, przedtuza termin
sktadania odpowiednio ofert o czas niezb¢dny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia odpowiednio ofert.

24.W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ albo opisu potrzeb i wymagan nie wplynal w
terminie, o ktdrym mowa w pkt 2, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedhuzenia terminu sktadania ofert.

25.Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych pkt 2, nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tre§ci odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan.

26.Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédla zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

27.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tre§¢
specyfikacji warunkow zamowienia. Dokonang zmiang tresci specyfikacji zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

28.0soba do kontaktu i porozumiewania si¢ z wykonawcami w zakresie merytorycznym jest: Lukasz
Goszezynski e-mail: zamoéwienia@wkz.szczecin.pl

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe:

a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte z wyjatkiem przypadkow okreslonych w ustawie
Pzp;

b) Oferte nalezy przygotowac¢ $ci§le wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ;

c) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
powinien by¢ czytelny.

2. Ofertg, o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w ogolnie dostgpnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach: .txt, .pdf, .doc,
.docx, .odt, .rtf.

3. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski. Tlumaczenie nie jest
wymagane, jezeli Zamawiajacy wyrazit zgode, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 20 ust. 3 ustawy
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Pzp.

4. Sposob sporzadzenia oraz sposéb przekazywania Ofert, oswiadczen, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych s$rodkow dowodowych oraz
innych informacji, o§wiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postgpowaniu — okreslony jest w
Rozporzadzeniem dot. podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz w Rozporzadzeniem dot. srodkow
komunikacji elektronicznej.

5. Do przygotowania Ofert konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

6. Tajemnica przedsi¢biorstwa — Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze
nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, Zze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

7. Do przygotowania Oferty zaleca si¢ wykorzystanie formularza ofertowego, ktérego wzor stanowi
zatagcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajgcego wzoru, w tresci Oferty nalezy zamies$ci¢ co najmniej wszystkie informacje wymagane
w Formularzu Oferty.

8. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza,
w szczegblnosci przypadkach okre§lonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie — réwniez notariusz. Poprzez
oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe¢/osoby upowaznione. Poswiadczenie za
zgodnos$¢ z oryginatem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby
upowazniong/upowaznione. Szczegoly poswiadczen okre§lone zostaly Rozporzadzeniem dot.
podmiotowych $§rodkéw dowodowych.

9. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

10. Pelnomocnictwo osoby/osob podpisujacych Oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie Oferty oraz podpisania Oferty
musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw rejestrowanych Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli
petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), to do
Oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo wystawiane na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
umocowane.

Pelnomocnictwo do ztozenia Oferty musi by¢ ztozone w takiej samej formie, jak sktadana oferta (w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2021 r. poz. 1001 ze zm.), ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

11. Szyfrowanie oferty Wykonawcy w celu poprawnego zaszyfrowania Oferty korzysta z systemu e-
zamoOwienia. Do zaszyfrowania Oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z
kluczem publicznym. Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie ezamowienia.gov.pl Aby
zaszyfrowaé Oferte¢ Wykonawca musi postgpowal zgodnie z instrukcja na stronie systemu e-
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zamowienia. Oferta musi sktadac si¢ z:

a) Formularza ofertowego Wykonawcy — wzor stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ;

b) Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozdziale VII pkt 1 — stanowi zatacznik nr 2 do SWZ;

¢) Zobowiazanie innego podmiotu stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa zgodnie z rozdziatem VIII
pkt 3 SWZ (jezeli dotyczy);

d) Dokumentow, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwa (jezeli
dotyczy).

XI1. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

2.

3.

Wykonawca podaje ceng za realizacje¢ przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza
ofertowego, stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto bedzie obejmowata caly przedmiot zamoéwienia ze wszystkimi kosztami
wynikajagcymi z niniejszej SWZ, zatacznikéw i ewentualnych informacji dla Wykonawcow, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

4. Ceng oferty brutto nalezy poda¢ w polskich ztotych (PLN) z naleznym podatkiem VAT, z zaokragleniem

8.

9.

do dwoch miejsc po przecinku. Cena ofertowa brutto ma wynikac z ceny ogdtem netto powigkszonej o
nalezny podatek VAT.

. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.
. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do pordéwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zamowienia.

. Jezeli zostata zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i ustug (Dz. U. z 2024 r.
poz. 361 ze zm.), dla celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzita do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenia beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

c¢) wskazania warto$ci towaru lub ustug objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaru i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miala
zastosowanie .

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostalty we wzorze umowy
stanowigce Zalacznik nr 3 do SWZ.

X111, Wadium
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

XIV. Kryteria oceny ofert
1. Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych

2.

kryteriow oceny ofert.
Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw i ich wag:

Maksymalna ilo$¢ pkt jaka

Lp. Kryterium Waga kryterium mozna otrzymac za dane
Kryterium
1 Cena (C) 60% 60,00

Godzina odbioru przesytek

2 (G)

40% 40,00

W trakcie oceny kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty:
a) w kryterium ,,Cena brutto” (C) wg ponizszego wzoru:
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C

cena oferty brutto z najnizsza ceng

e e e X 60

cena brutto badanej oferty

b) w ramach kryterium ,,Doswiadczenie” (D) wg ponizszego wzoru:

D

liczba punktow oferty badanej

e x 40

najwyzsza mozliwa liczba punktow

Kryterium Godzina odbioru przesytek (G) — Zamawiajgcy przyzna punkty w niniejszym kryterium, zgodnie
Z zapisami ponizej:

Dla Szczecina:

a) 11.00-13.00 — liczba punktow: 20 pkt.;

b) 13.00-14.00 — liczba punktow: 15 pkt.;

c) 10.00-11.00 — liczba punktow: 10 pkt.;

d) 14.00-15.00 — liczba punktéw: 5 pkt;

e) 8.00-10.00 — liczba punktéw: 0 pkt.

Dla Koszalina:

a) 11.00-13.00 — liczba punktow: 20 pkt.;

b) 13.00-14.00 — liczba punktow: 15 pkt.;

c) 10.00-11.00 — liczba punktow: 10 pkt.;

d) 14.00-15.00 — liczba punktéw: 5 pkt;

e) 8.00-10.00 — liczba punktéw: O pkt.

W przypadku podania innego niz wskazany powyzej przedzialu godzinowego odbioru przesytek
Zamawiajgcy uzna, iz podany zostat ten o najnizszej liczbie punktow.

Do oceny oferty w tym kryterium, Zamawiajacy przyjmie wykaz ustug przekazany przez Wykonawce jako
podmiotowy $rodek dowody.

4. Koncowy wynik zostanie zaokragglony do dwoch miejsc po przecinku, wedtug regut matematycznych.

S.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz w
ztozonych ofertach.

XV. Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/wuoz w mys$l Ustawy PZP na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania do dnia 06.12.2024 r. do godziny 8:00. Otwarcie ofert nastapi w dniu ich sktadania o
godzinie 9:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

. Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dolaczenia wszystkich wymaganych

zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢é podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zaleca si¢ stosowanie podpisu na
kazdym zataczonym pliku osobno, w szczeg6lnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej 1
opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postgpowania kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z ofertg” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje si¢
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie .

XVI. Termin zwiazania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez 30 dni, tj. do dnia
05.01.2025 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie
do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu 0 wskazany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa powyzej, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferts, o
ktérym mowa powyzej, nastgpuje wraz z przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

XVII. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umow¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w pkt. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy W sprawie
zamOwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek zawrze¢ umowe w
sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowia Zalacznik nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupetiona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny
ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznic¢ postepowanie.

XVIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana

wprowadzone do treSci umowy

1. Jako odrebny Zatacznik nr 3 do SWZ Zamawiajacy zamiescit wzor umowy, ktory okresla warunki
umowne realizacji przedmiotowego zamowienia publicznego.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany zawartej umowy w stosunku do tre$ci wybranej oferty w
zakresie uregulowanym w art. 454 — 455 ustawy Pzp, we wskazanym we Wzorze Umowy w
nastgpujacych przypadkach:

a) zmiany przepisow majacych zastosowanie przy wykonaniu Umowy, w szczegdlno$ci zmiany stawki
podatku od towardw i ustug, jezeli wptywa ona na wysokos$¢ naleznego Wykonawcy wynagrodzenia;
b) zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na przyczyny bedace konsekwencja zaistnienia zdarzen
spowodowanych przez ,,site wyzsza” (tj. zdarzenia nagle powstate niezaleznie od Stron Umowy, ktore
sg poza kontrolg Stron Umowy, na ktorych czas trwania Strony nie maja jakiegokolwiek wptywu, a
ktorych zaistnienie uniemozliwia wypehienie ktoregokolwiek z zobowigzan wynikajacych z Umowy);
c) waloryzacji wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na zasadach okreslonych w umowie w oparciu o
art. 439 ustawy pzp
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3. Niezaleznie od postanowien ust. 2, Strony umowy moga dokonywa¢ nieistotnych zmian umowy w
rozumieniu art. 455 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz innych zmian przewidzianych w tym artykule, poprzez
zawarcie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

4. Zmiany nie dotycza postanowien umownych np. gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna bedzie
zmiana danych teleadresowych okreslnych w umowie, gdy ulegnie zmianie numer konta bankowego
jednej ze Stron, nastapia poprzez przekazanie pisemnego o$wiadczenia Strony, ktorej te zmiany dotycza,
drugiej Strony.

XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Srodki ochrony prawnej.

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy Pzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Pzp, tj. odwotanie i skarga do sadu.
Postgpowanie odwotawcze uregulowane zostato w przepisach art. 506-578 ustawy Pzp, a postepowanie
skargowe w przepisach art. 579-590 ustawy Pzp.

2. Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

3) zaniechanie przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia, mimo ze Zamawiajacy byt do
tego obowigzany.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Odwolujgcy przekazuje kopi¢ odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé
sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z
trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposéb inny niz okre§lony w lit. (a).

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia lub wobec
tresci dokumentéw zamowienia wnosi sie¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentéw zamowienia na stronie internetowe;.

6. Odwotanie w przypadkach innych niz okre§lone ww. wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia, w ktorym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznos$ciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o
ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrgegowego W Warszawie - sagdu zamowien
publicznych. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, w terminie 14
dni od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej lub postanowienia Prezesa Krajowej
Izby Odwotlawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

XXI. Pozostale informacje.

1. Klauzula informacyjna.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
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3. Integralng czgscig specyfikacji sa nastgpujace zataczniki:
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — oswiadczenia

Zatacznik nr 3 — wzor umowy

Zalacznik nr 4 — zobowigzanie podmiotu

Zatacznik nr 5 — wykaz ustug
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODOQ) informuje:
1. Administratorem Danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Szczecinie,70-502
Szczecin, ul. Waty Chrobrego 4.

2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowac¢ przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych w szczegolnosci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO, tj.: przetwarzanie jest
niezb¢dne do wypehienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z przepisami
ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu przygotowania i wykonania umowy zawartej w ramach
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkoéw W Szczecinie oraz jego
delegatury w Koszalinie w 2025 r.” — znak postepowania: FN.272.44.2024.1.G, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego.

6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpnione organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do
uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane bg¢dg przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania danych
wynikajacego z przepisow, tj. zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastgpnie przez okres przewidziany w
przepisach dotyczacych archiwizacji.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp. Posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel: 22 531 03 00.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

11. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy Pzp.
12. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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