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Vi.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Nazwa Zamawiajgcego. Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece

Adres: ul. 11 Listopada 68, 07-410 Ostroteka

NIP: 758-11-49-545

Godziny pracy Zamawiajgcego: 8% — 16°.

Nr telefonu oraz adres e-mail: 29/7604562, 29/7603377, e-mail: zamowienia@pup-ostroleka.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: Przedmiotowe postepowanie prowadzone
bedzie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatostrolecki.

Wszelkie zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zwigzane z niniejszym
postepowaniem bedg publikowane na stronie prowadzonego postepowania.

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt
1 ustawy Prawo zamowien publicznych zwanego dalej ,,Pzp” oraz niniejszej Specyfikaci
Warunkéw Zamowienia, zwanej dalej ,,.SWZ".

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjaciji.

Postepowanie prowadzone jest dla wartosci zaméwienia ponizej progdw unijnych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszystkie zataczniki do niniejszej specyfikacji stanowig jej integralng czesc.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Ostrotece w okresie 01.01.2022 r. - 31.12.2022 r.
Wspolny stownik zamowien CPV — Kod gtowny: 64110000 — Ustugi pocztowe

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis
Przedmiotu Zamdéwienia, stanowigcy Zatacznik nr 1 do SWZ.

Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zamoéwienia wynosi: 12 miesiecy

Szczegotowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy uregulowane sg w projektowanych
postanowieniach umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatacznik nr 7 do SWZ.
Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w projektowanych postanowieniach umowy.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
sie komunikowal z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania , wysylania i odbierania korespondenciji.



10.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, za posrednictwem platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatostrolecki

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie aby komunikacja miedzy

Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij

wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

Zamawiajgcy dopuszcza opcjonalnie komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres:

zamowienia@pup-ostroleka.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie

date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,,Wys$lij

wiadomos¢ do Zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy  bedzie  przekazywat Wykonawcom  informacje za  posrednictwem

platformazakupowa.pl informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany

terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji

,,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest

konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za poérednictwem platformazakupowa.pl do

konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system

powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne] w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie - zamieszcza wymagania dotyczace

specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu

przekazania i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl, {j..

a) Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) Komputer klasy PC lub MAC o nastepujgce] konfiguracji: pamie¢ min. 2GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych — MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) Wiaczona obstuga JavaScript,

e) Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej —
kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. Czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) Akceptuje warunki Kkorzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem (https:/platformazakupowa.pl/strona/1-
regulamin) w zakresie ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

b) Zapoznat i stosuje sie do Instrukcji skiadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
(https://drive.google.com/file/d/1Kd 1Ditb BeiNWt4q4sIS4t7612VKPbky D/view).

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcja

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnoéci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescia

oferty przed uplywem terminu skfadania ofert (np. ziozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$é do

Zamawiajgcego”.

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage

w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, skfadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skiadania ofert oraz innych czynnosci




podejmowanych w ninigjszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
,.Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem : hitps://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

Vil

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl

Sposoby ztozenia oferty za posrednictwem Platformy Zakupowej oraz potwierdzenia ztozenia
oferty zostaty opisane w instrukcji uzytkownikéw Platformy Zakupowej.

Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym os$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,
zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe $rodki
dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r., poz.
346, 568,695,1517 i 2320) z zastrzezeniem formatéow, o ktérych mowa w ustawie
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3 niniejszego rozdziatu
SWZ, przekazywane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszej SWZ.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), Wykonawca w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy ztozy¢ wraz z czescig jawna oferty.

Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenia zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej ,,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7.1. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.



7.2. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 7.1. niniejszego rozdziatu SWZ, dokonuje w przypadku:

1) Podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca w
zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentdw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) Przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia;

3) Innych dokumentow— odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

7.3. PoSwiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktérym mowa w ust. 7.1 niniejszego rozdziatu SWZ, moze dokonac réwniez Notariusz.

7.4.Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktdrym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej |,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescia i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

8.1. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktbrym mowa w art.

117 ust. 4 ustawy pzp, oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty
sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8.2. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,

1)

3)

o ktérym mowa w ust. 8.1 niniejszego rozdziatu SWZ, dokonuje w przypadku:
Podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;
Przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktorym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
Pzp, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspélnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamowienia;

Petnomocnictwa — mocodawca.

8.3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,

9.

10.

o ktérym mowa w ust. 8.1. niniejszego rozdziatu SWZ, moze dokonaé réwniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest

rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dokumenty elektroniczne w postepowaniu spetniaja facznie nastepujace wymagania:

1) Sa utrwalone w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,
a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;



11.

12.
13.
14.

16.

16.

17

VIIL.

1.

2) Umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegoélnoséci przez
wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym.

3) Umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegélnosci za pomocg wydruku;

4) Zawierajg dane w ukiladzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informaciji.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatdw i wiadomosci

bezposrednio na Platformie Zakupowej przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system

powiadomier moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Tres¢ SWZ wraz z zatgcznikami zamieszczona jest na Platformie Zakupowe.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu skfadania ofert, o ile wniosek o wyjasnienie SWZ wplynie do Zamawiajacego nie pozniej

niz na 4 dni przed uptywem terminu skitadania ofert.

Wszelkie wyjasnienia, modyfikacje tresci SWZ oraz inne informacje zwigzane z ninigjszym

postgpowaniem, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat wyitgcznie na Platformie Zakupowej ,

W wierszu oznaczonym tytutem oraz znakiem sprawy niniejszego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert

zmieni¢ tres¢ SWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana staje sie w takim

przypadku czescig SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na Platformie

Zakupowej.

. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia

tresci SWZ.

Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami sa;

a) Pan Andrzej Kubet, tel.: 29/760 43 83 wew. 229
b) Pan Robert Murzyn, tel.: 29/760 43 83 wew. 229

IX.

T

X.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 04.12.2021 r.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwraca sig jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2 wymaga ziozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik Nr 2 do SWZ. Oferte nalezy

ztozyc¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta wraz z zafgcznikami musi by¢ zfozona za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta zostala utworzona w formacie .pdf oraz podpisana
wewnetrznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku zastosowania
podpisu zewnetrznego nalezy pamigta¢ o obowiazku dofgczenia do pliku stanowigcego
oferte takze pliku podpisujacego, ktéry generuje sie automatycznie podczas zlozenia
podpisu.



3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.

Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ :

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy Pzp
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu, w zakresie wskazanym w rozdziale XVII SWZ . Oswiadczenia skiada sie
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym. O$wiadczenie tymczasowo zastepuje wymagane przez
Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3
do SWZ.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1, kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia skiada oddzielnie jako o$wiadczenie wiasne.

Petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy.

Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. W przypadku, gdy
petnomocnictwo zostato wystawione w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w postaci
papierowej, moze dokona¢ mocodawca (osobaly wystawiajace petnomocnictwo) lub
notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomochictwa nie moze byé uwierzytelnione przez petnomocnika.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy
érodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (o ile Wykonawca korzysta ze zdolnosci
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp).

Zobowigzanie lub inny podmiotowy $rodek dowodowy, w opisywanym zakresie, przekazuje
sie w postaci elektronicznej, i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowigzanie (inny
podmiotowy Srodek dowodowy) zostato wystawione w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, po$wiadczajgcym zgodnoé¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, moze dokona¢ podmiot udostepniajgcy zasoby lub notariusz.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z o$wiadczeniem , o ktérym mowa w punkcie.
3.1. takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby , potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie , w jakim Wykonawca powoluje sie na jego zasoby zgodnie ze
wzorem o$wiadczenia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzadzié zgodnie
Z wymaganiami SWZ.



4.1. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z tumaczeniem na jezyk
polski.

4.2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

4.3. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za
zgodnos¢ z oryginatem nalezy dotgczy¢ do oferty zgodnie z ust. 3.3 niniejszego rozdziatu SWZ,
0 ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawey, jezeli Zamawiajgcy moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych.

4.4. W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym ofercie, lub oswiadczeniu Wykonawcy, zostaly naniesione zmiany,
oferta/o$wiadczenie Wykonawcy musza byé ponownie podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, przez Wykonawce lub
osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy(-6w) wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ziozonej przez siebie ofercie lub wycofa¢ ztozong
przez siebie ofertg. Sposob zmiany lub wycofania oferty zostat opisany w instrukcjach
uzytkownika, pod adresem: : https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

6. Protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zatacznikami, w tym oferta
Wykonawcy wraz z zatgcznikami sg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepnione oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

6.1. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1913 ze zm.), Zamawiajgcy uzna zastrzezenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce.

6.2.Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowié
oddzielng czes¢ oferty — odrebny plik lub pliki elektroniczne. Plik (pliki) nalezy opatrzyé
dopiskiem ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub innym (nazwa pliku powinna jednoznacznie
wskazywac, iz dane w nim zawarte stanowig tajemnice przedsiebiorstwa).

6.3. Protokét postepowania wraz z zatgcznikami, w tym oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie
na wniosek.

7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg speinia¢ ,,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 roku”.

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem przeznaczonych do tego
formularzy do : ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

9. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne
z zalacznikiem nr 2 do , Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

10. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf, .doc, .docx, .xIs, .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

11. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
Z rozszerzen:.

a) .zip,
b) .7Z.

12. Wérod rozszerzen powszechnych, a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepujg: .rar,

.gif, .bmp, .numbers, .pages. Dokumenty ziozone w takich plikach zostang uznane za



13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Xl.

ztozone nieskutecznie, a oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1
pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skladania podpisu osobistego, ktry wynosi
maksymalnie 5 MB.

W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu Zamawiajgcy =zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skiadajacych sie¢ na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES;

2) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigta¢ aby plik z podpisem przekazywac
tgcznie z dokumentem podpisywanym; aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym,;

3) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym
i kwalifikowanym, moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikéw.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidiowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Osobg sktadajgcy oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w pliku o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwaliflkowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw, co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Sposéb oraz termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy Zakupowej https:/platformazakupowa.pl pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/powiatostrolecki - nie pdzniej niz do dnia 05.11.2021
r. do godziny 09%,

UWAGA: Za date i godzing ztozenia oferty rozumie sie date i godzine jej wptywu na Platforme
Zakupowa, 1. date i godzine ztozenia oferty wyswietlong na koncie Zamawiajgcego.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie podanym w ust. 1 niniejszego
rozdziatu SWZ oferta zostanie odrzucona.

Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznosci:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy/Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia lub
- W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby  upowazniong / upowaznione do reprezentowania  odpowiednio
Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia.



XIl.
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XV.

Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 05.11.2021 r. 0 godz. 10% tj. niezwiocznie po uptywie terminu
sktadania ofert, nie pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert tj. 05.11.2021 r. godz.; 09%,

W przypadku awarii Platformy Zakupowej, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po
usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania na platformie informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia informacje o:

Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
Cenach zawartych w ofertach.

Informacija zostanie opublikowana na stronie postepowania na Platformie Zakupowei.

UWAGA: Zamawiajacy nie przewiduje jawnego/publicznego otwarcia ofert.

Podstawy wykluczenia z postgpowania:

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,
w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z trescig art. 111 ustawy Pzp.

Sposob obliczenia ceny:

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego oraz Formularza Cenowego stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajacg negocjacii
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert:



Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Cena oferty — Waga 60%

Bezplfatne sledzenie przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym przez internet — Waga 40%

Kryterium | - Cena oferty waga kryterium (c) — 60%,
Punkty bedg przyznawane wg wzoru:
cena oferowana najnizsza

c= ( ) x 60 (waga kryterium)
cena oferty badanej

Kryterium Il — bezptatne Sledzenie przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym przez
internet

waga kryterium (w) — 40%,

Zamawiajgcy przyzna punkty w Kryterium Il wg nastepujgcych zasad:

1)
2)

XVL.

za oferowang mozliwosc¢ sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych — 40 pkt;
za brak oferty w zakresie mozliwosci sledzenia rejestrowanych przesyiek pocztowych — 0 pkt.

Maksymalna tgczna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca w kryterium Il wynosi — 40
pkt.

Ogélna ilos¢ punktéw zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
OP=C+W

gdzie:

OP - ogélna liczba punktdéw przyznana ofercie

C — ilos¢ punktow w kryterium | — cena oferty

W - ilos¢ punktow w kryterium 1l - bezptatne $ledzenie przesylek rejestrowanych
w obrocie krajowym przez internet.

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba uzyskanych punktéw.
Pod uwage beda brane liczby zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym postepowaniu  oraz ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans kryteridw oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow.

Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
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1)

2)

3)

4)

Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta wytgcznie z Wykonawcg,
ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po uplywie terminéw okreslonych w
art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku wniesienia odwotania, z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych w ustawie,
Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia przez Krajowg |Izbe Odwotawczg
(zwanej dalej KIO lub I1zbg) wyroku lub postanowienia koficzacego postepowanie odwotawcze.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, Wykonawca zobowigzany bedzie do:

Ziozenia dokumentu petnomocnictwa dla osoby zawierajgcej umowe w imieniu Wykonawcy,
o ile upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
Wykonawcy, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogdinodostepnych
baz danych, lub dokument petnomocnictwa nie zostat wczesniej ztozony w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia;

W przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty ziozonej przez Wykonawcow
wspolinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, ztozenia umowy regulujgcej wspoiprace
tych podmiotéw (np. umowa konsorcjum, umowa spétki cywilnej);

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do ustalenia szczegotdw zwigzanych
z podpisaniem umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie Pan Robert Murzyn nr
telefonu: 29/760 43 83 wew. 229

Warunki udziatu w postepowaniu :

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w rozdziale Xlll ust. 1 SWZ, oraz speiniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegolnego warunku w tym zakresie.

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

Wykonawca winien posiadac aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajgcy nie stawia szczegdinego warunku w tym zakresie.
Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca winien posiada¢ przynajmniej 1 placéwke odbioru korespondencji lub punkt
awizacyjny w kazdej gminie powiatu ostroteckiego obstugiwanej przez Powiatowy Urzad Pracy
w Ostrotgce, czynng w kazdy dzien roboczy od poniedziatku do piatku przez co najmniej 5
godzin dziennie. Kazda placéwka lub punkt awizacyjny winien by¢ oznaczony nazwg
Wykonawcy i zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesylek gwarantujgce zachowanie
tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych.



3. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie ma
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcey w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy, moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

4, Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej —
dopuszcza fgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

XVIIl. Podmiotowe sSrodki dowodowe skladane na wezwanie Zamawiajacego przez
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢é aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
SWZ.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 stanowig dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkdw na dzieri skiadania ofert, tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe.

3. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkow
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 4 i 5.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

6. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby, przedstawia wraz oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 4 takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informacji zawartych w os$wiadczeniu |
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidiowosé
i aktualnosc.

8. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa
W niniejszym rozdziale skfada sie zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej:

8.1.aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe, pod rygorem niewaznosci
nalezy ztozy¢ jako dokument elektroniczny lub jezeli dokument zostat sporzgdzony w postaci
papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, po$wiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio: Wykonawca lub Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé¢ réwniez notariusz.

8.2. Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 6 do SWZ) w zakresie
podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego, pod rygorem
niewaznosci nalezy ztozy¢



- w formie elektronicznej (fj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio VWykonawcy,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wiasnorecznym podpisem , przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnosc cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz.

W przypadku konawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia o$wiadczenie
o ktérym mowa w tym punkcie skiada kazdy Wykonawca jako oswiadczenie wiasne.

8.3. Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualno$ci informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (Wzér oswiadczenia stanowi
Zatgcznik Nr 6 do SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobeg/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania podmiotu
udostepniajacego zasoby.

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego
zasoby.

Jezeli oswiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje podmiot udostepniajgcy zasoby. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonac réwniez notariusz.

9. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegélnosci przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub o$wiadczen, jakich moze
zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U. poz. 2415), oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz.
2452).

XIX. Poleganie na zasobach innych podmiotow.

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie,
do ktérego realizacji te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do



XX.

dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca, realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzor zobowigzania stanowi zatgcznik nr
5 do SWZ.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powolywac sie na
zdolno$ci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.

Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zataczone do oferty.

W  przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale XVIII ust. 1 SWZ, sklada kazdy
z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspbdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dolgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktdre ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do  wykluczenia
Z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

. Podwykonawstwo.

Wykonawca moze  powierzy¢é wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy
(podwykonawcom)
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeéci zamoéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktdérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s§ mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
Podwykonawcow. Wykonawca ma obowigzek zawiadomi¢ Zamawiajacego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie
realizacji zamowienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wobec podwykonawcow, ktorym
zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia na etapie realizacji zaméwienia. W tym, celu
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczace
tego podwykonawcy.
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W przypadku, w ktorym wobec podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
bedzie wymagac, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego zastapit tego
podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci zamowienia.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca
lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.
Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje sie rowniez wobec dalszych podwykonawcow.

XXIl. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO informujemy, Ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcoéw lub Zleceniobiorcow jest Powiatowy Urzad
Pracy w Ostrotece, adres: ul. 11-go Listopada 68, 07-410 Ostroteka;

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Paristwo kontaktowac
w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych pisemnie na adres: ,,Inspektor Danych
Osobowych, Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece, ul. 11 Listopada 68, 07-410 Ostroteka lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: dpo@pup-ostroleka.pl;

administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatanh na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem
umowy;

dane osobowe moga by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepisbw prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktérymi administrator zawart umowe
powierzenia przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np.
kancelarig prawna, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem);

administrator nie zamierza przekazywa¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

majg Panstwo prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO
informujemy, ze:

1) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wskazany w ustawie Prawo
zamowien publicznych;

2) przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;,

3) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy;
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji umowy;

4) Administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe,



XXIIl.  Srodki ochrony prawnej

3.

3.5

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentoéw zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Malych i Srednich
Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

Niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

3.2. Zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajgcy byt

4,

5.

obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Odwotujgey przekazuje kopig odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do jego
whniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.
Szczegdtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX , Srodki
ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXIV. Spis zatgcznikow

=

Zatgcznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zatgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym.

Zatgcznik Nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia
Zz postepowania oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik Nr 4 - O$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby dotyczace braku podstaw
wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik Nr 5 - Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Zatgcznik Nr 6 - Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik Nr 7 - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Zatgcznik Nr 8 — Wzér druku ,,Potwierdzenie Odbioru”.



