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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci mniejszej niz

130.000,00 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Gmina Wielen, ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen zaprasza do udzialu w
postepowaniu na: ,,Dostarczanie artykuléow biurowych i papierniczych, tuszy i
tonerow do drukarek oraz Srodkow czystosci do Urzedu Miejskiego w Wieleniu.”

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczanie artykutow biurowych i papierniczych, tuszéw
i tonerow do drukarek oraz Srodkow czystosci na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Wieleniu.

Zakres zadania obejmuje biezace dostarczanie do Urzedu Miejskiego w Wieleniu materiatow
papierniczych, biurowych, tuszy i toneréw do drukarek oraz srodkéw czystosci zgodnie z
zakresem okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

Zakres zamoOwienia realizowany bedzie czgsciami, sukcesywnie w ciggu roku 2025 w okresie
od 01.01.2025 do 31.12.2025r. wg zlecen udzielanych przez Zamawiajacego w ramach
zawartej w wyniku niniejszego postepowania umowy.

Asortyment materiatlowy oraz szacunkowa ilos¢ dostaw zostaly okreslone w zatgczniku do
druku Oferta.

A

Uwaga: Ilekro¢ w treSci Zapytania ofertowego, w tym w opisie przedmiotu zamdwienia
zostaly uzyte znaki towarowe, patenty lub pochodzenie- Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania (materialy) rownowazne. Przez artykul (produkt, material) rownowazny dla
wyspecyfikowanego przedmiotu zamoéwienia rozumie si¢ artykul (produkt, materiat)
o parametrach 1 wymaganiach nie gorszych niz wyszczegdlnione. W przypadku
zaoferowania rownowaznych materiatow biurowych, w stosunku do okreslonych
w opisie przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do podania nazwy
1 producenta zaproponowanego produktu rownowaznego. Cigzar udowodnienia,
ze materialy biurowe s3 rownowazne w stosunku do zaproponowanych przez
Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy zada dostaw do poszczegdlnych, wskazanych przez pracownika
upowaznionego przez Zamawiajacego, pomieszczen rozmieszczonych na terenie
Zamawiajacego, dlatego tez odrzuca propozycje dostarczania asortymentu poprzez poczte
kurierska. Nie dopuszcza si¢ dostaw poprzez firmy kurierskie. Realizacja zamowien wraz
z wniesieniem do magazynu wskazanego przez Zamawiajacego oraz sprawdzanie towaru
pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym musi odbywac sie¢ w obecnosci przedstawiciela
Dostawcy.

Przyjmuje si¢, ze Dostawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zamoéwiony towar dwa razy
w tygodniu. Dostawca zobowigzany jest dostarczy¢ produkty w ilosciach
wyszczegodlnionych w zamowieniach na wtasny koszt.

Produkty powinny by¢ dostarczane w nie otwieranych oryginalnych fabrycznych
opakowaniach.

W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych artykulow Zamawiajacy zastrzega sobie
zwrot zakupionych, wadliwych materiatéw na koszt Dostawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladania potwierdzonych, uzgodnionych
obustronnie zaméwien czgstkowych, ktore musza by¢ zrealizowane w terminie do 1 dnia
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od przestania (zlozenia) zamoéwienia. Zamoéwienia pilne realizowane begda w dniu
ztozenia zamdwienia, Zamawiajacy kazdorazowo okresli, ktore zamdwienia bedg uznane
za pilne (minimalna wartos¢ takiego zamowienia- 100 zt netto).
G. Reklamacje ilosciowe oraz blednie wystawione faktury- nieodpowiednia cena, braki
w dostawie- beda naprawiane w ciggu 3 godzin, niezaleznie od wartosci takiego towaru.
H. Dostawca odpowiedzialny jest za jakos¢ oraz zgodnos¢ z warunkami technicznymi
I jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamowienia.
I.  Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan wynikajacych z umowy.
J.  Tlosci wskazane w Zapytaniu ofertowym sa wielko$ciami orientacyjnymi przyjetymi
do celéw porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega,
Ze nie jest zobowigzany do zamodwienia i odbioru towaru za pelng kwote podang w
ofercie i umowie.
Zakres zamoOwienia obejmuje dostarczenie przedmiotu dostawy, jego roziadunku oraz
whniesienic do magazynu materiatdéw biurowych Urz¢du Miejskiego w Wieleniu. Dostawy
beda realizowane transportem Wykonawcy oraz na jego koszt.
Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa za cen¢ obejmujaca zakres rzeczowy
zamoOwienia okreslony w niniejszym zaproszeniu do skladania ofert, a takze wynikajacy
z analizy wlasnej wynikltej po dokonaniu wizji lokalnej w miejscu realizowania dostawy.
Kwota wynagrodzenia ryczattowego stanowi¢ bedzie maksymalng warto$¢ zobowigzania.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. Zamawiajacy dopuszcza
skladanie ofert czesciowych wg podzialu na zadania wyszczegoélnione ponizej.

Zadanie nr 1: Dostarczanie papieru ksero

Nazwa Jedn. Ilo$¢ szacunkowa
Papier ksero A3, gramatura min 80g/m? opak. po 500 ark.
- wysoka biatos¢, gltadkos¢, Ryza 35

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
i kopiowanie, korespondencj¢ wewnetrzng i zewnetrzng

Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m? opak. po 500 ark.
- wysoka bialos¢, gladkos$e, Ryza 800
- przeznaczony do wydrukow kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencj¢ wewnetrzng 1 zewnetrzng

Papier ksero A4, gramatura min. 160-200 g/m? opak. po
250 ark. Opak. 40
- wysoka bialo$¢, gladkos$e,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencj¢ wewnetrzng 1 zewnetrzng

Zadanie nr 2: Dostarczanie materialéw biurowych

Nazwa Jedn. Ilo$¢ szacunkowa

Segregator z dzwignia A4 (szer. grzbietu max. 75 mm) —
wykonany z tektury pokrytej PCV; mechanizm metalowy
otwierany i zamykany za pomocg wygodnej dzwigni; w dolnej
cze$ci grzbietu otwor z metalowym okuciem pozwalajacy na
fatwe wysuwanie segregatora z potki; kolory:

- niebieski 2;: 150
- popielaty t. 120
- czarny szt. 25
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- zielony Szt. 130
- z60hty szt. 60
- bialy szt 100
- czerwony szt 20
- pomaranczowy s7t. 10
Kartony tekturowe do archiwizacji ( szer. grzbietu min. 80 szt. 400
mm)
Kartony tekturowe do archiwizacji ( szer. grzbietu min. szt. 900
100 mm)
Skoroszyt plastikowy sztywny A4 z zawieszka, kolor m.in. szt. 4500
niebieski, popielaty, czarny, biaty, z6lty, zielony
Przektadki tekturowe archiwalne formatu A4 Szt. 6000
Dhugopis z wktadem wymiennym ( niebieski lub czarny) szt. 300
Kwitariusz przychodowy K-103 Szt. 50
Zszywacz na zszywki 24/6 (jednorazowe zszywanie min. szt. 30
25 kartek)
Ofertowka przezroczysta plastikowa A4 z perforacja op. 150
(op./100 szt.) wpinana do segregatora, wykonana z
gladkiej folii polipropylenowej (150um) — przezroczysta |,
obwoluta groszkowa A4
Dziurkacz ( jednorazowe dziurkowanie min. 25 Kartek) Szt. 25
Koperty samoklejace format C6 biate- 114x162 szt. 12000
mm- samoprzylepna
Koperty samoklejace format B4 biate 250x353 mm szt. 4000
samoprzylepna
Koperty samoklejace format BS biate 176x 250 mm szt. 3000
samoprzylepna
Koperta samoklejaca format DL biate 110 x 220 mm szt. 7000
samoprzylepna
Zadanie nr 3: Dostarczanie tuszy i tonerow do drukarek
Nazwa Jedn. Ilo$¢ szacunkowa
HP Laser Jet (26A)

szt. 10
Catridge atramentowy Brother (oryginalne wktady )
- LC121BK szt. 15
- LC121Y szt. 15
- LC121C szt. 15
- LC121M szt. 15
- LC121 zestaw szt. 8
- LC123BK szt. 15
- LC123Y szt. 15
- LC123C szt. 15
- LC123M szt. 15
- LC123 zestaw szt. 8
- LC223BK Szt. 20
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- LC223Y szt. 15
- LC223C szt. 15
- LC223M szt. 15
- LC223 Zestaw Szt. 8
Catridge atramentowy Brother (oryginalne wktady )
-LC 3617 BK szt. 15
-LC3617Y szt. 12
-LC3617C szt. 12
-LC 3617 M szt. 12
Tusz do drukarki Epson (oryginalne wktady)
- T9453 BK szt. 8
-T9451Y szt. 8
-T9452 C szt. 8
-T9454 M Szt. 8
Catridge atramentowy Epson WF-7710 ( zamienniki )
- 27XL BK szt. 8
-27TXLY szt. 8
-27XLC szt. 8
-27TXL M Szt. 8
Toner do drukarki czarny ( zamienniki):

szt. 10
HP Laser Jet Pro M203 — 32A
Toner do drukarki czarny (oryginat z chipem ):
HP Laser Jet Pro M404-59A Szt. 4
Konica Minolta Bizhub 4052 - TNP63 szt. 3
(oryginalne wktady)
Konica Minolta Bizhub 4050 — TNP44 szt. 3
(oryginalne wktady)
Catridge atramentowy EPSON L6170
(oryginalne wktady )
- Epson 101 BK szt. 4
- Epson 101 Y szt. 4
-Epson 101 C szt. 4
- Epson 101 M Szt. 4
HP Smart Tank 790 kpl. 2
K GT53XL, YMC GT52
Konica Minolta C258
KCMY TN324K kpl. 3
Canon LBP246dw Szt. 3
Zadanie nr 4: Dostarczanie Srodkow czystosci
Nazwa Jedn. Ilo$¢ szacunkowa
Papier toaletowy szary szt. 700
Papier toaletowy biaty do dozownikéw Szt. 900
Reczniki papierowe / rolka Foxy Szt. 700
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Reczniki papierowe do dozownikow/ rolka tork Szt. 350
Mydlo w ptynie 51 Szt. 35
Mleczko CIF Szt. 25
Ptyn do podtédg 51 Szt. 15
Ptyn do WC 5L Szt. 15
Ptyn do okien 51 Szt. 15
Odswiezacz do powietrza aerozol 300 ml Szt. 50
Pronto Szt. 35
Worki na $§mieci 35 1 Szt. 1200
Worki na $§mieci 120 1 Szt. 1200
Kostki do WC Szt. 300

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.

4. Okres gwarancji- nie wymaga si¢.

5. Miejsce 1 termin zlozenia oferty: W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé

(zalogowac) si¢ na Platformie i postepowaé zgodnie z instrukcjami dostepnymi u
dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wielen .

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca
moze ztozy¢ jedng oferte. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych.

Oferte nalezy ztozy¢ przez Platforme do dnia: 20.12.2024r. do godz. 09:00.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena - waga 100 %.

Przez kryterium cena ofertowa rozumie si¢ ceng oferty brutto podang w formularzu oferty
do zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, zawierajaca wszystkie koszty wykonawstwa
przedmiotu zamowienia. Najwyzsza liczbe punktow 100 pkt otrzyma oferta z najnizsza
ceng brutto. W kryterium ,,C” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

C=(Cn/Cob) x 100
gdzie:
C - to liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
Cn - najnizsza zaoferowana cena brutto, spo$rod wszystkich ofert nie podlegajacych
odrzuceniu
Cob — cena brutto zaoferowana w ofercie badanej

Za najkorzystniejsza ofert¢ uznana bedzie oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe
punktow.

Liczba punktéw w kryterium ustalona zostanie z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku.

Uwaga: Ocena ofert bedzie dokonana oddzielnie dla kazdego zadania. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na jedno, dwa, trzy lub wszystkie cztery zadania.

Termin otwarcia ofert- 20.12.2024r. 0 godz. 09:30.

Warunki platnosci: do 30 dni od daty przekazania prawidlowo wystawionej faktury
Zamawiajgcemu.


https://platformazakupowa.pl/pn/wielen
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10.

11.

12.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Alicja Aumiiller-Kutereba,
tel. 67 2531505, :

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej
- w jezyku polskim/ % e e Fraadres

oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego pod

adresem

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert. Prowadzenie negocjacji nie jest dla Zamawiajagcego czynnoscia
obligatoryjna.

W zataczeniu do zaproszenia:

a) formularz ofertowy,
b) wzor umowy.
Z up. Burmistrza
/-1 Jan Graczyk
Zastepca Burmistrza

/Kierownik Zamawiajgcego/


mailto:oc_zk_sp@wp.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/wielen
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na wykonanie zamowienia publicznego pod nazwa:
Dostarczanie artykulow biurowych i papierniczych, tuszy i tonerow do drukarek oraz
srodkow czystosci do Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Tryb postepowania: zaméwienie ponizej kwoty 130 tys. zl.

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

NAZWA .o e s
STEAZIDA. ...
Nrtelefonu/faks ...

AATES B-TNAIL: ettt

N REGON Lo e
WOJEWOUZEWO vttt et ettt et et et et et et et et et et et et et et et et et et eeaneaneaneanees

2. Dane dotyczace Zamawiajgcego:
Gmina Wielen, ul. KoSciuszki 34, 64-730 Wielen, w imieniu, ktérej wystepuje
Burmistrz Wielenia Elzbieta Rybarczyk.
3. Zobowiazania wykonawcy
Zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia za ceng¢:

Zadanie nr 1: Dostarczanie papieru ksero

/ wyszczeg6lnienie wartosé stownie
1 Cena realizacji netto

....................... zt

(netto)

2 Warto$¢ podatku VAT

....................... zt
3 Cena realizacji tacznie

z podatkiem VAT | . zt

(brutto)

| Nazwa | Jedn. | Ilo$é szacunkowa
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Papier ksero A3, gramatura min 80g/m? opak. po 500 ark.

- wysoka biatos¢, gltadkos¢,

- przeznaczony do wydrukow kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencje wewnetrzng i zewnetrzng

Ryza

35

Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m? opak. po 500 ark.
- wysoka biato$¢, gtadkosc,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
i kopiowanie, korespondencje wewngtrzng i zewnetrzng

Ryza

800

Papier ksero A4, gramatura min. 160-200 g/m? opak. po
250 ark.

- wysoka biato$¢, gtadkosc,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie
I kopiowanie, korespondencj¢ wewngtrzng i zewngtrzng

Opak.

40

Zadanie nr 2 : Dostarczanie materialow biurowych

/ wyszczegélnienie warto$¢

slownie

1 Cena realizacji netto

2 Wartos¢ podatku VAT

3 Cena realizacji tacznie
z podatkiem VAT | .. zt
(brutto)

Nazwa

Jedn.

Ilosé szacunkowa

Segregator z dzwignig A4 (szer. grzbietu max. 75 mm) —
wykonany z tektury pokrytej PCV; mechanizm metalowy
otwierany i zamykany za pomoca wygodnej dzwigni; w dolnej
czesci grzbietu otwor z metalowym okuciem pozwalajacy na
latwe wysuwanie segregatora z potki; kolory:

- niebieski

- popielaty

- czarny

- zielony

- 76ty

- biaty

- czerwony

- pomaranczowy

szt.
Szt.
szt.
Szt.
szt.
szt.
Szt.
Szt.

150
120
25
130
60
100
20
10

Kartony tekturowe do archiwizacji ( szer. grzbietu min. 80
mm)

Szt.

400

Kartony tekturowe do archiwizacji ( szer. grzbietu min.
100 mm)

Szt.

900
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Skoroszyt plastikowy sztywny A4 z zawieszka, kolor m.in. szt. 4500
niebieski, popielaty, czarny, biaty, zotty, zielony

Przekladki tekturowe archiwalne formatu A4 Szt. 6000
Dhugopis z wktadem wymiennym ( niebieski lub czarny) Szt. 300
Kwitariusz przychodowy K-103 szt. 50
Zszywacz na zszywki 24/6 (jednorazowe zszywanie min. szt. 30
25 kartek)

Ofertoéwka przezroczysta plastikowa A4 z perforacja op. 150

(op./100 szt.) wpinana do segregatora, wykonana z
gladkiej folii polipropylenowej (150um) — przezroczysta ,
obwoluta groszkowa A4

Dziurkacz ( jednorazowe dziurkowanie min. 25 kartek) szt. 25
Koperty samoklejace format C6 biate- 114x162 szt. 12000
mm- samoprzylepna

Koperty samoklejace format B4 biate 250x353 mm szt. 4000
samoprzylepna

Koperty samoklejace format BS biate 176x 250 mm szt. 3000
samoprzylepna

Koperta samoklejaca format DL biate 110 x 220 mm szt. 7000

samoprzylepna

Zadanie nr 3: Dostarczanie tuszy i tonerow do drukarek

/ wyszczegolnienie wartos¢ stlownie
1 Cena realizacji netto
....................... zt
(netto)
2 Wartos¢ podatku VAT
....................... zt
3 Cena realizacji tacznie
z podatkiem VAT | .. zt
(brutto)
Nazwa Jedn. Ilo§¢ szacunkowa
Toner do drukarki czarny (zamienniki):
- HP Laser Jet (26A) szt. 10

Catridge atramentowy Brother (oryginalne wktady )

- LC121BK szt. 15
-LC121Y szt. 15
- LC121C szt. 15
- LCl121M szt. 15
- LC121 zestaw szt. 8
- LC123BK szt. 15

- LC123Y szt. 15
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- LC123C szt. 15
- LC123M szt. 15
- LC123 zestaw szt. 8
- LC223BK szt. 20
- LC223Y szt. 15
- LC223C szt. 15
- LC223M szt. 15
- LC223 Zestaw Szt. 8
Catridge atramentowy Brother (oryginalne wktady )
-LC 3617 BK szt. 15
-LC3617Y szt. 12
-LC 3617 C szt. 12
-LC 3617 M szt. 12
Tusz do drukarki Epson (oryginalne wktady)
- T9453 BK szt. 8
-T9451Y szt. 8
-T9452 C szt. 8
- T9454 M szt. 8
Catridge atramentowy Epson WF-7710 ( zamienniki )
- 27XL BK szt. 8
-27TXLY szt. 8
-27XLC szt. 8
-2TXLM szt. 8
Toner do drukarki czarny ( zamienniki):

szt. 10
HP Laser Jet Pro M203 — 32A
Toner do drukarki czarny (oryginat z chipem ):
HP Laser Jet Pro M404-59A Szt. 4
Konica Minolta Bizhub 4052 - TNP63 szt. 3
(oryginalne wktady)
Konica Minolta Bizhub 4050 — TNP44 szt. 3
(oryginalne wktady)
Catridge atramentowy EPSON L6170
(oryginalne wktady )
- Epson 101 BK szt. 4
- Epson 101 Y szt. 4
-Epson 101 C szt. 4
- Epson 101 M Szt. 4
HP Smart Tank 790 kpl. 2
K GT53XL, YMC GT52
Konica Minolta C258
KCMY TN324K kpl. 3
Canon LBP246dw Szt. 3
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Zadanie nr 4: Dostarczanie Srodkow czystosci

/ wyszczegolnienie wartos¢ slownie
1 Cena realizacji netto
....................... zt
(netto)
2 Warto$¢ podatku VAT
....................... zt
3 Cena realizacji facznie
z podatkiem VAT | .. zt
(brutto)
Nazwa Jedn. Ilo$¢ szacunkowa
Papier toaletowy szary szt. 700
Papier toaletowy bialy do dozownikéw Szt. 900
Reczniki papierowe / rolka Foxy Szt. 700
Reczniki papierowe do dozownikow/ rolka tork Szt. 350
Mydlo w ptynie 51 Szt. 35
Mleczko CIF Szt. 25
Ptyn do podtog 51 Szt. 15
Ptyn do WC 5L Szt. 15
Plyn do okien 51 Szt. 15
Odswiezacz do powietrza aerozol 300 ml Szt. 50
Pronto Szt. 35
Worki na $§mieci 35 1 Szt. 1200
Worki na $§mieci 120 1 Szt. 1200
Kostki do WC Szt. 300

zgodnie z zakresem zamoOwienia okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

4. Powyzsza cena obejmuje peten zakres zamoOwienia okreslony w zapytaniu ofertowym, a
zakres dostaw przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objetym zapytaniem
ofertowym.

5. Akceptuje termin realizacji zamowienia okreSlony w Zapytaniu ofertowym przez
Zamawiajacego.

6. Akceptuje termin ptatnosci faktury do 30 dni od dnia przekazania Zamawiajagcemu
prawidlowo wystawionej faktury.

7. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z zapisami Zapytania ofertowego 1 nie wnosz¢ do nich
zastrzezen oraz zdobylem konieczne informacje, potrzebne do nalezytego wykonania
zamoOwienia. Tym samym zobowigzuj¢ si¢ do spetnienia wszystkich wymogow zawartych w
Zapytaniu ofertowym.
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8. Oswiadczamy, ze akceptuj¢ wzor umowy. Jednoczes$nie zobowigzujemy si¢, w przypadku

wyboru mojej oferty, podpisa¢ umowe bez zastrzezen, w terminie 1 miejscu wyznaczonym

przez Zamawiajacego.

9. Oswiadczam, ze przedmiot zamoéwienia wykonam?*:
- sitami wlasnymi, tj. bez udzialu podwykonawcow,
- przy udziale podwykonawcow:

*) niepotrzebne skresli¢

Lp.

Czes¢ zamowienia, ktora Zamawiajacy zamierza
powierzy¢ do wykonania podwykonawcom

Nazwa podwykonawcy

10. Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
ogolne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1), wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

*) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci os§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie
tresci o§wiadczenia np. [przez jego wykreslenie).
11. Oferta zostata ztozona na ..... zapisanych stronach, (kolejno ponumerowanych).
12. Do niniejszej oferty zalaczam:

13. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej o$§wiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty

opisujg stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien otwarcia ofert.




UM.271.86.2024

Zalacznik nr 2
Umowanr........................

zawarta w dniu ............ 2024 r. w Wieleniu pomiedzy Gming Wielen reprezentowang przez:
Burmistrza Wielenia- Elzbiete Rybarczyk, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Agnieszki
Gapskiej zwang w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym,”

a

................................. zamieszkalym ...................................., prowadzacym
dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma:

............................................... W przy ul
............................ , NIP e REGON

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Dostawcg”.

Niniejsza umowa zawarta zostata na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320) oraz zgodnie z
Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt w
Urzedzie Miejskim w Wieleniu i jednostkach organizacyjnych Gminy Wielen, jak rowniez w
wyniku wyboru przez Zamawiajacego oferty wykonawcy.

§1.
1. Dostawca zobowigzuje si¢ do sukcesywnego dostarczania Zamawiajgcemu papieru ksero
oraz artykutéw biurowych i $rodkow czystosci w ilosciach i asortymentach podanych

ponizej:

Papier ksero

Nazwa Jedn. Ilosé Cena jedn. | Wartos$¢ brutto
szacunk | brutto
owa

Papier ksero A3, gramatura
min 80g/m? opak. po 500 ark. Ryza 35
- wysoka bialo$¢, gladkos$e,

- przeznaczony do wydrukow
kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje
wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencje
wewnetrzng i zewnetrzng

Papier ksero A4, gramatura
min. 80g/m? opak. po 500 ark. Ryza 800
- wysoka biato$¢, gtadkosc,

- przeznaczony do wydrukéw
kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje
wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencj¢
wewngtrzng 1 zewnetrzng
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Papier ksero A4, gramatura
min. 160-200 g/m? opak. po
250 ark.

- wysoka biatos¢, gltadkosé,

- przeznaczony do wydrukow
kolorowych i czarno-biatych
zastosowanie obejmuje
wysokonaktadowe drukowanie
1 kopiowanie, korespondencje
wewnetrzng 1 zewnetrzng

Opak.

40

Materialy biurowe

Nazwa

Jedn.

Ilosé
szacunkowa

Cena jedn.
brutto

Warto$¢ brutto

Segregator z dzwignig A4
(szer. grzbietu max. 75 mm) —
wykonany z tektury pokrytej
PCV; mechanizm metalowy
otwierany i zamykany za
pomoca wygodnej dzwigni; w
dolnej czesci grzbietu otwor z
metalowym okuciem
pozwalajacy na tatwe
wysuwanie segregatora z
potki; kolory:

- niebieski

- popielaty

- czarny

- zielony

- 70ty

- bialy

- czerwony

- pomaranczowy

szt.

615

Kartony tekturowe do
archiwizacji ( szer. grzbietu
min. 80 mm)

szt.

400

Kartony tekturowe do
archiwizacji ( szer. grzbietu
min. 100 mm)

Szt.

900

Skoroszyt plastikowy sztywny
A4 z zawieszka, kolor m.in.
niebieski, popielaty, czarny,
biaty, z6lty, zielony

szt.

4500

Przektadki tekturowe
archiwalne formatu A4

szt.

6000

Dhtugopis z wkladem
wymiennym  (niebieski  lub
czarny)

szt.

300

Kwitariusz przychodowy K-
103

szt.

50
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Zszywacz na zszywki 24/6 szt. 30

(jednorazowe zszywanie min.

25 Kkartek)

Ofertowka przezroczysta op. 150

plastikowa A4 z perforacja

(op./100 szt.) wpinana do

segregatora,  wykonana z

gladkiej folii polipropylenowej

(150um) — przezroczysta

obwoluta groszkowa A4

Dziurkacz (  jednorazowe szt. 25

dziurkowanie min. 25 kartek)

Koperty samoklejagce format 6

biate - 114x162 mm - | szt 12000

samoprzylepna

Koperty samoklejace format

B4 biate — 250x353 mm - | szt 4000

samoprzylepna

Koperty samoklejagce format

B5 biale — 176x250 biale - szt. 3000

samoprzylepna

Koperty samoklejace format

DL biale — 110x220 mm - | szt 7000

samoprzylepna

Tusze i tonery

Nazwa Jedn. Ilos¢ Cena Wartos¢ brutto
szacunkowa | jedn.

brutto

Toner do drukarki czarny

(zamienniki): szt. 10

- HP Laser Jet (26A)

Catridge atramentowy Brother

(oryginalne wktady )

- LC121BK Szt. 15

- LC121Y szt. 15

- LC121C szt. 15

- LC121M szt. 15

- LC121 zestaw szt. 8

- LC123BK szt. 15

- LC123Y szt. 15

- LC123C szt. 15

- LC123M szt. 15

- LC123 zestaw szt. 8

LC223BK szt. 20

LC223Y szt. 15
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LC223C szt. 15
LC223M szt. 15
LC223 Zestaw szt. 8
Catridge atramentowy Brother

(oryginalne wktady)

-LC 3617 BK szt. 15
-LC 3617 Y szt. 12
-LC 3617 C szt. 12
-LC 3617 M szt. 12
Tusz do drukarki Epson

(oryginalne wktady)

T9453 BK szt. 8
T9451Y szt. 8
T9452 C szt. 8
T9454 M szt. 8
Cartridge atramentowy Epson

WF-7710 ( zamienniki )

27XL BK szt. 8
27TXLY szt. 8
27XL C szt. 8
27XL M szt. 8
Toner do drukarki czarny

(zamienniki): szt. 10
HP Laser Jet Pro M203 — 32A

Toner do drukarki czarny

(oryginat z chipem):

HP Laser Jet Pro M404-59A Szt. 4
Konica Minolta Bizhub 4052 - |  szt. 3
TNP63

(oryginalne wktady)

Konica Minolta Bizhub 4050 — |  szt. 3
TNP44

(oryginalne wktady)

Cartridge atramentowy EPSON

L6170

(oryginalne wktady )

- Epson 101 BK szt. 4
- Epson 101 Y szt. 4
- Epson 101 C szt. 4
- Epson 101 M Szt. 4
HP Smart Tank 790 kpl. 2
K GT53XL, YMC GT52

Konica Minolta C258

KCMY TN324K kpl. 3
Canon LBP246dw Szt. 3

Srodki czystosci
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Nazwa Jedn. Ilosé Cena Warto$é

szacunkowa | jedn. brutto
brutto

Papier toaletowy szary szt. 700

Papier toaletowy bialy do Szt. 900

dozownikow

Reczniki papierowe / rolka Szt. 700

Foxy

Reczniki papierowe do Szt. 350

dozownikow/ rolka tork

Mydto w ptynie 51 Szt. 35

Mleczko CIF Szt. 25

Plyn do podtog 51 Szt. 15

Ptyn do WC 5L Szt. 15

Ptyn do okien 51 Szt. 15

Odswiezacz do powietrza Szt. 50

aerozol 300 ml

Pronto Szt. 35

Worki na $§mieci 35 1 Szt. 1200

Worki na $§mieci 120 1 Szt. 1200

Kostki do WC Szt. 300

1. Strony postanawiaja, ze przedmiot umowy bedzie realizowany cze$ciami, w ilosciach

okreslanych kazdorazowo przez Zamawiajacego, w terminie 1 dnia od daty dorgczenia
zlecenia Dostawcy.

Przedmiot umowy okreslony w ust. 1 musi spelnia¢ okreslone wymagania zawarte
w Polskich Normach przenoszacych europejskie normy zharmonizowane oraz zgodne
z warunkami technicznymi. Dostawca zobowiazany jest dostarcza¢ doktadnie takie
przedmioty jak wymienione w powyzszych tabelach (producent, typ, marka).
Jakiekolwiek jednorazowe odstepstwo od tej zasady daje podstawe do zerwania umowy z
winy Dostawcy.

Strony ustalaja, iz wigzace dla stron s3 ustalenia w zakresie jako$ci materiatéw 1 ich
wlasciwos$ci oraz innych elementow dostaw, ustalone w Zapytaniu ofertowym, ktore
strony traktujg jako istotny element umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakupu innych artykulow niz wymienione w
zalagczonym szczegdtowym opisie w przypadku zakupu nowych urzadzen badz
stwierdzenia koniecznos$ci korzystania z nietypowych artykutéw biurowych.

§2.

Niniejsza umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025 .

§3.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Dostawcy przystuguje od Zamawiajacego zaptata

ryczattowej ceny lacznej, wynoszacej:

a/ Dostarczanie papieru ksero: ...... zt (stownie: .................. ) — bez podatku VAT
oraz ...... 7zt (stownie: ...................... ) — nalezny podatek VAT, co stanowi tacznie
kwotg ...... zt (stownie: ................ ).

b/ Artykuly biurowe: ............ zt (stownie: ... ) — bez podatku

VAT, oraz .................. zt (stownie: ... ) — nalezny podatek
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VAT, co stanowi tgcznie Kwot€ ...euvenveinienennnns zk (stownie: ................... ).

¢/ Tusze i tonery: ............ zb (stownie: ...l ) — bez podatku VAT,
(0] ¢ VA zt (stownie: ... ) — nalezny podatek VAT, co
stanowi tgcznie KWote veeeeveevnniennnennes zk (stownie: ................... ).

d/ SrodKi czysto$ci: .........eeeeernn.. zd (stownie: ...l ) — bez
podatku VAT oraz ........................ zt (stownie: ... ) — nalezny
podatek VAT, co stanowi lacznie Kkwote ..cccveveeeinnnne. 7k ( slownie:
........................... ).

2. Dostawca zobowigzuje si¢ przez czas trwania umowy nie zwigksza¢ cen na dostawy
wymienione w §1 umowy.

§4.

1. Rozliczanie dostawy przedmiotu ustugi odbywac¢ si¢ bedzie okresowo na podstawie faktur
czgsciowych przedstawianych przez Dostawce za dostarczang na podstawie zamdwienia
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego parti¢ papieru ksero, artykulow biurowych,
tuszy i toneréw do drukarek oraz §rodkéw czystosci.

2. Zamowienia na dang parti¢ przedmiotu umowy dokonuje upowazniony pracownik
Zamawiajacego przy pomocy telefonu, poczty mailowej lub faxu. Od chwili ztozenia
zamoéwienia liczony jest termin dostarczenia materiatow.

3. Przyjecie przedmiotu umowy nastepowaé bedzie przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego w wyznaczonym magazynie. [lo$¢ 1 asortyment przyjetych przedmiotow
umowy oraz zgodnos$¢ z fakturg stwierdza upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

a. Dostawca zobowigzany jest wystawia¢ faktury z wyszczegdlnieniem co najmniej
ilodci, asortymentu, ceny jednostkowej 1 warto$ci przedmiotu umowy.
b. Zamawiajacy odmowi przyjecia faktury, w przypadku braku danych, o ktérych mowa
w ust. 3.
4. Faktury wystawione przez Dostawce musza obejmowac nalezny podatek VAT.

§5.

1. Zamawiajacy dokona zaptaty nalezno$ci przelewem na konto Dostawcy podane
na fakturze w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury.

2. Za datg dokonania ptatno$ci strony beda uwazaly date przekazania przez zamawiajacego
polecenia przelewu do banku.

§6.

1. Dostawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
catkowitego brutto ( wraz z podatkiem VAT) okre$lonego niniejsza umowa za odstgpienie
od umowy z winy Dostawcy.

2. W przypadku odstgpienia od czgsci umowy z winy Dostawcy, Dostawca zaplaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% kwoty brutto stanowigcej rownowartos¢
niezrealizowanej czg$ci umowy.

3. Jezeli opdznienie realizacji umowy nastapi z przyczyn lezacych po stronie Dostawcy,
Zamawiajacy ma prawo obcigzy¢ Dostawce karg umowna w wysokosci 0,1 % warto$ci
umowy za kazdy przypadek zwloki i1 nieterminowego wykonania przedmiotu umowy.

4. Jesli odstgpienie od umowy nastapi z przyczyn, za ktore odpowiada Zamawiajacy,
niezaleznie od naleznosci za dostawy wykonanie do dnia odstgpienia od umowy,
Zamawiajacy zaplaci kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia przypadajaca na
niefakturowang cze$¢ dostaw okreslonych umowa.

5. W przypadku opdznienia w platnosciach Dostawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe
zgodnie z obowigzujacymi przepisami za kazdy dzieh opdznienia w platnosci.

6. Jezeli warto§¢ wyrzadzonej szkody przekracza warto$§¢ naliczonych kar umownych,
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Stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach
ogolnych.

7. Laczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 25% tacznej wartosci
umowy.

§7.

1. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ tylko w przypadkach przewidzianych
obowigzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy. Os$wiadczenie w sprawie
odstgpienia powinno by¢ dokonane w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie pod
rygorem niewaznosci os$wiadczenia.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w terminie miesigca od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim przypadku Dostawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czgsci umowy.

3. Niezaleznie od postanowien zawartych w ust. 1 1 2 umowa moze by¢ rozwigzana przez
Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania, nienalezytego
wykonania lub razgcego naruszenia warunkow umowy przez Dostawce.

4. Obowigzkiem Dostawcy jest posiadanie aktualnych atestow, wszelkiego typu
odpowiednich zezwolen 1 okazywaé¢ je Zamawiajacemu na kazde wezwanie. Brak
jakiegokolwiek wymaganego dokumentu stanowi¢ bedzie podstawe do odstgpienia od
umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku
Dostawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

5. Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkow wynikajacych z umowy spowodowane sitla wyzsza. Za przypadki sity
wyzszej uwaza si¢ wszelkie nieznane stronom w chwili zawierania umowy zdarzenia ,
zaistniate niezaleznie od woli stron, 1 na ktorych zaistnienie strony nie miaty Zadnego
wplywu, takie jak np. wojna, atak terrorystyczny, pozar, powddz, epidemie, strajki,
zarzadzenia wiladz itp. Strona powolujaca si¢ na sil¢ wyzsza powinna zawiadomi¢ druga
stron¢ na piSmie w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia stanowigcego przypadek sily
wyzszej pod rygorem utraty prawa powotania si¢ na sil¢ wyzsza. Fakt zaistnienia sily
wyzsze] powinien by¢ udowodniony dokumentem pochodzacym od wiasciwego organu
administracji publicznej.

6. Opdznienie lub wadliwe wykonanie cato$ci umowy z powodu sity wyzszej nie stanowi dla
Strony dotknigtej sita wyzsza naruszenia postanowienh umowy.

§8.

1. Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Nie
dopuszcza si¢ mozliwo$ci wprowadzania zmian do zawartej umowy, oraz wprowadzania
nowych postanowien, niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu
nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Dostawcy, chyba,
ze koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

2. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ jedynie wtedy, gdy nie jest ona
sprzeczna z ustawa Prawo zaméwien publicznych. Zamawiajacy dopuszcza dokonanie
zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

1) Zmiany wynagrodzenia, w nastgpstwie zmiany bedacej skutkiem dziatan organow
panstwowych (ustawowa zmiana obowigzujace] stawki podatku VAT lub
wprowadzenie nowego podatku);

2) Zmiany podwykonawcy, w przypadku, gdy Dostawca polegal na zasobach
podwykonawcy (wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
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wykonywania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych). W celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenia przedmiotowego zamowienia, zmiana
podwykonawcy jest dopuszczalna pod warunkiem, ze nowy podwykonawca spetnia co
najmniej takie warunki jak podano w zapytaniu ofertowym dla przeprowadzonego
postepowania;

3) Zmiana 0s6b wyznaczonych do realizacji umowy, ze strony Zmawiajgcego w przypadku
braku mozliwo$ci nadzoru przez te osoby, zmiana ta nie wymaga zawarcia aneksu do
umowy;

4) Zmiana danych zwigzana z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy, (danych
teleadresowych Dostawcy; Zamawiajgcego), zmiana ta nastgpuje poprzez pisemne
zgloszenie tego faktu drugiej stronie i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

5) W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9.
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego powiadomienia o kazdej zmianie
adresu lub numeru telefonu.
Korespondencje uwaza si¢ za dorgczong po dwukrotnym awizowaniu listu poleconego.
W przypadku niezrealizowania zobowigzania wskazanego W ust. 1, pisma dostarczone
pod wskazany w niniejszej umowie adres uwaza si¢ za dorgczone.
Przeniesienie praw i obowigzkow Dostawcy na podmiot trzeci jest niedopuszczalne.
Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bgda rozstrzygane przez sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

Niniejszg umowe¢ sporzadzono w 3 egzemplarzach, z tym, ze 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Dostawca.

ZAMAWIAJACY: DOSTAWCA:



