ZZ-2380-38/23

zat. nr 8 do SWZ/nr 1 do umowy

Projekt nr NMF/PA20/031

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja seminarium eksperckiego realizowanego w ramach projektu

pn. ,Poszukiwania osob ukrywajgcych sie przed wymiarem sprawiedliwosci” finansowanego z Programu ,Sprawy
wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021, ktére odbedzie sie w terminie:

19 — 21 kwietnia 2023 r.

1.

Wprowadzenie. Informacje ogoélne

Lokalizacja: na terenie nadmorskim woj. zachodniopomorskiego w miejscowosci Miedzyzdroje w hotelu/ osrodku/

obiekcie konferencyjnym/szkoleniowym, pofozonym w odlegtosci maksymalnie 1800 m od wejscia na molo

w Miedzyzdrojach — adres: Bohateréw Warszawy 18a, 72-500 Miedzyzdroje (odlegto$é obliczona na podstawie

Google Maps — trasa dla pieszych).

Zaméwienie obejmuje 2-dniowe seminarium eksperckie z zakresu Poszukiwania osob ukrywajacych sie przed

wymiarem sprawiedliwosci w $wietle nowych regulacji prawnych w oparciu o nowelizaci¢ w Kodeksie karnym

wykonawczym. W seminarium wezmie udziat 85 os6b stacjonarnie. Wykonawca podczas organizacji seminarium

bedzie odpowiada¢ zwtaszcza za:

a) przygotowanie listy uczestnikdw oraz zebranie od nich podpiséw;

b) przygotowanie sali seminaryjnej/konferencyjnej wraz z wyposazeniem konferencyjnym i obstugg techniczng;

c) przygotowanie materiatéw informacyjnych dla wszystkich oséb obecnych na seminarium;

d) zapewnienie obstugi gastronomicznej i wyzywienia;

e) zapewnienie noclegéw w pokojach jedno i dwuosobowych;

f) zapewnienie mozliwosci wydrukowania/kopiowania materiatdbw przez Zamawiajacego w hotelu/obiekcie/
osrodku konferencyjnym przeznaczonych na potrzeby kazdego ze szkolenh.

Hotel/osrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,obiektem” musi spetnia¢ standardy minimum hotelu
trzygwiazdkowego i znajdowac sie w miejscu, tak jak to zostato opisane w pkt 1 powyzej.

Podczas kazdego dnia seminarium zakwaterowanie i wyzywienie, powinno odbywac sie w tym samym obiekcie,
co realizowane zajecia.

Wykonawca zapewni niezbedng obstuge seminarium w zakresie administracyjno-organizacyjnym oraz wyznaczy

Osobe Odpowiedzialng (Koordynatora) za realizacje zadania, w szczegoélnosci za:

a) prowadzenie rejestracji uczestnikdbw seminarium (w tym: zbieranie podpiséw na liScie obecnosci, udzielanie
informaciji organizacyjnych uczestnikom wydarzenia, potwierdzanie uczestnictwa w wydarzeniu);

b) pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

c) kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg se-
minarium;

d) biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie, zakwaterowanie i noclegi;

e) wydawanie materiatéw informacyjnych oraz innych materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego itp.;

f) rozwigzywanie biezgcych problemoéw technicznych (np. probleméw ze sprzetem, aranzacjg sali, itp.);

g) oznakowanie sal wykladowych oraz przygotowanie drogowskazow i tablic informacyjnych zawierajgcych in-
formacje o finansowaniu projektu ze wskazanych srodkéw i odpowiednio oznakowanych.

Wykonawca w razie potrzeby, zapewni podczas seminarium miejsce z wyposazeniem w celu organizacji stoiska

informacyjnego umozliwiajgcego ekspozycje publikacji i materiatdbw promocyjnych Zamawiajgcego.

Minimalny czas pracy osob, ktére bedg odpowiedzialne za obstuge recepcji: przez caty czas trwania seminarium.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) oséb odpowiedzialnych za

realizacje seminarium.
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8. Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) oséb ze strony Wykonawcy,
w tym Koordynatora podczas kazdego wydarzenia.

9. Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ Wytycznych dla organizatoréw spotkan biznesowych, seminariow,
szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii, ogtoszonych przez Ministerstwo Rozwoju z Gtéwnym
Inspektorem Sanitarnym.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i formuty seminarium eksperckiego na podstawie analizy
sytuacji epidemicznej i obowigzujacych przepisow.

Il. Szczegotowy opis elementow zamoéwienia

1. Ustuga seminaryjna

1.1 Wykonawca w ramach obstugi seminarium jest zobowigzany zapewnic¢ sale seminaryjng dla 85 oséb w godz.
zgodnych z ponizszym harmonogramem (ppkt 1.7) wraz z nastepujgcym wyposazeniem: krzesta dla kazdej
osoby; stolik i krzesta dla ekspertow oraz butelki z wodg gazowang i niegazowang (pojemnos$¢ butelki max.
500 ml); mozliwos¢ zaciemnienia sali; oswietlenie naturalne i sztuczne; nagto$nienie; nie mniej niz 2 dziatajagce
mikrofony bezprzewodowe; jeden rzutnik multimedialny — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikdbw seminarium; min. jeden laptop z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 oraz
oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy i Adobe Reader; pilot do zmiany slajdéw w prezentacjach
multimedialnych; sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwigeku) z nosnika CD/DVD; jeden ekran;
bezptatny dostep do Internetu w czasie trwania zaje¢; jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami,
co najmniej w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny, kazdego koloru po 2 markery).

1.2 Sale musza spetnia¢é wymogi BHP i p.poz., posiada¢ odpowiednig odlegtos¢ od zrédet hatasu, zapewnia¢ warunki
dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu
w seminarium) oraz mie¢ zapewniony staty dostep do swiatta dziennego.

1.3 Wykonawca zapewni temperature wewnatrz pomieszczen odpowiednia do panujgcych warunkow
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

1.4 Zamawiajgcy zapewni udziat wyktadowcédw/ekspertow.

1.5 Podczas seminarium eksperckiego zostanie omowiona problematyka z zakresu poszukiwania osob ukrywajgcych
sie w mys| nowych regulacji prawnych w oparciu o nowelizacje w Kodeksie Karnym Wykonawczym.

1.6 W seminarium wezmg udziat przedstawiciele KGP/KWP/KSP, Komendanci Miejscy i Powiatowi garnizonu
zachodniopomorskiego.

1.7 Seminarium eksperckie prowadzone bedzie zgodnie z ponizszym harmonogramem:

Dzien Godziny Opis

19.04.2023r. |do 20:00 |- przyjazd uczestnikow

20.04.2023r. | do 10:00 |- przyjazd uczestnikow

11:00 — 13:00 |- blok dyskusyjny (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowe;j
agendzie seminarium)

13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa

14:30 — 16:00 |- blok dyskusyjny (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowej
agendzie seminarium)

19:00 — 21:00 |- uroczysta kolacja

21.04.2023r. | do 09:00 |- Sniadanie,

09:00 — 13:00 |- blok dyskusyjny, zakohczenie seminarium (przerwy kawowe bedg
uwzglednione w szczegdtowej agendzie seminarium)

13:00 — 14:30 |- obiad

14:30 — 15:00 |- opuszczenie pokoi, wyjazd uczestnikéw.

1.8 Od uczestnikbw seminarium bedgcych przedmiotem zamodwienia, Wykonawca nie moze zadaé¢ Zadnych
dodatkowych opfat zwigzanych z udziatem w nich.

1.9 Wszelkie trwate materiaty zwigzane z seminarium eksperckim: listy obecnosci wraz z adresem e-mail itp. powinny
zostac opatrzone stosownymi logotypami $wiadczgcymi o finansowaniu przedsiewziecia ze wskazanych srodkow.
Wzory graficzne tychze zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

1.10 W przypadku wprowadzenia ograniczen zwigzanych z pandemig koronawirusa Wykonawca zapewni platforme
online wraz z licencjg do realizacji szkolen w trybie zdalnym. Zamawiajgcy, na 3 dni przed planowanym terminem
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seminarium przekaze Wykonawcy liste zarejestrowanych uczestnikéw wraz z adresami mailowymi. Wykonawca,
na 2 dni przed seminarium, zobowigzany bedzie do przestania uczestnikom linku i hasta.

2. Ustuga hotelowa

21

2.2

2.3

2.4

25

2.6

2.7
2.8

Wykonawca w ramach obstugi seminarium zapewni 1 nocleg dla 85 uczestnikéw seminarium. Beda to pokoje
jedno i dwuosobowe z t6zkami pojedynczymi, co najmniej o standardzie 3 gwiazdkowym z petnym weztem
sanitarnym w pokojach oraz bezptatnym Internetem. Doba liczona od godz. 10:00 w dniu rozpoczecia seminarium
do godz. 15:00 w dniu wyjazdu.

Wykonawca zapewni ustuge ,przednoclegu” w dniu: 19 kwietnia 2023 r. od godz. 16:00 w pokojach o standardzie
nie nizszym niz opisany w niniejszym OPZ przed dzien seminarium dla 15 oséb. ,Przednocleg” zapewniony w tym
samym obiekcie, w ktorym bedzie realizowane seminarium. Wykonawca zapewni dla tych oséb w dniu
rozpoczgcia seminarium - $niadanie (w standardzie zgodnym z zapisami niniejszego OPZ). Koszt noclegu
i wyzywienia, przypisany do ustugi ,przednoclegu”, nie moze by¢ wyzszy od kosztu noclegu i wyzywienia w czasie
seminarium.

W przypadku nieparzystej liczby oséb tej samej ptci, Wykonawca zapewni dla takich os6b oddzielne pokoje.
W takim przypadku, kiedy pokdj dwuosobowy jest wykorzystywany przez jedng osobe, Zamawiajgcy ponosi koszt
wytgcznie za jedng osobe w takim pokoju zgodnie z przedstawiong ofertg Wykonawcy tj. kosztu noclegu
dotyczacego jednej osoby w pokoju dwuosobowym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu informacje o obiekcie, w ktérym bedzie realizowa¢ seminarium na etapie
sktadania oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wizje lokalng obiektu, w ktérym bedzie
realizowane seminarium.

Wykonawca =zapewni temperature wewnagtrz pomieszczerh odpowiednig do panujgcych warunkow
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

Wykonawca zapewni bezpfatny parking.

W cenie pobytu optata klimatyczna (jesli dotyczy).

3. Ustuga gastronomiczna

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8
3.9

Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas seminarium. Wykonawca zapewni: sztuéce (metalowe) -
tyzeczki, widelczyki, zastawe, tj. buliondwki, talerze ptaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane), zestawy do przypraw,
filizanki i spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorgcg wodg — (co najmniej 4 podczas kazdej
konferencji), ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane w formie
szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikow seminarium. Serwis kawowy powinien obejmowac:
kawe z ekspresu, herbate w saszetkach, cukier, mleko/$mietanke, cytryne, wode (gazowang i niegazowang),
drobne stone i stodkie przekagski typu paluszki lub kruche ciastka, orzeszki i owoce. Serwis powinien byc
na biezgco uzupetniany.

Sniadanie — tylko dla uczestnikéw zgtoszonych przez Zamawiajgcego. Sniadanie bedzie zawieraé przekaski,
potrawy miesne i bezmiesne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepte, napoje gorgce: kawa z ekspresu i herbata
w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/$mietanka, cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana,
ptatki Sniadaniowe, minimum dwa rodzaje sokow owocowych, minimum dwa rodzaje owocow.

Obiad - dla wszystkich uczestnikdw seminarium. Obiad obejmuje przekaski, co najmniej dwa rodzaje zup i dwa
rodzaje drugiego dania (w tym jedno wegetarianskie), kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami,
tj. cukier, mleko/$Smietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang. Obiad powinien by¢ serwowany
w 0sobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktérej bedzie odbywac sie seminarium).

Uroczysta Kolacja — dla wszystkich uczestnikéw seminarium. Kolacja bedzie zawierac¢: przekaski, potrawy migsne
i bezmigsne, co najmniej dwa dania ciepte (w tym jedno wegetarianskie), kawe z ekspresu i herbate w saszetkach
(wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowana.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie positkow.

Wykonawca winien zadba¢, aby podawane produkty byly $wieze oraz podawane w odpowiedniej temperaturze
(ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego positku).

Wartos$¢ energetyczna dziennej normy zywieniowej powinna zawiera¢ nie mniej niz 2500 kcal na osobe.

Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 2 dni przed seminarium i musi by¢ przez niego zaakceptowane.
Na 2 dni przed seminarium Zamawiajgcy zgtosi liczbe oséb, dla ktérych Wykonawca zapewni $niadanie i kolacje.
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3.10 Przerwy kawowe, $niadanie, kolacja i obiady bedg podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu z wyraznie

wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow seminarium lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu
zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow seminarium z wytgczeniem sali konferencyjne;.

3.11 Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

3.12 Sniadanie, obiady i kolacja odbywajg sie w formie zasiadane;.

3.13 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wiasciwych przepiséw sanitarnych zgodnie z Ustawg z dnia

25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 2021).

4. Pozostate informacje

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy na 2 dni przed rozpoczeciem szkolen:
a) dokfadne informacje o liczbie oséb, biorgcych udziat w seminarium;
b) liczbe samochodoéw korzystajgcych z parkingu.

Wykonawca zapewni w ramach zlozonej oferty wszystkim uczestnikom seminarium odpowiednig liczbe
bezptatnych/strzezonych miejsc parkingowych w odlegtosci nie wiekszej niz 200 m od hotelu na caty czas trwania
seminarium.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku zmiany liczby uczestnikéw seminarium, ktérym nalezy zapewni¢ wyzywienie. W sytuacji opisanej
w zdaniu poprzednim Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo dochodzenia roszczen z tego tytutu, o ile
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o tym fakcie nie pdzniej niz 2 dni przed zaplanowang datg realizacji.
Zamawiajagcy nie przewiduje mozliwosci pfacenia zaliczek. Kompleksowe uregulowanie naleznosci nastgpi
po wykonaniu ustug i podpisaniu bez =zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego
i Wykonawcy Protokotu Odbioru Ustugi.

W przypadku pogorszenia si¢ sytuacji epidemiologicznej oraz wprowadzenia dodatkowych obostrzen zwigzanych
z COVID-19 lub innym zagrozeniem epidemiologicznym Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie, zastrzega
sobie mozliwo$¢ rezygnaciji z realizacji ustugi bez ponoszenia kosztéw z tego tytutu.
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