2024-10-31
EC1/599 /2024

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
do 130 000,00 zt

Zlecenie usfugi introligatorskiej (booklet) do wystawy Krzysztof Zanussi
1079/FDWZ/BSU/2024

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 11 ust.
5 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.)

Informacje podstawowe

1. Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postepowaniu nie stosuje
sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320, z pdin. zm.)

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zaproszeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. 2023., poz. 1610 ze zm.).

3. Zamawiajacy: , EC1 £t6dz-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ulicy Targowej 1/3, £édz
90-022 to6d: (adres do korespondencji: ul. Juliana Tuwima 46, 90-021 t6dz),
NIP: 7251972744, REGON: 100522238, wpisane pod nr Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008

4. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego

traktowania Wykonawcow.

Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: NIE

Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: NIE

Czy dopuszcza sie negocjacje: NIE

Czy przewiduje sie zamowienia uzupetniajgce: NIE

Kod CPV 79971100-2: Ustugi introligatorskie - Portal ZP

oo N ;

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga introligatorska polegajaca na artystycznym wykonaniu
bookletu o rozmiarze 27 x 27 c¢m, 32 strony, do wystawy "Krzysztof Zanussi. Zalezy jak sie
patrzy". Booklet stanowi zatacznik nr 1 do postepowania.

Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

Termin realizacji zamowienia

Zamawiajacy informuje, iz zamodwienie winno by¢ zrealizowane do 15 listopada 2024r.

Warunki udziatu w postepowaniu

Zamowienie moze by¢ udzielone Wykonawcy ktory spetni warunek:
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VI,

1.

Wykonawca zamdwienia/osoba realizujagca zamdwienie posiada wiedzeg
i doswiadczenie w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia tj.

1) Wykonawca wykaze, ze wykonat nalezycie wykonat nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5

lat przed dniem, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie - co najmniej 3 ustugi w zakresie przygotowania i
oprawy introligatorskiej dokumentéw archiwalnych lub bibliotecznych.

a/ Ocena spetniania ww. warunku udzialu w postepowaniu nastapi na podstawie
o$wiadczeri przedtozonych w ofercie oraz przedstawionego przez Wykonawce wykazu
bedacego zatgcznikiem nr 2 — wykaz ustug

Zamawiajacy zastrzega prawo wezwania Wykonawcy najwyzej ocenionego do przediozenia

dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz  wykonanie ustug wymienionych w

zatacznikach w sposéb nalezyty.

Termin i forma ztozenia oferty

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim i Zamawiajgcy
nie wyraza zgody na zlozenie oferty oraz innych dokumentéw w jezyku obcym.
Dokumenty sporzagdzone w innym jezyku nalezy ztozy¢ wraz z tltumaczeniem na jezyk
polski.

Oferte Wykonawca sktada za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz (Zaktadka Postepowania).
Wykonawca na platformie zakupowej wpisuje cene netto, wybiera wiasciwa stawke
podatku VAT, uzupetnia wymagane pola z oswiadczeniami.

Termin sktadania ofert: 07.11.2024 do godz. 9:00

Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(j.t. Dz. U. z 2003 r,, Nr 153, poz. 1503, z p6in. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci  publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci;
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez  Wykonawce zaznaczone w dokumencie poprzez zapis ,tajemnica
przedsiebiorstwa” Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie;

Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego w tym zmieni¢ termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu
sktadania ofert zostanie opublikowanie na stronie internetowej na ktdrej Zamawiajacy
opublikowat zaproszenie.

Cena oferty jest ceng ryczattowg i powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie w PLN,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po zfozeniu oferty.
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Vil

Viil.

10.

11:

12.

Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia
w tym: koszty dojazdu, koszty zakupu materiatow, etc.

W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe
s wigzgce bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.
Zamawiajgcy ma prawo wezwac Wykonawce do uzupetnienia oferty. W przypadku gdy
Wykonawca nie ztozy odpowiednich dokumentéw bedgcych przedmiotem wezwania lub
ztozy je po terminie Zamawiajgcy ma prawo odrzucic oferte Wykonawcy.

Pytania i odpowiedzi

1.

2
3.
4

Wykonawcy moga zadawacd pytania do tresci zaproszenia.

. Pytania nalezy przesyta¢ mailem na adres: wa@ecllodz.pl

Pytania mozna sktadac do dnia 06.11.2024.

. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktdrej

Zamawiajgcy opublikowat zaproszenie

Kryteria oceny ofert

1.

2
3.
4

Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium: cena 100%

Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie ceny brutto

. Jako najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna oferte, z najnizsza cena.

Wybor oferty

1.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1} nie spetnia wymagan wynikajgcych z niniejszego zaproszenia;

2) zawiera istotne btedy w tym btedy w obliczeniu ceny albo inne btedy niemozliwe do
sprostowania wplywajgce na mozliwos¢ oceny oferty w szczegdlnosci nie podanie
termindw realizacji dostaw, cen jednostkowych zamawianego asortymentu, stawek
podatku VAT;

3) zawiera razaco niska cene tzn. jezeli dokonana ocena wyjasnien ceny oferty wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny;

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie oczywistej omytki, o ktdrych mowa w pkt 6;

6) Wykonawca nie ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego odpowiednich dokumentéw lub
wyjasnien bedacych przedmiotem wezwania lub ztozyt je po terminie.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w

dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze

zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztoZenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny albo moze zadac¢ od wykonawcy ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych ,w szczegélnosci w zakresie:

1) zarzadzania procesem produkcji, $wiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkow dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacja robdt budowlanych;
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3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robot budowlanych oferowanych przez Wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub przepiséw odrebnych
wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisow o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujgcymi w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony $rodowiska;

8) wypetniania obowigzkdéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czeéci zamowienia
podwykonawcy o ile Zamawiajgcy dopuscit podwykonawstwo.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy mozie iada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

6. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona, na ktére Wykonawca obowigzany jest w terminie 3 dni wyrazi¢
zgode. Brak zgody Wykonawcy skutkuje wykonaniem dyspozycji z pkt 1 ppkt 5.

7 Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama liczbe punktéw, jako najkorzystniejsza
zostanie wybrana oferta z nizszg cena.

8. Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama liczbe punktéw, i oferujg taka sama
cene, Wykonawcy zostang wezwani do ztozenia ofert dodatkowych na podstawie ktorych
zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza, pkt 1-6 stosuje sie.

9, Jezeli w wyniku ztozenia ofert dodatkowych nadal nie moina wybraé¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na okolicznos$¢ opisang w pkt 7 Zamawiajgcy wykona dyspozycje
z pkt 15.

10. Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie internetowej, na ktorej
Zamawiajacy opublikowat zaproszenie.

11. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy,
co upowaznia Zamawiajacego do przeprowadzenia procedury zgodnie pkt 12.

12. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac kolejng najkorzystniejsza oferte wsréd pozostatych ztozonych ofert.

13.  Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i zfozenia oferty.

14, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jesli nie wptynie zadna oferta lub wszystkie
oferty bedg podlegac odrzuceniu.

15. Zamawiajacy moze zakoniczy¢ postepowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej.

16. Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:
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17.

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okredlonych
w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019
r. - Prawo zamdéwien publicznych. .

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy odrzuca.

Istotne postanowienia umowy

1.

Zamawiajacy nie zawrze umowy w formie pisemnej. Realizacja zamodwienia nastgpi
poprzez zfozenie zamdwienia wybranemu Wykonawcy w formie mailowej.
Wynagrodzenie za przedmiot zamoéwienia zostanie uregulowane na podstawie jednej
faktury

Podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce, bedzie korespondencja mailowa
potwierdzajaca realizacje przedmiotu zamowienia bez zastrzezen.

Za zrealizowana ustuge Zamawiajacy zaptaci przelewem w terminie 30 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

Wykonawca wystawi fakture zgodnie z zaoferowang w postgpowaniu ceng.

Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne
ze ztoZzeniem zamdwienia przez "EC1 t6dz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi
podstawy do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
Justyna Tomaszewska, mail: wa@ecllodz.pl, tel.: (42) 600 61 60.

Wynagrodzenie za przedmiot zamodwienia, obejmuje wszystkie koszty, jakie Wykonawca
poniesie z tytutu jego realizacji.

Faktura zostanie uregulowana przelewem z konta Zamawiajgcego na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

10.Za dzieri zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
11. Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z realizaci

zamowienia.
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2)

4)

5)

6)

12. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastapic
zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,
o ktorym jest mowa

13. w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego
lub rachunku powigzanego z rachunkiem wykonawcy do przedmiotowego wykazu lub
wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.

14. Do momentu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego
w ww. wykazie, wynagrodzenie Wykonawcy nie bedzie uznawane za nalezne,
a Wykonawca nie bedzie uprawniony do dochodzenie od Zamawiajacy zaréwno
wynagrodzenia, jak i odsetek.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 2 27.4.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

Administrator danych:

Administratorem Pana danych osobowych jest ,EC1 tddi-Miasto Kultury” w todzi,

90-022 todz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.

Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 tédz-Miasto Kultury”

w todzi, 90-022 £4dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ecllodz.pl

Cele przetwarzania danych osohowych

Dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz wypetnienia

obowigzkdéw wynikajgcych z przepisow prawa, np. prawa podatkowego, przepisdow

regulujacych zasady rachunkowosci.

Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pana danych osobowych odbywac sie bedzie na podstawie art.6

ust. 1 lit. b RODO (jest to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej

dane dotyczg).

Ponadto po zawarciu umowy sg przetwarzane tez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

(np. dane z faktur), gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego

na administratorze;

Okres przechowywania danych osobowych

Pana dane osobowe sg przetwarzane przez okres realizacji umowy, w tym obowigzkow

z tytutu gwarancji, rekojmi i serwisu (jezeli dotyczy) oraz przez okres po jej zakonczeniu

wynikajacy z przepiséw podatkowych i rachunkowych oraz zasad przedawnienia roszczen

cywilnoprawnych.

Prawa:

1. Posiada Pan prawo dostepu do treéci swoich danych osobowych (art. 15 RODO), prawo
do ich sprostowania (art. 16 RODO), uzupetnienia (art. 16 RODQ), prawo do ograniczenia
ich przetwarzania, ale z wytgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO,
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m. in. prawo to nie bedzie przystugiwato w takim zakresie, w jakim przetwarzanie danych
osobowych bedzie konieczne do dochodzenia ewentualnych roszczen.

2. Nie przystuguje Panu prawo do przenoszenia danych osobowych (ze wzgledu na brak
przestanek okreslonych w art. 20 RODO), prawo wyraZenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych (gdyz podstawg prawna przetwarzania Pana danych

Z upowaznienia Dyrektora
Marcin Jagodziriski
| i
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Wydziatu Administracji
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