GMINA ZGIERZ NR SPRAWY: §8.271.1.2021

Zgierz, ul. Leczycka 4

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zadania pn.
»Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz”

o warto§ci zamoéwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty
214.000 euro co stanowi rownowarto$¢ kwoty 913.630 zl.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (1.j.Dz.U.2021.1129 ze zmianami), zwanej
dalej ,,ustawg” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia zwanej dalej SWZ.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Skiadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostgpnej pod adresem

internetowym: platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz




Rozdzial 1
Informacja ogélna.,
1. Zamawiajgcy:
Gmina Zgierz,
95-100 Zgierz, ul. Leczycka 4
tel. 42-716-25-15
www.gmina.zgierz.pl
ug@gminazgierz.pl

2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych dia Urzedu Gminy Zgierz, polegajace
na przyjmowaniu, przemieszezaniu i doreczaniu, a w razie niemoznosci dorgczenia — réwniez
na zwrocie Zamawiajgcemu - w obrocie krajowym i zagranicznym  przesylek listowych
nierejestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041), w okresie od dnia
I stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., w dni powszednie od poniedziatku do pigtku.

3. Oferty nalezy sklada¢ na caly zakres objety przetargiem. Zamawiajgey nie dopuszeza skiadania ofert

czg$ciowych ani ofert wariantowych.
Stosownie do tresci art. 91 ust. 2 ustawy, biorac pod uwage tres¢ motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE,
Zamawiajacy informuje, iz nie dokonal podzialu zaméwienia na czgsei ze wzgledu na to, ze podzial
taki grozitby nadmiernymi trudnoéciami fechnicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zamdwienia. Potrzeba skoordynowania dziatai réznych Wykonawcoéw realizujacych poszezegélne
czgsci zamdwienia moglaby powaznie zagrozié wlasciwemu wykonaniu zamowienia, Niedokonanie
podziatu zamoéwienia podyktowane bylo zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz
charakterem przedmiotu zaméwienia. Zastosowany ewentualnie podzial zaméwienia na czesci nie
zwigkszylby konkurencyjnosci w sektorze malych i $rednich przedsigbiorstw — zakres zaméwienia jest
zakresem typowym, umozliwiajgcym zlozenie oferty Wykonawcom z grupy matych lub $rednich
przedsigbiorstw.

4. Wykonawea jest zwigzany oferta w terminie zgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych, tj. 30
dni od dnia uptywu terminu skladania ofert, tj. do dnia 8 stycznia 2022 r,

5. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzysiniejszej oferty z mozliwoécia przeprowadzenia

negocjacii.
Rozdzial 11
Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz, polegajace
na przyjmowaniu, przemieszezaniu i doteczaniu, a w razie niemoznodci dorgczenia ~ réwniez
na zwrocie Zamawiajacemu - w obrocic krajowym i zagranicznym przesylek listowych

nicrejestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych, w rozumieniu przepisdw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2 2020 r,, poz. 1041), w okresie od dnia
1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., w dni powszednie od poniedziatku do piatku.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do SWZ.

2, Kod CPV Wspolnego Stownika zamowieri:
1) 64110000-0 ustugi pocztowe,
2) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
3) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

3. Standardy jakosciowe zostaly opisane w Szezegblowym opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym
Zalacznik Nr 1 do SWZ.

4.  Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2022 r. do 31,12.2022 r.

5. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czedei
zamowienia,

2
Swiadczenie ushug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz,




6.1.

6.2.

6.3.

6.4,

Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego
czynnodci w zakresie realizacji zamdwienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy
w spos6b okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —- Kodeks pracy.

Wykonawca [ub podwykonawca zatrudni wyzej wymienione osoby na okres realizacji zamowienia.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, zobowigzuje sig
do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 v — Kodeks pracy: Przez nawigzanie siosunku pracy
pracownik zobowigzuje sig do wykomywania pracy okrelonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod
Jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca — do
zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem.

Rodzaj czynnosci zwiazanych z realizacja zaméwienia, ktorych dotyezg wymagania zatrudnienia oséb
na podstawie umowy o prace przez Wykonawcg lub podwykonaweg jest okreslony w Rozdziale II
ust. 1 SWZ,

Wykonawca przed podpisaniem umowy, a w trakcie realizacji zaméwienia w terminic 3 dni od
kazdorazowego wezwania Zamawiajacego jest zobowigzany do okazania o$wiadczenia, zaswiadczenia
zanonimizowanego lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze objgte wezwaniem czynnosci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb,
rodzaju uméw o pracg i wymiaru etatu.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego watpliwosci, co do stosunku prawnego laczacego
Wykonawce z osobami wykonujacymi czynnodci, Zamawiajacy zawiadomi Pafistwows Inspekeje
Pracy w celu przeprowadzenia kontroli.

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku niespelnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych wskazane
w pkt. 6.1 czynnodci, w wysokosci 5.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek (ij. za kazdg osobg
niezatrudniong na podstawie umowy o pracg).

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust.2
pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
wylacznie przez Wykonawcdw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Rozdzial II
Warunki udzialue w postgpowaniu.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania;
2) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:
a) uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalnodci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw:

Wykonawca spelni warunek, jezell wykaze, ze posiada uprawnienie do wykonywania

dzialalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnodei jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2020 r., poz. 1041) dla co najmniej trzech podmiotéw, w tym dwoch z jednostek sektora
finanséw publicznych (jednostek samorzadu terytorialnego: gmina, powiat, lub
wojewodztwo) o wartodei rocznej zamowienia nie mniejszej niz 200.000 zt brutto, na rzecz
kazdego z nich, a kazda z tych uslug byla, badZ jest wykonywana nieprzerwanie przez
okres co najmniej 12 miesiecy. Nalezy podaé przedmiot, wartosé, daty wykonania uslugi
oraz podmioty na rzecz kidrych ustugi zostaty lub sa wykonywane wraz z dowodami
o nalezytym ich wykonaniu lub wykonywaniu.

Swiadczenie uslig pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.




8.1
8.2.

2) dysponuje co najmniej jedng placowka pocztowa (nadawczo - odbioreza) na terenie miasta
Zgierza, czynna co najmniej w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godzinach
mininmm 10:00 — 18:00.

Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszeza fgezne
spelnianie warunku przez Wykonawcow.
W przypadku Wykonaweéw wspolnie ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia, w odniesieniu do
warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadezenia Wykonawcy
mogg polega¢ na zdolnosciach tych Wykonawedw, ktérzy wykonajg roboty budowlane, do realizacji
ktérych te zdolnoset sg wymagane.
Wykonawea, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby, sklada
wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow.
W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, warunki, o ktorych
mowa w pkt. 1 ppkt. 2 niniejszego rozdzialu zostang spelnione, jezeli Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dolacza do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawcy.
Wykonawca polegajacy na mocy art. 118 ust. 1 ustawy, przy wykazaniu spehienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, na zdolnociach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, ktore bedg braly udzial w realizacji zaméwienia lub jego czgsci,
musi udowodnié Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w formie oryginalu pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamowienia.
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasob6w, odpowiada solidarnie z Wykonawea, ktdry
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego
powstaly wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, Ze za nie udostgpnienie zasobéw nie ponosi
winy.
Podstawy wykluczenia z postgpowania.
Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania zostaly opisane w art.108 ust. 1 ustawy.
Ponadto Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust.
1 ustawy.

Rozdzial IV
Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow i oswiadczen

potwierdzajacych spefnienie warunkow udzialu w postepowanin oraz brak podstaw wykluczenia.

Formularz oferty na druku Nr 1.

Wykonawca potwierdzi w Formularzu oferty — druk Nr 1, zobowigzanie do wykonania umowy
w zaplanowanym terminie oraz poinformuje o powstaniu po stronie Zamawiajacego obowiazku
podatkowego.

W przypadku wykonywania zadania przy wspoludziale podwykonawcéw, Wykonawca wskaze
w Formularzu oferty czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wypeliony formularz cenowy z cenami za poszezegélne rodzaje przesylek oraz ich wartodcia,
stanowiacg ceng zamowienia, na druku Nr 2.

Oéwiadczenie, ze na dzien sktadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania
ispefnia warunki udzialu w postgpowaniu. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
w postepowaniu, na druku Nr 3,

Swiadezenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.




6.1.

6.2,

6.3.

7.2,

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziata w postgpowaniu Zamieszcza
informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa wyzej, tj. druku Nr 3.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby

— warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszeza informacje o tych podmiotach w o$wiadezeniu,

o ktérym mowa powyzej, tj. druku Nr 3.

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawcg, ktérego oferta zostala najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzief ztozenia

o$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 6.1.-6.3.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawey z udzialu w postepowaniu,

Zamawiajacy zada dostarczenia nastgpujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) oéwiadczenie Wykonawey, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznodei do tej
samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 275), z innym Wykonawea, ktéry ztozyt odrgbna oferte,
ofertg czgéciowg lub wniosek o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza,
e przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie, na druku Nr 4,

b) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz U. 22020 r. poz. 1041).

W celu potwierdzenia przez Wykonawce spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

dotyczacych zdolnofci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zada dostarczenia

nastepujacych dokumentow:

a) wykazu ushug wykonanych nie wczeéniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy — w tym okiesie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, wartosci, daty wykonania ushigi oraz podmiot6w, na rzecz ktorych
ustugi te zostaly lub sa wykonywane oraz zalgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ushugi
zostaly lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub s wykonywane,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty - Do$wiadczenie zawodowe na druku Nr 5.

b) oéwiadezenie o dysponowaniu co najmniej jedng palcéwka pocztows na terenic miasta Zgierza,
na druku Nr 6.

Dokumenty dotyczace ochrony danych osobowych.

O$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych

w art. 13 lub art. 14 RODO. Wzér o$wiadczenia stanowi druk Nr 7.

Dysponowanie zasobami innego podmiotu.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw, o ktdrych mowa w Rozdziale IIf pkt. 1

ppkt. 2 b niniejsze] SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego

zamdwienia, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych.

Zamawiajacy informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktdrej mowa w pkt 7.1. niniejszej SWZ wystapi

wylgeznie w przypadku, kiedy:

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby
skfada wraz z oferty zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji przedmiotowego zamdwienia lub inny
podmiotowy érodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.




Zobowigzanie musi potwierdzaé:

[. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby,

2. spos6b i okres udostgpnienia Wykonawey i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

3. czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnodciach ktdrego Wykonawca

polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych doswiadezenia
zawodowego, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnodci dotycza.

b) Zgodnic z art. 119 ustawy, Zamawiajacy ocenia, czy udostgpnione Wykonawcy przez inne
podmioty udostepniajace zasoby zdolnosei techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa
lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanic przez Wykonawcg spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust 2 pkt. 3 i 4, a takze bada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluezenia,.

¢) Podmiot, ktory zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawca,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodg poniesiong przez
Zamawiajacego powstata wskutek nicudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostgpnienie
zasobow podmiot ten nie odpowiada.

73. Jezeli zdolnodei techniczne lub zawodowe Iub sytuacja ckonomiczna lub finansowa, podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spelnienia przez Wykonaweg warunkow udzialu w
postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetni warunki udziatu w postgpowaniu.

8. Informacja dia Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku wspdlnego ubicgania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcédw oéwiadczenie, o ktorym

mowa w pkt. 4 ninigjszego rozdziatu sldada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢

o zamowienie. O§wiadczenie to ma potwierdzié spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak

podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawedw wskazuje spetnienie warunkéw

udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia.

9. Szczegélowe wymagania formalne, jakie powinny spelniaé dokumenty i oéwiadczenia, o ktdrych
mowa powyzej zostaly okredlone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw fub
o§wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U.2020.2415).

10.  Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé
za pomocg bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegolnosci rejestréw publiczaych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust, 1

ustawy dane umozliwiajace dostgp do tych srodkow.

11. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, kitdre

Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te §rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosc

i aktualnoéé.

Rozdzial V
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami sa:
. w sprawach proceduralnych — Kararzyna Cieslak —tel. 42 T16-25-15 w. 666,
. w sprawach merytorycznych — Agnieszka Chmieleska— tel. 42 7162515 w. 232.

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.




2. Wykonawea moze zwrdcié si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tredci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjaéniefi niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie do Zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Postcpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektroniczne] za poérednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz.

4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja migdzy

Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie clekironicznej za podrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,,Wyslij wiadomosé¢ do Zamawiajgcego™.
Za date przekazania (wplywu) o$wiadezefi, wnioskéw, zawiadomiefl oraz informacji przyjmuje sig
date ich przestania za podrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana do
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w  formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajacy begdzie zamieszczal na platformie
w sekeji “Komunikaty”, Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elekironiczng) za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6.  Wykonawca jako podmiot profesjonainy ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosei
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomiedl
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.UU.2020.2452), okresla niczbgdne wymagania sprzgtowo
- aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj..

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujgeej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac OS x
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

¢) zainstalowana dowolna przegladarka internctowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0.,

d) wlgczona obstuga JavaScript,

¢) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

f)  Platformazakupowa.pl dziala wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupows stanowi date oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar,

8.  Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym

na stronie internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji  skladania  ofert/wnioskéw  dostepnej na

hitps://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

9,  Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zloZenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukeja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sig
zireicig oferty przed uptywem terminu skiadania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,,Wyslij
wiadomo$é do zamawiajacego™).

Swiadczenie ustug pocztowych dia Urzedu Gminy Zgierz,




Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostal spelniony obowigzek narzucony w art. 221

ustawy.
10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegélnosei

logowania, skiadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sig

wzakladce Jnstrukcje dla  Wykonawcéw" na  stronie  internetowej pod  adresem:
https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zalecenia

1. Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonaweéw powinny byé zgodne
z ,,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawic
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnodci, minimalnych wymagan dia rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

2. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xIs .jpg (jpeg) ze szezegblnym
wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatdw:

a) Zip
by JZ

4, Wiérdd formatéw powszechnych a NIE wysi¢pujgcych w rozporzadzeniu wystgpuja: rar .gif
bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za zloZone
nieskutecznie.

5, Zamawiajacy zwraca uwage nha ograniczenia wielkoSci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkoéci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do skladania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.

6.  Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miarg mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skiadajacych sig na ofertg
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrziym podpisem XAdES.
Wykonawea powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywac lacznie z dokumentem
podpisywanym.

8.  Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

9.  Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwodé
prawidfowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

10. Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomo$é do Zamawiajacego”, nie za poérednictwem
adresu email.

11. Osoba skiadajaca oferte powinna byé osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

12.  Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sig o udzielenie
zam6wicnia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakoficzenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy zfozenie oferty na 24 godziny pized terminem
sktadania ofert/wnioskéw.

13, Podczas podpisywania plikow zaleca sig stosowanie algorytmu skrétu SHAZ2 zamiast SHAL.

14.  Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy weze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.
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11.
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15. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

16. Zamawiajacy zaleca aby nic wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnodci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoéeia odrzucenia oferty w postgpowaniu.

Rozdzial VI
Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca powinien zapoznaé sig ze wszystkimi materialami sktadajacymi sie na specyfikacje
warunkéw zamdwienia (zwana SWZ) i postepowad $cisle wedlug wymagai w niej zawartych.
Wykonawea winien uzyska¢ wszystkie informacje niezbgdne do przygotowania oferty, zawarcia
umowy i poZniejszej realizacji zamoéwienia.
Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z FORMULARZEM OFERTY stanowigcym druk Nr 1.
Do oferty nalezy dotaczyé Formularz cenowy sporzadzony na druku Nr 2.
Oferta winna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, z zachowaniem trwalej formy pisemnej.
Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenie w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego w ogloszeniu o zamdwieniu lub specyfikacji warunkéw zamowienia.
Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowia wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca ni¢ podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu na druku Nr 3.
Oswiadczenia lub dokumenty niewymagane, a zataczone do oferty nie beda rozpatrywane tzn. ich
tre$é i forma pozostanic bez wplywu na wynik oceny oferty.
Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skladane elektronicznie muszy
zostaé podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesic sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkdw dowodowych na
platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonaweca moze ziozyé bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastepnie przesyla do systemu'  (opcja  rekomendowana  przez
platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla calego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza
skladania oferty lub wniosku (po kliknigciu w przycisk Przejdz do podsumowania).
Po$wiadczenia za zgodno§é z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawea, podmiot, na ktérego
zdolnodciach Iub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawey wspélnie ubiegajgcy sig o udzielenie
zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione,
Pos$wiadezenie za zgodno$é =z oryginalem nastgpuje w formie elektroniczne; podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniona/upowaznione.
Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zalacznikéw niniejsze) SWZ w jezyku polskim,
b) zlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elcktronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
musza spetniaé “Rozporzadzenie Parlamentu FEuropejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakeji elektronicznych na rynku wewngtrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga dolaczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow XAJES.

! Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udestgpniania i przechowywania dokumentdw elektronicznych.
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Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa,
w rozumicniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawea, nie pozniej niz
w terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwodci zastizegh, Ze nie mogg by¢ one
udostgpniane oraz wykazal, zalgczajge stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu skiadania oferty znajduje si¢ miejsce
wyznaczone do dolaczenia czgsei oferty stanowigeej tajemnice przedsi¢biorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do skladania
ofert zmienié lub wycofaé ofertg. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty Zamieszczono
w instrukeji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa. pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z Wykonawcow moze Ziozyé tylko jedng oferte. Zlozenic wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlegaé bgdzie odrzuceniu.
Ceny oferty musza zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamdwienie z najwyzsza starannoécig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i owiadczenia skladane przez Wykonawcg powinny byé w jezyku polskim. W przypadku
zataezenia dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany

jest zalgczy¢ thumaczenie na jgzyk polski.
Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o§wiadczenia wymagane przez SWZ skiada
sie w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tj. DzU.2021.670 ze
zmianami), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawceg ubiegajacego sie wspodlnie z nim o udzielenie
zambwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnodciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce,
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.
Rozdzial VII
Obliczenie ceny ofertowe;j.

Ceng oferty Wykonawca obliczy zgodnie z wytycznymi wskazanymi na druku nr 2 do SWZ,
Cena oferty ma zawiera¢ wszystkic koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamoOwienia.
Ceng oferty, w PLN, stanowié¢ bedzie warto$¢ ustugi brutto tj. podana Iacznie z podatkiem od towarow
i uslug — VAT (jezeli ustugi objete sa tym podatkiem).
Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajgce na niezgodno$ci
oferty ze SWZ , nie powodujace istotnych zmian w treci oferty, wg zasad okre§lonych w art. 223
ustawy, niezwlocznie zawiadamiajge o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy bedzie si¢ rozliczal z Wykonawcg w zlotych polskich. Zamawiajagcy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych.
Tlodci wskazane na druku nr 2 do SWZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wartosé zamdwienia, obliczona zgodnie z pkt. 1
jest wartodcia szacunkows na dzieit otwarcia ofert, przy czym rzeczywista warto$¢ umowy wynikata
bgdzie z sumy oplat za nadane i zwrécone przesytki listowe | paczki, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawezych i oddawezych, w okresie obowigzywania umowy.

10

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgiere.




Rozdzial VIII

Sposob oraz termin skladania ofert,
Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz, w mysl ustawy, na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania do dnia 10 grudnia 2021 r. do godziny 10%,
Do oferty nalezy dolgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale IV pkt. od 1 do 6.
Po wypelnieniu Formularza oferty lub wniosku i dolgczenia wszystkich wymaganych zalgcznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,PrzejdZ do podsumowania”.
Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skiadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien zlozyé podpis bezpostednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegdlnosei wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 ustawy,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz o§wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust.] ustawy sporzadza sie, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sig odpowiednio w odniesieniu do wartodei postgpowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje sig datg jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigeie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i zlozona,
Szczegdlowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sig
na stronie internetowej pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukeie

Rozdzial IX
Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Wadium:
Zamawiajacy nie Zagda wniesienia wadium,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie Zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial X
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdZniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktdrym uplynal termin sktadania ofert tj. 13 grudnia 2021 r.,
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niczwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
Zamawiajacy, najpoiniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacie o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zam6wienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na_platformazakupowa.pl w sekeji
»Komunikaty”,
Uwaga: Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb
jawny z udzialem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za po$rednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.
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Rozdzial X1
Warunki wykonania zaméwienia.

1.  Zamawiajacy dokona zawarcia umowy (po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty) wg art. 308
ust. 2 ustawy.

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresei zawierangj umowy,

stanowi zalgczony do SWZ Zalgcznik Nr 2.

2. Zmiana istotnych postanowich zawartej umowy, w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy dopuszezalna jest jedynie w zakresie okre$lonym przez
Zamawiajacego w ogloszeniu lub SWZ.

Dokonanie zmian jest mozliwe w przypadkach opisanych w art. 455 ustawy lub wystapienia co

najmniej jednej z okoliczno$ei wymienionych ponizej.

2.1. W zakresie zmian spowodowanych nastepujgcymi okolicznosciami:

1) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ,

2) zmiana obowigzujacej stawki VAT,

3) zmiana cen jednostkowych poszczegdlnych rodzajow przesylek pocztowych, w sposdb
dopuszczony przez obowigzujace przepisy Prawa pocztowego

4) rezygnacja przez Zamawiajacego z realizacji czgsci przedmiotu umowy,

5) gdy zaistnieje inna okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna skutkujaca niemoznoscia
wykonania lub nalezytego wykonania umowy zgodnie ze SWZ.

2.2, Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwo$é dokonania takich zmian postanowiert zawartej umowy, jak:
1) zmiany podwykonawcow,

2) zmiany danych Wykonawcy w szezegolnoéei, w sytuacjach wynikajgcych z okolicznosei nie
dajacych sig przewidzie¢ w chwili zawierania umowy (np. zmiana adresu, nr konta, zmiana
podmiotu w zwiazku z nastgpstwem prawnym, itp.).

Wszystkie powyisze postanowienia stanowiq katalog zmian, na kidre Zamawiajgcy moze wyrazic zgodg.

Nie stanowiqg jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody przez Zamawiajgcego.

3. Przewidywana ilo§é przesylek listowych i paczek, w tym poszczegdluych ich rodzajéw, w okresie
obowiazywania umowy, okreslona zostata w formularzu cenowym stanowigcym druk nr 2 do SWZ,
z tym zastrzezeniem ze rzeczywiste ilodci przesylek listowych i paczek bedg wynikaé z aktuainych
potrzeb Zamawiajacego, dlatego moga odbiegaé od ilosci wskazanych w formularzu cenowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é realizacji zaméwienia w innych ilosciach oraz wprowadzenia
zmian w zakresie rodzajow przesylek - wynikajacych z biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

4.  Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczal oplatg z dotu. Przez oplate z dotu
nalezy rozumicé oplate wniesiong przez Zamawiajacego bezgotowkowo poprzez polecenie przelewu,
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

5.  Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

6.  Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za nadane i zwrécone przesytki listowe i paczki,
stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym,
o ktérym mowa w pkt 5, naliczanych zgodnie ze stawkami okreslonymi w formularzu cenowym
ztozonym przez Wykonawcg, z zastrzezeniami wynikajacymi ze szczegOlowych postanowiet umowy,
wskazanymi w zalgczniku Nr 2 do SWZ,

7. Wszelkie rozliczenia wynikajace z rozliczenia umowy, w tym wystawianje faktur, dokonywane beda
w terminie 7 dni od zakonczenia okresy rozliczeniowego.

8.  Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem, w terminie 21 dni od daty
wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego ujawniony w wykazie podatnikdéw VAT
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (biala lista podatnikéw VAT —t. j. Dz.U
72021 r., poz,. 685 z pd#n. zm.), wskazany na fakturze wystawionej przez Wykonawce.
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Rozdzial X11
Informacja o przewidywanych zamowieniach
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Rozdzial XU
Opis kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy oceni oferty na podstawie kryterium ceny z wagg 100% i wybierze spoérdd ofert waznych
oferte z najnizszg cena.

Kryterium ceny zostato zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, gdyz Zamawiajacy okreélit w opisie
przedmiotu zaméwienia wymagania jakosciowe odnoszace sig do co najmniej glownych elementow
skladajacych si¢ na przedmiot zaméwienia. Wymagania jako$ciowego zostaty opisane w Zalaczniku Nr 1
— Opis przedmiotu zaméwienia, w sposéb dokladny i precyzyjny. Wszystkie rodzaje przesylek sa
zestandaryzowane, identyczne, bez wzgledy na to, jaki Wykonawcea bgdzie wykonywal ustugi pocztowe.

Reozdzial X1V
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze

doznaé uszezerbku przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach okredlonych w Dziale IX ustawy.

Rozdzial XV
Ustalenia koiticowe.
1. W sprawach dotyczacych postepowania w trybie podstawowym i zawarcia umowy na wykonanie
ushig maja zastosowanie przepisy okreslone w ustawie.
2. Informacje o formalnodciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:
- Wykonawea, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy na
warunkach okre$lonych we wzorze umowy, stanowigcym Zafgcznik Nr 2 do SWZ,;
- Zamawiajgcy zawrze umowg w terminie nie krétszym niz S dni od dnia przekazania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze oferty, nie poézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta,
Z zastrzezeniem art. 577 ustawy.
3. Integralng czescia niniejszej specyfikacii sg nastepujgce zataczniki i druki:
Zalgcznik Nr 1 Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik Nr 2 Projekt postanowief umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy,
Zatgeznik Nr 3 Klauzula informacyjna RODO,

Druk Nr 1 Formularz oferty,

Druk Nr 2 Formularz cenowy,

Druk Nr 3 Oswiadczenie, ze na dzien skladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania i spelnia warunki udziatu w postgpowaniu,

Druk Nr 4 O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 108 ust, I pkt 5 ustawy,

Druk Nr § Wykaz ustug — dos§wiadczenie zawodowe,

Druk Nr 6 Oswiadczenie o dysponowaniu placéwka pocztowa,

Druk Nr 7 Oswiadczenie Wykonawey w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zgierz, dnia 29 listopada 2021 r.
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