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I. Nazwa, adres i inne dane zamawiającego 

GMINA ŻUKOWO,  ul. Gdańska 52, 83-330 Żukowo  

NIP 589-001-16-54,  REGON 191675095 

tel. +48 58 6858318, fax  +48 58 6858330 

 

Adres platformy do obsługi niniejszego postępowania (adres strony internetowej, na 
której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie dokumenty 
związane z prowadzonym postępowaniem): 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411 

 

Adres strony internetowej:   www.zukowo.pl 

 

Adres poczty elektronicznej:   ugzukowo@zukowo.pl 
 

Niniejsze postępowanie jest prowadzone przy udziale brokera ubezpieczeniowego: 

Supra Brokers S.A. z siedzibą we Wrocławiu przy Alei Śląskiej 1. 

 

II. Ochrona danych osobowych 
 

Zamawiający,  tj. Gmina Żukowo z siedzibą w Żukowie ul. Gdańska 52, 83-330 
Żukowo, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że:  

• administratorem danych osobowych wykonawcy oraz osób fizycznych, od których 
dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio wykonawca pozyskał w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu jest 
Burmistrz Gminy Żukowo z siedzibą w Żukowie ul. Gdańska 52, 83-330 
Żukowo; 

• w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można 
kontaktować się z inspektorem ochrony danych, kontakt: iod@zukowo.pl;  

• dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego nr ZP.271.40.2024 pn. Usługa 
ubezpieczenia Gminy Żukowo wraz z jednostkami organizacyjnymi;  

• dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 
z 2024 r. poz.1320 z późn.zm.), zwaną dalej ustawą PZP; 

• odbiorcami danych osobowych będą podmioty realizujące zadania na podstawie 
przepisów prawa. Odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub umową w sprawie 
zamówienia publicznego mogą być podmioty z którymi Gmina Żukowo zawarła 
umowy na korzystanie z udostępnionych przez nie systemów informatycznych w 
zakresie przekazywania lub archiwizacji danych oraz prowadzenia postępowania 
o udzielenie. Dane osoby zakładającej konto na stronie 
platformazakupowa.pl  będą  przetwarzane przez operatora platformy, czyli firmę 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
http://www.zukowo.pl/
mailto:ugzukowo@zukowo.pl
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Open Nexus Sp. z o.o. Pozostałe informacje dotyczące gromadzenia, 
przetwarzania i wykorzystania danych osobowych znajdują się na stronie  
https://platformazakupowa.pl/strona/2-polityka-prywatnosci; 

• dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania niniejszego 
postępowania, a następnie przez okres przechowywania dokumentacji 
postępowania lub umowy w sprawie zamówienia publicznego  zgodnie z 
przepisami o archiwizacji, tj. ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach; 

• obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy PZP;  

• osoby, których dane osobowe dotyczą, mają prawo do: 
−  dostępu do danych osobowych;  
−  sprostowania danych osobowych *;  
−  żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych**;  
−  wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie 

danych osobowych przez administratora; organem właściwym dla przedmiotowej 
skargi jest Prezes Urzędu Ochrony danych Osobowych (adres: Urząd Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

 
Wyjaśnienia:  
* skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o  udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

**  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 
RODO – ograniczenie stosowania  
 
 Osobom, których dane osobowe dotyczą, nie przysługuje prawo do:  
−  usunięcia danych osobowych;  
−  przenoszenia danych osobowych,  
−  sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. 
 
 
III. Tryb udzielania zamówienia 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi 

art. 275 pkt 1 ustawy PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 
zwanej dalej SWZ.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów 
unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

https://platformazakupowa.pl/strona/2-polityka-prywatnosci
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6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa ubezpieczenia Gminy Żukowo wraz z 
jednostkami organizacyjnymi. 
2. Zamówienie zostało podzielone na dwie części: 
 
1) Część  I  -  PAKIET  I 
a) Ubezpieczenia wspólne dla wszystkich jednostek wymienionych w SWZ 
-Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tyt. prowadzonej działalności i 
posiadanego mienia 
 
b) Ubezpieczenia dla poszczególnych jednostek wymienionych w SWZ 
- Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tyt. administrowania drogami 
- Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk 
- Ubezpieczenie sprzętu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk 
 
2) Część II  -  PAKIET II 

Ubezpieczenia komunikacyjne 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 
opisanych w umowie. Projekt umowy wraz z istotnymi dla stron postanowieniami 
stanowi Załącznik nr 4 i 5 do SWZ. 
5. Nazwy i kody opisujące przedmiot zamówienia określone we Wspólnym Słowniku 
Zamówień CPV: 
66510000-8 Usługi ubezpieczeniowe. 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
7. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć  
ofertę na wszystkie części zamówienia (pakiety). 
8. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 
214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia 
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy zamówienia polegającego na 
powtórzeniu podobnych usług stanowiących do 20% wartości zamówienia 
podstawowego. 
9. W nawiązaniu do art. 95 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia 
przez  wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy w myśl przepisów 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z 
późn. zm.), dalej zwaną KP - osób bezpośrednio wykonujących czynności 
polegających na: 
1) wystawianiu dokumentów ubezpieczeniowych;  
2) wystawianiu aneksów oraz dodatków do zawartych umów ubezpieczenia;  
3) wystawianiu dokumentów dotyczących płatności składki;  
4) zaksięgowaniu wpływu składki ubezpieczeniowej za okres wynikający z umowy 
oraz wypłacie odszkodowania za szkodę Zamawiającemu; 
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5) prowadzeniu kompleksowej obsługi na rzecz Zamawiającego w zakresie 
dotyczącym przedmiotu umowy, w tym m.in.: obsługi administracyjnej zawartych 
umów, ich rozliczania, bieżącego kontaktu z Zamawiającym celem wyjaśniania 
wszelkich wątpliwości dotyczących realizacji przedmiotu umowy.  
Zamawiający informuje, iż dopuszcza świadczenie usługi na podstawie umowy 
agencyjnej. Umowę agencyjną mogą zawrzeć wyłącznie przedsiębiorcy, tj. osoby 
fizyczne prowadzące działalność gospodarczą i osoby prawne. Należy uznać, iż 
sytuacja jest podobna jak w przypadku świadczenia usługi przez tzw. wolne zawody, 
do których nie ma obowiązku wymogu spełnienia art. 95 ust 1 ustawy PZP. Wobec 
powyższego w przypadku świadczenia umowy na podstawie umowy agencyjnej 
Zamawiający odstępuje od wymogu zatrudnienia na umowę o pracę, o którym mowa 
w art. 95 ust 1 ustawy PZP gdyż przedmiot zamówienia będzie realizowany na 
podstawie art. 758 – 7649 Kodeksu cywilnego (Dz.U. 2024 poz. 1061) i nie ma 
zastosowania przepisów o obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę. W innych 
przypadkach przepisy art. 95 ust 1 ustawy PZP mają zastosowanie o ile wykonywane 
czynności polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 KP . 

Zgodnie z treścią art. 22 § 1 KP przez nawiązanie stosunku pracy pracownik 
zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i 
pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę a 
pracodawca zobowiązuje się do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem. W 
przypadku zatrudnienia na podstawie umowy agencyjnej zapisy § 6 umowy nie będą 
miały zastosowania. Przepisy § 6 umowy będą miały zastosowanie odpowiednio w 
przypadku gdy taki obowiązek powstanie w trakcie realizacji umowy generalnej np. w 
przypadku zlecenia podwykonawcy. 
10. W przypadku Wykonawcy działającego w formie towarzystwa ubezpieczeń 
wzajemnych zawarcie umów ubezpieczenia nie będzie się wiązało z uzyskaniem 
przez Zamawiającego członkostwa w TUW, a w szczególności - ze zobowiązaniem 
Zamawiającego do udziału w pokrywaniu straty towarzystwa na rzecz Zamawiającego 
z tytułu ubezpieczeń. 
11. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu 
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostały określone w projekcie umowy 
stanowiącym Załącznik nr 4 i 5 do SWZ.  
12. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem 
osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP. 

 
V. Wizja lokalna 
 

Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji 
lokalnej terenu. 
 

VI. Podwykonawstwo 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy / 
podwykonawcom.  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. Wykonawca nie może powierzyć jednemu 
podwykonawcy wykonania zamówienia w całości, tj. w 100%. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
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wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu znane na 
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 
 

VII. Termin wykonania zamówienia 
 

1. Część I -  Pakiet I 
Umowa ubezpieczenia ma obejmować okres od 15.01.2025 r. do 14.01.2026 r. tj. 12 
miesięcy. Polisy zostaną wystawione po jednej dla każdego rodzaju ubezpieczenia, 
obejmując ochroną majątek wymieniony w załączniku nr 1a, 1b do SWZ. 
 
2. Część II - Pakiet II 
Umowa ubezpieczenia ma obejmować pojazdy, dla których początek ochrony 
ubezpieczeniowej rozpoczyna się w okresie od 15.01.2025 r. do 14.01.2026 r. a czas 
trwania ochrony ubezpieczeniowej wynosi 12 miesięcy począwszy od daty ekspiracji 
poszczególnych polis. 
Polisy dla ubezpieczeń komunikacyjnych będą wystawione na okresy roczne 
określone indywidualnie dla każdego pojazdu. 
 
VIII. Warunki udziału w postępowaniu 
1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ oraz spełniają określone 
przez zamawiającego warunki udziału w postępowaniu w zakresie wszystkich grup 
ryzyk objętych przedmiotem zamówienia, o których mowa w ustawie z dnia 11 
września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz.U. z 2024 
r. poz. 838 z późn. zm.) lub, gdy zezwolenie nie jest wymagane na podstawie 
odrębnych przepisów, zaświadczenie właściwego organu nadzoru, że Wykonawca 
prowadzi działalność ubezpieczeniową w wymaganym zakresie, lub, gdy zezwolenie 
bądź zaświadczenie nie jest wymagane na podstawie odrębnych przepisów 
oświadczenie Wykonawcy, że prowadzi on działalność ubezpieczeniową w 
wymaganym zakresie i nie jest konieczne posiadanie przez niego zezwolenia bądź 
zaświadczenia wraz z przytoczeniem podstawy prawnej lub oświadczeniem o 
notyfikacji właściwego organu kraju siedziby wykonawcy, iż notyfikacja została 
dokonana i przyjęta przez właściwy polski organ – jeżeli wykonawca ma siedzibę poza 
terytorium RP. 
2. Zamawiający nie precyzuje wymagań w odniesieniu do warunków określonych w 
art. 112 ust. 2 pkt. 1, 3 i 4 ustawy. 
3.W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum) posiadanie uprawnień do prowadzenia działalności, o której mowa 
powyżej, jest wymagane od każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia w takim zakresie, w jakim będą oni wykonywać usługę.  
4.Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 
interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 
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IX. Podstawy wykluczenia z postępowania 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w 
stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
1) w art. 108 ust. 1  ustawy PZP; 
2) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (tekst jednolity - Dz. U. z 2024 r., poz. 507), tj.:  
a)  wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ww. ustawy; 
b)  którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 
r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity  - 
Dz. U. z 2023 r.,  poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
c)  którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z 
późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ww. ustawy. 
2.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 
ust. 1, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 
110 ust. 2 ustawy PZP.  
4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP oraz art. 7 
ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 
 
X. Podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani 
są dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia 
1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z załącznikiem 6.1, 6.2 do 
SWZ, oświadczenie dot. realizacji zamówienia przez wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy), formularz cenowy, 
pełnomocnictwo.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. 
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3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
1) oświadczenie wykonawcy (Załącznik nr 8 do SWZ) o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, w 
zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez zamawiającego, 

2) dokument potwierdzający, iż wykonawca posiada zezwolenie właściwego organu 
na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk 
objętych przedmiotem zamówienia, o których mowa w ustawie z dnia 11 września 
2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 
838 z późn. zm.) lub, gdy zezwolenie nie jest wymagane na podstawie odrębnych 
przepisów, zaświadczenie właściwego organu nadzoru, że Wykonawca prowadzi 
działalność ubezpieczeniową w wymaganym zakresie, lub, gdy zezwolenie bądź 
zaświadczenie nie jest wymagane na podstawie odrębnych przepisów, 
oświadczenie Wykonawcy, że prowadzi on działalność ubezpieczeniową w 
wymaganym zakresie i nie jest konieczne posiadanie przez niego zezwolenia bądź 
zaświadczenia wraz z przytoczeniem podstawy prawnej lub oświadczeniem o 
notyfikacji właściwego organu kraju siedziby wykonawcy, iż notyfikacja została 
dokonana i przyjęta przez właściwy polski organ – jeżeli wykonawca ma siedzibę 
poza terytorium RP.  

3) Oświadczenie wykonawcy (Załącznik nr 9 do SWZ)  dotyczące przesłanek 
wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

5.  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz 
potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 
szczególności przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415) oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452). 

 
XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

Ze względu na charakter zamówienia w niniejszym postępowaniu brak jest 
możliwości powoływania się na zasoby podmiotów trzecich w zakresie posiadania 
uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej.  
 

XII. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty.  
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2. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnictwa powinien zawierać 
wskazanie: 

1) postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy,  
2) wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,  
3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania.  

Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu poszczególnych wykonawców.  

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
1) żaden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie 

może podlegać wykluczeniu w okolicznościach o których mowa w Rozdziale IX 
SWZ, 

2) warunki udziału w postępowaniu określone w Rozdziale VIII SWZ winien spełniać 
co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 
Formularz oświadczenia stanowi Załącznik 7 do SWZ.  

5. Oświadczenie i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 
postępowania składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie.  

6. Oświadczenie i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu składają wykonawcy w takim zakresie, w jakim każdy z 
wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, wyjaśnienia treści SWZ 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim elektronicznie za pośrednictwem 
platformy zakupowej  pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411 . 

2. Wymaga się, aby komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym 
wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane 
były za pośrednictwem platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411 i formularza „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej 
poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których 
pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.  

3. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty 
elektronicznej m.gierczak@zukowo.pl, i.wronska@zukowo.pl. Forma 
komunikacji za pośrednictwem poczty elektronicznej nie dotyczy złożenia 
oferty. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w elektronicznie za 
pośrednictwem platformy zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411. Informacje dotyczące 
odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 
zamawiający będzie zamieszczał na platformie zakupowej w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 
konkretny wykonawca, będzie przekazywana w elektronicznie za pośrednictwem 
platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy. 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
mailto:m.gierczak@zukowo.pl
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
http://platformazakupowa.pl/
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5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na platformie zakupowej 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411 przesłanych przez 
zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie 
może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie, określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające 

pracę na platformie zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min 2 GB RAM, 

procesor Intel IV 2 GHz lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os X 10.4, Linux lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa (z wyłączeniem Internet 
Explorer), 

4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 
6) platforma zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej 

- kodowanie UTF8, 
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/ w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał się „Instrukcjami dla wykonawców”. 
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 

z instrukcją korzystania z platformy zakupowej, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka 
oferta zostanie uznana przez zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 ustawy PZP. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, 
składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 
przy użyciu platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
wykonawców" na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. SWZ udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411. 

11. Wyjaśnienia dotyczące treści SWZ udzielane będą z zachowaniem zasad 
określonych w art. 284 ust. 1 - 6 ustawy PZP. Zamawiający nie przewiduje 
zorganizowania zebrania z wykonawcami.  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
https://platformazakupowa.pl/
file:///C:/Users/mgierczak/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/3NTFCNPC/pod%20adresem
https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
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12. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający 
udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

13. Wszelkie uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również 
pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SWZ i będą 
wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie 
wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.  

14. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami:  
1) Monika Gierczak – sprawy formalne związane z procedurą udzielenia zamówienia 

publicznego, 
2) Iwona Wrońska – sprawy merytoryczne związane z przedmiotem zamówienia i 

jego realizacją. 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez 
zamawiającego w SWZ 

1. Na ofertę składają się (dokumenty składane wraz z ofertą przez wszystkich 
wykonawców):  
1) wypełniony formularz ofertowy (Oferta) sporządzony z wykorzystaniem wzoru 

stanowiącego - Załącznik 2 i 3 do SWZ;  
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 
6.1 i 6.2 do SWZ; 

3) pełnomocnictwo (jeśli dotyczy);  
4) oświadczenie dotyczące realizacji zamówienia przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia – Załącznik nr 7 do SWZ (jeśli 
dotyczy), 

5) dokumenty/informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa (jeśli dotyczy). 
2. Ofertę, oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, składa się pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 
W procesie składania powyższych dokumentów na platformie zakupowej, 
kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca może złożyć bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 
platformę zakupową) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 
formularza składania oferty (po kliknięciu w przycisk „Przejdź do podsumowania”). 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

4. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 
upoważnioną / osoby upoważnione. 

5. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę upoważnioną / osoby upoważnione. 

6. Oferta powinna być: 
1) sporządzona w języku polskim, 
2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tzn. za pośrednictwem 

platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo, 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
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3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym  lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną /osoby upoważnione. 

7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać wymagania Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE. 

8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny zamawiający 
wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, tj. podpisywanych plików z danymi 
oraz plików XAdES (wykonawca winien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym). 

9.  Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami 
podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów  
w weryfikacji plików. 

10. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia się informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 
że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  
Na platformie zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

11. Wykonawca, za pośrednictwem platformy zakupowej może przed upływem 
terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.  
Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

12. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie będzie musiał ponieść 
wykonawca, aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz 
ewentualne rabaty. 

13. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku 
polskim. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku, 
wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

14. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego zawartą w art. 3 pkt 2 ustawy z 
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z późn. zm.), opatrzenie pliku 
zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 
poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 
wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 
lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

15. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 
dedykowanych formularzy do złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB 
natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

16. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne 
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 22 maja 2024 r. w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 773), zwanym dalej 
Rozporządzeniem KRI. 

https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


Postępowanie  nr  ZP.271.40.2024  

 

14 

17. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, 
.jpg, (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

18. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z rozszerzeń .zip lub .7Z. 

19. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują .rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages. Dokumenty złożone w takich 
formatach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

20. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie 
wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 
osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

21. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego: 

1) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES;  

2) pliki w innych formatach niż .pdf zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 
zewnętrzny (wykonawca powinien plik z podpisem przekazywać łącznie z 
dokumentem podpisywanym); 

3) zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

22. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie plików różnymi rodzajami 
podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w 
weryfikacji plików.  

23. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego 
odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert. Zaleca się złożenie oferty na 
24 godziny przed terminem składania ofert. 

24. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w folder o rozszerzeniu .zip, zaleca się 
wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

25. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po ich 
podpisaniu. Może to skutkować naruszeniem integralności plików i w konsekwencji 
będzie prowadziło do odrzucenia oferty. 
 

XV. Sposób obliczania ceny oferty 
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu 

ofertowym, sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 i 3 do SWZ, 
łącznej ceny ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia.  

2. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 
całego zamówienia (w tym wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia) 
oraz podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług. Jeżeli wykonawca korzysta z jakiegokolwiek 
zwolnienia w zakresie podatku VAT to musi podać w ofercie podstawę prawną 
takiego zwolnienia. 

3. Wykonawca decyduje o przyjętej podstawie wyceny i ponosi odpowiedzialność za 
przyjętą podstawę wyceny i wynikające z tego konsekwencje. Niedoszacowanie, 
pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być 
podstawą do zmiany wynagrodzenia wykonawcy. 
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4.  Wszystkie ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc 
po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej 
i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

5. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 
8. Jeżeli cena oferty będzie wydawała się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia i budziła wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie w wymogami określonymi w dokumentach 
zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający przeprowadzi 
postępowanie wyjaśniające zgodnie z zasadami opisanymi w art. 224 ustawy PZP. 
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 
wykonawcy. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takim przypadku wykonawca 
ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

10. W przypadku gdy ofertę złoży osoba fizyczna, która nie prowadzi działalności 
gospodarczej przyjmuje się, że w cenie ofertowej zostały uwzględnione wszystkie 
składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne (w tym składki, które byłby 
zobowiązany ponosić zamawiający). 

11.  Wynagrodzenie wykonawcy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku 
okoliczności, o których mowa w projekcie umowy – Załącznik nr 4 i 5 do SWZ.  

12. Sposób poprawiania przez zamawiającego omyłek w obliczeniu ceny: przyjmuje 
się, że prawidłowo zostały podane wszystkie ceny netto oraz stawka podatku VAT. 

 
XVI. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 

XVII. Termin związania ofertą 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 03.01.2025 r.  

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 
terminu związania ofertą wskazanym w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę 
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pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

3. W przypadku, gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu 
związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu 
ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium 
na przedłużony okres związania ofertą. 
 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411  do dnia 05.12.2024r.  do 
godziny 09:00 . 

2. Do oferty należy dołączyć wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (na 

platformie zakupowej) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku 
“Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i 
złożona. 

4. Szczegółowa instrukcja dla wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 
oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
 

XIX. Otwarcie ofert 
1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj.  

dnia 05.12.2024 r. o godzinie 09:30 , lecz nie później niż następnego dnia po 
dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 
przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 
terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie 
po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Powyższa informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411  w sekcji „Komunikaty”. 
 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
oceny ofert 
 

1. PAKIET I, II  
Do wyboru oferty przyjmuje się najkorzystniejszy bilans ceny oraz oferowanych warunków 
ubezpieczenia (fakultatywne klauzule rozszerzające zakres ochrony ubezpieczeniowej 
wskazane w szczegółowych warunkach zamówienia). 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1019411
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2. Sposób punktowania ofert według następujących wag:  
1) cena –  90 pkt (90%)  
2) warunki ubezpieczenia - 10 pkt (10%) 
 
Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione wyżej kryteria. 
Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez 
Wykonawców wobec każdego z kryterium. 
 
N = C + P  
 
Gdzie :  
N- liczba wszystkich punktów uzyskanych przez badaną ofertę  
C- liczba punktów uzyskanych w kryterium cena oferty  
P- liczba punktów uzyskanych w kryterium warunki ubezpieczenia  

 
3. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  
 
C = cena 90 pkt (90%) 
 
Oferty w kryterium C będą oceniane według następującego wzoru:  
 
Ilość punktów (C) = (najniższa zaoferowana cena x 100 x 0,90)/cena badanej oferty  
 
P = warunki ubezpieczenia 10 pkt (10%) 
 
Oceniane będą warunki ubezpieczenia – przyjęcie fakultatywnych klauzul 
rozszerzających zakres ochrony ubezpieczeniowej, według zasady - za przyjęcie 
poszczególnych klauzul fakultatywnych zostanie przyznana liczba punktów przypisana 
danej klauzuli. Liczba punktów możliwa do uzyskania za przyjęcie danej klauzuli 
wskazana jest w formularzu ofertowym.  
 
Klauzule obligatoryjne muszą być bezwzględnie przyjęte przez Wykonawcę. 
 
Oferty w kryterium P będą oceniane według następującego wzoru:  
 
Ilość punktów (P) = (WP x 100 x 0,10)/WM  
 
WP- wartość liczbowa kryterium warunki ubezpieczenia uzyskana w danej ofercie  
 
WM- maksymalna możliwa do uzyskania wartość liczbowa kryterium warunki 
ubezpieczenia  
 

4. Punkty liczone będą dla każdego pakietu oddzielnie. 

 

5.  Oferta, która uzyska największą ilość punktów zostanie uznana za 
najkorzystniejszą.  

6.  Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

7.  Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SWZ i zostanie 
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 
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8.  Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 
to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów 
oceny ofert, zamawiający zastosuje do wyboru najkorzystniejszej oferty procedurę 
o której mowa w art. 248 ustawy PZP. 

 
XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy 
1. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez zamawiającego. 
2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. Wykonawca w celu zawarcia umowy jest zobowiązany przedstawić: 
1)  umowę konsorcjum (jeżeli dotyczy), 

2)  umowę spółki cywilnej (jeżeli dotyczy), 

3)  pełnomocnictwo, jeżeli umowę będzie podpisywała inna osoba / inne osoby niż 

wynika to z dokumentów rejestrowych (np. KRS, CEIDG), 

4) ogólne warunki ubezpieczenia wnioskowanych ryzyk. 

5. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 
sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 
umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia zamawiający żąda przed zawarciem umowy 
przedstawienia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Umowa taka 
winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 
przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego 
okres realizacji przedmiotu zamówienia), wykluczenie możliwości wypowiedzenia 
umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania 
zamówienia. 

7. Nie stawienie się wykonawcy w wyznaczonym terminie i miejscu (bez 
wcześniejszego powiadomienia zamawiającego) będzie traktowane jako sytuacja, 
kiedy zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 
wykonawcy. 

8. Do Wykonawcy zostanie wysłany oryginał podpisanej przez Zamawiającego 
umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Wykonawca podpisze umowę i 
prześle  Zamawiającemu. Wykonawca sporządzi na podstawie dokumentacji 
postępowania polisy ubezpieczeniowe oraz prześle je pocztą elektroniczną do 
Supra Brokers S.A, celem sprawdzenia poprawności zapisów. Po akceptacji treści 
polis Supra Brokers S.A. wskaże adres dostarczenia podpisanych oryginałów 
dokumentów ubezpieczenia. 

XXII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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XXIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 
1. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w projekcie umowy. 
2. Projekt umowy wraz z istotnymi dla stron postanowieniami został przedstawiony w 

Załączniku nr 4 i 5 do SWZ. 
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 ustawy PZP oraz 
wskazanym w projekcie umowy. 

 
XIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów 
zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 469 pkt 15 ustawy PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy PZP. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej KIO. 
Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu 
do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w pkt 1). 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ 
na stronie internetowej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i ust. 6 wnosi się w 
terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO, o którym mowa w art. 519 
ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego o 
apelacji, jeżeli przepisy ustawy PZP nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych. 
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11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa KIO, w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia KIO lub postanowienia Prezesa KIO, o którym mowa w art. 
519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 
Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 
wniesieniem. 

12. Prezes KIO przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 
sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
 

XXV. Spis załączników 
1. Załącznik nr 1 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia (Szczegółowe warunki 

zamówienia),  
a) załącznik nr 1a do SWZ – Rejestr majątku,  
b) załącznik nr 1b do SWZ – Rejestr pojazdów,  
c) załącznik nr 1c do SWZ – Informacje do oceny ryzyka, 

2. Załącznik nr 2- Formularz oferty dla zadań Pakietu I, 
3. Załącznik nr 3- Formularz oferty dla zadań Pakietu II, 
4. Załącznik nr 4- Umowa generalna dla zadań Pakietu I, 
5. Załącznik nr 5- Umowa generalna dla zadań Pakietu II, 
6. Załącznik nr 6- Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (6.1) 
oraz oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (6.2), 
7. Załącznik nr 7 do SWZ – Oświadczenie dot. realizacji zamówienia przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się udzielenie zamówienia, 
8. Załącznik nr 8 do SWZ – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych  
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP w zakresie podstaw 
wykluczenia z postępowania, 
9. Załącznik nr 9 do SWZ- Oświadczenie własne o niepodleganiu wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 


