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Zamawiający zastrzega sobie, że ostateczna treść umowy w stosunku do przygotowanego przez 
zamawiającego wzoru może ulec zmianie, jednakże wyłącznie w zakresie niezmieniającym istotnych 
warunków OPZ  oraz złożonej oferty. 
 

UMOWA NR ……………………………………… 
 

Zawarta w dniu……………………pomiędzy: 
Uniwersytetem Ekonomicznym we Wrocławiu z siedzibą we Wrocławiu (53-345) przy ul. 
Komandorskiej 118/120, NIP: 896-000-69-97, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”,  
reprezentowanym przez ……………………………………………………………… 
a 
 
 …………………………………………………………z siedzibą w………………………… …………………………, wpisaną do 
rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd (…) pod numerem 
KRS……………………… NIP: ………………………, Regon: …………….………., reprezentowaną przez:  
1. ………………… - ………………………….*  
 
lub  
..................................................................... legitymującym się dowodem osobistym seria i numer 
zamieszkałą/zamieszkałym w................................ przy ul............................................. prowadzącą/prowadzącym 
działalność gospodarczą pod firmą ....................................................... wpisaną/wpisanym do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, PESEL ………………… NIP …………………………… Regon 
............................, * zwana/zwany dalej „Wykonawcą”,  
 
Dalej wspólnie zwanymi razem „Stronami”, a osobno „Stroną”  
o treści następującej: 
 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się na rzecz Zamawiającego do wykonania usługi doradztwa w obszarze 

sporządzania wniosków o dofinansowanie w ramach programu FERS, zgodnie z załącznikiem nr 1, 
który stanowi szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz ofertą Wykonawcy, stanowiącą 
załącznik nr 2 do Umowy, za co Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie w wysokości 
wynikającej z oferty Wykonawcy. 

2. Przedmiot umowy obejmuje świadczenie usług doradztwa w wymiarze 75 godzin zegarowych z 
przeznaczeniem od 10 do 15 godzin na wniosek.  

3. Zakres prac objętych umową obejmuje w szczególności:  
 

1) konsultacje założeń projektu na początkowym etapie pracy nad wnioskiem; 
2) konsultacje wybranych fragmentów wniosku o dofinansowania; 
3) konsultacje wypełnionego wniosku o dofinansowanie w wersji edytowalnej; 
4) konsultacje budżetu projektu; 
5) pomoc w interpretacji szczegółowych wytycznych dotyczących funduszy, w tym 

kryteriów kwalifikowalności, priorytetów finansowania i specyficznych wymagań dla 
danego programu i konkursu; 

6) doradztwo w zakresie przygotowania koncepcji projektu, która odpowiada na potrzeby i 
cele konkursu oraz wskaźników projektu i ich wartości,; 
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7) weryfikacja przygotowanego wniosku o dofinansowanie pod kątem kryteriów dostępu, 
horyzontalnych i premiujących, kwalifikowalności kosztów, spójności koncepcji itp. wraz 
z wydaniem rekomendacji korekt koniecznych do wprowadzenie do wniosku; 

8) weryfikacja przygotowanego wniosku o dofinansowanie pod względem zgodności z 
Instrukcją wypełniania wniosków o dofinansowanie z wydaniem rekomendacji korekt 
koniecznych do wprowadzenie do wniosku. 

 
§ 2  

Obowiązki stron  
 

1. Wykonawca zobowiązuje się wywiązać ze swoich zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy w 
sposób profesjonalny, adekwatny do przedmiotu umowy, w terminach umożliwiających należyte 
jej wykonanie i terminowe złożenie wniosków o dofinansowanie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się spełnić świadczenie objęte umową z należytą starannością, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, zobowiązując się przy tym do składania wszelkich wyjaśnień 
Zamawiającemu w trakcie realizacji umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że w posiada stosowną wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowej 
realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

4. Konsultacje prowadzone będą z Zamawiającym w formie zdalnej oraz za pomocą skrzynki e-mail. 
5. Zamawiający nie później niż 14 dni po ogłoszeni konkursu w ramach programu FERS przez 

Instytucje Finansującą poinformuje Wykonawcę o liczbie godzin doradztwa jaką przeznaczy na 
przygotowanie danego wniosku o dofinansowanie.   

6. Terminy spotkań online będą ustalane na bieżąco z Wykonawcą w zależności od potrzeb 
Zamawiającego.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do określenia daty spotkania, które powinno zostać zrealizowane nie 
później niż w terminie 4 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do dokładnego zapoznania się z materiałami dostarczonymi przez 
Zamawiającego przed terminem spotkania online. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania materiałów niezbędnych do spotkania Wykonawcy 
nie później niż 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem spotkania. Zamawiający jest 
zobowiązany niezwłocznie przekazać ewentualną informację o konieczności dostępu do innych 
nieprzekazanych materiałów. Niezwłocznie po zakończeniu spotkania, Wykonawca zobowiązany 
będzie do udostępnienia Zamawiającemu materiałów po korekcie. 

 
§ 3  

Termin  Realizacji 
 
Umowa zostaje zawarta od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2024 r. lub do wyczerpania wartości 
umowy albo liczby godzin określonej w § 1 ust. 2 (w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi 
szybciej).  
 

§ 4 
Wynagrodzenie 

 
1. W przypadku mniejszego zainteresowania Zamawiającego składaniem wniosków w ramach 

programu FERS Zamawiający zastrzega możliwość niewykorzystania całości zamówienia i 
zmniejszenia liczby godzin usług doradczych. 

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy  wynagrodzenie zgodne z 
cenami jednostkowymi zawartymi w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy 
Cena za 1 godzinę usługi doradczej o której mowa w § 1 ust 1  wynosi …………..netto ( 
słownie……………………………..)  powiększonej o podatek VAT, co stanowi łączną kwotę brutto 
............................... zł (słownie: ...................................................................................................) 
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3. Płatność wynagrodzenia zostanie dokonana każdorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej 
przez Wykonawcę po zrealizowaniu usługi doradczej uwzględniającej liczbę godzin przeznaczonych 
na realizację pojedynczych wniosków. Płatność nastąpi przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury. 

4. Wykonawca w cenie uwzględnił wszystkie koszty pośrednio i bezpośrednio związane z prawidłową 
realizacją przedmiotu umowy Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby 
w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rzeczywistego rozmiaru lub kosztów 
realizacji usługi, zgodnie z art. 632 Kodeksu cywilnego. Wyklucza się możliwość roszczeń 
Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania oferty. 

5. Łączne umowne wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu Umowy nie może przekroczyć brutto 
……………… złotych (słownie: …………………. 00/100). 

6. Rozliczenie świadczenia usług doradczych następuje na podstawie faktycznie wykonanych 
konsultacji. W przypadku gdy Zamawiający nie dokona odwołania zaplanowanych lub 
zarezerwowanych konsultacji z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem przed planowanym 
terminem ich realizacji, Wykonawca będzie miał prawo do naliczenia opłaty za te konsultacje, 
traktując je jako godziny zrealizowane. Zamawiający nie jest zobowiązany wykorzystać całości 
wynagrodzenia przeznaczonego na realizację niniejszej umowy. 

7. Wykonawca poza danymi wymaganymi ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 931, z późn. zm.) i przepisami wydanymi na jej podstawie jest 
zobowiązany w wystawionej fakturze wskazać symbol RF-CZP-SPZ oraz numer postępowania KA-
CZL-DZP.261.2.139.2023, w wyniku którego została zawarta niniejsza umowa:  

8. Fakturę w formie papierowej należy przekazać do Kancelarii Ogólnej znajdującej się w bud. F w 
siedzibie Zamawiającego osobiście lub przesłać na adres Zamawiającego: (Uniwersytet 
Ekonomiczny we Wrocławiu, Kancelaria Ogólna, ul. Komandorska 118/120 (bud. F), 53-345 
Wrocław). 

9. Fakturę w formie elektronicznej należy przekazać na adres e- mail: kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl. 
10. Ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną należy przekazać na konto Uczelni na Platformie 

Elektronicznego Fakturowania (PEF), na adres skrzynki PEPPOL NIP: 8960006997.  
11. W przypadku niepodania danych, o których mowa w ust. 7 powyżej, podania błędnych danych i/lub 

braku możliwości identyfikacji przez Zamawiającego jednostki lub postępowania, którego dotyczy 
faktura, bądź przekazania faktury w inny sposób niż określony w ust. 8-10 powyżej, Zamawiający 
nie ponosi odpowiedzialności za nieterminową zapłatę faktury. 

 
 

§ 5 
 ODSTĄPIENIE OD UMOWY LUB JEJ WYPOWIEDZENIE  

 
1. W przypadku stwierdzenie przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania 

przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, w szczególności uchybienia któremukolwiek z 
terminów określonych w umowie, niewykonania zobowiązania w całości albo wykonania 
zobowiązania w sposób nieodpowiadający temu co Strony ustaliły, Zamawiający może – według 
własnego wyboru:: 

1) odstąpić w terminie 10 dni od umowy z Wykonawcą albo wypowiedzieć umowę ze 
skutkiem natychmiastowym z wyłącznej winy Wykonawcy i bez odrębnych wezwań, 
2) wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin i po jego bezskutecznym upływie od umowy 
odstąpić, 
3) zmniejszyć wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, stosownie do zmniejszonej użyteczności 
przedmiotu umowy. 

2. Prawo do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust 1 pkt 1 i 2, 
Zamawiający będzie wykonywał przez oświadczenie wyrażone w formie pisemnej pod rygorem 

mailto:kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl
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nieważności, składane w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zdarzenia uzasadniającego 
wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy zgodnie z ust. 1 pkt 1 lub 2 powyżej. 

3. Wedle wyboru Zamawiającego odstąpienie lub wypowiedzenie będzie dotyczyć całej umowy lub 
jej części. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 
tytułu wykonanej części umowy. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 10 dni od dnia powzięcia wiadomości o 
zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W przypadku, o którym 
mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 
mu z tytułu wykonanej części zamówienia. 

5. Prawo odstąpienia, o którym mowa w ust. 4 powyżej, Zamawiający będzie wykonywał przez 
oświadczenie wyrażone w formie pisemnej pod rygorem nieważności, składane w terminie 10 dni 
od dnia zaistnienia zdarzenia uzasadniającego odstąpienie od umowy, zgodnie z 4 powyżej. Wedle 
wyboru Zamawiającego odstąpienie będzie dotyczyć części umowy albo całości umowy. 

 
 

§ 6 
KARY UMOWNE 

 
1. Niezależnie od zapisów § 6 Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy kary umowne w 

przypadku: 
1) zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w terminach określonych w umowie – w wysokości 

1% wynagrodzenia umownego za zaplanowane i niezrealizowane godziny doradztwa 
brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2) za zaniechanie innym obowiązkom, nałożonym na Wykonawcę niezależnie od przyczyny w 
wysokości 500,00 złotych brutto za każdy stwierdzony przypadek;  

3) z tytułu odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez Wykonawcę przyczyn 
niezależnych od Zamawiającego, w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto;  

4) z tytułu odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia w całości lub w części przez 
Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10 %  
wynagrodzenia umownego brutto.  

2. Naliczenie kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1-2 nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania umowy.  

3. Kary mogą być naliczane z każdego tytułu odrębnie. Jeżeli to samo zdarzenie daje podstawę do 
naliczenia kilku kar, wszystkie kary będą sumowane oraz naliczane przez cały okres istnienia 
podstaw do ich naliczenia, z zastrzeżeniem, iż łączna wysokość naliczonych kar nie może 
przekroczyć 30% wartości umowy. Wypowiedzenie bądź odstąpienie od umowy, nie wpływa na 
prawo dochodzenia zapłaty kar przez Zamawiającego.  

4. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy powstanie szkoda liczona 
łącznie z odszkodowaniem za utracone korzyści, przewyższająca wysokość zastrzeżonej kary 
umownej Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania rzeczywistego, 
uzupełniającego przewyższającego zastrzeżone kary umowne, na zasadach ogólnych 
wynikających z Kodeksu cywilnego.  

5. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenie w/w kar umownych oraz innych wierzytelności  
objętych niniejsza umową z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża 
zgodę.  

 
§ 7 

ZACHOWANIE POUFNOŚCI 
1. W celu optymalnego wykonania przedmiotu umowy Zamawiający umożliwi Wykonawcy dostęp 

do odpowiednich dokumentów, materiałów lub informacji. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w 
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trakcie realizacji przedmiotu umowy. W przypadku, gdy Zamawiający poniesie szkodę z powodu 
ujawnienia przez Wykonawcę informacji poufnych, Wykonawca zobowiązuje się do 
naprawienia tej szkody w pełnej wysokości, tj. łącznie z odszkodowaniem za utracone korzyści; 

3. Wszystkie dokumenty, materiały i informacje, o których mowa w  ust. 1, a także wszelkie 
dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Wykonawcę lub udostępnione Wykonawcy 
przy okazji wykonywania niniejszej umowy oraz wszelkie materiały, jakie powstaną w wyniku 
realizacji umowy mają charakter poufny i zarówno same dokumenty, materiały i informacje, jak 
i treść w nich zawarta nie mogą być nikomu udostępnione ani ujawnione przez Wykonawcę 
w żadnej formie oraz nie mogą być wykorzystane do innego celu niż wykonanie dzieła. 
Wykonawca może udostępnić powyższe dokumenty, materiały lub informacje jedynie tym 
instytucjom, które są uprawnione do zażądania takiego udostępnienia w oparciu o 
bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa o charakterze publicznoprawnym. W takim 
przypadku Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego 
o konieczności udostępnienia.  

4.  Ze względu na postanowienia ust. 1 i 2 oraz koniecznością zachowania przez Wykonawcę w 
poufności wszelkich informacji, które udostępnionych lub uzyskał w związku z realizacją 
niniejszej umowy, a mogących naruszyć interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre 
imię Zamawiającego. 

 
 

§ 8 
POSTANOWIENIA DODATKOWE 

 
Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się do wypełniania obowiązku informacyjnego 
przewidzianego w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyska w związku z 
realizacją przedmiotu niniejszej umowy.  
 
 

§ 9 
OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY 

 
1. Z ramienia Zamawiającego za nadzór nad wykonaniem i rozliczenie umowy będzie 

odpowiadać:……………………………, e-mail: ....................................................... , tel.: ………………………. 
2. Z ramienia Wykonawcy za realizację umowy będzie odpowiadać: ………………………………… e-mail: 

……………………………………………., tel.: ……………………………………………………. 
 
 

§ 10 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wykonawca, pod rygorem nieważności, nie może dokonać cesji praw lub obowiązków wynikających 

z niniejszej Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.  
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane jedynie w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności.  
3. Spory powstałe na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.  
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

strony/ Umowa została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana podpisami 
kwalifikowanymi./ Umowa zostanie zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów 
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elektronicznych stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu 
zawartego w postaci elektronicznej. 

5. Załączniki do Umowy:  
 
Załącznik Nr  1 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik Nr 2  - oferta wykonawcy 
 
 
 
             Zamawiający  
                             Wykonawca 


