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I. ZAMAWIAJACY

1. Instytut Ksigzki, ul. Zygmunta Wroéblewskiego 6, 31-148 Krakdw,
NIP: 6762670222, REGON: 528799030, tel. (+48) 12 61 71 900

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: biuro@instytutksiazki.pl

Adres platformy, na ktérej prowadzone bedzie postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych!
zwanej dalej ,ustawg PZP".

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w
postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdédwienia stosuje sie przepisy
powotanej ustawy PZP oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych, a w
sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2024 r., poz. 1061 z pdézn. zm.).

I1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest ustuga administratorow systemu bibliotecznego
MAK+ w podziale na cztery czesci:

1.1. Czes¢ nr 1 - administrator wsparcia dla obszaru pétnocnowschodniej Polski
obejmujacy wojewddztwa: warminsko-mazurskie, podlaskie, lubelskie oraz
pétnocno-wschodnia cze$¢ wojewodztwa mazowieckiego tj. powiaty:
mitawski, przasnyski, ostrotecki, ciechanowski, makowski, ostrowski,
wegrowski, sokotowski, siedlecki i tosicki, wraz z miastami na prawach
powiatu znajdujgcymi sie na wskazanym obszarze

1.2. Czes$¢ nr 2 - administrator wsparcia dla obszaru centralnej
Polski obejmujacy wojewddztwa: kujawsko-pomorskie, tédzkie, pozostatg
czes$¢ wojewodztwa mazowieckiego tj. powiaty: zurominski, sierpecki,
ptocki, ptoniski, puttuski, wyszkowski, gostyninski, sochaczewski,
warszawski zachodni, nowodworski, legionowski, wotominski, zyrardowski,
grodziski, pruszkowski, piaseczynski, otwocki, minski, grojecki,
garwolinski, biatobrzeski, kozienicki, przysuski, szydtowiecki, radomski,
zwolenski i lipski, wraz z miastami na prawach powiatu znajdujgcymi sie na
wskazanym obszarze oraz wschodnig czes$¢ wojewddztwa wielkopolskiego
tj. powiaty: gnieznienski, wrzesinski, jarocinski, krotoszynski, stupecki,
pleszewski, ostrowski, koninski, kaliski, ostrzeszowski, kepinski, kolski,
turecki, wraz z miastami na prawach powiatu znajdujgcymi sie na
wskazanym obszarze.;

1.3. Czes¢ nr 3 - administrator wsparcia dla obszaru pétnocnozachodniej Polski
obejmujacy wojewddztwa: pomorskie, zachodniopomorskie, lubuskie,
dolnoslgskie oraz zachodnig cze$¢ wojewddztwa wielkopolskiego tj. powiaty:
ztotowski, pilski, czarnkowsko-trzcianecki, chodzieski, wagrowiecki,
miedzychodzki, @ szamotulski, = obornicki, poznanski, = nowotomyski,
wolsztynski, grodziski, koscianski, sremski, sredzki, leszczynski, gostynski i
rawicki, wraz z miastami na prawach powiatu znajdujacymi sie na
wskazanym obszarze;

1.4. Czes¢ nr 4 - administrator dla obszaru potudniowej Polski obejmujacy
wojewodztwa: swietokrzyskie, matopolskie, podkarpackie, opolskie i Slgskie.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamodwienia zawiera Opis przedmiotu
zamowienia (dla cz. 1, cz. 2, cz. 3 i cz. 4) - zatacznik A do SWZ.

! Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
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Wykonawca musi zaoferowac¢ przedmiot zamodwienia zgodny z opisem przedmiotu
zamowienia okreslonym w zataczniku A do SWZ, realizacja przedmiotu zamodwienia
musi by¢ zgodna z zat. 2 do SWZ tj. ze wzorem umowy;

Gléwny przedmiot:

72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu,
72260000-5, Ustugi w zakresie oprogramowania,

72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania,

72261000-2 Ustugi pomocnicze w zakresie oprogramowania,
72224100-2 Ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu.

Wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez
Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajacego czynnosci (art. 95 ust. 1 ustawy PZP) -
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub podwykonawce oséb wykonujacych ponizej wskazane czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) tj.: wykonanie obowigzkéw
administratora 2 linii wsparcia (czesci 1-4)

Zasady zwigzane z dokumentowaniem i weryfikowaniem spetniania tego wymogu
zostaty okreslone w zataczniku 2 do SWZ (wzér umowy).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 60 i art. 121 pkt. 1 PZP -
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia przy udziale
podwykonawcéw. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w
Formularzu Oferty) zakresu zamoédwienia, ktérego wykonanie powierzy
podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli sq juz
znani.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy PZP,

II1. 1 Skiadanie ofert czesciowych

7.

Zamawiajacy dokonuje podziatu zamdwienia na czesci, o ktorym mowa w art. 91
ustawy, zgodnie ze wskazaniem zapiséw pkt. 1 powyzej.

Zamawiajacy przewiduje sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé
oferte dowolng ilo$¢ cze$ci zamowienia z zastrzezeniem ze skladajac oferte
na wiele cze$ci Wykonawca wyznaczy na kazda czes¢ inna osobe do
realizacji obowiazkéw administratora.

III1. 2 Wizja lokalna

9.

Iv.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej.
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych S$rodkow
dowodowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od
dnia podpisania umowy, jednak nie wczeéniej niz od dnia 1 stycznia 2025 roku.



VI.

1.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust.

1, t.:
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego (Dz.U.2024,
poz. 17), w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
z 2024, poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024, poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub
ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 2021 poz.
1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o
ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1.1 powyzej;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia
publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu



zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktécenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez Wykonawce, w
stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w:

2.1. art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego?;

3. Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie przestanek
wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt. 1, 4 Ustawy PZP:

3.1.  ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne z wyjatkiem przypadku, o ktérym
mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéow, optat lub skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z od-setkami lub grzywnami Iub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

3.2. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

Ponadto Zamawiajacy, w ramach weryfikacji przestanek wykluczenia, o ktérych
mowa powyzej, zastrzega mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien.

4. W zaleznosci od zaistniatych podstaw wykluczenia okreslonych w ust. 1 i 3
(przestanki obligatoryjne i fakultatywne), nastepuje wykluczenie Wykonawcy na
odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy PZP.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2i 5 ustawy PZP lub na podstawie okolicznosci wymienionych w ust.3
jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujqce przestanki:

6.1. naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem,
w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

6.2. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub  swoim  nieprawidtowym  postepowaniem  oraz

2 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507)



VII.

6.3.

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac odpowiednio z
wiasciwymi organami, w tym organami scigania lub Zamawiajacym;

podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub
nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
C) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardow.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w pkt 6 sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac
wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce jesli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sq wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci.

W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 3.1 Zamawiajacy moze nie wykluczaé
Wykonawcy, jezeli wykluczenie bytoby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne,
w szczegolnosci gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o
ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, jest wystarczajaca do wykonania zamoéwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajq

wykluczeniu (rozdziat VI SWZ) oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu (ponizej).

. O udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu mogg ubiegac sie Wykonawcy,

ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

2.1.
2.2.

2.3.

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: ,Nie dotyczy”

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: ,Nie dotyczy”

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia dodatkowych warunkdéw

2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

2.4.1. Dotyczacej Wykonawcy:

Wykonawca musi wykazac sie wiedzg i doswiadczeniem w wykonaniu, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywaniu,
w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie:

Wykonawca wykonat nalezycie co najmniej dwie umowy obejmujace
sprzedaz i wdrozenie lub wsparcie (podobne do tego opisywane w
niniejszym postepowaniu), trwajgcg minimum 11 miesiecy kazda, w
zakresie oprogramowania uzytkowego systemodw obstugi bibliotek
publicznych, o wartosci minimum 30 000 zt kazda.



Za jedng umowe bedzie uwazana takze umowa ramowa lub wiele zlecen
realizowanych na rzecz jednego podmiotu Ilub dziatania j/w
podejmowane w ramach innego stanowiska pracy zwigzanego z
funkcjonowaniem bibliotek publicznych pod warunkiem zgodnosci z
trescig warunku co do ich przedmiotu, okresu realizacji (wszystkie
zlecenia muszg by¢ zrealizowane w okresie nie krétszym niz 11 miesiecy.

2.4.2. Dotyczacej Osob

O udzielenie zamédwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry wykaze,
ze skieruje do wykonania zamowienia co najmniej jedna o
nastepujacych kwalifikacjach:

- posiada praktyczng znajomosé zasad katalogowania z uzyciem formatu
MARC21 dla réznych typéw dokumentow (ksigzki, wydawnictwa ciggte,

artykuty, dokumenty elektroniczne, audiobooki, ikonografia,
eksponaty, kartografia, starodruki, nuty, dzwieki) oraz dla haset
wzorcowych

- posiada minimum roczne doswiadczenie w obstudze formatu MARC21
dla réznych typéw dokumentéw (patrz tiret 1) i

- posiada co najmniej roczne doswiadczenie w praktycznej znajomosci
zasad pracy biblioteki - ewidencja zbioréw, wymagania dotyczace
dokumentacji, przeprowadzanie skontrum i ubytkowania, statystyki,
ewidencja wypozyczen, ewidencja czytelnikow, (

- posiada co najmniej roczne doswiadczenie w praktycznej g wiedzy z
zakresu przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem RODO,

- posiada praktyczng znajomos¢ systemu operacyjnego Linux (Debian,
Ubuntu), posiada praktyczng znajomosc¢ jezyka SQL, oraz posiada
praktyczng znajomos$¢ obstugi maszyny wirtualnej JAVY,

- posiada prawo jazdy kat. B,

-posiada praktyczng umiejetno$¢ zdalnej pracy z wykorzystaniem
protokotow SSH

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

- warunek okreslony w pkt 2.4.1. musi spetnia¢ jeden z Wykonawcow
samodzielnie dla danej czesci,

- warunek okreslony w pkt 2.4.2. musi spetnia¢ jeden z Wykonawcow
samodzielnie dla danej czesci, a w przypadku sktadania oferty na wiecej niz
jedng czes$¢ do realizacji przedmiotu zamowienia dla kazdej z czesci musi
zosta¢ wskazana inna osoba.

3. Wykonawca sktadajac oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamowienia, moze wykazac
sie realizacjg tych samych zadan na spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
w réznych czesciach z uwzglednieniem wymaganych wartosci/przedmiotu w
zakresie danej czesci zamdwienia - nalezy wymagane wartosci zsumowac.

4. W odniesieniu do warunkow dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg
polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sg wymagane. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim Wykonawca doftacza do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykona dany Wykonawca.

5. Oceniajac zdolno$¢ techniczng lub zawodowg, Zamawiajagcy moze, na kazdym
etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci,
jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnosci
zaangazowanie zasobow technicznych Ilub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamoéwienia.



VIII. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE SKLADANE NA WEZWANIE

1.

5.

Zamawiajacy zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie:
1.1. braku podstaw wykluczenia,

1.2. spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nie jest podmiotowym
srodkiem dowodowym i stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe sSrodki dowodowe.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢, zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi Formularz 1.1a i 1.1b na zasadach
okreslonych w pkt. 12.7 rozdziatu XIII SWZ

3.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych s$rodkéw
dowodowych.

. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca, o ktéorym mowa w pkt. 3 powyzej

zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

4.1. oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy w zakresie art. 108 ust 1 ustawy oraz
109 ust. 1 pkt. 1 Ustawy PZP;

4.2. os$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy PZP, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024r. poz.
594), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenie o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego
Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej;

4.3. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

5.1. zaswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 4.3 powyzej tj. zaswiadczenia lub
odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadifosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5.2. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 5.1, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

5.3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 5.1., lub gdy dokumenty
te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust.
1 pkt 1, 4, Ustawy PZP, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub



6.

10.

11.

12.

o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega,
lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania nie ma przepisdow o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed
organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu Wykonawca sktada:

6.1. wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéow, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie wykonawcy;

Okres 3 lat, o ktdrym mowa powyzej liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

6.2. wykaz osoOb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego, odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, administrowania wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do
dysponowania tymi osobami

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspdlnie z innymi Wykonawcami, wykaz o ktorym mowa w pkt. 6.1 dotyczy ustug,
w ktérych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt,

Jezeli ztozone przez Wykonawce os$wiadczenia wskazane w pkt 4 lub podmiotowe
$rodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajagcego, moze on zwrdéci¢ sie
bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow
istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji
lub dokumentéw;

Zamawiajacy nie wzywa do ziozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
ktére Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosé;

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcdw do ziozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkéw
dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia;

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone uprzednio
podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym
czasie wezwac¢ Wykonawce lub Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
podmiotowych $srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia.
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IX. UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
(zatacznik 1.2 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktéorym mowa w pkt. 2
potwierdza, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla w
szczegolnosci:

3.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

3.2. sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te =zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe Ilub ich sytuacja finansowa Iub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej oraz
zdolnosci technicznej lub zawodowej, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstatqg w skutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdéw podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkoéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego:

6.1. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
6.2. wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywaé sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadnia ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, przedstawia oswiadczenie podmiotu udostepniajacego
zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie
na jego zasoby wraz z oferta.
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XI.

XII.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze korzystac przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia z
podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcdéw, jezeli sg juz znani. Wykonawca, ktéry zamierza powierzyc¢
wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom na etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

2.1. nie jest zobowigzany do przedstawienia dla kazdego podwykonawcy
informacji o braku podstaw wykluczenia;

2.2. jest zobowigzany wskaza¢ w Ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim

przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

zaden z nich nie moze podlegac¢ wykluczeniu na podstawie przestanek opisanych w
Rozdziale VI SWZ, natomiast spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
Wykonawcy wykazujg zgodnie z Rozdziatem VII SWZ.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie Wykonawcy sg zobowigzani na

wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ aktualne na dzien ztozenia podmiotowe $rodki
dowodowe, o ktérych mowa w rozdziale VIII SWZ przy czym:

3.1. podmiotowe $rodki dowodowe, dotyczace braku podstaw wykluczenia sktada
kazdy z nich;

3.2. podmiotowe $srodki dowodowe, dotyczace warunkéw udziatu w postepowaniu
sktada odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, ktéry/ktérzy wykazuje/q
spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w Rozdziale VIII
pkt. 2 SWZ.

. Wspdlnicy spétek osobowych (np. spoétki cywilnej) sgq traktowani jako Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o zamodwienie.

. Zamawiajacy nie okreslit odmiennych wymagan zwigzanych z realizacjg zamodwienia

w odniesieniu do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

SPOSOB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU, SRODKI KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNE]J I OSOBY WYZNCZONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. Sposdéb Komunikowania sie z Wykonawcami:

1.1. W postepowaniu Zamawiajacy wymaga przekazywania sobie przez strony
postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przy
uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy Open
Nexus znajdujacej sie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki

Ponizej przydatne linki:
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2.

1.1.1. Peilna instrukcja tekstowa skiadania ofert, wysylania
wiadomosci w postepowaniach przetargowych:

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view

1.1.2. Przyktadowe skladanie oferty, wysylanie wiadomosci w
postepowaniach przetargowych

https://docs.google.com/document/d/1S 1GyJ5TQoDKIwWMQKOCcKtU31hkOVU3ZE
MgrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbng

1.1.3. Wycofanie / ponowne zlozenie oferty

https://docs.google.com/document/d/1BHwWZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDI1Y-
6n9kNu g9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbng

1.2. Oferty i oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Za date przekazania
oferty, oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentéow przekazywanych w
postepowaniu uwaza sie date ich ztozenia/wystania na Platformie, ponizej
wskazowki na temat podpiséw elektronicznych:

https://docs.google.com/document/d/1090LtTMw2wWVRBTH Pgn7BAayn3KVelcqglZ
27ryhIVVw/edit

1.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wptyng do
Zamawiajacego, uwaza sie za dokumenty ztozone w terminie, jesli ich
czytelna tres¢ dotrze do Zamawiajacego przed uptywem tego terminu;

Ogolne zasady korzystania z Platformy:

2.1. Zgtoszenie/przystapienie do postepowania wymaga zalogowania Wykonawcy
do Systemu Open Nexus. Mozliwe jest tez sktadanie ofert bez logowania
jednak dla gwarancji petnej funkcjonalnosci systemu zalecamy utworzenie
konta i logowanie. Konto na Open Nexus jest bezptatne.

2.2. Po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia oferty w
postepowaniu. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w
szczegodlnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sga w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania
przez Platforme zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich wystania
za posrednictwem Platformy

Rejestracja, logowanie oraz reset hasta:

https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE fnKCUjWGpnw9yWhdbtcOYTIgt
gUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbng

2.3. Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne
umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej tj.:

- Minimalne  wymagania techniczne umozliwiajace korzystanie ze
Strony platformazakupowa.pl to przegladarka internetowa EDGE, Chrome Iub
FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wigczong obstugq jezyka Javascript,
akceptujaca pliki typu ,cookies” oraz tacze internetowe o przepustowosci co
najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej
rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.;
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https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDkIwMQKOcKtU31hkOVU3ZEMqrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDkIwMQKOcKtU31hkOVU3ZEMqrSXyA2g8w/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1BHwZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDl1Y-6n9kNu_q9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1BHwZdDEYivo9KKZFgRD9F-HgHDl1Y-6n9kNu_q9FGBc/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1o9OLtTMw2wVRBTH_Pqn7BAayn3KVelcqlZ27ryhIVVw/edit
https://docs.google.com/document/d/1o9OLtTMw2wVRBTH_Pqn7BAayn3KVelcqlZ27ryhIVVw/edit
https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTlqtgUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://docs.google.com/document/d/1CETIe4hPE_fnKCUjWGpnw9yWhdbtc0YTlqtgUxMAwRo/edit#heading=h.6jynaot9cbnq
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/

- dopuszcza sie podpisanie dokumentéw w formacie innym niz .pdf, wtedy bedzie
wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwigzku z tym Wykonawca bedzie
zobowigzany zataczyc¢ oddzielny plik z podpisem;

- szczegdty pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/regulamin
(Prosimy o zapoznanie si€)

3. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), okresla dopuszczalne formaty przesytanych
danych, tj. plikéw o wielkosci do 100 MB, w szczegodlnosci: pdf, xls, xIsx, doc, docx,
txt, rtf, xps, odt, ods, odp, ppt, pptx, csv, jpg, jpeg png, zip, 7z, html, xhtml, xml,
XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc;

3.1. Zamawiajacy zgodnie z § 3 ust. 3 ww. rozporzadzenia okresla informacje na
temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:

a) Plik zataczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany,
widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany - format kodowania UTFS8.
Mozliwos$¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez
Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert,

b) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz
dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego odpowiednim zrédiem czasu - zegarem Gtéwnego
Instytutu Miar,

c) Dokumenty elektroniczne (inne niz oferta oraz zatgczniki do oferty) oraz
cyfrowe odwzorowania dokumentéw skiadane sg przez Wykonawce za
posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki,

4. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny
sposdb niz przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. We
wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania: 0ZP.261.10.2024/2ZP;

5. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce
informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku wskazania
przez Wykonawce w ofercie np. btednego adresu lub adresu poczty elektronicznej;

6. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostat w instrukcji sktadania ofert dostepnej
na platformie;

7. Po uptywie terminu sktadania ofert wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac uprzednio ztozonej oferty.

Osoba wyznaczong do komunikowania sie z Wykonawcami jest Krzysztof Zajac

XII.1. Wyjasnianie tresci SWzZ

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Whniosek nalezy przesta¢ za posrednictwem Platformy poprzez ,Wyslij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego” ;

2. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan rowniez w formie edytowalnej,
gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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10.

11.

XIII.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 11.
przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w pkt. 3.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o
ktérym mowa w pkt. 11, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowigzku przediuzenia terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni Wykonawcom, za
posrednictwem Platformy, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ Zamawiajacy udostepni
na Platformie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SWZ a trescig udzielonych wyjasnien
lub zmian SWZ, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢ pdzniejszego oswiadczenia
Zamawiajgcego.

W przypadku gdy zmiany tre$ci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zamowienia w poréwnaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegdlnosci prowadzitby
do znacznej zmiany zakresu zamdwienia, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie
na podstawie art. 256 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
tresci SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte stanowi wypetniony Formularz oferty /zatacznik 1 - nie podlega
uzupetnieniu/

Wraz z Ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ za posrednictwem Platformy:

2.1.odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sqdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba
Ze Zamawiajacy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentéw w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy
wspoélnie ubiegajacego sie o zamoéwienie, jak rowniez w odniesieniu
do podmiotow udostepniajacych zasoby;

2.2.petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby chyba,
Zze umocowanie do reprezentacji wynika z dokumentéw, o ktéorych mowa w
pkt.2.1. powyzej;

2.3.petnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do
reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia (np. umowa o wspétdziataniu). Petnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy/o ile dotyczy/;

2.4.zobowigzania wymagane postanowieniami Rozdziale IX pkt.3 SWZ, w
przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajacych zasoby w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w
postepowaniu wraz z petnomocnictwami, jezeli prawo do podpisania danego
zobowigzania nie wynika z dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 2.1.powyzej
- przyktadowy wzér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby stanowi
zataqcznik 1.2 do SWZ;
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2.5.

2.6.

2.7

o$wiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP - przyktadowy wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik 1.3 do SWZ /o ile dotyczy/;

oswiadczenie dotyczace przepiséw sankcyjnych zwigzanych z wojng w
Ukrainie sktada: Wykonawca, kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby. OsSwiadczenie to
Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym - przyktadowy wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik
1.4 do SWZ;

.Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

oswiadczenie dotyczace nie podleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodnie
z wzorami stanowigcymi zatgczniki 1.1ai 1.1b do SWZ.

Wymagania formalne dotyczgce sktadanych w postepowaniu: ofert, oswiadczen,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, oraz innych dokumentéw lub oswiadczen:

3.1

3.2

3.3.
by¢

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(tj- opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w
postaci elektronicznej tj. opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym. Dokumenty te powinny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 2z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, Ilub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, inne dokumenty sktadane
w postepowaniu zostaty wystawione przez upowaznione podmioty:

1) jako dokument elektroniczny — Wykonawca przekazuje ten dokument;

2) jako dokument w postaci papierowej — Wykonawca przekazuje cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu (np. skan) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje
notariusz lub:

a) w przypadku podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania - odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby, kazdy w zakresie
dokumentu, ktéry go dotyczy;

b) w przypadku innych dokumentéw odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy
w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

c) w przypadku petnomocnictwa - mocodawca

Zobowigzanie, do oddania do dyspozycji zasobow podmiotu trzeciego powinno
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu

udostepniajgcego zasoby, na zasadach i w formie opisanych w pkt. 3.2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
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XIV.

10.

11.

12.

Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz inne dokumenty Ilub os$wiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca przekazuje wraz z tltumaczeniem na
jezyk polski.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy, powinny byc¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co
do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy PZP, nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji3, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajqcy
jednoczenie informuje, ze aczkolwiek mozna zastrzec réwniez uzasadnienie
tajemnicy przedsiebiorstwa jako tajemnice, to jednak zaleca sie nie zastrzeganie
takich uzasadnien jako tajemnice z uwagi na przejrzysto$é¢ postepowania w
sytuacji zadania dostepu do informacji publicznej przez innych Wykonawcéw .
Nalezy wyraznie na poczatku uzasadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa wskazac
czy samo uzasadnienie jest tajemnicg, czy tez nie.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy
Pzp.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako
tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone na Platformie w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem do nazwy pliku ,TAJEMNICA".
Jednoczesnie w odpowiednim miejscu formularza ofertowego Wykonawca
powinien wskazaé¢, ktére pliki (wraz z ich nazwami) zawierajg informacje
stanowigce tajemnice.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca za posrednictwem Platformy
moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac oferte.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac ztozonej oferty (zatgcznikow).

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz cenowy
sporzadzony na formularzu stanowigcym integralng czesc¢ oferty.

Wykonawca, dla elementéw ustug wymienionych w Formularzu cenowym okresli
wartosci brutto, a takze stawke podatku VAT.

Wykonawca obliczajac cene oferty musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje opisane w
Formularzu cenowym. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzi¢ zadnych
zmian w formularzu cenowym.

Uzyskana w ten sposdb wartos¢ brutto stanowi¢ bedzie maksymalng cene oferty,
ktéra nalezy przenies¢ do Formularza Oferty.

W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej kwoty brutto wskazane w formularzu cenowym bedg rozumiane jako
kwoty brutto-brutto, czyli uwzgledniajgce wszystkie koszty, jakie Zamawiajqcy
bytby zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja umowy przez takiego
Wykonawce, w tym zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz wszelkie

3 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. — o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 ze

zm.)
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XV.

XVI.

sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (sktadki zleceniobiorcy i
zleceniodawcy), wptaty na pracownicze plany kapitatowe itp.

Tabela wyliczeniowa ceny oferty, wskazana w formularzu ofertowym stuzy do
okreslenia maksymalnej wartosci zamdwienia, ustaleniu cen jednostkowych oraz
poréwnaniu ofert. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy uzaleznione jest od
wielkosci faktycznie zrealizowanego zamowienia.

Wartosci w poszczegdlnych pozycjach tabeli wyliczeniowej oraz cena Oferty powinna
by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Ceny okreslone przez Wykonawce w Formularzu cenowym nie bedg zmieniane w
toku realizacji przedmiotu zamdwienia, za wyjatkiem sytuacji okreslonych w
istotnych postanowieniach umowy, stanowiacych zatacznik 2 do SWZ.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardow i ustug?, dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w Ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W Ofercie Wykonawca ma
obowigzek:

- poinformowania Zamawiajgacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

- wskazania wartosci towaru lub ustugi objetych obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku,

— wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia wadium.

SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

Oferty powinny byc¢ zlozone za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
25.11.2024 r. do godz. 10:00 za posrednictwem platformy, w sposéb opisany w
Rozdziale XII.

Wykonawca sktada Oferte na Platformie w formie elektronicznej (tj. podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z wymaganymi zatacznikami.

W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa w tresci dokumentu,
Wykonawca zaznacza polecenie ,, Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Po uptywie terminu okreslonego w pkt 1 zlozenie Oferty na Platformie bedzie
mozliwe, ale Zamawiajacy nie bedzie mdgt zapoznac sie z jej trescig. O terminie
ztozenia Oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie
Zamawiajgcego.

Otwarcie Ofert nastapi w dniu 25.11.2024 r. o godz. 11:00 za
pos$rednictwem Platformy.

4 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.)
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6. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, skutkujacej brakiem
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie
ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie
prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki -
adres profilu nabywcy - w zaktadce przedmiotowego postepowania, informacje
o kwocie, jakg zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamodwienia.

8. Zamawiajqcy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania dane okreslone w art. 222 ust. 5 Ustawy PZP, tj.:

e nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

e cenach lub kosztach w ofertach.

9. Otwarcie Ofert dokonuje sie na Platformie poprzez odszyfrowanie i otwarcie Ofert.

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia terminu sktadania ofert do dnia
24.12.2024 .

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt.1., Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwrdéci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedfuzeniem okresu waznosci wadium (o ile dotyczy) albo, jezeli nie bedzie to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq,
o ile wadium byto wymagane w przedmiotowym postepowaniu.

XVIII.KRYTERIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
- cena (C), waga do 60 pkt ; sposéb obliczania punktacji w kryterium ceny:

C=(Cena najnizsza sposrdd ztozonych ofert /Cena oferty rozpatrywanej) x
60

- doswiadczenie (D) osoby realizujacej przedmiot zaméwienia w
bezposredniej obstudze systemu MAK + wsparcie w rozumieniu
OPZ na poziomie administratora 20%

e o najmniej 2 lata doswiadczenia - 10 pkt
e O najmniej 3 lata 20 pkt
Oferta wykonawcy posiadajgcego osobe j/w otrzyma do 20 pkt.

- doswiadczenie (S) osoby realizujacej przedmiot zamoéwienia w bezposredniej
rocznej/dwuletniej obstudze systemu MAK + jako 2-ga linia wsparcia w
rozumieniu OPZ na poziomie szkolgcego - 20% (co najmniej rok — 10 pkt
/co najmniej 2 lata 20 pkt), Oferta wykonawcy posiadajacego osobe j/w
otrzyma do 20 pkt.
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W przypadku gdy wykonawca nie poda w formularzu oferty
doswiadczenia osob j/w okreslonego iloscig lat albo nie poda
imienia i nazwiska os6b, w takim przypadku Zamawiajacy przyzna
takiej ofercie w danej kategorii 0 punktéw (zero punktéow).

Ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie odbywa sie wg wzoru:
P=C+ D+S

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta posiadajgca najwyzsza punktacje (P).
W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym bilansie ceny i,
wezwie on Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, zawierajacych nowg cene. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw
lub os$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4., Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza, oferte w terminie zwigzania oferta,
okreslonym w SWZ.

5. Jezeli termin zwigzania oferta, uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza, ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na
wybér jego oferty.

6. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt. 5, oferta podlega odrzuceniu, a
zamawiajacy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

7. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w
kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg ceng lub
najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty w sposob, o ktéorym mowa powyzej
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene lub
koszt.

8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktdérzy ztozyli oferty o:

8.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty,

8.2. Wykonawcach, ktérych oferty =zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

9. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt. 9 na stronie
prowadzonego postepowania (na Platformie).

10. Ocenie beda podlegac wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

11. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w
inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktéorym mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia ztozono tylko jedna oferte.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik nr 2 do SWZ.
Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

W przypadku, gdy za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta ztozona przez
Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia, Wykonawca
przed podpisaniem umowy, na wezwanie Zamawiajgcego, przedtozy kopie umowy
regulujacej wspodtprace Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony
petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajacym oraz do wystawiania
dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami, a takze podziat zadan w ramach
zamoéwienia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na warunkach okreslonych w rozdziale XXI SWZ.

PROJEKTOWANE POSTANOWINIA UMOWY
Wzér umowy stanowi zatacznik 2 do SWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani dynamicznego systemu
zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Wykonawca nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy Pzp, przystugujg S$rodki ochrony prawnej
okreélone w Dziale IX ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o
zamowieniu oraz dokumentow zamodwienia przystugujg roéwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow;

Odwotanie przystuguje na:

2.1.niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym na projektowane
postanowienia umowy;

2.2.zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzieleniu zamédwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie zawiera:

3.1 imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej Odwotujgcego oraz imie i
nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

3.2 nazwe i siedzibe Zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej Zamawiajqcego;
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3.3 numer PESEL lub NIP odwotujacego bedacego osoba fizyczng, jezeli jest
on obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majgc takiego
obowiazku;

3.4 numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym, a w przypadku jego braku -
numer w innym wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwotujgcego nie
bedacg osoba fizyczng, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym
rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

3.5 okreslenie przedmiotu zamowienia;

3.6 wskazanie numeru publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

3.7 wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy;

3.8 zwiezte przedstawienie zarzutéw;

3.9 zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

3.10 wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych

wniesienie odwotania oraz dowoddéw na poparcie przytoczonych
okolicznosci;

3.11 podpis Odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

3.12 wykaz zatacznikdw.

4. Do odwotania dotacza sie:

4.1.dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
4.2.dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajgcemu;
4.3.dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Odwotujacego.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

6. Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajacy mdgt zapoznaé sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminach:

7.1. 5dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni - jezeli
informacja zostata przekazana w inny sposdb;

7.2. 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia lub zamieszczenia dokumentow
zamowienia na Platformie wobec tresci ogtoszenia o zamédwieniu lub wobec
tresci dokumentéw zamodwienia;

7.3. Odwotanie w przypadkach innych niz okres$lone w pkt. 7.1 i 7.2 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia;

7.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamodwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajqcy nie opublikowat
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

8. Szczego6towe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne
przepisy Dziatu IX ustawy Pzp.
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9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o
ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamodwien
publicznych.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w
terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 Prawo pocztowe?® jest rdwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie przystuguje
skarga kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

XXIII.OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o

ochronie danych, dalej ,RODO"”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy Pzp, informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki z siedzibg przy
ulicy Wréblewskiego 6 w Krakowie, dalej takze IK reprezentowany przez Dyrektora

b. IK wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez
e-mail: iod@instytutksiazki.pl

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 us t. 1 lit. ¢) RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na
ustuge zapewnienia administratorow systemu bibliotecznego MAK+ w roku 2025 w podziale
na cztery czeéci i w zwigzku z niezbednoscig wypetnienia obowigzku prawnego na podstawie
przepiséw prawa (Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.) oraz w celu
ustalania, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umowg, wypetnienia obowigzkdw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentow,

d. art. 6 ust. 1 lit. b RODO: przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
Zzgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy - wytgcznie w
zakresie danych podmiotu, z ktérym ma zostac¢ zawarta umowa

e. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy PZP zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

f. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z ustawy PZP.

g. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 oraz 4 ustawy Pzp, przy czym udostepnieniu
nie podlegajg dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebrane w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia;

- osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z
ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy z
dnia 11 sierpnia 2021 o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego

- organy nadzoru, kontroli, inne organy administracji publicznej upowaznione na
MocCy przepisu prawa, oraz inne podmioty w zakresie niezbednym do realizacji
ustawowych i umownych obowigzkéw administratora

h. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP
przez okres co najmniej 4 lat liczonych od dnia zakonczenia postepowania o

5 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.)
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udzielenie zamowienia publicznego albo do uptywu terminu mozliwosci kontroli
projektu wspoéffinansowanego lub finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej albo
jego trwatosci takie projektu badz innych uméw czy zobowigzan wynikajacych z
realizowanych projektéw.

i. Posiada Pani/Pan prawo do:

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

o nha podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

o na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych,

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

i. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

o prawo do usuniecia danych osobowych w zw. z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO,

o prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

o prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawq
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢)
w zw. z art. 21 RODO.

. Pana/Pani dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, mogg zostac

udostepnione, w celu umozliwienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych

mowa w Dziale IX ustawy PZP, do uptywu terminu na ich wniesienie.

. Zamawiajacy informuje, ze w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie

beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO,

celem realizacji Pani/Pana uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. a) powyzej, wymagatoby

niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac od Pana/Pani, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty wszczetego albo zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. b) powyzej, do

sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO,

nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,
ani nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz jego zatacznikéw.

. Skorzystanie przez Panig/Pana, z uprawnienia wskazanego pkt 8 lit. ¢) powyzej,

polegajacym na zadaniu ograniczenia przetwarzania danych, o ktérym mowa w art. 18

ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz réwniez po postepowania w

przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

a. w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

b. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawg (art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych - t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.
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