
załącznik nr 6  

 

I. PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez wykonawcę 

dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla 26 pracowników Wojewódzkiego Sądu 

Administracyjnego w Warszawie. 

2. Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w dniach:  

1) 17 – 18 kwietnia 2023 r.  

lub  

2) 20 – 21 kwietnia 2023 r. 

(zgodnie z wyborem wykonawcy wskazanym w ofercie). 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera:  

1) OPZ stanowiący załącznik nr 1; 

2) wzór umowy na świadczenie usług stanowiący załącznik nr 2; 

3) wzór umowy powierzenia stanowiący załącznik nr 3. 

 

II. WARUNKI UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się każdy wykonawca, który spełnia 

następujące warunki udziału w postępowaniu i wraz z ofertą przekaże 

zamawiającemu stosowne dokumenty potwierdzając, że: 

1) zrealizował co najmniej 3 szkolenia wyjazdowe (polegające na organizacji wyjazdu, 

zakwaterowaniu i przeprowadzeniu szkoleń) dla minimum 10 uczestników każde 

w okresie trzech poprzednich lat licząc od daty składania ofert (doświadczenie 

wykonawcy, stanowiący załącznik nr 4); 

2) dysponuje lub będzie dysponować wykwalifikowanym i doświadczonym 

personelem (każdy wskazany trener musi posiadać, co najmniej 5-letnie 

doświadczenie w realizacji szkoleń i wykaże, że zrealizował jako trener co najmniej 

3 szkolenia związane z wybraną podobną tematyką szkolenia), który przeprowadzi 

szkolenie w zakresie nast. tematów: 

a) niematerialne pozapłacowe środki motywowania pracowników w jednostkach 

sfery budżetowej, 

b) cyberbezpieczeństwo, 

c) zasady zawierania umów w jednostkach sektora finansów publicznych, w 

aspekcie ustawy o finansach publicznych i ustawy o naruszeniu dyscypliny 

finansów publicznych, 

d) kontakt z interesantem sądu z uwzględnieniem wybranych zasad 

antykorupcyjnych oraz ochrony danych osobowych, 

− (wykaz personelu, stanowiący załącznik nr 5) 

3) obiekt hotelowy w którym zostanie przeprowadzone szkolenie: 

a) posiada co najmniej 3 gwiazdki, 

b) jest zlokalizowany na terenie województwa mazowieckiego w odległości nie 

większej niż 70 km od siedziby zamawiającego (Warszawa ul. Jasna 2/4), 

c) jest zlokalizowany poza granicami administracyjnymi miasta stołecznego 

warszawy. 

2. Jeżeli wykonawca nie potwierdzi że spełnia w/w warunki udziału w postępowaniu,  

zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy.  

3. Zamawiający uzna że wykonawca spełnia warunki określone w ust. 1 gdy wykonawca:  



1) w formularzu ofertowym złoży oświadczenie  o spełnieniu warunków określonych 

w postępowaniu; 

2) wraz z ofertą przedstawi zamawiającemu nast. dokumenty na potwierdzenie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie: 

a) doświadczenia o którym mowa w ust. 1 pkt 1 - przedstawi referencje lub inne 

dokumenty (np. kopię zawartej umowy i dowód zapłaty) potwierdzające 

wykonanie prawidłowe umowy, 

b) kwalifikacji personelu o którym mowa w ust. 1 pkt 2 - przedstawi dokumenty 

potwierdzające że dysponuje trenerami którzy posiadają odpowiednie 

kwalifikacje i doświadczenie w problematyce podobnej do określonej w 

tematyce szkolenia, 

c) wymaganego standardu obiektu hotelowego o którym mowa w ust. 1 pkt 3 - 

przedstawi wydruk z Rejestru CWOH https://turystyka.gov.pl/ dotyczący 

wskazanego w ofercie obiektu hotelowego w którym zostanie przeprowadzone 

szkolenie.  

 

III. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT 
1. Kryteria wyboru: 

1) [C] cena oferty - 55% , 

2) [DT] doświadczenie trenera - 20%, 

3) [DW] doświadczenie wykonawcy - 15%, 

4) [SH] standard i lokalizacja hotelu – 10% 

2. Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów. 

Ocena ofert, dokonywana będzie wg. następującego wzoru: 

P = Cmin/C*[55] + DT [15] + DW [15] + SH [15] 

gdzie: P -  Ilość punktów przyznanych w ocenianej ofercie; 

1) Kryterium C - cena oferty; 

Cmin - najniższa cena brutto oferty spośród ocenianych ofert,  

C - cena brutto ocenianej oferty,  

W punktacji C można uzyskać max. 55 pkt.  

2) Kryterium DT  – doświadczenie trenera: 

a) każdy wskazany w ofercie trener posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie w 

realizacji szkoleń i wykaże, że zrealizował jako trener co najmniej 3 szkolenia 

związane z wybraną lub podobną tematyką szkolenia 

− w takim wypadku wykonawca otrzyma 0 pkt, 

b) każdy wskazany w ofercie trener posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie w 

realizacji szkoleń i za każde dodatkowe wykazane szkolenie przez każdego 

trenera w danej lub podobnej problematyce (ponad min. określone w II ust. 2 

pkt 2 lit a-d)  

− w takim wypadku wykonawca otrzyma 1 pkt, 

W punktacji DT można uzyskać max. 20 pkt.  

3) Kryterium DW – doświadczenie wykonawcy w zakresie prowadzenia szkoleń 

wyjazdowych: 

a) zrealizował, co najmniej 3 szkolenia wyjazdowe (polegające na organizacji 

wyjazdu, zakwaterowaniu i przeprowadzeniu szkoleń) dla minimum 10 

uczestników każde szkolenie 

− w takim wypadku wykonawca otrzyma 0 pkt, 

https://turystyka.gov.pl/


b) za każde wykazane dodatkowe przeprowadzone szkolenie wyjazdowe ponad 

powyżej wymagane  

− w takim wypadku wykonawca otrzyma 1 pkt, 

W punktacji DW można uzyskać max. 15 pkt.  

4) Kryterium SH – standard i lokalizacja hotelu: 

a) jeżeli wskazany przez wykonawcę hotel posiada 3 gwiazdki, jest zlokalizowany, 

na terenie województwa mazowieckiego w odległości nie większej niż 50 km od 

siedziby zamawiającego (Warszawa Jasna 2/4)i, jest zlokalizowany poza 

granicami administracyjnymi miasta stołecznego warszawy ii 

− w takim wypadku wykonawca otrzyma 0 pkt, 

b) jeżeli wskazany przez wykonawcę hotel posiada 4 gwiazdki lub 5 gwiazdek, jest 

zlokalizowany, na terenie województwa mazowieckiego w odległości nie 

większej niż 50 km od siedziby zamawiającego (Warszawa Jasna 2/4), jest 

zlokalizowany poza granicami administracyjnymi miasta stołecznego 

warszawy  

− w takim wypadu wykonawca otrzyma  5 pkt, 

c) jeżeli wskazany przez wykonawcę hotel jest położony w odległości większej niż 

100 m od dróg krajowych, dróg ekspresowych i autostrad 

− w takim wypadu wykonawca otrzyma 5 pkt, 

W punktacji SH można uzyskać max. 10 pkt.  

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która – po zsumowaniu liczby 

punktów uzyskanych we wskazanych wyżej kryteriach – uzyska najwyższą liczbę 

punktów. 

 

 

                                                           
i - weryfikacja odległości zostanie przeprowadzona przez zamawiającego za pomocą map google): 
https://www.google.pl/maps/@52.025459,19.204102,6z - z uwzględnieniem nast. parametrów: trasa liczona po trasie 
samochodowej, jednostka odległości [km], za wyłączeniem przejazdów promami.  
ii weryfikacja zgodnie z mapą https://mapa.um.warszawa.pl/mapaApp1/mapa?service=fast_mapa# 
 

https://www.google.pl/maps/@52.025459,19.204102,6z
https://mapa.um.warszawa.pl/mapaApp1/mapa?service=fast_mapa

