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Nr sprawy: WWK.ZA.273.445.2023 

 

 Poznań, dnia 24 listopada 2023 r. 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Zamawiający  

Wielkopolska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Poznaniu, 

ul. 28 czerwca 1956 roku nr 211, 61-485 Poznań 

Strona internetowa: www.ohp.poznan.pl 

Adres e-mail: wielkopolska@ohp.pl  

Telefon (61) 831 24 05 

Godziny pracy: od poniedziałku do piątku 7.45 - 15.45 

NIP: 778-11-72-922 

REGON: 001036945  

 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym pn.: „Sukcesywna dostawa materiałów 

eksploatacyjnych tonerów i tuszy dla jednostek podległych Wielkopolskiej Wojewódzkiej 

Komendy Ochotniczych Hufców Pracy w roku 2024” 

 

postępowanie prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zamówień o wartości niższej niż 

130 000,00 zł, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych, 

zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym - Załącznik nr 1a do Zaproszenia. 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 3 do Zaproszenia 

(OPZ). 

 
3. Szczegółowy opis wymagań dotyczących realizacji dostaw został zawarty we wzorze umowy 

(Załącznik nr 2 do Zaproszenia). 

 
4. Termin realizacji zamówienia: sukcesywne dostawy w okresie obowiązywania umowy, tj. 

do 31 grudnia 2024 r. 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu - Zamawiający wymaga aby Wykonawca; spełnił warunki 

dotyczące: 

1) nie podleganiu wykluczeniu z prowadzonego postępowania w zakresie określonym w art. 

108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt. 1 i pkt 4 ustawy PZP – ocena na podstawie oświadczenia, 

zawartego w treści formularza ofertowego - Załącznik nr 1 do Zaproszenia  
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2) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. 

poz. 835, ze zmianami) – ocena na podstawie oświadczenia zawartego w treści 

formularza ofertowego - Załącznik nr 1 do Zaproszenia  

 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z klauzulą informacyjną RODO stanowiącą  

Załącznik nr 4 do Zaproszenia 

 

7. Sposób  przygotowania oferty 

1) Ofertę składa się na formularzu oferty którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do 

Zaproszenia. 

2) Wraz z formularzem ofertowym należy złożyć formularz asortymentowo-cenowy – 

Załącznik nr 1a do Zaproszenia, który stanowi integralną część oferty. 

3) W treści formularza ofertowego (Załącznik nr 1 do Zaproszenia) zawarte są aktualne 

na dzień składania ofert oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej ilości ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

5) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

6) Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

7) Ofertę wraz z dokumentami i oświadczeniami składa się jako skan wypełnionych i 

podpisanych przez osobę upoważnioną do reprezentacji wykonawcy i do zaciągania 

zobowiązań, dokumentów.  

8) Oferta w formie elektronicznej może być złożona w formie elektronicznej podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem elektronicznym. 

 

8. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1) oferty należy składać do dnia 4.12.2023 r., godz. 12:00   

2) oferty należy złożyć na Platformie zakupowej  Zamawiającego pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska_ohp 

 

9. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

 

10. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert: 

1) Cena - waga 100,00 %, 

2) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę. 

W przypadku złożenia ofert z taką samą najniższą ceną, przez co najmniej dwóch 

Wykonawców, zostaną oni poproszeni o ponowne złożenie oferty cenowej. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji, z wykonawcą który 

złoży najkorzystniejszą ofertę, w celu poprawienia oferty. 

 

11. Warunki płatności zostały określone w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do 

Zaproszenia. 
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12. Sposób komunikacji 

1) Komunikacja w prowadzonym postępowaniu odbywać się będzie za pośrednictwem Platformy 

zakupowej dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska_ohp. 

2) W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy przetargowej, Zamawiający 

dopuszcza również  możliwość  komunikowania  się  z  wykonawcami  za  pośrednictwem  

poczty elektronicznej:  wielkopolska@ohp.pl. 

3) Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: sprawy merytoryczne - Teresa Pitoń – adres 

e-mail: t.piton@ohp.pl, sprawy formalne Marek Jażdżewski – adres e-mail: 

m.jazdzewski@ohp.pl.  

 

13. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli: 

1) nie została złożona żadna oferta lub żadna oferta nie podlegająca uwzględnieniu, 

2) złożono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriów,  

a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do rozstrzygnięcia,  

3) cena najniższej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia publicznego, 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

 

14. Zamawiający odrzuci ofertę, której treść nie będzie zgodna z wymaganiami Zamawiającego. 

 

15. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie spełni warunków udziału  

w postępowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona. 

 

Załączniki do Zaproszenia: 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy 

Załącznik nr 1a – formularz asortymentowo-cenowy (jednocześnie Załącznik nr 1 do umowy). 

Załącznik nr 2 – wzór umowy 

Załącznik nr 3 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) (jednocześnie załącznik nr 5 

do umowy) 

Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna; 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 do umowy – formularz asortymentowo-cenowy 

Załącznik nr 2 do umowy – protokół odbioru dostawy – wzór 

Załącznik nr 3 do umowy – protokół zdawczo-odbiorczy zużytych materiałów – wzór 

Załącznik nr 4 do umowy – formularz reklamacyjny – wzór 

Załącznik nr 5 do umowy – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 
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