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OGŁOSZENIE 
 
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych oraz zgodnie z zapisem § 9 załącznika do Zarządzenia nr 508/20 Prezydenta 

Miasta Krosna z dnia 10 stycznia 2020 r. Urząd Miasta Krosna zamierza udzielić zamówienia 

na: dostawę materiałów biurowych oraz materiałów promocyjnych na potrzeby 
realizacji projektu pn. „Rozwój kompetencji cyfrowych w Mieście Krośnie” 
realizowanego w ramach Projektu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, Oś 
priorytetowa nr 3 „Cyfrowe kompetencje społeczeństwa” Działanie nr 3.1 „Działania 
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”. 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia:     
 
Lp

. 
Przedmiot 

zamówienia 
 Opis J.m. Ilość  

1 koperty białe 
C4 

format: C4; Rozmiar: 229 x 324 x 
40mm; rodzaj klejenia: samoklejąca z 
paskiem (HK); kolor: biały 

szt. 500 

2 koperta białe 
C5 

format: C5, Rozmiar: 162x229mm; 
rodzaj klejenia: samoklejąca z 
paskiem (HK); kolor: biały 

szt. 500 

3 koperta białe 
C6 

format: C6, Rozmiar  114 x 162 mm, 
rodzaj klejenia: samoklejąca z 
paskiem (HK); kolor: biały 

szt. 500 

4 zakładki 
indeksujące 
samoprzylepn
e 

rozmiar co najmniej: 45 x 12 mm, 
zestaw kolorów w jednym 
opakowaniu 

szt. 10 

5 zszywki 24/6 zszywki biurowe metalowe w 
rozmiarze 24/6, 1 opak./1000 
zszywek. 

opak. 
(1000 
zszywek./ 
1 opak.) 

30 

6 teczka 
biurowa z PCV 
A4 wiązana 

teczka biurowa, format A4,wykonana 
z folii PVC; przednia okładka 
przezroczysta, tylna kolorowa; 
wewnątrz teczki znajdują się trzy 
plastikowe zakładki zabezpieczające 
dokumenty przed wypadaniem, na 
brzegach okładek przymocowane są 
dwie tasiemki do wiązania teczki, 
występuje w różnych kolorach. 25 
szt./opak. 

opak. 
(25 
szt./opak.) 

2 

7 klipy do 
papierów 19 

klipy biurowe, kolor czarny, 19 mm 
metalowe 1 opak./12 szt. 

opak. 
( 12 

10 



 
mm szt./opak) 

8 klipy do 
papierów 25 
mm 

klipy biurowe, kolor czarny, 25 mm 
metalowe 1 opak./12 szt. 

opak. 
( 12 
szt./opak) 

10 

9 klipy do 
papierów 32 
mm 

klipy biurowe, kolor czarny, 32 mm 
metalowe 1 opak./12 szt. 

opak. 
( 12 
szt./opak) 

10 

10 spinacze 33 
mm 

spinacz biurowy okrągły, 
galwanizowany, z wygiętym noskiem 
ułatwiającym spinanie dokumentów, 
rozmiar: 33 mm, 1 opak./100 szt. 

opak. 
( 100 
szt./opak) 

20 

11 koszulki na 
dvd (na 1 
płytę) 

opakowanie na 1 szt., boczna 
perforacja umożliwiająca wpięcie do 
segregatora, groszkowe 

szt. 50 

12 płyty DVD + R  opakowanie  szt. 50 

13 koszulki 
rozszerzane z 
klapą 

folia miękka, mocna PVC 180 mic., u 
góry posiada klapkę zabezpieczającą, 
zgrzana w literę “U”, boki poszerzane 
do pojemności 25 mm, wzmocniona 
perforacja umożliwiająca wpięcie do 
segregatora z dowolnym ringiem 
format A4, 1 opak./ 50 sztuk. 

opak. 
( 50 
szt./opak) 

2 

14 koszulki format: na dokumenty A4, otwarta od 
góry, dziurki uniwersalne pasują do 
wpięcia w segregatory, wzmocniona 
listwa dziurkowana, przezroczysta, 1 
opak./100 sztuk. 

opak. 
( 100 
szt./opak) 

5 

15 segregatory 
szerokie 

70 mm z szerokim grzbietem, 
wykonany z tektury pokrytej folią, 
grubość kartonu: 1290g/m2, 
dźwignia wysokiej jakości z 
dociskaczem, okucie na dolnych 
krawędziach, posiada otwór z 
metalową oprawą dla łatwego 
zdejmowania i wyjmowania, kolor: 
niebieski 

szt. 20 

16 segregatory 
wąskie 

 szerokość ok. 50 mmm z wąskim 
grzbietem, wykonany z tektury 
pokrytej folią, grubość kartonu: 
1290g/m2, dźwignia wysokiej jakości 
z dociskaczem, okucie na dolnych 
krawędziach, posiada otwór z 
metalową oprawą dla łatwego 
zdejmowania i wyjmowania, kolor 10 
pomarańczowych i 10 czarnych 

szt 20 



 
17 skoroszyty 

zawieszane do 
segregatora 

format A4 z paskiem 
multiperforowanym umożliwiającym 
wpięcie do każdego rodzaju 
segregatora - tylna okładka kolorowa, 
przednia przezroczysta - wysuwany, 
papierowy pasek do opisu 
zawartości; po przeciwnych stronach 
grzbietu 2 wycięcia ułatwiające 
wysuwanie paska; zaokrąglone rogi; 
boczna perforacja; kolor skoroszytów 
- niebieskie 

1 
opakowani
e (10szt) 

5 

18 papier ksero 
A4  

gramatura: 80g/m2,  Format: A4. 
Ilość: ryza - 500 arkuszy, białość CIE: 
153 

ryza 80 

19 długopisy długopis automatyczny (przycisk) w 
obudowie aluminiowej lub stalowej 
kolor wkładu:  niebieski; kolor 
obudowy:  srebrny, grubość linii 
pisania: 0,3 mm, końcówka typu 
cienkopis. 

szt. 30 

20 marker czarny marker permanentny, wodoodporny, 
nietoksyczny, z szybkoschnącym 
tuszem, plastikowa obudowa, kolor 
czarny. Końcówka okrągła, szerokość 
linii min.2mm - max. 4,5mm ±5%. 

szt. 3 

21 zakreślacze 
mix kolorów 

zakreślacze z tuszem na bazie wody, 
szerokość linii pisania min 2 max 5 
mm, okragła końcówka, do pisania po 
wszystkich rodzajach papieru.  
Kolor:  
Żółty - 2 szt. 
Niebieski - 2 szt.  
Zielony - 2 szt. 
Pomarańczowy - 2 szt. 
Fioletowy - 2 szt. 

szt. 10 

22 kalkulator kolor: czarny 
głębokość:180 - 210 mm 
szerokość:140 - 180 mm 
zasilanie baterią oraz baterią 
słoneczną, funkcja automatycznego 
wyłączania. 
wysokość: 25 - 35mm 

szt. 2 

23 ołówki, gumki 
do mazania, 
temperówki 

ołówek: 20 szt. 
gumki do mazania: 10 szt. 
temperówki: 10 szt. 

szt. 40 

24 pendrive materiał – metal 
prędkość: 3.0 
pojemność pamięci – min. 32GB, 
kolor: srebrny, 
znakowanie: nadruk logotypów, 
kolorystyka logotypu – pełen kolor, 

szt. 264 



 
opakowanie jednostkowe – mały 
kartonik bez nadruku, 

25 kubki kubek z nadrukiem, logiem projektu: 
kolor kubka: wewnątrz – granatowy, 
na zewnątrz – biały, 
nadruk: kolorowy logotyp projektu i 
krótka informacja tekstowa w kolorze 
granatowym 
rozmiar (wartości przybliżone) – 
pojemność  
ok. 300-350 ml, wysokość ok. 95 mm,  
średnica ok. 82 mm, 
materiał – ceramika, 
opakowanie jednostkowe – pudełko 
kartonowe bez nadruku 

szt. 264 

26 smycze Smycz sublimacyjna o szerokości 
max. 15 mm z karabińczykiem. Kolor 
smyczy: biały. Dwustronny nadruk 
tekstu w kolorze granatowym: 
Projekt pn. "Rozwój kompetencji 
cyfrowych w Mieście Krośnie" oraz 
logotypów projektu 

szt. 264 

 
2. Termin realizacji zamówienia: 10 dni od daty podpisania umowy 
 
3. Okres gwarancji obowiązujący dla kalkulatorów (poz. 22 opisu przedmiotu 

zamówienia) liczony od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego bez 
zastrzeżeń: 24 miesiące. 

 
4. Warunki płatności:  
Wykonane przez Wykonawcę usługi zostaną odebrane na podstawie protokołów 
odbioru. Płatność nastąpi w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 
prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy. 
 
5. Inne istotne warunki zamówienia* 
Zakres zamówienia obejmuje:  

• dostawę i rozładunek materiałów biurowych i promocyjnych do budynku 
Zamawiającego: Urząd Miasta Krosna, ul. Lwowska 28a, 38-400 Krosno, pokój 
304. 

Dodatkowe informacje: 
• Zamawiający przekaże Wykonawcy logotypy oraz treści, które mają być 

umieszczone na produktach i materiałach promocyjnych w momencie podpisania 
umowy; 

• projekt oznaczenia każdego produktu musi uzyskać akceptację Zamawiającego; 
• produkty i materiały promocyjne pakowane w trwałe opakowanie 

zabezpieczające towar podczas transportu, przenoszenia i przechowywania 
przed uszkodzeniem i zabrudzeniem; 

• dostarczone produkty i materiały muszą być fabrycznie nowe. 



 
• Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie bez podania przyczyny oraz możliwość niepodpisania umowy  
z wyłonionym Wykonawcą.  

• Zastrzega się, że niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do 
udzielenia zamówienia.  

• Zamawiający ma prawo zakończyć postępowanie bez wyboru oferenta, nie 
przewiduje się postępowania odwoławczego w sprawie decyzji o wyborze. 

 
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty: 

 
Kryterium: cena brutto – 100%.  
W cenie ofertowej należy uwzględnić wszystkie koszty związane z prawidłową 
realizacją przedmiotu zamówienia. 
 

7. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 14.04.2020 r. do godziny 15:00 w formie  
elektronicznej (skan oferty z podpisem osoby upoważnionej) wysyłając ofertę na 
adres mailowy e-mail gac.mateusz@um.krosno.pl  
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