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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Gmina Zakrzewo 

ul. Kujańska 5, 77-424 Zakrzewo, pow. złotowski, woj. wielkopolskie, 

Regon: 570791402 NIP: 767 160 94 18 

reprezentowana przez Wójta Gminy Zakrzewo 

 

zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługi 

prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 

r. – Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) pn.: „Opracowanie 

kompletnego projektu planu ogólnego Gminy Zakrzewo” 

 

nr referencyjny postępowania: IPZ.271.4.2025 

 

 

 

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie  

art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320) 

 

 

ZATWIERDZAM: 

 

 

 

 

 

 

 

Zakrzewo, luty 2025 rok 
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Rozdział I. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMAWIAJĄCEGO  

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego  

Gmina Zakrzewo 

ul. Kujańska 5, 77-424 Zakrzewo 

NIP: 7671609418 

Regon: 570791402 

Platforma Elektronicznego Fakturowania – numer PEPPOL: 7671609418 

Adres strony internetowej: www.zakrzewo.org.pl 

Telefon: 67 266 70 75 

Adres e-mail: gmina@zakrzewo.org.pl, sandra.szmyt@zakrzewo.org.pl  

Godziny pracy Zamawiającego: 

Poniedziałek godz.: 8:00-16:00 

Wtorek-piątek godz. 7:00-15:00 

 

II. Strona internetowa prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia  

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/zakrzewo. 
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Rozdział II. INFORMACJE OGÓLNE 

I. Tryb udzielenia zamówienia publicznego  

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320, dalej zwaną „ustawą p.z.p.”), zgodnie z którym w odpowiedzi na ogłoszenie  

o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy a następnie 

Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia   

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie kompletnego projektu planu ogólnego Gminy 

Zakrzewo przez osoby posiadające stosowne uprawnienia, o którym jest mowa w art. 13a 

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130  

z późn. zm.). W zakresie przedmiotu zamówienia mieści się również opracowanie prognozy 

oddziaływania na środowisko z uwzględnieniem zakresu wskazanego przez odpowiednie 

organy, z udziałem społeczeństwa w ramach procesu konsultacyjnego oraz udział  

w czynnościach związanych ze sporządzeniem i uchwaleniem planu ogólnego Gminy 

Zakrzewo.  

Kompletny projekt planu ogólnego Gminy  należy opracować w granicach 

administracyjnych gminy Zakrzewo, powiat złotowski, województwo wielkopolskie. 

Powierzchnia opracowania obejmuje ok. 16 252 ha. 

2. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji przedmiotu zamówienia został określony  

w załączniku nr 6 do SWZ – opis przedmiotu zamówienia oraz załączniku nr 5 do SWZ – 

wzór umowy. 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

      71410000-5 Usługi planowania przestrzennego 

4. Podział zamówienia na części:  

Zamawiający oświadcza, że nie dokonuje podziału zamówienia części i nie dopuszcza 

możliwości składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na 

części ze względów techniczno-organizacyjnych i ekonomicznych. Brak podziału zamówienia 

na części nie zakłóca konkurencji w ramach postępowania. 

 

III. Termin wykonania zamówienia  

1. Termin wykonania zamówienia ustala się do 30 listopada 2025 roku. 
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IV. Okres gwarancji  

Wymagany okres gwarancji na wykonany przedmiot umowy – minimalny 24 miesięcy 

maksymalny 36 miesięcy. 

Szczegółowe zagadnienia dotyczące okresu gwarancji uregulowane są we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

 

Rozdział III. WYMOGI ZATRUDNIENIA ORAZ WYKONAWSTWO,  

PODWYKONAWSTWO I POTENCJAŁ PODMIOTU TRZECIEGO  

I. Wymóg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 

1. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę lub dalszych Podwykonawców na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy  

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z późn. zm.). 

2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy lub dalszych Podwykonawców 

odnośnie spełniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności 

do: 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania wymogu  

i dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania 

wymogu. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym  

w tym wezwaniu terminie Wykonawca lub Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca 

przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

lub dalszego Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie 

realizacji zamówienia: 

1) oświadczenie zatrudnionego pracownika, 

2) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy  

o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których 

dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać  
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w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę 

złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby 

zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion 

i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 

uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy lub 

dalszego Podwykonawcy; 

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę lub dalszego Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób 

wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy 

oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy. 

 

II. Wykonawstwo/podwykonawstwo i potencjał podmiotu trzeciego  

1. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który: 

1) spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w SWZ, 

2) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy p.z.p., 

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na podstawie art. 58–60 

ustawy p.z.p. W takim przypadku: 

1) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika. 

Pełnomocnictwo powinno być do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego 

zamówienia publicznego.  

2) Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez Zamawiającego wyłącznie  

z pełnomocnikiem Wykonawców.  

3) Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający może żądać, przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

5. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia, jakimi są: 

a) sporządzenie uzasadnienia projektu Planu ogólnego gminy, składającego się  

z części tekstowej i graficznej, 

b) koordynowanie prac zespołu, 

c) przeprowadzenie uzgodnień, konsultacji i prezentacji. 



 
                                                     

 

6 

 

6. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcy, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych Podwykonawców. 

7. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

8. Szczegółowe postanowienia odnoszące się do podwykonawstwa zostały określone we 

wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

 

Rozdział IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

(na zasadach określonych w Rozdziale V SWZ) oraz spełniają niżej określone warunki 

udziału w postępowaniu: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

4.1 Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 5 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, zrealizował: 

a) co najmniej trzy zamówienia polegające na opracowaniu miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego lub zmiany miejscowego planu 

zagospodarowania przestrzennego, który obejmował obszar o powierzchni nie 

mniejszej niż 10 ha, opublikowane w dzienniku urzędowym województwa  

i obowiązujące które weszły w życie w okresie ostatnich 5 lat, 

b) co najmniej dwa opracowania studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego i/lub zmiany studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego obejmującego obszar o powierzchni nie 

mniejszej niż 17 000 ha. 
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4.2 Wykonawca spełni warunek w zakresie kwalifikacji zawodowych, jeżeli wykaże, że 

dysponuje lub będzie dysponował na etapie realizacji umowy w sprawie niniejszego 

zamówienia publicznego: 

a) co najmniej jedną osobą, która będzie pełnić funkcję Głównego Projektanta 

opracowującego plan ogólny spełniającą co najmniej jeden z warunków określonych 

w art. 5 pkt 1-3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 

przestrzennym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1130 z późn. zm.) oraz posiadającą minimum 

10-letnie doświadczenie w projektowaniu urbanistycznym (liczone od daty 

uzyskania uprawnień) oraz który w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert wykonał minimum 3 miejscowe plany zagospodarowania 

przestrzennego  

o powierzchni każdego z nich nie mniejszej niż 10 ha, opublikowane w dzienniku 

urzędowym województwa i obowiązujące które weszły w życie w okresie ostatnich 

5 lat, 

b) co najmniej trzema osobami (członkami zespołu projektowego) spełniającymi co 

najmniej jeden z warunków określonych w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.  

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1130 z późn. 

zm.), 

c) jedną osobą, która spełnia, co najmniej jeden z warunków zawartych w art. 74a ust. 

2 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku  

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko. 

UWAGA! Dopuszcza się łączenie funkcji, o których mowa powyżej, pod warunkiem, 

że osoba/osoby będzie/będą posiadała/ły wymagane kwalifikacje. 

 

Rozdział V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy p.z.p.,  

tzn. z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
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c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 z późn. zm.) lub  

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. 

Dz. U. z 2024 r. poz. 930 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa  

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
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4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 

że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy 

z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  

z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 109 

ust. 1 pkt 4 i 7 PZP. Na podstawie: 

1) art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do którego 

otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 

zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) art. 109 ust. 1 pkt 7) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, z przyczyn 

leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie 

wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające  

z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 

doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

3. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 – dalej jako „Ustawa 

o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę”), z postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 
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1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 PZP lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 1) - 3) PZP. Zamawiający ocenia, czy 

podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w zdaniu poprzednim, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę. 

 

Rozdział VI. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 
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1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 125 ustawy p.z.p. Oświadczenia należy 

złożyć zgodnie z załącznikiem nr 2 oraz nr 3 do SWZ. Oświadczenia składa się pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1, stanowią dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. Zamawiający działając na podstawie art. 274 ust.1 PZP wzywa Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni 

od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego 

zobowiązany jest złożyć następujące podmiotowe środki dowodowe: 

1) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 1) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 PZP, 

2) art. 108 ust. 1 pkt 4 PZP, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie 

publiczne tytułem środka karnego - sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

jej złożeniem. 

3) wykaz zamówień polegających na opracowaniu miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich nazwy, wartości, daty, 

obszaru powierzchni i podmiotów, na rzecz których dokumentacje te zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te zamówienia zostały 

wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego zamówienia były wykonane, 

a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – inne odpowiednie dokumenty – wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do 

SWZ; 
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4) wykaz zamówień polegających na opracowaniu studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego i/lub zmiany studium uwarunkowań i kierunków 

zagospodarowania przestrzennego, wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 

5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz  

z podaniem ich nazwy, wartości, daty, obszaru powierzchni i podmiotów, na rzecz 

których dokumentacje te zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających 

czy te zamówienia zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego zamówienia były wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 

niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne odpowiednie dokumenty – 

wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do SWZ; 

 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 1), składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu  

z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on 

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1), zastępuje się je w całości lub części 

dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby 

albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument 

miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone 

przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być wystawiony 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 



 
                                                     

 

13 

 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p., dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.  

 

Rozdział VII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE  

DOTYCZĄCE KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej Zamawiającego 

dostępnej pod adresem (dalej jako Platforma zakupowa): 

https://platformazakupowa.pl/pn/zakrzewo. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się wyłącznie w języku polskim. 

3. Zamawiający informuje, że szczegółowe informacje dotyczące korzystania z Platformy 

zakupowej oraz sposobu komunikowania się za pośrednictwem Platformy zakupowej 

dotyczące w szczególności logowania, składania ofert, składania wniosków o wyjaśnienie 

treści SWZ, oraz pozostałych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu są 

zawarte w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" (dostępnej na stronie internetowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje) oraz „Regulaminie 

platformazakupowa.pl dla Użytkowników (Wykonawców)” (dostępnym na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin). 

4. Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty Wykonawca 

zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył bezpłatne konto.  

W przeciwnym wypadku wykonawca będzie miał ograniczone funkcjonalności, np. brak 

widoku wiadomości prywatnych od Zamawiającego w systemie lub wycofania oferty bez 

kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta. 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy zakupowej. Informacje takie jak odpowiedzi na pytania, zmiany 

SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem będzie dany Wykonawca, przekazywana będzie do konkretnego 

wykonawcy. 
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6. Korespondencja związaną z niniejszym postępowaniem winna być przekazywana za 

pośrednictwem Platformy zakupowej. Korespondencję uważa się za przekazaną  

w terminie, jeżeli dotrze do Zamawiającego przed upływem wymaganego terminu. Każda 

ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomości 

elektronicznej.  

7. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej.  

8. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza 

również możliwość komunikowania się z Wykonawcami za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: gmina@zakrzewo.org.pl, sandra.szmyt@zakrzewo.org.pl  – z tym 

zastrzeżeniem, iż oferta, w tym oświadczenia, mogą zostać przekazane wyłącznie za 

pomocą Platformy zakupowej.  

9. We wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiającego, związanej z niniejszym 

postępowaniem, wykonawcy powinni posługiwać się znakiem sprawy przedmiotowego 

postępowania: IPZ.271.4.2025. 

10. Osoby wyznaczone do komunikacji z Wykonawcą:  

1) w sprawach merytorycznych - Marta Kilichowska,  

2) w sprawach związanych z przeprowadzeniem postępowania przetargowego - Sandra 

Szmyt. 

11. Zgodnie Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), 

Zamawiający określa niezbędne wymagania techniczne związane z korzystaniem  

z Platformy:  

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s,  

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10.0.,  

4) włączona obsługa JavaScript, 

mailto:gmina@zakrzewo.org.pl
mailto:sandra.szmyt@zakrzewo.org.pl
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5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  

6) platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTF8,  

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 12. Formaty plików 

wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Obwieszczeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego 

tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.  

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

13. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  

z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych. 

 

Rozdział VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca może 

złożyć tylko jedną ofertę w ramach postępowania. Złożenie większej ilości ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. Oferta może być złożona 

do upływu terminu składania ofert. 

2. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 

1) formularz ofertowy – według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu  

i spełnianiu warunków udziału w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 

ustawy p.z.p. – załącznik nr 2 i 3 do SWZ. 
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3. Dodatkowo do oferty należy dołączyć: 

1) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie 

pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę podpisuje pełnomocnik 

(jeśli dotyczy), 

2) pełnomocnictwo dla osoby umocowanej do reprezentowania w postępowaniu 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert 

składanych przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(jeśli dotyczy), 

4. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

które wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone poprzez dodanie ich w formie wydzielonego  

i odpowiednio oznaczonego pliku w polu oznaczonym na Platformie zakupowej jako 

„Tajemnica przedsiębiorstwa”. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 

informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez wykonawcę podjęcia niezbędnych działań 

w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 

18 ust. 3 ustawy Pzp. 

5. Oferta, w tym oświadczenia o których mowa w SWZ, muszą być sporządzona w języku 

polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, przy wykorzystaniu ogólnie dostępnych formatów danych,  

w szczególności w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .xlsx, .xml, .rtf, .xps, .odt. 

6. Formularz oferty oraz oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy p.z.p. muszą 

być złożone w oryginale. 

7. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego. 

8. Oferta winna być złożona przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli  

i zaciągania zobowiązań w imieniu wykonawcy. Jeżeli oferta nie jest podpisana przez osobę 

uprawniona do reprezentacji wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym 
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dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, do oferty należy 

załączyć stosowne pełnomocnictwo. 

9. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale. Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 

ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenia notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprze opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę  

w przedmiotowym postępowaniu. 

11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi  

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

 

Rozdział IX. WADIUM 

1. Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium przez Wykonawcę w ramach 

niniejszego postępowania przetargowego.  

 

Rozdział X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 4 kwietnia 2025 r., tj. przez okres 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu 

związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 

zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

Rozdział XI. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy przygotować i złożyć zgodnie z wytycznymi opisanymi 

w niniejszym SWZ. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 6 marca 2025 r. do godziny 10:00. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 6 marca 2025 r. o godzinie 10:30. 

4. O terminie złożenia oferty decyduje data oraz dokładny czas przekazania na Platformie 

zakupowej. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie 

(platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”  

i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została złożona. 

5. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę. Sposób 

dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji dostępnej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

6. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli została złożona po terminie składania ofert. 

7. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert. 

8. Otwarcie ofert nastąpi poprzez odszyfrowanie ofert wczytanych na Platformie.  

W przypadku awarii systemu, powodującej brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje, o: 
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział XII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG 

TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert: 

1) Kryterium 1: Cena – waga kryterium 60% 

2) Kryterium 2: Okres gwarancji – waga kryterium 40% 

Minimalny okres gwarancji wynosi 24 miesięcy, zaś maksymalny 36 miesięcy  

w każdym przypadku licząc od daty odbioru końcowego. W przypadku zaoferowania 

przez Wykonawcę w formularzu ofertowym dłuższego okresu gwarancji niż 36 

miesięcy, Zamawiający do oceny przyjmie okres 36 miesięcy, natomiast w umowie 

zostanie wpisany okres gwarancji zaoferowany przez Wykonawcę. W przypadku, gdy 

Wykonawca zadeklaruje okres gwarancji krótszy niż 24 miesięcy Zamawiający odrzuci 

ofertę danego Wykonawcy. W przypadku gdy wykonawca nie zadeklaruje okresu 

gwarancji Zamawiający uzna, że został zadeklarowany najkrótszy okres gwarancji 

wymagany przez Zamawiającego, tj. 24 miesięcy. Wykonawca winien podać długość 

gwarancji w pełnych miesiącach. Wykonawca w przedmiotowym kryterium może 

uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach powyższych kryteriów 

oceny ofert przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

3. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podanej przez wykonawcę w formularzu ofertowym. 

Zamawiający ofercie o najniższej cenie przyzna 60 punktów (wartość punktowa obliczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), a każdej następnej zostanie 

przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru: 

𝐶=(𝐶𝑚𝑖𝑛/𝐶𝑏𝑎𝑑)∗60 𝑝𝑘𝑡 

 

gdzie: 

C – ilość punktów oferty badanej w kryterium cena 
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Cmin – najniższa oferowana cena brutto (zł) spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cbad – cena badanej oferty brutto (zł) 

2) Kryterium „Okres gwarancji” będzie rozpatrywane na podstawie zadeklarowanego 

przez wykonawcę w formularzu ofertowym okresu gwarancji na roboty budowlane  

w pełnych miesiącach, zgodnie z poniższymi zasadami: 

𝐺=(𝐺𝑏𝑎𝑑/𝐺𝑚𝑎𝑥)∗40 𝑝𝑘𝑡 

gdzie:  

G - ilość punktów oferty badanej w kryterium okres gwarancji na wykonane roboty 

budowlane 

Gbad - gwarancja oferty badanej 

Gmax - najwyższa gwarancja spośród ofert badanych niepodlegających odrzuceniu.  

4. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert 

niepodlegających odrzuceniu. 

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

Maksymalna ilość punktów, jaką może uzyskać oferta po uwzględnieniu kryteriów wynosi 

100 pkt. 

6. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 

wyliczoną jako sumę punktów uzyskanych we wskazanych kryteriach. 

 

Rozdział XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

1. Od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane będzie 

wniesienie, przed zawarciem umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

w wysokości 5% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania 

lub nienależytego wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru 

wykonawcy w jednej lub w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy p.z.p., tj.:  

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
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5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3) Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach wskazanych  

w art. 450 ust. 2 ustawy p.z.p. 

4) Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje się art. 451 ustawy 

p.z.p. 

5) Zamawiający zwróci zabezpieczenie w następujących terminach: 

1) 70% wysokości zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania protokołu odbioru 

końcowego przedmiotu zamówienia, tj. od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonane; 

2) 30% wysokości zabezpieczenia w terminie 15 dni od dnia, w którym upływa okres 

gwarancji, liczony zgodnie z postanowieniami zawartej umowy. 

6) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu powinno zostać wpłacone przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego: 62 8944 0003 0000 0316 2000 0080. 

7) Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niż w pieniądzu powinno być dostarczone  

w formie oryginału, przez wykonawcę do siedziby Zamawiającego, najpóźniej w dniu 

podpisania umowy – do chwili jej podpisania. 

8) Treść oświadczenia zawartego w gwarancji lub w poręczeniu musi zostać zaakceptowana 

przez Zamawiającego przed podpisaniem umowy. 

9) Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie 

w pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres 

nie krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do przedłużenia 

zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

10) W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 

dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego  

w innej formie niż w pieniądzu Zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, 

poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. 

11) Wypłata, o której mowa w pkt 10, następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 

dotychczasowego zabezpieczenia. 

12) Z treści gwarancji lub poręczenia musi jednocześnie wynikać: 

1) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poręczenia 

(Zamawiającego), gwaranta lub poręczyciela (podmiotu udzielającego gwarancji lub 

poręczenia) oraz adresy ich siedzib, 

2) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem, 
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3) kwota gwarancji lub poręczenia, 

4) termin ważności gwarancji lub poręczenia, obejmujący cały okres wykonania 

zamówienia, począwszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzień zawarcia umowy, 

z zastrzeżeniem ust. 10 powyżej, 

5) bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze żądanie, zobowiązanie gwaranta do 

wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty zabezpieczenia lub do wypłat łącznie do pełnej 

kwoty zabezpieczenia w przypadku realizacji zamówienia w sposób niezgodny  

z umową, 

6) bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze żądanie, zobowiązanie gwaranta do 

wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o którym mowa  

w ust. 10 i 11 tj. w przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia 

najpóźniej na 30 dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia 

wniesionego w innej formie niż w pieniądzu, jeżeli Wykonawca skorzystał z możliwości 

wniesienia zabezpieczenia na okres nie krótszy niż 5 lat, a okres, na jaki miało zostać 

wniesione zabezpieczenie, jest dłuższy od tego okresu. 

7) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią wszystkich 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (tj. zobowiązanych  

z tytułu poręczenia lub gwarancji) lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum). 

 

Rozdział XIV. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ 

MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do 

SWZ. 

2. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy p.z.p. oraz wskazanym 

we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 
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5. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 

i terminie zawarcia umowy. Wykonawca winien stawić się celem podpisania umowy  

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

6. Wykonawca przed zawarciem umowy: 

1) poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

Zamawiającego, 

2) wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, 

3) dostarczy Zamawiającemu kopię (poświadczoną za zgodność z oryginałem przez 

wykonawcę) umowy ubezpieczeniowej (ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej) 

wraz z dowodem uiszczenia składek na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 10 % 

wartości umowy. 

7. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 

potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 

6 pkt 3 ustawy p.z.p. będzie skutkowało zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz 

z odsetkami.  

 

Rozdział XV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone 

szczegółowo w dziale IX „Środki ochrony prawnej” art. 505–590 ustawy p.z.p. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy p.z.p oraz 

Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) Niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy. 

2) Zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
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3) Zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego 

obowiązany. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia  

o wyborze najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:  

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania, 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. 

10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
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Pzp przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

Rozdział XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

I. Informacja ogólna 

W związku z realizacją Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO” informuję, że: 

Administrator Danych Osobowych: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zakrzewo – Urząd Gminy  

w Zakrzewie, z siedzibą przy ul. Kujańskiej 5, 77-424 Zakrzewo. 

Inspektor Danych Osobowych: 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy  

w Zakrzewie może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem Danych Osobowych - Anetą 

Buławą-Żak w następujący sposób: 

drogą elektroniczną: iodo@zakrzewo.org.pl  

pisemnie: na adres siedziby Administratora danych. 

Podstawa prawna i zakres przetwarzania danych osobowych: 

Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa, 

zawarte umowy lub udzielona przez Pana/Panią zgoda. 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu/celach: 

▪ wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 

▪ wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), wykonania umowy, której 

stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane 

dotyczą, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

▪ w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie na 

podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 

1 lit. a RODO). 

Odbiorcy danych osobowych: 

mailto:iodo@zakrzewo.org.pl
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Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz w celu realizacji zadań, o których mowa 

w pkt. 3. 

Okres przechowywania danych osobowych: 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, do 

których zostały zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez 

przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

Prawa osób, których dane dotyczą: 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo: 

dostępu do treści swoich danych osobowych, w tym do uzyskania kopii tych danych, 

- sprostowania/poprawienia swoich danych osobowych, 

- usunięcia swoich danych osobowych, 

- ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 

- przenoszenia swoich danych osobowych 

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych. 

II. Prawo do cofnięcia zgody 

Jeżeli przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody, ma Pan/Pani prawo 

do jej cofnięcia w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: 

Gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 

osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym 

jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Informacja o wymogu / dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania 

danych osobowych: 

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie udzielonej zgody, 

podanie przez Pana/Panią danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. 

Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji, gdy przesłankę 

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. 

W przypadku nie podania przez Pan/Panią danych osobowych wymaganych przepisami prawa, 

nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować pozostawieniem 

sprawy bez rozpatrzenia lub nie będzie możliwe zawarcie umowy. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: 
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Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie 

będą profilowane. 

 

Rozdział XV. INFORMACJE DODATKOWE 

I. Oferty wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości, złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 

ustawy p.z.p., tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony 

w niniejszej SWZ. 

II. Katalogi elektroniczne 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

III.  Umowa ramowa 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311-315 ustawy 

p.z.p. 

IV. Aukcja elektroniczna 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 

ust. 1 ustawy p.z.p. 

V. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy p.z.p. 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 

p.z.p./zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, 

zamówienia na dodatkowe dostawy. 

VI. Rozliczenia w walutach obcych 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

VII.  Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

VIII. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 

IX.  Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

 

Rozdział XVI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 

Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy, 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 

Załącznik nr 4 – Wykaz zamówień, 
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Załącznik nr 5  – Wzór umowy, 

Załącznik nr 6  – Opis przedmiotu zamówienia. 
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