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Rozdziat 1.
Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania

Ministerstwo Obrony Narodowej

Departament Administracyjny

al. Niepodlegtosci 218, 00-911 Warszawa

NIP 5252095497, REGON 014872806

Numer telefonu: +48 261 791

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/damon

Rozdziat 2.
Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia

Strona internetowa: platformazakupowa.pl/pn/damon

Rozdziat 3.
Tryb udzielenia zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne, o ktérych mowa w art. 7 ust. 34 ustawy Pzp, tj.
ustugi wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywa Parlamentu Europejskiego | Rady 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamodwien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE,
o wartosci mniejszej niz progi unijne.

Zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp przy udzielaniu zamdéwied na ustugi spoteczne i inne
szczegdlne ustugi stosuje sie przepisy ustawy wtasciwe dla zamoéwien klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi unijne — jezeli warto$¢ zamodwienia wyrazona w zfotych jest mniejsza niz
rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz rownowarto$¢ kwoty 130 000
ztotych

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320), zwanej dalej ,ustawq pzp” oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Zamawiajgcy przewiduje wybodr najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji.

W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy pzp oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Rozdziat 4.
Opis przedmiotu zamdwienia
. Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge wynajecia sali konferencyjnej oraz ustuge restauracyjna
dla uczestnikdw miedzynarodowej konferencji (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych — NRFC
NATO), wraz z zabezpieczeniem zakwaterowania, polegajacej na:
e zapewnieniu sali konferencyjnej,
e zapewnienie obiadéw oraz przerw kawowych,
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https://platformazakupowa.pl/pn/damon

e kompleksowej ustudze technicznej zabezpieczenia konferencji, zgodnie z Opisem
przedmiotu zaméwienia.
dla uczestnikdw konferencji w dniach 7-10 kwietnia 2025 r.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera - Zatgcznik nr 3 do SWZ.
3. Nazwy i kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
Gtowny przedmiot zamdwienia:

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Rozdziat 5.
Opis czesci zamoéwienia / Podwykonawstwo

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.

Postepowanie na wynajecia sali konferencyjnej oraz ustuge restauracyjng dla uczestnikow
miedzynarodowej konferencji (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych — NRFC NATO) nalezy
traktowac, celem uzyskania efektu koncowego, jako catosé. Przedmiotowe zamdwienia ma jednolity
charakter, a jego podzielenie na czesci lub udzielenie w czesciach jest nieuzasadnione ekonomicznie
(spowodowatoby znaczny koszt realizacji zamowienia), niezasadne i nieracjonalne.

Rozdziat 6.
Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 15 kwietnia 2025 r.

Rozdziat 7.
Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w rozdziale 8 SWZ, oraz spetniajg okreslone przez zamawiajacego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy wymaga wykazania przez wykonawce ubiegajacego sie o udzielenia zamdwienia,
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — nie dotyczy;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw — nie dotyczy;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe] — nie dotyczy.
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Rozdziat 8.
Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, w stosunku
do ktdrych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy pzp;

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp, tj.: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady.

3) w art. 7 ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcdéw o udzielenie zamodwienia
- zamawiajacy bada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
wykonawcéw. Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - wzér
oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania stanowi zafgcznik nr 4 do
SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow (dotyczy rowniez
wspdlnikdw spotki cywilnej), oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw.

3. Zgodnie z art. 110 ustawy pzp, wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego
na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy pzp.

Rozdziat 9.
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie zada od wykonawcy ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat 10.
Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazaniu braku podstaw wykluczenia

1. Dokumenty i oswiadczenia, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:
1) formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do SWZz;
2) oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — zafgcznik nr 4 do SWz,
3) petnomocnictwo / petnomocnictwa dla osoby / 0sdb podpisujgcych oferte, jezeli oferta jest
podpisana przez petnomocnika (jezeli dotyczy).
W przypadku skfadania oferty przez wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia — petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
umocowanie do reprezentowania wykonawcy — petnomocnictwo moze by¢ sporzgdzone wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SWZ.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyiej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.
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10.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy nie zada

podmiotowych srodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatlu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego, zamawiajacy zada nastepujacych podmiotowych

srodkéw dowodowych:

1) aktualnych na dzien ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy pzp, sporzadzonych nie wczesdniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

2) oswiadczenia w zakresie wykazania, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) - wg wzoru stanowigcego zafqcznik nr 6 do SWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamodwienia, dokumenty te sktada kazdy z wykonawcéw oddzielnie.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu

postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania,

wezwaé wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki

dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac¢ wykonawce lub

wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je

uzyskaé¢ za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow

publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu,

o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru

Sadowego badz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jezeli zamawiajgcy

moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca

dostarczyt dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Podmiotowe Srodki dowodowe muszg by¢ ztozone w formie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych sSrodkéw

dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze Zada¢ zamawiajgcy

od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415, z 2023 r. poz. 1824).

Dokumenty potwierdzajgce braku podstaw wykluczenia wykonawcy lub osoby, ktérej dokument

dotyczy majacych odpowiednio siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej:

Zamiast: odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w pkt. 3 — sktada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani
nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej
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w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokument ten, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Rozdziat 11.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktdére zostang

wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 do SWZ.

Rozdziat 12.
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie

komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych

sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest wytgcznie w jezyku polskim.
Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie wytgcznie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej, zwanej dalej , platforma
zakupowg”.
Pod pojeciem ,platforma zakupowa” nalezy rozumieé aplikacje/program komputerowy
przeznaczony do realizacji procesu zwigzanego z przeprowadzeniem niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w formie elektronicznej:
1) zamawiajgcy wykorzystuje platforme zakupowg Open Nexus sp. z 0.0.;
2) adres strony internetowej platformy zakupowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/damon
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego” znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za date
przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana
do zamawiajgcego.

Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystajgcy z “Wyslij wiadomosé zamawiajacego”, po
kliknieciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twdéj adres e-mail,
wiadomos¢é mailowg zawierajgcg kod uwierzytelniajgcy. Kod nalezy wpisa¢ w polu Kod
Uwierzytelniajacy, a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij. Nastepnie Wykonawca otrzyma
potwierdzenie wystania wiadomosci. Kod uwierzytelniajgcy jest aktywny przez 30 minut od
wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy
zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany ogloszenia,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
zakupowej w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy
zakupowej do konkretnego wykonawcy.
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Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ Ilub jego nowsza wersja, jeden 2z systemdéw operacyjnych
- MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer;

4) wtgczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf;

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okresSlone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
g0 za wigzacy.

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy

zapozna sie z treScig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty
w zakfadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy pzp.
Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczace
w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej
znajduja sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Osoby wyznaczone do kontaktu w sprawie postepowania wskazane zostaty w Rozdziale 14 SWZ.

Rozdziat 13.

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz przy

uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych

w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69

Nie dotyczy
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Rozdziat 14.

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

1. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami: Milena Krélikowska,
Anna Tomalska. Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mon.gov.pl

2. Osoby, wskazane w pkt. 1, uprawnione sg przez zamawiajgcego do porozumiewania sie
z wykonawcami w sprawach technicznych (np. gdy nie dziata strona prowadzonego
postepowania, poczta elektroniczna, itp.).

3. Zamawiajacy nie przewiduje jakiegokolwiek innego kontaktu z wykonawcami niz wskazany
W niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to, ze zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej
siedzibie, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu 13 SWZ.

Rozdziat 15.
Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 06-11-2024 r. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w pkt. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Rozdziat 16.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/damon, o ktérej mowa w rozdziale 12 SWZ.

2. Oferte oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, podmiotowe sSrodki
dowodowe, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie
z art. 63 ust. 2 ustawy pzp.

UWAGA:

Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego
oraz warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych
dostawcow ustug zaufania, ktdrych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm. Szczegétowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu

zaufanego mozna znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-

profil-zaufany. Szczegétowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozina
znalez¢ pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

3. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.
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15.

Oferta oraz dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku
polskim. Wymagane w SWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez wykonawce
wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z
art. 218 ust. 1 ustawy pzp.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia na podstawie art. 218 ust. 2 ustawy pzp.

Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ. Wielkos¢ i uktad
zataczonego do SWZ formularza moze zostac przez wykonawce zmieniona, jednak tres¢ oferty
musi odpowiadad tresci SWZ.

Oferta musi zawiera¢ komplet wymaganych zatgcznikéw, zgodnie z rozdziatem 10 pkt 1 SWZ.
Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
i sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. Wykonawca wykaze zamawiajgcemu
umocowanie do ztozenia oferty, np. w przypadku spoétki cywilnej moze to by¢ umowa spétki
cywilnej a jezeli z tre$ci umowy spétki nie wynika stosowne umocowanie danego wspdlnika lub
wspolnikéw, dla waznosci oferty konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspdlnikow albo
wspdlnika umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspdlnikdw, stanowigcej zatgcznik
do umowy spotki cywilnej badz tez przez petnomocnika.

W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczyé petnomocnictwo
rodzajowe do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Petnomocnictwo musi by¢é w ztozone w formie elektronicznej (opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy pzp. Wymagane, a nie
ztozone lub wadliwe petnomocnictwa podlegaé beda uzupetnieniu na warunkach okreslonych w
art. 128 ust. 1 ustawy pzp.

Zgodnie z art. 219 ust. 2 ustawy pzp wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania
ofert wycofaé¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy

do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy uzyciu komunikacji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentdéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. poz. 2452).

Oferta, osSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, podmiotowe Srodki
dowodowe, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz.
346 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg o informatyzacji”, z zastrzezeniem formatow, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 ustawy pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
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Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc . docx . xIsx . xlIs .jpg (.jpeg) ze
szczegdélnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy
rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: .zip, .7Z.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikdéw podpisu
w formacie XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie
z dokumentem podpisywanym.

Podczas podpisywania plikdw kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca sie stosowanie
algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac¢ naruszeniem integralnosci plikdw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego zwartg w art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamodwienia, przez podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

W przypadku kompresji danych (spakowania dokumentéw) np. w plik .zip, zalecane jest
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢ podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpisdw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu e-mail.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Zaleca sie ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

W przypadku podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw, dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw
wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy pzp lub podwykonawcy niebedacego
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podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, ktére zostaty wystawione przez

upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako:

1) dokument elektroniczny — przekazuje sie ten dokument,

2) dokument w postaci papierowej — przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Poswiadczenia zgodnosci odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych  $rodkdw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig

elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg tresciq i

jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy pzp, oferty sktadane
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia sg jawne i podlegaja udostepnieniu na wniosek,
od chwili ich otwarcia. Zgodnie z art. 18 ust. 3 nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z 2021 r. poz. 1655), jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zataczajac  stosowne  wyjasnienia, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy pzp.
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku.
Na platformie zakupowej w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone
do dofagczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku
nieprawidtowego oznaczenia ww. dokumentu moze on zosta¢ potraktowany jako dokument
jawny, niezastrzezony jako tajemnica przedsiebiorstwa.

Rozdziat 17.

Sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/damon na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania
do dnia 08-10-2024 r. do godz. 11:00

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych zatgcznikow
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
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10.

11.

12.

13.

14.

Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy zakupowej wykonawca
powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem platformy
zakupowej. Ztozenie podpisu na platformie zakupowej na etapie podsumowania ma charakter
nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowa¢ waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie zakupowej), w
drugim  kroku sktadania  oferty  poprzez  klikniecie  przycisku  ,Zt6z  oferte”
i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zamawiajgcy moze zmieni¢ termin skfadania i otwarcia ofert w kazdym czasie przed ich
uptywem. Zamawiajgcy informuje wykonawcéw o dokonanej zmianie, zamieszczajgc informacje
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08-10-2024 r. o godz. 11:30.

Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, za posrednictwem platformy
zakupowej w siedzibie zamawiajgcego poprzez odszyfrowanie ofert ztozonych na platformie
zakupowej.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/damon informacje, o ktérych mowa w art. 222
ust. 5 ustawy pzp.

Informacja, o ktdorej mowa w pkt. 12 zostanie opublikowana na stronie internetowej
prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/damon w sekcji ,,Komunikaty” .

Zgodnie z ustawa pzp, zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania sesji otwarcia ofert
w sposéb jawny z udziatem wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

Rozdziat 18.
Wyjasnienie i zmiana tresci SWZ

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci SWZ.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie wskazanym
w pkt 1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnierh SWZ oraz obowigzku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.
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Rozdziat 19.
Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy pzp

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ust. 2 pkt 1 ustawy pzp, oséb wykonujgcych
czynnosci zwigzanych z wykonywaniem ustugi — czynnosci wykonywane przez koordynatora/éw
wyznaczonego/ych przez wykonawce oraz S$cistego przestrzegania w stosunku do tych
pracownikéw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczgcych czasu pracy
i obowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

2. W trakcie realizacji zamdéwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce lub podwykonawce osdb bezposrednio realizujgcych czynnosci
o ktérych mowa w ust. 1, w tym w szczegdlnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu
i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu,
przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

3. W trakcie realizacji zamoéwienia, na kazde wezwanie zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu jeden ze wskazanych ponizej dowodéw
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce o0sdb bezposrednio realizujgcych czynnosci o ktérych mowa w ust.
1
1) oswiadczenie (w formie pisemnej) wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na

podstawie umowy o prace oséb bezposrednio wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy
wezwanie zamawiajgcego; oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, wraz
ze wskazaniem liczby tych osdb, oraz podpis osoby upowaznionej do ztozenia os$wiadczenia
w imieniu wykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnos$é z oryginatem kopie umowy/uméw o prace oséb bezposrednio
realizujgcych ustuge organizacji konferencji NRFC, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie
wykonawcy i podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw,
jezeli zostat sporzadzony); kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana
W sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 1z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) - tj. w szczegdlnosci bez adresu, nr PESEL pracownika; imie
i nazwisko pracownika nie podlega zamazaniu; informacja taka jak: data zawarcia umowy
powinna by¢ mozliwa do zidentyfikowania.

3) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr
PESEL pracownika; imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

4. Sankcje z tytutu niespetnienia wymogu zatrudnienia zostaty szczegbowo okreslone
w projektowanych postanowieniach umowy.
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Rozdziat 20.
Wymagania w zakresie zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy pzp

Nie dotyczy.

Rozdziat 21.
Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia

zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmiany ceny oferty za realizacje przedmiotu zamdéwienia

wskazanej w formularzu ofertowym, z zastrzezeniem art. 223 ust. 2 ustawy pzp oraz

projektowanych postanowiet umowy.

Ceny muszg by¢ podane cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy konncéwke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy

zaokragli¢ w goére).

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby

obowigzek rozliczy¢. W takim przypadku, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, e wybdr jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie

W przypadku, gdy w jakichkolwiek dokumentach zatgczonych do oferty bedzie podana waluta

inna niz ztoty polski, zamawiajgcy przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie

zastosowany S$redni kurs walut NBP obowigzujgcy w dniu publikacji ogtoszenia

o przedmiotowym zamdwieniu.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji zamdéwienia dokonywane beda w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Rozdziat 22.
Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw,
i sposobu oceny ofert

Kryteria oceny ofert przyjete w niniejszym postepowaniu oraz ich znaczenie:
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Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. | Cena (Q) 60%
2. | Doswiadczenie koordynatora (D) 30%
3. | Uzycie produktéw posiadajacych 10%
certyfikat Fairtrade lub
rownowazny(F)

2. Sposdéb przyznawania punktéw w kryterium:

I. KRYTERIUM CENA (C) — waga 60 pkt. (%)

Punkty w kryterium ,cena” zostang obliczone w nastepujacy sposdb:

Cmin
C = X 60 pkt
Co P

gdzie:

C — liczba punktéw otrzymanych za kryterium ,cena”

C min — Najnizsza cena oferty z posrdd waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu
C, —cena oferty badanej

W kryterium ,,cena” oferta moze otrzymac maksymalnie 60 pkt (%)

Il. KRYTERIUM DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA (D)- waga 30 pkt. (%)

Punkty za Doswiadczenie Koordynatora zostang przyznane na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy w Formularzu ofertowym, w ktérym wykonawca wskaze osobe do petnienia funkcji
Koordynatora (wskazanego z ramienia wykonawcy) wraz z wykazem konferencji o charakterze
miedzynarodowym?* zrealizowanych w okresie w ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert (z wytgczeniem wydarzen realizowanych w formule online) dla minimum 30 osdb. Za okres
ostatnich 5 lat rozumie sie przedsiewziecia zorganizowane od 1 stycznia 2019 .

Punktacja w kryterium doswiadczenie koordynatora :

a) 0 zorganizowanych konferencji — 0 pkt;

b) 2 —4 zorganizowanych konferencji — 10 pkt;

c) 5 — 9zorganizowanych konferencji — 20 pkt;

d) 10 oraz wiecej zorganizowanych konferencji — 30 pkt.

*Konferencja o charakterze miedzynarodowym to spotkania, ktére gromadzg uczestnikdw z réznych
krajéw (minimum dwéch) w celu omdéwienia wspdlnych tematéw, wymiany wiedzy i doswiadczen
oraz nawigzaniu wspotpracy. Moga dotyczy¢ réznych dziedzin takich jak nauka, technologia, polityka,
gospodarka, zdrowie, kultura i wiele innych.

W kryterium ,,doswiadczenie koordynatora” oferta moze otrzymac maksymalnie 30 pkt (%)

IIl. KRYTERIUM - Uzycie produktow posiadajgcych certyfikat Fairtrade lub réwnowazny (F)

Punkty w kryterium ,Uzycie produktéw posiadajgcych certyfikat Fairtrade lub réwnowazny”
zostang przyznane na podstawie oswiadczenia wykonawcy w Formularzu ofertowym,
w ktorym wykonawca wskaze prudukt/ty posiadajacy/e certyfikat Fairtrade lub réwnowazny
do zabezpieczenia przerw kawowych w czasie trwania konferencji.

Punktacja w kryterium UZYCIE PRODUKTOW POSIADAJACYCH CERTYFIKAT FAIRTRADE lub
ROWNOWAZNY:

a) 0 produktow — 0 pkt;
b) 1 produkt — 5 pkt (kawa lub herbata);
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c) 2 oraz wiecej produktow (kawa, herbata oraz inne) — 10 pkt.

W przypadku nie wskazania w formularzu ofertowym (zadnego produktu/ow lub pozostawienie nie
wypetnionego miejsca) lub wpisanie ,,0” lub nie dotyczy, zamawiajacy przyzna w kryterium ,,UZYCIE
PRODUKTOW POSIADAJACYCH CERTYFIKAT ,FAIRTRADE” lub réwnowazny ,,0 pkt”.

Catkowita punktacja przyznana badanej ofercie zostanie obliczona wedtug ponizszego wzoru:

t= C+F+D
gdzie:
t — tgczna liczba punktéw
C — liczba punktéw otrzymanych za kryterium CENA
F — liczba punktéw uzyskanych w kryterium UZYCIE PRODUKTOW POSIADAJACYCH CERTYFIKAT
FAIRTRADE LUB ROWNOWAZNY
D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium DOSWAIDCZENIE KOORDYNATORA

Punktacja przyznana ofertom bedzie liczona z doktadnosci3 do dwdch miejsc
po przecinku.
1. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
2. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcédw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
3. Wykonawcy, skfadajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé «cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
4. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, z zastrzezeniem art. 255 pkt 3 ustawy
pzp.

Rozdziat 23.

Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 24.
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 25.
Informacje o przewidywanych zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien w trybie z wolnej reki, o ktérych mowa
w art. 214 ust 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp.

Rozdziat 26.
Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia,
o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo
wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow
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Zamawiajgcy nie przewiduje odbycia przez wykonawce wizji lokalnej.

Rozdziat 27.
Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy pzp

1. Informacje o obowigzku osobistego wykonania zamdwienia przez poszczegdlnych wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie:
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez poszczegdlnych wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadan dotyczgcych zaméwien na
roboty budowlane lub ustugi.

2. Informacje o zastrzezeniu obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan:
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczgcych zamdwien na roboty budowlane lub ustugi.

Rozdziat 28.
Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zamawiajacy
informuje wykonawce, ze:
1) administratorem danych osobowych jest Minister Obrony Narodowej/Ministerstwo Obrony
Narodowej z siedzibg w Warszawie, przy al. Niepodlegtosci 218, tel.+48 22 628 00 31;
2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowacd
poprzez poczte elektroniczng na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres:

Ministerstwo Obrony Narodowej, al. Niepodlegtosci 218, 00—911 Warszawa, z dopiskiem
»Inspektor Ochrony Danych”;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

4) dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe
na zlecenie administratora, a takze osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy pzp;

5) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

6) dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem bedg przechowywane, przez okres
5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych osdb uczestniczgcych w przedmiotowym postepowaniu
decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) osobie, ktorej dane osobowe dotyczg przystuguje prawo do:

a) dostepu do danych osobowych (w przypadku korzystania z tego prawa nalezy
sprecyzowac we wniosku nazwe lub date zakoriczonego postepowania);

b) zgdania ich sprostowania lub uzupetnienia przy czym skorzystanie z prawa
do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
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o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw;

c) ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO. Informuje przy tym, ze wniosek o ograniczenie przetwarzania danych
osobowych wytacznie do ich przechowywania bedzie mégt zostaé zrealizowany dopiero
po zakonczeniu postepowania;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: 00—
193 Warszawa, ul. Stawki 2);

9) osobie, ktdrej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) prawo do sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 RODO.

10) obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych bezposrednio jego dotyczgcych
oraz danych osobowych o0s6b uczestniczacych w postepowaniu jest wymogiem
okreslonym w przepisach ustawy pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy pzp.

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkéw formalno — prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu, w tym obowigzkéw
wynikajgcych z RODO. W zwigzku z powyzszym, wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie z trescig zawartg w
zatgczniku nr 1 do SWZ.

Podwykonawca jest zobowigzany podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajgcy z RODO wzgledem osoéb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg, i od ktérych
dane te bezposrednio pozyskat.

Powyzsze postanowienia dotyczg danych osobowych osdb fizycznych, bezposrednio od nich
pozyskanych, a w szczegdlnosci danych osobowych:

1) wykonawcy bedacego osobg fizyczng;

2) wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnosc
gospodarczy;

3) petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie);

4) cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedgcego osobg fizyczna.

Rozdziat 29.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Zamawiajgcy zawiera umowe W sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.
Zamawiajagcy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko
jedng oferte.
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Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 3, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
zatgcznik nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o postanowienia wynikajgce ze ztozonej
oferty.

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujgcej wspodtprace tych wykonawcédw. Umowa taka musi okresla¢ strony umowy,
cel dziatania, sposéb wspdtdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamdwienia.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybrac
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat 30.
Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
wykonawcg a zamawiajgcym bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udzialu w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego z zastrzezeniem art. 261 ustawy pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy
pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych ani
dotaczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty, o ktérych mowa w art. 93 ustawy pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej, o ktérej mowa w art. 230 ustawy pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
wykonawcéw o ktdrych mowa w art. 94 ustawy pzp.

Rozdziat 31.
Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajgcego przepisOw ustawy pzp.
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Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy pzp czynnoéé zamawiajacego, podjgtg w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy pzp.

Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, stronom oraz uczestnikom

postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego

w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreélone sa w Dziale IX Srodki

ochrony prawnej ustawy pzp.

Spis zatacznikow:

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5

Formularz ofertowy

Projektowane postanowienia umowy

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdowienia

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Petnomocnictwo — w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia publicznego (konsorcjum, spoétka cywilna itp.).

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenia w zakresie wykazania, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)
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Zatgcznik nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace wykonawcy*:

(nazwa i adres wykonawcy)

tel/faks: ..o,
adres e-mail: .ooeeeeviiiiiiecennn

Adres do korespondencji, jezeli inny niz powyzej:

* w przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, nalezy osobno podac dane dotyczqgce lidera oraz
partnera konsorcjum.

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp pn. ustuga wynajecia
sali konferencyjnej oraz ustuga restauracyjna dla uczestnikdw miedzynarodowej konferencji
(Komitet Narodowych Sit Rezerwowych — NRFC NATO), nr sprawy 18/ZP/24, oferujemy wykonanie
zamoéwienia w petnym rzeczowym zakresie okreslonym w specyfikacji warunkéw zamédwienia (SWZ)
oraz zgodnie z ponizszymi warunkami:

e —
Kryterium nr 1 — CENA

za cene brutto: ............ ...... zt (StOWNie: v )
zgodnie z ponizszg szczeg6towa kalkulacja:

Lp. Ustuga llosé Cena jednostkowa Wartos¢ brutto w PLN
brutto w PLN kol. 3x 4
1 2 3 4 5
za 1 osobe /za obiad oraz przerwy
Ustuga restauracyjna kawowe w dniach
1 | (zgodnie z opisem przedmiotu 40 oséb 8-10.04.2025r.

zamowienia lit. Ci D)

Za sale konferencyjng

Sala konferencyjna wraz w terminie 8.04-10.04.2025 r.

zapleczem technicznym
2 | (zgodnie z opisem przedmiotu 1sala
zamoéwienia lit. B)

RAZEM

Oswiadczam, ze cena brutto za 1 osobodobe wynosi:
- Za pokdj jednoosobowy ........ccceeeeiineineenenn zt brutto
- Za pokdj dwuosSObOWY ......cccceevreeieieiie, zt brutto
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Koszt zakwaterowania ponoszony jest przez uczestnikow konferencji i bezposrednio regulowany
z wykonawcq zgodnie z (Opisem przedmiotu zamdwienia zatqgcznik nr 3 do SWZ). Cena za
zakwaterowanie nie podlega badaniu i ocenie ofert w , kryterium oceny ofert”.

Uwaga:

- Cena za pokdj jednoosobowy nie moze przekroczy¢ kwoty 700 zt brutto

- Cena za pokdj dwuosobowy nie moze przekroczyc¢ kwoty 800 zt brutto

W przypadku, gdy wykonawca nie wskaze ceny brutto za pokdj jednoosobowy oraz za pokoj dwuosobowy, lub
w przypadku przekroczenia ww. kwot, zamawiajgcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp odrzuci

oferte wykonawcy.

Kryterium nr 2 — DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA

Oswiadczamy, ze nizej wymieniony KOORDYNATOR, posiada nastepujgce doswiadczenie:

Imie i nazwisko

Opis / zakres (krotki) w zakresie
organizacji konferencji
o charakterze miedzynarodowym
(z wytaczeniem wydarzen realizowanych
w formule online) dla minimum 30 oséb
w okresie ostatnich 5 latach przed
uptywem terminu sktadania ofert

Okres
realizacji
(dzien, miesiac,
rok)

Nazwa podmiot,
na zlecenie ktérego byta
realizowana konferencja
o charakterze miedzynarodowym
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Liczba uczestnikéw/oséb

W przypadku, gdy wykonawca nie uzupetni imienia i nazwiska koordynatora lub nie poda
jakichkolwiek danych w ww. zestawieniu, zamawiajacy przyzna 0 pkt. w kryterium DOSWIADCZENIE
KOORDYNATORA (zgodnie z zapisami zawartymi w rozdziale 22 SWZ — Opis kryteriow oceny ofert,
wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert).

UWAGA: doswiadczenie koordynatora nie podlega wyjasnieniu oraz uzupetnieniu.

NAZWA | ADRES OBIEKTU HOTELARSKIEGO
Nazwa i adres oferowanego obiektu hotelarskiego, w ktérym odbedzie sie konferencja
miedzynarodowa (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych — NRFC NATO).

UWAGA! Obiekt zlokalizowany w m. Warszawa (zgodnie ze Szczegétowym opisem przedmiotu
zamowienia).

W przypadku, gdy wykonawca nie wskaze nazwy i/lub adresu obiektu hotelarskiego, zamawiajgcy na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp odrzuci oferte wykonawcy.

Kryterium nr 3 - UZYCIE PRODUKTOW POSIADAJACYCH CERTYFIKAT
»FAIRTRADE” lub réwnowainy
Oswiadczamy, Ze na potrzeby zabezpieczenia przerw kawowych w czasie trwania konferencji

(nalezy wpisaé nazwe produktu/éw: kawa/herbata/inne) posiadajg/da certyfikat ,Fairtrade” lub
FOWNOWAZNY ... oo cueeueeneeeeereessesseseestessesteeteesesssessasssessessensesssense ssestessessssssassesssessensenssesessessessessssssansassenssensensensessesses
(w przypadku wskazania réwnowaznego certyfikatu nalezy wpisa¢ nazwe certyfikatu

lub nie dotyczy).

W przypadku nie wskazania Zadnego produktu/éw (pozostawienie nie wypetnionego miejsca) lub wpisanie ,,0”
lub nie dotyczy, zamawiajgcy przyzna w kryterium ,,UZYCIE PRODUKTOW POSIADAJACYCH CERTYFIKAT
,FAIRTRADE” lub réwnowazny ,,0 pkt”.

A. OSWIADCZENIA:

1. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze przy realizacji zamdwienia objetego postepowaniem (nalezy
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zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat):
[ ] nie zamierzam(-y) powierzy¢ podwykonawcom zadnej czeici zamowienia
[ ] zamierzam(-y) nastepujace cze$ci zamdwienia powierzy¢ podwykonawcom:

L Nazwa/firma, adres podwykonawcy Powierzane czynnosci Uwagi
P (o ile jest znana na dzien sktadania oferty) (nalezy wskazaé/okresli¢ powierzany zakres) g
Uwaga:

W przypadku, gdy wykonawca nie wypetni niniejszych danych lub zaznaczy , Nie zamierzam(-y)
powierzy¢ podwykonawcom zadnej czesci zamdwienia”, zamawiajgcy uzna, iz wykonawca
zamierza wykonac catos¢ zamdwienia bez udziatu podwykonawcow.

2. Oswiadczam/Oswiadczamy#*, ze niniejsza oferta jest zgodna z przedmiotem zamdwienia i trescig

SWZ.

3. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi

w SWZ wraz z wszelkimi zmianami, uzupetnieniami i aktualizacjami oraz pozostatymi zatgczonymi

dokumentami i przyjmuje/my je bez zastrzezen.

4. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze uwzglednitem/$my zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte
w trakcie procedury o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego, stanowigce integralng
cze$¢ SWZ, wyszczegolnione we wszystkich przekazanych/udostepnionych przez zamawiajgcego
pismach/dokumentach.

5. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze zdobytem/$Smy  konieczne informacje  niezbedne
do przygotowania oferty.

6. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze jestem/my zwigzany/ni niniejszg ofertg przez okres wskazany
przez zamawiajgcego w SWZ.

7. Oswiadczam/Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie do spetnienia wymogéw w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osoéb
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci, zgodnie z SWZ.

8. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze akceptuje/my projektowane postanowienia umowy stanowigce
zatgcznik do SWZ i w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, zobowigzuje/my sie do jej
podpisania w formie przedstawionej w SWZ (z uwzglednieniem zmian i dodatkowych ustalen
wyniktych w trakcie procedury o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego) oraz w miejscu i
terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Osobg upowazniong do kontaktéw z zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy
JESE: it e-Mail: eoeeee e, tel./faX: v

9. Oswiadczam/my*, e akceptujemy warunki pfatnosci okreslone w projektowanych
postanowieniach umowy.

10. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze gwarantuje/my wykonanie przedmiotu umowy z nalezytg
starannoscia z uwzglednieniem wszelkich wymaganych przepisbw oraz przyjmujemy
odpowiedzialno$¢ wynikajgcg z rodzaju wykonywanych ustug, przewidziang w przepisach prawa

cywilnego i prawa karnego.

B. WYKONAWCA OSWIADCZA, ZE JEST* (nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):
[] mikroprzedsiebiorstwem
|:| matym przedsiebiorstwem
[] $rednim przedsiebiorstwem
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|:| jednoosobowg dziatalnoscig gospodarcza
[ ] osoba fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej
[ ] inny rodzaj

* zaznaczy¢ wtasciwe - Por. Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiebiorstw oraz

matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36-41). W przypadku konsorcjum wymagang

informacje nalezy podaé w odniesieniu do lidera konsorcjum.

— Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo zatrudnia mniej niz 10 pracownikdw a jego roczny obrét nie
przekracza (lub/i jego catkowity bilans roczny) 2 milionéw EUR.

— Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami,
a ktdre zatrudniajag mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

C. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.
Oswiadczam/Oswiadczamy* ze niniejsza oferta (nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):
[ ] nie zawiera
[ ] zawiera
informacje/i stanowigce/ych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z 2021
r. poz. 1655).
Ponizej zataczam stosowne uzasadnienie zastrzeienia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa. *
Wykaz zastrzezonych dokumentéw/informacji*:
* jezeli nie dotyczy nalezy usungc¢ badz skresli¢
D. ZALACZNIKI:
Zatgcznikami do formularza ofertowego s3:
1. Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — wg zatacznika nr 4 do SWZ.
2. Petnomocnictwo w przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie — wg zatacznika nr 5 do
SWZ (jezeli dotyczy).*
3. Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w przypadku podpisania oferty przez osoby
niewymienione w odpisie z wtasciwego rejestru (jezeli dotyczy).*
* jezeli nie dotyczy nalezy usung¢ badz skresli¢
UWAGA:
1. Zamawiajacy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf
2. Dokument nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym przez wszystkie umocowane osoby do reprezentowania wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1

. Przedmiotem zamowienia jest ustuga wynajecia sali konferencyjnej oraz ustuga restauracyjna dla
uczestnikdw konferencji miedzynarodowej (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych -NRFC NATO),
wraz z zabezpieczeniem zakwaterowania.

. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowigcy jej
integralng czesé.

. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyziszej starannos$ci przy wykonaniu ustugi
stanowigcej przedmiot umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze na potrzeby Swiadczenia przedmiotu umowy spetnione sg wszystkie
wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, okreslone w opisie
przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawca oswiadcza, ze sala konferencyjna udostepniona zamawiajagcemu na potrzeby
realizacji przedmiotu umowy posiada kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z niezbednym
wyposazeniem umozliwiajgcym przeprowadzenie konferencji, w szczegdlnosci w sprzet
audiowizualny - laptop i rzutnik oraz ekran w widzialnos$cig z dowolnego miejsca sali z dostepem
do internetu oraz mozliwoscia zorganizowania wideokonferencji (VTC) z uczestnikami
znajdujacymi sie poza sala konferencyjna.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania liczby uczestnikéw poruszajacych sie na wdzkach
inwalidzkich nie pézniej niz 3 dni przed terminem rozpoczecia konferencji.

. Wykonawca zapewni sSwiadczenie ustugi gastronomicznej na potrzeby realizacji przedmiotu
umowy Ww sposdb spetniajgcy wszystkie wymogi w zakresie dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnosciami wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy.

. Miejsce realizacji ustug bedacych przedmiotem UMOWY: ....ccccooeeieeveceecececiennnns (nazwa obiektu
hotelarskiego, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatqcznik nr 2 do niniejszej
umowy).

§2

. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy zamawiajacy, w okresie realizacji zamdwienia, wymaga
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia tj. czynnos$ci zwigzanych
z wykonywaniem ustugi — czynnosci wykonywane przez koordynatora/oéw wyznaczonego/ych
przez wykonawce oraz Scistego przestrzegania w stosunku do tych pracownikéw prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych, szczegblnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

. W trakcie realizacji zamoéwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce lub podwykonawce osdb bezposrednio realizujgcych czynnosci
o ktérych mowa w ust. 1, w tym w szczegdlnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu

i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogu, przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.
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3. W trakcie realizacji zamoéwienia, na kazde wezwanie zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu jeden ze wskazanych ponizej dowoddw
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb bezposrednio realizujgcych czynnosci o ktérych mowa w ust.
1

1) oswiadczenie (w formie pisemnej) wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na

podstawie umowy o prace oséb bezposrednio wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy
wezwanie zamawiajgcego; oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace,
wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, oraz podpis osoby upowaznionej do ztozenia
os$wiadczenia

w imieniu wykonawcy;

2) posdwiadczong za zgodnos$é z oryginatem kopie umowy/uméw o prace oséb bezposrednio
realizujgcych ustuge organizacji konferencji NRFC, ktérych dotyczy ww. os$wiadczenie
wykonawcy i podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw,
jezeli zostat sporzadzony); kopia umowy/umdéw powinna zosta¢ zanonimizowana
W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) - tj. w szczegdlnosci bez adresu, nr PESEL pracownika; imie
i nazwisko pracownika nie podlega zamazaniu; informacja taka jak: data zawarcia umowy
powinna by¢ mozliwa do zidentyfikowania.

3) zaswiadczenie wifasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajagce optacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) - tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownika;
imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

5. W przypadku zmiany oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia zamawiajgcemu jednego ze wskazanych w ust. 3 dowoddéw w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
lub podwykonawce oséb bezposrednio realizujgcych czynnosci o ktérych mowa w ust. 1, w ciggu
5 (pieciu) dni kalendarzowych od dnia dokonania zmiany. W przypadku sytuacji, w ktérej
wykonawca przedtuzyt umowe o prace pracownikowi uprzednio zatrudnionemu, wykonawca
przedstawi zamawiajgcemu dokument jw. w terminie 5 (pieciu) dni kalendarzowych od dnia
przedtuzenia umowy.

§3

1. Do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspdtpracy oraz kontroli przebiegu
wykonania umowy, w szczegélnosci podpisania protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 5 ust. 3
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2.

3.

4.

1.

umowy, strony wyznaczaja:

a) ze strony zamawiajgcego —......... , nrtel.: ......, nrfaksu: ......, adres e-mail.............

b) ze strony wykonawcy - ......... , nrtel.: ..., nrfaksu: ......, adres e-mail:...................
Strony zobowigzujg sie do realizacji, wobec oséb wyznaczonych do reprezentacji oraz do
kontaktu, a takze oséb, ktére beda fizycznie wykonywaty ustuge, obowigzku informacyjnego,
o ktéorym mowa w art. 14 ust. 1i 2 RODO.

Zamawiajgcy bedzie ten obowigzek realizowat poprzez wykonawce, ktéry w jego imieniu przekaze
informacje, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 RODO swoim pracownikom (tres¢ obowigzku
informacyjnego z RODO stanowi zatgcznik nr 3 do umowy).

Zobowigzanie, o ktérym mowa powyzej nie musi by¢ realizowane, jesli osoba, ktérej dane dotyczg
posiada wiedze na temat kwestii wskazanych w art. 14 ust. 1i 2 RODO.

§4
Termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy do 15 kwietnia 2025 roku.
§5
Wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy nie moze przekroczy¢ kwoty w wysokosci ......... zt
brutto (stownie:......... ), w tym ... zt podatku VAT, zgodnie z Formularzem ofertowym,

stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie ustalona, za faktycznie wykonang ustuge,
na podstawie ceny jednostkowej wyszczegdlnionej w Formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Po zakonczeniu ustugi wykonawca sporzadzi protokét odbioru, ktéry bedzie podlegat akceptacji
przez osoby upowaznione ze strony zamawiajgcego.

Osoby upowaznione ze strony zamawiajgcego potwierdzg fakt wykonania bez zastrzezen
zrealizowanej ustugi swoim podpisem.

Zaakceptowany przez osoby upowaznione ze strony zamawiajgcego protokot bedzie podstawg
do wystawienia faktury.

Zaptata wynagrodzenia przystugujacego wykonawcy, za wykonany przedmiot umowy, okreslony
w § 1 umowy, nastgpi przelewem na rachunek wykonawcy, wskazany na fakturze VAT
wystawionej na Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al. Niepodlegtosci 218,
NIP 525-20-95-497, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury wystawionej na podstawie
protokotu odbioru przedmiotu umowy, podpisanego bez zastrzezen przez obie Strony.

Fakture nalezy dostarczy¢ do Departamentu Administracyjnego MON, 00-911 Warszawa,
al. Niepodlegtosci 218.

Wykonawca oswiadcza, ze bedzie doreczad faktury:
a. w formie papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres:

Departament Administracyjny MON, 00-911 Warszawa, al. Niepodlegtosci 218, *
b. w formie elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami pod warunkiem przestania
na adres:

............................................. (wskazany przez zamawiajgcego), *
c. w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi zatgcznikami

pod warunkiem przestania na adres PEF: .........ccccoveveveininecceenns *
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

*strony przed zawarciem umowy ustalg sposdb dostarczenia faktur do zamawiajgcego.
W przypadku korzystania przez wykonawce z PEF, wykonawca jest zobowigzany do zawierania
w ustrukturalizowanej fakturze elektronicznej elementéw wymaganych ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug oraz dodatkowo podac informacje dotyczgcy odbiorcy
ptatnosci oraz wskaza¢ umowe zamdwienia publicznego, ktérego faktura dotyczy.

W przypadku zmiany formy doreczenia faktur w stosunku do tresci oswiadczen ztozonych
w ofercie, wykonawca zobowigzuje sie do powiadomienia przedstawiciela zamawiajgcego
(przestanej pisemnie, faksem lub e-mailem), o ktérym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy,
w terminie co najmniej 14 dni kalendarzowych przed doreczeniem faktur.

Zamawiajgcy w przypadku, gdy wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku
od towardw i ustug dokona ptatnosci wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci, to jest w sposéb wskazany w art. 108a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug.

Naleznos¢ z tytutu wystawianych przez wykonawce faktur bedzie przez zamawiajacego
regulowana w formie polecen przelewu na konto wykonawcy: nr rachunku bankowego

Zaptata wynagrodzenia wykonawcy bedzie dokonywana w walucie polskiej i wszystkie ptatnosci
beda dokonywane w tej walucie.

Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) jest/nie jest podatnikiem podatku VAT "(niepotrzebne skreslic)

b) witasciwym dla niego urzedem skarbowym jest .......ccccocevvevrcecrereinnnnne

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 12 numer rachunku zostat ujawniony w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywrdéconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
(dalej: ,Biata lista”) oraz, ze numer rachunku bankowego wskazany we wszystkich fakturach,
ktore bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT.

W razie rozbieznosci miedzy rachunkiem wskazanym na fakturze, a rachunkiem wskazanym
na ,,Biatej liscie” zamawiajgcy uprawniony jest do uregulowania ptatnosci na rachunek wskazany
na ,Biatej liscie”, jako rachunek wykonawcy. Zaptata na rachunek wskazany na ,Biatej liscie”,
jako rachunek wykonawcy, skutkuje wygasnieciem zobowigzania zamawiajgcego wobec
wykonawcy.

W przypadku braku ujawnienia rachunku bankowego wykonawcy na , Biatej liScie”, zamawiajgcy
bedzie uprawniony do zaptaty wynagrodzenia na rachunek wskazany w fakturze, jednakzie
z jednoczesnym wypetnieniem obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa w tym
powiadomienia organdéw administracji karno-skarbowej.

W razie poniesienia przez zamawiajgcego jakichkolwiek kosztéw, w zwigzku z btednym
podaniem numeru rachunku bankowego, wykonawca zaptaci zamawiajagcemu odszkodowanie w
wysokosci kosztéw poniesionych przez zamawiajgcego w zwigzku z btednym wskazaniem
numeru rachunku bankowego.

§6

1. Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 20% wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
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w przypadku odstgpienia od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy;

2) w wysokosci 0,5% wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
za kazdy dzien zwtoki od ktéregokolwiek z termindw okreslonych w umowie;

3) w wysokosci 0,5% wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 wust. 1
w przypadku nie spetnienia wymogu dotyczacego dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami okreslonego w zatgczniku nr 1 do umowy;

4) w wysokosci 10 % wartosci brutto umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
w przypadku, gdy wykonawca (lub podwykonaweca) skierowat do realizacji umowy osobe
niezatrudniong na podstawie umowy o prace, wykonujgcg czynnosci, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 za kazdg stwierdzong osobe;

5) w wysokosci 10 % wartosci brutto, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy
w czasie obowigzywania umowy nastgpi rozwigzanie stosunku pracy przez osobe
zatrudniong na podstawie stosunku pracy, wykonujgcg czynnosci, o ktdrych mowa w § 2
ust. 1 lub przez wykonawce (lub podwykonawce), a na jej miejsce nie zostanie
zatrudniona inna osoba;

6) wysokosci 10 % wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
w przypadku zmiany oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub przedtuzenia
umowy pracownikowi uprzednio zatrudnionemu, za nieztozenie we wskazanych w § 2
ust. 5 terminach jednego ze wskazanych w § 2 ust. 3 dowoddéw w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 0s6b bezposrednio realizujgcych czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

7)  w wysokosci 10 % wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
w przypadku nieztozenia w wymaganym terminie dokumentu, o ktérym mowa w § 2 ust.
3 umowy, za kazdg zadeklarowang osobe.

8) w wysokosci 20% wartosci brutto umowy, w przypadku niezapewnienia wskazanych
w Formularzu ofertowym produktu/éw posiadajgcych/ego certyfikat Fairtrade
lub réownowaziny.........*,) do zabezpieczenia przerw kawowych podczas trwania
konferenc;ji.?

. Kary moga by¢ naliczone z kazdego tytutu odrebnie.

. taczna suma naliczonych na podstawie niniejszej umowy kar umownych nie przekroczy 30%
wartosci brutto przedmiotu umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania w  wysokosci
przewyzszajgcej wysokos¢ naliczonych kar umownych na zasadach ogdélnych okreslonych w
ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ), zwane] dalej
»,Kodeksem cywilnym”.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia naliczonych kar umownych bezposrednio
z faktury wykonawcy.

. W przypadku zaistnienia wiecej niz jednej podstawy do naliczenia kar wskazanych w ust. 1
wykonawca zostanie obcigzony karami umownymi tacznie, z kazdej podstawy uprawniajgcej
zamawiajgcego do naliczenia kar umownych.

L Jezeli wykonawca w zfoZonej ofercie nie zadeklarowat Z2adenego/ych produktu/ow posiadajacych certyfikat Fairtrade lub
rownowazny § 6 ust. 8 zostanie usuniety z umowy
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7. Zapfata kar umownych wynikajgcych z faktu zwtoki w realizacji umowy nie zwalnia wykonawcy
od obowigzku wykonania przedmiotu umowy.

§7
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia bez wyznaczania dodatkowego terminu
od niniejszej umowy, gdy:

1) wykonawca nie realizuje umowy zgodnie z warunkami w niej okreslonymi,
z konsekwencjami o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy;

2) wykonawca nie dochowa terminéw okreslonych w umowie, z konsekwencjami o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy.

2. W przypadku gdy wystgpig okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1 lub pkt 2 zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeAstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

4. W przypadku odstgpienia od umowy wykonawca moze zgdaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

5. Zamawiajgcy moze odstgpic takze od niniejszej umowy w przypadku i terminie, o ktérym mowa
w art. 456 ustawy pzp.

6. Odstgpienie od umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez zamawiajgcego kar
umownych.

§8
Wykonawca oraz jego podwykonawcy nie mogg zatrudniac lub zlecaé, niezaleznie od formy stosunku
prawnego, zoftnierzom i pracownikom resortu obrony narodowej wykonywania jakichkolwiek
czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

§9
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy w przypadku zmiany
0s6b wskazanych do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspdtpracy oraz
kontroli przebiegu wykonania umowy oraz podpisania protokotéw odbioru przedmiotu umowy
wraz z numerami telefonéw, faksu, poczty elektronicznej etc.

2. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian oséb o ktérych mowa w § 3 ust. 1 wraz
z numerami telefondw, poczty elektronicznej etc., zmiana ta nie stanowi zmiany warunkéow
umowy wymagajgcej aneksu ale musi by¢ wprowadzona w formie pisemnej.

3. Zmiana obiektu hotelarskiego, o ktorym mowa w § 1 ust. 8 jest mozliwa po przedstawieniu
zamawiajagcemu przez wykonawce pisemnej informacji o proponowanej zmianie wraz
z wyjasnieniem jej przyczyn. Zamawiajagcy moze wyrazi¢ pisemng zgode na zmiane
z zastrzezeniem, ze nowy obiekt hotelarski spetniat bedzie warunki zamawiajgcego okreslone
w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Zmiana
obiektu hotelarskiego moze by¢ dokonana najpdzniej na 14 dni przed terminem rozpoczecia
konferencji. Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie do 14 dni od daty
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10.

11.

12.

zaproponowania po raz trzeci nowego obiektu hotelarskiego, ktéry nie zostat zaakceptowany
przez zamawiajgcego, z konsekwencjami, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.
Zamawiajgcy dokona zmiany postanowien umowy w przypadku zmiany stawki VAT. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie kwoty VAT i kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1 oraz cen jednostkowych brutto okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy. Zmianie
ulegnie wysokos¢ wynagrodzenia naleznego wykonawcy za wykonanie umowy w okresie od dnia
obowigzywania zmienionej stawki podatku, przy czym zmiana dotyczy¢ bedzie wylacznie tej
czesci wynagrodzenia wykonawcy, do ktérej zgodnie z przepisami prawa powinna by¢ stosowana
zmieniona stawka. Zmiana wynagrodzenia bedzie polega¢ na dodaniu/odjeciu do/od ceny netto
kwoty podatku VAT wyliczonej wedtug zmienionej stawki podatku VAT.
W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana kosztéw zwigzanych
z realizacjg umowy wzgledem kosztéw przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy
zawartego w ofercie, zamawiajacy lub wykonawca uprawnieni s3 do wystgpienia z wnioskiem
o uzgodnienie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, z zastrzezeniem,
ze wniosek taki moze by¢ przekazany drugiej stronie przy facznym spetnieniu nastepujgcych
warunkow:
1) nie wczesniej niz po dniu 31 stycznia 2025 r., oraz
2) w przypadku gdy zmiana kosztow wykonania ustug sktadajgcych sie na przedmiot umowy
wyniesie nie mniej niz 5% wartosci ceny brutto oferty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy,
z zastrzezeniem stosowania przez Strony zasad wprowadzania zmian powyziszego
wynagrodzenia okreslonych w dalszych postanowieniach umowy.
Strona wnioskujgca o zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy obowigzana jest
wykazaé, iz zmiana kosztdw wykonania ustug skfadajgcych sie na przedmiot umowy o wartos¢
okreslong w ust. 5 pkt 2, nastgpita w wyniku wzrostu lub obnizenia kosztéw wzgledem kosztow
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie, przy czym:
1) uwzgledniane beda wytgcznie zmiany kosztéw, ktére dotychczas nie zostaty poniesione,
2) uwzgledniane beda wytgcznie zmiany kosztéw, nienalezgcych do kategorii kosztow, ktére
moggq uzasadni¢ zmiane wysokos$ci wynagrodzenia na podstawie ust. 4 niniejszego paragrafu.
W  przypadku  wniosku ztozonego przez  ktérgkolwiek ze  Stron, zgodnego
z postanowieniami ust. 5 i 6, Strony podejma dziatania w celu uzgodnienia i wprowadzenia do
umowy zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy.
Przy ustalaniu wysokosci zmiany wynagrodzenia naleznego wykonawcy Strony beda stosowac
srednioroczny wskaznik cen towardow i ustug konsumpcyjnych ogétem w ostatnim zakoriczonym
roku w stosunku do roku poprzedzajgcego, ogtoszony przez Prezesa Gitéwnego Urzedu
Statystycznego w biuletynie (dalej: ,wskaznik").
Zmiana kosztéw wykonania ustug sktadajgcych sie na przedmiot umowy zostanie uwzgledniona
przy ustalaniu zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy w ten sposéb, ze kwota
okreslajagca zmiane wynagrodzenia (zwiekszenie albo zmniejszenie - odpowiednio do wskaznika
ogtoszonego za dany rok) zostanie obliczona jako iloczyn kwoty wynagrodzenia,
z uwzglednieniem zmiany kosztéw wynikajacych z ust. 5 i ust. 6, pozostatego do zaptaty i stawki
odpowiadajgcej 100% wartosci wskaznika.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia wykonawcy moze nastgpi¢ nie czesciej niz raz, to jest po dniu
31 stycznia 2025 r. i wyfacznie w zakresie ustug wykonanych po dniu zawarcia aneksu, o ktérym
mowa w ust. 12 oraz wytgcznie w odniesieniu do sktadnikéw wynagrodzenia, okreslonych w ust.
5.
taczna wartos¢ zmian wysokosci wynagrodzenia, jakg dopuszcza zamawiajgcy w przypadku
wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5 umowy, nie moze przekroczy¢ 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
Zmiana wysokosSci wynagrodzenia naleznego wykonawcy wymaga sporzadzenia, pod rygorem
niewaznosci aneksu, zawartego w formie pisemnej lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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13. Wszelkie zmiany, odstgpienie oraz jakiekolwiek oswiadczenia stron sktadane w zwigzku
z wykonaniem umowy, dla swej waznosci wymagajg formy pisemnej, z wyjatkiem zmiany
okreslonej w ust. 1, w przypadku ktérej nie wymaga sie obopdlnej zgody.

14. Wszystkie zmiany postanowien umowy mogg nastgpi¢ jedynie za zgody obu Stron wyrazong
w formie pisemnej, w postaci aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem art.
455 ustawy pzp.

15. Wszelkie zmiany warunkéw okreslonych w przedmiotowej umowie mogg by¢ dokonywane tylko,
jezeli beda zgodne z przepisami ustawy pzp.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy oraz Kodeksu
cywilnego.

§11
W przypadku sporu, sprawy poddane zostang rozpatrzeniu sgdowi powszechnemu wtasciwemu dla
siedziby zamawiajgcego.

§12
Wszystkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§13
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej

ze Stron./Umowe sporzadzono w formie elektroniczne;j.
§14

Integralng czesé niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:
1) Zatgcznik nr1 — Szczegdtowy opis przedmiotu umowy.
2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;
3) Zatacznik nr 3 — Wz6ér obowigzku informacyjnego RODO.
*niepotrzebne skregli¢

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatqgcznik nr 2 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Dziatajac na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 RODO, informuje Panig/Pana, ze: administratorem danych
osobowych jest Minister Obrony Narodowej/Ministerstwo Obrony Narodowej z siedzibg

w Warszawie, przy al. Niepodlegtosci 218, tel. ......cccevevecrenne
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowac poprzez
poczte elektroniczng na adres: iod@mon.gov.pl lub listownie na adres: Ministerstwo Obrony

Narodowej
al. Niepodlegtosci 218, 00-911 Warszawa, z dopiskiem , Inspektor Ochrony Danych”.
Pani/Pana dane osobowe kontaktowe /stuzbowe /identyfikacyjne pozyskane zostaty

O et e e et e be st st e e n bt et e et eae i przetwarzane bedg w celu
realizacji umowy nr ..........c.o....... zdnia ............... ., ktéra stuzy administratorowi do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. przetwarzanie
danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

Dane osobowe bedg przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
administratora, a takze innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa.

Dane nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowej.

Dane beda przechowywane przez okres 10 lat wynikajacy z przepiséw prawa, tj. zgodnie
z obowigzujgcym w Ministerstwie Obrony Narodowej ,,Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt”.
Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do:

- dostepu do danych osobowych; Zzgdania ich sprostowania; ograniczenia przetwarzania,
w przypadkach wymienionych w RODO,

- whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: 00-193 Warszawa,
ul. Stawki 2).

Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje prawo do:

- przenoszenia danych, usuniecia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

Informuje, ze prawo do sprzeciwu nie przystuguje Pani/Panu ze wzgledu na to, ze istniejg wazne,
prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania wigzace sie miedzy innymi z brakiem mozliwosci
ingerencji w tre$¢ umowy, w ktérej wymienione sg Pani/Pana dane, a takze podstawy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen.

W trakcie przetwarzania danych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
(zatgcznik nr 1 do umowy)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. UStUGI HOTELARSKIE:

1.

10.

Biorac pod uwage miedzynarodowy charakter konferencji oraz range zagranicznych gosci hotel
powinien posiadac standard co najmniej 4 gwiazdek.
Koszty zakwaterowania ponosi¢ bedg uczestnicy konferencji miedzynarodowej.

Hotel powinien by¢ zlokalizowany w m. Warszawa, w odlegtosci nie wiekszej niz 2 kilometry od
Dworca Centralnego. Zamawiajgcy obligatoryjnie zweryfikuje poprzez portale internetowe
pozwalajgce na obliczenie odlegtosci w kilometrach np.: maps.google.pl. W pierwszej rubryce
nalezy wpisaé adres: ,,Dworzec Centralny Warszawa”, a w drugiej rubryce nalezy wpisa¢ adres
hotelu, wybierajac opcje: , pieszo”.

Hotel nie moze sie znajdowac w trakcie prac remontowo-budowlanych przez okres trwania
konferencji.

Wejscie do hotelu dostosowane dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa — znajdujgce sie na
poziomie ulicy (brak schodow, progéw itp.). W przypadku wystepowania schodéw hotel
zapewni wejscie alternatywne w postaci pochylni (minimalne wymiary pochylni zgodne
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065
— rozdziat 4. Schody i pochylnie). Wejscie do hotelu powinno umozliwia¢ swobodny przejazd
osobom na wdzkach inwalidzkich, tj. powinno mie¢ odpowiednig szerokos¢ (min. 90 cm) oraz
zapewnia¢ odpowiednie pole manewru, powinno by¢ rowniez witasciwie oznakowane (np.
w przypadku szklanych drzwi wejsciowych — z kontrastowymi oznaczeniami na odpowiedniej
wysokosci). Drzwi wejsciowe do hotelu powinny by¢é automatycznie rozwierane lub
rozsuwane, wzbudzane na detektor ruchu. Zamawiajgcy dopuszcza wejscie do hotelu
z drzwiami obrotowymi lub tradycyjnymi wahadtowymi, wytacznie pod warunkiem
usytuowania przy nich drzwi rozwieranych lub rozsuwanych automatycznie, przystosowanych
do ruchu osdb niepetnosprawnych.

Recepcja w holu wejsciowym dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym
obnizona czes$¢ kontuaru pozwalajgca na swobodny dojazd i komunikacje osobie poruszajgcej
sie na wozku inwalidzkim.

Korytarze w hotelu powinny umozliwia¢ swobodny przejazd oraz mijanie osobom na wdzkach
inwalidzkich. Wzdtuz korytarza nie moze by¢ stopni, schodéw czy progdw, jak réwniez innych
elementéw utrudniajgcych poruszanie sie osobom z niepetnosprawnosciami np. wiszacych
szafek, gablot itp.

Windy w hotelu powinny by¢ przystosowane do przewozu oséb niepetnosprawnych, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz.
1065).

W hotelu powinny by¢ dostepne toalety przeznaczone dla oséb niepetnosprawnych, ktérych
minimalne parametry odpowiadajg parametrom okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065).

Zakwaterowanie w dniach 7-10.04.2025 r. obejmowac bedzie 40 pokoi.

(jednoosobowych oraz dwuosobowych, zgodnie z preferencjami uczestnikéw konferencji),
kazdy pokdj z petnym weztem sanitarnym (ciepta i zimna woda 24h), recznikami, suszarkg do
wtosow, czajnikiem, butelkowang wodg mineralng (lub zagwarantowang dostepnoscig wody
pitnej w innej formie), telewizorem, bezptatnym dostepem do Wi-Fi. Ostateczna liczba oraz
rodzaj zamdwionych pokojow okreslony zostanie na podstawie zgtoszen uczestnikéw
konferencji przestanych bezposrednio do hotelu w terminie do 30 dni przed dniem rozpoczecia
konferencji (7.04.2025 r.). Uczestnicy konferencji, wedtug indywidualnie okreslonych potrzeb,
mogg zmienic¢ (przedtuzyé, skrocié) termin pobytu.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w pokojach hotelowych temperatury na poziomie
20-22°C.
Sniadanie wliczone w cene zakwaterowania.

Wykonawca, na potrzeby realizacji ustugi, udostepni internetowg funkcjonalnos¢ sktadania
rezerwacji dedykowang uczestnikom konferencji lub inny sposéb pozwalajacy na rezerwacje
pokojow dla uczestnikéw konferencji miedzynarodowej (np. rezerwacja poprzez zastosowanie
zaproponowanego przez zamawiajgcego hasta lub innego).

Zasadniczym terminem zakwaterowania uczestnikéw konferencji s3 doby hotelowe
poczagwszy od dnia 7.04.2025 r. do 10.04.2025 r. Niemniej, ostateczna liczba pokoi, ich rodzaj
oraz terminy zakwaterowania ustalane sg przez Wykonawce bezposrednio z uczestnikami
konferencji.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty wynikajgce z zamdwionej liczby pokoi, ich
rodzaju oraz terminéw zakwaterowania.

Cena dotyczy catego pobytu, rowniez w przypadku przedtuzenia lub skrécenia pobytu przez
uczestnika konferenciji.

Koszt zakwaterowania oraz inne ustugi hotelowe (np. koszty zagranicznych i krajowych
rozméw telefonicznych, przedtuzony okres pobytu w hotelu, mini-bar, dodatkowe, nie
wchodzgce w sktad zamoéwienia positki, napoje, ustugi) ponoszony jest przez uczestnikow
konferencji i bezposrednio regulowany z Wykonawca.

Cena za zakwaterowanie nie bedzie podlegata zmianie.

B. SALA KONFERENCYJA:

1.

Znajduje sie w tym samym budynku co miejsca noclegowe, zapewnia pojemnos¢ co najmniej
50 miejsc siedzacych, dostepnosé od godz. 7.00 w dniu 8.04.2025 r. do godz. 16.00 w dniu
10.04.2025 .

. Umoizliwia uczestnikom swobodne poruszanie sie, przy aranzacji w uktadzie podkowy ze

stotem prezydialnym na cztery miejsca siedzgce oraz méwnica.

W Sali Konferencyjnej, w przestrzeni pomiedzy stotami konferencyjnymi, nie mogg znajdowac
sie filary, kolumny lub inne elementy zastaniajgce widoczno$¢ z miejsc siedzgcych.

Posiada nagtosnienie dla uczestnikdéw konferencji. Dopuszcza sie wykorzystanie mikrofonéw
dla wiecej niz 1 uczestnika, lecz nie wiecej niz 3 oraz co najmniej 2 na stole prezydialnym.
Posiada kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z niezbednym wyposazeniem
umozliwiajgcym przeprowadzenie konferencji, w szczegdlnosci w sprzet audiowizualny —
laptop, rzutnik oraz ekran z widzialnoscig z dowolnego miejsca sali, z dostepem do Internetu
oraz mozliwoscig zorganizowania wideokonferencji (VTC) z uczestnikami znajdujgcymi sie poza
Salg Konferencyjna.

Dostosowana dla 0séb z niepetnosprawnoscia ruchowa.

Wyposazona w klimatyzacje. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w Sali
Konferencyjnej temperatury na poziomie 20-22°C.

Koszt wynajmu Sali Konferencyjnej pokrywa Zamawiajacy.

C. PRZERWY KAWOWE:
1. Wynajmujacy od godz. 8.00 dnia 8.04.2025 r. do godz. 16.00 dnia 10.04.2025 r. zabezpieczy

napoje gorace (bez ograniczen): kawa, herbata (co najmniej 3 rodzaje, w tym czarna, zielona,
owocowa) i dodatki — mleko lub $mietanka do kawy, mleko roslinne, cukier/stodzik, plastry
cytryny oraz staty dostep wody pitne;j.

Wykonawca przygotuje naczynia szklane wielorazowego uzytku oraz jednorazowe
i jednorazowe z przykrywkami umozliwiajgce zabranie kawy lub herbaty ,na wynos”.
Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia tacznie 6 przerw kawowych (po dwie kazdego
dnia), w wymiarze do 30 minut kazda, w dniach 8-10.04.2025 r. (3 dni) dla uczestnikow
konferencji w liczbie 40. W kazdym dniu, pierwsza przerwa w godz. 10.00-11.00, druga w
godz. 14.30-15.30. Ostateczne godziny przerw podane zostang w terminie nie krotszym niz 14
dni od dnia rozpoczecia konferencji (7.04.2025 r.).

W sktad kazdej przerwy kawowej wchodzg: sok owocowy (2 rodzaje) — 250 ml/os., rézne
rodzaje ciastek typu kruche, rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki °, Itp. -- 150 g/os., rdzne
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rodzaje przekasek stonych, krakersy, paluszki, itp. — 100 g/os., owoce (np. winogrono, ananas,
mango, owoce sezonowe) — min. 150 glos.

5. Pomieszczenie przeznaczone na przerwe kawowa wyposazone jest w stoty lub stoliki
koktajlowe do konsumpcji (dopuszczalne w formie konsumpcji stojacej).

6. Po kazdej przerwie kawowej Wykonawca porzadkuje pomieszczenie, w ktérym zabezpieczana
jest przerwa kawowa.

7. Wykonawca przedtozy zamawiajgcemu do akceptacji propozycje menu przerw kawowych na
kazdy dzien w terminie najpézniej do 14 dni przed dniem rozpoczecia konferencji (7.04.2025
r.). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia dokonania zmian w przedtozonych
propozycjach. Kolejna wersja menu, uwzgledniajgca zgtoszone uwagi, musi byé przedtozona
do ponownej akceptacji do 2 dni po zgtoszeniu uwag. Ostateczny termin ustalenia menu musi
nastgpic najpdzniej do 7 dni przed rozpoczeciem konferencji (7.04.2025 r.).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ostatecznej liczby uczestnikéw
konferencji, dla ktérych przygotowane zostang przerwy kawowe, maksymalnie 0 15 osdb, nie
pozniej niz pieé¢ dni kalendarzowych przed terminem konferencji, bez obcigzania kosztami
anulowania rezerwacji. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o zmniejszeniu liczby
uczestnikdw pismem lub e-mailem. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego
tytutu.

9. Koszt przerw kawowych pokrywa Zamawiajgcy.

D. OBIAD:

1 . Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia 3 obiadéw w dniach 8-10.04.2025 r. (3 dni)
w godz. 12.00 — 13.00, dla 40 osdb.

2. Obiad podawany w formie bufetu lub serwowany do stolikdw dla uczestnikéw konferenciji,
w pomieszczeniu znajdujgcym sie w tym samym budynku co miejsca noclegowe, w formie
zapewniajgcej konsumpcje na siedzgco.

3. Obiad w formie zestawu z napojami i deserami dla kazdego z uczestnikdw konferencji (zupa;
dania gtéwne sktadajace sie z dania miesnego/wegetarianskiego/weganskiego oraz dodatkow
skrobiowych i dodatkéw witaminowych; deser; napoje).

4. Sktad obiadu w kazdym dniu (rézne zestawy na kazdy dzien):

Zupa: 2 zupy z np. makaronem/ ryzem/ grzankami do wyboru (gramatura/os. - 350 g.); Danie
gtéwne: dwa dania miesne do wyboru plus jedno danie wegetarianskie/weganskie; proporcje
80% dania miesne: 20% dania wegetarianskie/weganskie (gramatura/os. — 120 g. — 150 g.);
Dodatki: dodatki skrobiowe (np. ziemniaki/ryZ/frytki/kasze — min. 2 rodzaje do wyboru;
gramatura/os. 200 g.) i witaminowe (suréwki - min. 2 rodzaje do wyboru; gramatura/os. —
150 g.); Deser: 2 desery do wyboru;

Napoje: Sok owocowy (minimum 2 rodzaje, min. 250 ml/os.), woda, napoje gorgce (bez
ograniczen): kawa, herbata i dodatki — mleko, mleko roslinne lub $mietanka do kawy,
cukier/stodzik, plastry cytryny. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce
zastawy i sztuccéw z tworzywa sztucznego.

5. Wykonawca przedtozy zamawiajgcemu do akceptacji propozycje menu obiadéw na kazdy
dzien w terminie najpdziniej do 14 dni przed dniem rozpoczecia konferencji (7.04.2025 r.).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia dokonania zmian w przedtozonych
propozycjach. Kolejna wersja menu, uwzgledniajgca zgtoszone uwagi, musi by¢ przedtozona do
ponowne] akceptacji do 2 dni po zgtoszeniu uwag. Ostateczny termin ustalenia menu musi
nastgpic najpdzniej do 7 dni przed rozpoczeciem konferencji (7.04.2025r.).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ostatecznej liczby uczestnikow
konferencji, dla ktorych przygotowane zostang obiady, maksymalnie 0 15 oséb, nie pdzniej niz
pie¢ dni kalendarzowych przed terminem konferencji, bez obcigzania kosztami anulowania
rezerwacji. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o zmniejszeniu liczby uczestnikow pismem
lub e-mailem. Wykonawecy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

7. Koszt obiadow pokrywa Zamawiajacy.
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E. USLUGI INNE:

1 . Wykonawca wyznaczy koordynatora, ktory bedzie odpowiedzialny za realizacje umowy oraz
biezgcy kontakt z Zamawiajgcym, m.in.: uzgodni z Zamawiajagcym menu przerw kawowych
oraz obiadu.

2. Wykonaweca zabezpieczy wsparcie infrastruktury technicznej Sali Konferencyjne;.

Wskazana na dany dzien osoba bedzie w ciggtej dostepnosci Zamawiajgcego:
® w dniu 8.04.2025 r. od godz. 7.00 do godz. 18.00,
® w dniu9.04.2025 r. od godz. 7.30 do godz. 18.00,

® wdniu 10.04.2025 r. od godz. 7.30 do godz. 16.00.

3. Zamawiajgcy w dniu 7.04.2025 r. w godz. 16.00-18.00 udostepni dwa stoliki w lobby
hotelu, celem zorganizowania punktu rejestracji uczestnikdw konferencji (wydania
materiatéw konferencyjnych).

4. Zamawiajacy w dniu 7.04.2025 r. w godz. 10.00 — 12.00 udostepni stolik w lobby
hotelowym wraz z 5 miejscami siedzgcymi (lub odrebny pokdj z 5 miejscami siedzgcymi)
celem przeprowadzenia spotkania koordynacyjnego pomiedzy organizatorami - strong
polska i miedzynarodowsa.

Ramowy harmonogram konferencji miedzynarodowej:

Poniedziatek 7 kwietnia 2025 r..
- do godz. 17.00 - przyjazd uczestnikdw konferencji
- 12.00 -odprawa koordynacyjna strony polskiej z miedzynarodowg;
-16.00 — 18.00 — rejestracja uczestnikéw konferencji.
Wtorek — $roda, 8-9 kwietnia 2025 r.:
- 08.30 - 10.00 - obrady;
-10.00 - 10.30 - przerwa kawowa;
-10.30-12.00 -obrady;
-12.00 - 13.00 -obiad;
-13.00 - 14.30 — obrady;
-14.30- 15.00 - przerwa kawowa;
-15.00 - 17.00 - obrady.
Czwartek 10 kwietnia 2025 r.
-10.00 - obrady;
-10.00 - 10.30 - przerwa kawowa;
-10.30 — 12.00 - obrady;
-12.00 - 13.00 -obiad;
-13.00 - 14.30 - obrady;
-15.00 - przerwa kawowa;
-15.00 - 16.00 -obrady.
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Obrony Narodowej
al. Niepodlegtosci 218
00-911 Warszawa

WYKONAWCA:

(petna nazwa/firma, adres a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawg pzp”

DOTYCZACE PRZESLtANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp, ktérego przedmiotem jest na ustuge wynajecia sali konferencyjnej oraz
ustuge restauracyjna dla uczestnikéw konferencji miedzynarodowej (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych -
NRFC NATO), wraz z zabezpieczeniem zakwaterowania, nr sprawy 18/ZP/24,prowadzonego przez Ministerstwo
Obrony Narodowej, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

3. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp.
oraz wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie tych faktow, o ktédrych mowa w rozdziale 8 ust. 1 pkt 2
SWZ znajduja sie w formie elektronicznej pod nastepujacymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych (nalezy zaznaczyc):

|:| https://prod.ceidg.gov.pl |:| https://ems.ms.gov.pl
|:| inny rejestr (Wskazac): ..ocvvevieeniiiiiiinnnn.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. .o, ustawy pzp (podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2, 5i 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy pzp). Jednoczesnie osSwiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, wymoég zlozenia
niniejszego oswiadczenia dotyczy kazdego z wykonawcow.

Zamawiajacy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf.

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisaé¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

PEENOMOCNICTWO

do reprezentowania wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienia
- art. 58 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawga pzp”

Lo e z siedzibg W ..cccvevreennne ,Przy Ul s ,
/wpisa¢ nazwe wykonawcy nr 1/
reprezentowana przez osoby uprawnione:

2K e e z siedzibg W ....ceeeeenenne. ,Przy ule v, ,
/wpisaé nazwe wykonawcy nr 2/

reprezentowana przez osoby uprawnione:

zwani facznie wykonawcg, ubiegajgcym sie wspodlnie o udzielenie zamodwienia publicznego na ustuge wynajecia
sali konferencyjnej oraz ustuga restauracyjna dla uczestnikow konferencji miedzynarodowej (Komitet
Narodowych Sit Rezerwowych -NRFC NATO), wraz z zabezpieczeniem zakwaterowania, nr sprawy 18/ZP/24,
i wyrazajacy niniejszym zgode na wspdlne poniesienie zwigzanej z tym solidarnej odpowiedzialnosci
na podstawie art. 445 ustawy pzp, ustanawiamy swoim petnomocnikiem jako lidera konsorcjum: ......................

/wpisa¢ wykonawce ktérego ustanawia sie petnomocnikiem/

w rozumieniu art. 58 ust 2 ustawy pzp, i udzielamy petnomocnictwa do **:

a) podpisania i ztozenia w imieniu wykonawcéw oferty wraz z zatgcznikami;

b) reprezentowania wykonawcy, jak réwniez kazdego z ww. wykonawcédw z osobna, w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

c) sktadania w imieniu wykonawcéw w toku postepowania wszelkich oswiadczen i dokonywania
czynnosci przewidzianych przepisami prawa oraz sktadania innych os$wiadczen w zwigzku
z postepowaniem, w tym zadawania pytan, sktadania wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz innych
dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw w zwigzku z postepowaniem;

d) prowadzenia korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

e) wnoszenia w imieniu wykonawcow przystugujgcych im w postepowaniu srodkdw ochrony prawnej jak
rowniez ztozenia oswiadczenia o przytgczeniu do odwotania ztozonego przez innego wykonawce
w postepowaniu;

f)  wnoszenia w imieniu wykonawcéw pism procesowych w postepowaniu przed Prezesem Urzedu
Zamoéwien Publicznych, Krajowa Izbg Odwotawczg przy Prezesie Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz
Sadem Okregowym;

g) reprezentowania wykonawcéw na posiedzeniu i na rozprawie przed Krajowa lzbg Odwotawczg przy
Prezesie Urzedu Zamodwien Publicznych oraz przed Sagdem Okregowym;

h) zawarcia w imieniu wykonawcow umowy o zamodwienie publiczne bedace przedmiotem
postepowania;

i) reprezentowania wykonawcéw w toku realizacji zamdwienia.

(wymieni¢ inne czynnosci, co do ktérych wykonawca umocowuje petnomocnika zgodnie
z umowa konsorcjum)

Petnomocnictwo niniejsze jest nieodwotywalne i zostaje udzielone na czas wykonania kontraktu badz
ostatecznego zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, w ktéorym ww. konsorcjum
zostato wybrane do realizacji kontraktu. Petnomocnik ma prawo do ustanawiania dalszych petnomocnikow i
udzielania im petnomocnictwa do samodzielnego dziatania we wskazanym wyzej zakresie.
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1. Za: ..........
/wpisaé nazwe wykonawcy nr 1/

/wpisaé nazwe wykonawcy nr 2/

* w przypadku gdy oferte sktada konsorcjum ztozone z 2 wykonawcéw. Gdy oferte sktada konsorcjum wiecej niz 2
wykonawcédw nalezy dopisa¢ pozostatych wykonawcow.
** Zamawiajgcy wymaga zakreslenia witasciwego zakresu umocowania

UWAGA:

3. Zamawiajacy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf

4. Dokument nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez wszystkie umocowane osoby do reprezentowania wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia.
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Zatgcznik nr 6 do SWZ

ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Obrony Narodowe;j
al. Niepodlegtosci 218

00-911 Warszawa

Wykonawca/wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia/ podmiot udostepniajacy
wykonawcy zasoby:

(petna nazwa/firma, adres a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge wynajecia sali konferencyjnej oraz

ustuga restauracyjna dla uczestnikow konferencji miedzynarodowej (Komitet Narodowych Sit Rezerwowych -

NRFC NATO), wraz z zabezpieczeniem zakwaterowania, nr sprawy 18/ZP/24.

oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), tj.:

nie jestem wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

beneficjentem rzeczywistym wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

jednostkg dominujacg wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda

oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy

przedstawianiu informaciji.

UWAGA:

1.
2.

Zamawiajacy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf

Dokument musi by¢ podpisany kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy / wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.
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