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Zatgcznik nr 6 do SWZ (Zatgcznik Nr 3 do projektu umowy)

Szczegobétowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) / umowy
Dot. zadania pn.: ,,Ustugi pocztowe dla Urzedu Miasta Zgorzelec”.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
krajowych i zagranicznych, rejestrowanych i nierejestrowanych oraz
dostarczenie i odbior przesytek do i z siedziby Zamawiajgcego i
ewentualnych zwrotow i reklamacji w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.)
dla Urzedu Miasta Zgorzelec, optacanych w formie optaty z dotu, a w
szczegoblnosci za nastepujgce ustugi:

a) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych

nierejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych — krajowych i

zagranicznych,

b) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych

rejestrowanych ekonomicznych i priorytetowych za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru — krajowych i zagranicznych,

C) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie paczek pocztowych —

priorytetowych i ekonomicznych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

— krajowych i zagranicznych,

e) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek zwrdéconych

po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia,

f) odbior przesytek objetych umowg z miejsca i w godzinach

wskazanych przez Zamawiajgcego,

g) oraz inne konieczne prace gwarantujgce prawidtowe wykonanie

przedmiotu zamowienia.

2. Szacunkowe dane dotyczgce nadawanych przez Zamawiajgcego
przesytek zawiera Zatgcznik nr 7 do SWZ (Zatgcznik Nr 4 do projektu
umowy).

3. Wymiary przesytek listowych wynoszg:

a) Format S — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiarow nie
moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm,

b) Format M — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiaréw nie
moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szeroko$¢
230 mm,

c) Format L — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: suma dtugosci, szeroko$ci i
wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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4.

5.

6.

Wymiary paczek pocztowych:

a) Gabaryt A — minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum: zaden z wymiarow nie
moze przekroczyé¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

b) Gabaryt B — minimum: jes$li cho¢ jeden z wymiardw przekracza
dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm,
maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przesytek pocztowych i paczek przyjmuje sie z
tolerancjg +/- 2 mm.

Zamawiajgcy informuje, ze podane wielkosci majg charakter
szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany iloSci przesytek
danego rodzaju w kazdym czasie. Zmiany nie mogg przekroczy¢ 30%
ilosci i wartosci poszczegdlnych ustug oraz nie mogg spowodowac
zwiekszenia tgcznego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajgcy zapewnia realizacje przedmiotu zamdwienia na
poziomie nie mniejszym niz 70 % zaoferowanego przez Wykonawce
szacunkowego wynagrodzenia brutto.

. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych

w trakcie realizacji zamdéwienia. Faktycznie ilosci realizowanych
przesytek mogg odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug
wskazana w formularzu cenowym musi by¢ dostepna dla
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy przewiduje koniecznos¢ nadawania czesci przesytek

wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynaciji
podatkowej lub innych analogicznych przepisow i nie jest w stanie
wytgczyc¢ tych przesytek z zakresu przedmiotu zamoéwienia, w zwigzku
z tym nie jest mozliwe wykonanie odrebnego wykazu przesytek
wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego.

. Ustuga ma by¢ swiadczona w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i paczek oraz

dokonywania ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie

Z przepisami:

a)Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640 ze zm.)

b) Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019
r. poz. 474),

c) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29.04.2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
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powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1026),

d)art. 165 § 2 ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeks Postepowania
Cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550),

e)art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm.),

f) miedzynarodowych przepiséw pocztowych, w tym Regulamin
Swiatowej Konwencji Pocztowej w zakresie ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, zawarty w Regulaminie Generalnym
Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa wraz z Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug ptatniczych sporzgdzone w Dausze dnia 11
pazdziernika 2012 r. (Dz. U. 2015 r. poz. 1522).

g)innych aktow prawnych odnoszgcych sie do nadania przesytek ze
skutkiem zachowania terminu lub wniesienia pisma do sgadu /
organu administracji publicznej.

10.Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi
przygotowaé wtasdciwie przesytki do nadania, sporzgdzi¢ zestawienia
ilosciowe dla przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia z
wyszczegolnieniem adresatow w przypadku przesytek
rejestrowanych. Zestawienie prowadzone bedzie w postaci ksigzki
nadawczej, ktérej wzor stanowi Zatgcznik Nr 5 do projektu umowy,
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do SWZ.

11.Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy,
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej)
okreslajgc rbwnoczed$nie rodzaj przesyitki (zwykty, priorytet czy
zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres
zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wtasciwego
przygotowania przesytki oraz sporzgdzenia powyzszych zestawien
cigzy na Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej)
bedg sporzadzane w dwoch egzemplarzach — po jednym dla
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

12.Dostarczenie przesytek i paczek do nadania oraz stosownej
dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj, odbywac sie bedzie z
siedziby Zamawiajgcego tj. Urzgd Miasta Zgorzelec, ul. Domanskiego
7, 59-900 Zgorzelec, Punkt Obstugi Interesanta, pie¢ razy w
tygodniu, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godz. 10.30 —
11.30.

13.W przypadku, gdy na dzien tygodnia wymieniony w pkt 12
przypadnie dzieh ustawowo wolny od pracy lub swieto, ustuga
bedzie Swiadczona w najblizszy nastepny dzien roboczy.

14.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do powiadomienia o dodatkowych
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dniach wolnych od pracy — innych niz ustawowo wolne od pracy lub
Swieta, co najmniej 2 dni przed planowang datg odbioru przesytek
pocztowych.

15. W przypadku, kiedy w trakcie dostarczania do adresata, opakowanie
zostanie naruszone lub zniszczone, Wykonawca zobowigzany jest
na swoj koszt dodatkowo zabezpieczyé przesytke. W zaistniatej
sytuacji Wykonawca musi dostarczyé do Zamawiajgcego protokot
opisujgcy uszkodzenie, naruszenie lub zniszczenie opakowania.

16.Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie do miejsca przeznaczenia.

17.Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki
niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesyitki w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosit sie po odbidr przesytki w w/w terminie
Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w
przepisach miedzynarodowych.

18.W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona
dostarczona do odbiorcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
reklamacji. Reklamacje z tytutu niewykonania okreslonej ustugi
mozna zgtosi¢ Wykonawcy w trybie i na zasadach okres$lonych w
Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474)
oraz regulaminie operatora pocztowego. W przypadku utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

19. Zamawiajgcy bedzie stosowat jako opakowanie przesytek koperty,
zabezpieczajgce je przed dostepem do zawartosci.

20.Do nadawania przesytek rejestrowanych, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) Zamawiajgcy bedzie mégt stosowac
ZPO wg wtasnego wzoru, uzgodnionego wczesniej z Wykonawcg lub
uwzgledni¢ wzory drukéw ZPO przedstawione przez Wykonawce.

21.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach
rejestrowanych i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej) oznaczenia
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
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nadruku lub odcisku pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawcg (po
zawarciu umowy) umozliwiajgcej identyfikacje operatora oraz
identyfikacje zawartej umowy o Swiadczenie ustug pocztowych,
bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia.

22.Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie do miejsca przeznaczenia.

23.Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan oraz kompletnos¢
odebranych przesytek od chwili ich odebrania.

24.W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do odebranych
przez Wykonawce przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos$¢ wpisow w dokumentach nadawczych z
wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez
zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym.

25. llos¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego zestawienia przesytek
przekazanych do wyekspediowania.

26. llos¢ i waga zwréconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia, sporzgdzonego przez Wykonawce, w dwéch
egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie
Zamawiajgcemu wraz z fakturg.

27. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek i paczek nie
ujetych w formularzu cenowym (Zatgczniku Nr 1A do SWZ, ktory
stanowi¢ bedzie jednoczes$nie Zatgcznik Nr 1 do umowy), podstawg
rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.



