zatacznik nr 2 do OPZ
Harmonogram

ZADANIE

TERMIN (dni robocze)*

DATA

DATA DEADLINE
PRZEKAZANIA

Kick-off meeting - spotkanie rozpoczynajgce
wspotprace z Wykonawca

maks. 3 dni od podpisania umowy

Przedstawienie koncepcji kampanii
2 |informacyjno-promocyjnej do akceptacji
Zamawiajacego

maks. 5 dni od podpisania umowy

Przedstawienie scenariuszy i storyboardéw
3 |spotéw promocyjnych do akceptacji
Zamawiajgcego

maks. 10 dni od podpisania umowy

4 |Nagranie spotu promocyjnego

maks. 15 dni po rozpoczeciu naboru

Przedstawienie plakatu do akceptacji
Zamawiajgcego

min. 5 dni przed rozpoczeciem naboru

Podjecie wspodtpracy z min. jednym
influencerem

maks. 5 dni po rozpoczeciu naboru

Podjecie aktywnosci w ramach grup
7 |tematycznych w serwisach spotecznosciowych,
sktaniajgcych do uczestnictwa w konkursie

maks. 5 dni po rozpoczeciu naboru

Przedstawienie informacji o VI edycji konkursu
8 |do opublikowania na stronie internetowej do
akceptacji Zamawiajacgo

min. 1 dzien przed rozpoczeciem naboru

Przedstawienie postow na portal
spotecznosciowy do akceptacji Zamawiajgcgo
(minimum 2 wpisy tygodniowo w czasie
trwania naboru)

raz w tygodniu (2 posty) na kolejny tydzien




NABOR WNIOSKOW

10

Przedstawienie min. 2 informacji prasowych
do akceptacji Zamawiajgcego w co najmniej
nastepujacych etapach konkursu:

1) ogtoszenie konkursu / nabdr wnioskow
konkursowych,

2) wyniki | etapu oceny merytorycznej i opis
startupow zakwalifikowanych do Il etapu

1) min. 5 dni przed planowang publikacja
2) min. 5 dni przed planowang publikacja

11

Publikacja min. 2 informacji prasowych w co
najmniej nastepujacych etapach konkursu:
1) ogtoszenie konkursu / nabér wnioskow
konkursowych,

2) wyniki | etapu oceny merytorycznej i opis
startupdéw zakwalifikowanych do Il etapu

1) maks. 20 dni po rozpoczeciu naboru
2) maks. 10 dni po Il posiedzeniu Komisji
Oceniajacej

12

Przedstawienie szablonu wiadomosci
elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcego

maks. 5 dni po rozpoczeciu naboru

13

Przeprowadzenie mailingéw informacyjno-
promocyjnych min. 3 razy w trakcie trwania
naboru

1) maks. 5 dni po rozpoczeciu naboru
2) w potowie naboru
3) 2-5 dni przed zakoniczeniem naboru

15

Opracowanie formularza rejestracyjnego,

dostepnego online na czas naboru w konkursie

min. 1 dzien przed rozpoczeciem naboru

16

Przeprowadzenie naboru wnioskéw
konkursowych

godnie z aktualng uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego,
opublikowang w BIP:
https://bip.mazovia.pl/pl/bip/zarzad/rejes
tr-uchwal-zarzadu/

17

Przedstawienie propozycji sktadu Komisji
Oceniajacej do akceptacji Zamawiajacego

maks. 40 dni od podpisania umowy




18

Przekazywanie Zamawiajgcemu wnioskdéw
konkursowych w formacie pdf

min. raz w tygodniu

19

Przekazanie Zamawiajgcemu bazy danych,
zaimportowanej z formularzy rejestracyjnych
(w formacie MS Excel).

maks. 5 dni po zakorczeniu naboru

20

Przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego
raportu z realizacji | czesci zadania

maks. 10 dni po zakoriczeniu naboru

OCENA MERYTORYCZNA

21

Przedstawienie wszelkich materiatéw
niezbednych do przeprowadzenia posiedzenia
Komisji Oceniajgcej, w tym listy wnioskéw
konkursowych podlegajgcych ocenie do
akceptacji Zamawiajgcego

min. 3 dni przed posiedzeniem

22

Przedstawienie propozycji sali i menu na
posiedzenie Komisji Oceniajacej do akceptacji
Zamawiajgcego

min. 10 dni przed posiedzeniem

23

Przygotowanie listy rankingowej projektéow
kwalifikujgcych sie do dalszej oceny,
wybranych po pierwszym posiedzeniu Komisji
Oceniajacej

maks. 2 dni po posiedzeniu

24

Poinformowanie startupow o wynikach | etapu
oceny merytorycznej

maks. 3 dni po posiedzeniu

25

Poinformowanie startupow, ktére
zakwalifikowaty sie do Il etapu oceny
merytorycznej w formie elektronicznej o
terminie, czasie, miejscu prezentacji

min. 7 dni przed Il posiedzeniem Komisji
Oceniajacej

26

Zorganizowanie sesji zdjeciowe] dla startupow
zakwalifikowanych do Il etapu

maks. 14 dni po odbyciu Il posiedzenia
Komisji Oceniajacej




27

Przedstawienie protokotu z posiedzenia
Komisji Oceniajacej do akceptacji
Zamawiajgcego

maks. 5 dni po posiedzeniu

28

Przedstawienie listy rankingowej dla Kapituty
konkursu do akceptacji Zamawiajacego

min. 5 dni przed posiedzeniem

29

Przedstawienie prezentacji multimedialnej na
posiedzenie Kapituty konkursu do akceptacji
Zamawiajgcego

min. 5 dni przed posiedzeniem

'E

30

Przedstawienie propozycji sali konferencyjnej
na spotkanie finatowe do akceptacji
Zamawiajacego

min. 30 dni przed konferencjg

31

Przedstawienie propozycji konferansjera do
akceptacji Zamawiajgcego

min. 30 dni przed konferencjg

32

Przedstawienie projektéw statuetek,
dyplomow i czekdéw do akceptacji
Zamawiajacego

min. 10 dni przed konferencjg

33

Przedstawienie zaproszenia w formie
elektronicznej do akceptacji Zamawiajacego

min. 10 dni przed konferencjg

34

Przedstawienie projektu broszury w jezyku
polskim do akceptacji Zamawiajgcego

min. 15 dni przed konferencjg

35

Przedstawienie propozycji gadzetow
promocyjnych do akceptacji Zamawiajacego

min. 10 dni przed konferencjg

36

Przedstawienie projektu prezentacji
multimedialnej do akceptacji Zamawiajgcego

min. 10 dni przed konferencjg

37

Przedstawienie projektu scenariusza
wydarzenia do akceptacji Zamawiajgcego

min. 10 dni przed konferencjg




SPOTKANIE FINALOW

38

Przedstawienie menu do akceptacji
Zamawiajgcego

min. 10 dni przed konferencjg

39

Utworzenie dokumentacji zdjeciowe;j

do godz. 20:00 w dniu konferencji min. 20
zdje¢, reszta w ciggu 2 dni

40

Przewdz materiatéw informacyjno-
promocyjnych do siedziby Zamawiajgcego

maks. 1 dzien po konferencji

41

Woystanie nagrdd laureatom nieobecnym na
konferencji finatowej

7 dni roboczych, liczac od dnia
nastepujgcego po konferencji

42

Wydruk broszury

min. 1 dzien przed konferencjg finatowg

43

Woystanie pliku HD transmisji z zapisami.
Woystanie pliku str. z napisami z transmisji

7 dni, liczac od dnia nastepujgcego po
konferencji

44

Przedstawienie min. 1 informacji prasowej do
akceptacji Zamawiajgcego, promujgcej
laureatéw konkursu

maks. 2 dni, liczac od dnia nastepujgcego
po konferencji

45

Publikacja min. 1 informacji prasowej do
akceptacji Zamawiajgcego, promujgcej
laureatéw konkursu

maks. 6 dni, liczac od dnia nastepujgcego
po konferencji

46

Przedstawienie min. 1 posta na portal
spotecznosciowy do akceptacji Zamawiajgcgo
dot. konferencji finatowej i laureatow
konkursu

pierwszy dzien nastepujacy po dniu
konferencji

47

Przedstawienie do akceptacji Zamawiajgcego
raportu z realizacji Il czesci zadania

maks. 20 dni roboczych po konferencji

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany za wolny od pracy (ustawowo lub wolny od pracy w UMWM) lub na sobote,

termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.




