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Zaproszenie do zlozenia oferty

Zamawiajgcy: Miasto tomza, z siedzibg Urzad Miejski w tomzy, Pl. Stary Rynek 14,
18-400 tomza zaprasza do ztozenia oferty na: »Sukcesywna dostawe materiatéw biurowych
dla Urzedu Miejskiego w Lomzy”.

Opis przedmiotu zaméwienia — spis materiatéw biurowych i ich zestawienie rzeczowe

i ilosciowe zawiera zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

Istotne warunki zaméwienia:

1) Termin wykonywania zaméwienia: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

2) Maksymalny czas dostawy do 5 dni roboczych od dnia zgloszenia zapotrzebowania.

3) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najnizsza ceng oferty
brutto ztozong w odpowiedzi na zaproszenie Zamawiajacego.

4) Wykonawca skiada oferte za posrednictwem elektronicznego  formularza  oferty
poprzez wprowadzenie cen netto za 1 sztuke lub opakowanie w poszczegdlnych polach oferty.

5) Zamawiajgcy zaznacza, ze przewidywane liczby szt./op. sg wartosciami orientacyjnymi i stuzg
jedynie do poréwnania cen zitozonych ofert. Nie stanowig one ostatecznego zobowigzania
Zamawiajgcego.

6) W przypadku nie wskazania przez Zamawiajgcego nazwy marki produktu nalezy wskaza¢ nazwe
marki proponowanej przez Wykonawce. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zZmiany wymagane;j
marki produktu wskazanej przez Zamawiajgcego na inny rownowazny produkt (marke)
o tych samych lub lepszych parametrach jako$ciowych produktu (wskazanie Iub zmiane marki
nalezy uwzgledni¢ w zatgczniku nr 1 do zaproszenia Zestawienie rzeczowo — iloéciowe
w kolumnie ,,Uwagi od Wykonawcy”).

7) W przypadku zaoferowania przez Wykonawce innej marki lub firmy produkty niz wymagana
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta zatgcznik nr 1
do zaproszenia Zestawienie rzeczowo - ilosciowe (z uzupetniong kolumng ,,Uwagi
od Wykonawcy” w zakresie dokonanej zmiany danego produktu).

8) Szczegdly realizacji zaméwienia okresla wzér umowy (zatacznik nr 2 do zaproszenia).

9) Zamawiajgcy poprawi w ziozonej ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.



10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert — w szczegdlnosci pod katem badania przestanek okreslonych w pkt 13
zaproszenia.

11) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, jak tez do niedokonywania
wyboru oferty bez podania przyczyny.

12) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania prébek oferowanych produktow w celu
sprawdzenia zgodnosci oferowanych produktéw z opisem Zamawiajgcego oraz do wezwania
Wykonawcy do wyjasnienia cen oferowanych produktéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez
prawo do wezwania do wyjasnien i uzupetier wytacznie Wykonawce, ktéry ztozyt najtanszg
oferte.

13) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny

- oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktory w przesztosci dopuscit si¢ niewykonania lub
nienalezytego wykonania zaméwienia na rzecz Urzedu, a w szczeg6lnosci:
a) nie wykonat zamoéwienia w terminie umownym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
b) dostarczyt przedmiot zaméwienia o niewtasciwej jakosci,
c) nie wywigzat sie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
d) wykonana dostawa obarczona byta wadg ukrytg, ktérej usunigcie pociggneto koszty po

stronie Zamawiajgcego.
14) Zamawiajgcy zastrzega, iz odrzucenie najkorzystniejszej oferty lub uchylanie si¢ Wykonawcy

od podpisania umowy uprawnia Zamawiajacego do wyboru kolejnej oferty z najnizsza cena.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy hi‘e podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z p6zn. zm.).1

1Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziafania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”,
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza
sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba



wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Ofertg nalezy przekazac¢ przez formularz elektroniczny za po$rednictwem platformy zakupowe;j

pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza do dnia 15.11.2022 r. do godziny 12:00.

Komunikacja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie prowadzona za posrednictwem

platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza.

W przypadku pytan merytorycznych dotyczacych przedmiotu zaméwienia, prosze o kontakt
poprzez formularz ,Wys$lij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

Informacji w zakresie zaméwienia udziela: Pani Emilia Kuczewska - tel. 86 215 67 13.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do piatku w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 17:00.

e tel. 221010202

e e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie platformy

zakupowej pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/pn/um lomza
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Zataczniki do zaproszenia:

1. Opis przedmiotu zaméwienia/Zestawienie rzeczowo - ilosciowe
2. Wzér umowy



KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
uprzejmie informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta tomza z siedzibg pl.

Stary Rynek 14, 18-400 Lomza e-mail: ratusz@um.lomza.pl centrala: (86) 215 67 00;

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy, email

a.kondraciuk@um.lomza.pl tel. 86 215 67 33,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z art. 43 i 44 ustawy o finansach publicznych w celu zwigzanym z postgpowaniem
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej 130 000 ztotych;

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym
z udzielanym zamowieniem publicznym ponizej 130 000 zitotych tj.: w celu zawarcia
i prawidtowego wykonania umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie osoby lub podmioty, uprawnione

na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa lub zawartych uméw powierzenia

z administratorem.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do zrealizowania celu, w jakim je pozyskano

w tym przechowywane zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji danych u administratora.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 RODO,

b) zadania sprostowania danych w przypadku, gdy sg one nieprawidtowe lub niekompletne,
na podstawie art. 16 RODO, - skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku przedmiotowego postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z przepisami prawa stanowigcy podstawe prowadzenia przedmiotowego
postepowania.

c) ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawney,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czfonkowskiego ,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia danych na podstawie art.17 ust 3 lit b, d lub e RODO,

b) prawo przenoszenia, na podstawie art.20 RODO,

c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art.21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c,
a w dalszej kolejnosci art. 6 ust. 1 lit. b RODO



10.

Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y)
do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia
umowy

0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Informacja dla Wykonawcy:

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,

do wypetienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO

I zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Do obowigzkéw tych naleza:

a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem osdéb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie Zamawiajgcego;

b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego






