Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych,
przesytek kurierskich i ich ewentualnych zwrotéw, ktére beda realizowane zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegélnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640) i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, na rzecz t.ddzkiej Agencji Rozwoju Regionalnego
S.A., ul. Narutowicza 34, 90-135 £6dz.

1. Rodzaje przesytek:

a) przesytki listowe (Format S, M, L ) w obrocie krajowym i zagranicznym:

— zwykte ekonomiczne (nierejestrowane), niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

— zwykte priorytetowe (nierejestrowane),bedace przesytkami najszybszej kategorii,

— polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane,

— polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,

— polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma diugosci, szerokos$ci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos$€) nie moze przekroczyé 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm

PRZY CZYM:

FORMAT S to przesyitki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysoko$é 20 mm, dtugo$é 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, diugo$é 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugos€) nie moze przekroczy¢ 600 mm

b) paczki pocztowe (Gabaryt A i B ) w obrocie krajowym i zagranicznym:
— ekonomiczne — paczki rejestrowane, niebedace paczkami najszybszej kategorii
— priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii
- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ekonomiczne i priorytetowe )

Wymiary paczek wynosza:
Gabaryt A — to paczka o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,



MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugo$é 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ ( grubosé ) 300 mm

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden wymiar przekracza dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$é
(grubos¢ ) 300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢, nie
moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

2. Przesytka kurierska oznacza przesytke listowg bedaca przesytkg rejestrowang lub paczke
pocztowg, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposéb tgcznie
zapewniajacy:

a. bezposredni odbiér przesyiki pocztowej od nadawcy,

b. Sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

c. doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w umowie,

d. doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,

e. uzyskanie pokwitowania odbioru przesyiki pocztowej w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

3. Przesytki listowe, paczki i przesytki kurierskie nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg
przez Wykonawce w kraju i zagranica.

4. Naleznos¢ za Swiadczenie ww. ustug pocztowych i kurierskich — w formie optaty z dotu —
przelewem na konto co miesigc, na podstawie wystawionej faktury VAT. Wykonawca za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia wystawi fakture VAT w terminie 7 dni od zakornczenia okresu
rozliczeniowego.

5. Wykonawca przesle w formie elektronicznej na adres kontakt@larr.pl, wraz z fakturg zestawienie
zrealizowanych zlecen w danym okresie rozliczeniowym, ktére zawiera¢ bedzie w szczegoélnosci:

a. rodzaj przesyiki
b. ilo$¢ przesytek danego rodzaju
c. warto$¢ (koszt) danego rodzaju przesytki

6. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do uregulowania naleznosci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce.
Ptatnosci bedg dokonywane przelewem na konto Wykonawcy — z podaniem numeru faktury.

7. Odptatna ustuga umowna polegajgca na odbiorze przesytek z siedziby Zamawiajgcego bedzie

rozliczana wytgcznie w formie optaty z dotu.

8. Podstawg obliczenia naleznos$ci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych.

9. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowe;.
Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek poleconych na
podstawie ,pocztowej ksigzki nadawczej” w dwdch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajgcego. Dla przesytek zwyktych zostanie sporzagdzone zestawienie iloSciowe przesytek,
réwniez w dwéch egzemplarzach, po jednym dla Stron.

10. Zamawiajgcy umieszcza w sposo6b trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajgc rodzaj przesytki ( nierejestrowana, polecona,
polecona z potwierdzeniem odbioru, z podziatem na ekonomiczne i priorytetowe ) na stronie
adresowej przesyiki.

11. Zamawiajgcy umiesci na stronie adresowej przesytki znak optaty pocztowej potwierdzajgcy
wniesienie optaty za przesyiki bedgce przedmiotem umowy, a takze stuzacy identyfikacji umowy,
o treSci uzgodnionej przez strony po zawarciu umowy.

12. Swiadczenie ustugi codziennego odbioru przesytek polega na odbiorze przez przedstawiciela
Wykonawcy z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego uporzadkowanych przesytek oraz
stosownej dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj, a nastepnie nadaniu tych przesytek na
ogolnych zasadach. Ustuga obejmuje wszystkie rodzaje przesytek, zaréwno w obrocie krajowym

jak i zagranicznym.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢é ustugi odbioru przesytek do wysytki od
Zamawiajgcego codziennie (w dni robocze) od poniedziatku do pigtku, z siedziby Zamawiajgcego
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

mieszczgcej si¢ w todzi (90-135) przy ul. Narutowicza 34, z sekretariatu Biura Zarzadu, willa pok.
10 — miedzy godzing 14:30 a godzing 15:00.
Zamawiajgcy powiadomi przedstawiciela Wykonawcy o dodatkowych dniach wolnych od pracy —
innych niz dni ustawowo wolne od pracy lub $wieta, co najmniej dwa dni przed planowang datg
odbioru przesytek pocztowych.
Nadanie przesytek objetych ustugg codziennego odbioru z siedziby Zamawiajgcego nastepowaé
bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ krajowe przesytki kurierskie nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ przesytki krajowe przyjete do przemieszczania i doreczania
w nastepujgcych terminach: nie pézZniej niz 5 dni po dniu ich nadania — dla przesytki niebedgce;
przesytkg najszybszej kategorii oraz nie p6zniej niz 3 dni po dniu ich nadania — dla przesyiki
bedacej przesytka najszybszej kategorii ( priorytetowg ).
Reklamacje dotyczace realizacji ustug pocztowych Zamawiajacy moze skiada¢ Wykonawcy po
uptywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowane;j krajowej oraz po uptywie 30 dni od dnia
nadania przesyiki rejestrowanej zagranicznej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy od dnia nadania
przesytki rejestrowanej krajowej oraz 6 miesiecy od dnia nadania przesyiki rejestrowanej
zagranicznej. WWykonawca odpowiada na reklamacje w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji w przypadku przesyiki rejestrowanej krajowej oraz 3 miesiecy w przypadku
przesyiki rejestrowanej zagraniczne;j.
Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi doreczania zwrotnego potwierdzenia odbioru
ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotu przesytek pocztowych do Zamawiajgcego w dni
robocze dla Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ZPO
(zwrotne potwierdzenie odbioru ) przesyiki, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.
Wymagany termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
Formularz asortymentowo- cenowy zawiera rodzaje przesytek oraz szacunkowe ilosci przesytek
podanych przez Zamawiajgcego, opracowanej na podstawie ilosci przesytek poszczegolinych
typéw wysytanych w roku 2023 i 2024. Rodzaje i iloSci przesytek w ramach $wiadczonych ustug
sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca, z
ktorym Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w/w tabeli. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegaé
od podanych ilosci, a kazda z ustug wskazanych w Formularzu asortymentowo- cenowym musi

by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.
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michat Pabich




