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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

UStUGI SPOLECZNE
ZP.272.00033.2021, ZP.ZD-00328/21

POWIAT POZNA NSKI
ul. JACKOWSKIEGO 18, 60-509 POZNAN
NIP: 781-18-40-766, REGON: 631257992
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat _poznan
www.bip.powiat.poznan.pl
tel. 61 8410 686, faks 61 8418 823
godziny urzedowania:
poniedziatek: 9:00 — 16:30, wtorek — pitek: 8:00 — 15:00

zwany dalej ,Zamawiacym” zaprasza do udziatlu w pegbwaniu prowadzonym na ustugi spoteczne, na podstaw
art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wén@ 2019 r. — Prawo zamowviigoublicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
zgodnie z wymaganiami okdlenymi w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwianzwanej dalej ,SWZ".

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosujgpeiepisy ustawy z dnia 11 wigea 2019 r. — Prawo zamoéwie
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zgjadalej ,ustaw” oraz w sprawach nieuregulowanych usfaw
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodejwimy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

Wartas¢ zamowienia jest mniejszazkwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art. 3lugstawy.

I. INFORMACJE OGOLNE.
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Przedmiotem zaméwienia sistugi.

Zamawiajcy nie przewidujemozliwosci udzielenia zamoéwie o ktérych mowa w art. 305 pkt 1 w zw. z art. 214
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

Zamawiajcy nie dopuszcza mdiwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajcy nie dopuszczanozliwosci sktadania ofert ggciowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza mdiwosci zastosowania rozwiaa w réwnowanym stopniu spetniagych
wymagania okrdone w opisie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajcy nie przewiduje maliwosci zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonaaiadwienia.

Zamawiajcy nie wymagawniesienia wadium.

. Zamawiajicy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia pgiiego wykonania umowy.
. Zamawiajcy nie zastrzega obowzku osobistego wykonania przez Wykonawtuczowych zada

Wykonawcamoze wiec powierzy wykonanie zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajcy nie stawia wymaga, o ktérych mowa w art. 94 - 96 ustawy.

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsbwaniu.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajcy nie wymaga inie dopuszczaztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych hiditgczenia
katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji @lonej w art. 93 ustawy.

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z sivoscia prowadzenia negocjacji.

Umowa z wybranym Wykonawczostanie zawarta na warunkach dlarych w postanowieniach stanaaych
zalkcznik nr 4 do niniejszej SWZ. Jej postanowienia maggc zmianie w zwizku z sytuagj epidemiologicza

i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Postpowanie prowadzone jest wezyku polskim, na elektronicznej platformie zakuppwmod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakdgjia?2927(zwanej dalej Platforg) i pod numerem pogbowania dogfpnym
w nagtdwku niniejszej SWZ. W zaktadce ,gegniki do postpowania” dosipna jest dokumentacja niniejszego
postpowania.

Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej oragtrinkcje znajduy si¢ na stronie internetowej Platformy
Zakupowej pod adresem: https://platformazakupovsirpha/l-regulamin.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Swiadczenie ustug pocztowych poleg@jch na przyjmowaniu przesytek listowych, paczekziowych, w tym
rowniez przesylek rejestrowanych i przesytek kurierskizivgnych dalej ,przesytkami”), w obrocie krajowym i
zagranicznym, przemieszczaniu i ezaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych @woprzesytek
niedogczonych, prowadzeniu pestowania reklamacyjnego zgodnie z usfadnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041) oraz ustdioru korespondencji z siedziby Zamawéggo.

. Zamoéwienie realizowane¢hzie do wykorzystania kwoty jgkZamawiajcy zamierza przeznaczya realizagj

zamoOwienia tj. do wysokei 3.197.579,45 zt brutto, zgodnie z zaproponowanpnzez Wykonawe cenami

. Podane przez Zamawiagego ilgci wysytanej korespondencjigsilosciami szacunkowymi. Faktyczna liczba

zrealizowanych ustugchizie zaléna od potrzeb Zamawigjego, a okrdenie w umowie maksymalnej nominalnej
wartgsci nie maze (w razie mniejszych potrzeb)byodstaw roszczé ze strony Wykonawcy.
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia zawartyatastzahcznikach do niniejszych SWZ.

Zamawiajcy przewiduje,i zamdéwienie bdzie realizowane w terminie 24 miesy.

1.
Kod CPV: 64100000-7.
2
jednostkowymi brutto.
3
4.
lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
1.
2.

Termin rozpocgcia wykonywania dostaw zaplanowany zostat na 02024 r.
1
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IV. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU.
1. O udzielenie zamoéwienia mewbiegd sic Wykonawcy, ktorzy nie podlegajvykluczeniu, oraz ktorzy spetnigj
warunki udziatu w pogpowaniu okrélone przez Zamawiagego, dotycace:
1) Zdolncici do wystpowania w obrocie gospodarczym.
Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dzial&thpocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszizan
i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznyrtrybie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).
2) Uprawniegh do prowadzenia okénej dziatalndci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to zebeych
przepiséw.
Zamawiagcy nie okréla minimalnych poziomow zdoldoi w zakresie niniejszego warunku.
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajcy nie okréla minimalnych pozioméw zdolsoi w zakresie niniejszego warunku.
4) Zdolndéci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajcy nie okréla minimalnych pozioméw zdolsoi w zakresie niniejszego warunku.
2. Ocena spetiania ww. warunkéw dokonana zostanieasadzie spetnia/nie spetnia w oparciu o informaejsarte
w dokumentach i &wiadczeniach wyszczegdlnionych w Rozdziale VI rjgiej SWZ. Z tréci dokumentéw
i oswiadczé musi wynik& jednoznacznieziww. warunki Wykonawca spenit.
3. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkd@zialu w postpowaniu, mae, na zasadach okftenych
w art. 118 ustawy, polegaa zdolnéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji fisawej lub ekonomicznej
podmiotow udosgfpniajgcych zasoby, niezataie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw prawnych.
4. Wykonawca, ktory polega na zdokeiach lub sytuacji podmiotéw udeginiajacych zasoby, sklada, wraz z ofgrt
okreslone w art. 118 ust. 4 ustawy, zobgranie podmiotu udogbniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezkednych zasob6w na potrzeby realizacji danego zamaidub inny podmiotowysrodek dowodowy
potwierdzagcy, ze wykonawca realizag zaméwienie, &dzie dysponowat niezidnymi zasobami tych podmiotéw.
5. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubieggjsic o udzielenie zamoOwienia, zgodnie z art.117 ustaaiowhzani g
dolgczy¢ do oferty gwiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykanppszczegolni wykonawcy.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY.
Z postpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego Zam@aeya wykluczy Wykonawe wzgledem ktérego
zachodg przestanki okrédone w art. 108 ust. 1 ustawy.

VI. WYKAZ WYMAGANAYCH O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW.
1. Oswiadczenia i dokumenty skladane na etapie zienia oferty:

1) Sporadzony w oryginale, w formie elektronicznej opatreppodpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub pigem osobistym formularz ofertowy, o dce
zgodnej zzalacznikiem nr 1.

2) Sporadzone w oryginale, w formie elektronicznej opatrjopodpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem, zaufanym lubdpgigem osobistym aktualne na dzigktadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w ppstvaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
Z postpowania — zgodnie zalacznikiem nr 2. Informacje zawarte wéwiadczeniu, stanowiwstpne
potwierdzenieze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnieunid udziatu w posfpowaniu.

3) W celu potwierdzenia,ze osoba dzialaga w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania - odpis lub informagj Krajowego Rejestrugflowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalngci Gospodarczej lub innego wtawego rejestru.Wykonawca nie jest zobowdany do
zlozenia ww. dokumentéw, jeli zamawiajgcy maze je uzysk&d za pomog bezplatnych
i ogolnodosgpnych baz danych, o ile wykonawca wskazal dane zlimiajace dosip do tych
dokumentéw.

4) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub @hdwcow, w przypadku gdy:

a) oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba;

b) oferte sktadaj Wykonawcy ubiegacy sk wspoélnie o udzielenie zamdéwienia publicznego
(np. konsorcjum), o téei wymaganej w art. 58 ust. 2 ustawy — upomianie do petnienia funkcji
przedstawiciela / lidera konsorcjum wymaga podpisawnie upowanionych przedstawicieli kalego
z Wykonawcow.

Petnomocnictwo nalgy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwkdifvanym lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem, zayfalub podpisem osobistym lub w formie cyfrowego

odwzorowania dokumentu. Re@iadczenia zgodrigi cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej mee dokona mocodawca lub notariusz.

5) Sporadzone w formie elektronicznej opatrzonej podpisemalifikowanym lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistywiadczenie wykonawcy, skladane na podstawie
art. 117 ust. 4 ustawy, o fiet zgodnej zalacznikiem nr 4.

2. Oswiadczenia i dokumenty sktadane na wezwanie Zamawigcego:

1) W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w pstepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 1) SWZ, Wykonawca winien przedtay¢:

Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatédnopocztowe] w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i deczania przesytek w obrocie krajowym i zagraniczmynirybie ustawy z dnia 23

listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020az, £041).

2) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w pstgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 2) SWZ, Wykonawca winien przedtayé¢:
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VIL.

Zamawiajcy nie okrélit minimalnych pozioméw zdolnii w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zgda przedtaenia dokumentow w tym zakresie.
3) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w pstgpowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 3) SWZ, Wykonawca winien przedtay¢:
Zamawiajcy nie okrglit minimalnych pozioméw zdolni@i w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zgda przedtaenia dokumentéw w tym zakresie.
4) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w pstepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV
ust. 1 pkt 4) SWZ, Wykonawca winien przedtay¢:
Zamawiajcy nie okrélit minimalnych pozioméw zdolnii w zakresie niniejszego warunku, zatem nie
zgda przedtaenia dokumentow w tym zakresie..
Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykoogwstanawiaj
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowgpnawie
zamoOwienia publicznego. Petnomocnictwo winné bghczone do oferty.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@ajch s¢ o udzielenie zamowieniaswiadczenie, o ktbrym mowa
w ust.1l pkt 2), sktada kdy z wykonawcéw. @wiadczenia te potwierdzgjbrak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakinidgaz wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udeiat
W postpowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdébmach lub sytuacji podmiotéw udeghiajgcych zasoby,
przedstawia, wraz zswiadczeniem, o ktorym mowa ust.1 pkt 2),zakéwiadczenie podmiotu udegniajgcego
zasoby, potwierdzage brak podstaw wykluczenia tego podmiotu ordpowiednio spetnianie warunkow
udziatlu w postpowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotujers jego zasoby.

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI.

1.

VIII.

Podstawowe informacje dot. niniejszego ppetvania zamieszczone sa stronie internetowej Zamawjaggo
pod adresem; www.bip.powiat.poznan.pl w zaktadcen@aienia publiczne. Wszystkie dokumenty gméne

Zz przebiegiem niniejszego pegbwania zamieszczanee¢da na Platformie Zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transaké&ja?927

. Komunikacja pomidzy Zamawiajcym a wykonawcami, w szczegOkwd sktadanie ofert, wymaganych

dokumentéw i éwiadczéd odbywa s¢ przy wyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, za gednictwem
Platformy Zakupowej pod adresem:_https://platforakapowa.pl/transakcja?2927 Za da¢ i godzire wptywu
przyjmuje s¢ zamieszczenie dokumentu lubndadczenia na Platformie Zakupowe;.

. Osoly uprawnion przez Zamawiagego do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Joanna R@dkowska — Jurga — Dyrektor Biura Zamoivieublicznych — tel. 61 84 10 686.

. W kontaktach z Zamawiggym naley postugiwg sic numerem prowadzonego pgsbwania, zamieszczonym

w nagtowku niniejszej SWZ, a korespondeneflery kierowa za pérednictwem Platformy Zakupowej na adres:
https://platformazakupowa.pl/transakéja?927

. Wykonawca mege zwrdct sie do Zamawiajcego o wyjanienie tréci SWZ.

Zamawiagcy niezwtocznie udzieli wyjaien, jednak nie p#niej niz na 2 dni przed uptywem terminu skltadania
ofert, pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci SWZ wptynyt do Zamawiajcego nie péniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofertzélewniosek o wyjénienie tréci SWZ wptyrgt po uptywie powyszego
terminu Zamawiajcy nie ma obowizku udzielania wyjgnien.

W uzasadnionych przypadkach zamawégjmaze przed uptywem terminu sktadania ofert zmignes¢ SWZ.

. Dokonan zmiarg tresci SWZ Zamawiajcy udosgpnia za pérednictwem Platformy Zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakdgja?927
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

. Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca mée ziay¢ jedry ofert.

2) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim. Dokumenty spagdzone w ¢zyku obcym naley ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem nazyk polski.

3) Oferta wraz ze wszystkimi zgdznikami musi by zlozona za pérednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej w formie dokumentu elektronicznegazasadach ok§lenych SWZ.

4) Oferta oraz wszystkie wymagane dokumentywiadczenia sporgiza s¢ w formie elektronicznej opatrzonej
podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicgrapatrzonej podpisem, zaufanym lub podpisem
osobistym osob uprawnionych do reprezentowania Wgkay na zewstrz i zachgania zobowgzan
w wysokaci odpowiadajcej zaproponowanej cenie.

5) Zgodnie z art. 18 w zw. z art. 74 ust. 2 ustawgriyf wraz z zajcznikami udosgpnia s¢ niezwtocznie po
otwarciu ofert, nie piniej jednak nt w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert przy czyne udosfpnia sé¢
informacji, ktére maj charakter poufny.

6) Nie ujawnia s} informacji stanowjcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurjefioz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649)z@i wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeg, nie mog by¢ one udosfpniane oraz wykazake
zastrzeone informacje stanowitajemnie przedstbiorstwa. Wykonawca nie nmie zastrzec informacji,

0 ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

7) Informacje zastrzene jako tajemnica przegbiorstwa Wykonawca sktada w oddzielnym pliku natfétaie
Zakupowe;.
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8) Wykonawcy ponosgwszelkie koszty zvgzane z przygotowaniem i zZteniem oferty, z zastrzeniem art. 134
ust. 2 pkt 13) ustawy.

9) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawcazmavycofa oferte.

2. Informacje dotycgce sktadanychéwviadcze i dokumentéw:

1) Wymagane dokumenty lub$wiadczenia naley ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatnep podpisem, zaufanym lub podpisem osobistym lub
w formie cyfrowego odwzorowania dokumentu.

2) W przypadku gdy wymagane dokumenty ludwimdczenia zostaly wystawione przez upémiane podmioty
inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubieggj sk o0 udzielenie zamowienia, podmiot udgstiajgcy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektronicpnzekazuje giten dokument.

3) W przypadku gdy wymagane dokumenty IWwimdczenia zostaly wystawione przez upemiane podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje cifrowe odwzorowanie tego dokumentu w formie
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanymb [w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem,
zaufanym lub podpisem osobistym.

4) W przypadku gdy wymagane dokumentu lwwiadczenia zostaly spajdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasr@znym podpisem, przekazujee styfrowe odwzorowanie tego dokumentu
w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwabfivanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem, zaufanym lub podpisem osobistym

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, najerozumie& dokument elektronicznyedacy kopi elektroniczrg tresci
zapisanej w postaci papierowej, uifiiajacy zapoznanie giz t treicia i jej zrozumienie, bez konieczém
bezpdredniego dospu do oryginaiu.

6) Paiwiadczenia zgodrimi cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje owdednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdoldoach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wsigd ubiegajcy sie
0 udzielenie zamo6wienia publicznego albo podwykareww zakresie dokumentéw luvaadcze, ktore
kazdego z nich dotyeg mocodawca lub notariusz.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne platformy pakuvej:

1) wymagania techniczne wysytania i odbierania dokudenelektronicznych kopii dokumentéw $wiadcze
oraz informacji przy #yciu $rodkdbw komunikacji elektronicznej opisane zostaly Regulaminie
Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcji dla Wykonawcéw, ktére dostipne ¢ na stronie
Platformy Zakupowej.

2) W zakresie pyt@atechnicznych zwizanych z dziataniem systemu ngl&kontaktowa sie z Centrum Wsparcia
Klienta platformazakupowa.pl

3) W celu zatgenia Konta Wytkownika na_platformazakupowa.pl konieczne jestigdanie przez kytkownika
aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mailjystepuje limit obgtosci plikw lub spakowanych folderéw
w zakresie catej oferty lub wniosku do & 10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksyngl
wielkosci 150 MB.

4) Do danych zawieragych dokumenty tekstowe, tekstowograficzne lub imdtlialne stosuje i txt; rft; pdf;
Xps; odt; ods; odp; doc; xls; ppt; docx; xIsx; psv.

5) Minimalne wymagania techniczne untisviajgce korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl meghdarka
internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox ajnowszej dogpnej wersji, z wjczory obstug jezyka
Javascript, akceptaga pliki typu ,cookies” orazgcze internetowe 0 przepustoéeo co najmniej 256 kbit/s.
platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla malimej rozdzielczéci ekranu 1024x768 pikseli.

6) Uzytkownik korzystagc z platformazakupowa.pl nie jest uprawniony doiggdolwiek ingerencji w tréc,
struktug, forme, grafike, mechanizm dziatania platformazakupowa.pl.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Ofert, nalery zlozy¢é za pomog $rodkdw komunikacji elektronicznej na Platformie Zpkwej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakdj@?2927przy czym termin sktadania ofert uptywa w d@ib.07.2021 rokuy
0 godz.11:00.

2. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dniu 05.07.2021roku o godz.11:15 za pa@rednictwem Platformy Zakupowej.
Otwarcie ofert nagpi poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert i ideaytanie. Odédzie sé ono w siedzibie
Zamawiajcego, tj. wStarostwie Powiatowym w Poznaniu, ul. Jackowskiegb8.

3. Otwarcie ofert od&dzie st bez udziatu Wykonawcéw.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca w ztaonej ofercie winien zaproponow&ompletry i jednoznacza cere, uwzgkdniajgcag wszystkie
elementy niezédne do prawidtowej realizacji zamowienia oraz uliziee ewentualnych upustow.

2. Wskazane przez Zamawidapgo ilgci wysylanej korespondencjiasjedynie wielkdciami szacunkowymi,
stuzacymi do obliczeniadcznej ceny brutto, na podstawie ktérej dokonanéanis poréwnanie zimnych ofert.

3. Faktyczna liczba wysytanej korespondencjdhie zaléna od potrzeb, a olfienie w umowie maksymalnej
nominalnej wartéci nie mae (w razie mniejszych potrzeb)byodstaw roszczé ze strony Wykonawcy.

4. Cena powinna hy wyrazona cyfrowo w ziotych polskich (zaajglona do dwéch miejsc po przecinku)
z uwzgkdnieniem nalenego podatku VAT oraz ok§l®na stownie w oznaczonym miejscu formularza ofeggo.

5. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT najedo obowjzkéw Wykonawcy.

6. Rozliczenia z wybranymi Wykonawcamgdy nastpowa: zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. gb@6 ze zm.), obowkujacymi w dniu wystawienia faktury.
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XL

OPIS KRYTERIOW , KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOB U OCENY OFERT.

1. Przy wyborze oferty, Zamawigly bedzie sé kierowat nasipujagcymi kryteriami i ich wagami:

wn

XIL.

1) C-Cena- 60%;

Punktacja zostanie przyznana ofertom zgodnie zzppyin wzorem:
Cena najnisza spé&dd ziazonych ofert
C= x 60 pkt,
Cdmdanej oferty

2) Z — Odsetek o0s6b zatrudnionych na podstawie umopnae — 40%.
Kryterium to stanowi odsetek os6b zatrudnionychpoastawie umowy 0 pracw rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dzz 2019 r. poz. 1040 ze zm.), z ogélnej liczbglgs
ktérym zostan powierzone czynnigi w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zatrudnienie naley ustalt w ten sposoéb,zi stanowi ono, wyrzony z dokladnécia do dwdch miejsc
po przecinku ( wart@ liczbowa od 0,00 do 1,00) iloraz liczby oséb, mdtrionych na podstawie umowy o
prac;, ktérym zostam powierzone czynriwi w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia otazby
wszystkich oséb, ktérym zostapowierzone czynriei w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia.
W przypadku niewskazania odsetka w formularzu ofeyim Ilub wyraenia go wartécia powyzej
1,00 — oferta Wykonawcy otrzyma O pkt.

Odsetek 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy @ pvébadanej ofercie
Z= x 40 pkt.
Najwyzszy odsetek os6b zatrudnionych na podstawie umopra® sparéd ztazonych ofert
W zakresie przedmiotowych kryteriow oferta zeaizyska maksymalnie 100 punktow, gdzie 1% = 1 pkt.
Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach wde z czsci oddzielnie stanowi bedzie hcznie sum
punktaciji, liczonej wg. wzoru:

O(ocena) =C+2Z
Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta przedstawdajnajkorzystniejszy stosunek jakbdo ceny, zgodnie
z okrelonymi kryteriami.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

Termin zwhzania oferd uptywa w dniu03.08.2021r Przy czym pierwszym dniem terminu zzénia oferd jest dzig,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

X1l

. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE MUSZ A ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA P UBLICZNEGO.

1.

Zamawiajcy, zgodnie z art. 253 ustawy niezwtocznie po wybkarajkorzystniejszej oferty informuje réwnoézie
wykonawcéw, ktérzy zigyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty ivaykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone.

W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umdwdzie podpisywé inna osoba jest on zobaaany
przedizy¢ Zamawiajcemu stosowne petnomocnictwo.

W przypadku wyboru oferty zimnej przez Wykonawcéw wspoélnie ubieg@jch sé o udzielenie zamowienia,
Zamawiajcy mae zada® przed podpisaniem umowy przegdmia umowy regulacej wspOtprag tych
Wykonawcéw. Przedmiotowa umowa musi zawdepastanowienia okéone w art. 445 ust. 1 ustawy, dotyce
solidarnej odpowiedzialrai za wykonanie umowy przez wszystkich Wykonawcoystapujacych wspdlnie.

XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodn z przepisami ustawy czynfioZamawiajcego, podjta w postpowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) zaniechanie czyngoi w postpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamayeigjbyt obowizany na
podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi gi5 dni od dnia przekazania informacji o czygti@amawiagcego stanowvdgcej podstawy jego

wniesienia, jeeli informacja zostala przekazana przyciu srodkdw komunikacji elektronicznej albo 10 dni od

dnia przekazania informacji 0 czyrnitd zamawiagcego stanowgicej podstaw jego wniesienia, jeeli informacja

zostata przekazana w inny sposob.

Odwotanie wobec t&ei ogtoszenia wszczyngjego posipowanie o udzielenie zamowienia wnosi &i terminie

5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletyfaendwier Publicznych lub dokumentéw zamoéwienia na

stronie internetowe;.

Odwotanie w przypadkach innychzrokreslone w ust. 2 i 3 wnosi siw terminie 5 dni od dnia, w ktérym

powzieto lub przy zachowaniu naigtej starannéci mazna byto powzi¢ wiadomdé o okoliczndciach

stanowjcych podstawjego wniesienia, w przypadku zamowjétorych wartéé jest mniejsza aiprogi unijne.

Odwotanie wnosi gi do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo w formie elektronicznej

albo w postaci elektronicznej opatrzone podpiseniazaym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz posteienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktorym

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uciesim pos¢powania odwotawczego przystuguje skarga do

5
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sadu. Skarg wnosi s¢ do Sidu Okegowego w Warszawie za frednictwem Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej.

7. Szczegblowe informacje dotygz srodkéw ochrony prawnej okéene s w Dziale IX ,Srodki ochrony
prawnej” ustawy.

XV. INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozgpdeenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwee2016 r.
informuije, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Starosta &iski.

2) Wyznaczono inspektora ochrony danych.

3) Dane ledg przetwarzane w celu wypetnienia obgzkéw wynikapcych z przepiséw prawa:

a) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid1l20 W sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukajisprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych,

b) Ustawa z dnia 11 wrZaia 2019 r. — Prawo zaméuiig@ublicznych,

c) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

d) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdzie powiatowym,

e) Ustawa z dnia 6 wrzeia 2001 r. o dogpie do informacji publiczne;.

4) Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostalyraed, lgdg przetwarzane do celéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niedhy do zrealizowania przepiséw dotycych archiwizowania danych przez
Administratora.

5) Osoby, ktérych dane dotygzmap prawo do:

a) dostpu do swoich danych osobowych,

b) zadania sprostowania danych, ktogenseprawidtowe,

¢) zadania usuricia danych, gdy:

- dane nie gjuz niezlgdne do celow, dla ktorych zostaly zebrane,
— dane przetwarzang siezgodnie z prawem,
d) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:
— osoby te kwestiongjprawidtowa¢ danych,
— przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osobgresiwiajp sie usuneciu danych,
— Administrator nie potrzebuje judanych osobowych do celéw przetwarzania, aleose potrzebne
osobom, ktérych dane dotygzalo ustalenia, dochodzenia lub obrony rosacze

6) Osoby maj prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczkgoym jest Prezes Ugdu Ochrony Danych
Osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

8) Dane osobowe niecla przetwarzane w sposob opiej sk wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu.

9) Odbiorcami danychaspodmioty okrélone w przepisach prawa.

2. W celu zapewnieniaze wykonawca wypetnit obowzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly pazeke w zwjzku z udzialem wykonawcy w pegowaniu,
wykonawca zobowgzany jest do zizenia w posfpowaniu o udzielenie zamowienia publicznegaviadczenia
0 wypetnieniu przez niego obayzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lubt.at4 RODO (pkt 9
zalcznika nr 1 — formularza ofertowego).

Podwykonawca, podmiot trzecigdrie musiat podczas pozyskiwania danych osobowychatrzeby konkretnego

postpowania o udzielenie zaméwienia wypétmbowihzek informacyjny wynikajcy z RODO wzgldem oso6b

fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczod ktorych dane te bezfrednio pozyskat.

W przypadku jéli realizacja umowy zawartej w wyniku przeprowadega posipowania kdzie wymagata

przekazania danych osobowych Wykonawca zobraviy kzdzie do zlgenia d&wiadczenia, 4 bedzie

je przetwarzat zgodnie z Rozpgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 204%/6 dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w gkiu z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenieldywy 95/46/WE (ogélne rozpagdzenie o ochronie

danych).




ZP.272.00033.2021
Zatgcznik nr 1

Nazwa i adresWykonawcy:

(miejscowd¢ i data)

FORMULARZ OFERTOWY
POWIAT POZNA NSKI,
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Pozha

Odpowiadajc na ogloszenie o wszgzau pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo na ustugi

spoteczne néwiadczenie ustug pocztowyclzgodnie z wymaganiami okilenymi w SWZ oferujemy wykonanie
zamoéwienia za wynikaga z ponizszych przelicze cer®:

CeNa i zt brutto,
L3011 1=
w tym:
. . S : o cena jednostkowg wartosé
Lp. Rodzaj przesyiki Waga i wielkasé przesyiki ilosé brutto za sztuke brutto
1 | Przesyiki listowe nierejestrowang format S do 500 g 2300
najszybszej kategorii w obrocie format M do 1000 g 100
krajowym format L do 2000 g 100
2 | Przesyiki listowe nierejestrowane do50¢g 1
najszybszej kategorii w obroci ponad 50 g do 100 g 1
zagranicznym - Europa z Cyprem,
cal Rosp i Izraelem ponad 100 g do 350 g 1
ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
3 | Przesyiki listowe nierejestrowange do 509 1
najszybszej_kategorii w obrocie ponad 50 g do 100 g 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka ponad 100 g do 350 g 1
Po6tnocna, Afryka ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
4 | Przesyiki listowe nierejestrowange do50g 1
najszybszej_kategorii w obroci ponad 50 g do 100 g 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka ponad 100 g do 350 g 1
PotudniowaSrodkowa i Azja ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
5 | Przesyiki listowe nierejestrowange do 509 1
najszybszej_kategorii w obrocie ponad 50 g do 100 g 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Australia i ponad 100 g do 350 g 1
Oceania ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
6 Przesyiki listowe rejestrowane format S do 500 g 1300d
najszybszej kategorii w obroci format M _do 1000 g 1000
krajowym
format L do 2000 g 1000
7 Przesyiki listowe rejestrowane do50g 800
najszybszej kategorii w obrocie ponad 50 g do 100 g 10
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zagranicznym - Europa z Cyprem, ponad 100 g do 350 g 10
cab Rosp i Izraelem ponad 350 g do 500 g 10
ponad 500 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 1
8 Zwroty przesytek listowych do50¢g 1
rejes_Frowanyc_h najszyb_szej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym
- Europa z Cyprem, caRosj i ponad 100 g do 350 g 1
Izraelem ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
9 Przesyiki listowe rejestrowane do 509 50
najszybszej_kategorii w obroci ponad 50 g do 100 g 10
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka ponad 100 g do 350 g a 10
Pdtnocna, Afryka ponad 350 g do 500 g 10
ponad 500 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 1
10 Przesyiki listowe rejestrowane do50g 50
najszybszej_kategorii w obrocie ponad 50 g do 100 g 10
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka ponad 100 g do 350 g 10
PotudniowaSrodkowa i Azja ponad 350 g do 500 g 10
ponad 500 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 1
11 Przesyiki listowe rejestrowane do 509 50
najszybszej_kategorii w obroci ponad 50 g do 100 g 10
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Australia i ponad 100 g do 350 g 10
Oceania ponad 350 g do 500 g 10
ponad 500 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 1
12 Zwroty przesytek listowych do50¢g 1
rejes_Frowanyc_h najszyb_szej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar pozaeuropejski - Ameryka ~ Ponad 100 g do 350 g 1
Po6tnocna, Afryka ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
13 Zwroty przesytek listowych do 509 1
rejes_;rowanych najszyb_szej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar pozaeuropejski - Ameryka ponad 100 g do 350g 1
PotudniowaSrodkowa i Azja ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
14 Zwroty przesytek listowych do50g 1
rejes_Frowanyc_h najszyb_szej ponad 50 g do 100 g 1
kategorii w obrocie zagranicznym
obszar pozaeuropejski - Australla~ Ponad 100 g do 350 g 1
i Oceania ponad 350 g do 500 g 1
ponad 500 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1
15 Paczki nie bdace paczkami do 1 kg gabaryt A 50
najszybszlfgakgteglg]rii w obroci do 1 kg gabaryt B 1
oy od 1 kg do 2 kg gabaryt A 10
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od 1 kg do 2 kg gabaryt B

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

ol o o A1 =

16

Zwroty paczek nie dglacych

do 1 kg gabaryt A

paczkami najszybszej kategorii
obrocie krajowym

J

do 1 kg gabaryt B

=P

od 1 kg do 2 kg gabaryt A

od 1 kg do 2 kg gabaryt B

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

N N

17

Paczki najszybszej kategorii w

do 1 kg gabaryt A

a1
o

obrocie krajowym

do 1 kg gabaryt B

(=Y

od 1 kg do 2 kg gabaryt A

(=Y
o

od 1 kg do 2 kg gabaryt B

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

ol g g1 91| =

18

Zwroty paczek najszybsze;j

do 1 kg gabaryt A

kategorii w obrocie krajowym

do 1 kg gabaryt B

s

od 1 kg do 2 kg gabaryt A

od 1 kg do 2 kg gabaryt B

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

N N S S

19

Paczki nie bdace paczkami

do 1 kg

=

najszybszej kategorii w obrocie

zagranicznym - Europa z Cyprem,

od 1 kg do 2 kg

cab Rosp i Izraelem

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

[y Y B I N I T I SN I

20

Zwroty paczek nie dglacych

do 1 kg

=

J

paczkami najszybszej kategorii
obrocie zagranicznym - Europa

N

od 1 kg do 2 kg

Cyprem, cad Rosp i Izraelem

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

21

Paczki nie bdace paczkami

do 1 kg

AN Y e e e Y e

9
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najszybszej kategorii w obrocie od 1 kg do 2 kg 1
zagranicz_nym obszar od 2 kg do 3 kg 1
pozaeuropejski - Ameryka
Pétnocna, Afryka od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
22 Paczki nie bdace paczkami do 1 kg 1
najszybszej_kategorii w obrocie od 1 kg do 2 kg 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka od 2 kg do 3 kg 1
PotudniowaSrodkowa i Azja od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
23 Paczki nie bdace paczkami do 1 kg 1
najszybszej_kategorii w obrocie od 1 kg do 2 kg 1
zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Australia i od 2 kg do 3 kg 1
Oceania od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
24 Zwroty paczek nie dxlacych do 1 kg 1
paczkami najszyt_)szej kategorii W od 1 kg do 2 kg 1
obrocie zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka od 2 kg do 3 kg 1
Pdtnocna, Afryka od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
25 Zwroty paczek nie ¢mlacych do 1 kg 1
paczkami najszylt_)szej kategorii W od 1 kg do 2 kg 1
obrocie zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka od 2 kg do 3 kg 1
PotudniowaSrodkowa i Azja od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1

10
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26

Zwroty paczek nie dglacych

do 1 kg

=

paczkami najszybszej kategorii
obrocie zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Australia i
Oceania

J

od 1 kg do 2 kg

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

N T

27

Paczki najszybszej kategorii w
obrocie zagranicznym - Europa
Cyprem, cad Rosp i Izrealem

do 1 kg

=

N

od 1 kg do 2 kg

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

N

28

Zwroty paczek najszybszej
kategorii w obrocie zagraniczny
- Europa z Cyprem, caRosj i
Izraelem

do 1 kg

=

od 1 kg do 2 kg

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

N Y IS I Y B S B Y I

29

Paczki najszybszej kategorii w
obrocie zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka

Potnocna, Afryka

do 1 kg

=

od 1 kg do 2 kg

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

od 9 kg do 10 kg

e A e N N N

30

Paczki najszybszej kategorii w
obrocie zagranicznym obszar
pozaeuropejski - Ameryka

PotudniowaSrodkowa i Azja

do 1 kg

=

od 1 kg do 2 kg

od 2 kg do 3 kg

od 3 kg do 4 kg

od 4 kg do 5 kg

od 5 kg do 6 kg

od 6 kg do 7 kg

od 7 kg do 8 kg

od 8 kg do 9 kg

e
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od 9 kg do 10 kg 1
31 Paczki najszybszej kategorii w do 1 kg 1
obrocie zagranicznym obszar od 1 kg do 2 kg 1
pozaeuropejski - Australia i
Oceania od 2 kg do 3 kg 1
od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
32 Zwroty paczek najszybszej do 1 kg 1
kategorii w obrocie zagraniczny od 1 kg do 2 kg 1
obszar pozaeuropejski - Ameryka
Pétnocna, Afryka od 2 kg do 3 kg 1
od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
33 Zwroty paczek najszybszej do 1 kg 1
kategorii w obrocie zagraniczny od 1 kg do 2 kg 1
obszar pozaeuropejski - Ameryka
PotudniowaSrodkowa i Azja od 2 kg do 3 kg 1
od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
34 Zwroty paczek najszybszej do 1 kg 1
kategorii w obrocie zagraniczny od 1 kg do 2 kg 1
obszar pozaeuropejski - Australia
i Oceania od 2 kg do 3 kg 1
od 3 kg do 4 kg 1
od 4 kg do 5 kg 1
od 5 kg do 6 kg 1
od 6 kg do 7 kg 1
od 7 kg do 8 kg 1
od 8 kg do 9 kg 1
od 9 kg do 10 kg 1
35 Potwierdzenie odbioru dla - 300000
przesyiki listowej i paczki w
obrocie krajowym
36 Elektroniczne Potwierdzenie 13700
Odbioru do ustug powszechnych
37 Potwierdzenie odbioru dla - 900
przesyiki w obrocie zagranicznym
38 | Przesyiki listowe nierejestrowange format S do 500 g 1900d
nie bedace przesytkami format M do 1000 g 2000

12
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najszybszej kategorii w obrocie format L do 2000 g 1000
krajowym
39 | Przesyiki listowe rejestrowane nje format S do 500 g 340000
bedace przesytkami najszybsze format M do 1000 g 3500
kategorii w obrocie krajowym
format L do 2000 g 2500
40 Potwierdzenie odbioru dla - 10
przesyiki kurierskiej w obrocie
krajowym
41 Przesyiki kurierskie w obrocie do 5 kg 1
krajowym doeczane do dwéch od 5 kg do 10 kg 1
dni roboczych po nadaniu
od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
42 | Zwroty przesytek kurierskich w do 5 kg 1
obrocie krajowym dagczane do 0d 5 ka do 10 k 1
dwdch dni roboczych po nadaniy g d
od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
43 Przesyiki kurierskie w obrocie do 5 kg 1
krajowym doeczane nagpnego 0d 5 kg do 10 kg 1
dnia roboczego po nadaniu - do
godziny 12.00 od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
44 | Zwroty przesytek kurierskich w do 5 kg 1
obrocie krajowym darczane 0d 5 kg do 10 kg 1
nastpnego dnia roboczego po
nadaniu - do godziny 12.00 od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
45 Przesytki kurierskie w obrocie do 5 kg 1
krajowym doeczane nagpnego 0d 5 kg do 10 kg 1
dnia roboczego po nadaniu - do
godziny 9.00 od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
46 | Zwroty przesytek kurierskich w do 5 kg 1
obrocie krajowym darczane 0d 5 kg do 10 kg 1
nastpnego dnia roboczego po
nadaniu - do godziny 9.00 od 10 kg do 20 kg 1
od 20 kg do 30 kg 1
od 30 kg do 50 kg 1
a7 Odbioru korespondencji z optata miesiczna za dwa 24
siedziby Zamawiajcego punkty odbioru
codziennie w dni robocze
48 Zwroty przesytek listowych format S do 500 g 1800
rejestrowanch niedalacych format M do 1000 g 100
przesytkami najszybszej kategotii
w obrocie krajowym format L do 2000 g 100
49 Zwroty przesytek listowych format S do 500 g 1000
rejestrowanych najszybszej format M do 1000 g 10
kategorii w obrocie krajowym
format L do 2000 g 10
Razem

13
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Oswiadczamy, ze

1.
2.

1

Odsetek 0sb6b zatrudnionych na podstawie umowy o peg, ktérym zostang powierzone czynnéci w zakresie
realizaciji niniejszego zaméwienia wynosi:__,  z doktadnascia do dwoch miejsc po przecinkuf;
Zapoznamy sk ze specyfikag warunkéw zaméwienia w tym, z warunkami pragsénia
do posgpowania i nie wnosimy do nich zastteé oraz uzyskaimy wszystkie informacje niezbne
do prawidtowego przygotowania oferty;

Uwazamy s¢ za zwizanych niniejsz ofera na czas wskazany w SWz;

Zalyczone do SWZ projektowane postanowienia umowy Bogterez nas zaakceptowane i zobgemijemy sg
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umewyiejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawaéago;
W przypadku wyboru naszej oferty zobawmijemy s¢ do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z zapis
wszystkich dokumentow sktadajych sé na SWZ;

Nastpujaca cze$¢ zamowienia zamierzamy zlégbodwykonawcon:

1) Mikroprzedsgbiorstwem, ]
2) Matym przedsibiorstwem, a
3) Srednim przedsbiorstwem, ]
4) Jednoosobowdziatalndgcia gospodarcg, |
5) Osoly fizyczna nieprowadica dziatalnéci gospodarczej, ]
6) innyrodzaj.
Z naszej strony wypetniony zostatl obgwuek informacyjny przewidziany w RODO wobec osébydiznych
od ktorych dane osobowe zostaly pozyskane w celiegabia s o udzielenie zamdwienia publicznego
W niniejszym posfpowaniu®

Wyrazamy zgo@ na pobranie z ogélnodepnych i bezptatnych baz danych dokumentéw, wymadamgodnie z 813
ust. 1 Rozporgdzenia Ministra rozwoju, pracy i technologii z @rf3 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lubwvimadcze, jakich mae zgdat zamawiagcy od wykonawcy,

tj. z CEIDG (www.ceidg.gov.pl) /KRS (www.ems.gov.pl).

O

" (podpis kwalifikowany, zaufany iub osobisty
osoby upowanionej)

Cena oferty winna zost@bliczona z uwzgtinieniem wymagaokrelonych w Rozdziale X SWZ.

2 Odsetek winien zostabliczony z uwzgtinieniem wymagaokreslonych w Rozdziale XI ust. 1 pkt 3) SWZ, niewpésadsetka lub wyeznie go wartécig powyej

1,00 skutkuje otrzymaniem 0 pkt w przedmiotowyrieKayn.

3 Jezeli Podwykonawcygsjednoczénie podmiotami na zasoby ktorych powotuje \8lykonawca, na zasadach akomych w art. 118 ustawy, sklada siraz z ofet

dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 2 p#fotyczcy tych podmiotow.
Przekrélenie, niewypetnienie, oznacze, zamoéwienie zostanie wykonane bez udziatu Podwaydadgr.

4 Te informacje ¢ wymagane wykcznie do celow statystycznych. Por. zalecenie Komignia 6 maja 2003 r. dotygee definicji mikroprzedgbiorstw oraz matych i

srednich przedsgbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

SW przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danychowseh innych di bezpsrednio jego dotyerych lub zachodzi wytzenie stosowania obayzku

informacyjnego, tr& oswiadczenia nalgy przekrélic).
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Zatgcznik nr 2

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY, SKt ADANE NA PODSTAWIE ART. 12 5 UST. 1 USTAWY

PRZYSTEPUJAC DO UDZIALU W POST EPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

Oswiadczam, 1 nie p&niej niz na dzié sktadania ofert, nie podlegam wykluczeniu na padst art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwi publicznych oraz spetniam warunki udziatu w gpstvaniu, okrélone przez Zamawiagego
w Rozdziale IV ust. 1 SWZ.*

(podpis kwalifikowany, zaufany lub osobisty
0soby upowanionej)

* Niniejsze éwiadczenie stanowi wgine potwierdzenige Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetieafanki udziatu
w postpowaniu i sktadane jest wraz z ofert
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Zatacznik nr 3
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY nr....... (Projekt)
zawarta w Poznaniu w dniu ................... 2021 r., pomiedzy:
Powiatem Poznanskim z siedzibg w Poznaniu (60-509), ul. Jackowskiego 18, NIP 7811840766, w imieniu ktdrego,
w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, dziataja:

przy kontrasygnacie .......occceveueueieiecreee e
zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajgcym

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcg.

Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie postepowania na ustugi spoteczne,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z pdin. zm.)

§1
1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
polegajgcych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych, paczek pocztowych, w tym
rowniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej przesytkami), w obrocie krajowym
i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych, prowadzeniu postepowania reklamacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz ustugi odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.
2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, bedg wykonywane
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci:
— ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 1041),
— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),
— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026),
— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735)
— ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 pdzn. zm),
— umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitg Polskg, umowami miedzynarodowymi
zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe dotyczgcymi swiadczenia ustug pocztowych
oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
— regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

§2

1. Wykonawca musi dysponowac placéwka oddawczg w kazdej gminie w Polsce, ktérej infrastruktura zapewnia
zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb niepowotanych.

2. Placowki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Wykonawca musi dysponowac placéwka nadawczg usytuowang w odlegtosci nie wiekszej niz 3,5 km od siedziby
Zamawiajacego (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan), czynng w dni robocze przynajmniej do godziny 20.00 w celu
umozliwienia Zamawiajgcemu nadania przesytek poza godzinami odbioru wskazanymi w § 3 pkt 1.

4. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikdw czasu przebiegu i czestotliwosci
doreczania przesytek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do wykonywania ustug powszechnych
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i przepisach wykonawczych do niej.

§3
Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach swiadczenia ustug nalezy w szczegélnosci:

1) odbidr raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa
Powiatowego w Poznaniu ul. Jackowskiego 18 w Poznaniu oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
ul. Stowackiego 8, codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-15:00;

2) dokonywanie odbioru przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, po okazaniu stosownego
upowaznienia;

3) kazdorazowe potwierdzanie odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania pieczecig, podpisem
i datg w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych (wzor ksigzki nadawczej stanowi zatgcznik nr 1) oraz
w zestawieniu iloSciowo-wartosciowym dla przesytek nierejestrowanych (wzér zestawienia stanowi zatacznik
nr2);

4) po odbiorze przesytek od Zamawiajgcego, dokonywanie wszelkich dalszych czynnosci niezbednych do ich
doreczenia adresatowi zgodnie z umowg, w tym wazenie, ustalenie optat za nadanie zgodnie z formularzem
ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy oraz nadanie przesytce numeru nadania;
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5) zwracanie Zamawiajgcemu pokwitowania odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po doreczeniu
przesytki;

6) w przypadku zastosowania przez Zamawiajacego wzoru zwrotnego potwierdzenia odbioru w postepowaniu
administracyjnym stanowigcej zatgcznik nr 3 do umowy Wykonawca zobowigzuje sie do jego prawidtowego
wypetnienia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego;

7) awizowanie przesytek — w przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia
zawiadomienia o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca
sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia
adresatowi;

8) udzielanie odpowiedzi na reklamacje w terminie do 30 dni od dnia otrzymania reklamacji od Zamawiajgcego.

§4

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba ze nastgpito
to w skutek sity wyzszej.

§5

Do obowigzkéw Zamawiajgcego w ramach swiadczenia ustug nalezy w szczegélnosci:

w

1) umieszczenie na przesyice listowej lub paczce w sposob trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslenie rodzaju przesytki
(polecona, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO). Zamawiajacy zobowigzuje
sie do umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawcg;

2) nadawanie przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumie¢ wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej przygotowanej w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

3) nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku lub
uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;

4) odpowiednie zabezpieczenie (zaklejenie lub zalakowanie) opakowania przesytek listowych, ktére stanowi
koperta Zamawiajgcego; opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci
a takze ma uniemozliwia¢ ubytek lub uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

§6
Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie z wtasnych opakowan przesytek.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw potwierdzenia odbioru, wskazanych w zatgczniku nr 3 i 4 do
umowy.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni roboczych od
dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy dla przesytek krajowych i 6 miesiecy dla
przesytek zagranicznych liczonych od dnia ich nadania.

§7
Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego i pisemnego powiadamiania sie
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresdw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.
Wykonawca i Zamawiajacy ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
— Zamawiajgcy: ul. Jackowskiego 18, 60 — 509 Poznan

1AV o o F= 1V or- OO UT

§8
Catkowita warto$¢ umowy odpowiada kwocie, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia
i WYNOSi......cocueven.. zt brutto (stownie................ ) w tym obowigzujgcy podatek VAT.

Za faktycznie wykonane przez Wykonawce ustugi nalezne jest mu wynagrodzenie stanowigce sume optat
za przesytki nadane i zwrécone w danym okresie rozliczeniowym oraz ustuge odbioru korespondenc;ji z siedziby
Zamawiajacego, obliczone na podstawie dokumentéw nadawczych, o ktérych mowa w § 3 pkt 3, wedtug cen
zawartych w formularzu ofertowym Wykonawecy, stanowigcej zatacznik nr 6.

Okres rozliczeniowy to 1 miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne jest z dotu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze, w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury Zamawiajagcemu. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzuje
sie okresli¢ tytut wptaty ,wptata za fakture nr... Umowa nr.... Za dzien zaptfaty przyjmuje sie dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy.
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5. Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur, faktur korygujgcych
oraz duplikatéw faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U.
22021 r., poz. 685).

Faktury elektroniczne bedg Zamawiajgcemu wysytane na adres e-mail: efaktury@powiat.poznan.pl.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o kazdorazowej zmianie ww. adresu mailowego.

Wykonawca o$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail: ......cccooeeveierieininieiveinnnenes

Postanowienia ust. 5-8 nie wytaczajg uprawnienia Wykonawcy do wysytania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych

faktur elektronicznych, zgodnie z ustawg z dnia 09 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu

w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-

prywatnym.

10. W przypadku wystawienia i dostarczenia faktury w formie elektronicznej nie jest dopuszczalne réwnoczesne
wystawienie faktury w formie papierowej.

11. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajgcym z biezgcych, rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Kwota,
o ktérej mowa w ust. 1 stanowi maksymalng wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu wykonania niniejszej
umowy. W przypadku niewykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 Wykonawca nie bedzie roscit sobie do niej
praw.

12. W ramach ustug, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wysytki korespondencji w formie
nie okreslonej w formularzu ofertowym, tj. w ramach ustug swiadczonych przez Wykonawce a rozliczenie
z Wykonawcg odbywatoby sie zgodnie z obowigzujgcym w dniu nadania przesytek cennikiem Wykonawcy
a wartos¢ umowy nie przekroczy kwoty okreslonej w § 8 ust. 1.

13.Zgodnie z art. 433 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy gwarantuje wykonanie minimalnej
wysokosci 90% catkowitej wartosci umowy wskazanej w § 8 ust. 1.

14. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w ust. 4 jest rachunkiem wskazanym dla
Wykonawcy w wykazie informacji o podatnikach VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j

(tzw. Biatej Liscie).

15. Jezeli na fakturze, o ktérej mowa w ust. 4, podano rachunek rozliczeniowy, ktéry nie jest rachunkiem Wykonawcy,
o ktérym mowa w ust. 14, Wykonawca zobowigzany jest do korekty faktury w terminie 3 dni roboczych.
W przypadku braku korekty faktury w terminie, Zamawiajacy dokona pfatnosci na rachunek ujawniony zgodnie
z ust. 14 na tzw. Biatej Liscie.

LN

§9

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy lub nierozpoczecie przez Wykonawce wykonywania umowy, w wysokosci 7,00 % catkowitej wartosci
umowy brutto, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 umowy.

2. W przypadku nieodebrania przesytek w godzinach wskazanych w § 3 pkt 1 Wykonawca zaptaci kare umowng
w wysokosci 150,00 zt (sto piecdziesigt ztotych) za kazdy przypadek nieodebrania, a w przypadku 5-krotnego
nieodebrania przesytek w okresie rozliczeniowym trwajacym 1 miesigc kalendarzowy zgodnie z § 3 pkt 1
Wykonawca zaptaci kare umowng 2.000,00 zt (dwa tysigce ztotych), chyba ze niewykonanie ustugi nastgpito :

— wskutek sity wyzszej lub z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
— z przyczyn wystepujgcych po stronie Zamawiajgcego niewywotanych wing Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wysokos¢ kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajacy upowazniony jest do potracenia z wyptacanego wynagrodzenia lub jego czesci naliczonych zgodnie
z ust. 1i2 kar umownych.

5. Maksymalna wysokos$¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 8 ust 1.

§10

1. Ustuga bedgca przedmiotem niniejszej umowy $wiadczona bedzie przez okres 24 miesiecy od rozpoczecia
Swiadczenia ustugi zaplanowanego na dzierr 01 wrzesnia 2021 roku.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywane umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

§11
1. Dopuszcza sie zmiany w umowie, o ktdrych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2 lit. b oraz pkt 3-4, a takze art. 455 ust. 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz na podstawie art. 436 pkt 4 lit. b ustawy Prawo zamédwien publicznych
mozliwos¢ odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, okreslonego w § 8 ust. 1, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
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b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych,
Jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

2. Z wnioskiem o dokonanie zmiany wynagrodzenia, w przypadkach o ktérych mowa w ust. 1 lit. a-d, moze wystgpic
kazda ze Stron, od dnia opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30. dnia od dnia ich wejscia
W zycie.

3. We wniosku o dokonanie zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a-d, Wykonawca winien wykazaé
wptyw zmian przepisOw na koszty wykonania zamowienia, przedstawiajgc szczegétowe wyliczenia oraz
uzasadnienie wptywu tych przepiséw na dotychczasowe wynagrodzenie.

4. Zmiana umowy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a-d, moze nastgpi¢ po wejsciu w zycie przepiséw bedacych
podstawg jej dokonania.

5. Zmiana, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a-d, moze nastgpi¢ jedynie w odniesieniu do wynagrodzenia naleznego
za realizacje pozostatej do wykonania czesci przedmiotu umowy.

6. W razie zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b, przez pojecie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" nalezy
rozumie¢ sume wzrostu kosztow Wykonawcy zamdwienia publicznego wynikajgcych z podwyzszenia wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie
zmiany, czesci zamdwienia, do wysokosci wynagrodzenia minimalnego obowigzujgcej po zmianie przepiséw lub jej
odpowiedniej czesci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz peten etat.

7. W razie zmiany wskazanej w ust. 1 lit. d, przez pojecie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia nalezy rozumie¢ sume
wzrostu kosztéow wykonawcy zamowienia publicznego oraz drugiej strony umowy o prace lub innej umowy
cywilnoprawnej taczacej Wykonawce zamdwienia publicznego z osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci
gospodarczej, wynikajacych z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych sktadek od wynagrodzen oséb
zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie innej umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawce
z osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, a biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania,
W momencie wejscia w zycie zmiany, czes$ci zamowienia, przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych
0séb.

8. W przypadku niewykazania prze Wykonawce wptywu zmian przepisow na wzrost wynagrodzenia Wykonawcy,
Zamawiajacy ma prawo nie wyrazi¢ zgody na dokonanie zmiany wynagrodzenia.

9. W przypadku niewystarczajgcego uzasadnienia, Zamawiajgcy ma prawo nie wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian
Umowy.

10. Dopuszcza sie rowniez, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) mozliwos$é zmiany postanowien niniejszej umowy w zakresie przedtuzenia terminu obowigzywania umowy,
gdy Zamawiajgcy w okresie do dnia 31 sierpnia 2023 roku nie wykorzysta kwoty wskazanej w § 8 ust. 1,

2) mozliwo$¢ zmiany w ilosciach pomiedzy poszczegdlnymi wagami i pozycjami przedmiotu zamdwienia, bez
zmiany catkowitej wartosci umowy, o ktérej mowa w § 8 ust. 1,

3) mozliwosci zmiany cen jednostkowych ustug powszechnych swiadczonych przez Wykonawce, w przypadku
jesli Prezes UKE nie wniesie sprzeciwu w stosunku do tych zmian, oraz przy zatozeniu, ze ceny te nie wzrosng
wiecej niz o 50% cen zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, a takze przy zachowaniu
metod bedgcych podstawg ustalenia cen zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym i przy
zastosowaniu taryf specjalnych, opustéw, rabatéw.

11.Z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10, moze wystgpi¢ kazda ze stron.

12. We wniosku o dokonanie zmian, o ktérych mowa w ust. 10 Strona winna uzasadni¢ koniecznos¢ takich zmian.

13. W przypadku niewystarczajgcego uzasadnienia do wniosku, o ktéorym mowa w ust. 12, Zamawiajacy ma prawo nie
wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian umowy.

14. Dopuszcza sie rowniez, na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych mozliwos¢ zmiany
terminu wykonania przedmiotu umowy, czesciowego zawieszenia wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci,
zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy z nastepujacych przyczyn:

a) sytuacji epidemicznej lub wprowadzenia przez wtadze panstwowe stanu nadzwyczajnego lub innych
ograniczen w funkcjonowaniu panstwa, jego czesci lub Stron Umowy,

b) zmian obowigzujgcych przepisdw prawa, wptywajgcych na termin i sposéb wykonywania przedmiotu umowy
zamowienia, w szczegdlnosci wynikajgcych ze zmian ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374 z pdin. zm. zwanej dalej
specustawg) wchodzgcych w zycie po dniu zawarcia umowy.

15.Z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 14, moze wystgpi¢ kazda ze Stron.

16. We wniosku o dokonanie zmian, zgodnie z ust. 15, Strona winna uzasadni¢ koniecznos¢ takich zmian, a powotane
okolicznosci potwierdzi¢ zataczonymi do wniosku stosownymi oswiadczeniami i dokumentami.

17. W przypadku niewystarczajgcego uzasadnienia do wniosku, o ktérym mowa w ust. 16, Zamawiajgcy ma prawo nie
wyrazi¢ zgody na dokonanie zmian umowy.
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18. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

8§12
Zgodnie z art. 439 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych dopuszcza sie rowniez mozliwos¢ odpowiedniej
zmiany wynagrodzenia, okreslonego w § 8 ust. 1, w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztow zwigzanych
z realizacjg zamdwienia o poziom 10% (stownie: dziesie¢ procent) w stosunku do poziomu z dnia rozpoczecia
Swiadczenia ustug, przy czym przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub
kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie.
Wynagrodzenie o ktéorym mowa w § 8 ust. 1 bedzie podlega¢ waloryzacji raz na rok poczawszy od pierwszego
miesigca kalendarzowego od rozpoczecia $wiadczenia ustug, wedtug wzrostu lub spadku przecietnego
wynagrodzenia (w gospodarce narodowej — ogdtem), publikowanego przez Prezesa Gitdéwnego Urzedu
Statystycznego w Biuletynie Statystycznym GUS, na stronie internetowej Urzedu, wyliczony na podstawie wzrostu
lub spadku przecietnego wynagrodzenia za poprzedni rok, ogtaszanego przez Prezesa GUS na podstawie art. 20 pkt
2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 291, z pdin. zm.) w stosunku do przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego wg ww. wskaznika na dzien
rozpoczecia swiadczenia ustug.
Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego
Swiadczenia po uptywie okresu o ktérym mowa w ust. 2.
Maksymalna zmiana wynagrodzenia wynosi 10 % (stownie: dziesie¢ procent.)
W pozostatym zakresie stosuje sie odpowiednio § 11.

§13
ksigzka nadawcza — zatacznik nr 1,
zestawienie wartosciowo-ilosciowe przesytek zatgcznik nr 2
wz0r zwrotnego potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym — zatgcznik nr 3
wz0r zwrotnego potwierdzenia odbioru — zatacznik nr 4
regulamin swiadczenia ustug Wykonawcy — zatgcznik nr 5,
formularz ofertowy $wiadczenia ustug pocztowych przez Wykonawce — zatgcznik nr 6.

§14

Wszelkie spory beda podlegaty rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§15

W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i
ustawy Prawo Pocztowe wraz z przepisami wykonawczymi.

§16

Umowe sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy a cztery
egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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1.

Specyfikacja - Opis

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Starostwa Powiatowego

w Poznaniu, polegajgcych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych,

paczek pocztowych, w tym réwniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich (zwanych dalej

»przesytkami”), w obrocie krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom,

dokonywaniu ewentualnych zwrotdw przesytek niedoreczonych, prowadzeniu postepowania

reklamacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 .,
poz. 1041) oraz ustugi odbioru korespondenc;ji z siedziby Zamawiajgcego.

Podstawa prawna:

przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje,

beda wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegdlnosci :

— ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 474),

— rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (t.j. Dz. U.
2020r., poz. 1026),

— ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z2021r., poz. 735),

— ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
1575),

— umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposdb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

— regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy stanowigcy zatacznik nr 5 do umowy.

Zakres zamoéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przesytek listowych,

paczek pocztowych, w tym rowniez przesytek rejestrowanych i przesytek kurierskich w obrocie

krajowym i zagranicznym, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom, dokonywaniu ewentualnych
zwrotéw przesytek niedoreczonych, prowadzeniu postepowania reklamacyjnego na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Poznaniu oraz ustuga odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego:

I. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym:

- waga do 500g — format S

- waga od 500g do 1000g — format M

- waga od 1000g do 2000g — format L,
. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
[ll. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
IV. przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g
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- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
V. przesyfki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i
Oceania:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
VI. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym:

- waga do 500g — format S

- waga od 500g do 1000g — format M

- waga od 1000g do 2000g — format L,
VII. przesytki listowe rejestrowane najszybsze]j kategorii w obrocie zagranicznym — Europa z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
VIII. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Europa z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
IX. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
X. przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
XI. przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i Oceania:

- waga do 50g

- waga od 50g do 100g

- waga od 100g do 350g

- waga od 350g do 500g

- waga od 500g do 1000g

- waga od 1000g do 2000g,
XIl. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Ameryka Pétnocna, Afryka:

- waga do 50g
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- waga od 50g do 100g
- waga od 100g do 350g
- waga od 350g do 500g
- waga od 500g do 1000g
- waga od 1000g do 2000g,
XIIl. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja:
- waga do 50g
- waga od 50g do 100g
- waga od 100g do 350g
- waga od 350g do 500g
- waga od 500g do 1000g
- waga od 1000g do 2000g,
XIV. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym —
Australia i Oceania:
- waga do 50g
- waga od 50g do 100g
- waga od 100g do 350g
- waga od 350g do 500g
- waga od 500g do 1000g
- waga od 1000g do 2000g,
XV. paczki nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg —gabaryt Ai B
-waga od 1 kg do 2 kg —gabaryt Ai B
-waga od 2 kg do 5 kg — gabaryt Ai B
-waga od 5 kg do 10 kg — gabaryt Ai B,
XVI. zwroty paczek nie bedacych paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg —gabarytAiB
-waga od 1 kg do 2 kg —gabaryt Ai B
-waga od 2 kg do 5 kg — gabaryt Ai B
-waga od 5 kg do 10 kg — gabaryt Ai B,
XVII. paczki najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg —gabarytAiB
-waga od 1 kg do 2 kg —gabaryt Ai B
-waga od 2 kg do 5 kg —gabaryt Ai B
- waga od 5 kg do 10 kg — gabaryt A i B,
XVIII. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
-waga do 1 kg —gabaryt Ai B
-waga od 1 kg do 2 kg —gabaryt Ai B
-waga od 2 kg do 5 kg —gabaryt Ai B
- waga od 5 kg do 10 kg — gabaryt A i B,
XIX. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa
z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
-waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XX. zwroty paczek nie bedacych paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europa z
Cyprem, catg Rosjg i Izraelem:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
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- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

- waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXI. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Pétnocna,
Afryka:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

- waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXII. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

-waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXIII. paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i Oceania:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

- waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXIV. zwroty paczek nie bedacych paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Pétnocna, Afryka:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

-waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXV. zwroty paczek nie bedacych paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka
Potudniowa, Srodkowa i Azja:

24



ZP.272.00033.2021

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

-waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXVI. zwroty paczek nie bedgcych paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia
i Oceania:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

- waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXVII. paczki najszybsze]j kategorii w obrocie zagranicznym — Europa z Cyprem, catg Rosja i
Izraelem:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

-waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXVIII. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Europy z Cyprem, catg Rosjq i
Izraelem:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

- waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
XXIX. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Pdtnocna, Afryka:

-waga do 1 kg

-waga od 1 kg do 2 kg

- waga od 2 kg do 3 kg

- waga od 3 kg do 4 kg

-waga od 4 kg do 5 kg

- waga od 5 kg do 6 kg

- waga od 6 kg do 7 kg

- waga od 7 kg do 8 kg

- waga od 8 kg do 9 kg

- waga od 9 kg do 10 kg,
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XXX. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
-waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XXXI. paczki najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i Oceania:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
- waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XXXII. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Pétnocna, Afryka:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
-waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XXXIII. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Ameryka Potudniowa,
Srodkowa i Azja:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
- waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XXXIV. zwroty paczek najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — Australia i Oceania:
-waga do 1 kg
-waga od 1 kg do 2 kg
- waga od 2 kg do 3 kg
- waga od 3 kg do 4 kg
-waga od 4 kg do 5 kg
- waga od 5 kg do 6 kg
- waga od 6 kg do 7 kg
- waga od 7 kg do 8 kg
- waga od 8 kg do 9 kg
- waga od 9 kg do 10 kg,
XXXV. potwierdzenie odbioru dla przesytki listowej i paczki pocztowej w obrocie krajowym,
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XXXVI. elektroniczne potwierdzenie odbioru dla ustug powszechnych,
XXXVII. potwierdzenie odbioru dla przesytki w obrocie zagranicznym,
XXXVIII. przesytki listowe nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym:

- waga do 500 g — format S

- waga od 500 g do 1000 g — format M

- waga od 1000 g do 2000 g — format L,
XXXIX. przesytki listowe rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym:

- waga do 500 g — format S

- waga od 500 g do 1000 g — format M

- waga od 1000 g do 2000 g — format L,
XL. potwierdzenie odbioru dla przesytki kurierskiej w obrocie krajowym,
XLI. przesyitki kurierskie w obrocie krajowym doreczane do dwéch dni roboczych po dniu nadania:

-waga do 5 kg

- waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLIIl. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych do dwdéch dni roboczych po dniu
nadania:

- waga do 5 kg

- waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLIII. przesyiki kurierskie w obrocie krajowym doreczane nastepnego dnia roboczego po dniu
nadania do godziny 12.00:

-waga do 5 kg

-waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLIV. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania do godziny 12.00:

-waga do 5 kg

- waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLV. przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane nastepnego dnia roboczego po dniu nadania
do godziny 9.00:

-waga do 5 kg

- waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLVI. zwroty przesytek kurierskich w obrocie krajowym doreczanych nastepnego dnia roboczego po
dniu nadania do godziny 9.00:

-waga do 5 kg

-waga od 5 kg do 10 kg

- waga od 10 kg do 20 kg

- waga od 20 kg do 30 kg

- waga od 30 kg do 50 kg,
XLVII. ustuga odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego ( 2 punkty odbioru) codziennie w
dni robocze — 5 razy w tygodniu,
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XLVIII. zwroty przesytek listowych rejestrowanych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym:
- waga do 500g — format S
- waga od 500g do 1000g — format M
- waga od 1000g do 2000g — format L,
XLIX. zwroty przesytek listowych rejestrowanych najszybszej kategorii w obrocie krajowym:
- waga do 500 g — format S
- waga od 500 g do 1000 g — format M
- waga od 1000 g do 2000 g — format L.
4. Przez ustugi pocztowe nalezy rozumieé, zgodnie z art. 45 pkt 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), ustugi polegajgce na:

1) przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscig, o wadze do 2000 g liczonych z
tolerancjg 2 mm o wymiarach:

— maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu — 1040 mm, stanowigcych sume dtugosci i podwadjnej Srednicy, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢é 900 mm,

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesyitki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwdjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm,

— minimalnych strony adresowej — 90x140 mm,

Przy czym:

— format S to przesytki o wymiarach: minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90x1400 i zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm,

— format M to przesytki o wymiarach minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze
niz 90x140 mm i zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,

— format L to przesytki o wymiarach minimum wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze
niz 90x140 mm i maksimum suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze przekroczy¢ 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé¢) nie moze przekroczyé 600 mm,

b) przesytek dla ociemniatych,

c) paczek pocztowych (gabaryt A i B), w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 10 000 g
i wymiarach, z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekracza 3000 mm;

2) sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu nadestanych z zagranicy paczek pocztowych o masie do
20 000 g i wymiarach, z ktorych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢ nie przekracza 3000 mm.

5. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyfki listowe o wadze do 2000g:

a) nierejestrowane — przesytka listowa nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) nierejestrowane priorytetowe — przesytka listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana listowa nie bedgca przesytkg najszybszej kategorii,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa polecona przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru oraz na druku
potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa
polecona najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru zwracanym do Nadawcy,

g) z zadeklarowang wartosciag — przesytka listowa rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez nadawce.

2) paczki pocztowe o wadze do 10000g (gabaryt A i B):
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a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscig — paczki rejestrowane nie bedgace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz na druku potwierdzenia odbioru
zwracanym do Nadawcy

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowe]j nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,

wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B —to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub

wysokos$¢ 300 mm,

maksimum — suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé

nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500

mm.

4. Przez przesyitki kurierskie, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o charakterze ,od
drzwi do drzwi”, najszybszej kategorii z gwarantowanym terminem doreczenia przyjmowane,
sortowane, przemieszczane i doreczane w sposéb tgcznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

b) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

c) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
Swiadczenia ustug pocztowych,

d) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rgk adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

f) przesytki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg:

- przesytka kurierska krajowa na jutro rano doreczana nastepnego dnia po dniu nadania do
godz. 9:00, o wymiarach:
suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢ 250 cm, przy czym
wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza sie 5%
tolerancji dla dtugosci przesytki,

- przesytka kurierska krajowa na jutro doreczana nastepnego dnia po dniu nadania do godz.
12:00, o wymiarach:
suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢ 250 cm, przy czym
wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza sie 5%
tolerancji dla dtugosci przesytki,

- przesytka kurierska krajowa doreczana do dwdch dni roboczych po dniu nadania, o
wymiarach: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczyé 250 cm, przy
czym wymiar najdtuzszego boku przesytki (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 150 cm, dopuszcza
sie 5% tolerancji dla dtugosci przesytki.

g) przesytki w obrocie zagranicznym o wadze do 10 kg, o wymiarach:

minimum — strona adresowa przesytki nie moze byé mniejsza niz 155 x 255 mm z tolerancjg do 2

mm,

maksimum — przesytka nie moze przekraczaé¢ 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiaréw ani 3,00

metréw dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w kierunku innym niz dtugosé.

5. Elektroniczne potwierdzenie odbioru polega na doreczaniu przesytki na podstawie zapisu przesytki
w systemie teleinformatycznym oraz ztozeniu podpisu przez odbiorce na urzadzeniu mobilnym —
tablecie. Korzystanie z elektronicznego potwierdzenia odbioru mozliwe jest poprzez integracje
systemu nadawcy z internetowg aplikacjg dostawcy ustug pocztowych lub ~ w ramach internetowej
aplikacji poprzez nadanie a nastepnie pobieranie informacji o EPO dla danej przesytki.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych przygotowanych do
wyekspediowania, z siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Poznaniu ul.
Jackowskiego 18 oraz Starostwa Powiatowego w Poznaniu, ul. Stowackiego 8 codziennie od

29



ZP.272.00033.2021

10.

11.

12.

13.

14.

15.

poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-15:00, z wyjgtkiem przesytek kurierskich, ktéore beda

odbierane po telefonicznym zamdwieniu odbioru.

Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego

upowaznienia.

Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez

Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej stanowigcej zatgcznik nr 1 do umowy

(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym-wartosciowym przesytek wg

poszczegdlnych kategorii wagowych stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy (dla przesytek

nierejestrowanych).

Po odbiorze przesytek od Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie dokonywac wszelkich dalszych

czynnosci niezbednych do doreczenia ich adresatowi zgodnie z umowg, w tym: wazenie, ustalenie

optat za nadanie zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy stanowigcym zatacznik nr 6 do
umowy oraz nadanie przesytce numeru nadania,

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce w sposéb trwaty

i czytelny informacji identyfikujgcych adresata wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w

pocztowej ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslajac rodzaj przesytki (rejestrowana, najszybszej

kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO). Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa powinna posiada¢ nazwe

lub imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajgcy

zobowigzany bedzie podac¢ imie i nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe

miejscowosci uzupetniong nazwa kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu
pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane jest podanie numeru telefonu adresata.

Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do podania doktadnej nazwy i adresu nadawcy i

ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawczej w
dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe-wartoSciowe dla przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

c) dla przesytek kurierskich - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej sporzgdzonej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby

uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Zamawiajacy bedzie korzystat

wylacznie z wtasnych opakowan przesytek, za wyjatkiem opakowan przesytek kurierskich
dostarczonych przez Wykonawce.

Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wszelkie ewentualne nieprawidtowosci bedg wyjasnione na biezgco przez pracownikéw Wykonawcy

lub Zamawiajgcego. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien

nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek (np.:
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentacji

nadawczych z opisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z

przedstawicielem Zamawiajgcego lub usuniecia w dniu ich odbioru.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.

W przypadku zastosowania przez Zamawiajgcego wzoru zwrotnego potwierdzenia odbioru
w postepowaniu administracyjnym stanowigcej zatacznik nr 3 do umowy Wykonawca zobowigzuje
sie do jego prawidlowego wypetnienia zgodnie z przepisami Rozdziatu 8 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca zobowigzuje sie do awizowania przesytek zgodnie
z nastepujacymi zasadami:

a) w odniesieniu do przesytek nadawanych w postepowaniu administracyjnym — zgodnie z ustawg z
dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735).
Okolicznos¢, ze przesytka nadawana jest w postepowaniu administracyjnym wynikaé bedzie z
zastosowanego przez Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru. Wzdér zwrotnego
potwierdzenia odbioru w postepowaniu administracyjnym stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

b) w odniesieniu do innych przesytek, z wyjgtkiem kurierskich — w przypadku nieobecnosci adresata,
Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia o prdbie doreczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi
sie po odbidr przesytki w wyzej wymienionym terminie Wykonawca sporzadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwtocznie zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia
adresatowi. Wzér zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowi zatgcznik nr 4 do umowy,

c) w odniesieniu do przesytek kurierskich - awizowanie, w przypadku nieobecnosci adresata lub
upowaznionego odbiorcy, przesytki kurierskiej przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o
jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem
numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtérne doreczenie przesytki. Zaawizowane,
nieodebrane w placdwce Wykonawcy przesytki bedg powtdrnie awizowane po trzech dniach ich
przechowywania, liczgc od dnia nastepnego po dniu pozostawienia awiza, po uprzedniej nieudanej
probie kontaktu telefonicznego z odbiorcg, w celu ustalenia terminu powtdrnego doreczenia, pod
warunkiem umieszczenia jego numeru telefonu na nalepce adresowej. Do dni wyznaczajgcych
termin powtdrnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajgcy otrzyma zwrot wniesionej optaty za niezrealizowang ustuge potwierdzenia odbioru.
Wykonawca musi dysponowac placdwka oddawczg w kazdej gminie w Polsce, ktorej infrastruktura
zapewnia zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb niepowotanych.

Placéwki Wykonawcy winny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw czasu przebiegu i
czestotliwosci doreczania przesytek w obrocie krajowym, wskazanymi w odniesieniu do
wykonywania ustug powszechnych w ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1041) i przepisach wykonawczych do niej.

Wykonawca musi dysponowaé placéwkag nadawczg usytuowang w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km
od siedziby Zamawiajgcego (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan), czynng w dni robocze
przynajmniej do godziny 20.00 w celu umozliwienia Zamawiajgcemu nadanie przesytek poza
godzinami odbioru wskazanymi w pkt 6.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba, ze nastgpito to w
skutek sity wyzszej.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 1041).

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw potwierdzenia odbioru, wskazanych w
zatgcznikach nr 3 i 4 do umowy. W odniesieniu do przesytek nadawanych w postepowaniach
administracyjnych tres¢ wzoru wynika z przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni
roboczych od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy dla przesytek
krajowych i 6 miesiecy dla przesytek zagranicznych liczonych od dnia ich nadania.
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Zalacznik nr 4

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY, SKt ADANE NA PODSTAWIE ART. 11 7 UST. 4 USTAWY*

Os$wiadczam, 2 nastpujace ustugi wykonaj poszczegolni wykonawcy:

(Zakres prac) (Wykonawca)

(podpis kwalifikowany, zaufany lub osobisty
osoby upowanionej)

* Niniejsze dwiadczenie dotyczy wykonawcéw wspélnie ubigyaj s¢ 0 udzielenie zamowienia i sktadane jest wraz zgpfert
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