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Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin okreséla zasady i tryb udzielania zaméwiert o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty okreélonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2022, poz. 1710 ze zm. - zwana dalej Ustawq), zwigzanych
z dziatalnoscia Miedzygminnego Kompleksu Unieszkodliwiania Odpadéw ProNatura Sp. z o.0.,
z wylaczeniem wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacja projektow wspotfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej lub $rodkéw krajowych.

Celem Regulaminu jest okreslenie zasad wytaniania Wykonawcéw zamdwien, do ktorych nie majg
zastosowania przepisy Ustawy, zapewniajgcych wybdr zgodny z prawem i wymogami wolnej
i uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

Regulamin opisuje postgpowanie z zamdwieniami o wartosci w nastgpujacych przedziatach:
a) nizszej lub réwnej 5 000 zt netto — zaméwienia drobne,
b) wyiszej niz 5 000 zt netto i nizszej lub réwnej 15 000 zt netto — rozeznanie rynku,

¢) wyiszej niz 15000 zt netto i nizszej niz 130 000 zt netto (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy)
— zapytanie ofertowe.

Do udzielania zaméwien dofinansowywanych ze $rodkéw krajowych i unijnych stosuje si¢ zasady
opisane w oddzielnym Regulaminie udzielania zaméwien z dofinansowaniem zewngtrznym,
szczegdlne warunki okre$lone w umowie o dofinansowanie projektu oraz przepisy odrgbne.

Rozdziat 1

Definicje
§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ zakfad, dziat / biuro, jednostke o charakterze
specjalistycznym, zespét, sekcje, stanowisko samodzielne, okreslone w Regulaminie Organizacyjnym
Spotki,

Kierownik jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora zaktadu, kierownika dziatu
/ biura, koordynatora zespotéw / sekcji oraz pracownika petnigcego samodzielng funkcjg w Spotce,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, aktem zatozycielskim lub umowa Spétki, jest upowazniony do reprezentowania
Zamawiajgcego,

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwieri podprogowych
ponizej kwoty wynikajacej z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy (dalej: Regulamin zamoéwien podprogowych),

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(t. jedn. Dz.U. z 2022, poz. 1710 ze zm.),
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10.

11.

Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoécia,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, kt6éra ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta ofertg
lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

Zamawiajacym / Spétce — nalezy przez to rozumie¢ Migdzygminny Kompleks Unieszkodliwiania
Odpadéw ProNatura Sp. z 0.0. z siedzibg w Bydgoszczy,

Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug,

Obstudze prawnej Spétki — nalezy przez to rozumiec¢ Radce prawnego Spétki lub Kancelarie Prawng
obstugujaca Spétke na podstawie zawartej, aktualnie obowigzujgcej umowy,

Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec internetowy system do elektronicznej obstugi
zaméwien.

Rozdziat lll

Zasady szacowania wartos$ci zamoéwienia i udzielania zaméwien

§3

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Jednostka organizacyjna szacuje z nalezyty

starannoécig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

b) czy nie nastepuje podziat zamowienia na czesci w celu uniknigcia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych,

c) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowo — inwestycyjnym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug.

Nie dopuszcza sie dzielenia ilosci zamawianych dostaw, ustug i robét budowlanych (w tym pomigdzy

Jednostkami organizacyjnymi Spotki) na czesci w celu zanizenia wartosci zamdwienia

lub niestosowania przepiséw Ustawy.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych w Internecie
lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcéw,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartoéci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
w okresie ostatnich 12 miesiecy lub zamoéwienh udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego,

d) innych dokumentéw lub analiz w przypadku, gdy nie mozna dokona¢ szacunku w oparciu
o metody okreélone powyzej.
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5. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szczeg6lInosci:
a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich odpowiedziami,
b) wydruki ze stron internetowych,
¢) zestawienia obejmujace ceny z ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,
d) kosztorys inwestorski w przypadku robdt budowlanych,
e) informacje nt. wskaznikéw publikowanych przez Prezesa Giéwnego Urzgdu Statystycznego.

6. Podsumowanie dokumentacji z szacowania wartoéci zaméwienia okresla w szczegdlInosci: przedmiot
zaméwienia, warto$¢ szacunkowa zamowienia, date ustalenia wartoéci, osobe dokonujaca
szacowania, formute potwierdzenia, ze przy szacowaniu wartosci zostat uwzgledniony ostateczny
zakres przedmiotu zamoéwienia i wszystkie warunki majgce wplyw na warto$¢ zamowienia,
podpis osoby dokonujacej szacowania oraz osoby weryfikujgce;.

7. Ustalona wartoé¢ zaméwienia podlega weryfikacji Kierownika jednostki organizacyjnej lub innego
pracownika jednostki organizacyjnej wskazanego przez Kierownika tej jednostki.

8. Dokumentacja z szacowania przekazywana jest do Kierownika Dziatu Zamowiert i Handlu,
celem jej dotaczenia do dokumentacji z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

§4

1. Udzielanie zamoéwien powinno byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw przy optymalnym doborze metod i sSrodkow
stuzacych osiaggnieciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.

2. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowien wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Przed przystagpieniem do rozpoczecia postepowania zakupowego Kierownik jednostki organizacyjnej
zobowigzany jest sprawdzié, czy w Spotce nie zostata juz zawarta umowa, w ramach ktorej mozna
zrealizowac przedmiot zaméwienia.

4. Zambwienia na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane o wartosci szacunkowej wyzszej niz 5 000 zt
netto i nizszej niz 130 000 zt netto (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy), udzielane sa w wyniku
przeprowadzenia odpowiedniej procedury przez Kierownika Zamawiajgcego, ktéry moze udzieli¢
upowaznienia pracownikom do zaciggania zobowigzai na warunkach i do wartosci okreslonej
w stosownym upowaznieniu.

5. Zaméwier o wartosci nizszej lub réwnej 5000 zt netto moga udziela¢ poprzez zakup bezposredni
pracownicy, ktérzy posiadaja odpowiednie upowaznienie w tym zakresie, udzielone przez Kierownika
Zamawiajacego.

6. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia odbywa si¢ w formie pisemnej z wyjatkiem
zamowien o szacunkowej wartoéci nizszej lub réwnej 5 000 zt netto.

7. Odpowiedzialno$¢ za przechowywanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
spoczywa ha Dziale Zaméwien i Handlu.

8. Biuro Zarzadu i Spraw Pracowniczych prowadzi rejestr pracownikéw umocowanych przez Zarzad
Spétki do zaciggania zobowigzan w imieniu Spotki.
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10.

11.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny (odpowiednio
w catosci lub w czesci, jezeli dokonat podziatu zaméwienia na czesci), jezeli wystapity okolicznosci
powodujace, 7e dalsze prowadzenie postepowania lub udzielenie i wykonanie zaméwienia
jest nieuzasadnione lub nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,
w szczegblnodci, jezeli:

a) cena najnizszej z ofert przekracza $rodki, ktérymi dysponuje Zamawiajacy na realizacjg
tego zamowienia,

b) érodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdwienia, nie zostaly mu przyznane,

c) nie jest mozliwe rozstrzygniecie postepowania i wybdr oferty z uwagi na fakt, iz ztozono oferty
oraz oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) zachodzg okolicznosci takie, jak okre$lone w art. 255 pkt 1, 2 lub 6 Ustawy.

Zamawiajacy wyklucza z udziatu w postgpowaniu i odrzuca oferty ztozone przez podmioty, do ktorych
zastosowanie znajduje przepis art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

O okolicznoéciach wymienionych w ustepach poprzedzajacych informuje sie Wykonawcow
w treéci zapytania ofertowego lub poprzez odestanie do tresci niniejszego Regulaminu
(jezeli Regulamin zostat opublikowany na stronie internetowej Zamawiajacego lub Platformie).

Rozdziat IV

Prowadzenie postepowania przy zamowieniach o wartosci szacunkowe;j
nizszej lub rownej 5 000 zt netto

ZAMOWIENIA DROBNE

§5

Kierownik Zamawiajgcego wyznacza pracownikéw upowaznionych do dokonywania zamowieri
o wartosci nizszej lub rownej 5000 zt netto. Kierownik Zamawiajgcego nadajgc stosowne
upowaznienia, okreéla rodzaj dopuszczalnych wydatkéw, limit miesigczny i okres waznosci
upowaznienia.

Upowazniony pracownik zobowigzany jest do przeprowadzania zakupdw z zachowaniem zasad
wydatkowania $rodkéw publicznych, w szczegdInosci do dokonywania wydatkdéw w sposob celowy
i oszczedny.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani s do prowadzenia ewidencji realizowanych
zakupéw drobnych z przypisaniem do uzgodnionych z Dziatem Zamdwien i Handlu kategorii
wydatkow.

Wzér ewidencji, o ktérej mowa w ust. 3, Dziat Zaméwieri i Handlu udostepnia w intranecie Spéfki,
wraz z zasadami jej prowadzenia i przekazywania.

Dziat Zaméwien i Handlu prowadzi w ujeciu rocznym analize wydatkow celem weryfikacji pod katem
przestrzegania zasad wydatkowania $rodkéw przyjetych w niniejszym Regulaminie oraz przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego.
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Rozdziat V

Prowadzenie postepowania przy zaméwieniach o wartosci szacunkowej
wyzszej niz 5 000 zt netto i nizszej lub réwnej 15 000 zt netto

ROZEZNANIE RYNKU
§6

1. W przypadku zaméwien, o wartoéci szacunkowej wyiszej niz 5 000 zt netto i nizszej lub réwnej
15 000 zt netto, z inicjatywa w sprawie udzielenia zamdwienia w trybie rozeznania rynku majg prawo
wystgpi¢ Kierownicy poszczegéinych jednostek organizacyjnych.

2. Rozeznanie rynku polega na wystaniu przez pracownika merytorycznego pytania
o oferowane przez Wykonawcoéw warunki wykonania Zamdwienia lub zebraniu dostgpnych ofert
(ze stron internetowych lub wiadomosci e-mail), kazdorazowo do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw.

3. W przypadku, gdy do rozeznania rynku nie mozna wskaza¢ trzech wykonawcéw,
do ktérych moina by skierowaé zapytanie, nalezy takie zamdwienie przeprowadzi¢ w trybie
Zapytania ofertowego z zamieszczeniem ogfoszenia na Platformie zakupowe;.

4. Jezeli warto$¢ érednia z otrzymanych ofert przekracza 15 000 zt netto, nalezy takie zamowienie
przeprowadzi¢ w trybie Zapytania ofertowego z zamieszczeniem ogtoszenia na Platformie zakupowej,
traktujac przeprowadzone rozeznanie rynku jako szacowanie wartosci zaméwienia, o ktérym mowa
w ust. 2.

5. W przypadku braku ofert spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego, dopuszcza sig udzielenie
zamdwienia, w jednym z przewidzianych w niniejszym Regulaminie trybdw szczegélnych.

6. Dokumenty potwierdzajagce dokonanie rozeznania rynku, to w szczegbinosci skierowane
do potencjalnych Wykonawcéw zapytanie cenowe wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki
ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych Wykonawcow.

7. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjac forme: pisma, e-maila, wydruku ze strony
internetowej (zawierajacego date wydruku potwierdzong parafky osoby prowadzacej rozeznanie),
oferty lub informacji handlowej przystanej przez Wykonawce z wlasnej inicjatywy.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

8. Po sprawdzeniu zgodnosci ofert z opisem zaméwienia pracownik jednostki organizacyjnej
przeprowadzajacy rozeznanie rynku wskazuje oferte o najnizszej cenie sposrdd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu i przekazuje dokumentacje z rozeznania rynku do Dziatu Zaméwien
i Handlu celem sporzadzenia protokotu.

9. Protokét z przeprowadzenia rozeznania rynku sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik 1
podpisuje pracownik jednostki organizacyjnej przeprowadzajacy rozeznanie rynku i Kierownik
jednostki organizacyjnej. Po akceptacji protokotu przez Kierownika Zamawiajgcego zawiera sig
umowe z podmiotem, ktérego cena oferty jest najnizsza lub zleca si¢ mu wykonanie przedmiotu
zamOwienia albo uniewaznia postepowanie.
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10.

Rozdziat Vi

Prowadzenie postepowania przy zamowieniach o wartosci szacunkowej
wyiszej niz 15 000 zf netto i nizszej niz 130 000 zt netto, (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
§7

Zaméwienia o wartosci szacunkowej wyiszej niz 15 000 zt netto i nizszej niz 130 000 zt netto,
realizowane sg w trybie zapytania ofertowego, inicjowanego przez Kierownika jednostki
organizacyjnej.

Kierownik jednostki organizacyjnej inicjuje zaméwienie, o ktérym mowa w ust. 1 poprzez wypetnienie
formularza, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza osoby merytoryczne do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, ktére odpowiadajg za prawidtowe
wykonanie czynnosci zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Uzgodniony i podpisany przez Kierownika jednostki organizacyjnej wniosek rejestrowany
jest w Rejestrze Zaméwien prowadzonym przez Kierownika Dziatu Zamowien i Handlu.

Dziat Zaméwien i Handlu winien otrzymaé niezbedne dane do przeprowadzenia procedury
postepowania o udzielenie zamoéwienia co najmniej na 3 dni robocze przed planowanym wszczgciem
postepowania.

Pracownik Dziatu Zaméwien i Handlu przygotowuje tre$¢ Zapytania ofertowego, zgodnie ze wzorem
stanowiagcym zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Zarejestrowany wniosek przekazywany
jest przez Kierownika Dziatu Zaméwieh i Handlu do akceptacji Gtéwnego Ksiggowego celem
potwierdzenia posiadania srodkéw finansowych na realizacje Zamdwienia.

Po akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajacego, pracownik Dziatu Zamowien i Handlu
ogtasza zapytanie ofertowe na Platformie zakupowej.

Wz4r umowy jest czeécig zapytania ofertowego i moze podlega¢ modyfikacji do terminu sktadania ofert.
W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych szczeg6lnymi okolicznosciami, takich jak potrzeba pilnego
przeprowadzenia postepowania (nie uzasadniajgca jednoczesnie zastosowania jednego z trybow
szczegblnych, o ktérych mowa w § 8) lub ustalona praktyka rynkowa dla danego przedmiotu
zaméwienia, powodujaca brak zainteresowania uzyskaniem zaméwienia przez Wykonawcéw
w przypadku narzucenia wzoru umowy przez Zamawiajgcego, Zamawiajagcy moze odstgpic
od dofaczenia do zapytania ofertowego wzoru umowy i poprzesta¢ na zataczeniu wykazu istotnych
postanowien, ktére zostang wprowadzone do Umowy.

Zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem zawierania umow w Spéice, odpowiedzialnos¢
za sporzadzenie projektu umowy spoczywa na Kierowniku jednostki organizacyjne;j.

Kierownik Dziatu Zaméwien i Handlu zobowigzany jest do udostepnienia Kierownikowi jednostki
organizacyjnej przykfadowej umowy, wilasciwej ze wzgledu na przedmiot zamowienia,
celem wykorzystania jej przy opracowaniu projektu, o ktérym mowa w ust. 9.
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11.

12.

13.

14.

15.

Kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje projekt umowy Kierownikowi Dziatu Zamoéwien

i Handlu, ktory nastepnie przesyta go do oceny formalnoprawnej przez obstuge prawng Spotki.

Po zakonczeniu prac nad projektem umowy, winien by¢ on parafowany przez obstuge prawng Spotki.

Wykonawcy sktadaja oferty za poérednictwem Platformy Zakupowej. Oferty otrzymane mailowo

w wyjatkowych sytuacjach (wytgcznie w przypadku awarii Platformy zakupowej) mogg zostac

dotfaczone do dokumentacji danego postepowania i podlegajg ocenie.

Analizy ztozonych ofert i wskazania oferty najkorzystniejszej dokonujg wszystkie osoby merytoryczne

wyznaczone do przeprowadzenia postepowania. Wybdr ten jest weryfikowany i zatwierdzany

przez odpowiedniego Kierownika jednostki organizacyjnej. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy,

ktory zaoferuje najnizszg ceng przy spetnieniu wszystkich warunkéw zamowienia lub Wykonawcy,

ktéry przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw przyjetych do oceny oferty.

Dziat Zaméwieri i Handlu sporzadza Protokét z wyboru wykonawcy z wykorzystaniem Platformy

zakupowej, ktéry podpisuja pracownik jednostki organizacyjnej i pracownik Dziatu Zamdwien

i Handlu prowadzacy postgpowanie oraz Kierownik jednostki organizacyjnej i Kierownik Dziatu

Zamoéwien i Handlu weryfikujacy wykonane czynnosci. Protokét po zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajgcego jest podstawa do przygotowania umowy w sprawie zamdéwienia.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego Zamawiajgcy, w sprawach

nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie moze stosowa¢ odpowiednio przepisy Ustawy

odnosnie:

a) mozliwosci zadania dokumentéw przedmiotowych (art. 107 Ustawy) lub podmiotowych
(art. 274 Ustawy) oraz wezwania do ich ztozenia, uzupetniania lub poprawiania (art. 128 Ustawy),

b) wyjaséniania treéci zapytania ofertowego (art. 284 Ustawy),

c) wyjasniania tresci ofert lub innych ztozonych przez Wykonawce dokumentéw lub o$wiadczer
oraz dokonywania ich poprawienia (art. 223 Ustawy),

d) razaco niskiej ceny oferty, wezwania do jej wyjasnienia oraz odrzucenia oferty zawierajgcej
razgco niskg cene (art. 224 ust. 1i 5-6 Ustawy),

e) doliczenia do ceny oferty podatku VAT w przypadkach, o ktérych mowa w art. 225 Ustawy,

f) mozliwosci odrzucenia oferty w razie wystgpienia przestanek, okreslonych w art. 226 ust. 1
pkt 1-5, 7-8, 11 lub 186,

g) moiliwoéci wezwania do zlozenia ofert uzupetniajgcych, jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty
najkorzystniejszej (art. 248 lub 249 i art. 251 Ustawy),

h) wadium (art. 97-98 i art. 281 ust. 4 Ustawy) - jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia.

16. Zamawiajacy stosujgc odpowiednio przepisy Ustawy i zachowujgc zasady okreslone w § 1 ust. 2

niniejszego Regulaminu:
a) samodzielnie i adekwatnie do potrzeb okre$la wymagane w postgpowaniu, dokumenty
podmiotowe lub przedmiotowe i nie jest zobowigzany do ich zadania,
b) przyjmuje, ze dokumenty przedmiotowe dokumenty podlegajg uzupetnieniu, poprawieniu
lub wyjasnieniu, o ile inaczej wyraZnie nie zastrzegt,
c) okreéla terminy poszczegblnych czynnosci (w tym wykonania wezwania) i nie jest zwigzany
terminami okreslonymi w ww. przepisach.
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[ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PODPROGOWYCH | Uchwata wprowadzajaca nr 75/2023 | Strona 10211 |

Rozdziat VII
Tryby szczegdine udzielania zamdéwien
ZAMOWIENIA SZCZEGOLNE

§8

Dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia w trybie stosowanym dla sytuaciji szczegélnych, po negocjacji

tylko z jednym wykonawca, w przypadku wystgpienia jednej z ponizszych przestanek:

a) w przypadku braku ofert spetniajacych wymagania Zamawiajgcego zbieranych w trybie
rozeznania rynku oraz trybie zapytania ofertowego,

b) w przypadku, w ktérym nie moga by¢ zachowane terminy przewidziane dla udzielenia
zamoéwienia we wtaéciwym trybie, a przedmiot zamdwienia jest istotny z punktu widzenia
bezpieczenstwa i efektywnosci realizowanych proceséw,

¢) w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

d) w przypadku, gdy z uwagi na charakter dostaw lub ustug Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy
szczegblnego zaufania, w szczeg6inosci — dla ustug doradczych, szkoleniowych oraz prawnych,

e) w sytuacjach awaryjnych obejmujacych wystgpienie:

— sily wyzsze], przez ktérg rozumie sie zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli i dziatan

Zamawiajacego, ktérych powstania nie moina bylo przewidzie¢ i ktérych powstaniu
lub skutkom Zamawiajacy nie mégt zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.
Za site wyzszg moga by¢ uznane w szczegdinosci takie okolicznosci jak: kleski zywiotowe
i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje, embargo, strajki, zamknigcie granic
lub istotne utrudnienie ruchu na granicach, wydane przez wiladze publiczne zakazy
transportowe lub inne zarzadzenia wiadz pafistwowych,

— awarii, przez ktérg rozumie sig stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia uniemozliwiajgcy
jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujacy jego niewlasciwe dziatanie
lub catkowite unieruchomienie, a zwloka w jej usunieciu skutkowa¢ by mogta stratg
finansowg lub niemozliwoscig realizacji celu dziatania Zamawiajgcego,

—  sytuacji, w ktérych nie moga by¢ zachowane terminy przewidziane dla udzielenia zamowienia
we wlasciwym trybie z uwagi na zagrozenie wystagpieniem awarii w przypadku nieudzielenia
zamowienia niezwlocznie.

§9

Tryb szczegblny polega na realizacji zaméwienia na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajacego
lub innej upowaznionej osoby, posiadajacej upowaznienie do wydatkowania $rodkéw w tym zakresie.
Na Whnioskujacym spoczywa obowigzek sporzadzenia pisemnej dokumentacji dotyczacej opisu

- sytuacji wraz z uzasadnieniem koniecznosci zastosowania trybu szczegdlnego.

W przypadku, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt b) zaméwienie moze by¢ udzielone wytgcznie do czasu
rozstrzygniecia postepowania w jednym z przewidzianych trybéw konkurencyjnych.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga udokumentowania przez wnioskujgcego w formie Protokotu,
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu oraz akceptacji Gtownego
Ksiegowego w zakresie zabezpieczenia $rodkow finansowych na realizacje zamodwienia
oraz zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
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5. Podstawa udzielenia zamoéwienia jest pisemne zlecenie lub umowa.
Udokumentowaniem realizacji zamdwienia w trybie szczegélnym jest zatwierdzony protokot,
o ktérym mowa w ust. 2 oraz faktura lub rachunek opisany zgodnie z odrebnymi przepisami.

7. Dokumentacja z realizacji zamowienia w trybie szczegélnym jest przechowywana i archiwizowana
w Dziale Zaméwien i Handlu.

Rozdziat VIiI

Zasady zawierania umow

§10

1. Szczegdlowe zasady zawierania umow okreslone zostaty w Regulaminie zawierania umow w Spotce.
Umowy winny byé zawierane w formie pisemnej, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagaja formy
kwalifikowanej albo sg to umowy zwyczajowo zawierane bez formy pisemnej. W przypadku braku
formy pisemne] wystarczajgcym dowodem na realizacje zamdwienia jest zlecenie lub dowdd
ksiegowy. Przez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjety praktyka jest zawieranie danej umowy
bez zachowania formy pisemnej rozumie sie w szczeg6lnosci umowy dotyczace form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studiaitp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek nie przekracza
kwoty 5000 zt netto dla jednego pracownika oraz inne umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 5 000 zt netto.

3. Jezeli kwota umowy przekracza 50 000 zt netto, Kierownik Dziatu Zaméwien i Handlu sktada wniosek
na posiedzenie Zarzagdu w sprawie zawarcia stosownej umowy.

Rozdziat IX

Wydatki na podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
§11

1. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow odbywa sig zgodnie z zasadami finansowania
doksztatcania pracownikéw MKUO ProNatura Sp. z 0.0.

2. Zgloszenie danego pracownika na szkolenie ogélnodostepne stanowi kazdorazowo odrgbne
zamdwienie.

3. Szacowanie wartosci zamdéwienia oraz udzielanie zamoéwien na szkolenia ogélnodostgpne dokonuje
sie w oparciu o koszt dla jednego pracownika, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

4. Udzielanie zamowien na szkolenia dedykowane dla pracownikéw Zamawiajacego, odbywa sig
z zachowaniem postanowien niniejszego Regulaminu.

Jarostaw Barikowski

fﬂiﬁ‘&f@-

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Protokét z przeprowadzenia rozeznania rynku,

Zatacznik nr 2 — Wniosek o rozpoczecie procedury postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego,
Zatacznik nr 3 — Zapytanie ofertowe - wzér,

Zatacznik nr 4 — Protokdt trybu szczegdlnego.
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PROTOKOL Z PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA RYNKU

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

(lloé¢ i rodzaj towaru, etapy i miejsce dostawy, termin i miejsce realizacji, zakres rzeczowy i czasowy ustugi, zakres i czas realizacji roboty
budowlanej, inne informacje niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania zamdwienia)

2. Rodzajzamdwienia:  dostawy/ustugi /roboty budowlane

3. Rozeznanie rynku przeprowadzono w formie:
O e-mail
O zapytanie
3 oferta ze strony internetowej
[ oferta handlowa
[J bezpoérednie wskazanie Wykonawcy (ze wzgledu na specyfike i rodzaj)
O inne.....

4. W postepowaniu zebrano nastepujgce oferty:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy | Wartos¢ netto oferty Uwagi
1.
2.
3.
4,
5. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku, wybrano najkorzystniejszg ofertg numer ..........

ZHOZONG PIZEZ oo vreeeeenrae et ereressrere e sesceses st ssa s et sbs e sens4s ot oek Sa s Sha s abs 2 S 0sssesaEr e reE S em g e ra R oRo SRR te S e st

podpis pracownika komorki podpis !
organizacyjnej przeprowadzajgcego Kierownika jednostki ' Podpis Kierownika Zamawiajgcego
rozeznanie rynku organizacyjnej

Bydgoszcz dnia: ..c.eveereeveeeensseeseennenr, SPOrzadzit pracownik Dziatu Zamowien i Handlu: ...,
W zatgczeniu dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia.

*) zaznaczy¢ wiasciwe
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WNIOSEK KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYINEJ (MERYTORYCZNE!)

O ROZPOCZECIE PROCEDURY POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wnosze o rozpoczecie procedury postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego trybie
zapytania ofertowego.

1. Tytut postepowania:

r wprowad? tytut postepowania (dtugo$¢ do 200 znakow)

2. Rodzaj postepowania*:

& Dostawy
¢ Ustugi
¢ Roboty budowlane

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia (dopuszcza sie forme edytowalnego zatacznika):

wprowadzi¢ szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: uzupetnij, jesli dotyczy

2) uprawnien do prowadzenia okre$lone] dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw: uzupeinij, jeshi dotyczy

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: uzupeinij, jesli dotyczy
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: uzupetnij, jesli dotyczy

Podmiotowe $rodki dowodowe (na potwierdzenie warunkéw udziatu, inne niz oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia):

wprowadzi¢ podmiotowe $rodki dowodowe, jesli dotyczy

5. Przedmiotowe $rodki dowodowe:

wprowadzi¢ przedmiotowe $rodki dowodowe, jedli dotyczy

6. Kryteria oceny ofert:

Kryterium oceny Procentowy udziat
Cena wprowadzi¢ wartos¢ %
wprowadzi¢ nazwe kryterium, jeéli dotyczy wprowadzi¢ wartosc, jedli dotyczy %

*) wiasciwe zaznaczy(¢

%



7. Wartoé¢ szacunkowa zamdwienia wynosi: wprowadzi¢ wartos¢ zt netto

co w oparciu o $redni kurs ztotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania
wartoéci zamdwien publicznych, gdzie 1€= PLN, stanowi réwnowartosc¢
SSTUUVURO -1 1 | ¢ o B

a) Szacowanie zostato dokonane w oparciu o*):

X oferty potencjalnych Wykonawcéw

oferty ze strony internetowe;j

oferty handlowe

bezposrednie wskazanie Wykonawcy, w tym e-mail (ze wzglgdu na specyfike i rodzaj)
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych
kosztorys inwestorski

OooOoo0o0oOao

w przypadku ustug lub dostaw powtarzajacych sie lub podlegajacych wznowieniu
w okreélonym czasie rzeczywisty tacznej wartosci kolejnych zaméwien tego samego
rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy / w poprzednim roku budzetowym
/ roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug
lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zaméwienia

O inne uzupetnij, jesli dotyczy

b) Stawka podatku od towardw i ustug lub uzasadnienie jej niewskazywania: wprowadzi¢ wartos¢ %
c) Wykaz zataczonych dokumentéw, na podstawie ktérych dokonano szacowania wartosci
przedmiotu zamdwienia:

wypisz dokumenty, na podstawie ktérych dokonano szacowania wartosci

d) Imie i nazwisko osoby dokonujace]j szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia:

wprowad? imie i nazwisko osoby dokonujacej szacowania wartosci

e) Data dokonania szacowania wartosci przedmiotu zamdwienia: wybierz date

8. Kwota iaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:

wprowadzi¢ wartosc brutto

9. Czy przedmiot zamdwienia zostat ujety w planie:

[ finansowym [ inwestycyjnym:
 Tak, na pozycji nr wprowadzi¢ wartosc
& Nie

10. Termin realizacji zamodwienia (okredlony w dniach, tygodniach, miesiacach lub latach; wskazanie

daty wykonania wymaga obiektywnego uzasadnienia): wprowadzi¢ termin realizacji zamowienia

11. Termin zakohczenia obowiazujacej umowy, iezeli dotVCzY: ....cceveesrecensnernieeceeacricennnn

*) wiasciwe zaznaczy¢



12. Czv powiadomié potencjalnych Wykonawcéw o ogloszeniu postepowania*!?

& Tak,

Nazwa potencjalnego wykonawcy Adres e-mail
wprowadzi¢ nazwe wykonawcy wprowadzi¢ adres e-mail

T Nie

13. Forma i termin ptatnosci:

wprowadzi¢ forme i termin pfatnosci

14. Istotne postanowienia umowy:

Dotaczy¢ do wniosku projekt umowy

Zataczniki do wniosku:

1. Dokumentacja z przeprowadzenia szacowania wartosci zaméwienia,
2. OPZ - Opis przedmiotu zamdwienia,

3. Projekt umowy,

A, INNE e
Whioskodawca:

Data i podpis Kierownika jednostki organizacyjnej

Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych:
Data i podpis Gtdwnego Ksiegowego Spotki

Potwierdzam kompletnosé wniosku i uznaje za ztozony':
Nadany numer Sprawy ..........ueeee.
Data i podpis Kierownika Dziatu Zaméwien i Handlu

Zatwierdzenie Whniosku:
Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

1 Wniosek uznaje si¢ za ztozony w momencie stwierdzenia jego kompletnosci oraz ztozenia go w wersji papierowej podpisanej oraz w wersji edytowalnej wraz
ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami. Wniosek czgsciowo nie wypetniony lub bez kompletu zatacznikw lub w innej niz wymagana formie lub tylko w jednej
z wymaganych form nie zostaje uznany za zlozony.

*) wiasciwe zaznaczyt
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L.DZ. GZf......f e y BydgoszCz, «.eoveeeereeeirenerees r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr MKUO ProNatura Z0/.......... y -

Miedzygminny Kompleks Unieszkodliwiania Odpadéw ProNatura Sp. z 0.0. zwraca si¢ z prosha

o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagari:
1. NAZWE ZAMOWIBNIA: ceveeireereereerirerretesnrseseassasscesssssesessssms ssssesssssssesons oot ressssstssas saastsasensssans sassssavesansssnnsasansasnsassans

2. Warunki wymagane od Wykonawcéw (o ile jest to uzasadnione charakterem zaméwienia)

oraz dokumenty przedmiotowe i podmiotowe (jezeli wymagane) i wysoko$¢ wadium (jezeli wymagane):

1) Przedmiotem ZAmMOWIENIA JEST c.cccvriueive v ti i sttt st ses s v e srs s s sse st srnsrasas s sns st st st sensnscns e

3. Termin realizac)i ZAMOWIENIA: ... s e e s s s s s et s sssans s ensrsans sessessrs e sid eaensas ssmens s
4. Kryterium OCENY OFEIL: ..ottt et bt e et sas b b st e sen s s s e st s sha e n st s
5. TEIMIN PRAENOSCIT civreuvrrererereree e st et ses e sea e e sebsba st s s s b enensem s s s o som st b st hshos bbb s s bbb a0

6. Osoba uprawniona do kontaktu z WyKONaweCami: ... ettt

W celu uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowe;.

7. Oferte prosimy zt0ZyC dO: ....coivnrivnnrcnvncnnnncls 40 BOAZINY e na platformie zakupowej
Zamawiajacego: https://platformazakupowa.pl/mkuo_pronatura/aukcje Oferty nalezy skladac
na formularzu ofertowym stanowigcym zataczniki nr 1 do niniejszego zapytania w formie skanu

podpisanego dokumentu.
8. Zataczony projekt umowy podlega/nie podlega” negocjaciji przed terminem skfadania ofert.

9. Zamawiajacy wyklucza z udziatu w postepowaniu i odrzuca oferty ztozone przez podmioty,
do ktérych zastosowanie znajduje przepis art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835).

") zaznaczy¢ wihasciwe



MKUO ProNatura ZO/..../......
10. Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewaznié niniejsze zapytanie bez podania przyczyny, jezeli wystapity
okolicznoéci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania lub udzielenie i wykonanie zaméwienia

jest nieuzasadnione lub nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

11.Integralng czeéé niniejszego zapytania stanowi Regulamin zamowier podprogowych, dostepny na stronie

TNEEINETOWE] w.ovreereeaerericntseecueen e s cmsmesissasssssssras st ssssna s sss s essesssssanane .

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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PROTOKOGL
ZASTOSOWANIA TRYBU SZCZEGOLNEGO

Data: dd/mm/rrrr
Podstawa udzielenia zaméwienia w trybie szczegdinym, zgodnie z § 8 ust. 1 Regulaminu:

SZACUNKOWY KOSZL: ..ottt cesem e sis st st sns et sab v e sra e s s sas s s s aaaeas et et s me R s sem e s st st st rs s s i

Z uwagi na powyisze, zambwienia nalezy udzieli¢ na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy
oraz § 8 Regulaminu.

(podpis wnioskodawcy)

Akceptuje pod wzgledem finansowym:

(podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika
posiadajacego petnomocnictwo w zakresie rzeczowym i kosztowym})






