SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)

TRYB PODSTAWOWY

Znak sprawy: GKG.GPZ.2110.10.2023

Nazwa zamowienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Spis tresci

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ) ....cvevieereeienseesieisestessssesesssssesssssssssssssesessssssssesssessssssess 1
TRYB PODSTAWOWIY ...ttt ar s s ba e s s s bb e e e s s ar e e e e s eaans 1
Lo ZAMAWIAJACY oot e s e st e s e s 2
[I. TRYB POSTEPOWANIA. ...ttt ab e s bne s eaas 2
HI.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ......cooueeiveeeceeeeecresseesasteses s ses s s s s st s s s s essssssesesassssesasaesesssassssasansessanans 2
IV. INFORMAGCIE OGOLNE.......c.corteeieiereetesctetetete it tete st tesesssssssete s ebsebes s s seteteses s s asasasastesassssssasanes 2
V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: .......cveviviieieeeectetetetetseeeese st bt essssssas et bt s s s sebesesesansssnassesas 3
VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: .......coorueverrereresetetsesetesenssesensssesssssaessssssessssssesssssssssassessssassens 3
VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU........eiiiiieiiiie ettt sttt ne s s m e e senene s e 3
VHI. PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW......c.covvriiireriserintiiessissssssessesesessssssssssesesesesssssssassssssenes 4
IX. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKtADANE PRZEZ WYKONAWCOW, W CELU POTWIERDZENIA......... 5
SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWED). .......o.vuverrierereereerensesssessesesssssssssesssessesesessssesessssssssssssesssesssessasesses 5
X.  INFORMACIA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW,............. 6
NA ZASADACH OK,RES'LON’YCH W ART. 118-123 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM ......coiiciiiieeiiiniieieeieecessteseesreesnassesesssessnenses 6
XI.  INFORMACIJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA....7
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCIA) «....ooveveeticvceseeeeeeees et seesaessss s e eeeeseseesseesese s seseeenaeseneeneesseesesenessenens 7
XIl. SRODKI KOMUNIKACJ! ELEKTRONICZNEJ, WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKtADANYCH....... 7
OSWIADCZEN ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE W KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ. 7
Xill. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT .....cotrieriieteteientestetesteieseesessesseneseesssssssessessessonessesressensens 9
XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY ...cviciiieiieieeicreieeeseet e eee e saessessentesssnsenese e reneensens 10
XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT ...oocteieectiriececrcierrereirese e s ssnens 10
XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ...cottiiiireiteiiesierts s ceeesesctestetesses s eseesseesesstesseessernensessesstonsensssasssansessens 11
XVII. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ....covuueetiaeecsteeeteeseesesesesesssssseseeseeeesseesabaesssenenns 11
XVIILISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY.....c.coiiirireeeeeteieeere ettt esen s neseneenes 12
XIX. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEtNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU ...12
ZAWARCIA UMOWY ..ottt ettt e e s e s st e s et s st s eas b e asens s esene st esssteststantemenenseneenennan 12
XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEL: .......ovvireeicereeeeseesseeseseesereeeesssseeassaseessessessssesees 12
XXI. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH......c.ooviiveneeceiieecseereereeveneeas 13




l. ZAMAWIAJACY

POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTAC)I GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNE)
UL. FRANOWO 26, 61-302 POZNAN

tel. (61) 62 19 656

e-mail: przetargi@podgik.powiat.poznan.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/780513

Na stronie postgpowania udostepnione beda wszystkie dokumenty postepowania: SWZ, zatgczniki
oraz ewentualne zmiany i wyjasnienia tresci SWZ.

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamo6wienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji zgodnie z art. 275 pkt. 1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”.

Wartos$¢ zamdéwienia nie przekracza progdw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 Ustawy.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Miejsce odbioru przesytek: Franowo 26, 61-301 Poznan.

Termin realizacji zamoéwienia: Zamdwienie bedzie realizowane przez okres 36 miesiecy.

Zakres ustug: przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie nadawanych przez zamawiajgcego

przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich jak réwniez zwrotéw przesytek niedoreczonych i

potwierdzen odbioru, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 poz. 896)

Zamdwienie dotyczy takze przesytek listowych, dla ktérych istotny jest termin nadania z uwagi na konieczno$é

zachowania terminu, w rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775) i art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks

postepowania cywilnego (Dz.U. 2021 poz. 1805).

Szacowany udziat procentowy takich przesytek wynosi: 80%.

IV. INFORMACJE OGOLNE

1. Rodzaj zamdwienia: ustugi.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych.

Uzasadnienie: zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnosé przedmiotu

zamoéwienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ swiadczenia ustug oraz zwigksza sie

odpowiedzialno$¢ wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat zamdwienia na czesci oznaczatby znaczacy wzrost
zaangazowania zamawiajacego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamdwien. Podziat zamoéwienia na
czesci grozitby poniesieniem nadmiernych kosztdw wykonania zaméwienia oraz generowaniem po stronie
zamawiajgcego nadmiernych trudnosci technicznych zwigzanych z koordynacjg realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 94 — 96 ustawy.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce lub wykonawcéw

kluczowych czesci danego zamodwienia.

10. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci
katalogow elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji, o ktérej mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

13. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamodwienia podwykonawcom. Zamawiajgcy zgda
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14.

15.

16.

17.

V.

wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
Komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonawcami w szczegdlnosci w zakresie sktadania

ofert, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywania informacji odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim i odbywa sie za posrednictwem platformy

zakupowej Open Nexus dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/780513
zwanej dalej platformazakupowa.pl .

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7-8
ustawy.

Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zatagczonym do niniejszej
SWZ projekcie (Zatacznik nr 7 do SWZ).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Swiadczenie powszechnych i niepowszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w

zakresie: przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania nadawanych przez zamawiajgcego

nastepujacych rodzajoéw przesytek i ustug:

a) listowych w obrocie krajowym, o wadze do 2000 g.

b) listowych w obrocie zagranicznym — obszar europejski, o wadze do 2000 g.

c) paczek w obrocie krajowym, o wadze do 10 kg, nadawanych i doreczanych za pokwitowaniem jako
przesyltki rejestrowe.

d) kurierskich swiadczonych w obrocie krajowym, o wadze do 30 kg, w formule ,,od drzwi do drzwi”, z
terminem doreczenia gwarantowanym, doreczane w standardzie 24 godzin tzn. w dniu nastepnym po
dniu nadania.

e) ustugi odbioru catej korespondencji realizowanej raz dziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od
12:30-13:30.

Ustuge nalezy wykonywac zgodnie z zataczonymi do SWZ dokumentami oraz obowigzujgcymi w tym

zakresie przepisami prawa.

Zamawiajacy informuje, iz zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia kwote brutto: 720 181,64 zt.

2. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspdélnego Stownika Zamdwien (CPV):

64110000-0 - ustugi pocztowe,

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listéw,
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64120000-3 - ustugi kurierskie.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 ustawy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce

VI.

Vil.

1.
1)

2)

na podstawie umowy o prace osobe/y wykonujgca/e czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej 20 % wszystkich os6b

wykonujgcych w trakcie realizacji zamoéwienia czynno$ci polegajace na:

a) przyjmowaniu od zamawiajacego przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki pocztowe);

b) doreczaniu adresatom/odbiorcom przesytek pocztowych (przesytki listowe i paczki pocztowe) nadanych
przez zamawiajcego;

¢) dorgczaniu zamawiajgcemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz niedoreczonych przesytek (przesytki

listowe i paczki pocztowe) po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
adresatowi/odbiorcy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Realizacja umowy - 36 miesiecy od daty zawarcia umowy. Umowa ulegnie automatycznemu rozwigzaniu w
przypadku wyczerpania catkowitej wartosci brutto okreslonej w umowie przed wyzej wymienionym terminem.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone ponizej przez
zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu:

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych
warunkow, ktérych spetnianie wykonawca zobowigzany jest wykazaé.

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:




3)

4)

2.

3

zamawiajacy uzna spetnienie przedmiotowego warunku jezeli wykonawca wykaze, iz legitymuje sie
aktualnym wpisem do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2022 .
poz. 896).

Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych warunkdw, ktérych spetnianie wykonawca zobowigzany
jest wykazac.

Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

zamawiajgcy uzna spetnienie przedmiotowego warunku, jezeli wykonawca wykaze sie:

wykonaniem lub wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

- minimum 2 (dwdch) ustug polegajgcych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych, przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotdéw o wartosci nie mniejszej niz 360 000,00 zt
(trzysta sze$édziesigt tysiecy zt) brutto kazda oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje bgd? inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, ktérego ustugi byly lub sg wykonywane a jesli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyskaé tych dokumentéw oswiadczenie wykonawcy. W
przypadku $wiadczen nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich trzech miesiecy.

Zamawiajacy, w stosunku do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, w
odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej zgodnie z art. 117 ust. 1 ustawy
okresla sposdb na spetnienie niniejszego warunku dla tych podmiotéw:

Zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (wg wzoru zatgcznik nr 8)
kazdy z wykonawcow (wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia), ktdry okreslit zakres
realizowanych przez siebie ustug, musi wykaza¢ sie doswiadczeniem w zakresie w jakim bedzie te ustugi
realizowat tzn. wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: minimum dwach ustug polegajacych na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich oraz ich
ewentualnych zwrotéw o wartosci proporcjonalnej do udziatu procentowego wskazanego w Zataczniku nr 8.
Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdéinionych w rozdziale

IX niniejszej SWZ. Z tresci dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych zgodnie z
zapisami rozdziatu X.

VIII.  PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

1.

2.

1)

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy.

Dodatkowo zamawiajacy wykluczy wykonawce na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy tj. w stosunku do
ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktorego dziataino$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy prawo zaméwien
publicznych wyklucza sie:

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;



2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

5. Wykonawca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy, moze przedstawi¢ dowody zgodnie z art. 110 ust. 2.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznosci czynu

wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ust. 4.
7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

IX. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKEADANE PRZEZ WYKONAWCOW, W CELU POTWIERDZENIA

SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

(PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE).

1. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania o$wiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z
Zatgcznikiem nr 4 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, do ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych:

a) wykazu wykonanych ustug zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w rozdziale Vil. WARUNKI UDZIALtU W
POSTEPOWANIU ust. 1 pkt 4 — zatgcznik nr 5 do SWZ,

b) wypisu z rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896),

c) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kazdy z nich sktada przedmiotowy dokument oddzielnie. Jezeli
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa powyzej skfada dokument wystawiony w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert). Jezeli w
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sig¢ dokumentu, o ktérym mowa, zastepuje sie go dokumentem
zawierajacym oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega lub jesli w
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oéwiadczeniu pod
przysiegq ztozone przed organem sgdowym, administracyjnym, notariuszem albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy,

d) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), zinnym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej —~zatgcznik nr 5 do SWZ.




3. Zamawiajacy nie wzywa do zfozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

4,

5.

X.

a) moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw;

b) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego treé¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére zamawiajacy

posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$é i aktualno$¢.

W zakresie nieuregulowanym ustawg lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentéw sktadanych przez

wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych

dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zagdaé zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i’przekazywania informacji oraz

wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW,

NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 118-123 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC

1.

WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, musi
udowodni¢ zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotédw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamodwienia.
Jezeli przedmiotem udostepnienia sa warunki dotyczgce wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy podmiot udostepniajgcy zasoby musi uczestniczy¢ w wykonaniu ustugi lub roboty
budowalnej, do realizacji ktorych te zdolnosci zostaty udostepnione.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmiot udostepniajacy zasoby zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 118 ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym

nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi

podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy moze zgda¢ dokumentéw, ktére

okreslajg.w szczegéblnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasob6éw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonaniu zaméwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktdrego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powota¢ sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw

udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosci lub
sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby podmiotu udostepniajacego w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw
udziatu w postepowaniu, przedstawia wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w rozdz. IX ust. 1 takze
os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w
Rozdziale IX SWZ.



Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje

o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w rozdziale IX ust. 1 oraz wskazuje czesci zamdwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podaje firmy
podwykonawcdw.

Xi. INFORMACIA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Uwaga: tresé petnomocnictwa powinna dokfadnie okresla¢ zakres umocowania. Umocowanie musi wynikac z
tresci umowy regulujgcej wspotprace wykonawcow. Jezeli oferta wykonawcdw wspoélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia zostanie wybrana, przed zawarciem umowy ztozg umowe regulujacg wspétprace tych
wykonawcdw (art. 59 ustawy).

. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie moze

podlegat wykluczeniu zgodnie z zapisami Rozdziatu VI, natomiast spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu wykonawcy wykazuja zgodnie z ust. 1 rozdziatu VII SWZ.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcow, oswiadczenia o ktérych mowa w

rozdz. IX ust. 1 SWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te
stanowig potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

W przypadku wspédlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw oéwiadczenie o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérym mowa w rozdziale IX ust. 2 pkt d) SWZ sktada kazdy z
wykonawcow.

. W odniesieniu do pozostatych dokumentéw wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia

skfadaja jeden wspolny dokument.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem.

- Wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na ,wykonawce”; w miejscu

np. ,nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich uczestnikéw, a nie tylko
petnomocnika.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zaméwienie zobowiazani sg wraz z ofertg dotaczy¢ o$wiadczenie(wzor

stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ), z ktérego wynika jakie dostawy lub ustugi wykona poszczegélny wykonawca.

XIl. SRODKI KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ, WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKtADANYCH
OSWIADCZEN ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE W KOMUNIKAC!I ELEKTRONICZNE].

1.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje

zamawiajacy i wykonawcy przekazuja elektronicznie za poérednictwem platformazakupowa.pl i formularza

»Wyslij Wiadomos¢ do zamawiajgcego” dostepnego na stronie dotyczacej danego postepowania. Za date

przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania

za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,, Wyslij wiadomoé¢ do

zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania platformazakupowa.pl zamawiajacy moze réwniez

komunikowac sie z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej: przetargi@podgik.powiat.poznan.pl.

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:

a) w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia: Beata Grzybowska tel. 61-62-19-611 w poniedziatki w
godz. 9.00-16.00, od wtorku do pigtku w godz. 8.00-15.00.

b) w sprawach procedury przetargowej: Izabela Marek, tel. 61-62-19-656, w poniedziatki godz. 9.00-16.00,
od wtorku do piatku w godz. 8.00-15.00.

c) w sprawach technicznych dotyczacych platformazakupowa.pl: Centrum Wsparcia Klienta tel. 22 101 02
02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 -17.00.




. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyltania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w
Regulaminie Platformy zakupowej dostepnym pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-
regulamin.

. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania, pobrania

dokumentaciji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci

podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla
wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw musza

spetnia¢ wymagania “Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji

elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS)

(UE) nr910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotgczenia

odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikéw podpisu w formacie XAdES.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,

zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkos$¢ pliku to maksymalnie 500

MB.

Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ
lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich
nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformazakupowa.p! stanowi date oraz dokfadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu
Miar.

Rekomendowane zalecenia zamawiajgcego (przygotowane w oparciu o Rozporzgdzenie Rady Ministréw z

dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych):

1) Wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegbinym wskazaniem na .pdf

2) W celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatéw:

a) .zip
b) .7z

3) Wisrdd formatéw powszechnych, a niewystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do
sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow na format .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sig opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywac facznie z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow.

9) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL.
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10) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczeéniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

11) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

12) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

10. Informacje dotyczgce sktadanych o$wiadczen i dokumentéw:

1) Dokumenty i oswiadczenia skfadane w ramach postepowania nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania dokumentu lub o$wiadczenia. Jesli
wymagane powyzej dokumenty lub o$wiadczenia zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

2) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub o$wiadczenia zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako dokumenty elektroniczne, przekazuje te dokumenty
zamawiajacemu. Jesli wymagane powyzej dokumenty lub oswiadczenia zostaty sporzadzone jako
dokumenty w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tych dokumentéw opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowe;j.

3) Poswiadczenia cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot
udostepniajacy zasoby, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza, mocodawca lub
notariusz.

Xill.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
2.
1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoécig niniejszej specyfikacji oraz przedstawi¢ oferte zgodnie z jej
wymogami — zgodnie z art. 218 ust. 2 ustawy.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w tresci niniejszej
SWz:

Wypetniony formularz ofertowy — o tresci zgodnej z zatagczonym do SWZ wzorem, Zatacznik nr 2,
Zestawienie ilosciowo — wartoéciowe - o tresci zgodnej z zatagczonym do SWZ wzorem, Zatacznik nr 3,
Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie udzielenie
zamowienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno byé zataczone w formie
oryginatu;

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze zamawiajacy moze je uzyskaé¢ w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych i
ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdInosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2020.346), a
wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty;

Zobowigzanie, o ktérym mowa w rozdz. X ust. 2 SWZ (jezeli dotyczy)

Oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. X! ust. 8 SWZ (jezeli dotyczy), o tresci zgodnej z zatgczonym do SWZ
wzorem, Zatgcznik nr 8.

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu -
o tresci zgodnej z zataczonym do SWZ wzorem, Zatacznik nr 4. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, kazdy z nich skfada przedmiotowy dokument oddzielnie.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytgcznie jedng oferte— zgodnie z art. 218
ust. 1 ustawy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych zamawiajacy okreélit wzory powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.




Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i odwiadczenia sporzadza sie w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za
posrednictwem platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/podgik_poznan.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji wykonawcy okreélong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane oraz wykazat, zalgczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010 i 1649), ktére wykonawca zastrzega jako
tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone w osobnym pliku i opatrzone napisem: , Tajemnica
przedsiebiorstwa — nie udostepniac.

Wykonawca, za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej po adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca zobowigzany jest do podania: cen jednostkowych netto i brutto oraz ceny tacznej wartosci
zamoéwienia w kwocie netto plus nalezny podatek od towardw i ustug VAT oraz ceny facznej brutto - zgodnie
z wzorem formularza ofertowego - Zatgcznik nr 2 oraz zestawieniem ilosciowo -wartosciowym — Zatgcznik nr
3.

Ustalenie prawidtowej stawki Vat nalezy do obowigzkéw wykonawcy.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie
dopuszcza rozliczeri w walutach obcych.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w formularzu ofertowym w zakresie ceny podanej liczbowo
wzgledem ceny podanej stownie zamawiajacy uzna, ze ceng oferty jest cena podana stownie.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1.
2.

3.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/780513 w terminie do dnia 5 lipca 2023 r. do godziny 10.00.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotagczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé
przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien
ztozyé podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatagczonym pliku osobno, w szczegéinosci wskazanych w art. 63 ust
1 oraz ust.2 ustawy, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust.1 ustawy
sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania
oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 5 lipca 2023 r. o godz. 10.15 poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert i ich
odczytanie. Otwarcie ofert odbedzie sie bez udziatu wykonawcow.
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1)

2)

W przypadku awarii platformazakupowa.pl, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” .

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert i uptywa w dniu 3 sierpnia 2023r.

XVII. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT

1.
1)

2)

3)

2.

3.
4.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich
wagami:

K1 — Cena — 60%, maksymalna liczba punktéw: 60, z zastosowaniem ponizszego wzoru: K; = Najnizsza cena
brutto/ Badana cena brutto x 60 pkt

K, — Sledzenia przesytek pocztowych i kurierskich na kazdym etapie realizacji ustugi — 35% = 35 pkt,
maksymalna liczba punktéw: 35, z zastosowaniem nastepujacych skali ocen:

Petne Sledzenie przebiegu przesytki u operatora tzn. od nadania poprzez catg droge do momentu
zrealizowania ustugi — 35 pkt.

Sledzenie czeéciowe przesyiki: nadanie i doreczenie/zwrot przesytki bez punktéw posrednich — 15 pkt.

Brak sledzenia przesytek — 0 pkt.

Wykonawca w ramach tego kryterium zobowiagzany jest dostarczy¢ razem z ofertg przykiadowy wyciag
informacji z posiadanego systemu $ledzenia przesytek oraz adres stron/y pod ktérg mozna uzyska¢
informacje o danej przesyice.

Ks — Elektromobilnos$¢ — 5 pkt.

Elektromobilno$¢ tzn. wykorzystanie do transportu przesyfek pojazdéw samochodowych elektrycznych lub
napedzanych gazem ziemnym w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy Prawo o ruchu drogowym.

Ocena ofert w przedmiotowym kryterium zostanie dokonana na zasadzie TAK/ NIE.

Oferty, w ktérych wykonawca zadeklaruje uzytkowanie realizacji zaméwienia pojazdy samochodowe
elektryczne lub napedzane gazem ziemnym w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy Prawo o ruchu drogowym
otrzymaja 5 pkt. W przypadku braku zaznaczenia w formularzu, zamawiajacy przyjmie, iz wykonawca nie
deklaruje uzytkowania do realizacji zaméwienia pojazdéw samochodowych elektrycznych lub napedzanych
gazem ziemnym i oferta otrzyma 0 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione w niniejszej SWZ
warunki oraz uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktéw (S) stanowigcych sume punktéw przyznanych w
ramach kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

S=Ki +Ka+ K3

gdzie:

K1 - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium , Cena”

K - liczba punkt6w przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Sledzenia przesytek pocztowych

i kurierskich na kazdym etapie realizacji ustugi”.

Ks - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium , Elektromobilnoé¢”.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenia wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.

W sytuacji, gdy zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy
wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.
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XVIIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY.,

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg, zgodnie z wymogami okreslonymi w specyfikacji
warunkéw zamowienia, na warunkach okreslonych w zatgczonym do niniejszej SWZ projekcie umowy - o
tresci zgodnej z Zatgcznikiem nr 7 do SWZ.

2. Dopuszcza sie zmiany w Umowie, ktdre zostaty szczegdtowo opisane w przywotanym powyzej projekcie
umowy (paragraf 7 projektu umowy).

XIX. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY

1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdéwienia, wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie zamawiajgcego przedtozy
umowe regulujgcg wspotpracg wykonawcow, w ktdrej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do
kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentdw zwigzanych z ptatnosciami.

2. W przypadku, gdy w imieniu wybranego wykonawcy umowe, bedzie podpisywac inna osoba jest on
zobowigzany przedtozy¢ zamawiajgcemu stosowne petnomocnictwo.

3. O terminie ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1 zamawiajacy powiadomi wykonawce odrebnym
pismem.

XX.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja:

1) Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy,

2) Organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzieleniu zamdwienia oraz
dokumentéw zamoéwienia.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany
na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby.

4. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby madgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub treéci SWZ na stronie internetowej.

6. Odwotanie wobec czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia wnosi sie w terminie 5
dni od dnia przekazania informacji, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r.-Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie -sadu zamoéwien publicznych, zwanego dalej "sagdem
zamdéwien publicznych”.

11.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesylajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

w
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12.

XXI.

1)

2)

3)

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zaméwien publicznych w
terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

Administratorem parstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego bedzie Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z
siedzibg w Poznaniu, ul. Franowo 26, 61-302 Poznan.

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moga sie Panstwo kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych, za posrednictwem maila iod@podgik.powiat.poznan.pl.

Panstwa dane bgdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit c RODO, w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest Paristwa zgoda wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieri publicznych

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy

ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane
beda przez okres okreslony w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z obowigzujacymi w
PODGIK uregulowaniami dotyczacymi archiwizacji.

Komu przekazujemy Paristwa dane?

Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Paristwa danych, o ktdrych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegélnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne
moga by¢ podmioty, z ktérymi PODGIiK zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych
przez nie systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w
zwigzku ze Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznoéciach wszelkich danych, w tym danych
osobowych

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Paristwa dane moga by¢
przekazywane do paristw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 5 ppkt 2).

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego przystugujg Pafistwu nastepujgce uprawnienia:

prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sig z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytgczyé mozliwoscé
skorzystania z tego praw,

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zaméwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze

w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zadac ich podania na podstawie przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczeg6lnosci na
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podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy.

9. Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

ZALACZNIKI:

Opis przedmiotu Zamdwienia - zatgcznik nr 1,

Formularz ofertowy - zatacznik nr 2,

Zestawienie ilosciowo — wartosciowe — zatgcznik nr 3

Os$wiadczenie wykonawcy, sktadane na podstawie art. 125 ust.1 ustawy - zatacznik nr 4,
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej -zatgcznik nr 5,
Wykaz zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 6,

Projektowane postanowienia umowy — zatgcznik nr 7,

Oswiadczenie wykonawcédw wspoélnie ubiegajacych sie o zamodwienie — zatgcznik nr 8.

Data: 22 czerwca 2023r.

Kierownik zama»yiajacego
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