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Załącznik nr 1 do SWZ  

 

 

 

Przedmiot zamówienia: 

 
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwrotu przesyłek 

niedostarczonych dla potrzeb zakładu oraz doręczanie i odbiór poczty z siedziby Zakładu 

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  

w Koronowie Sp. Z o.o. 

 

Opis przedmiotu zamówienia  

 

1) Przesyłki nadane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w Polsce oraz 

do krajów, które zawarły umowy o współpracy z Wykonawcą. 

2) Wykonawca będzie dostarczał przesyłki do siedziby Zamawiającego codziennie od 

poniedziałku do piątku pomiędzy godziną 7:00, a 9:00 i zostawiał je w Sekretariacie  (I 

piętro).  

3) Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą przez Wykonawcę codziennie od 

poniedziałku do piątku w godzinach 12:30 – 13:30  w Sekretariacie (I piętro). 

4) Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 

Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.  

5) Zamawiającemu przysługuje kara umowna za niezgłoszenie się po odbiór przesyłek w 

oznaczonym dniu w wysokości określonej w regulaminie Wykonawcy. 

6) Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru od Zamawiającego z 

zastrzeżeniem, że w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych 

przesyłek (np. brak pełnego adresu) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z 

Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa wyżej lub ich 

usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez 

Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez 

Zamawiającego. 

7) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

potwierdzenia odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku 

nieobecności adresata Wykonawca postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 

czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r., poz.735 ze 

zmianami) – rozdział 8 „Doręczenia” oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021r. poz. 1540)- rozdział 5 „Doręczenia”. 
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8) Wykonawca przekaże Zamawiającemu znaki służące do potwierdzenia opłat dotyczących 

usługi pocztowej i oznaczenia umożliwiające identyfikację umowy na podstawie której 

świadczone są usługi pocztowe 

9) Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru 

dla przesyłek krajowych i zagranicznych (wg wymogów ustawy Prawo Pocztowe) wg 

zapotrzebowania Zamawiającego w terminie 7 dni roboczych od zgłoszenia takiej potrzeby. 

10) Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych wg wzoru 

druku Zamawiającego – Załącznik nr 3. 

11) Zamawiający sporządza dzienne zestawienie nadanych przesyłek listowych ekonomicznych w 

obrocie krajowym w dwóch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy i 

Zamawiającego. 

12) Zamawiający sporządza dzienne zestawienie nadanych przesyłek listowych priorytetowych w 

obrocie krajowym w dwóch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy i 

Zamawiającego. 

13) Zamawiający sporządza dzienne zestawienie nadanych przesyłek listowych w obrocie 

zagranicznym w dwóch egzemplarzach z przeznaczeniem dla Wykonawcy i Zamawiającego. 

14) Wykazy, o których mowa w punktach: 11,12,13 Wykonawca potwierdzi stosowną pieczęcią       

i podpisem osoby upoważnionej. 

15) Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej musi mieć moc dokumentu urzędowego. 

16) Zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawca może umożliwić Zamawiającemu w terminie 

realizacji przedmiotu umowy śledzenie przez Internet rejestrowanych przesyłek listowych w 

obrocie krajowym poprzez stronę internetową. 

17) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich informacji, 

dotyczących oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych. Wykonawca zobowiązany 

jest do oznaczenia numerem na dziennym zestawieniu nadanych przesyłek listowych 

dostarczonym przez Zamawiającego każdej przesyłki rejestrowanej tak, by Zamawiający 

mógł ja bezproblemowo zareklamować lub śledzić jej obieg w Internecie. 

18) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności 

będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane  lub zwrócone z powodu braku możliwości 

ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie 

dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, 

kiedy możliwość dostarczania została wyczerpana. 

 

 


