Sygnatura sprawy: BS.2611.18.2021

Zamawiajacy:
Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzonego w trybie
podstawowym bez mozliwosci przeprowadzenia negocjaciji na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2019)

na wykonanie zaméwienia pod nazwa;
Ustugi rekrutacyjne i szkoleniowe.

Specyfikacja zatwierdzona w dniu 24 sierpnia 2021 r.

WICEPREZES ZARZADU

Rrystiarl Kapinos Mariusz/ Bednarz

Sporzadzit i przygotowal: Piotr Rachwat, BS.
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Postanowienia Ogéine
Uzyte w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia terminy majg nastepujace znaczenie:

Wykonawca:
Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega
sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego.

SWZ:
Niniejsza ,Specyfikacja Warunkéw Zamowienia”.

Zamowienie:

Zamowienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale Il SWZ, oznaczone znakiem:
BS.2611.18.2021. Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac sie na wyzej
podane oznaczenie zamoéwienia.

Pzp:
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).

Sprawy nieuregulowane niniejszg SWZ reguluje ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

Rozdziat |. Nazwa i adres Zamawiajacego
Nazwa: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna
Adres: ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow

Inne informacje:

KRS 0000008207, NIP 813-00-10-538, Regon 690260330

Kapitat zaktadowy w wysokosci 27 581 000,00 zt pokryty w catosci

tel. nr: (017) 86 76 200, (017) 86 76 239

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.rarr.rzeszow.pl

E-mail do korespondenciji w sprawie zamowienia: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjaciji o jakim stanowi art. 275 ust. 1
(Dz. U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.) oraz niniejszej Specyfikacji Warunkoéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ".

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacii.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 Pzp. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego
postepowania, jezeli Srodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostalty mu przyznane.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

7. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

8. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylacznie przez wykonawcow,
0 ktorych mowa w art. 94 Pzp.
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9. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwiazanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych mowa w art. 96
ust. 2 pkt 2 Pzp.

Rozdziat Ill. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiot zaméwienia: ustugi.

2. Nazwa:
Ustugi rekrutacyjne i szkoleniowe.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zaméwienia musi zostac zrealizowany w ramach trzech etapow dziatari Wykonawcy.

1) Przeprowadzenie rekrutaciji kandydatek do programu work.Her (etap ),

2) Pozyskanie potencjalnych pracodawcow, ktorzy zatrudnig 7 kobiet — uczestniczek programu work.Her na
stanowiska na ktorych wykorzystywane sa kompetencije cyfrowe/IT (etap Il) oraz

3) Coaching dla uczestniczek programu work.Her (etap ll).

ETAP |

Opis zadania

1547 Przeprowadzenie rekrutacji kandydatek do programu work.Her*
Okres realizacji zadania: od momentu podpisania Umowy do maksymalnie 31.1.2022

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé nastepujace czynnosci:

— zrekrutowanie 30 kobiet do programu work.Her zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez
potencjalnych pracodawcow w zakresie kompetencii cyfrowych/IT.

Zrekrutowana kandydatka to taka, ktéra wypetni i przesle Formularz zgloszeniowy on-line oraz zawarte w nim:
Zgode na przetwarzanie danych osobowych, OSwiadczenie kandydatki o sytuacji zawodowej dostepne na stronie
internetowej: http://workher.pl. Aby wysta¢ Formularz zgtoszeniowy nalezy zaakceptowa¢ Regulamin programu
oraz Polityke prywatnosci. Administratorem danych osobowych gromadzonych za posrednictwem ww. strony
internetowej jest Fundacja Fundusz Wspdtpracy ul. Gérnoslaska 4A, 00-444 Warszawa.
Kandydatka znajdzie sie wowczas automatycznie w bazie kandydatek; dostep do bazy posiada Zamawiajacy na
podstawie odrebnej umowy.

Kazda z 30 zrekrutowanych kandydatek musi spetnia¢ przynajmniej jedno z nastepujacych  kryteriow
dostepu do programu:

> stracita prace w wyniku pandemii COVID-19,

> jest kobietg 60+, ktora chce pozosta¢ aktywna zawodowo,

> sprawuje opieke nad dziemi lub innymi osobami zaleznymi, ktore potrzebuja jej codziennej pomocy,

a jednoczes$nie chce podja¢ zatrudnienie,

— przekazanie informacji zwrotnej i wynikow rekrutacji Zamawiajacemu, oméwienie dalszych krokéw, w
tym podpisania umowy udziatu w programie z kandydatka,

— przeprowadzenie i analiza testow kompetencji na podstawie narzedzi stworzonych przez Wykonawce
i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego dla 30 kandydatek spetniajacych kryteria dostepu. Testy
kompetenciji zostang przeprowadzone w formie spotkar bezpo$rednich w siedzibie Zamawiajacego lub
w formule on-line. W zalezno$ci od formy przeprowadzonego spotkania musi ono zosta¢ odpowiednio
udokumentowane (np. zrzuty ekranu, listy obecnosci). Wykonawca jest zobowigzany do przekazania
Zamawiajacemu 30 testow kompetenciji z krotka analiza,

— przedstawienie harmonogramu dla ww. spotkar z rozpisaniem na daty i godziny oraz okresleniem
formy ich przeprowadzenia, w terminie do 4 dni roboczych przed rozpoczeciem tego etapu przedmiotu
zamowienia. Wykonawca na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w harmonogramie.

— opracowanie kart profili kompetencji dla 30 kandydatek, bedacych podsumowaniem ich
doswiadczenia zawodowego, mocnych stron, na podstawie przeprowadzonych rozméw i testow
kompetencii. Wzér karty profilu kandydatki zostanie opracowany przez Wykonawce i zaakceptowany
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przez Zamawiajacego.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu 30 kart profili kompetencji uczestniczek
programu.

*work.Her: hitp.//workher.pl

ETAP I

Opis zadania

1.2. Pozyskanie potencjalnych pracodawcow, ktorzy zatrudnia 7 kobiet — uczestniczek
programu work.Her na stanowiska, na ktorych wykorzystywane sg kompetencje cyfrowe/IT*
Okres realizacji zadania: od momentu podpisania Umowy do maksymalnie 31.1.2022

Wykonawca zobowiazuje sie wykonac¢ nastepujace czynnosci:

— nawigzanie wspdfpracy z pracodawcami rekrutujacymi na stanowiska wymagajace posiadania
kompetencji cyfrowych/IT,

— stworzenie bazy potencjalnych pracodawcow (tabela Excel) z uwzglednieniem stanowisk na jakie
pracodawca prowadzi rekrutacje w odniesieniu do kompetencji cyfrowych/IT (np. grafika

cyfrowa — kreatywne projektowanie, umiejetnosci komputerowe ECDL, strony i aplikacje internetowe),

— match-making - ocena zgodnosci profili kompetenciji 30 uczestniczek programu work.Her (etap 1) z
oczekiwaniami potencjalnych pracodawcow pod katem kompetencii cyfrowych/IT oraz celem
zarekomendowania uczestniczkom programu ewentualnych szkolen podnoszacych ich kwalifikacje. Ta
czynno$¢ odbedzie sie w trakcie jednego z planowanych spotkan Wykonawcy z Zamawiajgcym.
Wykonawca opracuje krotki raport podsumowujacy wyniki realizacji tego zadania.

— przekazanie potencjalnym pracodawcom CV min. 2 uczestniczek programu work.Her spetniajgcych
wymagania i posiadajacych kompetencje oczekiwane na stanowisku na jakie prowadzona jest rekrutacja
przez potencjalnego pracodawce (w odniesieniu do kompetenciji cyfrowych/IT),

— zorganizowanie spotkan rekrutacyjnych uczestniczek programu z potencjalnymi pracodawcami.
Uczestniczki programu, ktére spetniaja oczekiwania pracodawcy/ow skierowane zostang na szkolenia z
kompetencii cyfrowych/IT proponowanych w ramach programu work.Her

(przeprowadzenie i organizacja szkolen lezy po stronie Zamawiajacego),

— doprowadzenie do podpisania umowy o prace miedzy wybranymi kandydatkami a pracodawca na
okres minimum 1 miesigca. Pracodawca zapewni wynagrodzenie miesieczne odpowiadajace ptacy
minimalnej na dzien podpisania umowy.

* kompetencje cyfrowych/IT (np. Grafika_cyfrowa — kreatywne projektowanie, umiejetnosci komputerowe ECDL,
strony i aplikacje internetowe)

ETAP Il

Opis zadania

1.3. Przeprowadzenie indywidualnych proceséw coachingowych dla uczestniczek programu
work.Her
Okres realizacji zadania: od momentu podpisania Umowy do maksymalnie 31.1.2022

Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé nastepujace czynnosci:

— przeprowadzenie indywidualnych proceséw coachingowych - facznie 90 godzin (1 os x 3 godz./2
spotkania, jedna godzina jest liczona jako 60 minut) dla 30 uczestniczek programu, bedacych na
roznych etapach rozwoju kariery zawodowe;.

» coaching kariery ma na celu wsparcie uczestniczek programu w nastepujacych obszarach
tematycznych:
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— radzenie sobie w zmianie zwigzanej z ponownym wejsciem na rynek pracy,
— wzbudzenie motywacji i pewnosci siebie w oparciu o diagnoze kompetencii i mozliwosci ich
wykorzystania w miejscu pracy,
— adaptacja w nowym $rodowisku pracy i stworzenie sobie mozliwosci rozwojowych wewnatrz
organizaciji,
— wsparcie w przygotowaniu CV na potrzeby konkretnej oferty pracy/konkretnego pracodawcy,
> jeden proces coachingowy (dotyczacy jednej osoby coachowanej) bedzie prowadzony przez
jednego coacha,
> opracowanie programu coachingu indywidualnego w oparciu o0 ww. obszary tematyczne.
Program zostanie przestany w wersji elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego, w celu
akceptacji lub wniesienia ewentualnych uwag,
> opracowanie kart coachingowych dla 30 kandydatek, bedacych podsumowaniem
indywidualnych proceséw coachingowych oraz potwierdzeniem odbytych spotkan. Wzor karty
zostanie przestany w wersji elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego, w celu akceptacii
lub wniesienia ewentualnych uwag.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu 30 kart z coachingu indywidualnego,
> sesje coachingowe bedg odbywac sie w formule online w godzinach uprzednio ustalonych
pomiedzy Wykonawcg a Uczestniczkg programu, istnieje rowniez mozliwos¢ odbycia spotkan
bezposrednich w siedzibie Zamawiajacego. W zaleznosci od formy przeprowadzonego
spotkania musi ono zosta¢ odpowiednio udokumentowane (np. zrzuty ekranu, listy obecnosci),
> harmonogram dla ww. spotkan z rozpisaniem na daty i godziny, forme ich przeprowadzenia
zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu, w terminie do 4 dni roboczych przed rozpoczeciem tego etapu
przedmiotu zaméwienia. Wykonawca na biezgco bedzie informowat Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w harmonogramie.

— przeprowadzenie indywidualnych spotkan ze specjalistg ds. HR - tacznie 30 godzin (1 os x 1
godz., jedna godzina jest liczona jako 60 minut) dla 30 uczestniczek programu, bedacych na roznych
etapach rozwoju kariery zawodowej.

> specjalista ds. HR zdradzi tajniki rekrutaciji w firmach, przedstawi dobre i zte praktyki oraz
przeprowadzi symulacje rozmowy kwalifikacyjnej z uwzglednieniem konkretnej oferty pracy w
zakresie kompetenciji cyfrowych/IT,
> po symulacji rozmowy kazda z uczestniczek otrzyma feedback wzmacniajacy w formie
pisemnej przestany za pomocg poczty elektronicznej i/lub przekazany w formie papierowej
kazdej z uczestniczek spotkania oraz Zamawiajacemu),
> spotkania beda odbywac sie w formule online, w godzinach uprzednio ustalonych pomiedzy
Wykonawcg a Uczestniczkg programu, istnieje rowniez mozliwos¢ odbycia spotkan
bezposrednich w siedzibie Zamawiajacego. W zaleznosci od formy przeprowadzonego
spotkania musi ono zosta¢ odpowiednio udokumentowane (np. zrzuty ekranu, listy obecnosci),
> harmonogram dla ww. spotkan z rozpisaniem na daty i godziny, forme ich przeprowadzenia
zostanie przedstawiony Zamawiajacemu, w terminie do 4 dni roboczych przed rozpoczeciem tego etapu
przedmiotu zaméwienia. Wykonawca na biezaco bedzie informowat Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w harmonogramie.

Kod CPV giéwny

79600000-0 — Ustugi rekrutacyjne

Kod CPV dodatkowy

80570000-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla:
Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zaméwienia,
Zalacznik nr 2 do SWZ - Wzér umowy wraz z umowa _podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Zamawiajacy nie dzieli zamdwienia na czesci.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
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6. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia: Katarzyna Kielanowska, Agnieszka Kojder Walaszek.

Rozdziat IV. Termin wykonania zaméwienia

Maksymalnie: od momenty podpisania umowy do 31.01.2022 r.

Przedmiotem zamowienia bedzie realizowany w ramach trzech etapow we wskazanych ponizej terminach, jednak
kazdy musi zakonczy¢ sie nie pozniej niz 31.01.2022 r.

Etap |: przeprowadzenie rekrutacji kandydatek do programu work.Her; od momentu podpisania Umowy
do maksymalnie 31 stycznia 2022 r. W pierwszej kolejnoSci, przy realizacji etapu 1 zaleca si¢ zrekrutowanie
30 kobiet do programu work.Her.

Etap II: pozyskanie potencjalnych pracodawcow, ktérzy zatrudnia 7 kobiet — uczestniczek programu work.Her
na stanowiska, na ktorych wykorzystywane sa kompetencje cyfrowe/IT, od momentu podpisania Umowy
do maksymalnie 31 stycznia 2022 r.

Etap lll: przeprowadzenie indywidualnych proceséw coachingowych dla uczestniczek programu work.Her;
od momentu podpisania Umowy do maksymalnie 31 stycznia 2022 r.

Rozdziat V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okre$lonych w Rozdziale VI SWZ, oraz speiniajg okreSlone przez Zamawiajacego warunki udziatu
w postepowaniu.

2. W niniejszym postepowaniu zamawiajacy okresla nastepujace warunki udziatu w postgpowaniu:

1) w zakresie posiadania okreslonej zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca musi zapewnic/dysponowac:

1.a) minimum 2 osobami z wyksztalceniem wyzszym (studia magisterskie) oraz waznym certyfikatem,
akredytacjg lub innym dokumentem potwierdzajacym kwalifikacje coachingowe,

oraz

1.b) minimum 1 osobg z wyksztatceniem wyzszym (studia magisterskie) kierunkowym: psychologia, socjologia,
zarzadzanie zasobami ludzkimi i doswiadczeniem min. 2 lat w dziale rekrutacii ilub doSwiadczeniem praktycznej
rekrutacji min. 300 godzin w firmie zatrudniajacej min. 200 pracownikéw,

2) w zakresie posiadanego doswiadczenia:
Wykonawca musi posiadac:

2.a) doswiadczenie - w ciggu ostatnich 4 lat - liczac od daty zloZenia oferty, a jesli okres przeprowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzit min. 5 procesow rekrutacyjnych na rzecz Srednich
i duzych firm procesow rekrutacyjnych, z ktérych kazdy zakonczy! sie zatrudnieniem co najmniej 1 osoby.

oraz

2.b) udokumentowane do$wiadczenie w realizacji co najmniej 150 godzin zegarowych ustug indywidualnego
coachingu, w ciagu ostatnich 4 lat — liczac od daty zlozenia oferty, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie.

UWAGA! W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, kazdy wykonawca
sktadajacy oferte, zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta stosowne o$wiadczenie, stanowiace
zatacznik nr 4 do SWZ.

UWAGA! Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji danych zawartych w o$wiadczeniu stanowigcym
zatacznik nr 4 do SWZ oraz zataczniku nr 3 do SWZ — Formularzu ofertowym, w trakcie trwania umowy.
Zamawiajacy moze wezwac Wykonawce do przedstawienie referencji, $wiadectw pracy, protokotow odbioru
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wykonania ustug itp. dla potwierdzenie posiadanego doswiadczenia w zakresie przeprowadzenia deklarowanej
liczby procesow rekrutacyjnych czy posiadania stosownego do$wiadczenia w zakresie Swiadczonych godzin
ustug doradztwa coachingowego.

3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze, w ktorych
udziat bierze Wykonawca, mogg mie¢ negatywny wptyw na realizacjg niniejszego zamowienia.

Rozdziat VI. Podstawy wykluczenia:

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych {j.:

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktbrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu kamego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy Ilub
ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spotce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej Iub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, opfat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurenciji, w szczegoinosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, Ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaktécenia konkurencji wynikajacego z
wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktorakolwiek z okoliczno$ci wskazanych: w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 Pzp., {j.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdrego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

b) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc, w
szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;

c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z
wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

UWAGA! W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, kazdy wykonawca skitadajacy oferte,
zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta stosowne o$wiadczenie, stanowiace zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie
z art. 110 ustawy Pzp. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp

Rozdziat VII. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia
(podmiotowe Srodki dowodowe)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie
z zatacznikiem nr 4 do SWZ;

UWAGA! W przypadku wspoinego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow oswiadczenie sktada kazdy z
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 zamowienie.

2. Informacje zawarte w oSwiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli wymagat ich
Ztozenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkow dowodowych.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujq rowniez:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020
r. poz. 1076), z innym wykonawcg, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami
lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesSciowej lub wniosku o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatlowej —
wymagane wylacznie od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona — na wezwanie.

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej
zZtozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii;

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
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wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacii
ani nie ogloszono upadtosci. Dokument, o ktdrym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je w cafosci lub czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oSwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

5. Zamawiajacy nie wzywa do ztoZenia podmiotowych srodkoéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogodinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oSwiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane
umoZzliwiajace dostep do tych srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oSwiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada zakresowi o$wiadczenia,
o0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zloZzenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére zamawiajacy
posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.

7. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze Zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

8. Informacje o sposobie przygotowania dokumentow:

UWAGA! Oferte, oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w punktach poprzedzajacych tj. podmiotowe $rodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. Oferta wspélna

1) Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, o$wiadczenia, o ktorych
mowa w Rozdziale VII SWZ, sktada kazdy z wykonawcow. OSwiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dofaczajg do oferty oSwiadczenie, z ktorego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.

4) O$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 zamdwienie.

Rozdziat VIII. Poleganie na zasobach innych podmiotéow

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi
stosunkow prawnych.
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2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnoSciach
podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja Swiadczenie do realizacji ktorego te zdolnosci sg,
wymagane.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, sktada, wraz
z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzér oSwiadczenia zawarty
zostat w zataczniku nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania
przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okre$lonym przez zamawiajacego zastapit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

6. UWAGA! Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skiadania ofert, powotywa¢ si¢ na zdolno$ci lub sytuacje
podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SWZ, takZe oSwiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje sie na jego zasoby, zgodnie
z katalogiem dokumentow okreslonych w Rozdziale VII SWZ.

Rozdzial IX. Sposob komunikacji, wyjasnienia tresci SWZ oraz przekazywania o$wiadczen lub
dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej. Przez Srodki
komunikacii elektronicznej rozumie sie srodki komunikaciji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Oferte, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwa,
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych
formatach danych, w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze oSwiadczenie o
jakim mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SWZ sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja;
1) droga elektroniczna: na adres mailowy zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
2) poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow

4. Rejestracja na Platformie, w tym zlozenie oferty w formie elektronicznej, wymaga utworzenia Konta
Uzytkownika, Uzytkownik zobowigzany jest zalozy¢ konto.
W celu zatozenia konta, Uzytkownik powinien wypemi¢ formularz ZatoZzenia konta udostepniony przez
Ustugodawce na Stronie platformazakupowa.pl i przestac wypetniony formularz drogq elektroniczng do
Ustugodawcy poprzez wybér odpowiedniej funkcji znajdujacej sie w formularzu Zakfadania konta. Podczas
Zaktadania konta Uzytkownik ustala indywidualne Hasto.

BS.2611.18.2021 str. 10



Uzytkownik wpisuje w formularz nastepujace dane: imie i nazwisko, adres e-mail, hasto, NIP firmy, nazwa firmy,
kraj pochodzenia. Dane te sg niezbedne do zawarcia umowy i korzystania z petnej funkcjonalnosci
platformazakupowa.pl

ZatoZenie konta nastepuje z zachowaniem ponizszych zasad:

a. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie pola formularza, chyba Ze pole jest oznaczone jako opcjonalne;

b. Informacje wpisane do formularza powinny dotyczy¢ wytacznie Uzytkownika i by¢ zgodne z prawda, przy czym
Uzytkownik jest osobg odpowiedzialng za prawdziwo$¢ informaciji wpisanych do formularza;

c. Uzytkownik powinien zapoznac si¢ z treScig Regulaminu udostepnionego w formularzu Zaktadania konta;

d. Uzytkownik Zaktadajac konto, wyraza wole zawarcia umowy o $wiadczenie droga elektroniczna, na jego rzecz
przez Ustugodawce, ustugi prowadzenia Konta Uzytkownika, przy czym niewyrazenie przez Uzytkownika woli
zawarcia umowy uniemozliwia zalozenie Konta Uzytkownika i zalecamy wtedy korzystanie z
platformazakupowa.pl bez zaktadania konta.

1. Po przestaniu wypetionego formularza, Uzytkownik otrzymuje niezwiocznie drogq elektroniczng, na
adres poczty elektronicznej podany w formularzu, potwierdzenie Zatozenia konta przez Ustugodawce z
prosba o potwierdzenie i aktywacje Konta Uzytkownika.

2. Aktywacja nastepuje poprzez wybranie przekierowania na platformazakupowa.pl, ktore jest
zamieszczone w przestanej wiadomosci e-mail. Z tg chwilg zawarta zostaje umowa o $wiadczenie drogg
elektroniczng ustugi prowadzenia Konta Uzytkownika, za$ Uzytkownik uzyskuje mozliwos¢ dostepu do
Konta Uzytkownika i ustug nieodpfatnych udostepnianych w ramach Konta Uzytkownika.

3. Uzytkownik zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran w celu zachowania poufnosci Hasta. W razie
zaistnienia okoliczno$ci wskazujacych na podejrzenie, iz Hasto znalazio sie w posiadaniu osoby
nieuprawnionej, Uzytkownik ma obowigzek niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Ustugodawce, z
wykorzystaniem dostepnych srodkéw tacznosci.

4. Ustugodawca tworzy i wdraza zabezpieczenia przed nieuprawnionym korzystaniem, zwielokrotnianiem
lub rozpowszechnianiem tresci zawartych na platformazakupowa.pl. W przypadku zastosowania przez
Ustugodawce powyzszych zabezpieczen, Uzytkownicy zobowigzujg sie powstrzymac od jakichkolwiek
dziafan zmierzajacych do usuniecia lub obejcia takich zabezpieczen lub rozwigzan.

5. Rejestracja i korzystanie z Platformy okre$la jej Regulamin dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/, a takze instrukcje stworzone w tym celu dostepne pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

6. Zgodnie z art. 67 ustawy Pzp, Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z
Platformy. Minimalne wymagania techniczne umozliwiajace korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to
przegladarka internetowa Internet Explorer lub Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wiaczong
obstuga jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies” oraz tacze internetowe o przepustowos$ci co najmnie;
256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.

7. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
W sprawach dot. procedury: Piotr Rachwat w godz. 9.9 - 14.00
W sprawach dot. opisu przedmiotu zamowienia: Katarzyna Kielanowska, Agnieszka Kojder-Walaszek w godz.

9,00 - 14.00.

8. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem
przedmiotowego postepowania.

9. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do
zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

11. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, przediuza termin sktadania

ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
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nie wptynat w terminie, o ktorym mowa w ust. 10, zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjadnien SWZ oraz
obowigzku przediuzenia terminu sktadania ofert.

12. Przedtuzenie terminu skladania ofert, o ktorych mowa w ust. 11, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania wnioskow, oswiadczen i innych informacii telefonicznie.

Rozdziat X. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat XI. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz
30 dni. Przediuzenie terminu zwigzania ofertq wymaga ztozenia przez wykonawcg o$wiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

Rozdziat XIl. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte skiada si¢ na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do SWZ. Wraz z oferta
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢:
1) oséwiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SWZ;
2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale VIII SWZ (jezeli dotyczy);
3) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia,
7e osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zada .od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

5. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy
zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy,

6. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢
czytelny.

8. Jedli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzec, Ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazag, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa..
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8. W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowa¢ (zalogowac) sie na Platformie i postepowac zgodnie z instrukcjami
dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rarr zeszow

9. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zloZzonej oferty lub wycofa¢
oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy kliknac przycisk ,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastepuje
poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu. Niedopuszczalne jest sktadanie ofert za pomoca wystania
jej jako zatgcznik do e-maila.

10. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem
oferty ponosi Wykonawca skiadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
w postepowaniu.

Rozdziat XIll. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert
1. Ofertg nalezy ztozy¢ poprzez Platforme zakupowg do dnia 7 wrzesnia 2021 r. do godziny 10.00.

2. O terminie zloZenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
3. Otwarcie ofert nastep w dniu 7 wrzesnia 2021 r. o godzinie 10.05.

4. Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jaka zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacie o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej

albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

Rozdziat XIV. Sposob obliczenia ceny
1. Wykonawca podaje ceng za realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego,

stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.
Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi 23 %.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie nalezno$ci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji
zamowienia.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106),
dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowiazek rozliczy¢ (zgodnie z art. 225 Pzp). W ofercie, o ktorej
mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:
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1) poinformowania zamawiajacego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania
obowiazku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku,
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

8. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zalozeniu, iz wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, to winien
odpowiednio zmodyfikowat tres¢ formularza.

Rozdziat XV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.Kryteria oceny i wyboru ofert i ich znaczenie:

1) K1: Cena — znaczenie w ocenie 60 %.

2) K2: Do$wiadczenie w przeprowadzeniu procesow rekrutacyjnych — 20 %

3) K3: Doswiadczenie w zakresie coachingu — 20 %

Ad. 1) Kryterium: Cena - znaczenie w ocenie 60%

Punkty zostang przyznane wg wzoru:

Najnizsza cena spo$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

X 60%x100 =...... pkt
Cena badanej oferty brutto

Maksymalna ilos¢ punktow w ramach tego kryterium: 60 punktow

Ad. 2) Kryterium: Do$wiadczenie w przeprowadzeniu proceséw rekrutacyjnych — znaczenie w ocenie
20%.

llos¢ punktow ze spetnienie kryterium ,Do$wiadczenie w przeprowadzeniu procesow rekrutacyjnych” bedzie
przyznawana w nastepujacy sposob:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce do$wiadczenia dot. ostatnich 4 lat - liczac
od daty zlozenia oferty, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to tego okresu, w zakresie
przeprowadzenia minimum 5 procesow rekrutacyjnych na rzecz Srednich i duzych firm, z ktorych kazdy zakorczyt
sie zatrudnieniem co najmniej 1 osoby i do tego warunku Scisle odnosi sig niniejsze kryterium. Oferta
Wykonawcy, ktory posiada wigksze doswiadczenie w tym obszarze, bedzie dodatkowo punktowana wedle
ponizszego Wzoru.

O min. 5 procesow rekrutacyjnych — 0 punktow
O 6-10 procesow rekrutacyjnych — 10 punktow
O 111 wiecej procesow rekrutacyjnych — 20 punktow

Maksymalna ilos¢ punktow w ramach tego kryterium: 20 punktow

Ad. 3) Kryterium: Do$wiadczenie w zakresie coachingu — znaczenie w ocenie 20%.

llo$¢ punktow ze spetnienie kryterium ,Doswiadczenie w zakresie coachingu” bedzie przyznawana w nastepujacy
sposob:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia dot. ostatnich 4 lat - liczac
od daty ztozenia oferty, a jesli okres przeprowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to tego okresu, w realizacji co
najmniej 150 godzin zegarowych ustug indywidualnego coachingu i do tego warunku $cisle odnosi sig niniejsze
kryterium. Oferta Wykonawcy, ktory posiada wigksze doSwiadczenie w tym obszarze, bedzie dodatkowo
punktowana wedle ponizszego wzoru.
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0O 150 godzin — 0 punktow
O 151-300 godzin - 10 punktow
0 301 i wiecej godzin — 20 punktow

Maksymalna ilo$¢ punktow w ramach tego kryterium; 20 punktow

2. Za najkorzystniejszg uznana zostanie ta oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (K1+K2+K3). Liczba
uzyskanych punktoéw bedzie zaokraglana do dwéch migjsc po przecinku.

Rozdziat XVI. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono
tylko jedna oferte.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Umowa bedzie podpisywana w siedzibie zamawiajacego (Rzeszéw, ul. Szopena 51) po
wczesniejszym ustaleniu dokfadnego terminu. Dotyczy to tez wykonawcow, ktdrzy majg siedzibe poza
Rzeszowem. Zamawiajacy wyznaczy dwa proponowane terminy na podpisanie umowy. W przypadku, gdy
Wykonawca nie stawi sie w Zadnym z zaproponowanych terminéw, wéwczas Zamawiajacy uzna, ze uchyla sie
on od podpisania umowy i przystapi do ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVIII. Wzér umowy
1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publlcznego na warunkach

okre$lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ.
2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umbwy w stosunku do tresci ‘wybranej oferty w zakresie
uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ
(§ 14 Wzoru umowy)

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

5. Warunkiem dokonania zmian umowy jest zlozenie uzasadnionego wniosku przez strone inicjujacq zmiane
i jego akceptacja przez druga strone lub sporzadzenie przez strony stosownego protokotu.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie wraz z umowg
podstawowa, stanowiacg zatgcznik nr 2 do SWZ, zawrze¢ rowniez z Zamawiajacym, umowe podpowierzenia
przetwarzania danych osobowych, stanowiacg integraing czes¢ umowy podstawowej. Wykonawca nie moze
odméwi¢ podpisania wskazanej umowy podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, za$ takie ewentualne
postepowanie skutkowa¢ bedzie uznaniem, iz Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy podstawowe;.

BS.2611.18.2021 str. 15



Rozdziat XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi postepowania
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia oraz
dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15
Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej zamawiajgcy byt obowigzany na
podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwolujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajacemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposob, aby mégt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli
informacija zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacii elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnoSci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia,
jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznoSciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom
oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig,
inaczej.

10. Skarge wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zaméwien publicznych, zwanego dalej “sadem
zamowien publicznych®.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia |zby lub
postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesylajac jednocze$nie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowien publicznych
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdziat XX. Opis czeSci zaméwienia
Zamawiajacy nie dzieli zamowienia na czesci.

Rozdziat XXI. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
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Strona internetowa zamawiajgacego: www.rarr.rzeszow.pl

Rozdziat XXIl. Wysoko$¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat XXIIl. Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia

Nie dotyczy. Zamawiajacy nie dokonuje takiego zastrzezenia.

Rozdziat XXIV. Informacje o podwykonawcach

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Rozdziat XXV. Klauzula informacyjna z RODO

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE
(,LRODQ") jest: Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszow, e-mail:

sekretariat@rarr.rzeszow.pl.

2. W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych, wysytajac e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwg Ustugi rekrutacyjne
i szkoleniowe - numer BS.2611.18.2021 prowadzonym w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia
negocjacji oraz na podstawie art.6 ust 1lit. ) RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen

wynikajacych z odrebnych przepisow.

4, Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. 2019,

poz. 2019 z p6zn.zm.), dalej ,ustawa Pzp".

5. Majac na uwadze powyzsze przystuguje Panstwu prawo do:

e uzyskania informacji, czy Zamawiajgcy/Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe, a jezeli ma
to miejsce, to do uzyskania dostepu do nich, z takim zastrzezeniem ze Zamawiajacy/Administrator ma prawo do
zadania od osoby, ktorej dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.;

e sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sg nieprawidtowe, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
Z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang ~ wyniku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,
jak rowniez integralno$cig protokotu oraz jego zatacznikéw;

e uzupetnienia danych osobowych, w przypadku, gdy sg niekompletne, z zastrzezeniem, ze skorzystanie
z prawa do uzupetnienia nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang, postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,
jak réwniez integralnoscig protokotu oraz jego zatacznikow;

e 7gdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, z zastrzezeniem Zze prawo nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

BS.2611.18.2021 str. 17



e wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje ono wytacznie
w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art.6 ust 1 lit. f RODO,

o wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, Ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane :

a) w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania - zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

b) w przypadku prowadzenia postepowan na roboty budowlane lub ustugi — okres przechowywania dokumentacji
postepowania wynosi 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o zawarcie umowy koncesji, a w przypadku gdy
czas trwania umowy konces;ji przekracza 5 lat — przez okres jego trwania.

c)w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen — do momentu przedawnienia roszczen.

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy
i odrzucenie oferty.

8. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany.

Rozdziat XXVI. Wykaz zatacznikow do SWZ:

Integralng czescig niniejszej dokumentacji stanowia nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 do SWZ — Wzér umowy wraz z umowg podpowierzenia przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 3 do SWZ - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu
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