WOJEWODZKI URZAD PRACY w WARSZAWIE
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa
tel. +48 22 578 44 00, fax +48 22 578 44 07

mail: wup@wup.mazowsze.pl

tacze do strony: wupwarszawa.praca.gov.pl

WOJEWODZKI URZAD PRACY Zg.valowSle

w WARSZAWIE

ZAPYTANIE OFERTOWE nr sprawy ZZP.261.174.MC

Postepowania wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn. zm.) - na mocy art. 2 ust. 1 pkt 1

usta

wy.

Zamawiajgcy: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Zespoét ds. Zamowien Publicznych

zaprasza do zfozenia oferty.

Przedmiot zamodwienia:

Dostawa licencji polegajaca na przedtuzeniu (odnowieniu) na okres 12 miesiecy licencji

oprogramowania Microsoft Office 365 Business Standard.

Kod CPV: 48300000-1.

Termin realizacji zamdwienia:

7 dni od podpisania umowy.

Opis Przedmiotu Zaméwieni:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 67 licencji rocznych oprogramowania Microsoft 365

Business Standard (KLQ-00211).

LP.

Nazwa produktu

Kod producenta

llos¢

Model

1.

Microsoft 365 Business
Standard

KLQ-00211

67

subskrypcja roczna

Zamawiajgcy wymaga dostaw licencji oprogramowania przeznaczonych do wykorzystania

przez jednostki administracji publiczne;.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze po podpisaniu umowy z Wykonawcg wskaze nazwe srodowiska

chmurowego (tenant) na platformie Microsoft, pod ktére nalezy podpigé licencje.

Sprawe prowadzi: Maciej Ciesla

Inspektor wojewddzki, Zespdt ds. Zamowien Publicznych

tel. +48 22 578 44 68, mail: m.ciesla@wup.mazowsze.pl
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Zamawiajgcy dopuszcza zaproponowanie oprogramowania rownowaznego. Wykonawca,

ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne z opisywanym przez Zamawiajgcego,

ma obowigzek udowodnié w ofercie, ze proponowane rozwigzania spetniajg kryteria

rownowaznosci.

Kryteria rownowaznosci dla Microsoft 365

Ustuga hostowana on-line musi zawieraé subskrypcje pakietu biurowego spetniajgcego

nastepujgce wymagania:

Pakiet biurowy musi spetnia¢ nastepujgce wymagania poprzez wbudowane mechanizmy,

bez uzycia dodatkowych aplikacji:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Dostepnos¢ pakietu w wersjach 32-bit oraz 64-bit umozliwiajgcej wykorzystanie ponad

2 GB przestrzeni adresowej,

Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

a. Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika z mozliwoscig przetaczania
wersji jezykowej interfejsu na inne jezyki, w tym jezyk angielski.

b. Prostotaiintuicyjnos¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych.

c. Mozliwosc¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustugg katalogowa
(Active Directory lub funkcjonalnie réwnowazng) — uzytkownik raz zalogowany
z poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma byé automatycznie
rozpoznawany we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania bez potrzeby
oddzielnego monitowania go o ponowne uwierzytelnienie sie.

Narzedzie wspomagajgce procesy migracji z poprzednich wersji pakietu i badania

zgodnosci z dokumentami wytworzonymi w pakietach biurowych.

Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentéw elektronicznych

w ustalonym standardzie, ktory spetnia nastepujgce warunki:

a. posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

b. ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z Zatacznikiem
2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526),

c. umozliwia kreowanie plikdw w formacie XML,



d.

wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny w formacie XAdES,

4.5. Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb

instytucji.

4.6. Oprogramowanie musi umozliwiaé opatrywanie dokumentéw metadanymi.

4.7. W sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce

automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk

makropolecen, jezyk skryptowy).

4.8. Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

4.9. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

a.

b.

4.10.

Edytor tekstéw
Arkusz kalkulacyjny
Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji
Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatéw informacyjnych
Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng bazg danych
Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatg (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami)
Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na
ekranie urzadzenia typu tablet PC z mechanizmem OCR.
Narzedzie komunikacji wielokanatowej stanowigce interfejs do systemu wiadomosci
btyskawicznych (tekstowych), komunikacji gtosowej, komunikacji video.

Edytor tekstdw musi umozliwiaé:
Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w
zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.
Edycje i formatowanie tekstu w jezyku angielskim wraz z obstugg jezyka angielskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscia
stfownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.
Wstawianie oraz formatowanie tabel.
Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych.
Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele
przestawne).

Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktow, akapitdéw, tabel i rysunkéw.



g. Automatyczne tworzenie spisdw tresci.

h. Formatowanie nagtéwkdw i stopek stron.

i. Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw
w dokumencie.

j-  Zapamietywanie i wskazywanie miejsca, w ktérym zakoriczona byta edycja
dokumentu przed jego uprzednim zamknieciem.

k. Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

I.  Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

m. Wydruk dokumentow.

n. Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujac na danych adresowych
pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacjg
prywatna.

0. Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy Microsoft Word 2019
z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementéw i atrybutow
dokumentu.

p. Zapisiedycje plikdw w formacie PDF.

g. Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

r.  Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu uzytkownikéw na jednym dokumencie z
uwidacznianiem ich uprawnien i wyswietlaniem dokonywanych przez nie zmian
na biezgco,

s. Mozliwosé wyboru jednej z zapisanych wersji dokumentu, nad ktérym pracuje wiele
0s0b.

4.11. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

a. Tworzenie raportéw tabelarycznych

b. Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych

c. Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajace operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

d. Tworzenie raportéw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy

danych zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice)



4.12.

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.
Narzedzia wspomagajace analize statystyczng i finansowg, analize wariantowg

i rozwigzywanie problemdéw optymalizacyjnych

Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiarow oraz wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych
Wyszukiwanie i zamiane danych

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego

Tworzenie wykreséw prognoz i trendéw na podstawie danych historycznych

z uzyciem algorytmu ETS

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Inteligentne uzupetnianie komorek w kolumnie wedtug rozpoznanych wzorcéw,
wraz z ich mozliwoscig poprawiania poprzez modyfikacje proponowanych formut.
Mozliwos¢ przedstawienia réznych wykreséw przed ich finalnym wyborem (tylko po
najechaniu znacznikiem myszy na dany rodzaj wykresu).

Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikdw utworzonych za pomocga
oprogramowania Microsoft Excel 2019, z uwzglednieniem poprawnej realizacji
uzytych w nich funkcji specjalnych i makropolecen.

Zabezpieczenie dokumentow hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:

- Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego

- Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektdw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo

Umieszczanie tabel i wykresow pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego



4.13.

J-

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych
w zrédtowym arkuszu kalkulacyjnym
Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdéw
Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,
z mozliwoscig podgladu nastepnego slajdu.
Petna zgodnosc¢ z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania
MS PowerPoint 2019.
Narzedzie do tworzenia drukowanych materiatow informacyjnych musi umozliwiaé:
Tworzenie i edycje drukowanych materiatéw informacyjnych
Tworzenie materiatdw przy uzyciu dostepnych z narzedziem szablonéw: broszur,
biuletyndw, katalogéw.
Edycje poszczegdlnych stron materiatéw.
Podziat tresci na kolumny.
Umieszczanie elementéw graficznych.
wykorzystanie mechanizmu korespondencji seryjnej
Ptynne przesuwanie elementéw po catej stronie publikacji.
Eksport publikacji do formatu PDF oraz TIFF.
Wydruk publikacji.

Mozliwos¢ przygotowywania materiatdw do wydruku w standardzie CMYK.

4.14. Narzedzie do tworzenia i pracy z lokalng bazg danych musi umozliwiac:

a.

b.

4.15.

Tworzenie bazy danych przez zdefiniowanie:

Tabel sktadajgcych sie z unikatowego klucza i pdl réznych typow, w tym tekstowych
i liczbowych.

Relacji pomiedzy tabelami

Formularzy do wprowadzania i edycji danych

Raportéw

Edycje danych i zapisywanie ich w lokalnie przechowywanej bazie danych
Tworzenie bazy danych przy uzyciu zdefiniowanych szablonéw

Potgczenie z danymi zewnetrznymi, a w szczegdlnosci z innymi bazami danych
zgodnymi z ODBC, plikami XML, arkuszem kalkulacyjnym.

Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,



kontaktami i zadaniami) musi umozliwiac:

a. Uwierzytelnianie wielosktadnikowe poprzez wbudowane wsparcie integrujgce
z ustugg Active Directory,

b. Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

c. Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym
z zastosowaniem efektywnej kompresji danych,

d. Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcoéw,

e. Tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczng,

f.  Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,

g. Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy
i odbiorcy,

h. Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie
dla nadawcy i adresatéw,

i.  Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie,

j.  Zarzadzanie kalendarzem,

k. Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania
uprawnien uzytkownikow,

I.  Przegladanie kalendarza innych uzytkownikéw,

m. Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

n. Zarzadzanie listg zadan,

0. Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

p. Zarzadzanie listg kontaktow,

g. Udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom,

r. Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikdw,

s. Mozliwosé przesytania kontaktéw innym uzytkownikéw,

t. Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu
MAPI poprzez http.

4.16. Narzedzie komunikacji wielokanatowej stanowigce interfejs do systemu wiadomosci

btyskawicznych (tekstowych), komunikacji gtosowej, komunikacji video musi spetnia¢



nastepujgce wymagania:

a. Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.

b. Prostota iintuicyjnos¢ obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajagcym

umiejetnosci technicznych.

c. Dostepnosc aplikacji na platformie Windows 10 lub wyzszych,

d. Mozliwos¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustuga katalogowa

(Active Directory lub funkcjonalnie réwnowazng) — uzytkownik raz zalogowany
z poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie
rozpoznawany we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania bez potrzeby
oddzielnego monitowania go o ponowne uwierzytelnienie sie.

e. Mozliwos¢ obstugi tekstowych wiadomosci btyskawicznych w modelu jeden

do jeden i jeden do wielu.
f.  Mozliwos$é komunikacji gtosowej i video w modelu jeden do jeden i jeden do wielu.
g. Obstuga telekonferenciji:
- Dotaczania do telekonferencji,
- Szczegdtowej listy uczestnikow,
- Wiadomosci btyskawicznych w trybach jeden do jeden i jeden do wielu,
- Udostepniania wtasnego pulpitu lub aplikacji z mozliwoscig przekazywania zdalnej
kontroli,
- Gtosowania,
- Udostepniania plikow i pulpitéw,
- Mozliwosci nawigowania w prezentacjach i edycji dokumentdéw udostepnionych
przez innych uczestnikéw konferenciji,

h. Mozliwos$¢ zmiany kanatu komunikacji z posrednictwem wiadomosci
btyskawicznych do potgczenia gtosowego i/lub wideo w ramach pojedynczej,
otwartej w aplikacji sesji (bez koniecznosci przetaczania sie pomiedzy aplikacjami).

i. Lista adresowa wraz ze statusem obecnosci, opisem uzytkownikéw SKW, zdjeciami
uzytkownikdw, listg dostepnych do komunikacji z nimi kanatéw komunikacyjnych
i mozliwoscig bezposredniego wybrania kanatu komunikacji oraz wydzielania grup
kontaktéw typu ulubione lub ostatnie.

j- Status obecnosci, dajgcy mozliwos¢ recznego ustawiania statusu (dostepny, zajety,

nie przeszkadzaé, z dala od komputera, niedostepny), automatycznej



synchronizacji z jego aktywnoscig w systemie operacyjnym stacji roboczej,

a w przypadku instalacji wybranych systemoéw poczty elektronicznej — dostepu do
informac;ji o dostepnosci uzytkownika na bazie wpiséw do jego kalendarza.
Mozliwos$¢ rozszerzania listy adresowej o zewnetrznych uzytkownikéw wraz

z informacjami opisowymi i kontaktowymi,

Historia ostatnich kontaktéw, konwersacji, nieodebranych potaczen

i powiadomien,

Integracja ze sktadnikami wybranych pakietéw biurowych z kontekstowa
komunikacjg i z funkcjami obecnosci.

Definiowanie i konfiguracja urzadzen wykorzystywanych do komunikacji:
mikrofonu, gtosnikow lub stuchawek, kamery czy innych wybranych urzadzen
peryferyjnych.

Sygnalizowanie statusu dostepnosci innych uzytkownikéw serwera komunikacji
wielokanatowe;.

Mozliwos$¢ definiowania listy kontaktéw lub dotgczania jej z listy zawartej

w ustudze katalogowej.

Mozliwos$¢ wyswietlania szczegdtowe]j informacji opisujgcej innych uzytkownikéw
oraz ich dostepnos¢, pobieranej z ustugi katalogowej i systemu kalendarzy serwera

poczty elektroniczne;j.

W przypadku zaoferowania oprogramowania rownowaznego Wykonawca zapewni szkolenie

autoryzowane przez producenta oprogramowania w wymiarze min. 40h dla minimum

370 pracownikéw Zamawiajgcego w ponizszych lokalizacjach Zamawiajgcego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie ul. Chtodna 52,

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ciechanowie ul. Wodna 1,
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ostrotece ul. Poznarska 17,
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ptocku ul. Kolegialna 19,
Wojewddzki Urzagd Pracy w Warszawie Filia w Radomiu ul. Mokra 2,

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Siedlcach ul. Putaskiego 19/21.

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej

szczegbtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:



Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe] stron

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb

dostepu do publikowanych dokumentdéw:

Na indywidualny wniosek przestany za posrednictwem Platformy Zakupowej

Zamawiajgcego adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa.

Kryteria oceny ofert:

1)

W zapytania ofertowego w celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy

wybierze oferte najkorzystniejszg przedstawiajacg najnizsza cene lub koszt.

2)

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia

przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy przeprowadzi badanie razgco niskiej ceny.

1)

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi

z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zwrécic sie o udzielenie wyjasnien,

dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamdwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy, kosztéw pracy,
ktérych wartos$é przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym

wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z Dz. U. z 2020 r. poz. 2207);
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

c) wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,

obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;
d) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

e) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.



2) W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a) szacunkowej wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw
i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba

ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

b) wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegélnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze

zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien.

3) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na Wykonawcy.

4) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene lub koszt

w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Wybér oferty najkorzystniejszej

Oferta, ktdra uzyska najwiekszg sume punktow we wszystkich kryteriach i nie podlega
odrzuceniu zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danym zadaniu.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy bedzie mégt wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego

badania i oceny.
Oferta powinna zawierac:

1) Formularz Ofertowy zawierajacy tgczng cene brutto, cene netto, stawke VAT

za realizacje Zadania na ktére Wykonawca sktada oferte (Zatacznik nr 1 do ZO);

2) Oswiadczenie dotyczgcego przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497) (Zatgcznik nr 2 do ZO).



10.

11.

12.

Oferta wraz z Zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania
oferty. Wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w ofercie, w tym w zatacznikach, musza

by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo, w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie okreslajace

zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatgczonych

do oferty dokumentéw.

W zatgczeniu przesytamy Zapytanie Ofertowe wraz z Zatacznikami.
Zataczniki do ZO:

1) Zatgcznik nr 1 — Wz6r Formularza Oferty;

2) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczgcego przestanek wykluczenia, o ktdrych mowa

w art. 7 ust. 1 Ustawy;
3) Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy;
4) Zafacznik nr 4 — Klauzula informacyjna RODO.

Sposdb przygotowania oferty: oferte z podaniem ceny w PLN (z VAT) oraz zatgcznikami
wymienionymi w punkcie 8 ,Zapytania ofertowego” nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
W nastepujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres dostawcy,

z adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe” nr sprawy ZZP.261.174.2024.MC do zamdwienia na:
Dostawa licencji polegajgca na przedtuzeniu (odnowieniu) na okres 12 miesiecy licencji

oprogramowania Microsoft Office 365 Business Standard.
Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 czerwca 2024 r. godzina 10:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej adres: https://platformazakupowa.pl/pn/wupwarszawa,
przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong w formie elektronicznej, pisemnej lub
dokumentowe;.

(Oswiadczenie woli ma forme elektroniczng, o ile zostanie opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, forma pisemna polega na umieszczeniu na dokumencie



witasnorecznego podpisu, dla zachowania formy dokumentowej wystarczy ztozenie
oswiadczenia woli w sposéb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej oswiadczenie

w dokumencie, ktérym jest nosnik informacji umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig).

Zatwierdzona przez Kierownika Zespotu ds. Zamodwien Publicznych

(podpis elektroniczny)
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