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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na podstawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych, Gmina i Miasto Lwéwek Slaski
zaprasza do sktadania ofert na realizacje zadania pn.
,Obstuga prawna Gminy i Miasta Lwéwek Slaski w zakresie zaméwien publicznych
w latach 2021-2024"

Przedmiot zamdwienia nie podlega Ustawie Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz.U.2021 poz.1129 ze zmianami)

. Instrukcja dla Wykonawcéw

1. Nazwa zamawiajgcego:
Gmina i Miasto Lwéwek Slgski,
Aleja Wojska Polskiego 25A
59- 600 Lwowek Slaski
NIP: 616-10-03-030

2. Przedmiot zamdwienia.

2.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Gminy i Miasta
Lwéwek Slaski obejmujacej kompleksowa obstuge prawng w zakresie zaméwien publicznych
oraz prowadzonych przez Gmine inwestycji.

2.2. Szczegdtowa charakterystyka przedmiotu zamdwienia opisana jest w czesci Il zaproszenia.

2.3. Zakres obowigzkéw Wykonawcy okresla wzér umowy tj. zatgcznik nr 3.
3. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

4. Opis warunkéw przystgpienia do postepowania:

4.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

4.1.1.Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia do swiadczenia
obstugi prawnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.2. Zdolnosci techniczne lub zawodowe:
4.2.1. Doswiadczenie:

O zamédwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed
wszczeciem niniejszego postepowania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonali:



a) co najmniej jedno zamodwienie obejmujgce minimum 24 miesieczng ustuge statej
obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie obstugi komérek
zajmujgcych sie inwestycjami i zamodwieniami publicznymi;

b) narzecz jednostki samorzadu terytorialnego swiadczyli obstuge prawng na etapie
postepowania o zamodwienie publiczne, wykonania i rozliczania co najmniej
jednej inwestycji o wartos$ci min. 6 000 000,00 zi;

c) wystepowali jako petnomocnik min. 6 razy przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

4.2.2.Potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamdwienia:

O zamdwienie mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy dysponuja:

a) co najmniej jedng osobg posiadajgcg uprawnienia radcy prawnego/adwokata,
ktéra posiada doswiadczenie w Swiadczeniu ustugi statej obstugi prawnej przez
okres minimum 24 miesiecy na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie
obstugi komérek zajmujacych sie inwestycjami i zamodwieniami publicznymi
niezaleznie od wartosci zamodwienia. Zamawiajacy zastrzega, iz ta osoba wskazana
przez Wykonawce musi petni¢ ustuge statej obstugi prawnej Gminy i Miasta
Lwowek Slaski.

5. Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dotaczyc¢ na platformie zakupowej:

51
5.2
53
5.4

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

. Formularz ofertowy — wzor zatacznik nr 1

. Podpisane oswiadczenie — wzor zatacznik nr 2.

. Oswiadczenie RODO — wzor zatacznik nr 4.

. Wykaz wykonanych ustug potwierdzajgcy spetnienie warunku wskazanego w pkt. 4.2.1. —
wzor zatacznik nr 6 wraz z dowodami, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz, ktérego dostawy wskazane
w wykazie, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodow.

Wykaz osoéb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjg na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia niezbednych do wykonania zamédwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami — wzér zatgcznik nr 7;

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Aktualny odpis z listy radcéw prawnych/adwokatéow/prawnikéw zagranicznych -
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dowdd wniesienia wadium.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

5.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich
znaczeniem:
nazwa waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena W,=100,00 Ca=((Cmin/Cof)xW,)
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

C.f - cena badanej oferty

Ca - liczba punktéw w kryterium
W, - waga w ocenianym kryterium



UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu sktadania oferty nalezy podaé¢ w zaokragleniu do

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

petnych groszy (do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg, ze koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koricdwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcéw w zakresie powyzszego kryterium.
Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalna
liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktdéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe
punktow.
Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta jest zgodna z trescig ogtoszenia
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

6. Zasady wyjasniania tresci ogtoszenia:

6.1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu, chyba ze zapytanie
wptynie do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem skfadania ofert.

7. Termin, miejsce i forma sktadania ofert:

7.1.
7.2.
7.3.
7
7.4.

7.5.

Termin ztozenia oferty: 30.09.2021 r., godz. 10:00
Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/lwowekslaski
Forma sktadania ofert:

.3.1. Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem dedykowanej platformy.

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem polskiej placowki operatora
publicznego lub innej firmy kurierskiej oraz po wyznaczonym w niniejszym zapytaniu terminie
sktadania ofert — nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert :

8.1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.09.2021r. o godzinie 10:15 na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/lwowekslaski.

9. Termin zwigzania ofert3: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

10. Wadium:

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wniesienie wadium w pienigdzu wysokosci:

1 000,00 PLN (stownie: tysigc ztotych) na konto Zamawiajgcego nr 84 1020 2137 0000
9902 0134 9554, Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski Spétka Akcyjna
w Bolestawcu. Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Obstuga prawna Gminy i Miasta
Lwowek Slaski w zakresie zaméwien publicznych w latach 2021-2024”.

Whiesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie
uwazat za skuteczne tylko woéwczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego
potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonego
w pkt. 7.1.

Zamawiajgcy zwrdci wadium wraz z odsetkami wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zwrdci wadium wraz z odsetkami Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie po zawarciu umowy przez Wykonawce.
Zamawiajgcy przewiduje zatrzymanie wadium wraz z odsetkami Wykonawcy, ktéry
odméwit podpisania umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.



11. Zmiana warunkéw postepowania:
11.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki
postepowania. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktdrej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

12. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznienie postepowania,
warunki odwotania postepowania:
12.1. Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
12.1.1. nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,
12.1.2. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
12.1.3. wystapi zmiana okolicznosci powodujgca, Zze realizacja zamdwienia jest
niecelowa,
12.1.4. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
12.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie. Informacje o odwofaniu postepowania
Zamawiajgcy zamiesSci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o
postepowaniu.

13. Sytuacje, w ktérych oferty nie bed3 podlegaly ocenie:
13.1. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
13.1.1. zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
13.1.2. tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
13.1.3. Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,
13.1.4. beda zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uzna¢ za oczywistg
omytke rachunkowsa.
13.1.5. Wykonawca nie wniesie wadium w wyznaczonym terminie.

14. Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:
14.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie
i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne nieistotne omyitki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci
w informacji o wynikach postepowaniu.

15. Zasady uzupetniania i wyjasniania dokumentéw:

15.1. Zamawiajgcy wzywa jednokrotnie Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentéow do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie (dla oferty
najkorzystniejszej).

15.2. Jezeli oswiadczenia lub dokumenty, ztozone przez Wykonawce sg niekompletne, zawierajg
btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa
jednokrotnie Wykonawce, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym (dla oferty najkorzystniejszej).

16. Forma sktadanych dokumentéw oraz sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego
z Wykonawcami (przed i po otwarciu ofert):
16.1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
16.2. Wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia, uzupetnienia, wyjasnienia i informacje dotyczace
postepowania Zamawiajacy:
16.2.1. do uplywu i po uptywie terminu sktadania ofert — Zamawiajgcy przesle drogg
elektroniczng na platformie zakupowej Zamawiajgcego, na ktérej prowadzone jest
postepowanie w wiadomosci prywatnej badz opublikuje w komunikatach



publicznych,
16.3. informacje o wynikach, zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznieniu
postepowania Zamawiajgcy opublikuje na platformie zakupowej Zamawiajgcego, na ktorej
prowadzone jest postepowanie w komunikatach publicznych.

17. Zasady zmiany lub wycofania oferty:

17.1. Wykonawca bedzie moégt przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac
oferte. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

18. Wybor oferty:

18.1. w przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania
bez dokonania wyboru oferty,

18.2. jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

18.3. jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie
beda mogty przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

19. Oferty ztozone po terminie:
19.1. Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane.

Istotne postanowienia umowy: zawiera zatgczony do ogtoszenia wzér umowy — zatacznik nr 3.

20. Istotne informacje:

20.1. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami oraz
obowigzujgcymi normami i normatywami.

20.2. Wycena zamowienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z jego wykonaniem.

20.3. Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposéb bardzo szczegétowy
z dokumentacjg obejmujaca nin. zapytanie ofertowe. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢
z Zamawiajgcym wszystkie watpliwosci w stosunku do przedmiotu zamowienia, przed
ztozeniem ofert. Po ztozeniu oferty, Zamawiajacy bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma
watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego w zapytaniu.

21. Informacje uzupetniajgce
21.1. Osoba upowazniona do kontaktu: Anna Mazur. Zapytania w zakresie przedmiotu zamdwienia
nalezy kierowa¢ poprzez platforme zakupowa.

UWAGAI!!!

Szczegétowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie
Wykonawcéw, wykonawca w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowa¢ wszystkie niezbedne
czynnosci niezbedne do prawidiowego i kompletnego wykonania przedmiotu zamdwienia.



Opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV 79100000 - 5 Ustugi prawnicze

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Gminy i Miasta Lwéwek

Slaski w okresie 3 lat obejmujacej obstuge prawna w zakresie zaméwier publicznych Gminy i Miasta

Lwowek Slaski oraz prowadzonych przez Gmine inwestycji.

Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:

W ramach obstugi Wykonawca (delegowany radca prawny/adwokat) ma obowigzek w szczegdlnosci:

1. w petni obstugiwaé postepowania o zamdwienie publiczne prowadzone zgodnie z ustawg

prawo zamoéwien publicznych, w tym w szczegdlnosci:

a)
b)

d)
e)

f)
g)

h)

i)
j)

p)

a)

doradztwo w zakresie wyboru trybu postepowania;

opracowanie czesci formalno-prawnej specyfikacji warunkéw zamoéwienia, w tym
pomoc w weryfikacji zaproponowanych przez Zamawiajacego warunkdéw udziatu
w postepowaniu i kryteriow oceny ofert;

weryfikacja lub opracowanie wzoru umowy zatgczonego do specyfikacji warunkéw
zamodwienia;

kontrola formalno - prawna specyfikacji warunkéw zamowienia;

konsultacje w zakresie opisu przedmiotu zamowienia pod wzgledem zgodnosci
z prawem zamowien publicznych;

weryfikacja ogtoszenia o zamdwieniu;

opracowywanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw do czesci formalnoprawnej
specyfikacji warunkédw zamdwienia oraz wzoru umowy;

udziat w wytonieniu wykonawcoéw: ocena ofert i innych dokumentéw sktadanych przez
wykonawcéw, weryfikowanie ofert z wymaganiami SWZ, spetniania kryteriow
formalnych i merytorycznych, weryfikacja pism kierowanych do wykonawcéw;

pomoc w zakresie wyboru oferty najwyzej ocenionej oraz najkorzystniejszej;
weryfikacja dokumentacji wytaniajacej wykonawcéw, miedzy innymi: zestawien ofert
wraz z kryteriami, protokotédw, pism informacyjnych o rozstrzygnieciu postepowania
i na strone internetowg;

pomoc w rozstrzyganiu zagadnien proceduralnych w toku postepowania;

weryfikacja ogtoszenia o wyniku postepowania;

weryfikacja protokotu z postepowania;

udziat w pracach komisji przetargowej z gtosem doradczym;

kontrola korespondencji prowadzonej z wykonawcami w toku postepowania
o0 zamowienie publiczne;

opiniowanie i uzgadnianie decyzji o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty,
uniewaznieniu postepowania o zaméwienie publiczne;

doradztwo w zakresie gospodarowania kwotami zabezpieczenia wadium
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw;

kontrola i reprezentacja wykonania umdéw w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie opisanym wyzej;

weryfikacja ogtoszen na platforme e-Zaméwienia;

konsultacje w zakresie postepowania odwotawczego;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

kompleksowa obstuga prawna w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia udzielonego
w ramach postepowania o zamdwienie publiczne;

kompleksowa obstuga prawna spraw zwigzanych z kwestiami spornymi, uzgodnieniami
prowadzonymi w zakresie gminnych obiektédw zabytkowych;
udzielaé pracownikom Gminy opinii i porad prawnych oraz wyjasnie w zakresie stosowania

prawa obejmujgcych zagadnienia zwigzane z zamdwieniami publicznymi;

zastepowa¢ Zamawiajgcego przed Sadami, Wojewddzkimi i Naczelnym Sadem
Administracyjnym, Sadem Najwyzszym oraz innymi organami rozstrzygajgcymi spory
w aktualnie prowadzonych sprawach Gminy i sporach zaistniatych w czasie obowigzywania
umowy powstatych w wyniku realizacji przedmiotu udzielonego zamdwienia publicznego,
oraz dotyczgcych spraw zwigzanych z kwestiami gminnych obiektéw zabytkowych;
informowac o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych zamdwien publicznych;
analizowa¢ i doradza¢ w zakresie aktualizacji Zasad udzielania zamdwienrn publicznych
w Urzedzie Gminy;

analizowac plany zamdwien publicznych;

analizowa¢ sprawozdania z udzielonych zaméwien;

informowanie Naczelnikbw Wydziatdw o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych
zamoéwien publicznych nie pdzniej niz 7 dni przed wejsciem w zycie aktu prawnego;
przygotowywanie pism, ktdre prawdopodobnie stang sie pismami procesowymi lub beda
wykorzystywane w poszczegdlnych instancjach odwotawczych;

konsultacje telefoniczne i drogg elektroniczng od poniedziatku do pigtku w godz. pracy
Urzedu;

biezagca obstuga prawna w zakresie realizacji uméw zawartych przez Gmine w wyniku
udzielonych zamoéwien publicznych na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych,
w tym:

a) wydawanie opinii prawnych w zakresie sporow z wykonawcami,;

b) dokonywanie wykfadni zapiséw umow;

c¢) weryfikacja dokumentdow zwigzanych z realizacjg umoéw, w tym zwigzanych z naliczaniem
kar umownych i ich egzekwowaniem;

d) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami;

e) opiniowanie uméw podwykonawczych, w tym pod katem ich zgodnosci z umowa
generalng oraz pod kagtem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych;

f) opiniowanie mozliwosci zawarcia ugody z Wykonawcg zgodnie z ustawg o finansach
publicznych;

prowadzenie, jako profesjonalny petnomocnik postepowann sgdowych, sporzadzanie
pozwdéw i wnoszenie ich w sprawach zwigzanych z realizacjag uméw cywilnoprawnych
zawartych przez Gmine w wyniku udzielonych zamdéwien publicznych;

udzielanie pracownikom Gminy wyjasnien i informacji dotyczacych obowigzujgcych
przepisOw prawa zwigzanych z procesem udzielania zamdwien publicznych, a w razie
potrzeby ich interpretacji;

biezagce konsultacje w zakresie zamdéwien publicznych i interpretacji poszczegdlnych
przepisdw prawnych;

biezgce konsultacje w zakresie proceséw inwestycyjnych planowanych i realizowanych przez
Gmine.



Wymaga sie, aby w celu wypetniania powyzszych obowigzkéw, Wykonawca byt obecny w siedzibie
Zamawiajgcego 1 raz w tygodniu w pigtek min. 5 godzin, w godzinach pracy urzedu.

Godziny pracy zostang zapisane w umowie tak, aby pracownicy Gminy mieli staty, bezposredni
kontakt z radcg prawnym. Dni i godziny konsultacji mogg ulegac zmianie w zaleznosci od potrzeb — za
wyjatkiem czasu obstugi i ilosci dni. Do ustalonego wymiaru godzin nie wlicza sie koniecznosci
wystepowania przed sgdami.

Niezaleznie od powyzszego wymagany jest staty kontakt z Wykonawcg przy uzyciu ogdlnodostepnych
srodkéw przekazu, tj. telefonu, faxu, poczty elektronicznej, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
a w razie potrzeby przyjazd do siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wskazany dzien jest dniem wolnym od pracy lub zaistnieje konieczno$¢ stawienia
sie Wykonawcy w sadzie lub innych przyczyn o charakterze losowym, nie bedzie mozliwe $wiadczenie
obstugi prawnej w ustalonym terminie — Wykonawca wykona obstuge w innym dniu tygodnia bez
dodatkowego wynagrodzenia. Fakt ten Wykonawca uzgadnia z Zamawiajacym.

W przypadku niemoznosci swiadczenia ustug przez czas dtuzszy niz siedem dni (brak kontaktéw
telefonicznych i elektronicznych), Wykonawca winien ten fakt zgtosi¢ Zamawiajagcemu w terminie
7 dni przed zaistniatym faktem.

Za $wiadczone ustugi Wykonawca bedzie otrzymywat wynagrodzenie miesieczne.

Koszty dojazdu do siedziby zamawiajgcego oraz na rozprawy odbywajgce sie we wtasciwym dla
siedziby Zamawiajacego sadzie pokrywa Wykonawca.

Zamawiajgcy bedzie wyptacat Wykonawcy oprdocz wynagrodzenia miesiecznego, o ktérym mowa
powyzej, sSrodki finansowe za:

- czynnosci zwigzane z prowadzeniem w imieniu Zamawiajgcego sporow w postepowaniu sgdowym
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone wg stawek taryfowych przewidzianych
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 wrzes$nia 2002 r. w sprawie optat za czynnosci
radcOdw prawnych oraz ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztéw pomocy prawnej udzielonej przez
radce prawnego ustanowionego z urzedu (Dz.U.2002, Nr 163, poz. 1349 ze zm.). Ustalone
wynagrodzenie pfatne bedzie w zasgdzonych i wyegzekwowanych na rzecz Zamawiajgcego kosztach
zastepstwa prawnego, po uprzednim wystawieniu i przedtozeniu przez Wykonawce stosownej
faktury VAT za wykonanie przedmiotowe] ustugi prawnej. Za reprezentowanie Zamawiajgcego przed
KIO przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie okreslone w Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wysokosci i sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztéw w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania z dnia 15 marca 2010 r. (Dz.U.2010 nr 41 poz. 238) oraz zwrot
za wydatki poniesione w zwigzku z wykonywaniem czynnosSci obstugi prawnej np.: znaki optfaty
sgdowej, koszty dojazdu.

Zamawiajgcy wyptaca¢ bedzie Wykonawcy zwrot wydatkdw poniesionych w  zwigzku
z wykonywaniem czynnosci obstugi prawnej — koszty wyjazdow poza Sgdy wtasciwe z uwagi na
siedzibe Zamawiajgcego. Ustala sie nastepujgcy zasade rozliczania kosztéw wyjazdéw (delegacji),
o ktérych mowa wyzej :
e Wyjazdy do 100 km rozliczane bedg zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi



zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej

e  Wyjazdy powyzej 100 km bedg kazdorazowo uzgadnianie miedzy stronami niniejszej umowy.

W celu zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do:
e zapewnienia Zamawiajgcemu pierwszenstwa w obstudze prawnej przed wszystkimi
innymi osobami, z ktérymi Wykonawca nie zawart umoéw o obstuge prawng;
e nie przyjmowania zlecen od oséb pozostajacych w sporze z Zamawiajgcym w okresie
obowigzywania umowy (w przypadku powstania sporu Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zlecenia obstugi prawnej innym radcom, a kosztami obcigzy wykonawce).

Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi z nalezytg starannoscig, w sposdb zgodny z przepisami prawa
i zasadami etyki zawodu radcy prawnego na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego
informacji i dokumentdw oraz posiadanej wiedzy, a takie zachowa petng poufnosé¢ informacji
otrzymanych od Zamawiajgcego w zwigzku ze $wiadczeniem ustug przez caty czas obowigzywania
umowy, jak réwniez przez caty czas po zakoniczeniu umowy, bez wzgledu na okolicznosci jej
wypowiedzenia badz rozwigzania.

Poza ustugami okreslonymi powyzej do Wykonawcy naleze¢ bedg wszystkie inne obowigzki okreslone
w istotnych postanowieniach umowy — zatgcznik nr 3.

Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposdb bardzo szczegétowy z dotgczong dokumentacja
i warunkami umowy. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajgcym wszystkie watpliwosci
w stosunku do zakresu zawartego w przywotanych dokumentach, przed ztozeniem ofert. Po ztozeniu
oferty, Zamawiajgcy bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu
ujetego w zaproszeniu do ztozenia oferty.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

Oswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 2.

Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 3.

Oswiadczenie RODO- zatgcznik nr 4.

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 5.

Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 6.

Wykaz osdb skierowanych do realizacji zamodwienia — zatgcznik nr 7.

NouswnN

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego wyniku
w przypadku rezygnacji z realizacji zadania przez Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje
odszkodowanie z tytutu odwotania lub uniewaznienia postepowania.

Zatwierdzam:

Mariola Elektronicznie
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