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1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Instytut Ksiazki

ul. Zygmunta Wroblewskiego 6

31-148 Krakow

NIP: 6762670222
REGON: 528799030
tel. (+48) 12 61 71 900

Adres strony internetowej: https:/platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki;

Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

Magdalena Maciaszczyk, e-mail: m.maciaszczyk@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie

jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991r.

0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 194, z p6zn. zm.), w
Sposob zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamdwienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Do niniejszego zamdwienia, zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 1129, ze zm.) nie majg zastosowania przepisy tej ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Wykonanie pod klucz z wiasnych materiatow ekspozycji promujacej polskie ksigzki na
Miedzynarodowych Targach Ksigzki we Frankfurcie (16-20 pazdziernika 2024 roku) Wykonawca
bedzie odpowiedzialny w szczegolnosci za:

1)

uzgodnienie z organizatorem targdw warunkow technicznych, przepisow bhp,
sanitarnych i higienicznych (zwlaszcza w przypadku wystgpienia pandemii i innych
obostrzen zdrowotnych) i ppoz., warunkéw podtaczenia mediéw i termindw montazu i
demontazu ekspozycji,

wykonanie z wiasnych materiatow zaprojektowanej ekspozycii, transport, montaz i
demontaz, wyposazenie ekspozycji w meble i sprzet zgodnie z projektem, zatoZenie
instalacji elektrycznej i o$wietleniowej, zamoéwienie i optacenie pozwolenia oraz
wykonanie podwieszanych elementdéw ekspozycji zgodnie z projektem,

przygotowanie do druku i wykonanie fryzow z logami wystawcow, a takze wydruk
plakatéw promocyjnych (konieczno$¢ zatwierdzenia projektdw przez Instytut Ksigzki),

zamowienie, podiaczenie i opfacenie mediow (woda, kanalizacja, prad, Internet- state
tacze do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s, podtgczone do routera
wi-fi, skonfigurowanego w taki sposdb, aby umozliwiat podtaczenie do Internetu innych
urzadzen po wprowadzeniu hasta),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacjg ekspozycji oraz utrzymanie
czystosci stoiska w czasie trwania targow przez oddelegowanego przedstawiciela
wykonawcy,
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6) odbior materiatbw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcow
(Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym wyznaczy termin i miejsce, w ktore
wystawcy majg doreczy¢ materiaty), sktadowanie i transport na targi,

7) zwrot ksigzek do wystawcow po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami
dokona zwrotu materiatow do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie
pozniej niz do 10 dni roboczych po zakonczeniu targow dostarczy Zamawiajacemu
potwierdzenia odbioru materiatow),

8) transport materiatdw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi
iz powrotem (zapewnienie odbioru materiatbw z pomieszczenia magazynu
Zamawiajacego, zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wroblewskiego 6, oraz zwrotu
materiatow do tego pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i wniesieniem do
magazynu) w ustalonym z Zamawiajacym terminie, lecz nie pozniej niz do 10 dni
roboczych po zakonczeniu targow.

W zakresie pkt 6, 7 i 8 — w ostatnim dniu targéw wszystkie ksigzki i materiaty zostang przez
Wykonawce spakowane, opisane wg. wskazowek Zamawiajacego, policzone i na te okoliczno$¢
przedstawiciele stron sporzadzg protokdt, wskazujacy liczbe paczek, ktdre majg zostac przez
Wykonawce przetransportowane z powrotem do siedzib wystawcow oraz Zamawiajgcego,
zgodnie z pkt 6, 71 8.

2. Przedmiotowe zamdwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie ze \Wzorem umowy (zatacznik nr
2).

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Opis wymagan Zamawiajacego dotyczacych
ekspozyciji (Zatacznik nr 3) oraz Projekt ekspozycji (Zatacznik nr 4).

4. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

5. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu ofertowym) zakresu
zamowienia, ktérego wykonanie powierzy podwykonawcom.

6. Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na Zaméwienie kwote 280 000,00 brutto.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zaméwienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie od dnia zawarcia umowy do dnia
15 listopada 2024 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku — najpdzniej do dnia 15 pazdziernika
2024 r., do godz. 10:00.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. W postepowaniu mogq wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy wykaza ze:

- posiadajg do$wiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie — co najmniej 3 zadan (kazde
o warto$ci co najmniej 100.000,00 zt brutto) polegajacych na kompleksowym wykonaniu ekspozycji
na targach (obejmujacych swoim zakresem kontakt z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej
prowadzenia uzgodnien w zakresie przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie technicznym,



w tym w zakresie montazu, demontazu, podtgczenia mediow), w tym przynajmniej 1 zadania
polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz przynajmniej 1 zadania
polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach ksigzki.

Jedno zadanie moze spetniaC wigcej niz jedno kryterium powyze;.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu.

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca wypetni
w_Formularzu ofertowym tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 6.1. ZO.

Ponadto w zakresie ustug wskazanych w wykazie ustug Wykonawca przedstawi wraz z ofertg
dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, w szczegdlnosci takie, jak referencje

Dowody okreslone w pkt 7.2.ZO powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej lub dokumentowe;
oryginalny dokument elektroniczny lub skan dokumentu poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce elektronicznie lub dokumentowo.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji i dokumentdw ztozonych zgodnie z pkt
7.2., w szczegolnosci u podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi byty $wiadczone.

8.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujgq za posrednictwem dedykowanej platformy
zakupowej.

Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Magdalena Maciaszczyk

9.Termin zwiazania oferta: 30.09.2024r.

10.0pis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany przez osoby upowaznione formularz ofertowy (zatacznik nr 1).
Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

2. Oferta powinna:

1) by¢ kompletna tj. zawieraC wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna
Z jego trescia.

2) by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ informacje i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatlu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikow przez petnomocnika, petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.



4. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

5. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ uzupetnienia i wyjasniania treSci oferty, dokumentéw oraz o$wiadczen lub ztoZenia
wyjasnien ich dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i
uzupetnien tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

6. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.

7. Oferte oraz zataczniki sktada sie:
1) w formie elektronicznej (1. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
2) w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub
3) w postaci dokumentowej, tj. skan wypetnionych i podpisanych przez upowaznione osoby
dokumentow.

8. Zamawiajacy informuje, Ze nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o cenie, za jakg wykona
zambwienie. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, ktére wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa,
winny by¢ zataczone na Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia
,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

11.Miejsce i termin skfadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.09.2024 r. do godz. 10:00 na adres
https://platformazakupowa.pl/pn/instytutksiazki

12.0pis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji cato$ci przedmiotu
zamdwienia.

2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym rowniez
wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacjg, w szczegdlnosci koszty utrzymania personelu,
koszty uzgodnien z organizatorami targdw, koszty mediow, koszty ubezpieczenia i transportu
ekspozycji, wyposazenia i ksigzek oraz wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem
zobowigzan okreslonych w niniejszego ZO. Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania
sie z przedmiotem zamdwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw
na ceng zamowienia.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych (PLN), z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

13.Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o jedno kryterium oceny:
najnizszej ceny brutto (100%).
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2.Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspoinotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

15. Informacje pozostate.

1.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie potwierdzg spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6-7 ZO, a takze w stosunku do ktérych otwarto likwidacje,
ogtoszono upadios¢, ktdrych aktywami zarzadza likwidator lub sg, zawarli uktad z wierzycielami,
ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzg okoliczno$ci, o ktdérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku, gdy oferta:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ZO;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Za takq sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktorej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit wyjasnien, o
ktérych mowa w pkt 10.6 ZO;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
Z0 lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes$niej przewidziec.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu

przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie bedq uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym,



w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegolnosci w przypadku odstapienia
przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
Zamawiajacy informuje, ze:

1)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki w Krakowie, ul. Zygmunta
Wraéblewskiego 6, 31-148 Krakdw;

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Ksigzki jest mozliwy
pod adresem: iod@instytutksiazki.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego opisanym wyzej

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzeSnia 2001 .
o dostepie do informacji publicznej, a takze podmioty, ktore na podstawie przepisow prawa krajowego
mogaq prowadzi¢ kontrole przedmiotowego postepowania;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z wymaganiami przepiséw
prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego postepowania z Pani/Pana udziatem, co z
kolei warunkuje mozliwos¢ zawarcia i realizacji umowy. Obowigzek ten wynika
z natozonych na Zamawiajacego obowigzkéw prawnych dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych okreslonych w przepisach prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991
r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

c) napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.
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9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
ic RODO.

17.Wykaz zatacznikéw bedacych integralna czescia zapytania ofertowego.
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy

Zatacznik nr 3 — Wymagania dotyczace ekspozycii

Zatgcznik nr 4 - Projekt ekspozycii

Zatgcznik nr 5 — Dodatkowe uwagi do projektu w plikach:

a) Factsheet-Standbaumaterial-Constructionmaterial
b) Messe-Frankfurt-Technical-Guidelines-2024
c) terms-and-conditions-of-participation-technical-regulations_0
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