Zatgcznik nr 12
do Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Urzedzie Miejskim w Stupsku

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartaw dniu ..o pomiedzy:
(nazwa ;;odmr'otu, z ktérym zawierana jest umowa)
zwana/ym w dalszej czesci umowy ,Przetwarzajgcym”
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Prezydentem Miasta Stupska z siedzibg w Urzgdzie Miejskim w S%upsku plac Zwyciestwa 3, 76-200
Stupsk NIP: 839-31-22-476 REGON: 000590645 z upowaznienia ktérego dziata

Zwanym w dalszej czesci umowy ,Administratorem’

§1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza Przetwarzajacemu, w trybie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie;

§2.
Przedmiot, czas obowigzywania i charakter umowy
Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe wyszczegélnione w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy;
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia zawarcia przez czas od .......... oo PR Inieokreslony™*.

Powierzone dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu
systemoéw informatycznych. Przetwarzanie danych osobowych bedzie miato charakter czynnosci
polegajgcych na zbieraniu, utrwalaniu, przechowywaniu, opracowywanid, ................

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie protokolarnie zwrécic lub trwale zniszczy¢ wszelkie powierzone
do przetwarzania dane osobowe w terminie 14 dni od rozwigzania niniejszej umowy, a jeden z
egzemplarzy protokotu przekaza¢ Administratorowi.

§ 3.
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy dane osobowe w
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2. Powierzone dane osobowe dotycza: .

3. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Przetwarzajgcego
wylacznie w celu wykonywania przez Przetwarzajgcego na rzecz Administratora
ustugi/ustug.......

w sposéb zgodny z niniejszg Umowag i jedynie przez czas jej trwania.



§ 4.
Spos6b wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez podjecie $rodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa
w szczegolnosci w art. 32 rozporzadzenia RODO;

Przetwarzajgcy o$wiadcza, ze:
1) prowadzi dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujgce sie w jego posiadaniu urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych zapewniajg poziom bezpieczenstwa okreslony jako
wysoki,

3) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane osobowe przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
Zz naruszeniem przepiséw o ochronie danych, zmianag, utrata, uszkodzeniem lub
Zniszczeniem;

Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
umowa, rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza;

Przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora;

Przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwiocznie zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu
organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa,
a szczegolnosci przepisow postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu ofrzymanym od osoby, kiérej dane przetwarza, powstrzymujac sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie;

Administrator ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez
przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczeéniej doraznych kontroli
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce oraz zgdania skiadania przez
niego pisemnych wyjasnien;

Na zakonczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 6, przedstawiciel Administratora sporzadza
protokét w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Przetwarzajgcy moze
whniesc zastrzezenia do protokofu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony;

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych majgcych na celu
usunigcie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwlocznie i wiasciwie na kazde pytanie
Administratora dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych.



§ 5.
Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajgcego

1. Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnoéci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepisow rozporzadzenia RODO lub niniejszej Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Przetwarzajgcego, w nastepstwie czego Administrator Danych Osobowych,
zostanie zobowigzany do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny,
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pokry¢é Administratorowi poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§ 6.

Zasady zachowania poufnosci

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgeych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby Srodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych
gwarantowaly zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostepem osob trzecich nieupowaznionych do zapoznania
sie z ich trescia.

Administrator Przetwarzajgcy

*uzupetni¢, zgodnie z postanowieniami stron
**niepotrzebne skresli¢



