Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Poznan, dnia 8.09.2023 roku

AZ.281.3.28.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci

do 130 000 zt netto)

Nazwa postepowania:
Zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego fabrycznie nowych i oryginalnych (zalecanych przez

producenta danego urzadzenia) toneréw oraz tuszy do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego fabrycznie nowych
i oryginalnych (zalecanych przez producenta danego urzadzenia) toneréw oraz tuszy do drukarek
i urzadzen wielofunkcyjnych, nie zamiennikéw. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawiera
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamdwienia i zestawienie
cenowe. W zatgczniku tym okreslono nazwe tonerdw i tuszéw, ich skroét, kolor, liczbe zamawianych
sztuk, cene jednostkowg netto danego tusza/toneru (pozycja do uzupetnienia przez Wykonawce),
warto$¢ netto i brutto danych tuszéw/tonerdw (pozycja do uzupetnienia przez Wykonawce), stawke
podatku VAT (pozycja do uzupetnienia przez Wykonawce) oraz nazwe producenta/nr katalogowy
(pozycja do uzupetnienia przez Wykonawce).

Wykonawca powinien obliczy¢ warto$¢ netto oraz wartosé brutto — dla danej iloSci zamawianych
tuszy/toneréw z uwzglednieniem obowigzujacej stawki podatku VAT. Tak wyliczone pozycje
w zestawieniu cenowym nalezy zsumowac i wpisa¢ do formularza ofertowego jako cene
netto/brutto za realizacje catego zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby tonery i tusze bedgce przedmiotem dostawy byty fabrycznie nowe i byty
zapakowane w oryginalne opakowania producenta.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielit mu gwaranc;ji jakosci i rekojmi za wady na przedmiot

zamowienia na okres co najmniej 24 miesiecy.

Termin wykonania zamodwienia:
Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia w terminie nie dtuzszym niz dwa tygodnie od dnia

zwarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamodwienia.
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Sposodb ptatnosci:
Ptatnos¢ w formie przelewu pienieznego na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze
VAT. Termin pfatnosdci faktury do 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego

prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Opis kryteriéw wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru najtanszej oferty sposréod waznych ofert ztozonych przez
Wykonawcow. Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jaka Wykonawca przedstawi
w ofercie konieczne jest uwzglednienie wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego
zamowienia, w tym w szczegdlnosci  kosztéw: sprzedazy artykutdw Zamawiajacemu, ich
opakowania, dostawy i wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego.

W ramach oceny ofert Zamawiajgcy bedzie poréwnywat ceny catosciowe ofert, wyrazone

w zatgczniku nr 2 —formularzu ofertowym.

Sposdb przygotowania ofert. Termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej Zamawiajgcego dostepne;j
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (zaktadka postepowania) w terminie do dnia
15.09.2023 r., do godz. 10:00. Wszelkie zataczniki bedgce trescig oferty powinny zosta¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentacji i ztozone w formacie *pdf. Oferty

ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin zwigzania Wykonawcy oferta: 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

Informacja o postepowaniu i sposobie komunikowania sie z Wykonawcami:
1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Skrzypczak — specjalista ds. zamowien
publicznych, tel. 61 85 68 048
2) Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

3) Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym ztozenie ofert, odbywa sie za

posrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

4) Szczegdtowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdujg sie na stronie internetowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

5) Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zp@mnp.art.pl jest
dopuszczalna w wyjgtkowej sytuacji, np. w przypadku awarii platformy zakupowej (nie dotyczy

sktadania ofert).

Muzeum Narodows

w Poznaniu

Alepe Marcinkowskiego 9 tel: +48 61 85 25 968 e-mail; mnp@mnpartp NIP; 77 7-00-06-321

Bl-745 Faznan BEl: =48 61 85 58 165 WAL R, art.p


https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:zp@mnp.art.pl

6) Z uwagi na mozliwos¢ awarii systemu powiadomien lub trafianie wiadomosci do folderu SPAM,
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przesytanych przez
Zamawiajgcego bezposrednio na platformie zakupowej.

7) W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z platformy
zakupowej, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg rozwigzania teleinformatycznego
OPEN NEXUS Sp. z 0.0, nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00 — 17.00) lub e-mail:

cwk@platformazakupowa.pl

9. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie

przedmiotowego zamowienia zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy zostaty zawarte w zataczniku nr 4 do niniejszego zapytania

ofertowego.

11. Informacja o mozliwosci nieudzielenia zaméwienia objetego niniejszym zapytaniem ofertowym:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieudzielenia zamodwienia objetego niniejszym
postepowaniem, a Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja
o nieudzieleniu zamdéwienia zostanie podana do publicznej wiadomosci za pomoca platformy

zakupowej Zamawiajgcego, ktora zostata wskazana w pkt. 8.

12. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:
Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia i zestawienie cenowe,
Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 3 — klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych,

Zatacznik nr 4 — wzdér umowy.

Zatwierdzam:
/-/ Agnieszka Purgat
Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno —
Administracyjnych
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