Krakéw, 02.07.2024r.

Akademia Sztuk Pieknych
im. Jana Matejki w Krakowie
1818

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa: Dostawa wozkow na kotkach dla Wydziatu Malarstwa Akademii Sztuk
Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Nr sprawy: BZP-2631-16/2024

Zamawiajgcy - Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Panstwa do ztozenia
oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.) na podstawie zapisow § 9
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

Zamawiajacy:

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie

Adres: 31-157 Krakow, Plac Jana Matejki 13

NIP: 6750007570

REGON: 000275783

Adres poczty elektronicznej: zp@asp.krakow.pl

Adres strony internetowe;j: https://www.asp.krakow.pl
https://bip.asp.krakow.pl

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa wézkéw na kotkach dla Wydziatu Malarstwa Akademii
Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie
2. Szczegotowy opis i zakres przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zamowienia przedstawia
niniejsze zapytanie ofertowe oraz:
a) zat. nr 1 do Zapytania ofertowego — , Opis przedmiotu zamowienia”,
b) zal. nr 2 do Zapytania ofertowego — ,Projektowane postanowienia umowy”,


https://www.asp.krakow.pl/
https://bip.asp.krakow.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings

c) zat. nr 3 do Zapytania ofertowego — ,, Formularz ofertowy”

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta Wykonawcy ktéry
zaoferuje wykonanie jedynie czesci zamowienia zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig
Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty rownowaznej pod wzgledem funkcjonalnym
oraz o parametrach techniczno-uzytkowych i jakosciowych nie gorszych niz te wskazane w opisie
przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1. Obowigzek udowodnienia réwnowaznosci z
wymaganiami wskazanymi przez Zamawiajgcego lezy po stronie Wykonawcy oferujgcego produkt
rownowazny. Za réwnowazny pod wzgledem funkcjonalnym, technicznym i uzytkowym w
stosunku do sprzetu wskazanego i opisanego w zatgczniku nr 1, Zamawiajacy uzna taki produkt,
ktory posiada rdwnowazng pod wzgledem technicznym budowe i materiat wykonania, a takze
takie same mozliwosci funkcjonalne i parametry techniczne, co sprzet zawarty w opisie przedmiotu
zamdwienia.

6. Kody CPV: 39150000-8 rézne meble i wyposazenie

Il. Termin wykonywania zaméwienia

Do 5 dni roboczych od podpisania umowy

Ill. Termin, miejsce i forma sktadania ofert
1. Termin ztozenia oferty: 09.07.2024 r. do godziny 10:00.

2. Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/asp krakow/proceedings

3. Forma sktadania ofert:

Oferte nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowanej platformy:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings

4. Oferta musi zawierac:

4.1. Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — ,,Formularz ofertowy”.

4.2. Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty - w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajgcy zada
od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

4.3.Petnomocnictwo - jesli dotyczy.

4.4.w przypadku zaproponowania innego niz wzorcowy model (produktu réwnowaznego)
dodatkowo nalezy zatgczy¢ zdjecia produktu oraz szczegdétowy wykaz parametréw produktu,
co najmniej tych wskazanych w Opisie przedmiotu zamdwienia.

5. Tresc¢ oferty wykonawcy musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Oferta wraz z dokumentami wymienionymi w ppkt. 4 musi zosta¢ ztozona za posrednictwem
platformy zakupowej Zamawiajgcego i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym (ePUAP) Jub podpisana tradycyjnie, a nastepnie zeskanowana.

7. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (mozliwo$¢ sktadania jednej
oferty, przez dwa lub wiecej podmiotéw np. konsorcjum firm, spétke cywilng), pod warunkiem, ze
taka oferta bedzie spetnia¢ nastepujgce wymagania: Wykonawca tworzacy jeden podmiot
przedtozy wraz z oferta:

a) stosowne petnomocnictwo, lub
b) umowe spodtki, z ktérej wynikaé bedzie sposéb reprezentowania spétki (upowaznienie do
podejmowania decyzji w imieniu spotki/zaciggania zobowigzan).

8. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
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narodowego, w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine
rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec 0sdb i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa
w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

9. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, o ktérej mowa w pkt 8 niniejszego rozdziatu, z postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

10 Informacja na temat zakazu powigzan osobowych i kapitatowych. W celu unikniecia konfliktu
interesow:

a) zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym kapitatowo lub osobowo jest
dopuszczalne za zgoda witasciwej instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie;

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne
i obiektywne;

c) przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cena oferty musi obejmowac¢ petny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢ wszystkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.
Cena oferty stanowi tacznie z naleznym podatkiem o towardw i ustug VAT warto$¢ dostawy i innych
Swiadczen, stanowigcych przedmiot zamdéwienia. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty,



jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

2. W celu okreslenia ceny oferty Wykonawca w zat. nr 3 do Zapytania ofertowego — ,Formularz
ofertowy” w zakresie wyceny Wykonawca bedzie zobowigzany okresli¢ jednostkowg cene netto.
Nastepnie na podstawie stawki podatku od towardw i ustug VAT , Wykonawca okresli jednostkowa
cene brutto. Ponadto Wykonawca przemnozy ceny jednostkowe netto i brutto przez liczbe sztuk.
Wdwczas faczna wartosé brutto bedzie stanowic cene oferty.

3. Kwoty wskazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy czyli do drugiego miejsca po przecinku,
przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kornicéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do
1 grosza.

Przyktad:  liczba 1,385 = 1,39 - drugg cyfre po przecinku zaokragla sie w gore;
liczba 1,384 = 1,38 - drugg cyfre po przecinku pozostawia sie bez zmiany.

4. Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. W przypadku Wykonawcdéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg stawka podatku VAT musi by¢
okreslona zgodnie z obowigzujgcy ustawg o podatku od towardw i ustug.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie okresla warunkdéw udziatu w postepowaniu.

VI. Informacja o sposobie porozumienia sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w szczegdlnosci
sktadanie ofert odbywa sie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej.
Dane do kontaktu: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings

VII. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni (trzydziesci dni) - bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej w postepowaniu, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Kryterium oceny ofert Waga kryterium

Cena oferty brutto - ,,C” 100

Zamawiajgcy w kryterium ,,Cena oferty brutto” bedzie przyznawat punkty na podstawie wypetnionej
kolumny nr 7 ,t3aczna wartos¢ brutto” w zat. nr 3 do Zapytania ofertowego — ,, Formularz ofertowy”,
wedtug ponizszego wzoru:

C = (Cmin / Cbad ) X 100

gdzie:
Cmin —najnizsza cena oferty brutto sposréd ocenianych ofert,
Chad —cena oferty brutto ocenianej oferty.

Oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw w kryterium ,,Cena oferty brutto”.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert podane w pkt 1.
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3. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz,
z uwzglednieniem ust. 4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, niezwfocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume punktéw, sposréd
ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

6. Jezelinie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdéd tych ofert oferte,
ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

7. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w ust. 6, zamawiajgcy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

8. Zamawiajacy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw o wyniku postepowania oraz
zamieszcza go na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

9. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczes$nie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne.

IX. Warunki ptatnosci

Warunki ptatnosci zostaty okreslone w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

X. Postanowienia kornicowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejsza, w celu uzupetnienia dokumentow.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora:

a) nie bedzie spetnia¢ wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym bedzie niekompletna;
b) bedzie ztozona po terminie sktadania ofert;

c) bedzie ztozona w innym jezyku niz jezyk polski;

d) jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji;

e) bedzie zawierata btedy uniemozliwiajgce ich ocene;

f) nie zawierajgce petnego zakresu zamodwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany niektérych warunkow postepowania, jego uniewaznienia
w catosci, takze po jego zakonczeniu, bez podania przyczyn.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonaé ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu oraz wybra¢ najkorzystniejszg
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. Podstawg do realizacji zamodwienia bedzie zawarcie umowy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2.
6. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia,

Zamawiajgcy przed zawarciem umowy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcow do
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

7. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. W przypadku przestania umowy Wykonawcy do podpisu za pomocg operatora
pocztowego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego odestania jej do Zamawiajgcego.



XI. Klauzula Informacyjna

Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157
Krakéw (dalej ,,ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego, dane znajdujgce sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr
Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny)

w celu prowadzenia postepowan udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). Wsrdd

tych informacji mogg pojawiacd sie dane, ktdre na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,0g6lne Rozporzgdzenie” lub ,RODO”), majg charakter danych
osobowych.

W swietle powyzszego ASP w Krakowie informuje, ze:

1. Administratorem Danych (dalej: ,,Administrator”) jest Akademia Sztuk Pieknych im. Jana Matejki
w Krakowie z siedzibg przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Krakéw, REGON: 000275783,
NIP: 675-00-07-570.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/ Pana danymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail:
iod@asp.krakow.pl

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO, t;j.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.
Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych bedg cztonkowie komisji przetargowych i upowaznieni pracownicy ASP
w Krakowie, a takze podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres 5 lat liczcony od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku w, ktérym zakonczone zostato postepowanie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, za wyjatkiem uméw, ktére bedg przechowywane przez okres lat 10. Posiada Pani/Pan
prawo do:

a) dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania

b) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w sytuacji gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie udzielonej Administratorowi zgody

c) przenoszenia danych

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w przypadkach i na warunkach okreslonych
w Rozporzadzeniu ogdlnym.

6. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢
oceny ofert i zawarcia umowy.

8. Dane udostepnione przez Panig/ Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

9. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

10.ASP w Krakowie doktada wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowga utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
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XIl. Zataczniki

1) Zat. nr 1 —,,0pis przedmiotu zamdéwienia”
2) Zat. nr 2 -, Projektowane postanowienia umowy””
3) Zat. nr 3 —,Formularz ofertowy”

ZATWIERDZAM:
Na oryginale podpisata:
z up. REKTORA

/-/
Monika Wiejaczka
Kanclerzyni



