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S P E C Y F I K A C J A  W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A 

(SWZ) 
 

Gmina Skarszewy 
pl. Gen. Hallera 18, 83-250 Skarszewy 

 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne i inne szczególne 
usługi prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na 

podstawie art. 275 pkt 1 i art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) – zwanej dalej „ustawą” lub „ustawą Pzp” oraz 

aktów wykonawczych do niej.  

 
Wartość zamówienia jest mniejsza od kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp na usługi (tj. progu 
unijnego). 
 
Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji. 
 

 
Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach 

 
 
KOD WEDŁUG CPV: 

 

 

64110000-0 – usługi pocztowe, 

 

64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów, 

 

64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Integralną część niniejszej SWZ stanowią wzory następujących dokumentów: 
 

Załącznik nr 1:  Opis Przedmiotu Zamówienia, 

Załącznik nr 2: Wzór Formularza ofertowego 

Załącznik nr 3: Wzór oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 4: Wzór zobowiązania do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia 

Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia 

Załącznik nr 6: Istotne dla stron postanowienia umowy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Są to przykładowe wzory i nie są do obowiązkowego stosowania. Wzory maja ułatwić złożenie oferty. Zamawiający 
dopuszcza inne wzory, jednak winny one zawierać wszystkie istotne postanowienia treści SWZ. W przedstawionych 
wzorach jest zawarta wymagana treść SWZ. 

 



Rozdział I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
  
Gmina Skarszewy 
Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy 
telefon: (58) 588-22-01 
fax. (58) 588-26-51 
NIP 592-20-56-164 
REGON 191675741 

Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godz. od 7.30 do 15.30, adres strony 
internetowej BIP: https://bip.skarszewy.pl/ 
 
Rozdział II.  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia. 

 

1.  Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/skarszewy/proceedings dalej zwanej również Platformą / 

Platformą zakupową / stroną internetową prowadzonego postępowania.  

2.  Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

 
Rozdział III. Tryb udzielenia zamówienia 
 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym mowa w art. 275 

pkt 1 i art. 359 pkt. 2  ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji. 

2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie przewiduje możliwość negocjacji. 

3. Zamawiający zgodnie z art. 310 ustawy Pzp nie przewiduje unieważnienie postępowania o 

udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na 

sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 
Rozdział IV. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego 
w Skarszewach. 

2. Opis przedmiotu zamówienia został określony w niniejszym rozdziale SWZ oraz 
dokumentacji stanowiącej załącznik nr 1 do SWZ oraz w Istotnych dla stron 
postanowieniach umowy załącznik nr 6 do SWZ. 

3. Zamawiający nie przewiduje odbycia przez wykonawców wizji lokalnej.  

4. Udział w wizji lokalnej nie jest obowiązkowy; Wszelkie koszty udziału ponosi samodzielnie 

Wykonawca.  

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o zamówienie wyłącznie przez Wykonawców, 

o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części.  



Zamawiający podjął decyzję o braku podziału zamówienia na części z uwagi na jego kompleksową 

realizację. Nadzorowanie realizacji wielu umów i dokonany podział spowodowałby znaczący wzrost 

kosztów. Taki podział groziłby także nadmiernymi trudnościami technicznymi lub też potrzebą 

skoordynowania działań różnych firm realizujących poszczególne części zamówienia, co w 

konsekwencji mogłoby poważnie zagrozić prawidłowemu wykonaniu zamówienia. Należy również 

wskazać, że Zamawiający ma prawo opisać przedmiot zamówienia w sposób, z którego na wprost 

wynika, iż dane zamówienie spełni jego potrzebę oraz którego przedmiot stanowi wysoką jakość, 

adekwatną do celów, jakim ma służyć.  

Wobec istnienia bezspornych argumentów przeczących zasadności podziału przedmiotowego 

zamówienia na części oraz przy braku jasnych korzyści z tego podziału wynikających 

postanowiono jak na wstępie. 

Dodatkowo należy wskazać iż podział zamówienia na części powinien odbywać się przy 

zachowaniu swobody autonomicznego podejmowania decyzji, na każdej podstawie jaką 

Zamawiający uzna za stosowną, nie podlegając nadzorowi administracyjnemu ani sądowemu. Brak 

możliwości zaskarżenia niedokonania podziału zamówienia na części wynika z orzecznictwa 

Trybunału Sprawiedliwości UE (zob. np. sprawa C-440/13), gdyż przedmiotem zaskarżenia byłoby 

kwestionowanie celowości zaniechania podziału, ponieważ nie sposób sformułować zarzutu 

niezgodności z prawem takiego działania z uwagi na brak normy nakładającej obowiązek dzielenia. 

Brak norm prawnych obligujących do dzielenia zamówień uniemożliwia stawianie zarzutów w 

efekcie kontroli. Nie można zatem naruszyć przepisów, których brak. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. We wszystkich zapisach SWZ oraz jej załącznikach, w których Zmawiający, ze względu na brak 

możliwości opisania przedmiotu zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób, 

odwołuje się do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych lub systemów referencji 

technicznych, bądź wskazane są znaki towarowe, patenty,  źródła pochodzenia lub szczególne 

procesy, które charakteryzują produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, 

zgodnie z art. 99 ust. 5 oraz art. 101 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający dopuszcza rozwiązania 

równoważne opisywanym. 

9. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia podano nazwy materiałów, produktów 

konkretnych producentów to należy traktować to jedynie jako określenie pożądanego standardu i 

jakości. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca może zaoferować równoważne materiały, 

produkty o co najmniej takich samych parametrach technicznych oraz jakościowych. Przez 

równoważność produktu rozumie się zaoferowanie produktu, którego parametry techniczne 

zastosowanych materiałów, wydajność, trwałość oraz jakość jest nie gorsza od jakości produktów 

opisanych w SWZ.  

10. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest zobowiązany wykazać, 

że oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez zamawiającego. W 

takim przypadku, wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z jego 

opisem lub normami. 

11. Podwykonawstwo: 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2) W związku z realizacją zamówienia zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego 

wykonania kluczowych  zadań zamówienia.  

3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (jeżeli są już znani) nazwy tych podwykonawców. 



4) Powierzenie części podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte 

wykonanie umowy. 

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 

92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony 

w niniejszej SWZ. 

13. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu 

zakupów oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

14. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

15. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty w postaci katalogów elektronicznych ani dołączania 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp. 

16. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamówienia prowadzone 

jest w PLN. 

17. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

18. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

19. Wymagania dotyczące zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 
stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 
realizacji niniejszego zamówienia: 

1) Zamawiający  wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Wykonawcę czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 

2023 r. poz. 1465). Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dotyczy osób 

wykonujących wskazane czynności związane z przedmiotem zamówienia tj.: przyjmowania 

przesyłek pocztowych. 

2) Szczegółowe zasady i obowiązki w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy obowiązków, o których mowa w ust.1 zostały 

określone w Istotnych dla stron postanowieniach umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ 

umowy. 

 
Rozdział V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych dla wszystkich części 
 
Zamawiający nie żąda złożenia przez wykonawcę przedmiotowych środków dowodowych. 
 
 
Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia 
 

Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane w terminie 24 miesięcy od podpisania 
umowy. 

 

 

 

 

 

 



Rozdział VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 
 

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu.  

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie okoliczności 

wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, które wystąpiły w odpowiednim okresie wskazanym w art. 

111 ustawy Pzp, Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) działu w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 

pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 



szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia.  

3. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 

zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia zamawiający zbada, 

czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych wykonawców.  

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.  

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 

ustawy Pzp, jeśli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp.  

7. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności o których mowa w art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp są wystarczając do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do 

wykazania rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

8. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

 

Rozdział VII.2.  Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 835),  

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835),  z niniejszego postępowania Zamawiający wykluczy: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3;  



3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

2. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca ofertę takiego 

wykonawcy. 

3. Zamawiający zweryfikuje wykonawcę pod względem podlegania wykluczeniu, o którym mowa w ust. 

1 między innymi w oparciu o oświadczenie Wykonawcy składane wraz z ofertą. 

 

 
Rozdział VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki 
udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego.  

2. Zamawiający wymaga spełnienia warunku udziału w postępowaniu, w zakresie uprawnień do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: 

1) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych,  

prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo 

Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1640) lub posiadał ważne uprawnienia wydane na 

podstawie wcześniej obowiązujących przepisów uprawniające do wykonywania w/w działalności. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek określony 

w Rozdziale VIII ust. 2 pkt 1) SWZ Wykonawcy występujący wspólnie mogą spełniać łącznie. 

4. Ocena wykazania spełnienia warunku określonego w ust. 2 pkt 1) powyżej nastąpi na podstawie 

przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w rozdz. X ust.1 pkt 1) lit. a) SWZ  

 

 
Rozdział IX. Dokumenty składane razem z ofertą. 
 

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, 

.doc, .docx, .odt. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Do przygotowania oferty zaleca się 

skorzystanie z formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku gdy 

Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta 

powinna zawierać wszystkie istotne informacje wymagane we wzorze. 

W przypadku korzystania z podpisu zaufanego, pojedynczy plik wraz z podpisem nie może być 

większy niż 10 MB. 

2. Wraz z ofertą należy złożyć:  

1) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu:  

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym 

w rozdziale VII ust. 2 SWZ oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie 



wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania 

ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale 

X SWZ (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ).  

Oświadczenie składają odrębnie:  

− każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  

− podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak 

podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, 

w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy.  

 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym. 

2) Pełnomocnictwo, w przypadku:  

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument 

pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia oferty lub do 

złożenia oferty i podpisania umowy.  

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wykonawcy 

zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego 

będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 

wykonawców albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia 

publicznego należy załączyć do oferty.  

Wymagana forma:  

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

wykonawcy, o którym mowa powyżej przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

W przypadku gdy, pełnomocnictwo/-a zostało/-y sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzony/-e własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

sporządzonym w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć należy dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz. 



  

3) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (wzór 
stanowi załącznik nr 7 do SWZ) 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden 

spełnia warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

b) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 

na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności 

są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 
 

Wymagana forma: 

Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 

osobistym  (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny) osoby upoważnionej do 

reprezentowania wykonawców zgodnie z dokumentem rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzającym umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy. W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym  (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny), poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz. 

 

4) Zobowiązanie podmiotu trzeciego (wzór stanowi załącznik nr 6 do SWZ) - zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określający w szczególności:  

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje dostawy, których wskazane zdolności 

dotyczą.  

Wymagana forma:  

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 

osobistym. W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 



podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia lub notariusz.  

 

5) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane 

w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca wraz z 

przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, 

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

Wymagana forma:  

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem 

osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej prowadzonej 

działalności lub innym dokumencie. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający zaleca złożyć na 

Platformie zakupowej w odrębnym pliku opatrzonym nazwą „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

 
 
Rozdział X. Dokumenty składane na wezwanie, podmiotowe środki dowodowe. 
 

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu, tym samym:  

1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 

wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 

terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących 

podmiotowych środków dowodowych:  

a) wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji 

Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1640) 

lub posiadał ważne uprawnienia wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów 

uprawniające do wykonywania w/w działalności - na potwierdzenie spełnienia warunku 
udziału w postępowaniu określonego w Rozdz. VIII ust. 2 pkt 1) SWZ. 

2) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że uprzednio złożone podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia.  

3) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu wstępnym dane 

umożliwiające dostęp do tych środków.  

2. Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw 
wykluczenia. Tym samym, zamawiający dokona weryfikacji wyłącznie na podstawie oświadczenia 

wstępnego, o którym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 1) SWZ.  



3. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie 

dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia wydanego na 

podstawie art. 70 ustawy Pzp. 

 
Rozdział XI. Wymagania dotyczące wadium. 

Zmawiający nie żąda, w niniejszym postępowaniu zabezpieczenia oferty wadium. 

 
Rozdział XII.  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej. 

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy zakupowej. 

2. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny być za pośrednictwem Platformy zakupowej 

za pomocą formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego.  

4. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres 

poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 

andrzej.janikowski@skarszewy.pl 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje elektronicznie za pośrednictwem 

Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - zamawiający będzie 

zamieszczał na Platformie zakupowej. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana elektronicznie za pośrednictwem 

Platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy.  

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na Platformie zakupowej przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

7. Zamawiający wskazuje niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na 

Platformie zakupowej, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 

10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0.,  

4) włączona obsługa JavaScript,  

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  



6) Platforma zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8,  

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar.  

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie zamieszczonym 

na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za 

wiążący,  

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy zakupowej w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z 

treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu 

ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.  

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

11. Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o 

wyjaśnienie treści SWZ.  

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

13. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 12, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

14. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 

12, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert.  

15. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 13, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

16. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 

Platformie zakupowej w zakładce prowadzonego postępowania.  

17. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszą SWZ obowiązują przepisy ustawy Pzp oraz 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452). 

 



Rozdział XIII. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku 
zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp. 

 
Zamawiający nie przewiduje komunikowania się w inny sposób, niż przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 
 
 
Rozdział XIV.  Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania się z wykonawcami. 
 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej.  

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z wykonawcami jest:  

1) Andrzej Janikowski, Sekretarz Gminy Skarszewy – w sprawach proceduralnych 

2) Małgorzata Hering, Inspektor Wydziału Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w 
Skarszewach – w sprawach przedmiotu zamówienia. 

 
Rozdział XV. Termin związania ofertą. 
 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 

14.10.2023 r.  

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, o którym mowa ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą 

 
Rozdział XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty. 
 

1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w postaci 

elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 

podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. Złożenie oferty wymaga od wykonawcy 

zarejestrowania się i zalogowania na Platformie zakupowej zamawiającego.  

Wykonawca po raz pierwszy korzystający z Platformy zakupowej, na której Zamawiający 
prowadzi niniejsze postępowanie winien odpowiednio wcześniej rozpocząć proces składania 
oferty. Należy wziąć pod uwagę czas złożenia oferty (nawet ze względu na zapoznanie się z 
warunkami technicznymi platformy, czy różnymi innymi trudnościami technicznymi), tak aby 
mieć możliwość złożenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.  

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną 

ofertę, zostaną odrzucone.  

3. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w 

rozdziale IX ust. 1 i 2 SWZ.  

4. Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę. Sposób postępowania w 

przypadku oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania z Platformy. 

 



Rozdział XVII. Sposób oraz termin składania ofert. 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (zamówienie nie zostało podzielone na części). 

2. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej podpisaną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odręczny).  

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione do reprezentowania 

wykonawcy, których to reprezentacja wynika z przepisów prawa, z danych ujawnionych we 

właściwym rejestrze lub z innego upoważnienia.  

4. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 

dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego właściwego rejestru), wykonawca dołącza do 

oferty pełnomocnictwo, o którym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 2 SWZ.  

5. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy pełnomocnictwo do złożenia oferty 

lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zostało sporządzone jako dokument 

w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

potwierdzające zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. 

Odwzorowanie cyfrowe pełnomocnictwa powinno potwierdzać prawidłowość umocowania na dzień 

złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

6. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do oferty należy 

załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego.  

7. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej.  

8. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), które Wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 

pliku. Wykonawca zobowiązany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica 

przedsiębiorstwa wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16.4.1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa 

bez uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne, ze względu na 

zaniechanie przez wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań w celu 

utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.  

9. Termin składania ofert upływa w dniu 15.09.2023 r. o godz. 1000. Decyduje data oraz dokładny 
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 

10. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.  

11. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę w sposób 

wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.  

12. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po upływie 

terminu składania ofert. 

 



 
Rozdział XVIII. Termin otwarcia ofert. 
 

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 15.09.2023 
r. o godz. 1005. 

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), która powoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
 
Rozdział XIX. Sposób obliczenia ceny. 
 

1. Cena za realizację przedmiotu zamówienia stanowi całkowite ryczałtowe wynagrodzenie 

Wykonawcy uwzględniające wszelkie koszty i wydatki przy realizacji przedmiotu zamówienia.  

2. Cena musi uwzględniać wymagania SWZ oraz obejmować wszystkie koszty jakie poniesie 

wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

3. Cenę należy podać w PLN i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy, 

uwzględniając doświadczenie i wiedzę zawodową wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbędne do 

wykonania przedmiotu zamówienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., których Wykonawca zamierza 

udzielić.  

4. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP i nie jest możliwe 

wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) są określone za pomocą 

wielkości mniejszych niż 1 grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do 

obliczenia ceny oferty, muszą być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli 

oferta będzie zawierała cenę i/lub ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne 

znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 

226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. Zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami 

matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jeśli trzecia cyfra mieści się w przedziale 

0-4 obowiązuje zaokrąglenie w dół, a jeśli się mieści w przedziale 5-9 obowiązuje zaokrąglenie w 

górę) i na każdym etapie obliczeń.  

5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

7. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegać się będą podmioty zagraniczne, które na 

podstawie odrębnych przepisów nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT, zamawiający dla 



porównania ceny ofert złożonych przez podmioty zagraniczne zobowiązany będzie doliczyć do ceny 

takich ofert należny podatek VAT, obciążający zamawiającego z tytułu realizacji umowy na mocy 

odrębnych przepisów.  

8. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium 

ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. W złożonej ofercie, o której mowa ust. 12, Wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

 
Rozdział XX.  Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i 

odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnienie kryteriów: 

 

l.p. Kryterium 
Znaczenie 

procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość 
punktów jakie może 
otrzymać oferta za 

dane kryterium 

1 

Cena oferty (C) 
Liczba punktów, jaką można uzyskać w tym kryterium, 
obliczona zostanie na podstawie następującego wzoru: 
(C min : C of) x 60 = C liczba punktów otrzymanych  
w kryterium 
C min – najniższa cena brutto z zaoferowanych 
C of – cena brutto w badanej ofercie 

• Maksymalna ilość punktów, która może zostać 
przyznana wykonawcy w kryterium cena oferty:  
60 punktów. 

• Do oceny w kryterium „cena oferty” będzie brana 
pod uwagę cena brutto zaoferowana przez 
wykonawcę w Formularzu Ofertowym Wykonawcy, 
czyli zawierająca należny podatek od towarów i 
usług (VAT). Oferta wypełniająca w najwyższym 
stopniu wymagania określonego kryterium, otrzyma 
maksymalną ilość punktów, czyli 60 pkt. 

60 % 60 pkt. 



2 

Termin płatności faktury VAT (T) 
Za udzielenie terminu płatności dłuższego niż 14 dni 
(minimalny wymagany przez Zamawiającego) 
wykonawca otrzyma: 

• Termin płatności faktury VAT 21 dni, wykonawca 
otrzyma – 20 pkt. 

• Termin płatności faktury VAT 30 dni, wykonawca 
otrzyma – 40 pkt. 

Informację należy wskazać w formularzu ofertowym 

40% 40 pkt. 

 

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, przy 
czym 1 %= 1 pkt. 

2. Zamawiający dopuszcza 3 terminy płatności tj. 14, 21 i 30 dni. W przypadku złożenia oferty z 

terminem płatności 14 dni (minimalny wymagany przez Zamawiającego) wykonawca w kryterium 

„termin płatności” otrzyma 0 pkt, w przypadku złożenia oferty z innym niż wskazanymi przez 

zamawiającego terminami płatności tj. 21 i 30 dni wykonawca również w kryterium otrzyma 0 pkt. 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

4. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do 

dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego 

zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów.  

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach określonych w art. 226 ustawy Pzp. 

6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych 

dokumentów lub oświadczeń.  

7. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 pkt 3, zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni termin 

na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak 

odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

9. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej. 

 

 

 

 



Rozdział XXI.  Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i terminie 

zawarcia umowy.  

2. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik 

uprawniony do kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z 

płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin 

realizacji zamówienia. 

3. Wykonawca w dniu zawarcia umowy  złoży aktualne oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

 

Rozdział XXII. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do umowy w 
sprawie zamówienia publicznego.  

1. Istotne dla stron postanowienia umowy stanowią załączniki nr 6 do SWZ.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z zapisami istotnych dla 

stron postanowień umowy stanowiących załączniki nr 6 do SWZ.  

3. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę istotnych dla stron postanowień 

umowy (wzór umowy zostanie przygotowany przez wykonawcę z uwzględnieniem założeń 

określonych w załączniku nr 6). 

4. Zamawiający nie wymaga wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

Rozdział XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).  

 
 
Rozdział XXIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

Rozdział XXV.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku 
postępowania.  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Skarszew, Urząd Miejski w 

Skarszewach Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy, tel. 58 588 22 01, e-mail: 

skarszewy@skarszewy.pl 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych – Pana Leszka Skrzypkowskiego, z 

którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@skarszewy.pl.  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w 

przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 



d) gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do SWZ 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek oraz ich 

ewentualnych zwrotów, zwane dalej usługą, na rzecz Urzędu Miejskiego z siedzibą w Skarszewach.  

Usługi te powinny być świadczone z uwzględnieniem następujących przepisów prawa: 

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. , poz. 896 ze  zm.), 

b) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r.  poz. 474), 

c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 

r. , poz. 1026), 

d) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2022 r. , poz. 2651, ze zm.), 

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 r., 

poz. 775, ze zm.), 

f) regulamin Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 

2005 r. (Dz.U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), 

g) ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 285), 

h) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), (Dziennik Urzędowy UE, L rok 2016 nr 119 poz. 1), 

i) innych powszechnie obowiązujących przepisach, 

j) regulamin świadczenia usług pocztowych obowiązujący w trakcie trwania umowy. Wykonawcę  

w całości obowiązują wszystkie wymienione akty prawne, które w sposób kompletny i 

szczegółowy regulują w obecnym stanie prawnym świadczenie usług pocztowych, objętych 

przedmiotem niniejszego postępowania. 

2. Do zakresu przedmiotu zamówienia należy zaliczyć: 

a) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 2000 

g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania, 

b) przekazywanie zwrotów przesyłek listowych niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzeń odbioru do siedziby 

Zamawiającego. 

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  

i zagranicznym, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym, 

d) polecone – za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki  nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym, 

e) polecone priorytetowe – przesyłki  rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  

i zagranicznym, 

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej 

kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie 

krajowym  

i zagranicznym, 



g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka  rejestrowana, za której utratę ubytek zawartości lub 

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez 

nadawcę. 

h) zamawiający dopuszcza możliwości wysyłania korespondencji listowej z elektronicznym 

potwierdzeniem odbioru. 

4. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe: 

a) zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) z zadeklarowaną wartością – przesyłki  rejestrowane nie będące  przesyłkami najszybszej 

kategorii  

z zadeklarowaną   wartością, 

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru. 

5. Usługa kurierska pocztex – przesyłka z gwarantowanym terminem doręczenia. 

6. Przesyłki  nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego 

miejsca w kraju i za granicą  (z uwzględnieniem międzynarodowych przepisów pocztowych), na 

podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej. Ze względu na znaczenie przesyłek 

nadawanych przez Zamawiającego oraz rolę jaką pełni, Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie 

nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego. 

7. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki przez adresata 

niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. Doręczone potwierdzenie odbioru powinno 

zawierać czytelną datę i czytelny podpis odbiorcy oraz datę i podpis osoby doręczającej. W 

przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie 

doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w 

terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. 

Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w terminie Wykonawca sporządza powtórne 

zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru 

przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania 

przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 44 Kodeksu postępowania 

administracyjnego). 

8. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata, formę zapłaty, określając jednocześnie rodzaj przesyłki 

(polecona, polecona  

z potwierdzeniem odbioru). 

9. Zamawiający zobowiązuje się do prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny 

ze standardami określonymi przez wykonawcę. 

10. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się 

stosowania opakowań wykonawcy. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania nadawanych 

przesyłek, ani zmian  

w zakresie nadawcy przesyłek. Zamawiający nie przewiduje możliwości dołączania przez 

zamawiającego  

i wykonawcę, do opakowanych przesyłek przekazanych przez Zamawiającego, jakichkolwiek 

przedmiotów wpływających na wagę przesyłki oraz cenę usługi. 

11. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane (w tym 

paczki) nadawane będą na podstawie rejestrów pocztowych wygenerowanych przez program 

pocztowy. Układ oraz zakres informacji rejestrów pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych 

książek nadawczych. Ze względu na znaczenie przesyłek nadawczych przez Zamawiającego oraz 

rolę, jaką pełni Zamawiający, Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki 

rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego. 

12. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego 

nadanych przesyłek. 

13. Rejestry pocztowe sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy  

i Zamawiającego. 



14. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i ewentualnie paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem 

przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii 

rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, 

opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający 

umieszcza  

w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata, jednocześnie 

określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy. 

15. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych priorytetowych muszą być zapewnione przez 

Wykonawcę. 

16. Wykonawca powinien posiadać siedzibę w miejscowości, w której mieści się Zamawiający. Siedziba 

wykonawcy powinna być czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu. Jeżeli  

w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio niższa. 

17. Wykonawca zobowiązany jest doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do pomieszczenia i 

doręczenia: 

a) w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej 

najszybszej kategorii, 

b) w dniu następnym, jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie 

będącej przesyłką najszybszej kategorii, 

18. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek do siedziby Zamawiającego w 

Skarszewach przy ul. Pl. Gen. J. Hallera 18 do sekretariatu pok. nr 15 od poniedziałku do piątku w 

godzinach od 9.00 - 15.00. 

19. Reklamacje z tytułu nie wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 

dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż 12 miesięcy od ich nadania. 

20. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji. 

21. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych chyba, że 

nastąpiło to w skutek siły wyższej. 

22. W przypadku nie wykonania usługi Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania zwraca 

w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi. 

23. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych z podstawą rozliczeń będą 

ceny  

z aktualnego cennika usług Wykonawcy. 

24. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość  i waga przyjętych lub zwróconych 

przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, 

sporządzona przez Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Wykonawcy. 

25. Rozliczenia usług pocztowych będzie odbywać się w formie: 

a) opłaty skredytowanej po wykonanej usłudze na podstawie miesięcznych faktur VAT 

wystawionych przez Wykonawcę. 

25. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres trwania umowy, z 

wyjątkiem: 

a) zmiany stawki VAT na usługi pocztowe, 

b) wymogów wynikających z uregulowań prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za 

powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także okoliczności 

powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym, 

c) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy, 

d) korzystania z programów rabatowych oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej 

umowy. 

26. Wybrany Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu wzór umowy, do której załącznik 

stanowić będzie obowiązujący regulamin świadczenia usług pocztowych wraz z obowiązującymi 

drukami oraz aktualny cennik usług pocztowych. 



27. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o każdej zmianie załączników do 

umowy. Przekazanie zmienionych załączników w formie pisemnej posiada moc wiążącą od daty ich 

doręczenia i nie powoduje konieczności sporządzania aneksu umowy. 

28. Zamawiający zastrzega, że żadna z części zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                 Załącznik nr 2 do SWZ 
SKG.271.25.2023 

FORMULARZ OFERTOWY 
             

                          Zamawiający    
   
Gmina Skarszewy 
Pl. Gen. J. Hallera 18 
83-250 Skarszewy 

 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, do którego zastosowano tryb podstawowy bez negocjacji, 

o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 

r., poz. 1710 ze zm.), dalej nazywanej ustawą Pzp, pn.:  

 
„Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach” 

  
DANE WYKONAWCY:  

     

Wykonawca/Wykonawcy:……………..……………..………………………………………….……….……..………....….
………................................................................................................................................................................ 

Adres:………………………………………………………………………………………………………..……..……..…. 
NIP…....……………………… REGON………………………… 

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiającym:  

.…………………………………………..………………………………………………………………………… 

Dane teleadresowe na które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem: 
tel…………………………………………………………faks…………………………………………………… 

e-mail …………………….……………………………..………………………………………………………… 

Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres 
siedziby): ……………………………………………………….…………………………………………………..…………
…………...…………………………………………………………………………………………………………..…… 
 
Zaznaczyć właściwe: 
 

☐   mikroprzedsiębiorstwo     ☐  małe przedsiębiorstwo    ☐  średnie przedsiębiorstwo 

☐    jednoosobowa działalność gospodarcza 

☐    osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej 

☐   inny rodzaj 

  
A. ŁĄCZNA CENA OFERTOWA NA:  
 
Niniejszym oferuję/oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za ŁĄCZNĄ CENĘ OFERTOWĄ*: 
 
 

ŁĄCZNA CENA OFERTOWA PLN* 

 
 
Cena ogółem brutto: ........................................złotych 

  
 
*ŁĄCZNA CENA OFERTOWA stanowi całkowite ryczałtowe wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie 
koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z niniejszą SWZ 
 



Wynagrodzenie, o którym mowa powyżej składa się z poniższych elementów: 

Lp. Rodzaj przesyłki Gramatura 
 Szacunkowa 

ilość przesyłek 
(szt.) 

Cena 
jednostkowa 

netto (zł) 
Wartość razem 

brutto 

I. USŁUGI KRAJOWE 

I. 1. Przesyłki listowe nierejestrowane - ekonomiczne 

1 List nierejestrowany format S do 500g 8 000 
    

2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g 150     

3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 2000g             30     

I. 2. Przesyłki listowe nierejestrowane - priorytetowe 

1 List nierejestrowany format S do 500g 100     

2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g            10 
    

3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 10 
    

I. 3. Przesyłki listowe rejestrowane - ekonomiczne (polecone) 

1 List rejestrowany format S do 500g 1 000     

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g            10 
    

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g              10 
    

I. 4. Przesyłki listowe rejestrowane - priorytetowe (polecone priorytetowe) 

1 List rejestrowany format S do 500g 100 
    

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g              50 
    

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g             20     

I. 5. Przesyłki listowe rejestrowane - ekonomiczne ZPO (polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) 

1 List rejestrowany format S do 500g 26 000     

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g             150 
    

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g      50      

I. 6. Przesyłki listowe rejestrowane - priorytetowe ZPO (polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) 

1 List rejestrowany format S do 500g          60 
    

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g              50 
    

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g          10 
    

I.7. Przesyłki listowe rejestrowane - ekonomiczne EPO (polecone z elektronicznym potwierdzeniem odbioru) 

1 List rejestrowany format S do 500g 5000     

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 200     

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 200     

I.8. 
Przesyłki listowe rejestrowane - priorytetowe EPO (polecone priorytetowe z elektronicznym potwierdzeniem 
odbioru) 



1 List rejestrowany format S do 500g 20     

2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 10     

3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 10     

II. PACZKI POCZTOWE 

II. 1. Paczki pocztowe ekonomiczne  

1 Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

do 1 kg   5 
    

2 Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 1 kg do 2 kg   5 

    

3 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 2 kg do 5 kg              16 
    

4 Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 5 kg do 10 kg              2 
    

II. 2. Paczki pocztowe ekonomiczne ZPO (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) 

1 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

do 1 kg              5 
    

2 
Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 1 kg do 2 kg              5 
    

3 Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 2 kg do 5 kg            5 

    

4 Paczka pocztowa ekonomiczna 
gabaryt A 

ponad 5 kg do 10 kg 5 

    

II. 3. Paczki pocztowe z deklarowaną wartością - ekonomiczne ZPO (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) 

1 Paczki pocztowe ekonomiczna 
gabaryt A 

do 1 kg wartość do 50 zł            1     

III. Pocztex usługa – przesyłka najszybszej kategorii  

1 Pocztex do 1 kg 10     

IV. USŁUGI ZAGRANICZNE 

IV. 1. Przesyłki listowe nierejestrowane - priorytetowe (Europa) 

1 List nierejestrowany gabaryt A do 50 g              50 
    

2 List nierejestrowany gabaryt A ponad 50g do 100g 20 
    

3 List nierejestrowany gabaryt A ponad 100g do 350g 20 
    

4 List nierejestrowany gabaryt A ponad 350g do 500g 20 
    

5 List nierejestrowany gabaryt A ponad 500g do 1000g 20 

    

6 List nierejestrowany gabaryt A ponad 1000g do 2000g 2 
    

IV. 2. Przesyłki listowe rejestrowane - priorytetowe (Europa) (polecone) 



1 List rejestrowany gabaryt A do 50 g 20     

2 List rejestrowany gabaryt A od 100g do 350g              10     

IV. 3 Przesyłki listowe rejestrowane - priorytetowe ZPO (Europa) (polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) 

1 List rejestrowany gabaryt A do 50g 30     

V. ZWROTY PRZESYŁEK 

1 List nierejestrowany format S do 500g            1 
    

2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g       1 
    

3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 2000g              1 
    

4 List rejestrowany format S do 500g         1 
    

5 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g              1 

     

6 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g         1     

8 
Listy zagraniczne rejestrowane - 
priorytetowe ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru Europa 

do 50g           1 
    

ŁĄCZNA CENA OFERTOWA PLN BRUTTO  

 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Oświadczenie dot. kryterium „Termin płatności faktury VAT (T)” 

Oświadczam, iż oferuję/-emy następujący termin płatności faktury VAT: 

(Należy zaznaczyć odpowiednie) 

☐  Oferuję/-emy minimalny/wymagany w SWZ termin płatności faktury VAT czyli 14 dni 

 

☐  Oferuję/-emy termin płatności faktury VAT ponad wymagane w SWZ minimum (14 dni), tj. 21 dni (dodatkowo 

7 dni) 

 

☐  Oferuję/-emy termin płatności faktury VAT ponad wymagane w SWZ minimum (14 dni), tj. 30 dni (dodatkowo 

16 dni) 

 

Jeżeli Wykonawca w Formularzu Ofertowym nie zaznaczy żadnego z ww. terminów, Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca oferuje minimalny/wymagany w SWZ termin płatności, tj. 14 dni i otrzyma 0 punktów. 

 

Jeżeli Wykonawca w Formularzu Ofertowym zaznaczy kilka lub wszystkie terminy, Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca oferuje minimalny/wymagany w SWZ termin płatności, tj. 14 dni i otrzyma 0 punktów. 

 
 



A. OŚWIADCZAM/-Y*, ŻE: 
 

1. wskazana cena w formularzu ofertowym obejmuje cały zakres Przedmiotu zamówienia wskazanego przez 

Zamawiającego w SWZ, OPZ oraz wzorze Umowy, uwzględnia wszystkie wymagane opłaty i koszty 

niezbędne do zrealizowania całości Przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródła ich 

powstania. 

2. Zgodnie z treścią art. 225 ustawy Pzp oświadczamy, że wybór przedmiotowej oferty będzie prowadzić do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie i wartości1  

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

(należy wskazać: nazwę (rodzaj) towaru/usługi, których dostawa/świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku od towarów i usług) 

Uwaga:  

Uzupełnić jeżeli dotyczy. Brak uzupełnienia oznacza, iż wybór przedmiotowej oferty nie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.  

3. akceptuję/-emy* warunki wskazane w SWZ wraz istotnymi dla stron postanowieniami umowy. 

4. zapoznałem/-liśmy* się ze SWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do 

przygotowania oferty. 

5. jestem/-eśmy*  związani złożoną ofertą przez okres 30 dni - bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

6. akceptuję/-emy* przedstawione w SWZ postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiającego 

terminie zobowiązuje/-emy* się do podpisania umowy, na określonych w SWZ warunkach, w miejscu i 

terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

7. zapoznałem/-liśmy* się ze wszystkimi warunkami zamówienia oraz dokumentami dotyczącymi przedmiotu 

zamówienia i akceptujemy je bez zastrzeżeń. 

8. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi 

czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji.  

9. zostałem/-liśmy* poinformowani, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocześnie wykazując, 

iż zastrzeżone informację stanowią tajemnice przedsiębiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych 

informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania. 

10. Oświadczam/oświadczamy, że nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)2 

 
1 Uzupełnić jeżeli dotyczy. Jeżeli zachodzi przypadek, o którym mowa w ust. 2 należy wskazać: nazwę (rodzaj) i 
wartość towaru/usług, których dostawa/świadczenie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego w zakresie VAT, tj. zgodnie z obowiązującymi przepisami to Zamawiający będzie płatnikiem podatku 
od towarów i usług (VAT) oraz będzie zobowiązany do przekazania go na rachunek właściwego urzędu 
skarbowego, a nie Wykonawca. Jeżeli wybór takiej oferty, będzie prowadził do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego, Zamawiający doliczy do przedstawionej ceny oferty podatek od towarów i usług, który 
będzie miał obowiązek rozliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami.   
2 W przypadku gdy wykonawca podlega wykluczeniu na mocy wskazanej ustawy – wykonawca 
skreśla/przekreśla  niniejszą treść oświadczenia. 



11. Oświadczam/-y, że wypełniłem/-liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[1] 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*  

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 

lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa. Wówczas należy usunąć treść 

powyższego oświadczenia poprzez jego przekreślenie. 

*  niepotrzebne skreślić  
B. PODWYKONAWCY (wypełnić, jeżeli dotyczy)* 

 
Części zamówienia  Nazwa firmy podwykonawcy 

1.  

2.  

3  

  
*  W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, należy podać nazwy firm podwykonawców.  
   Niewypełnienie oznacza wykonanie przedmiotu zamówienia bez udziału podwykonawców. 
C. SPIS TREŚCI: 

 
Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 
1) ………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ......................................................................................................................................................... 
3) ......................................................................................................................................................... 

......................................................……..……………………………………………. 
Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty  

osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 do SWZ 

SKG.271.25.2023 

OŚW I A D C Z E N I E  

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) – zwane dalej: ustawą Pzp, 

 

Wykonawca / Podmiot udostępniający zasoby3:  

 

………………………………………………………………………...............……… 

(pełna nazwa/imię i nazwisko/ adres/ w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

reprezentowany przez:  

 

………………………………………………………………………...............……… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

DOTYCZĄCE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ  
SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Świadczenie usług pocztowych 
na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach”, prowadzonego przez Zamawiającego, oświadczam 
co następuje: 

 

1. Oświadczam, że podlegam/ nie podlegam4 wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 

ustawy Pzp; 

2. Oświadczam, że zachodzą/ nie zachodzą 5  w stosunku do mnie podstawy wykluczenia  

z postępowania na podstawie art. .……. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę 

wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5).  Jednocześnie oświadczam, że  

w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze: 

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………..……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………..………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….……. 

3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Rozdziale VIII ust. 1 Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

4. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

 
3 Niepotrzebne skreślić. 
4 Niepotrzebne skreślić. 
5 Niepotrzebne skreślić. 



przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI 

 
 

Oświadczam, że informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 

przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 

przedstawianiu informacji. 

DANE UMOŻLIWIAJACE DOSTĘP DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

Informuję, że następujące środki dowodowe: 

1. …………….……………………………………………………………………………………………………

………..……………………………………………………………………………...……………..…………

…………………………………………………………………………… 

Można uzyskać odpowiednio z następujących rejestrów publicznych: 

1. …………….……………………………………………………………………………………………………

………..……………………………………………………………………………...……………..………………

……………………………………………………………………… 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby  

upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/Podmiotu udostępniającego zasoby 



Załącznik nr 4 do SWZ 
 

 

………………………………………… 

(miejsce i data złożenia oświadczenia)  

 

Z O B O W IĄZ A N I E   
do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

 korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia 

 

Ja(/My) niżej podpisany(/ni): ……………...………………….……………..………………………………….  

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

(imię i nazwisko składającego oświadczenie) 

będąc upoważnionym(/mi) do reprezentowania: ……………………………………………………………… 

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

(nazwa i adres  podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby) 

oświadczamy na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie 
usług pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach”, prowadzonego przez 

Zamawiającego, że wyżej wymieniony podmiot, zgodnie z art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019 roku 

Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605), odda Wykonawcy: 

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

 (nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę) 

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia pn.: „Świadczenie usług 
pocztowych na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach” do dyspozycji niezbędne zasoby, tj.: 
 

a.  …………………….………………………………….……………………………………………………… ; 

b. …………………….………………………………….…………………………………….………………… ; 

c. …………….………………………………….………………………………………………………………. ; 

(zakres udostępnianych zasobów) 

na cały okres realizacji zamówienia  i w celu jego należytego wykonania.  

 

 

Sposób wykorzystania w/w zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia: 

 

1. …………………….………………………………….…………………………………………………………; 

2. …………………….………………………………….…………………………………………………………; 



3. …………….………………………………….…………………………………………………………………; 

Charakter stosunku prawnego, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą: 

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

…………………………….………………………………….…………………………………………………… 

 

                                                                                                             

 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby  

upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy/Podmiotu udostępniającego zasoby



Załącznik nr 5 do SWZ 
 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

1) ……………………………………………………………………………………………………………. 

2) ……………………………………………………………………………………………………………. 

3) ……………………………………………………………………………………………………………. 

(pełna nazwa, adres ,w zależności od podmiotu: NIP/PESEL,KRS/CEiDG) 

 

Oświadczenie Wykonawców wspólnie  
ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez gminę 
Skarszewy o numerze SKG.271.25.2023, pn. „Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu 
Miejskiego w Skarszewach” oświadczam, że: 

 
 Wykonawca …………………………………………………………….……. zrealizuje następujące prace:  

……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………..………………………………………………………………………………………. 

 Wykonawca …………………………………………………………….……. zrealizuje następujące prace: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………..……………………………………………………………………………………… 

 

 Wykonawca …………………………………………………………….……. zrealizuje następujące prace: 

………………………………………………………………………………………………................................. 

……………………………..……………………………………………………………………………………… 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby  
upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 6 do SWZ 
 

Istotne dla stron postanowienia umowy 
 

1. Umowa zostaje zawarta (wg wzoru Wykonawcy oraz z uwzględnieniem niniejszych 

postanowień) na czas określony od dnia 1 grudnia 2023 r., do dnia 30 listopada 2025 r., bądź 

nie dłużej niż do czasu wykorzystania kwoty umowy brutto. 

 

2. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez którąkolwiek ze 

stron, drugiej stronie przysługuje prawo do jej rozwiązania bez zachowania okresu 

wypowiedzenia. Do odpowiedzialności operatorów pocztowych za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się ustawę z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny, jeżeli przepisy ustawy ni stanowią inaczej. 

 

3. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 - miesięcznego terminu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

 

4. Oświadczenie o wypowiedzeniu oraz rozwiązanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 

5. Za wykonanie umowy Nadawca będzie uiszczał opłatę z dołu.  

 

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

 

7. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie określonym w ofercie. 

 

8. Integralną część umowy stanowi formularz ofertowy Wykonawcy.  

 

9. Zamawiający  wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Wykonawcę czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1465). Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę dotyczy osób wykonujących 

wskazane czynności związane z udzieleniem i obsługą kredytu w trakcie trwania umowy 

kredytowej, tj.: przyjmowania przesyłek pocztowych. 

 
10. Zamawiający nie określa wymiaru etatu zatrudnienia osób realizujących wskazane powyżej 

czynności, z tym, że wskazane przez Wykonawcę czynności muszą być wykonywane przez 

osoby zatrudnione przez Wykonawcę  lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy. 



11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia oraz żądania przedstawienia 

przez  Wykonawcę dowodów na zatrudnienie osób na podstawie umów o pracę przez cały okres 

realizacji zamówienia. 

 

12. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem wykonywania danych czynności, 

Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego zatrudnienia w to miejsce 

innej osoby na umowę o pracę – o ile jest to niezbędne do ich zakończenia. 

 

13. W celu kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych, (dalej jako ustawa Pzp) Wykonawca na żądanie zamawiającego 

i w wyznaczonym przez niego terminie przedłoży dokumenty w celu potwierdzenia spełniania 

wymogu zatrudnienia na umowę o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, o których mowa w ust. 1, w 

szczególności mogą to być: 

 

1) oświadczenie zatrudnionego pracownika; 

2) oświadczenie Banku lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o 

pracę; 

3) poświadczona odpowiednio przez Wykonawcę Bank lub podwykonawcę kopia umowy o pracę 

zatrudnionego pracownika; 

4) inne dokumenty    

- zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.  

 

14. Do zakresu przedmiotu zamówienia należy zaliczyć: 

c) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 2000 

g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania, 

d) przekazywanie zwrotów przesyłek listowych niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich 

możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzeń odbioru do siedziby 

Zamawiającego. 

15. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

i) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym, 

j) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  

i zagranicznym, 

k) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym, 

l) polecone – za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki  nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym, 

m) polecone priorytetowe – przesyłki  rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym  

i zagranicznym, 

n) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej 

kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie 



krajowym  

i zagranicznym, 

o) z zadeklarowaną wartością – przesyłka  rejestrowana, za której utratę ubytek zawartości lub 

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez 

nadawcę. 

p) zamawiający dopuszcza możliwości wysyłania korespondencji listowej z elektronicznym 

potwierdzeniem odbioru. 

16. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe: 

e) zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

f) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłki  rejestrowane nie będące  przesyłkami najszybszej 

kategorii  

z zadeklarowaną   wartością, 

h) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru. 

17. Usługa kurierska pocztex – przesyłka z gwarantowanym terminem doręczenia. 

18. Przesyłki  nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego 

miejsca w kraju i za granicą  (z uwzględnieniem międzynarodowych przepisów pocztowych), na 

podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej. Ze względu na znaczenie przesyłek 

nadawanych przez Zamawiającego oraz rolę jaką pełni, Zamawiający wymaga, aby 

potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego. 

19. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. Doręczone potwierdzenie odbioru 

powinno zawierać czytelną datę i czytelny podpis odbiorcy oraz datę i podpis osoby 

doręczającej. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 

zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może 

odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia 

zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w terminie 

Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 

7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz 

z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej 

bądź art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego). 

20. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata, formę zapłaty, określając jednocześnie rodzaj przesyłki 

(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru). 

21. Zamawiający zobowiązuje się do prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i 

zgodny ze standardami określonymi przez wykonawcę. 

22. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się 

stosowania opakowań wykonawcy. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania 

nadawanych przesyłek, ani zmian w zakresie nadawcy przesyłek. Zamawiający nie przewiduje 

możliwości dołączania przez zamawiającego i wykonawcę, do opakowanych przesyłek 

przekazanych przez Zamawiającego, jakichkolwiek przedmiotów wpływających na wagę 

przesyłki oraz cenę usługi. 

23. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane (w 

tym paczki) nadawane będą na podstawie rejestrów pocztowych wygenerowanych przez 

program pocztowy. Układ oraz zakres informacji rejestrów pocztowych zgodny jest ze wzorem 

pocztowych książek nadawczych. Ze względu na znaczenie przesyłek nadawczych przez 

Zamawiającego oraz rolę, jaką pełni Zamawiający, Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie 

nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego. 

24. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego 

nadanych przesyłek. 

25. Rejestry pocztowe sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy  

i Zamawiającego. 



26. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i ewentualnie paczek w 

stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 

adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym 

według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona 

koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier 

Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie 

identyfikujące adresata, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres 

zwrotny nadawcy. 

27. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych priorytetowych muszą być zapewnione przez 

Wykonawcę. 

28. Wykonawca powinien posiadać siedzibę w miejscowości, w której mieści się Zamawiający. 

Siedziba wykonawcy powinna być czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w 

tygodniu. Jeżeli  

w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio niższa. 

29. Wykonawca zobowiązany jest doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do pomieszczenia i 

doręczenia: 

c) w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej 

najszybszej kategorii, 

d) w dniu następnym, jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie 

będącej przesyłką najszybszej kategorii, 

30. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek do siedziby Zamawiającego w 

Skarszewach przy ul. Pl. Gen. J. Hallera 18 do sekretariatu pok. nr 15 od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 9.00 - 15.00. 

31. Reklamacje z tytułu nie wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 

14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż 12 miesięcy od ich nadania. 

32. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania 

reklamacji. 

33. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych chyba, 

że nastąpiło to w skutek siły wyższej. 

34. W przypadku nie wykonania usługi Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania 

zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi. 

35. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych z podstawą rozliczeń 

będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy. 

36. W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane – ilość  i waga przyjętych lub zwróconych 

przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, 

sporządzona przez Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Wykonawcy. 

37. Rozliczenia usług pocztowych będzie odbywać się w formie: 

b) opłaty skredytowanej po wykonanej usłudze na podstawie miesięcznych faktur VAT 

wystawionych przez Wykonawcę. 

38. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres trwania umowy, z 

wyjątkiem: 

e) zmiany stawki VAT na usługi pocztowe, 

f) wymogów wynikających z uregulowań prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za 

powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także okoliczności 

powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym, 

g) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu 

Wykonawcy, 

h) korzystania z programów rabatowych oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej 

umowy. 

39. Wybrany Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu wzór umowy, do której 

załącznik stanowić będzie obowiązujący regulamin świadczenia usług pocztowych wraz z 

obowiązującymi drukami oraz aktualny cennik usług pocztowych. 



40. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o każdej zmianie załączników 

do umowy. Przekazanie zmienionych załączników w formie pisemnej posiada moc wiążącą od 

daty ich doręczenia i nie powoduje konieczności sporządzania aneksu umowy. 

41. Zamawiający zastrzega, że żadna z części zamówienia nie może być powierzona 

podwykonawcom.   
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