Numer postepowania: SKG.271.25.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Gmina Skarszewy
pl. Gen. Hallera 18, 83-250 Skarszewy

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na
podstawie art. 275 pkt 1 i art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) — zwanej dalej ,ustawg” lub ,ustawg Pzp” oraz
aktow wykonawczych do niej.

Wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w obwieszczeniu Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp na ustugi (tj. progu
unijnego).

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Skarszewach

KOD WEDLUG CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

Signed by /
Podpisano przez:

Andrzej Maciej
Janikowski

Date / Data:
2023-09-06 09:14




Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowia wzory nastepujacych dokumentow:

Zatacznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamoéwienia,

Zatacznik nr 2: Wz6r Formularza ofertowego

Zatacznik nr 3: Wz6r oswiadczenia skladanego na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Pzp

Zatacznik nr 4: Wzér zobowigzania do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamdéwienia

Zalacznik nr 5: Wzoér oswiadczenia Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia

Zalacznik nr 6: Istotne dla stron postanowienia umowy

Sa to przyktadowe wzory i nie sg do obowigzkowego stosowania. Wzory maja utatwic ztozenie oferty. Zamawiajacy
dopuszcza inne wzory, jednak winny one zawierac wszystkie istotne postanowienia tresci SWZ. W przedstawionych
wzorach jest zawarta wymagana tres¢ SWZ.



Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajaceqo

Gmina Skarszewy

Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy
telefon: (58) 588-22-01

fax. (58) 588-26-51

NIP 592-20-56-164

REGON 191675741

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30 do 15.30, adres strony
internetowej BIP: https://bip.skarszewy.pl/

Rozdzial ll. Adres strony internetowej, ha ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

1. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/skarszewy/proceedings dalej zwanej roéwniez Platformg /
Platformg zakupowg / strong internetowg prowadzonego postepowania.

2. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Rozdziat lll. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275
pkt 1 i art. 359 pkt. 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty nie przewiduje mozliwosé negocjaciji.

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 310 ustawy Pzp nie przewiduje uniewaznienie postepowania o

udzielenie zaméwienia, jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Rozdziat IV. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Skarszewach.

2. Opis przedmiotu zamowienia zostat okreslony w niniejszym rozdziale SWZ oraz
dokumentacji stanowiagcej zatacznik nr 1 do SWZ oraz w Istotnych dla stron
postanowieniach umowy zatacznik nr 6 do SWZ.

3. Zamawiajacy nie przewiduje odbycia przez wykonawcow wizji lokalne;j.

4. Udziat w wizji lokalnej nie jest obowigzkowy; Wszelkie koszty udzialu ponosi samodzielnie
Wykonawca.

5. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 zamowienie wytagcznie przez Wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zaméwienia na czesci.



10.

11.

Zamawiajacy podjat decyzje o braku podziatu zaméwienia na czesci z uwagi na jego kompleksowa
realizacje. Nadzorowanie realizacji wielu umoéw i dokonany podziat spowodowatby znaczacy wzrost
kosztow. Taki podziat grozitby takze nadmiernymi trudnosciami technicznymi lub tez potrzebg
skoordynowania dziatan réznych firm realizujgcych poszczeg6ine czesci zamdwienia, co w
konsekwencji mogtoby powaznie zagrozi¢ prawidtowemu wykonaniu zamowienia. Nalezy réwniez
wskazac, ze Zamawiajgcy ma prawo opisac¢ przedmiot zaméwienia w sposéb, z ktérego na wprost
wynika, iz dane zamowienie spetni jego potrzebe oraz ktérego przedmiot stanowi wysokg jakos¢,
adekwatna do celéw, jakim ma stuzy¢.

Wobec istnienia bezspornych argumentow przeczgcych zasadnosci podziatu przedmiotowego
zamoéwienia na czesci oraz przy braku jasnych korzysci z tego podziatu wynikajgcych
postanowiono jak na wstepie.

Dodatkowo nalezy wskaza¢ iz podziat zamdwienia na czesci powinien odbywaé sie przy
zachowaniu swobody autonomicznego podejmowania decyzji, na kazdej podstawie jaka
Zamawiajacy uzna za stosowna, nie podlegajgc nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu. Brak
mozliwosci zaskarzenia niedokonania podziatu zamoéwienia na czesci wynika z orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci UE (zob. np. sprawa C-440/13), gdyz przedmiotem zaskarzenia bytoby
kwestionowanie celowosci zaniechania podziatu, poniewaz nie sposob sformutowaé zarzutu
niezgodnosci z prawem takiego dziatania z uwagi na brak normy naktadajgcej obowigzek dzielenia.
Brak norm prawnych obligujacych do dzielenia zaméwien uniemozliwia stawianie zarzutéw w
efekcie kontroli. Nie mozna zatem naruszy¢ przepiséw, ktérych brak.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

We wszystkich zapisach SWZ oraz jej zatgcznikach, w ktérych Zmawiajacy, ze wzgledu na brak
mozliwosci opisania przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposaéb,
odwotuje sie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych lub systeméw referencji
technicznych, bgdz wskazane sg znaki towarowe, patenty, zrédta pochodzenia lub szczegbine
procesy, ktore charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
zgodnie z art. 99 ust. 5 oraz art. 101 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania
réwnowazne opisywanym.

W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamoéwienia podano nazwy materiatéw, produktow
konkretnych producentéw to nalezy traktowac to jedynie jako okreslenie pozgdanego standardu i
jakosci. We wszystkich takich sytuacjach Wykonawca moze zaoferowac¢ rbwnowazne materiaty,
produkty o co najmniej takich samych parametrach technicznych oraz jakosciowych. Przez
réwnowaznos¢ produktu rozumie sie zaoferowanie produktu, ktérego parametry techniczne
zastosowanych materiatéw, wydajnosc, trwatos¢ oraz jakosc¢ jest nie gorsza od jakosci produktow
opisanych w SWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego. W
takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz z jego
opisem lub normami.

Podwykonawstwo:
1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

2) W zwigzku z realizacjag zaméwienia zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania kluczowych zadan zaméwienia.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom,
wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (jezeli sg juz znani) nazwy tych podwykonawcéw.
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4) Powierzenie czesci podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art.
92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposéb wykonania zamowienia niz okreslony
w niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu
zakupdw oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania oferty w postaci katalogéw elektronicznych ani dotgczania
katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zaméwienia prowadzone
jest w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

Wymagania dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji niniejszego zamowienia:

1) Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez Wykonawce czynnos$ci w zakresie
realizacji zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1465). Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace dotyczy oso6b
wykonujgcych wskazane czynnosci zwigzane z przedmiotem zamowienia tj.: przyjmowania
przesytek pocztowych.

2) SzczegoOtowe zasady i obowigzki w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy obowigzkéw, o ktérych mowa w ust.1 zostaly
okreslone w Istotnych dla stron postanowieniach umowy stanowigcym zatacznik nr 6 do SWZ
umowy.

Rozdziat V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych dla wszystkich czesci

Zamawiajacy nie zada ztozenia przez wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat VI. Termin wykonania zamdwienia

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie zostato wykonane w terminie 24 miesiecy od podpisania
umowy.



Rozdziat VIl. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. O udzielenie przedmiotowego zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktére wystapity w odpowiednim okresie wskazanym w art.
111 ustawy Pzp, Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, kibrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) dzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspélnika spétki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej Iub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w
pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w



szczegoblnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurenciji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaki6cenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby
zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zbada,
czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zaméwienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2 5
ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tgcznie przestanki wskazane w art. 110 ust.
2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci o ktérych mowa w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp sg wystarczajgc do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodine
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg wystarczajagce do
wykazania rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdziat VII.2. Podstawy wykluczenia ha podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

1.

szczeqolnych rozwiagzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji na

Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodoweqo (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835),

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), z niniejszego postepowania Zamawiajacy wykluczy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3;



3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca oferte takiego
wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zweryfikuje wykonawce pod wzgledem podlegania wykluczeniu, o ktérym mowa w ust.
1 miedzy innymi w oparciu o o$wiadczenie Wykonawcy sktadane wraz z oferta.

Rozdziat VIIl. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

1. O udzielenie przedmiotowego zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wymaga spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:

1) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo
Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1640) lub posiadat wazne uprawnienia wydane na
podstawie wczesniej obowigzujgcych przepisdéw uprawniajgce do wykonywania w/w dziatalnosci.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia warunek okreslony
w Rozdziale VIII ust. 2 pkt 1) SWZ Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie moga spetniaé tacznie.

4. Ocena wykazania spetnienia warunku okreslonego w ust. 2 pkt 1) powyzej nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. X ust.1 pkt 1) lit. a) SWZ

Rozdziatl IX. Dokumenty skiadane razem z oferta.

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w og6lnie dostepnych formatach danych, w szczegolnosci w formatach: .txt, .rif, .pdf,
.doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Do przygotowania oferty zaleca sie
skorzystanie z formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 2 do SWZ. W przypadku gdy
Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta
powinna zawieraé wszystkie istotne informacje wymagane we wzorze.

W przypadku korzystania z podpisu zaufanego, pojedynczy plik wraz z podpisem nie moze by¢é
wiekszy niz 10 MB.

2. Wraz z ofertg nalezy zlozyc¢:
1) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym
w rozdziale VII ust. 2 SWZ oraz spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu w zakresie



2)

wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, na dzieh sktadania
ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale
X SWZ (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do SW2Z).

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

— kazdy sposrod wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

— podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy.

Wymagana forma:

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym.

Petnomocnictwo, w przypadku:

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do ztozenia oferty lub do
zlozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego
bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych
wykonawcéw albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego nalezy zataczy¢ do oferty.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, o ktorym mowa powyzej przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy, petnomocnictwo/-a zostato/-y sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzony/-e wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
sporzadzonym w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ nalezy dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j
dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza lub notariusz.



3) Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (wzor

4)

stanowi zatacznik nr 7 do SW2)

a) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sposrdd ktdrych tylko jeden
spetnia warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;
lub zawodowej, sg zobowigzani dotagczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonajg poszczeg6ini wykonawcy.

b) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub
doswiadczenia, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdbwienia moga polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdini wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym  (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny) osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcéw zgodnie z dokumentem rejestrowym wiasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny), poswiadczajgcym
zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia lub notariusz.

Zobowigzanie podmiotu trzeciego (wzér stanowi zatacznik nr 6 do SWZ) - zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okreslajacy w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje dostawy, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Wymagana forma:

Zobowigzanie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym. W przypadku gdy zobowigzanie zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem zaufanym lub



5)

podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamoéwienia lub notariusz.

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane
w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z forma reprezentaciji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej prowadzone;
dziatalnosci lub innym dokumencie. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy zaleca ztozy¢ na
Platformie zakupowej w odrebnym pliku opatrzonym nazwg ,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

Rozdziat X. Dokumenty skiadane na wezwanie, podmiotowe srodki dowodowe.

1. Zamawiajacy zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, tym samym:

1)

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh ztozenia, nastepujgcych
podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1640)
lub posiadat wazne uprawnienia wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych przepisow
uprawniajgce do wykonywania w/w dziatalnosci - na potwierdzenie spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu okreslonego w Rozdz. Vil ust. 2 pkt 1) SWZ.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze uprzednio ztozone podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub
wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy nie wzywa do ziozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

2. Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia. Tym samym, zamawiajgcy dokona weryfikacji wytacznie na podstawie oswiadczenia
wstepnego, o ktdrym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 1) SWZ.



3. Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie
dokumentowej, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 70 ustawy Pzp.

Rozdziat XI. Wymagania dotyczace wadium.

Zmawiajacy nie zada, w niniejszym postepowaniu zabezpieczenia oferty wadium.

Rozdziatl XIl. Informacje o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i
odbierania korespondenciji elektroniczne;.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy zakupowej.

2. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢ za posrednictwem Platformy zakupowej
za pomocg formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajagcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknigcie przycisku ,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po kitérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do
zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elekironicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnione; do kontaktu z Wykonawcami:
andrzej.janikowski@skarszewy.pl

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje elektronicznie za posrednictwem
Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana elektronicznie za posrednictwem
Platformy zakupowej do konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na Platformie zakupowej przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy wskazuje niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
Platformie zakupowej, {j.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

6) Platforma zakupowa dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej https:/platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz uznaje go za
wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w spos6b niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy zakupowej w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z
tre$cig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajacego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej znajdujg sie w
zakladce ,Instrukcje dla  Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o
wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 12, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust.
12, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przediuzenia terminu
sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 13, nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrodta zapytania, na
Platformie zakupowej w zaktadce prowadzonego postepowania.

W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszg SWZ obowigzujg przepisy ustawy Pzp oraz
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).



Rozdziat XIll. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajaceqo z wykonawcami w ihny
sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuaciji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposob, niz przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Rozdziat XIV. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania sie z wykonawcami.

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami jest:
1) Andrzej Janikowski, Sekretarz Gminy Skarszewy — w sprawach proceduralnych

2) Matgorzata Hering, Inspektor Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Skarszewach — w sprawach przedmiotu zamoéwienia.

Rozdziat XV. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia
14.10.2023 r.

2. W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa ust. 1, Zamawiajagcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ziozenia przez Wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg

Rozdzial XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Ziozenie oferty wymaga od wykonawcy
zarejestrowania sie i zalogowania na Platformie zakupowej zamawiajgcego.

Wykonawca po raz pierwszy korzystajacy z Platformy zakupowej, na ktérej Zamawiajacy
prowadzi niniejsze postepowanie winien odpowiednio wczesniej rozpocza¢ proces skiadania
oferty. Nalezy wzig¢ pod uwage czas ztozenia oferty (nawet ze wzgledu na zapoznanie sie z
warunkami technicznymi platformy, czy r6znymi innymi trudnosciami technicznymi), tak aby
mie¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz jedna
oferte, zostang odrzucone.

3. Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w
rozdziale IX ust. 12 SWZ.

4. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte. Sposéb postepowania w
przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.



Rozdzial XVII. Sposob oraz termin skiadania ofert.

—_

10.
11.

12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (zamdwienie nie zostato podzielone na czesci).

Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznodci, w formie elektronicznej podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis osobisty, to nie podpis odreczny).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy, ktérych to reprezentacja wynika z przepisbw prawa, z danych ujawnionych we
wiasciwym rejestrze lub z innego upowaznienia.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca dotgcza do
oferty petnomocnictwo, o ktérym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 2 SWZ.

Petnomocnictwo do ziozenia oferty lub oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy petnomocnictwo do ztozenia oferty
lub o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, zostato sporzadzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
potwierdzajgce zgodnos¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowe;.
Odwzorowanie cyfrowe petnomocnictwa powinno potwierdzac prawidtowos¢ umocowania na dzien
zlozenia oferty lub o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdinie o udzielenie zaméwienia do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16.4.1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa
bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze wzgledu na
zaniechanie przez wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatah w celu
utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 15.09.2023 r. 0 godz. 10° Decyduje data oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem
Gtownego Urzedu Miar.

Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte w sposéb
wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

Wykonawca nie moze skutecznie wycofac oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.



Rozdziat XVIIl. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu 15.09.2023
r. o godz. 10%.

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdziat XIX. Sposob obliczenia ceny.

1. Cena za realizacje przedmiotu zamodwienia stanowi catkowite ryczattowe wynagrodzenie
Wykonawcy uwzgledniajgce wszelkie koszty i wydatki przy realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowac¢ wszystkie koszty jakie poniesie
wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,
uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza
udzieli¢.

4. Rozliczenia bedag prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomoca
wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata cene i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne
znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. Zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale
0-4 obowigzuje zaokraglenie w dét, a jesli sie miesci w przedziale 5-9 obowigzuje zaokraglenie w
gore) i na kazdym etapie obliczen.

5. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie beda podmioty zagraniczne, ktdére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajacy dla



poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli wykonawca skiada oferte, ktorej wyboér prowadzitby do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celdéw zastosowania kryterium
ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktoéra miatby obowigzek rozliczy¢.

W ztozonej ofercie, o ktdérej mowa ust. 12, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktoéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat XX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wagq tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i
odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujgcy sposéb bedzie oceniat spetnienie kryteriéw:

Maksymalna ilos¢

Znaczenie ymain C
- unktéw jakie moze

l.p. Kryterium procentowe |P i
kryterium otrzymac oferta za

dane kryterium

Cena oferty (C) 60 % 60 pkt.
Liczba punktéw, jaka mozna uzyskac¢ w tym kryterium,
obliczona zostanie na podstawie nastepujgcego wzoru:
(C min : C of) x 60 = C liczba punktow otrzymanych
w kryterium

C min — najnizsza cena brutto z zaoferowanych

C of — cena brutto w badanej ofercie

* Maksymalna ilos¢ punktéw, ktéra moze zostac

1 przyznana wykonawcy w kryterium cena oferty:

60 punktow.

» Do oceny w kryterium ,cena oferty” bedzie brana
pod uwage cena brutto zaoferowana przez
wykonawce w Formularzu Ofertowym Wykonawcy,
czyli zawierajgca nalezny podatek od towardw i
ustug (VAT). Oferta wypetniajgca w najwyzszym
stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktow, czyli 60 pkt.




2 * Termin pfatnosci faktury VAT 21 dni, wykonawca

Termin ptatnosci faktury VAT (T) 40% 40 pkt.
Za udzielenie terminu ptatnoéci diuzszego niz 14 dni
(minimalny wymagany przez Zamawiajgcego)
wykonawca otrzyma:

otrzyma — 20 pkt.
» Termin ptatnosci faktury VAT 30 dni, wykonawca
otrzyma — 40 pkt.
Informacje nalezy wskaza¢ w formularzu ofertowym

Oferty beda oceniane przez komisje przetargowa metoda punktowg w skali 100-punktowej, przy
czym 1 %= 1 pkt.

2.

Zamawiajacy dopuszcza 3 terminy ptatnosci tj. 14, 21 i 30 dni. W przypadku zfozenia oferty z
terminem ptatnosci 14 dni (minimalny wymagany przez Zamawiajgcego) wykonawca w Kryterium
Jermin pfatnosci” otrzyma 0 pkt, w przypadku ztozenia oferty z innym niz wskazanymi przez
zamawiajgcego terminami ptatnosci tj. 21 i 30 dni wykonawca réwniez w kryterium otrzyma 0 pkt.

. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegélnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do

dwéch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktow.

. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach okreslonych w art. 226 ustawy Pzp.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych s$rodkéw dowodowych Ilub innych sktadanych
dokumentéw lub o$wiadczen.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin

na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy spos$réd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

10.Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.




Rozdziat XXI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,
zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw, w ktorej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw z zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z
ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin
realizacji zaméwienia.

3. Wykonawca w dniu zawarcia umowy zfozy aktualne o$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Rozdzial XXIl. Projektowane postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do umowy w
sprawie zamd@wienia publiczneqo.

1. Istotne dla stron postanowienia umowy stanowig zatgczniki nr 6 do SWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z zapisami istotnych dla
stron postanowien umowy stanowigcych zatgczniki nr 6 do SWZ.

3. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce istotnych dla stron postanowien
umowy (wzdér umowy zostanie przygotowany przez wykonawce z uwzglednieniem zatozen
okreslonych w zatgczniku nr 6).

4. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy,
przystuguija srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale 1X ustawy Pzp (art. 505-590).

Rozdziat XXIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqgo wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XXV. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajaceqgo w _toku
postepowania.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzagdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej
,RODQO”) informujemy, ze:




1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Skarszew, Urzad Miejski w
Skarszewach Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy, tel. 58 588 22 01, e-mail:
skarszewy@skarszewy.pl

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych — Pana Leszka Skrzypkowskiego, z
ktérym mozna sie kontaktowac pod adresem e-mail: iod@skarszewy.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,



d) gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



Zatacznik nr 1 do SWZ
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek oraz ich
ewentualnych zwrotéw, zwane dalej ustuga, na rzecz Urzedu Miejskiego z siedzibg w Skarszewach.
Ustugi te powinny by¢ swiadczone z uwzglednieniem nastepujacych przepiséw prawa:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2022 r. , poz. 896 ze zm.),

b) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 474),

c) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 1026),

d) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022r. , poz. 2651, ze zm.),

e) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 775, ze zm.),

f) regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzagdzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz.U. 22007 r. nr 108, poz. 744),

g) ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 285),

h) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dziennik Urzedowy UE, L rok 2016 nr 119 poz. 1),

i) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,

j) regulamin swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcy w trakcie trwania umowy. Wykonawce
w catosci obowigzujg wszystkie wymienione akty prawne, ktére w sposéb kompletny i
szczegobtowy regulujg w obecnym stanie prawnym $wiadczenie ustug pocztowych, objetych
przedmiotem niniejszego postepowania.

Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o wadze do 2000
g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

b) przekazywanie zwrotow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen odbioru do siedziby
Zamawiajacego.

Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

a) zwykle — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

b) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

c) polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

d) polecone — za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

e) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybsze;
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym
i zagranicznym,



10.

11.

12.

13.

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

h) zamawiajacy dopuszcza mozliwosci wysytania korespondencji listowej z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie paczki pocztowe:

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybsze;
kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
Ustuga kurierska pocztex — przesytka z gwarantowanym terminem doreczenia.
Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica (z uwzglednieniem miedzynarodowych przepiséw pocztowych), na
podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej. Ze wzgledu na znaczenie przesytek
nadawanych przez Zamawiajgcego oraz role jakg petni, Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie
nadania przesytki rejestrowanej miato moc dokumentu urzedowego.
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. Doreczone potwierdzenie odbioru powinno
zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajgcej. W
przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w terminie Wykonawca sporzgdza powtérne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bgdz art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego).
Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata, forme zaptaty, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki
(polecona, polecona
z potwierdzeniem odbioru).
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prawidiowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny
ze standardami okreslonymi przez wykonawce.
Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania nadawanych
przesytek, ani zmian
w zakresie nadawcy przesytek. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez
zamawiajgcego
i wykonawce, do opakowanych przesytek przekazanych przez Zamawiajgcego, jakichkolwiek
przedmiotéw wptywajgcych na wage przesytki oraz cene ustugi.
Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesytki rejestrowane (w tym
paczki) nadawane beda na podstawie rejestréw pocztowych wygenerowanych przez program
pocztowy. Uklad oraz zakres informacji rejestréw pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych
ksigzek nadawczych. Ze wzgledu na znaczenie przesytek nadawczych przez Zamawiajgcego oraz
role, jakg petni Zamawiajgcy, Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyiki
rejestrowanej miato moc dokumentu urzedowego.

Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia ilosciowo-warto$ciowego

nadanych przesytek.

Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwédch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy

i Zamawiajacego.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i ewentualnie paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawat przesyitki w stanie uporzgdkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego,
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
umieszcza

w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata, jednoczesnie

okreslajac rodzaj przesyiki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez

Wykonawce.

Wykonawca powinien posiadac siedzibe w miejscowosci, w ktdrej miesci sie Zamawiajgcy. Siedziba

wykonawcy powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu. Jezeli

w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do pomieszczenia i

doreczenia:

a) wdniu nastepnym, jednak nie pézniej niz w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii,

b) w dniu nastepnym, jednak nie p6zniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie
bedacej przesytkg najszybszej kategorii,

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek do siedziby Zamawiajgcego w

Skarszewach przy ul. PI. Gen. J. Hallera 18 do sekretariatu pok. nr 15 od poniedziatku do piatku w

godzinach od 9.00 - 15.00.

Reklamacje z tytutu nie wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14

dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania

reklamaciji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba, ze

nastgpito to w skutek sity wyzsze;.

W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca

w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych z podstawg rozliczen beda

ceny

z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych

przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwroconych przesyiek,

sporzadzona przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.

Rozliczenia ustug pocztowych bedzie odbywac sie w formie:

a) optaty skredytowanej po wykonanej ustudze na podstawie miesiecznych faktur VAT
wystawionych przez Wykonawce.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania umowy, z

wyjgtkiem:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

b) wymogéw wynikajacych z uregulowan prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze okolicznosci
powodujgcych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

c) obnizenia optat pocztowych dla ustug wynikajgcych z aktualnego cennika lub regulaminu
Wykonawcy,

d) Kkorzystania z programoéw rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku realizowane;j
umowy.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu wzor umowy, do ktérej zatgcznik

stanowi¢ bedzie obowigzujgcy regulamin swiadczenia ustug pocztowych wraz z obowigzujgcymi

drukami oraz aktualny cennik ustug pocztowych.



27. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie zatgcznikdédw do
umowy. Przekazanie zmienionych zatgcznikdw w formie pisemnej posiada moc wigzaca od daty ich
doreczenia i nie powoduje koniecznosci sporzgdzania aneksu umowy.

28. Zamawiajacy zastrzega, ze zadna z czesci zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.



Zatacznik nr 2 do SWZ
SKG.271.25.2023
FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy
Gmina Skarszewy

Pl. Gen. J. Hallera 18
83-250 Skarszewy

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, do ktérego zastosowano tryb podstawowy bez negocjaciji,
o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022
r., poz. 1710 ze zm.), dalej nazywanej ustawg Pzp, pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Skarszewach”

DANE WYKONAWCY:

1] 1= 1N

Adres do korespondenciji (jezeli inny niz adres
] (=T 4101 P

Zaznaczy¢ wlasciwe:

O mikroprzedsiebiorstwo O mate przedsigbiorstwo O $rednie przedsiebiorstwo
O jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
O osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej

O inny rodzaj

A. LACZNA CENA OFERTOWA NA:

Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamoéwienia za tACZNA CENE OFERTOWA*:

LACZNA CENA OFERTOWA PLN*

Cena ogotem brutto: .........coiveeememesssnsssnnnnssssnans ztotych

*L ACZNA CENA OFERTOWA stanowi catkowite ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z niniejszg SWZ




Wynagrodzenie, o ktorym mowa powyzej sktada sie z ponizszych elementow:

Szacunkowa Cena
Lp. Rodzaj przesyiki Gramatura ilos¢ przesylek | jednostkowa Wartosé razem
(szt.) netto (zf) brutto
. USLUGI KRAJOWE
1. 1. Przesyiki listowe nierejestrowane - ekonomiczne
1 List nierejestrowany format S do 5009 8 000
2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g 150
3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 20009 30
l. 2. Przesyiki listowe nierejestrowane - priorytetowe
1 List nierejestrowany format S do 5009 100
2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g 10
3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 10
I. 3. Przesyiki listowe rejestrowane - ekonomiczne (polecone)
1 List rejestrowany format S do 5009 1000
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 10
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 10
l. 4. Przesyiki listowe rejestrowane - priorytetowe (polecone priorytetowe)
1 List rejestrowany format S do 5009 100
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 50
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 20
I. 5. Przesyiki listowe rejestrowane - ekonomiczne ZPO (polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
1 List rejestrowany format S do 5009 26 000
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 150
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 20009 50
l. 6. Przesyiki listowe rejestrowane - priorytetowe ZPO (polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
1 List rejestrowany format S do 5009 60
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 50
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 10
1.7. Przesyiki listowe rejestrowane - ekonomiczne EPO (polecone z elektronicznym potwierdzeniem odbioru)
1 List rejestrowany format S do 5009 5000
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 200
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 200
1.8. Przesyiki listowe rejestrowane - priorytetowe EPO (polecone priorytetowe z elektronicznym potwierdzeniem

odbioru)




1 List rejestrowany format S do 5009 20
2 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 10
3 List rejestrowany format L ponad 1000g do 20009 10
l. PACZKI POCZTOWE
1. 1. Paczki pocztowe ekonomiczne
1 Paczka pocztowa ekonomiczna do 1 kg 5
gabaryt A
Paczka pocztowa ekonomiczna
2 gabaryt A ponad 1 kg do 2 kg 5
Paczka pocztowa ekonomiczna
3 gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 16
Paczka pocztowa ekonomiczna
4 gabaryt A ponad 5 kg do 10 kg 2
1. 2. Paczki pocztowe ekonomiczne ZPO (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
1 Paczka pocztowa ekonomiczna do 1 kg 5
gabaryt A
2 Paczka pocztowa ekonomiczna onad 1 ka do 2 k 5
gabaryt A P 9 9
3 Paczka pocztowa ekonomiczna onad 2 ka do 5 k 5
gabaryt A P g 9
Paczka pocztowa ekonomiczna
4 gabaryt A ponad 5 kg do 10 kg 5
1. 3. Paczki pocztowe z deklarowana wartoscia - ekonomiczne ZPO (ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
1 Paczki pocztowe ekonomiczna do 1 kg wartosé do 50 zt 1
gabaryt A
1l Pocztex ustuga — przesytka najszybszej kategorii
1 Pocztex do 1 kg 10
V. USLUGI ZAGRANICZNE
V.1 Przesyiki listowe nierejestrowane - priorytetowe (Europa)
1 List nierejestrowany gabaryt A do50g 50
2 List nierejestrowany gabaryt A ponad 50g do 100g 20
3 List nierejestrowany gabaryt A ponad 100g do 350g 20
4 List nierejestrowany gabaryt A ponad 350g do 5009 20
5 List nierejestrowany gabaryt A ponad 500g do 1000g 20
6 List nierejestrowany gabaryt A ponad 1000g do 2000g 2
V.2 Przesyiki listowe rejestrowane - priorytetowe (Europa) (polecone)




1 List rejestrowany gabaryt A do50¢g 20

2 List rejestrowany gabaryt A od 100g do 350g 10

IV.3 Przesyiki listowe rejestrowane - priorytetowe ZPO (Europa) (polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

1 List rejestrowany gabaryt A do 50g 30

V. ZWROTY PRZESYLEK

1 List nierejestrowany format S do 5009 1
2 List nierejestrowany format M ponad 500g do 1000g 1
3 List nierejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 1
4 List rejestrowany format S do 5009 1
5 List rejestrowany format M ponad 500g do 1000g 1
6 List rejestrowany format L ponad 1000g do 2000g 1

Listy zagraniczne rejestrowane -
8 priorytetowe ze zwrotnym do 509 1
potwierdzeniem odbioru Europa

LACZNA CENA OFERTOWA PLN BRUTTO

Oswiadczenie dot. kryterium ,,Termin ptatnosci faktury VAT (T)”

Oswiadczam, iz oferujg/-emy nastepujacy termin ptatnosci faktury VAT:
(Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie)

O Oferuje/-emy minimalny/wymagany w SWZ termin ptatnosci faktury VAT czyli 14 dni

[0 Oferuje/-emy termin ptatnosci faktury VAT ponad wymagane w SWZ minimum (14 dni), tj. 21 dni (dodatkowo
7 dni)

[0 Oferuje/-emy termin ptatnosci faktury VAT ponad wymagane w SWZ minimum (14 dni), tj. 30 dni (dodatkowo
16 dni)

Jezeli Wykonawca w Formularzu Ofertowym nie zaznaczy zadnego z ww. termindw, Zamawiajacy przyjmie,
ze Wykonawca oferuje minimalny/wymagany w SWZ termin ptatnosci, tj. 14 dni i otrzyma 0 punktéw.

Jezeli Wykonawca w Formularzu Ofertowym zaznaczy kilka lub wszystkie terminy, Zamawiajgcy przyjmie,
ze Wykonawca oferuje minimalny/wymagany w SWZ termin ptatnosci, tj. 14 dni i otrzyma 0 punktow.




A.

10.

OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

. wskazana cena w formularzu ofertowym obejmuje caly zakres Przedmiotu zamdéwienia wskazanego przez

Zamawiajgcego w SWZ, OPZ oraz wzorze Umowy, uwzglednia wszystkie wymagane optaty i koszty
niezbedne do zrealizowania catosci Przedmiotu zamdwienia, bez wzgledu na okolicznosci i zrédta ich
powstania.

. Zgodnie z trescig art. 225 ustawy Pzp oswiadczamy, ze wybor przedmiotowej oferty bedzie prowadzi¢ do

powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie i wartosci'

(nalezy wskazac¢: nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz ich warto$¢ bez kwoty podatku od towardw i ustug)

Uwaga:

Uzupelnic¢ jezeli dotyczy. Brak uzupetnienia oznacza, iz wybor przedmiotowej oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

. akceptuje/-emy* warunki wskazane w SWZ wraz istotnymi dla stron postanowieniami umowy.

zapoznatem/-lismy* sie ze SWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyli§my konieczne informacje do
przygotowania oferty.

. jestem/-esmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. akceptuje/-emy* przedstawione w SWZ postanowienia umowy i we wskazanym przez Zamawiajgcego

terminie zobowigzuje/-emy* sie do podpisania umowy, na okreslonych w SWZ warunkach, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

zapoznatem/-lismy* sie ze wszystkimi warunkami zamowienia oraz dokumentami dotyczacymi przedmiotu
zamoéwienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego

Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi
czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

. zostatem/-lismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Oswiadczam/oswiadczamy, ze nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)2

' Uzupetnié jezeli dotyczy. Jezeli zachodzi przypadek, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) i
warto$¢ towaru/ustug, ktorych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego w zakresie VAT, tj. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami to Zamawiajgcy bedzie ptatnikiem podatku
od towarow i ustug (VAT) oraz bedzie zobowigzany do przekazania go na rachunek wiasciwego urzedu
skarbowego, a nie Wykonawca. Jezeli wybér takiej oferty, bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej ceny oferty podatek od towardw i ustug, ktory
bedzie miat obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2 W przypadku gdy wykonawca podlega wykluczeniu na mocy wskazanej ustawy — wykonawca
skresla/przekresla niniejszg tres¢ oswiadczenia.




11. Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/-lisSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[1]
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada. Wowczas nalezy usungc¢ tresé
powyzszego oswiadczenia poprzez jego przekreslenie.

* niepotrzebne skreslic

B. PODWYKONAWCY (wypefnic, jezeli dotyczy)*

Czesci zaméwienia Nazwa firmy podwykonawcy
1.
2.
3

* W przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, nalezy podac¢ nazwy firm podwykonawcdéw.
Niewypetnienie oznacza wykonanie przedmiotu zamdwienia bez udziatu podwykonawcow.

C. SPIS TRESCI:

Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy




Zatacznik nr 3 do SWZ
SKG.271.25.2023
OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (1.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) — zwane dalej: ustawa Pzp,

Wykonawca / Podmiot udostepniajacy zasoby3:

(petna nazwa/imie i nazwisko/ adres/ w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

DOTYCZACE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Skarszewach”, prowadzonego przez Zamawiajgcego, oswiadczam
Co nastepuije:

1. Oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ustawy Pzp;

2. Oswiadczam, ze zachodza/ nie zachodzg ® w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ........ ustawy Pzp (poda¢ majgcag zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5). Jednoczesnie oswiadczam, ze
w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki
naprawcze:

3. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Rozdziale VIII ust. 1 Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

3 Niepotrzebne skreslic.
4 Niepotrzebne skreslic.
5> Niepotrzebne skreslic.



przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly
przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informaciji.

DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Informuje, ze nastepujgce srodki dowodowe:

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/Podmiotu udostepniajacego zasoby




Zatacznik nr 4 do SWZ

(miejsce i data ztoZzenia o$wiadczenia)

ZOBOWIAZANIE
do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia

Ja(/My) NIZEJ POAPISANY (/M) e nee ettt e e e e e ettt e ettt

(imie i nazwisko sktadajgcego o$wiadczenie)

bedac upowaznionym(/mi) do reprezentoWania: ........o.ouiiii i

(nazwa i adres podmiotu oddajgcego do dyspozycji zasoby)

o$wiadczamy na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie
ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Skarszewach”, prowadzonego przez
Zamawiajacego, ze wyzej wymieniony podmiot, zgodnie z art. 118 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605), odda Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte)

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu przedmiotowego zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Skarszewach” do dyspozycji niezbedne zasoby, {j.:

- TP :
o2 ;
o :

(zakres udostepnianych zasobdow)

na caty okres realizacji zamdwienia i w celu jego nalezytego wykonania.

Sposob wykorzystania w/w zasobow przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia:



Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy/Podmiotu udostepniajacego zasoby




Zatacznik nr 5 do SWZ

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

(petna nazwa, adres ,w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,KRS/CEIDG)

Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
Skitadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez gming
Skarszewy o numerze SKG.271.25.2023, pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Skarszewach” oswiadczam, ze:

B WYKONAWGCE .ot zrealizuje nastepujgce prace:

B WYKONAWGCE e zrealizuje nastepujgce prace:

B WYKONAWGCE .ot zrealizuje nastepujgce prace:
Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy



10.

Zatacznik nr 6 do SWZ
Istotne dla stron postanowienia umowy

Umowa zostaje zawarta (wg wzoru Wykonawcy oraz z uwzglednieniem niniejszych
postanowien) na czas okreslony od dnia 1 grudnia 2023 r., do dnia 30 listopada 2025 r., bgdz

nie dtuzej niz do czasu wykorzystania kwoty umowy brutto.

W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez ktérgkolwiek ze
stron, drugiej stronie przystuguje prawo do jej rozwigzania bez zachowania okresu
wypowiedzenia. Do odpowiedzialnosci operatorow pocztowych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks

cywilny, jezeli przepisy ustawy ni stanowig inaczej.

Kazda ze stron moze rozwigza¢é umowe z zachowaniem 1 - miesiecznego terminu

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu oraz rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Za wykonanie umowy Nadawca bedzie uiszczat optate z dotu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie okreslonym w ofercie.

Integralng czes¢ umowy stanowi formularz ofertowy Wykonawcy.

Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez Wykonawce czynnosci w zakresie
realizacji zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465). Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace dotyczy oséb wykonujgcych
wskazane czynnosci zwigzane z udzieleniem i obstugg kredytu w trakcie trwania umowy

kredytowej, tj.: przyjmowania przesytek pocztowych.

Zamawiajacy nie okresla wymiaru etatu zatrudnienia oséb realizujgcych wskazane powyzej
czynnosci, z tym, ze wskazane przez Wykonawce czynnosci muszg by¢é wykonywane przez

osoby zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy.



11.

12.

13.

4)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia oraz zgdania przedstawienia
przez Wykonawce dowoddw na zatrudnienie osob na podstawie umow o prace przez caty okres

realizacji zamoéwienia.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem wykonywania danych czynnosci,
Wykonawca lub podwykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego zatrudnienia w to miejsce

innej osoby na umowe o prace — o ile jest to niezbedne do ich zakonczenia.

W celu kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, (dalej jako ustawa Pzp) Wykonawca na zadanie zamawiajgcego
i w wyznaczonym przez niego terminie przedtozy dokumenty w celu potwierdzenia spetniania
wymogu zatrudnienia na umowe o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w

szczegolnosci moga to byc:

os$wiadczenie zatrudnionego pracownika;

oswiadczenie Banku lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o
prace;

poswiadczona odpowiednio przez Wykonawce Bank lub podwykonawce kopia umowy o prace
zatrudnionego pracownika;

inne dokumenty

- zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegdblnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date

zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

14.

c)

d)

Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o wadze do 2000
g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,
przekazywanie zwrotOw przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen odbioru do siedziby
Zamawiajacego.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

polecone — za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybsze;
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

krajowym

i zagranicznym,

z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci wysytania korespondencji listowej z elektronicznym
potwierdzeniem odbioru.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe:
zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybsze;
kategorii

z zadeklarowang wartoscia,

ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Ustuga kurierska pocztex — przesytka z gwarantowanym terminem doreczenia.

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica (z uwzglednieniem migdzynarodowych przepiséw pocztowych), na
podany adres bgdz wskazany adres skrytki pocztowej. Ze wzgledu na znaczenie przesytek
nadawanych przez Zamawiajgcego oraz role jaka petni, Zamawiajagcy wymaga, aby
potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej miato moc dokumentu urzedowego.
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki. Doreczone potwierdzenie odbioru
powinno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby
doreczajgcej. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesyiki w terminie
Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych
7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej
badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata, forme zaptaty, okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki
(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i
zgodny ze standardami okreslonymi przez wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan wykonawcy. Zamawiajgcy nie dopuszcza przepakowywania
nadawanych przesytek, ani zmian w zakresie nadawcy przesytek. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci dotgczania przez zamawiajgcego i wykonawce, do opakowanych przesytek
przekazanych przez Zamawiajgcego, jakichkolwiek przedmiotow wptywajacych na wage
przesytki oraz cene ustugi.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesytki rejestrowane (w
tym paczki) nadawane bedg na podstawie rejestrow pocztowych wygenerowanych przez
program pocztowy. Uktad oraz zakres informacji rejestréw pocztowych zgodny jest ze wzorem
pocztowych ksigzek nadawczych. Ze wzgledu na znaczenie przesytek nadawczych przez
Zamawiajagcego oraz role, jakg petni Zamawiajgcy, Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie
nadania przesytki rejestrowanej miato moc dokumentu urzedowego.

Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia ilosciowo-wartosciowego
nadanych przesytek.

Rejestry pocztowe sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajacego.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i ewentualnie paczek w
stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym
wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona
koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki oraz pethg nazwe i adres
zwrotny nadawcy.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

Wykonawca powinien posiadac¢ siedzibe w miejscowosci, w ktérej miesci sie Zamawiajacy.
Siedziba wykonawcy powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w
tygodniu. Jezeli
w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
Wykonawca zobowigzany jest doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do pomieszczenia i
doreczenia:

w dniu nastepnym, jednak nie pézniej niz w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii,

w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie
bedacej przesytkg najszybszej kategorii,

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek do siedziby Zamawiajgcego w
Skarszewach przy ul. Pl. Gen. J. Hallera 18 do sekretariatu pok. nr 15 od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9.00 - 15.00.

Reklamacje z tytutu nie wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba,
ze nastgpito to w skutek sity wyzsze,j.

W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania
zwraca w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych z podstawg rozliczen
bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesytek,
sporzadzona przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.

Rozliczenia ustug pocztowych bedzie odbywac sie w formie:

optaty skredytowanej po wykonanej ustudze na podstawie miesiecznych faktur VAT
wystawionych przez Wykonawce.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania umowy, z
wyjgtkiem:

zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

wymogow wynikajgcych z uregulowan prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze okolicznosci
powodujgcych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

obnizenia optat pocztowych dla ustug wynikajgcych z aktualnego cennika lub regulaminu
Wykonawcy,

korzystania z programéw rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej
umowy.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu wzdér umowy, do ktérej
zatgcznik stanowi¢ bedzie obowigzujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wraz z
obowigzujgcymi drukami oraz aktualny cennik ustug pocztowych.
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Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajacego o kazdej zmianie zatgcznikéw
do umowy. Przekazanie zmienionych zatgcznikéw w formie pisemnej posiada moc wigzaca od
daty ich doreczenia i nie powoduje koniecznosci sporzgdzania aneksu umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze zadna z czesci zamdéwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.
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