Gmina i Miasto
Lwowek Slaski

al. Wojska Polskiego 25A, 59-600 Lwéwek Slaski
tel. 75647 78 88
sekretariat@Ilwowekslaski.pl, Iwowekslaski.pl

OR.2601.31.2024.JM ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci ustugi do 130 000 ztotych

Na podstawie regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo Zamodwien Publicznych
Gmina i Miasto Lwowek Slaski zaprasza do sktadania ofert na zaméwienie pn.

»Zakup wraz z dostawg papieru kserograficznego wyszczegdlnionego w specyfikacji na rzecz Gminy
Lwéwek Slaski w okresie od 10 stycznia 2025 r. do 09 stycznia 2026 r.”

Przedmiot zamdwienia nie podlega
ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1320)

. Instrukcja dla Wykonawcow
1. Nazwa zamawiajacego:
Gmina i Miasto Lwéwek Slgski
al. Wojska Polskiego 25A
59-600 Lwdéwek Slaski
NIP: 616-10-03-030
2. Rodzaj zamawiajgcego: Administracja samorzadowa
3. Opis przedmiotu zamoéwienia
4. ,Zakup wraz z dostawg papieru kserograficznego wyszczegdlnionego w specyfikacji na rzecz Gminy Lwowek

Slaski w okresie od 10 stycznia 2025 r. do 09 stycznia 2026 r.”
4.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Biatos¢ nie mniej niz CIE 161,
llos¢ arkuszy nie mnie niz 500/op

Lp. Nazwa losé Cena Cena netto Cena brutto Podatek
jednostkowa VAT
netto (w %)
1. Papier ksero A-4 80g/m2 lub 1000
rownowazny, biatos¢ nie mniej niz CIE ryz
153,
ilos¢ arkuszy nie mniej niz: 500/op
2. Papier ksero A-3 80g/m2 lub 20 ryz
rownowazny
3. Papier ksero A-4 80g/m2 lub 200 ryz
rownowazny

4. Papier ksero A-4 80 g/m2 kolor rézowy 10ryz

5. Papier ksero A-4 80 g/m2 kolor 3 ryzy
niebieski



http://www.lwowekslaski.pl/

6. Papier ksero A-4 80 g/m2 kolor zielony 10ryz

7. Papier ksero A-4 80 g/m2 kolor 3 ryzy
pomaranczowy

8. Papier ksero A-4 80 g/m2 kolor z6fty 3 ryzy

9. Papier ksero A-4 160 g/m2 kolor 3 ryzy
niebieski

10. Papier ksero A-4 160 g/m2 kolor zielony | 3 ryzy

11. Papier ksero A-4 160 g/m2 kolor 3ryzy
pomaranczowy

12. Papier ksero A-4 160 g/m2 kolor zéfty 3ryzy

13. Karton wizytédwkowy A4 200 g Skéra — 20 op.
biaty, po 20 ark. lub réownowazny

14. Karton wizytowkowy A4 200 g Skéra — 20 op.
kremowy po 20 ark. lub réwnowazny

15, Karton ozdobny A4 100g/m2 rézne 20 op.
kolory ( w razie potrzeby)

16. Razem X X

5. Termin wykonania zadania: od dnia 10 stycznia 2025 r. do 09 stycznia 2026 r.

5.1. Z postepowania wyklucza sie osoby i podmioty, wobec ktérych sg zastosowane $rodki, o ktérych mowa
w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507)

5.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

5.2.1. Posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdlny.

5.2.2. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdlny.

5.2.3. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegdlny.

5.2.4. Braku podstaw do wykluczenia z powodu zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.108
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

5.3. Zamawiajgcy, na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow, dokona oceny spetniania
warunkow podmiotowych wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w
wymaganych dokumentach i oswiadczeniach okresSlonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Oswiadczenia i dokumenty oceniane bedg pod wzgledem ich aktualnosci i tresci odnoszacej sie do
warunkow udziatu w postepowaniu i powinny potwierdzac¢ spetnianie tych warunkdéw. Warunki
okre$lone w Zapytaniu ofertowym i sposéb dokonania oceny ich spetniania majg na celu
zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia bedacego przedmiotem
niniejszego postepowania. Nie wykazanie spetfnienia chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uzna
sie za odrzucona.




6. Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dotgczy¢ na Platformie zakupowej

6.1. Oswiadczenie wykonawcy — zatacznik nr 1,
6.2. Oswiadczenie RODO — wzdr zatgcznik nr 2.

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba punktéw

1. cena 100% 100

Ocena ofert wg nastepujacych zasad:
Cena najnizsza
7.1. Ocena kryterium ,,cena” Kc = x 100 pkt x 100%
Cena oferty badanej

8. Zasady wyjasniania tresci ogtoszenia:
8.1. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci niezwtocznie na stronie internetowej, na
ktorej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu, chyba ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego
na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

9. Termin, miejsce i forma sktadania ofert:
Termin ztozenia oferty 20.12.2024r., godz. 09:00

9.1. Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

9.2. Forma sktadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem dedykowanej
platformy.

9.3. Oferty, ktore wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem polskiej placéwki operatora publicznego
lub innej firmy kurierskiej oraz po wyznaczonym w niniejszym zapytaniu terminie sktadania ofert —
nie beda rozpatrywane.

9.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

10. Termin i miejsce otwarcia ofert:
10.1.Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20.12.2024r r. o godzinie 09:15 na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

11. Termin zwigzania ofert3: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

12. Wadium:
12.1.Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Zmiana warunkéw postepowania:

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ warunki postepowania. Informacje o
dokonanej zmianie Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane jest ogtoszenie o
postepowaniu.

14. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru, uniewainienie postepowania, warunki
odwotania postepowania:
14.1.Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
14.1.1. nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,
14.1.2. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
14.1.3. wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa,
14.1.4. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy.
14.2.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

14.3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania przyczyny. Odwotanie moze
nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwofaniu
postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie
0 postepowaniu.

Sytuacje, w ktérych oferty nie beda podlegaty ocenie:
15.1. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
15.1.1. zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
15.1.2. tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
15.1.3. Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,
15.1.4. beda zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznac za oczywista omytke
rachunkowsa.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:
16.1.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie irachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.
Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy zamiesci w informacji o wynikach postepowaniu.

Zasady uzupetniania i wyjasniania dokumentéw:
17.1.Zamawiajgcy wzywa dwukrotnie Wykonawcdow, ktorzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub
dokumentéw do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie (dla oferty najkorzystniejszej).
17.2.Jezeli oswiadczenia lub dokumenty, ztozone przez Wykonawce sg niekompletne, zawierajg btedy lub
budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa maksymalnie dwukrotnie
Wykonawce, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym (dla oferty najkorzystniejszej).

Forma skitadanych dokumentéw oraz sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
(przed i po otwarciu ofert):
18.1.Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

18.1.1. Wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia, uzupetnienia, wyjasnienia i informacje dotyczace
postepowania Zamawiajacy przesle drogg elektroniczng na platformie zakupowej
Zamawiajacego, na ktérej prowadzone jest postepowanie w wiadomosci prywatnej badz
opublikuje w komunikatach publicznych.

18.2.Informacje o wynikach, zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznieniu
postepowania Zamawiajgcy opublikuje na platformie zakupowej Zamawiajgcego, na ktorej
prowadzone jest postepowanie w komunikatach publicznych.

Zasady zmiany lub wycofania oferty:
19.1. Wykonawca bedzie moégt przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte.
Szczegétowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Wybdr oferty:

20.1. W przypadku, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
oferty.

20.2.Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte dla siebie korzystna.

20.3.Jezeli w postepowaniu, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie mozna
dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie beda mogty przedstawiaé cen
wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.



21. Oferty ztozone po terminie:
Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane.

22. Istotne postanowienia umowy:
Zawiera zatgczony do ogfoszenia wzér umowy — zatgcznik nr 3 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
podpisania umowy w formie elektronicznej (za pomoca podpisu kwalifikowanego).

23. Sposob zaptaty:

Zasady rozliczenia za $wiadczone ustugi zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy sg nastepujace:

23.1.Zaptata za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi przelewem, w terminie 21 dni od daty
przedtozenia faktury VAT na konto w niej wskazane. Zaptata za dostarczony papier bedzie dokonana
na podstawie faktur czesciowych wystawianych za kazdorazowe wykonanie ustugi.

23.2.Podstawe do wystawienia faktur stanowié beda wydane przez Wykonawce wydania zewnetrzne.

23.3.Podstawa do zaptaty bedzie faktura VAT wystawiona na: Gmina i Miasto Lwéwek Slaski al. Wojska
Polskiego 25A 59-600 Lwéwek Sl., NIP: 616-10-03-030.

24. Istotne informacje:

24.1.Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujagcymi przepisami oraz obowigzujgcymi normami i
normatywami.

24.2.Wycena zamoéwienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z jego wykonaniem.

24.3.Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposdb bardzo szczegétowy z dokumentacjg obejmujaca
nin. zapytanie ofertowe. Wykonawca ma obowigzek wyjasni¢ z Zamawiajgcym wszystkie watpliwosci
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, przed ztozeniem oferty. Po ztozeniu oferty, Zamawiajacy
bedzie uwazat, ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego
w zapytaniu.

25. Informacje uzupetniajace:
25.1. Osoba upowazniona do kontaktu: Jowita Moskalow, e-mail: https://platformazakupowa.pl
25.1 Zapytania w zakresie przedmiotu zamowienia nalezy kierowa¢ poprzez platforme zakupowsa.
25.3 Zakres dostepnosci procedury (czy dostep petny czy ograniczony): petny.

UWAGA!
Szczegotowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie Wykonawcéw, wykonawca
w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowa¢ wszystkie niezbedne czynnosci niezbedne do prawidtowego
i kompletnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 1

2. Oswiadczenie RODO — wzdr zatgcznik nr 2
3.  Wz6r umowy — zatacznik nr 3

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego wyniku w przypadku
rezygnacji z realizacji zadania przez Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tytutu
odwotania lub uniewaznienia postepowania.

Zatwierdzam:
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