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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zakltad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
I Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130;

Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/zermswia;

Strona internetowa, na ktorej udostepniona bedzie SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz

inne dokumenty zamowienia zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia,

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Godziny pracy Wydziatu Zamowien Publicznych: od poniedziatku do pigtku: 07:00 — 15:00.
Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT).
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, tj. w trybie podstawowym bez negocjacji.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych, 0 jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, o ktérych mowa w art. 281 ust.
2 pkt 415 ustawy Pzp. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catos¢ przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art.
281 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia Umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia Podwykonawcy lub
Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazal w ofercie cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) Podwykonawcy(6w).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci tej umowy zawarte s3 we Wzorze umowy dla CZESCI 1. i/lub CZESCI 2., stanowigcym
Zalgcznik nr 3 do SWZ.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE 1 ORGANIZACYJNE PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Ilekro¢ w dalszej czesci SWZ jest mowa o ,,platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢
narzedzie umozliwiajace realizacj¢ procesu zwigzanego z udzieleniem zamowien publicznych
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w formie elektronicznej, stuzace w szczegdlnosci do sktadania ofert oraz przekazywania
dokumentow lub o$wiadczen.

4.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia.

4.3. Ofertg, oswiadczenia, podmiotowe $rodki dowodowe oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jesli
byly wymagane) sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bgdacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny,
spetniajacy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 422 z pdézn. zm.) lub
w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4.4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie dokumenty, os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej
i formularza Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego.

4.4.1. Komunikacja poprzez formularz Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego umozliwia
dodanie do tresci wysylanej wiadomosci plikow lub spakowanego katalogu

(zalacznikow). Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw do ilosci 10
plikéw lub spakowanych folderow przy maksymalnej wielkosci 500 MB;

4.4.2. Dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane s przez
Wykonawce za posrednictwem formularza Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego, jako

zaltaczniki;

4.4.3. Za date przekazania (wptywu) dokumentow, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje si¢ datg ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej
poprzez kliknigcie w Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego, po ktérym pojawi si¢
komunikat, ze wiadomos$¢ zostala wystana do Zamawiajacego;

4.4.4. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i os$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w aktualnym Regulaminie Internetowej
Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z o. o. dla Uzytkownikow (Wykonawcoéw)
dostepnym pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin;

4.45. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczace

W szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie treSci SWZ, skladania
ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformy zakupowej znajduja si¢ w zakladce Instrukcje dla Wykonawcdw na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

4.4.6. Zamawiajacy w zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem platformy
zakupowej prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod
numerem telefonu: 22/ 10-10-202, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

4.5. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy

zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania
1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

4.6. We wszelkiej korespondencji elektronicznej Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja si¢ nr sprawy
— nadanym przez Zamawiajacego lub nazwa przedmiotu zamowienia.

4.7. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
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dla dokumentéw elektronicznych oraz $srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), podaje informacje
na temat specyfikacji polaczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania
czasu przekazania i odbioru danych, umozliwiajace prace na platformie zakupowej, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji: pami¢é min. 2 GB RAM, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0.,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) platforma zakupowa dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsa stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtoéwnego Urzgdu Miar.

4.8. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogdéw, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescia
oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. jesli nastgpilo ztozenie oferty za
posrednictwem formularza Wys$lij wiadomo$¢é do zamawiajacego). Taka oferta zostanie uznana

przez Zamawiajacego za oferte¢ handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postgpowaniu poniewaz nie zostat spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.
4.9. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej:
zamowienia@zer.mswia.gov.pl.
4.10. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg: Pani Alina Sternicka, Pani Kinga
Prusak.
5. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
6.1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatdw pismienno-biurowych oraz
materialow do archiwizacji z podzialem na dwie czesci.

6.2. Wykaz czgséci bedacych przedmiotem zamowienia:

- CZESC 1. Materiaty pi$mienno-biurowe.
- CZESC 2. Materialy do archiwizacji.

6.3. Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji zaméwienia dla CZESCI 1. zawiera Opis przedmiotu
zamowienia (OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr 1a do SWZ.

6.4. Szczegdlowy opis oraz sposob realizacji zamowienia dla CZESCI 2. zawiera Opis przedmiotu
zamoOwienia (OPZ), stanowiacy Zalgcznik nr 1b do SWZ.

6.5. Kody ze Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 30190000-7 (rozny sprzet i artykuty biurowe),
30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dlugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki papierowe),
22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy), 30197221-1 (pojemnik
na spinacze do papieru), 22850000-3 (skoroszyty i podobne wyroby), 30199500-5 (segregatory,
pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby), 30197100-7 (zszywki,
gwozdziki z szerokim lebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-4 (spinacze do papieru),
30197330-8 (dziurkacze), 30197320-5 (zszywacze), 22852100-8 (oktadki na akta), 30192000-1
(wyroby biurowe), 39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0 (druki i produkty podobne),
30233180-6 (urzadzenia z pamiecig flash).
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6.6.

6.7.

6.8.

7.1.
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9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia przeprowadzili wizje¢ lokalng w budynku, w ktorym maja by¢ §wiadczone dostawy.
Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Laczna kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
440.000,00 zt brutto:

CZESC 1. 100.000,00 zk;

CZESC 2. 340.000,00 zt.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia w terminie:

- od dnia 02 stycznia 2025 roku, przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty brutto
przeznaczonej na jej realizacje, w zaleznoséci od tego ktére zdarzenie nastapi wezesniej, (CZESC
1),

- od dnia zawarcia Umowy przez okres 12 miesiecy, lub do wyczerpania kwoty brutto
przeznaczonej na jej realizacje, w zaleznoéci od tego, ktore zdarzenie nastapi wezesniej (CZESC
2.).

Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania umowy uregulowane sa we Wzorze
umowy dla Czg¢sci 1. lub Czgscei 2., stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SWZ.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Szczegolowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy dla CZESCI 1. i/lub CZESCI 2., stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SWZ.
SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2a do SWZ dla CZESCI 1. lub w Formularzu
oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2b do SWZ dla CZESCI 2., nalezy podaé cene netto (bez
podatku VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia, do ktoérej na potrzeby oceny ofert nalezy

doda¢ kwote podatku VAT, obliczong wedtug wlasciwej stawki, a nastepnie podaé cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w Tabeli nr 1
Formularza oferty dla CZESCI 1. lub dla CZESCI 2.

Ceny netto i brutto podane w ofercie, w tym ceny jednostkowe nie beda podlegaty zmianie
w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia i obejmuja wszelkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby
Zamawiajacego, koszty wniesienia i roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
koszty opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie
nalezne cta i podatki.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr 1 Formularza oferty dla CZESCI 1. lub dla
CZESCI 2. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu 0 cenach towaréw
i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 168), z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Wartosci
zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Wysokos¢ stawki podatku od towaréw 1 ustug (VAT) wynika z przepisOw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm).
Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidlowej stawki podatku od towarow i ustug
(VAT) potraktowane bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie
ziszczg si¢ ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 w zwiazku z art. 223
ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp).
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9.9.

10.

10.1.

10.2.

Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug,

ktora mialby obowiazek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt 9.7. SWZ, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
U Zamawiajgcego obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy dla CZESCI 1. lub CZESCI 2., stanowiagcym

Zatgcznik nr 3 do SWZ w zakresie wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) =zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz. U. z 2024 poz. 427),

5) zmiany ceny materialow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia. Poziom zmiany
ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamowienia uprawniajacy Strony
Umowy do zadania zmiany wynagrodzenia ustala si¢ na 10 % w stosunku do poziomu cen
tych samych materiatow lub kosztow z dnia sktadania ofert. Poczatkowy termin ustalenia
zmiany wynagrodzenia ustala si¢ na dzien zaistnienia przestanki w postaci wzrostu
wynagrodzenia ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia 0 10 %.

- jesli zmiany okreslone w pkt 1-5 beda miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu
Umowy przez Wykonawce.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego

zachodzi ktorakolwiek z okolicznos$ci wskazanych:

10.1.1. wart. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

10.1.2. w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, tj.:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogltoszono upadtos¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

10.1.3. w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (przestanka obligatoryjna).

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
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10.3.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie ztozonego wraz
z ofertg oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz wymaganych podmiotowych s$rodkéw
dowodowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
zasadach okreslonych w pkt 10 SWZ oraz spelniajag warunki udzialu w postgpowaniu okreslone
przez Zamawiajacego, dotyczace:
11.1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
11.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
0 ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
11.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
11.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej
a) o udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory posiada
doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggltych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy

— W tym okresie co najmniej jedna dostawe o lacznej warto$ci nie mniejszej niz
70.000.,00 zI brutto, odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.

Zamawiajacy przez zwrot ..odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowl

zamowienia” rozumie dostawe materiatldw/artykuléw biurowych/pismiennych/

drukowanych (dla CZESCI 1.) lub materiatéw do archiwizacji (dla CZESCI 2.).
Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza taczne

spetnianie warunku przez Wykonawcow.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow,
W szczegblnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawey w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamdwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postepowaniu polegaé
na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotow udostgpniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach podmiotow udostgpniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie, do
realizacji ktorego te zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania
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11.8.

11.9.

11.10.

12.

12.1.

warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja
spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie speinia warunki udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat

W danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby.
Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly

»spetnia/nie spelnia” na podstawie o$wiadczen i dokumentow zatgczonych do oferty.
OSWIADCZENIA | UB DOKUMENTY WYMAGANE W __POSTEPOWANIU.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazani sa dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia:

12.1.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢, zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp,
aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkow udziatu
W postepowaniu — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty.

12.1.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawia,
wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 12.1.1 SWZ, takze o§wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje
si¢ na jego zasoby.

12.1.3. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 12.1.1.-12.1.2. SWZ, stanowia
dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéow udzialu w
postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane przez
Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

12.1.4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, obejmuja:

12.1.4.1. oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
594), z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte czgsciowa albo
o$wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
oferty czeSciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej same;j
grupy kapitatowej — zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do SWZ;
Uwaga: wezwanie dotyczy¢ bedzie wylgcznie sytuacji, gdy wptyng co najmniej
2 oferty.

12.1.4.2. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy
Pzp, sporzadzona nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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12.1.4.3. wykaz wykonanej/wykonywanej dostawy, ktorego wzor stanowi Zalgcznik nr 5
do SWZ, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu,
na rzecz ktorego dostawa zostala wykonana lub jest wykonywana, oraz
zalaczeniem dowoddw okreslajacych, czy ta dostawa zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego dostawa
zostala wykonana, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych
jest wykonywana, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

UWAGA:

- przez ,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoty odbioru
wykonanych dostaw, potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw,

- oswiadczenie Wykonawcy powinno mie¢ posta¢ dokumentu, podpisanego

przez Wykonawcg lub osobg(y) umocowang(e) do reprezentowania
Wykonawcy,

- w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert,

- jezeli Wykonawca powotuje si¢ na do$wiadczenie w realizacji dostaw
wykonywanych wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz
wykonanej/wykonywanej dostawy dotyczy dostawy, w ktorych wykonaniu
Wykonawca bezposrednio uczestniczyl, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych, w ktorych wykonywaniu bezposrednio
uczestniczyt lub uczestniczy,

- Wykonawca moze powola¢ si¢ na do§wiadczenie wynikajace z umowy bedace;j
w trakcie realizacji tylko w zakresie, w jakim umowg¢ juz wykonat.

12.1.5. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoZzenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
5 dni od dnia wezwania, podmiotowych §rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien
ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych.

12.1.6. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, sktada rowniez, aktualne na dzien
ztozenia, dokumenty wymienione w pkt 12.1.4.2. SWZ, dotyczace kazdego z tych
podmiotow.

12.1.7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji, o ktéorych mowa w pkt
12.1.4.2. SWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator
lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty,
o ktorych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ich ztozeniem.

12.1.8. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdw,
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12.2.

12.3.

13.

14.

14.1.

14.2.

o ktorych mowa w pkt 12.1.4.2. SWZ lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich
przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1, 2 14, art. 109 ust. 1, 2 lit a 1 b oraz pkt 3
ustawy , zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czes$ci dokumentem zawierajagcym
odpowiednio o$§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument miat dotyczy¢, nie ma
przepisow o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wihasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢.
12.1.9. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:
12.1.9.1. moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, o ile Wykonawca wskazal w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;

12.1.9.2. podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tres¢
odpowiada zakresowi o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé
1 aktualnos¢.
W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawcg w postgpowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415), rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1824) oraz Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE — OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY
WYMAGANE W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW _WSPOLNIE _UBIEGAJACYCH _SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, pelnomocnika do reprezentowania

ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 12.1.1. SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, celem wstgpnego potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postgpowania.
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14.3.

14.4.

113y
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.
15.8.

15.9.

15.10.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 12.1.1. SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, celem wstepnego potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

W przypadku okreslenia przez Zamawiajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu, dotyczacych
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej lub
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z ktoérego wynika, ktore dostawy
wykonajg poszczegolni Wykonawcy, zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do Formularza oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia oraz by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ dla
CZESCI 1. i/lub CZESCI 2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej pod

rygorem niewaznosci w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xIs, .xIsx, .jpg, ze
szczeg6lnym wskazaniem na .pdf zgodnie z katalogiem formatéw wskazanych w zataczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji

W postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 773) i podpisana w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg(y) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
umocowang(e) przez ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa.

Dokumenty 1 os§wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba Ze
w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentoéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

W procesie sktadania oferty na platformie zakupowej kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpisem osobisty Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie
przestanym do platformy zakupowej (opcja rekomendowana) oraz dodatkowo dla catego pakietu
dokumentéow w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknieciu w przycisk Przejdz do

podsumowania).
Zamawiajacy zwraca uwage¢ na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem

zaufanym, ktoéry wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi
maksymalnie 5 MB.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip, .7Z.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2.

Pliki w formacie .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym PAdES, a pliki w innych
formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewne¢trznym podpisem XAdES.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu
w formacie XAdES.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisow, np. o0sobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
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15.11.

15.12.
15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

15.18.

16.

16.1.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to skutkowac
brakiem integralnosci plikow.

Oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia oferty musi by¢ legalne.
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Instrukcjami dla Wykonawcow
(dotyczacymi skladania ofert w postepowaniach i podstawowych funkcjonalnosci platformy
zakupowej) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg
przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa, zalaczajac stosowne wyjasnienia. Na platformie zakupowej w Formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej

tajemnice przedsigbiorstwa.

Postanowienia pkt 15.14. SWZ stosuje si¢ odpowiednio, w przypadku zastrzezenia przez
Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz.
1233), na etapie sktadania oferty, realizowania wezwania do uzupetlienia dokumentoéw albo
wezwania do wyjasnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty albo
wezwania do wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny, itp.
Na oferte skladajg sig¢:

1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2a i/lub Zatgcznik nr

2b do SWz,
2) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zgodnie

Z Zatgcznikiem nr 1 do Formularza oferty,

3) oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia — zgodnie
z Zalgcznikiem nr 2 do Formularza oferty — jezeli dotyczy,

4)  dokument stwierdzajacy prawo 0soby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu
lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej — pelnomocnictwo, W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik,

5) zobowigzanie (lub inny dokument) podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, w przypadku
polegania na zdolno$ciach lub sytuacji tych podmiotow — jezeli dotyczy.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert dla

CZESCI 1. i/lub CZESCI 2. lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze taka

oferta podlega¢ begdzie odrzuceniu.

Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

SPOSOB SKE.ADANIA OFERTY

Oferte sktada sig:

16.1.1. Wraz z zalacznikami za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostgpnego na
https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia w konkretnym postgpowaniu w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego;

16.1.2. Zaleca si¢, aby przed rozpoczeciem wypelniania Formularza sktadania oferty Wykonawca
zalogowal si¢ do platformy zakupowej, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto.
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16.2
16.3

17.
17.1
17.2

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

W przeciwnym wypadku Wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak
widoku wiadomosci prywatnych od Zamawiajacego w systemie lub wycofania oferty bez
kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta;

16.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB. W przypadku
wigkszych plikéw zaleca si¢ skorzysta¢ z Instrukcji pakowania plikoéw pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

16.1.4. Za datg przekazania oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w platformie zakupowe;j
poprzez kliknigcie przycisku Z16z oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu,
ze oferta zostata ztozona. Platforma zakupowa zaszyfruje oferte, tak by ta byta niedostepna
dla Zamawiajacego do uptywu terminu otwarcia;

16.1.5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ ofertg za
posrednictwem Formularza sktadania oferty. Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest

zaszyfrowana, nie mozna jej edytowaé. Przez zmiang oferty rozumie si¢ zlozenie nowej
oferty iwycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu;

16.1.6. Ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postgpowaniu przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio
ztozonej. Jesli Wykonawca sktadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to
wycofanie oferty nastgpuje od razu po ztozeniu nowej oferty;

16.1.7. Jezeli oferta skfadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

a)  przez kliknigcie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktory musi by¢ zgodny
z adresem e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub
b)  zalogowanie i kliknigcie w przycisk Potwierdz ofertg;

16.1.8. Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku, o ktorym mowa w pkt 16.1.7. SWZ, jest

data potwierdzenia akcji poprzez kliknigcie w przycisk Wycofaj oferte;

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niezachowanie ktoregokolwiek z powyzszych
wWymogow.

TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Termin skladania ofert uptywa w dniu: ............. r. 0 godzinie 08:30.

. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu: ............... r. 0 godzinie 09:00 poprzez odszyfrowanie

ofert za posrednictwem platformy zakupowej.

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie poézniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert, wskazany w pkt 17.1. SWZ.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez

Zamawiajacego w pkt 17.2. SWZ, otwarcie ofert nastgpuje niezwltocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamOwienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

17.6.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcoéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

17.6.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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17.7. Informacja zostanie opublikowana na platformie zakupowej w sekcji ,,Komunikaty” na stronie
danego postepowania.

UWAGA: Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania sesji otwarcia ofert
w sposob jawny z udziatlem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

18.  OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
18.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu na podstawie art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.
18.2. Oferty w CZESCI 1. postepowania oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny
ofert:
Nr Nazwa kryterium Znaczenie p_roce;(ntowe
kryterium
1 | Oferowana Cena (C) 60%
2 | Parametry techniczne (P) 10%
3 | Termin dostawy od przestania Zamowienia (T) 30%
* 1% = 1 pkt

18.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

18.3.1.

18.3.2.

18.3.3.

w Kkryterium nr 1 .,Oferowana cena (C)” poprzez porownanie ceny brutto oferty badanej

do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
60 pkt, pozostate oferty sg punktowane wedlug wzoru:

C=(Cn:Cp)x60

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Cv — cena brutto oferty badanej

w kryterium nr 2 ..Parametry techniczne (P)” poprzez pordéwnanie parametréw
technicznych w pozycjach 7 i 8 asortymentu ujetego w Formularzu ofertowym. Oferta z
najwyzsza liczba punktow otrzymuje 10 pkt, pozostate oferty sa punktowane wg
ponizszego wzoru:

Wartos$¢ punktowa parametréw technicznych: P = (P, : Pm) X 10

gdzie:

Po — liczba punktow przyznanych ofercie oceniane;j

Pm — maksymalna liczba punktow

w Kkryterium nr 3 ..Termin dostawy od przestania Zamdwienia (T)” wg ponizszych

warunkow:

a) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia do 7 dni
roboczych — 0 pkt,

b) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia do 5 dni
roboczych — 15 pkt,

c) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia do 3 dni
roboczych — 30 pkt.

Maksymalng liczbg punktow w tym kryterium (tj. 30 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajagcego Zamowienia

do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od dnia przestania

przez Zamawiajacego Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamoéwienia niezgodnie z terminem okreslonym w lit. a-c, to jego oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.
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18.3.4.

Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow 1 ich wag Wykonawca moze otrzymacé
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako
suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C+P+T

gdzie:

S — wartos¢ punktowa oferty

18.4. Oferty w CZESCI 2. postepowania oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteridw oceny

ofert:
Nr Nazwa Kkryterium Znaczenie procentowe
kryterium*
1 | Oferowana Cena (C) 60%
2 | Termin dostawy (T) 40%
* 106 = 1 pkt

18.5. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastepujacy sposob:
18.5.1. w kryterium nr 1 .,Oferowana cena (C)” poprzez porownanie ceny brutto oferty badane;j

18.6.

18.7.

18.5.2.

18.5.3.

do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
60 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedlug wzoru:

C=(Cn:Cp)x60

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Cb — cena brutto oferty badanej

w Kkryterium nr 2 ..,Termin dostawy od przestania Zaméwienia (T)” wg ponizszych
warunkow:

a) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamoéwienia do 7 dni
roboczych — 0 pkt,

b) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia do 5 dni
roboczych — 20 pkt,

€) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia do 3 dni
roboczych — 40 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (tj. 40 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia do 3

dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od dnia przestania przez

Zamawiajacego Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia przestania przez

Zamawiajacego Zamowienia niezgodnie z terminem okre$lonym w lit. a-c, to jego oferta

zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymac

maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako

suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

S=C+T

gdzie:

S — wartos¢ punktowa oferty

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza w CZESCI 1. i/lub w CZESCI 2. na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w pkt 18.2. dla CZESCI 1. i 18.4. dla CZESCI 2. SWZ. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow obliczonych
zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 18.3.4. dla CZESCI 1. i 18.5.3. dla CZESCI 2. SWZ.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch

miejsc

po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza w taki sposob,
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18.8.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.
19.6.

19.7.

20.
20.1.

20.2.
20.3.

21.
21.1.

ze koncodwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do
1 grosza.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, to wybierze spo$rod
tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty
otrzymaly takg samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze oferte z
najnizsza ceng.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane w SWZ
kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krotszym niz

5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Umowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy
dla CZESCI 1. i/lub CZESCI 2. stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SWZ. Wykonawca akceptuje
tres¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentow zataczonych do oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy dla CZESCI 1. i/lub CZESCI 2., stanowigcym Zalgcznik nr 3 do
SWZ i w art. 455 ustawy Pzp.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
........... r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w pkt 20.1. SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.), dalej ,,RODO” wzgledem o0sob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,

— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna, prowadzacg jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

— pelnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng (np. dane

osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),
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cztonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, begdacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

21.2. Zgodnie z art. 13 ust. 112 RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSWIA;

w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji jest
Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iod@zer.mswia.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-12/2024 na
sukcesywng dostawe materiatow pi$mienno-biurowych oraz materiatow do archiwizacji
z podziatem na dwie czgsci;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 i 74 ust. 1 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO, jednakze prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21.3. Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, Ze:

w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
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22.

23.

23.1.

23.2.

23.3.
23.4.

23.5.

23.6.

24.

przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe] oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku udostepniania protokotu
z postepowania juz zakonczonego wskazania dodatkowych informacji majacych
W szczegbdlno$ci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

— wystgpienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia przetwarzania
danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.
Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 23.1. SWZ sa:

23.2.1. Odwolanie;

23.2.2. Skarga do sadu.

Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa
w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu, ktora wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych.
Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sa w art. 579-589 ustawy Pzp.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie przystuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego, zgodnie z art. 590 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 591 ust. 1 ustawy Pzp w sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest
dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w przypadku sporu wynikajacego z zamowienia, moze
ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu
Polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo
osoby prowadzacej inne polubowne rozwigzanie sporu.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ SWZ stanowia zalaczniki:

1)
2)

3)
4)

5)

Opis przedmiotu zamoéwienia dla CZESCI 1. — Zatacznik nr 1a, dla CZESCI 2. — Zatgcznik nr 1b,
Formularz oferty z zalacznikami — dla CZESCI 1. — Zalacznik nr 2a, dla CZESCI 2. — Zatgcznik
nr 2b,

Wzoér umowy z zatacznikiem dla CZESCI 1. lub CZESCI 2. — Zatgcznik nr 3,

Oswiadczenie o braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej/przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej — Zatacznik nr 4,

Wykaz wykonanej/wykonywanej dostawy — Zatacznik nr 5.
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Zalgcznik nr 1a do SWZ
(Zalgcznik nr 1a do Umowy nr ......... /2024 z dnia ............ 2024 )

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (0OPZ)
CZESC 1. - Materialy pi§mienno-biurowe

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialéw piSmienno-biurowych w ilosciach
zgodnych z Tabelg nr 1 Opisu przedmiotu zaméwienia (OPZ) dla CZESCI 1. oraz na warunkach
okreslonych w umowie.

Kody ze Wspolnego Stownika Zaméwien CPV: 30190000-7 (rézny sprzet i artykuty biurowe),
30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dlugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki papierowe),
22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy), 30197221-1 (pojemnik na
spinacze do papieru), 22850000-3 (skoroszyty i podobne wyroby), 30199500-5 (segregatory, pudetka
na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby), 30197100-7 (zszywki, gwozdziki
z szerokim lebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-4 (spinacze do papieru), 30197330-8
(dziurkacze), 30197320-5 (zszywacze), 22852100-8 (oktadki na akta), 30192000-1 (wyroby
biurowe), 39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0 (druki i produkty podobne), 30233180-6
(urzadzenia z pamigcig flash).

2.  Asortyment, stanowigcy przedmiot zamowienia, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej
nieuzytkowany, wyprodukowany nie wczes$niej niz w okresie 12 miesiecy poprzedzajagcym date
dostawy, nie moze pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektow realizowanych u innych
klientow, nie moze pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych, czy roszczen osob trzecich, a takze musi posiadac
wszelkie wymagane prawem atesty i $wiadectwa dopuszczajagce go do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamoéwienia
wyszczegolnionego, co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ, jak i w Formularzu oferty, w granicach
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu zamowienia w
zakresie ilosciowym i wartosciowym. Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu
Umowy w zakresie wartoSciowym nie przekroczy 15% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

4.  Tabela nr 1. Wykaz asortymentu - materiatow pismienno-biurowych wraz z opisem.

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m. llosé
Bloki, zeszyty, skorowidze
100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, z mozliwo$cia pisania po obu stronach,
I. BLOK BIUROWY A-4 papier o gramaturze min. 60-80 g/m?, szt. 100
z przednig oktadka trwale przymocowang do grzbietu,
a tylng oktadka wykonang z tektury
100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, z mozliwos$cig pisania po obu stronach,
2. BLOK BIUROWY A-5 papier o gramaturze min. 60-80 g/m?, Szt. 110
z przednig oktadka trwale przymocowang do grzbietu,
a tylng oktadka wykonana z tektury
3 SKOROWIDZ A-4 ilo$¢ kartek 72—96, ka}’t'kl zszywane,'kartkl w kratke, w ot 50
oprawie twardej i wytrzymatej, format A-4
4 SKOROWIDZ A-5 liczba kartek.72—96, k?.l‘.tkl zszywane, kartki w kratke, ot 50
w oprawie twardej i wytrzymatej, format A-5
gtadki (czysty), min. 40 kartek o wymiarach
5 BLOK DO FLIPCHARTA 65 x 100 cm (+/- 5 cm), z perforacja utatwiajaca ot )

zrywanie kartek, gramatura papieru: min. 70 g/m?,
Z dziurkami do zawieszania w pionie
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Lp.

Nazwa asortymentu

Opis szczegolowy

Tlosé

Dlugopisy, oléwki, zakres§lacze, pisaki, wklady

CIENKOPIS

cienkopis z ekstra cienkg koncowka (grubos¢ kreski
0,4-0,5 mm) w metalowej obsadzie. Tusz
nieprzebijajacy przez papier. Kolory kazdorazowo do
wyboru Zamawiajacego przy skladaniu zamowienia:
czarny, czerwony, zielony, niebieski, zolty, rozowy.
Wentylowana skuwka

szt.

600

DLUGOPIS

dtugopis z wentylowang skuwka i koncowka oraz

korpusem smuktym, transparentnym z elementami w

kolorze tuszu, wktady w kolorach — kazdorazowo do

wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zaméwienia:

niebieskie, czarne typu Pentel lub produkt rownowazny

Parametry techniczne: elementy korpusu w kolorze
tuszu

- tak 1 pkt

- nie 0 pkt

szt.

1000

DLUGOPIS
AUTOMATYCZNY

dtugopis zelowy, z ptynnym tuszem o wyraznych
kolorach: niebieskim, czarnym, czerwonym (kolor
kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy skladaniu zamoéwienia),

wyjatkowo odpornych na dziatanie swiatla, wody,
transparentna plastikowa obudowa pozwalajaca

kontrolowa¢ stopien zuzycia tuszu i kolor, typu Pentel

Iub produkt rownowazny

Parametry techniczne: dtugopis posiadajgcy gumowy
uchwyt

- tak 1 pkt

- nie 0 pkt

szt.

1000

DLUGOPIS NA
LANCUSZKU

dhugopis na tancuszku z samoprzylepna podktadka,
zapewniajaca stabilne trzymanie si¢ wigkszosci
powierzchni (podktadka z mozliwos$cig obrotu).

Zaopatrzony w tancuszek o dlugosci 58 cm (+/- 5 cm)

Kolor tuszu: niebieski

szt.

30

10.

MARKER PERMANENTNY
DO CD

tusz o wysokim stopniu nieprzezroczystosci,
niescieralny, odporny na dziatanie wody, do pisania
na folii, szkle, tworzywie sztucznym, w kolorach-

kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieskim, czarnym, zielonym
i czerwonym,; z okragla koncowka o grubosci linii min.
1 mm badZz wg zapotrzebowania

szt.

200

11.

PISAKI-MARKERY DO
TABLIC
SUCHOSCIERALNYCH

pisaki do tablic sucho $cieralnych, markery
wyposazone sg w okragta, fibrowa koncoéwke piszaca.
Tusz tatwo wymazywalny z tablicy. Grubo$¢ linii 1-4
mm (w zalezno$ci od nacisku), posiadajgcy system

»cap-off”, w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zaméwienia: niebieski,
czarny, czerwony, zielony

szt.

15

12.

MARKER PERMANENTNY-
WODOODPORNY

wodoodporny, niezmywalny szybkoschnacy do pisania

po papierze, metalu, szkle, gumie, tworzywach
sztucznych, grubos$¢ linii pisania 1,5-4,5 mm, tusz
permanentny w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia: niebieski,
czarny, czerwony, zielony

szt.

800

13.

OLOWEK TROJKATNY
ERGONOMICZNY

twardo$¢ HB, drewniany, wktad grafitowy,
ergonomiczny z antyposlizgowsa strefa uchwytu lub
z antypoS$lizgowymi zaglgbieniami

szt.

250

14.

OLOWEK
AUTOMATYCZNY

oldwek automatyczny z gumowym uchwytem, grafit
dozowany za pomocg przycisku, systemem wysuwania
wktadu, gumowy uchwyt zapewniajacy komfort

trzymania. Srednica wktadu 0,5 mm

szt.

200
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m 1losé
olowek automatyczny z gumowym uchwytem, grafit
15 OLOWEK dozowany za pomocg przycisku, systemem wysuwania szt 200
' AUTOMATYCZNY wkiadu, gumowy uchwyt zapewniajacy komfort ’
trzymania. Srednica wkladu 0,7mm
WKLAD DO OLOWKA . s
16. AUTOMATYCZNEGO wktad do otéwka automatycznego o $rednicy 0,5 mm op. 50
WKLAD DO OLOWKA . s
17. AUTOMATYCZNEGO wktad do otéwka automatycznego o $rednicy 0,7 mm op. 50
ze $cigta koncowka zapewniajacg mozliwos¢ pisania
ZAKRESLACZ ZE $CIETA w3 gm?osmach, ﬂuorqscencyjny, posmdaj.a,cy duza
18. y odporno$¢ na wysychanie, w kolorach — kazdorazowo szt. 800
KONCOWKA 7 . NN
do wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia:
76lty, zielony, pomaranczowy, rozowy
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zakladki indeksujace
bloczki 100-kartkowe, w kolorach — kazdorazowo
do wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia,
NOTES (BLOCZEK) kazda kartka nasaczona wzdtuz jednej krawedzi
19. SAMOPRZYLEPNY 76 X 76 | klejem, umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie bloczek 400
MM +/-5 MM i odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
pozostawiaé §ladow, niszczy¢ powierzchni, na ktorg
byla naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu
KOSTKA PAPIEROWA — biata, pasujaca do przybornika z pozycji 24, nieklejona
20. | WKLAD DO POJEMNIKA 85 bt ksl e g0 = el 250
X 85 MM (+/- IMM) y '
7 AKEADKA zaktadki 1ndeksujq€:§ samoprzylepr.le, wymiary 12x45
21. INDEKSUJACA mm (+/- 5 mm), rézne kolory, (w ilo$ci od 5 do 10), op. 200
20 sztuk karteczek z kazdego koloru w opakowaniu
Pojemniki, przyborniki
PODAJNIK DO TASMY z obcw(zonq, s‘Fabll.nq ps)dstawq, z rpetalowym
22. nozykiem do odcinania taSmy o wymiarach ~ 18-19 szt. 5
KLEJACEJ , . .
mm x 33 mm, tatwy spos6b wymiany tasmy
POJEMNIK (DYSPENSER) pl’a’stlkowy, magnety’czny, ok’rrqgly pojemnik, dolna
23. cz¢$C¢ transparentna, gorna czes$¢ kolorowa (np. czarna, SZt. 30
NA SPINACZE . . . .
biata) z wieczkiem wyposazonym w magnes
METALOWY PRZYBORNIK wykonany z metalolwe] siateczki powlekanej srebrnym
24. lub czarnym lakierem, z osobnymi komorami na szt. 5
NA BIURKO . . . . S .
dtugopisy, spinacze i karteczki z gumowymi nézkami
polka na dokumenty, z wysuwanymi tackami,
25. POLKA NA DOKUMENTY wykonana z siatki metalowej lakierowanej, Format - op. 10
A4. Tlos¢ potek min. 3 max. 5
2% POLKA NA DOKUMENTY wykonana z polistyrenu z potyskiem. Dostgpna St 10
' PLASTIKOWA w roznych kolorach Sz
Koszulki ofertéwki skoroszyty
koszulka na dokumenty, format A-4, przezroczysta,
27 KOSZULKA NA krystaliczna, wpinana do segregatora, 100 szt. w o 200
' DOKUMENTY A-4 opakowaniu. Wykonana z folii o wlasciwosciach p:
antystatycznych. Folia o grubos$ci 75 mic.
KOSZULKA NA KATALOGI poszerzana o grubosc.l 170-180 mic, format A-4,
28. Ad przezroczysta, krystaliczna, antyelektrostatyczna. szt. 350
Specjalny wzmocniony brzeg obwoluty
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Lp.

Nazwa asortymentu

Opis szczegolowy

Tlosé

29.

KOSZULKA NA KATALOGI
A-4 Z KLAPKA

poszerzana o grubosci 170—180 mic, format A-4,
przezroczysta, krystaliczna, antyelektrostatyczna.
Specjalny wzmocniony brzeg obwoluty, grzbiet
wzmocniony umozliwiajacy wpiecie do segregatora,
z klapka, wktadanie i wyjmowanie dokumentow od
gory

Szt.

900

30.

OFERTOWKA L

wykonana z twardej folii, zgrzana z dwoch stron,
o grubosci min. 120 mic, z wycigciem utatwiajacym
wktadanie i wyjmowanie dokumentow, w ksztalcie
litery ,,L” mieszczaca format A4 (pakowana po 25 szt.)

op.

300

31.

SKOROSZYT A-4

wykonany z folii polipropylenowej z przezroczysta
przednia $ciana, tylna oktadka twarda kolorowa
(w kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego
przy sktadaniu zaméwienia), z papierowg wktadka na
opisy, umieszczong pod przezroczystym paskiem na
grzbiecie, skoroszyt posiada boczng euro perforacje
umozliwiajacg wpigcie do segregatora z dowolnym
ringiem, metalowe wasy

szt.

50

Segregatory

32.

SEGREGATOR A-4

format A-4, wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenowa. Sztywny i stabilny
grzbiet o szerokos$ci 75 mm, z praktyczng etykietg
wymienng do opisania zawarto$ci. Dolne krawedzie
z metalowym okuciem, zabezpieczajacym
powierzchni¢ segregatora przed §cieraniem si¢. Otwor
na palec umieszczony na grzbiecie, z mechanizmem
dzwigniowym z dociskiem, w kolorach — kazdorazowo
do wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia,
co najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony

szt.

1000

33.

SEGREGATOR A-4

format A-4, wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenows, kolorowa oklejka
pokryta folig polipropylenows z potyskiem. Sztywny
i stabilny grzbiet o szeroko$ci 40 mm, mechanizm
ringowy o wysoko$ci 25 mm na 2 zaczepy, wymienna
etykieta do opisu, w kolorach — kazdorazowo do
wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia,
co najmniej: zielony, jasno zielony

szt.

100

Spinacze-klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywKki, rozszywacze, pinezki,

inne

34.

KLIPSY DO PAPIERU 25
MM

metalowy, odporny na odksztatcenia rozmiar 25 mm,
w opakowaniach po 12-15 szt.

op.

20

35.

KLIPSY DO PAPIERU 32
MM

metalowy, odporny na odksztatcenia rozmiar 32 mm,
w opakowaniach po 12-15 szt.

op.

20

36.

KLIPSY DO PAPIERU 41
MM

metalowy, odporny na odksztatcenia rozmiar 41 mm,
w opakowaniach po 12-15 szt.

op.

20

37.

KLIPSY DO PAPIERU 51
MM

metalowy, odporny na odksztatcenia rozmiar 51 mm,
w opakowaniach po 12-15 szt.

op.

20

38.

SPINACZ OKRAGLY MALY

spinacz okragly stal galwanizowana w kolorze
srebrnym i1 wielkosci 28 mm opakowanie po 100 sztuk

op.

1000

39.

SPINACZ OKRAGLY DUZY

spinacz okragly stal galwanizowana w kolorze
srebrnym i wielkosci 50 mm opakowanie po 100 sztuk

op.

1000

40.

DZIURKACZ

dziurkacz dwuotworowy, wykonany z wytrzymatego
materialu, mocny, stabilna podstawa, ergonomiczne
ramig, dziurkuje do 30 kartek wlacznie; wyposazony
w listwe formatowa, wskaznik srodka strony,
antyposlizgowa naktadke z tworzywa sztucznego,
otwér do wysypywania $cinkow

szt.

10
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41.

DZIURKACZ

dziurkacz dwuotworowy z metalowa obudowa
ergonomicznym ramieniem, wysuwanym
ogranicznikiem, bez wysitkowy, stabilng podstawa,
wskaznikiem $rodka strony, mozliwos$¢ jednoczesnego
dziurkowania od 60 do 80 (+/- 10) kartek

szt.

42.

ZSZYWACZ BIUROWY

metalowy, mocny, wykonczenie z tworzywa
sztucznego, z technologig redukujgca koniecznosé
uzycia sity podczas zszywania. Zszywajacy od 25 do
40 kartek. Posiadajacy magazynek mieszczgcy min.
100 zszywek, na zszywki 24/6; Glebokos¢ wsuwania
50 mm (+/-5)

szt.

40

43.

ZSZYWACZ BIUROWY
KASETOWY

metalowy, mocny, wykonczenie z tworzywa
sztucznego, zszywajacy do 80 arkuszy, z systemem
ptaskiego zaginania zszywek zmniejszajacym obj¢tosé
dokumentdw, antyposlizgowa podstawa z tworzywa
sztucznego

szt.

15

44,

ZSZYWACZ
ELEKTRYCZNY

zszywajacy od 24 do 70 arkuszy,
wygodne i bez wysitkowe zszywanie, w petni
automatyczne lub sterowane rgcznie,
zasilany sieciowo

szt.

45.

ROZSZYWACZ

solidna konstrukcja metalowa, rozszywajgcy wszystkie
rodzaje zszywek

szt.

60

46.

ZSZYWKI

pasujace do zszywacza w pozycji 44

op.

30

47.

ZSZYWKI

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza Rapid Optima 70

op.

30

48.

ZSZYWKI

pasujace do posiadanego przez Zamawiajgcego
zszywacza Rapid Optima Grip

op.

30

49.

ZSZYWKI 24/6

zszywki o rozmiarze 24/6, wykonane z wysokiej
jakosci metalu, w opakowaniach po 1000 szt.

op.

500

50.

KASETKA DO ZSZYWACZA
6 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 20 do 25 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

51.

KASETKA DO ZSZYWACZA
8 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 25 do 40 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

52.

KASETKA DO ZSZYWACZA
10 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 40 do 55 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

53.

KASETKA DO ZSZYWACZA
12 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 55 do 80 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

54.

PINEZKI

do tablic korkowych, kolorowe, w ksztatcie beczutki,
w opakowaniach min. 30 szt.

op.

Teczki

55.

TECZKA Z GUMKA

wykonana z twardego kartonu 400 g/m? (+/- 50 g/m?),
format A4, barwiona, powlekana folig
polipropylenowa, wyposazona w trzy wewngtrzne
klapki chronigce dokumenty przed wypadaniem,
gumka zamykajaca teczke umieszczona pionowo, w
kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajgcego
przy sktadaniu zamoéwienia, co najmniej: niebieski,
czarny, czerwony, zielony

szt.

100

56.

TECZKA DO PODPISU

teczka w formacie A-4, z 20 przegrodami, oktadka z
kartonu pokrytego skoropodobnym tworzywem,
harmonijkowy grzbiet, wzmocnione paski oddzielajace,
otwory do przegladania zawartosci, na frontowej
oktadce okienko do wpisu

szt.

15
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zapinana na dwa rzepy, format A-4, wykonana
z tektury lub kartonu, powlekana folig
57 TECZKA SKRZYDLOWA Z | polipropylenowa, szeroko$¢ grzbietu min. 3,5 cm, w szt 50
' RZEPEM kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego ’
przy sktadaniu zaméwienia, co najmniej: niebieski,
czarny, czerwony, zielony
Okladki, folie, przekladki
KIESZEN
58 SAMOPRZYLEPNA NA i gl 198 220 amn, o6 0 25
: DOKUMENTY FORMATU wy ZUIRL N, 18 X : p:
A5 w opakowaniu 10 sztuk
przektadka réznokolorowa, format 1/3 A4,rozmiar
59. PRZEKLADKA 1/3 A4 przektadki 240 x 105 mm, z mozliwoscig wpinania do op. 100
segregatora od 2 do 4 dziurek
Pozostale ( nozyczki, kleje, linijki, tasmy, poduszki do stempli, tusze, korektory)
catkowity wymiar nozyczek min. 20 cm,
60. NOZYCZKI BIUROWE ergonomiczny ksztgh, wykonane ze stali nierdzewne;j, szt 100
raczka z materialu syntetycznego, odporna na
uszkodzenia
. . obustronne ostrze metalowe, ergonomiczny uchwyt,
ol. NOZYK DO LISTOW dhugos¢ catkowita 180-220 cm . 30
62. GUMKA OLOWKOWA niep¢kajaca, bardz’o’ miekka, wymiary: szer. 18 mm, <zt 160
dhugo$¢ 43 mm (+/- 2 mm)
63. SZNUREK PAKOWY jutowy, grubos¢ 2-2,5 mm szt. 5
dhugos¢ 15 cm (+/- 3 cm), wykonana z trwatego
64. IGLA DO ZSZYWANIA AKT | materialu, odpornego na zginanie i tamanie, wykonana szt. 2
ze stali nierdzewnej
KLEJ BIUROWY klej w sztyfme’bez roz.pusz'czalmka do klejenia papieru,
65. niedeformujacy klejonej warstwy. Bezzapachowy, SZt. 100
W SZTYFCIE
gramatura: 20 - 25 g
66. | KLEJBIUROWY W PLYNIE | XIJ biurowy w plynie, bezbarwny, na bazie wody, szt. 80
niebrudzacy, pojemno$é: 50 ml
wykonana z przezroczystego wytrzymatego i
67. LINIJKA 30 CM sprezystego tworzywa, dtugos¢ 30 cm, niescieralna szt. 10
skala w cm
63. TEMPEROWKA metalowa lfostkg pojedyncza, do ostrzenia otowkow szt 15
o $rednicy do 8 mm, ostrze stalowe
TASMA SAMOPRZYLEPNA roko$ci min.18 mm i dtugosci min. 20 m
69. W ROLCE BEZBARWNA © SZETOROSCL . ugoset min. <4, rolka 200
bezbarwna, wytrzymala
18 MM
TASMA SAMOPRZYLEPNA o szeroko$ci min. 24 mm i dlugo$ci min. 20 m
70. W ROLCE BEZBARWNA b e = rolka 300
24 MM ezbarwna, wytrzymata
- TASMA SAMOPRZYLEPNA min. 19 mm x min. 33 m, matowa o strukturze rolka 200
’ W ROLCE MATOWA tworzywa umozliwiajacego pisanie po tasmie
taSma pakowa, jednostronnie klejaca, na mocnej i
wytrzymatej folii, transparentna. Wysoka poczatkowa
7 TASMA PRZEZROCZYSTA sita klejenia, wysoka odpornos$¢ na rozciaganie, do rolka 1500
' PAKOWA wykorzystywania w niskich i wysokich temperaturach.
Szerokos¢: min. 50 mm (+/- 3) oraz dtugo$¢ min. 50
metrow
s ROLKA KASOWA biata lias’rfla;_ ;10 kallg;hatorc;v; 51 r;(;lszynek io llczszmla(3 "
. OFFSETOWA szeroko$¢ 57 mm, g(;i(iek -30 m., opakowanie op.
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74.

DATOWNIK
SAMOTUSZUJACY

datownik literowo-cyfrowy z datg w wersji polskiej
(dzien. miesigc. rok), od 2024. Obudowa ABS,
ergonomiczna. Wysokos$¢ czcionki (cyfr i liter) 4 mm.
Latwy sposob zmiany daty, wbudowana tasma z min.
12 rocznikami, kolor wktadu tuszujacego — czarny

szt.

120

75.

TUSZ DO PIECZATEK

tusz do pieczatek kauczukowych, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamo6wienia, co najmniej: niebieski, czarny,
czerwony, zielony o pojemnosci: 25 ml (+/- 5 ml)

Szt.

100

76.

TUSZ OLEJOWY

tusz olejowy do stempli metalowych na bazie oleju.
Butelka powinna by¢ wyposazona w praktyczny
dozownik ulatwiajacy tuszowanie poduszek. Butelka o
pojemnosci: 25 ml (+/- 5 ml). Tusz w kolorze
czerwonym

Szt.

40

77.

WKLAD DO PIECZATKI
WAGRAF B4

kolory wktadéw kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia

szt.

60

78.

PODUSZKA DO STEMPLI
METALOWYCH

w obudowie z tworzywa sztucznego lub metalowej,
zamykana w sposob chroniacy tusz przed wysychaniem

szt.

20

79.

GUMKA RECEPTURKA

wykonana z gumy o zwi¢kszonej zawarto$ci masy
kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 — 2,0 mm, $rednica
min. 50 mm

op.

60

80.

GUMKA RECEPTURKA

wykonana z gumy o zwi¢kszonej zawarto$ci masy
kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 — 3,0 mm, $rednica
min. 130 mm

op.

60

81.

DZIENNIK
KORESPONDENCYJNY

dziennik korespondencyjny (ksi¢ga kancelaryjna),
oprawa introligatorska (twarda, oklejana, szyta) format
A4, minimum 96 kartek, miejsce na kolejnych 10
numerow spraw na stronie, w kolorach — kazdorazowo
do wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia,
co najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony

szt.

82.

PIANKA DO CZYSZCZENIA
MONITOROW LCD I TFT

do monitorow LCD i TFT, antystatyczna. Pojemno$¢
min. 400 ml

szt.

35

83.

SPREZONE POWIETRZE

do czyszczenia delikatnych lub trudno dostepnych
miejsc, niepalne. Czyszczenie krotkimi seriami.
Dodatkowa dysza pozwalajaca na precyzyjne
skierowanie strumienia powietrza. Pojemnik o
pojemnosci min. 400 ml

szt.

50

&4.

PENDRIVE
O POJEMNOSCI 32 GB

obudowa plastikowa lub metalowa typ USB 3.0,
wymagana kompatybilno$¢ wsteczna do standardu
USB 2.0 z oczkiem pozwalajacym na tatwe
przymocowanie i bezpieczne przenoszenie urzadzenia

szt.

200

85.

KOREKTOR W TASMIE

obudowa przezroczysta, umozliwiajaca kontrolg
zuzycia taSmy, mechanizm przewijania tasmy,
mozliwos¢ natychmiastowego pisania bez koniecznosci
schnigcia. wymiary tasmy: o szeroko$ci min. 5 mm i
dlugosci min. 12 m

szt.

30

86.

ETYKIETY
SAMOPRZYLEPNE 21

przystosowane do drukarek atramentowych i
laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczanie
krawedz, dzigki ktoremu klej nie wyptywa na
powierzchnie — gwarantujace petne bezpieczenstwo
sprzetu, pakowana fabrycznie, format etykiet 70,0 mm
x 42,3 mm, ilo$¢ etykiet w pudetku 2100 sztuk, ilo§¢
arkuszy 3 rzedy x 7 etykiet, opakowanie 100 arkuszy,
kolor bialy

op.

25
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przystosowane do drukarek atramentowych i
laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczanie
krawedzi, dzigki ktoremu klej nie wyptywa na
37 ETYKIETY powierzchnie — gwarantujace petne bezpieczenstwo op 10

SAMOPRZYLEPNE 40 sprzetu, pakowana fabrycznie, format etykiet 52,5 mm
x 29,7 mm, ilo$§¢ etykiet w pudetku 4000 sztuk, ilo§¢
arkuszy 4 rzedy x 10 etykiet, opakowanie 100 arkuszy,
kolor biaty

Przez produkt ré6wnowazny Zamawiajacy rozumie produkt o parametrach jakosciowych takich samych badz
lepszych jak te, ktére zostaly okres§lone w Tabeli nr 1, lecz oznaczone innym znakiem towarowym, z innym
patentem lub innego pochodzenia, posiadajacy te same cechy funkcjonalne jak wskazane w SWZ, konkretny
z nazwy lub/i pochodzenia produkt (asortyment), produkt, o jakoSci identycznej lub lepszej niz okreslona w SWZ;
oferowany zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia powyzej, pozbawiony elementéw z recyklingu, ani elementéw
wczesSniej uzywanych lub/i modyfikowanych. Na Wykonawcy ciazy obowigzek udowodnienia, na zadanie
Zamawiajacego, ze proponowany artykul jest rownowazny lub lepszy od wymaganego (wskazanego) przez
Zamawiajacego w SWZ. Na opakowaniu produktu, w tym zbiorczym, Wykonawca zapewni widoczny opis
obejmujacy: nazwe produktu lub/i nr katalogowy, jezeli numer producent nadaje oraz nazwe producenta.

5.

Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne asortymentu ujetego w Tabeli nr 1 OPZ:

1)
2)

3)

4)

na asortyment wskazany w Tabeli nr 1 obowigzuje 24-miesi¢czny okres r¢kojmi;

okres rgkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawceg Protokotu
odbioru danego Zamowienia bez zastrzezen,

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,

w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

Warunki dostawy i odbioru asortymentu ujetego w Tabeli nr 1 OPZ:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Wykonawca bedzie dostarczal asortyment sukcesywnie, w terminie do ...... dni roboczych
(zgodnie ze zlozonq ofertq w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia;

Przed dniem dostawy danego Zamoéwienia, za zgoda Wykonawcy, Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte Zamowienia polegajaca na uzupeklieniu zamawianego asortymentu. Zmiana, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim zostanie przestana na pismie lub w formie elektronicznej (e-mail) na
formularzu Zamowienia, na ktérym wyraznie zostanie wskazane ,,Korekta do Zamowienia Nr

Zamoéwienie, o ktorym mowa w ppkt 1), Zamawiajacy bedzie przesytal na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w Umowie;

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamowienia, bedzie oznakowany numerem
Zamoéwienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczal asortyment
wskazany w Zamowieniu do siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA w Warszawie
(02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ppkt 1), z zastrzezeniem ppkt 5);
Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem ppkt 7).
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy;

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegolnych Zamowien;
Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed
ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail);
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8) Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokot odbioru Zamowienia przez
minimum dwoch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajagcego 1 minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego do
dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zamowienia;

9) W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakow ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych
dostarczonego asortymentu z OPZ, podpisanie Protokotu odbioru Zaméwienia, o ktérym mowa
w ppkt 8, bez zastrzezen, nastapi dopiero po odebranej bez zastrzezen catosci Zamowienia;

10) W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ppkt 9, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego uzupetnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamowieniem na wtasny koszt;

11) Umowa realizowana bedzie od dnia 02 stycznia 2025 roku, przez okres 12 miesi¢cy lub do
wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacjg.

e ——
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Zalgcznik nr 1b do SWZ
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2024 z dnia ............ 2024 )

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (0OP2)
CZESC 2. — Materialy do archiwizacji

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow do archiwizacji w ilosciach
zgodnych z Tabelg nr I Opisu przedmiotu zamowienia (OPZ) oraz na warunkach okreslonych
w Umowie.

Kody ze Wspolnego Slownika Zamowien CPV: 30199500-5 (segregatory, pudetka na listy, pudetka
do przechowywania i podobne wyroby).

Asortyment, stanowigcy przedmiot zamowienia, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej
nieuzytkowany, wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy poprzedzajagcym date
dostawy, nie moze pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych
klientow, nie moze pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych, czy roszczen oséb trzecich, a takze musi posiadac
wszelkie wymagane prawem atesty i $wiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilosci przedmiotu zamoéwienia
wyszczegolnionego, co do rodzaju w Tabeli nr I OPZ, jak i w Formularzu oferty,
w granicach wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu
zamoOwienia w zakresie iloSciowym i warto§ciowym. Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie
przedmiotu Umowy w zakresie wartoSciowym nie przekroczy 15% warto$ci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Tabela nr 1. Wykaz asortymentu - materialdéw do archiwizacji wraz z opisem.

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m. Tlosé

dlugos¢ wasow min. 85 mm, z mechanizmem
spinajagcym o dlugosci min. 100 mm, gietki, odporny na
pekanie, rozstaw odpowiedni do standardu dziurkacza, | op. 2000
umozliwiajgce wielokrotne zapinanie i odpinanie,
(100 szt. w opakowaniu)

KLIPSY ARCHIWIZACYINE
PLASTIKOWE

wykonane z wytrzymatej tektury o gramaturze min. 380
a max. 500 gsm, produkt bezkwasowy, mozliwos¢
umieszczania tradycyjnych segregatorow 75mm (max. 5
sztuk), specjalne profilowanie otwory transportowe,
podwdjna konstrukcja dna, wymiary: 431%333x294 mm
(+/- 70 mm)

PUDLO WZMOCNIONE szt. 2000

Teczka wigzana, kolor biaty, 100% celulozy o
gramaturze kartonu 300g/m? (+/- 50g), wymiary
320x250x35 mm, bezkwasowa, ph > 7.5, posiadajaca
certyfikat 1SO 9706, zaktadki trwale, elastyczne i
symetrycznie wklejone (skrzydlo gorne i dolne
skrzydto boczne). Tasiemka kolor biaty, 100%
celulozy bawehianej, wtékna niebielone chemicznie i
nie pochodzace z recyklingu, umozliwiajace trwate
zawigzanie. Tasiemka przyklejona klejem na bazie
kopolimeru etylenu i octanu winylu EVA, ph 7.0 - 10,
bez zmigkczaczy.

Spehiajaca wymagania okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. (Dz. U. poz. 1743).

TECZKA WIAZANA
KARTONOWA BEZKWASOWA
BIALA BEZ NADRUKU

szt. 100 000

Na opakowaniu produktu, w tym zbiorczym, Wykonawca zapewni widoczny opis obejmujacy:
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nazwe produktu lub/i nr katalogowy, jezeli numer producent nadaje oraz nazwe¢ producenta.
5. Warunki r¢kojmi za wady fizyczne 1 prawne asortymentu ujetego w Tabeli nr I OPZ:

1)
2)

3)

4)

na asortyment wskazany w Tabeli nr I obowigzuje 24-miesigczny okres rgkojmi;

okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego i Wykonawce Protokotu
odbioru danego Zamowienia bez zastrzezen;

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne 1 prawne
dostarczonego asortymentu,

w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

6. Warunki dostawy i odbioru asortymentu ujetego w Tabeli nr 1 OPZ:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

Wykonawca bedzie dostarczat asortyment sukcesywnie, w terminie do ...... dni roboczych
(zgodnie ze zlozong ofertq w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia;

Przed dniem dostawy danego Zamoéwienia, za zgoda Wykonawcy, Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte Zamowienia polegajaca na uzupelnieniu zamawianego asortymentu. Zmiana, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim zostanie przestana na pismie lub w formie elektronicznej (e-mail) na
formularzu Zamoéwienia, na ktérym wyraznie zostanie wskazane ,,Korekta do Zaméwienia Nr
Zamoéwienie, o ktorym mowa w ppkt 1), Zamawiajacy bedzie przesylal na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w Umowie;

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamodwienia, bedzie oznakowany numerem
Zamoéwienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczal asortyment
wskazany w Zamoéwieniu do siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie
(02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ppkt 1), z zastrzezeniem ppkt 5);
Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem ppkt 7).
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie asortymentu do pomieszczef, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy;

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczego6lnych Zamowien;
Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni
z Zamawiajacym przed ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej
(e-mail);

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokét odbioru Zaméwienia przez
minimum dwoéch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajagcego 1 minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajacego do
dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zamowienia;

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakow ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych
dostarczonego asortymentu z OPZ, podpisanie Protokotu odbioru Zamowienia, o ktéorym mowa
w ppkt 8, bez zastrzezen, nastapi dopiero po odebranej bez zastrzezen catosci Zamoéwienia;

W razie zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ppkt 9, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego uzupetnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamowieniem na wasny koszt;
Umowa realizowana begdzie od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesigcy, lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje.

L
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Zatgcznik nr 2a do SWZ
(Zalgcznik nr 2a do Umowy nr ......... /2024 z dnia ............ 2024r))

FORMULARZ OFERTY

na
Sukcesywna dostawe materialow piSmienno-biurowych oraz materialow do archiwizacji

z podzialem na dwie czeSci:

CZESC 1 - Materialy pismienno-biurowe

Nr sprawy: ZER-ZP-12/2024

pieczeé Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: |

Adres POCZIOWY:

Telefon:

AAres e-mails

*W przypadku oferty wspolnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.
OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie 0 trybie podstawowym sktadam(y) niniejsza oferte oswiadczajac, ze
oferuje(emy) wykonanie zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia (SWZ) za maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): c.c.ovviiniiiiiniiiinniiiinnnenes PLN
cene brutto (z podatkiem VAT): ....ccccivviiiiiiniiininnnnnee. PLN
] (0107 41PN /100

zgodnie z wyszczegblnieniem okres§lonym w Tabeli nr 1:

Tabelanr 1.
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Nazwa producenta, Cena jedn. Wartos¢ Stawka Warto$¢ Warto$¢
Szacunkowa netto
Lp. Nazwa asortymentu J.m. {loger nazwa handlowa netto bez VAT VAT VAT brutto
i numer katalogowy**** (w zb)* (w 2i)* (W %)** (w zb* z VAT (w zb)*
1 2 3 4 5 6 7= kol. 4x6 8 9=kol. 7x8 10=kol. 7+9
Bloki, zeszyty, skorowidze
Nazwa handlowa/producent:
1 BLOK BIUROWY A-4 szt 100 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
2 BLOK BIUROWY A-5 szt 110 | e RIBES
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
3. SKOROWIDZ A-4 szt. 50 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
4. SKOROWIDZ A-5 szt 5O | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
5 BLOK DO FLIPCHARTA sat. o | RIS
Nr katalogowy:
Dlugopisy, olowki, zakreslacze, pisaki, wklady
Nazwa handlowa/producent:
6. CIENKOPIS szt. 600 NI Katalogowy:
DLUGOPIS Nazwa handlowa/producent:
Parametry techniczne: elementy Korpusuw | | L e
7 kolorze tuszu Nr katalogowy:
' - tak — 1 pkt, nie — 0 pkt szt 1000 |
(wpisa¢ tak/nie)
DLUGOPIS AUTOMATYCZNY
Parametry techniczne: dtugopis posiadajacy Nazwa handlowa/producent:
8 gumowy uchwyt t 1000 | e
' - tak — 1 pkt, nie — 0 pkt szt Nr katalogowy:
(wpisa¢ tak/nie)
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Nazwa handlowa/producent:
9. DLUGOPIS NA LANCUSZKU Szt 30 ............................ e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
10. MARKER PERMANENTNY DO CD szt 200 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
11 PISAKI-MARKERY DO TABLIC sat 15 | e
' SUCHOSCIERALNYCH ' Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
12 MARKER PERMANENTNY- szt 800 | e
' WODOODPORNY ' Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
OLOWEK TROJKATNY | | oon |
13 ERGONOMICZNY szt. 250 NI katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
14 OLO'WEK AUTOMATYCZNY SZt 200 ............................ e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
15 OLOWEK AUTOMATYCZNY szt 200 ............................ e
Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
16 WKLAD DO OLOWKA o 5O | e
' AUTOMATYCZNEGO P Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
17 WKLAD DO OLOWKA o 5O | e
' AUTOMATYCZNEGO P Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
18. ZAKRESLACZ ZE SCIETA KONCOWKA szt. 800 Nr katalogowy:
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zakladki indeksujace
Nazwa handlowa/producent:
NOTES (BLOCZEK) SAMOPRZYLEPNY | ., | 0 | e
19 76 X 76 MM +/-5 MM bloczek 400 Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
20 KOSTKA PAPIEROWA ~-WKLAD DO sat DB | e
' POJEMNIKA 85 X 85 MM (+/- IMM) ' Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
21. ZAKEADKA INDEKSUJACA op. 200 NI katalogowy:
Pojemniki, przyborniki
Nazwa handlowa/producent:
22 PODAJ—NIK DO TASMY KLEJACEJ SZt 5 ............................ T
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
23 POJEMNIK (DYSPENSER) NA SPINACZE szt 30 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
24. METALOWY PRZYBORNIK NA BIURKO szt. 5 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
25 POLKA NA DOKUMENTY Op 10 ............................ e
Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
26 POLKA NA DOKUMENTY szt 10 | e
' PLASTIKOWA ' Nr katalogowy:
Koszulki, ofertowki, skoroszyty
Nazwa handlowa/producent:
27, KOSZULKA NA DOKUMENTY A-4 op. 200 | e RIBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
28, KOSZULKA NA KATALOGI A-4 sat. 350 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
29 KOSZULKA NA KATALOGI A-4 Z szt Q00 | e
' KLAPKA ' Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
30. OFERTOWKA L op. 300 | e N r katal ogowy ..........
Nazwa handlowa/producent
31 SKOROSZYT A-4 szt 5O | e RIS
Nr katalogowy:
Segregatory
Nazwa handlowa/producent:
32. SEGREGATOR A-4 szt 1000 | e QIR
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
33, SEGREGATOR A-4 szt 100 | e RIS
Nr katalogowy:
Spinacze — Kklipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywkKi, rozszywacze, pinezki
Nazwa handlowa/producent:
34. KLIPSY DO PAPIERU 25 MM op. 20 | e N r katalogowy """""
Nazwa handlowa/producent
35. KLIPSY DO PAPIERU 32 MM op. 20 | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
36 KLIPSY DO PAPIERU 41 MM op. 00 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
37, KLIPSY DO PAPIERU 51 MM op. 00 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
38. SPINACZ OKRAGLY MALY op. 1000 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
39. SPINACZ OKRAGLY DUZY op. 1000 | vtt¢Y N r katalogowy """""
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Nazwa handlowa/producent:
40. DZIURKACZ szt 10 | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
41, DZIURKACZ szt B | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
42, 2S7YWACZ BIUROWY szt 40| e QIR
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
43, 7S7YWACZ BIUROWY KASETOWY szt 15 | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
44, ZSZYWACZ ELEKTRYCZNY szt. 5 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
45, ROZSZYWACZ szt 60 | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
46. ZSZYWKI op. 30 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
47. ZSZYWKI op. 30 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
8. | zervwkl | oan | ag | e
8 ZSZYWKI op. 30 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
49. ZSZYWKI 24/6 op. 500 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
50. KASETKA DO ZSZYWACZA 6 MM op. B | e RINR
Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
51. KASETKA DO ZSZYWACZA 8 MM op. B | e RIUBE
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
50, KASETKA DO ZSZYWACZA 10 MM op. B | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
53, KASETKA DO ZSZYWACZA 12 MM op. B | e QIR
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
a | BINEZKI L oan | s e
5 PINEZKI op. 5 NI Katalogowy:
Teczki
Nazwa handlowa/producent:
55, TECZKA Z GUMKA szt. 100 NF Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
56. TECZKA DO PODPISU szt 15 | e RIS
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
57. TECZKA SKRZYDLOWA Z RZEPEM sat. 5O | e RIS
Nr katalogowy:
Okladki, folie
) Nazwa handlowa/producent:
58 KIESZEN SAMOPRZYLEPNA NA o OB | e
' DOKUMENTY FORMATU A-5 P Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
59. PRZEKLADKA 1/3 Ad op. 100 | e RIBR
Nr katalogowy:
Pozostale (nozyczki, kleje, linijki, tasmy, tusze, poduszki do stempli, druki, korektory)
Nazwa handlowa/producent:
60, NOZYCZK] BIUROWE szt_ 100 ............................ e
Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
61 NOZYK DO LISTOW SZt 30 ............................ AR
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
62 GUMKA OLOWKOWA SZ'[ 160 ............................ AR
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
63. SZNUREK PAKOWY sat. 5| e N r katal ogowy ..........
Nazwa handlowa/producent
64. IGLA DO ZSZYWANIA AKT sat. o | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
KLEJBIUROWY | . | 1an | e,
65. W SZTYFCIE szt 100 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
66. KLEJ BIUROWY W PLYNIE sat. 80 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
67, LINIJKA 30 CM sat. 10 | e e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
68 TEMPEROWKA SZt 15 ............................ AR
Nr katalogowy:
TASMA SAMOPRZYLEPNA Nazwa handlowa/producent
69, W ROLCE BEZBARWNA rolka 200 | e N r kataloo ..........
18 MM gowy-
TASMA SAMOPRZYLEPNA Nazwa handlowa/producent
70. W ROLCE BEZBARWNA rolka 300 | e N r katalo 0 ..........
24 MM gowy:
] Nazwa handlowa/producent
71 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 200 | e
' W ROLCE MATOWA Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
TASMA PRZEZROCZYSTA | o | ionn | e
72 PAKOWA rolka 1500 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
73, ROLKA KASOWA OFESETOWA op. 10 | e e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
74. DATOWNIK SAMOTUSZUJACY szt. 120 | T N r katal ogowy """""
Nazwa handlowa/producent
7 | tuwborEezaATER 00 | et | 100 | e
5 TUSZ DO PIECZATEK szt. 100 NI Katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
76. TUSZ OLEJOWY szt. 40 NI katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
77 WKLAD DO PIECZATKI WAGRAF B4 sat. 60 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
78 PODUSZKA DO STEMPLI szt 20 | e
' METALOWYCH ’ Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
9. GUMKA RECEPTURKA op. 60 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
80. GUMKA RECEPTURKA op. 60 | e e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
81. DZIENNIK KORESPONDENCYINY sat. o | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
82 PIANKA DO,CZYSZCZENIA szt 35 | e
' MONITOROW LCD I TFT ' Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
83 SPREZONE POWIETRZE SZt 50 ......................................

PENDRIVE | | aap | e

84. 0 POJEMNOSCI 32 GB szt 200

85. KOREKTOR W TASMIE SZ'[_ 30 ......................................

Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
86. ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 21 op. 05 | e JERTne
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
87, ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 40 op. 10| e

CENA CALKOWITA OFERTY NETTO (suma pozycji od nr 1 do nr 87)*:

CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO (suma pozycji od nr 1 do nr 87)*:

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.4. SWZ,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawng zastosowania stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

*** Szacunkowa ilo§¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,

w#%% Jezeli producent nie nadaje numeru katalogowego, informacje t¢ nalezy wpisa¢ w kolumnie 5.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktérych Wykonawcy zaoferujg ceny netto o wartosci ,,0” (definicje¢ ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

—
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a) Parametry techniczne (P): ...... /2.

b) Termin dostawy od przestania Zaméwienia (T):
Oferujg(emy) termin dostawy —do ............ (3 dni, 5 dni lub 7 dni) dni od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia.
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (tj. 30 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje termin dostawy
od dnia przestania przez Zamawiajqgcego Zamowienia do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu

dostawy od przestania Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego
Zamowienia niezgodnie z terminem okreslonym w pkt 18.3.3. lit. a — ¢ SWZ, to jego oferta zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania ptatnosci w ramach umowy:
3. Zamoéwienie w zrealizuje(emy):

[ ]* BEZ udziatu Podwykonawcow;

[ ' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

. Cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie
Lp. Firma Podwykonawc : . ’
P Wy y zostanie powierzone Podwykonawcy
1.
2.

4. Przedmiot zamowienia zrealizuj¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych w SWZ.
5. Przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
a) akceptuje(emy) warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia okreslone
w aktualnym Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z 0. 0. dla
Uzytkownikow (Wykonawcoéw) dostgpnym pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaj¢(emy) go za wigzacy;
b) zapoznalem(tam)(lismy) z Instrukcjami dla Wykonawcow (dotyczacymi sktadania ofert
W postepowaniach i podstawowych funkcjonalnosci platformy zakupowej) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
7. Zapoznalem(tam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czescia SWZ

i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
i terminie przez niego wyznaczonym.

8. Oferta jest dla mnie/nas wiagzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na zlozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 20.1 SWZ.

9. Oswiadczam(y), ze wypetitem(liSmy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

10. Oswiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslié w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

! Zaznaczy¢ w sposOb wyrazny wlasciwg informacjg.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja

2016 r.nr 119/1 z Béz’n. zm. :
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** nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.
11. Oswiadczam(y), ze:
[ ]® jestem($my) mikroprzedsiebiorstwem
[ ® jestem($my) matym przedsigbiorstwem
[ ® jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem
[P jestem($my) jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza
[ ® jestem($my) osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarcze;
[ ® jestem($my) innym rodzajem
Informacje wymagane wylgcznie do celow statystycznych.

12. Do oferty zatagczam(y) nastepujace dokumenty:
L)

Instrukcja podpisania:
1) Formularz oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3 Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwa informacje.
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Zalgcznik nr 2b do SWZ
(Zatgcznik nr 2b do Umowy nr ......... /2024 7 dnia ............ 2024 r.)
FORMULARZ OFERTY

na
Sukcesywna dostawa materialéw piSmienno-biurowych oraz materialow do archiwizacji

z podzialem na dwie czesci:

CZESC 2 - Materialy do archiwizacji

Nr sprawy: ZER-ZP-12/2024

pieczeé Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

NAZW A

Numer identyfikacji podatkowej VAT: | e

Adres POCZIOWY:

TelefOn:
AAres e-mails

*W przypadku oferty wspolnej nalezy podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie 0 trybie podstawowym sktadam(y) niniejsza oferte¢ oswiadczajac, ze
oferuje(emy) wykonanie zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Warunkow
Zamoéwienia (SWZ) za maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): c.cccvviiniiiiiiiiiiiiiiiinnnnen. PLN
cene¢ brutto (z podatkiem VAT): c.cccovvviniiiiiiniiniiniinnnnes PLN
SEOWIIIE: L. /100

zgodnie z wyszczegolnieniem okreslonym w Tabeli nr 1:
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Tabela nr 1.

Cena jedn Stawka Wartos¢
Szacunkowa "|  Wartosé podatku Warto$é
Lp. Nazwa asortymentu J.m. o netto brutto
ilo§¢*** (w zhy* netto (w zh)* VAT VAT (w zh* 2 VAT (w z)*
W %**
1 2 3 4 5 6 = kol. 4x5 7 8 = kol. 6x7 9 =kol. 6+8
1 KLIPSY ARCHIWIZACYJINE o 2000
" | PLASTIKOWE P-
2. | PUDLO WZMOCNIONE szt. 2000
TECZKA WIAZANA
3. | KARTONOWA BEZKWASOWA | szt. 100 000
BIALA BEZ NADRUKU
4. | CENA CALKOWITA OFERTY NETTO*. | eevveeeeens
5. | CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO*. L iiieeees

Uwaga!

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.4. SWZ,
** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i uslug (VAT) innej niz stawka

podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

*** Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

a) Termin dostawy od przestania Zamowienia (T):

Oferuj¢(emy) termin dostawy — do ............
Zamawiajacego ZamoOwienia.

(3 dni, 5 dni lub 7 dni) dni od dnia przestania przez

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 40 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia do 3 dni roboczych. Jezeli
Wykonawca nie okresli terminu dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia lub
okresli termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia niezgodnie
z terminem okreslonym z pkt 18.5.2. lit. a — ¢ SWZ, to jego oferta zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania ptatnosci w ramach umowy:
ZamoOwienie w zrealizujg(emy):

[]* BEZ udziatu Podwykonawcow;

[ ' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

1 Zaznaczy¢ w sposdb wyrazny wlasciwg informacje.

. Cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie
Lp. Firma P konaw i .
P a Podwykonawcy zostanie powierzone Podwykonawcy
1.
2.

Przedmiot zamoOwienia zrealizuj¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na

zasadach okreslonych w SWZ.

Przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje(emy) warunki korzystania z  https://platformazakupowa.pl/pn/zer_mswia
okreslone w aktualnym Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z
0. o. dla  Uzytkownikow  (Wykonawcéw)  dostepnym  pod  adresem:
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10.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje¢(emy) go za wigzacy;

b)  zapoznatem(tam)(liSmy) z Instrukcjami dla Wykonawcéw (dotyczacymi sktadania ofert

W postepowaniach i podstawowych funkcjonalnosci platformy zakupowej) pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zapoznatem(tam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng cz¢scia SWZ i akceptuje(emy)
go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu i terminie przez niego
wyznaczonym.
Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 20.1 SWZ.
Oswiadczam(y), ze wypetnitem(lismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem(liSmy) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postegpowaniu.*

Oswiadczam(y), ze nie przekazuj¢(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiagzku informacyjnego, stosownie do art. 13

ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca wypeinit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal W celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[ ® jestem($my) mikroprzedsi¢biorstwem

[ ]® jestem($§my) matym przedsigbiorstwem

[ ® jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[ ]® jestem($my) jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza

[ ]® jestem($my) osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

[ ® jestem($my) innym rodzajem

Informacje wymagane wylgcznie do celow statystycznych.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja
2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).

8 Zaznaczy¢ w sposOb wyrazny wiasciwag informacje.

11. Do oferty zalaczam(y) nastepujace dokumenty:

1) e
D) e,
3) e,
) e,
D) e,

Instrukcja podpisania:

l) Formularz oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty

Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji
Tytul lub krotki opis udzielanego zamdwienia: Sukcesywna dostawa materialow
pismienno-biurowych oraz materialéw do
archiwizacji

z podzialem na dwie czesci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-12/2024
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): | oo

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO
ZASAOBY/PODWYKONAWCY!

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu zZ postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.
3. [UWAGA: zastosowaé, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp,
a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp] O$wiadczam, ze zachodzq

w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢
majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 1 7-10 ustawy
Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjatem nastepujace srodki naprawcze i zapobiegawcze:

4, Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024
poz. 507)°.

! niepotrzebne skreslic.

5 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawq”, z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana

na 1ist2 na Bodstawie deczzji W SBrawie wisu na listﬁ rozstrzzﬁa}'ﬁcel 0 zastosowaniu $rodka, o ktéﬁm mowa w art. 1 Bkt 3 ustaﬂz;
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajgcy si¢ o zamowienie]
Oséwiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajagcego w pkt 11 SWZ.

(wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu).

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspélnie ubiegajqcy si¢ o zaméwienie, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spelnianie warunkow)

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w  postgpowaniu okre§lone przez zamawiajacego

(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu)

W NASEEPUJACYIIN ZAKIESIC: ... ne ettt tiiit s et et et ettt et ettt et e e ettt a e et e e e et et et e e e e et e e e e e e e ae e e e eenenaees

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
78 TR T oo P
(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu,), polegam na zdolnosciach
lub sytuacji nastepujacego/ych podmiotu/6w udostepniajacych zasoby: (wskazaé nazwe/y podmiotw/ow)..........ccovuu....
................................................................................... w nastepujacym zakresie:

........................................................................................... (okresli¢  odpowiedni zakres udostepnianych
zasobow dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:
Wskazuje nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktore mozna uzyskac za pomoca bezplatnych

i 0ogdlnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkow:

(wskazacé podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajqcy urzqd lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji)

Instrukcja podpisania:
1) Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na podstawie decyzji w

sBrawie wisu na listﬁ rozstrggaﬁcei 0 zastosowaniu $rodka, o ktégm mowa w art. 1 Bkt 3 ustawz.
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Zalgcznik nr 2 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawa materialéw pi§mienno-

biurowych oraz materialéw do archiwizacji
z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-12/2024
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyﬁkacji podatkowej VAT (N|P); ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z pozn. zm.).

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcow:
L) , (nazwa podmiotu X)
2) , (nazwa podmiotu Y)

o$wiadczamy, ze:
1) Wykonaweca ............... (X) zrealizuje nastepujace ustugi:

Instrukcja podpisania:
1) Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e —
Numer sprawy ZER-ZP-12/2024 Sukcesywna dostawa materiatow pismienno-biurowych oraz materiatéw do archiwizacji z podziatem na dwie czg¢sci
Strona 48



Zatgcznik nr 3 do SWZ
Wzér Umowy dla Czesci 1 lub Czesci 2

Umowa Nr /2024

zawarta w dniu r. w Warszawie, pomigdzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

z

siedzibg w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, posiadajacym numery

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

zwang(ym) dalej ,,Wykonawcg”, reprezentowana(ym) przez:

Zamawiajacy 1 Wykonawca dalej zwani s tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony o$§wiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy, zwanej dalej ,,Umowa”, nie ulegly zmianie dane, ktore

miatyby wptyw na wazno$¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej
zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nr ZER-ZP-12/2024,
CZESC I* lub CZESC 2*, z zastosowaniem trybu podstawowego, bez przeprowadzenia negocjacji, na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm., dalej jako ,,Ustawa”), Strony zawieraja Umowe o nastepujacej tresci:

1.

§1
Podstawowe definicje

Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy, wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), w tym okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa oraz dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy
powiadomi niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem,;

2) asortyment — materiaty pi$émienno - biurowe (dla CZESCI 1)* lub materialy przeznaczone do
archiwizacji (dla CZESCI 2)*, odpowiednio wskazane(y) w kazdym z wierszy w Tabeli nr 1 Opisu
przedmiotu zaméwienia, stanowigcego Zalacznik nr 1a* lub Zatacznik nr 1b* do Umowy
iw Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego Zalacznik nr 2a* lub Zatacznik nr 2b* do Umowy,
wyszczegolnione(y) w Zamowieniu wedhug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) Formularz oferty — Formularz oferty stanowiacy Zalacznik nr 2a* lub Zatacznik nr 2b* do
Umowy;

4) OPZ — Opis przedmiotu zamowienia stanowiacy Zatacznik nr la* lub Zatacznik nr 1b*
do Umowy;
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5) Protokol odbioru Zamoéwienia — Protokot odbioru Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik
nr 4 do Umowy;

6) niewykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej $wiadczenie w ogodle nie zostaje spetnione;

7) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej ustugi $wiadczone przez Wykonawce lub
zobowigzania natozone w Umowie nie zostaja spetnione w terminie lub §wiadczenie zostaje
spetnione, ale interes Zamawiajacego nie zostatl zaspokojony w sposdb odpowiadajacy tresci
Umowy;

8) sita wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia, niezalezne od woli i intencji ktorejkolwiek ze Stron, np. wszelkie katastrofy
1 kataklizmy, strajki, blokady drog;

9) Zaméwienie — Zamowienie, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Umowy.

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy sa to dni robocze, nalezy przez te dni

rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa materialdéw pismienno-biurowych oraz materiatow

do archiwizacji z podziatem na dwie czgsci:

Czg¢$¢ 1. Materiaty piSmienno - biurowe, na warunkach okreslonych w OPZ, stanowigcym Zatacznik

nr la do Umowy oraz w cenach jednostkowych okreslonych zgodnie z Formularzem oferty,

stanowiacym Zatacznik nr 2a do Umowy (CZESC 1)* lub;

Cze$¢ 2. Materiaty do archiwizacji, na warunkach okre§lonych w OPZ, stanowigcym Zatacznik nr

1b do Umowy oraz w cenach jednostkowych okre§lonych zgodnie z Formularzem oferty,

stanowigcym Zatacznik nr 2b do Umowy (CZESC 2)*.

Asortyment, stanowigcy przedmiot Umowy, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej nieuzytkowany,

wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych dat¢ dostawy, nie moze

pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektéw realizowanych u innych klientéw lub

z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢é wolny od jakichkolwiek wad fizycznych

I prawnych oraz roszczen osob trzecich, a takze musi posiadaé¢ wszelkie wymagane prawem atesty

i swiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykonawca gwarantuje dostarczanie asortymentu w opakowaniach zabezpieczonych

w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chroniacych przed uszkodzeniami.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy

Strony ustalaja, ze Umowa obowigzuje:

1) od dnia 02 stycznia 2025 roku, przez okres 12 miesigcy lub do wyczerpania kwoty brutto
przeznaczonej na jej realizacje, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w zalezno$ci od tego ktore
zdarzenie nastapi wezesniej, z zastrzezeniem ust. 2 (CZESC 1)* lub;

2) od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesi¢cy lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na
jej realizacjg, o ktoérej mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego ktore zdarzenie nastgpi
wezesniej, z zastrzezeniem ust. 2 (CZESC 2)*.

Umowa wygasa po uptywie okresu jej realizacji, pomimo niewyczerpania limitu kwoty brutto,

o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 6 Umowy.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje catosci przedmiotu Umowy, jezeli potrzeby

Zamawiajacego w tym zakresie bedg mniejsze.
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10.

11.

12.

§4

Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowiqzki Stron
Wykonawca bedzie dostarczat asortyment sukcesywnie, w terminie do ...... dni roboczych (zgodnie
ze zlozong ofertq w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez Zamawiajgcego
Zamowienia.
Przed terminem dostawy Zamodwienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢ korekte
ZamoOwienia polegajaca na uzupetnieniu asortymentu. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim
wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (e-mail) na formularzu Zamoéwienia,
z dopiskiem ,,Korekta do Zamédwienia Nr z dnia ”
Ze strony Zamawiajacego 0soba(ami) odpowiedzialng(ymi) za realizacje Umowy i skladame
Zamowien, w tym ich korekty oraz upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia,
sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 4 do Umowy, jest/sg:
- Pan(i) , tel. , e-mail: :
- Pan(i) , tel. , e-mail:
lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydzialu
Administracjo-Organizacyjnego.
Ze strony Wykonawcy  osobg(ami)  odpowiedzialng(ymi) za realizacjc = Umowy
| przyjmowanie Zamowien oraz upowazniong(ymi) do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia,

sporzadzonego wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do Umowy, jest(sa):

- Pan(i) , tel. , e-mail: :
- Pan(i) , tel. , e-mail: :
Zmiana 0sob, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron Umowy
moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osob, o ktérych mowa
w ust. 3 i 4, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na piSmie lub w formie elektronicznej (e-mail) druga

Strong Umowy, bez potrzeby zawierania aneksu do Umowy.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy bedzie przesytat na adres(y) e-mail Wykonawcy
wskazany(e) w ust. 4.

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamowienia, nalezy oznaczy¢ numerem Zamowienia
nadanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia asortymentu
wskazanego w Zamowieniu do siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie (02-
106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ust. 1.

Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem
ust. 10. Dostawa obejmuje roOwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegolnych Zamowien.
Terminy i godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed ich
realizacja telefonicznie lub w formie elektronicznej (e-mail).

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokol odbioru Zamoéwienia, ktorego
wzoOr stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy, przez co najmniej dwie osoby, o ktéorych mowa
w ust. 3 1 co najmniej jedng z 0s6b, o ktorych mowa w ust. 4. Wykonawca moze upowaznic¢
Zamawiajacego do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru
Zamowienia.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostawy brakow ilosciowych lub niezgodnosci
jakosciowych asortymentu z OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1a* lub Zatgcznik nr 1b* do Umowy,
podpisanie Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 11, bez zastrzezen, nastapi dopiero
po odebraniu, bez zastrzezen catosci Zamowienia.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 12, Wykonawca zobowigzuje si¢

do niezwlocznego uzupetnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamdwieniem na wiasny koszt.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia, o ktorym mowa w ust.

11-12, niezwtocznie po jego otrzymaniu od Zamawiajacego, jednak nie pozniej niz w terminie 7 dni.

Zamawiajacy moze odmowic przyjecia dostawy, wykonanej w ramach Zamowienia, w szczegolnosci

w przypadku:

a) stwierdzenia brakéw ilosciowych lub niezgodnosci jako$ciowych dostarczonego asortymentu
z OPZ, stanowigcym Zatgcznik nr 1a* lub Zatacznik nr 1b* do Umowy,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,

c) Dbraku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce¢ terminu, godziny i warunkow dostawy,
0 ktorych mowa w ust. 10.

Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 15, nie bedzie traktowana

jako podstawa do rozpoczgcia biegu terminu rekojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za

poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem danej dostawy i moze naliczy¢ kary

umowne za zwtok¢ w realizacji dostawy, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

Dzien odebrania przez Zamawiajgcego partii asortymentu, bez zastrzezen na podstawie Protokotu

odbioru Zamowienia jest dniem przejscia prawa wlasnosci tego asortymentu na Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, ze wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 Umowy w petni zaspokaja wszelkie

roszczenia Wykonawcy dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w tym rowniez dotyczace przejscia

prawa wiasnosci asortymentu na Zamawiajacego.

§5
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

Umowy wynosi ............. zt netto (stownie: ... /100), tj. cevvereeenne Zk
brutto (stownie: ..............cooi /100), w tym wartos¢ podatku VAT ........... 7t
(stownie: ........oooiiiiiiii /100) zgodnie z Formularzem oferty stanowigcym Zalacznik nr

2a* lub Zalacznik nr 2b* do Umowy.

Za realizacj¢ przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto stanowigce iloczyn
cen jednostkowych netto asortymentu, okreslonych w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego
Zatacznik nr 2a* lub Zatacznik nr 2b* do Umowy oraz ilosci dostarczonego asortymentu, ktory zostat
odebrany przez Zamawiajacego bez zastrzezen w Protokole odbioru Zamodwienia, powigkszone
0 podatek VAT.

Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, w tym ceny jednostkowe, obejmuja wszelkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do
siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWIA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego
17/21, koszty wniesienia i rozladunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty
opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cla
i podatki.

Warto$¢ maksymalnego wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, nie bedzie podlega¢ zmianom
w okresie realizacji Umowy, z zastrzezeniem § 12 Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu Umowy
wyszczegolnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ, stanowigcego Zatacznik nr 1a* lub Zatacznik
nr 1b* do Umowy i w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2a* lub Zatacznik nr 2b* do
Umowy, w granicach wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w ust. 1, a takze mozliwos¢
niewykorzystania przedmiotu Umowy w zakresie ilosciowym 1 warto§ciowym.
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10.

11.
12.

13.

Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu Umowy w zakresie warto$ciowym nie
przekroczy 15% warto$ci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 1 6, Wykonawcy nie bedzie przyshugiwac jakiekolwiek
roszczenie z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu Umowy w petnym zakresie
ilosciowym i warto§ciowym.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ziotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Ptatnosci beda realizowane odrgbnie dla kazdego z Zamoéwien.

Platno$¢ nastagpi za dostarczony przedmiot Zamowienia przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy nr , W terminie do 21 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury, po uprzednim
podpisaniu przez Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamowienia. Faktura musi zawiera¢

w swej tresci lub w zatgczniku wyszczegodlnienie dostarczonego asortymentu.
Za dzien dokonania ptatno$ci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty faktur nieprawidlowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub
podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.
Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o wartos¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 7 ust. 9 Umowy, na co Wykonawca
wyraza zgode.
§6
Warunki rekojmi/reklamacje
Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:
1) na asortyment wskazany w Tabeli nr 1 OPZ, stanowiacego Zatacznik nr 1a* lub Zalgcznik nr
1b* do Umowy, obowiazuje 24-miesi¢czny okres r¢kojmi,
2) okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru
ZamoOwienia,
3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,
4) w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.
Zamawiajacy bedzie zglaszal reklamacje w dni robocze, w godzinach 8:15 - 16:15, zgodnie ze
wzorem Protokotu reklamacji, ktory stanowi Zalgcznik nr 5 do Umowy, pisemnie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres(y) e-mail Wykonawcy wskazane w § 4 ust. 4 Umowy.
W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2, Wykonawca zobowigzuje si¢
do dostarczenia do Zamawiajacego na wilasny koszt fabrycznie nowego, wolnego od wad
asortymentu, zgodnego z OPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1la* lub Zatacznik nr 1b* do Umowy,
w terminie do 2 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji.
Jezeli Wykonawca opdzni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni, Zamawiajacy jest
uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt Wykonawcy.

§7
Kary umowne
Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien Umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 5% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z zastrzezeniem ust. 2-3.
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W razie wystgpienia zwtoki w realizacji Zamowienia zgodnie z terminem, o ktérym mowa w § 4 ust.
I Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto za Zamoéwienie, za kazdy rozpoczgty dzien roboczy zwtoki.

W razie niedotrzymania terminu wymiany asortymentu, o ktéorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci brutto asortymentu
podlegajacego wymianie, wskazanego w Protokole reklamacji, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 5
do Umowy, za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtloki.

W razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn, za ktore wylaczna
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng
w wysokos$ci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1- 3 nie podlegaja sumowaniu z karg umowna, o ktérej mowa
w ust. 4.

Laczna wysokos¢ kar umownych, ograniczona jest do wysokosci 20% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos¢ kar
umownych, o ktérych mowa w ust. 1-4, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do zadania
odszkodowania uzupetniajacego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogélnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sity wyzszej lub jej nastepstw lub wylaczng wing Zamawiajacego.
Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem i przestaniem do
Wykonawcy przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody. Brak wptaty naliczonej kary umownej oraz brak
mozliwosci potracenia naliczonej kary umownej z faktury upowaznia Zamawiajacego do
wystawienia wezwania do zapfaty.

§8
Odstgpienie od Umowy

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zrealizowania przedmiotu Umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku nieotrzymania srodkéw budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od dysponenta
odpowiedniego  stopnia. O$wiadczenie o  odstgpieniu  Zamawiajacy moze zlozy¢
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

Niewykonanie dostawy ktoregokolwiek Zamowienia, z przyczyn za ktore wylaczng
odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca, w terminie okre§lonym w § 4 ust. 1 Umowy, upowaznia
Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy po wyznaczeniu dodatkowego 3-dniowego terminu na
wykonanie dostawy Zamowienia, z konsekwencjami okres§lonymi w § 7 ust. 4 Umowy. Podstawa dla
Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy jest brak Protokolu odbioru Zamowienia,
potwierdzajacego realizacj¢ Zamowienia bez zastrzezen.

Zamawiajacy moze odstagpi¢ od Umowy, z przyczyn za ktore wylaczna odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca, w przypadku powtarzajacego si¢ co najmniej 3-krotnego wykonania dostawy
ZamoOwienia niezgodnie z terminem, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci:

1) o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu;

2) jezeli wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegal wykluczeniu na podstawie art. 108
Ustawy.

Numer sprawy ZER-ZP-12/2024 Sukcesywna dostawa materiatow pismienno-biurowych oraz materiatéw do archiwizacji z podziatem na dwie czg¢sci

Strona 54



Strony os$wiadczaja, 1z w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego,
o ktérym mowa w ust. 1- 4, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych kar
umownych, przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytutu odstgpienia od Umowy
z karami umownymi z tytulu nienalezytego wykonania Umowy w postaci zwloki w wykonaniu
Umowy, Zamawiajacemu przystugiwac bedzie jedynie kara umowna z tytutu odstgpienia od Umowy,
Z zastrzezeniem § 7 ust. 7 Umowy.

Odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga okreslenia
przyczyny odstgpienia. Odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie okreslonym w § 3 ust. 1
pkt 1 Umowy dla CZESCI 1* lub w terminie okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy dla CZESCI 2*.

§9
Wspolpraca miedzy Wykonawcqg a Podwykonawcami
. Zgodnie ze zlozong oferta Wykonawca wykona przedmiot Umowy w pelni wlasnymi sitami/

z udzialem nastgpujacych Podwykonawcy(Ow): ........ooovviiiniinin.... —wzakresie .................. ,
dane kontaktowe: ................. , przedstawiciele Podwykonawcy(o6w) zaangazowanego(ych)
wustuge: ... .

. Zgodnie ze zlozong oferta, Podwykonawcg(ami), na ktorego(ych) zasoby Wykonawca powotywat sie,
na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu, JESU/SE: s - w zakresie
................................... , dane kontaktowe: ................., przedstawiciele Podwykonawcy(ow)
zaangazowanego(ych) w ushuge: ...............oooiil (jezeli dotyczy)

. W przypadku pozniejszego zamiaru powierzenia realizacji czesci Umowy Podwykonawcy(om)
Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ o tym Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
Podwykonawcy(6w), dane kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawcy(ow)
zaangazowanego(ych) w dostawe. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach
W odniesieniu do informacji, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcy(éw).
. Zamawiajagcy moze bada, czy nie zachodza wobec Podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 i art. 109 Ustawy.
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowe $rodki dowodowe dotyczace tego Podwykonawcy.
. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, jezeli wobec Podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapil tego
Podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji cz¢$ci zamowienia.
. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywal si¢, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie postepowania
o udzielenie zamoéwienia. Przepis art. 122 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
. Powierzenie wykonania czgsci zamowienia Podwykonawcy(om) nie zwalnia Wykonawcy z petnej
odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.
. Wykonawca dokonuje bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy(om).
§10
Poufnosé informacji
Strony wzajemnie o$wiadczaja, ze dane osobowe udostepnione drugiej stronie zgodnie
z Umowa lub w zwiazku z jej realizacja, przetwarzane sg przez kazda ze stron na potrzeby
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wykonywania Umowy, przez okres jej trwania, z uwzglednieniem ustawowych terminow

przechowywania dokumentacji - w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z dnia 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pézn. zm.),

ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz jej
aktow wykonawczych.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajgcego na pismie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnos$ci przez
wszystkie osoby angazowane do realizacji Umowy, odnosnie wszelkich informacji udzielonych
1 udostgpnionych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajagcy o$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowiazujacych przepisOw prawa, prawomocnego orzeczenia sgdowego lub polecenia urzgdowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku,
przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie zobowigzany do
natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

4. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnieciu lub
rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowiazkow wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(6w) zwigzane ze
zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wlasne.

5. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 1-4 oraz za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w petnej wysokosci wytacznie
Wykonawca.

§11
Zmiana postanowien Umowy,

1. Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie, odrgbnie dopuszcza si¢ wprowadzanie do
Umowy zmian w przypadkach:

1) wystgpienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji czeSci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sity wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktore pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) zmiany terminu realizacji okreslonego w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy dla CZESCI 1* lubw § 3 ust. I
pkt 2 Umowy dla CZESCI 2* lub terminu okreslonego W § 4 ust. 1 Umowy z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego,

4) zmiany parametrow asortymentu w stosunku do wymagan okreslonych w OPZ, stanowigcym
Zatacznik nr 1a* lub Zatacznik nr 1b* do Umowy, w wyniku zaprzestania produkcji materiatow
lub wycofania z dystrybucji materiatlow sktadajacych si¢ na zaoferowany asortyment lub zmiany
technologii produkcji asortymentu,

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany postanowien zawartej Umowy, na zasadach
okreslonych w art. 455 ustawy Pzp.
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3. Zmiany, o ktéorych mowa w ust. 1-2, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub
Wykonawcy, za zgoda obu Stron Umowy 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca moze zaproponowac asortyment
0 parametrach co najmniej takich jak oferowany lub lepszych, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego w cenie jednostkowej nie wyzszej od cen jednostkowych zawartych
w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2a* lub Zatacznik nr 2b* do Umowy. Dla w/w
czynnosci wymagana jest kazdorazowo zgoda Zamawiajgcego W formie pisemnej lub elektronicznej
(e-mail).

§12.
Waloryzacja wynagrodzenia

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1
Umowy — gdy zostala ona zawarta na okres dtuzszy niz 6 miesigcy - w nastepujacych przypadkach:
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ushug oraz podatku akcyzowego,

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.].
Dz. U.z 2024 ., poz. 427),

5) zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia. Poziom zmiany ceny
materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia uprawniajacy Strony Umowy do
zadania zmiany wynagrodzenia ustala si¢ na 10 % w stosunku do poziomu cen tych samych
materiatéw lub kosztow z dnia sktadania ofert. Poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia
ustala si¢ na dzien zaistnienia przeslanki w postaci wzrostu wynagrodzenia ceny materialow lub
kosztow zwigzanych z realizacja zamoéwienia o 10 %.

- jesli zmiany okreslone w ust. 1 pkt. 1 — 5 beda mialy wplyw na koszty wykonania Umowy przez
Wykonawce.

2. W sytuacji wystgpienia okolicznos$ci wskazanych w ust. 1 pkt 1, Wykonawca jest uprawniony do
ztozenia Zamawiajgcemu pisemnego Wniosku o zmiang Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych
z faktur wystawionych po wejsciu w zycie przepisOw zmieniajacych stawke podatku od towarow
i ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw
prawnych zmiany stawki podatku od towaré6w 1 ustug oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy.

3. W sytuacji wystgpienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 1 pkt 2 Wykonawca jest uprawniony do
ztozenia Zamawiajacemu pisemnego wniosku o zmiang Umowy w zakresie ptatnosci wynikajacych
z faktur wystawionych po wejSciu w zycie przepisow zmieniajagcych wysoko$¢ minimalnego
wynagrodzenia za pracg. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
i wskazanie podstaw prawnych oraz dokladne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ wykaza¢ zwigzek
pomiedzy wnioskowang kwota podwyzszenia wynagrodzenia, a wptywem zmiany minimalnego
wynagrodzenia za prace na kalkulacje wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmowac jedynie
dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktore Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku
z podwyzszeniem wysoko$ci ptacy minimalnej. Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie bedzie akceptowat
kosztow wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen pracownikom Wykonawcy, ktére nie sa
konieczne w celu ich dostosowania do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace,
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w szczegllnosci koszty podwyzszenia wynagrodzenia w kwocie przewyzszajacej wysokos¢ placy
minimalnej. Zamawiajagcy w przypadku uznania wniosku Wykonawcy, zobowigzuje si¢ do
uwzgledniania zmian w formie aneksu do Umowy, w terminie 40 dni od dnia otrzymania wniosku
wraz z kompletem dokumentdéw zadanych przez Zamawiajgcego. Zmiana wysokosci wynagrodzenia
nastgpi od dnia zawarcia aneksu do Umowy.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 3 lub 4 Wykonawca jest uprawniony
do ztozenia Zamawiajagcemu pisemnego wniosku o zmiang Umowy w zakresie platnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne badz
zmianie zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz
doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczeg6lnosci
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykaza¢ zwigzek pomigdzy wnioskowang kwota podwyzszenia
wynagrodzenia a wplywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ust.1 pkt 3 lub 4 na kalkulacje
wynagrodzenia. Wniosek moze obejmowac jedynie dodatkowe koszty realizacji Umowy, ktdére
Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 lub 4.
Zamawiajacy w przypadku uznania wniosku Wykonawcy, zobowigzuje si¢ do uwzgledniania zmian
w formie aneksu do Umowy, w terminie 40 dni od dnia otrzymania wniosku wraz
z kompletem dokumentow zadanych przez Zamawiajacego. Zmiana wysokosci wynagrodzenia
nastgpi od dnia zawarcia aneksu do Umowy.

W sytuacji wzrostu ceny materialow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia powyzej 10%
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w zakresie
ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie ceny materiatow lub kosztow zwigzanych
z realizacjag zamowienia. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
i wskazanie podstaw prawnych oraz dowody jednoznacznie wskazujace, ze, zmiana cen lub kosztow
0 10% w stosunku do cen lub kosztow obowiazujacych w terminie skiadania oferty wptyneta na
koszty wykonania zamowienia oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po
zmianie Umowy Zamawiajacy w przypadku uznania wniosku Wykonawcy, zobowiazuje si¢ do
uwzgledniania zmian w formie aneksu do Umowy, w terminie 40 dni od dnia otrzymania wniosku
wraz z kompletem dokumentdéw zadanych przez Zamawiajacego. Zmiana wysokosci wynagrodzenia
nastapi od dnia zawarcia aneksu do Umowy.

W sytuacji spadku ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamowienia, Zamawiajacy
jest uprawniony ztozy¢ Wykonawcy pisemng informacj¢ o zmiang Umowy w zakresie ptatnosci
wynikajacych z faktur wystawionych po zmianie ceny materiatdéw lub kosztow zwigzanych
z realizacja zamoOwienia. Informacja powinna zawieraé wyczerpujace uzasadnienie faktyczne
i wskazanie podstaw prawnych oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po
zmianie Umowy.

Whniosek o ktorym mowa w ust. 5 1 informacj¢ o ktorej mowa w ust. 6 mozna ztozy¢ nie wezesniej
niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy (poczatkowy termin ustalenia zmiany
wynagrodzenia); mozliwe jest wprowadzanie kolejnych zmian wynagrodzenia z zastrzezeniem, ze
beda one wprowadzane nie czesciej niz co 6 miesigcy.

Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn okreslonych w ust. 1 pkt 1-4
obejmowac bedzie wylacznie platnosci za prace, ktorych w dniu zmiany odpowiednio stawki podatku
VAT, wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace i skladki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, oraz wptat do pracowniczych planéw kapitalowych jeszcze nie wykonano.

Obowigzek wykazania wpltywu zmian, o ktéorych mowa w ust. 1 na zmian¢ wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania
zmiany Umowy przez Zamawiajacego.
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10.

11.

12.

13.

Maksymalna warto$§¢ poszczegélnej zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 to 5% wynagrodzenia za zakres Przedmiotu umowy niezrealizowany
jeszcze przez Wykonawce i nieodebrany przez Zamawiajgcego przed dniem ztozenia wniosku,
a laczna maksymalna wartos¢ wszystkich zmian wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia to
2% wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

Przez maksymalng warto$¢ korekt, o ktorej mowa w ust. 10 nalezy rozumie¢ warto$¢ wzrostu lub
spadku wynagrodzenia Wykonawcy wynikajaca z waloryzacji.

Postanowien umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje si¢ od chwili osiagnigcia limitow,
o ktorym mowa w ust. 10.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 1 pkt 5, zobowigzany jest do
zmiany wynagrodzenia przyslugujacego Podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materiatow lub kosztow dotyczacych zobowiagzania Podwykonawcy.

§13

Postanowienia koncowe
Zadna ze Stron nie moZe przenie$¢ praw i obowigzkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawartej Umowy, na rzecz osob trzecich.
Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nast¢pujace:
1) Zamawiajacy: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,
2) Wykonawca: .
Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg si¢ niezwtocznie informowac o kazdej zmianie adreséw do

dorgczen z tym skutkiem, ze wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni znany

Stronie adres do doreczen, bedzie uwazana za skutecznie dorgczong.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemnej

w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien

Umowy.

W razie ewentualnych sporéow, mogacych wyniknag¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich

polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia sporu,

kazda ze Stron Umowy moze wystapi¢ z powoddztwem do sadu powszechnego wiasciwego

miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,

W szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1920),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

4) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z
pozn. zm.),

5) wustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z pozn. zm.),

6) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UE L z dnia 4 maja 2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).

Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze Stron.
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§14

Wykaz zalgcznikow
Integralng czes¢ Umowy stanowia nastepujace zataczniki:
1) Zalacznik nr 1a i/lub Zatacznik nr 1b* — Opis przedmiotu zaméwienia,
2) Zalacznik nr 2a i/lub Zatacznik nr 2b* — Formularz oferty,
3) Zalacznik nr 3 — Wz6ér Zamowienia,
4) Zalacznik nr 4 — Wzor Protokotu odbioru Zamoéwienia,
5) Zalacznik nr 5 — Wzoér Protokotu reklamacji,

6) Zalgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
7)  Zatqcznik nr 7 — Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
8) Zalgcznik nr 8 — Kopia petnomocnictwa nr udzielonego dnia r.,

9) Zalgcznik nr 9 — Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego [ub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa finansowana ze srodkow:
Rozdzial ,$ , POZ. , podpozycja — kwota brutto z4,
Rozdzial ,$ , POZ. , podpozycja — kwota brutto 1.

* niewlasciwe skresli¢

e —
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Zalgcznik nr 3 do Umowy nr ___ /2024 7 dnia 2024 r.

Wzor Zamowienia
ZAMOWIENIE

Warszawa, dnia r.

Dane Zamawiajgcego:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

I Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR
do Umowy nr 12024 z dnia 2024 r.
. L. Kwota x
Lp. Nazwa asortymentu J.m. Tlos¢ Cena jedn. Wartos¢ podatku Wartos¢
netto netto VAT brutto

CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA:

Termin realizacji Zamowienia: do dnia 20 r.

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego)

. ]
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Zalgcznik nr 4 do Umowy nr ___ /2024 7 dnia 2024 r.

Wzor Protokotu odbioru Zamowienia

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA
nr z dnia 20 r.
wystawionego w ramach realizacji Umowy nr /2024 z dnia 2024r.
na sukcesywng dostawe materialow pismienno-biurowych /lub sukcesywna dostawe materialow do
archiwizacji*.

1. Miejsce dostawy:
Zaklad  Emerytalno-Rentowy  Ministerstwa  Spraw ~ Wewngetrznych 1 Administracji,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

2. Termin dOSTAWY ....uietiet ettt et et et et e et e et et e r.

3. Przedmiot dostawy zgodny z wystanym Zamowieniem z dnia .................. r. o wartosci brutto
................... zt, ktorego kopia stanowi Zalacznik do Protokotu odbioru Zamowienia odebrano
dnia ... r.

4. Przyjeto z zastrzezeniami W dnit: ...........ooeviiiiiiiiiiiiiiieann. r.

a) Stwierdzono nastepujace braki ll0SCIOWE: ......ouvriririniitit i .
b) Stwierdzono niezgodnosci jakosciowe asortymentu z OPZ w nast¢pujacych pozycjach:

Pieczg¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

5. Przyjeto bez zastrzezen W dniul: .....ooveieiiiiiiiiii e r.
Pieczg¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokot podpisany w pkt 5 (przyjecie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do Umowy nr ___ /2024 7 dnia 2024 r.

Wzor Protokotu reklamacji

PROTOKOL REKLAMACJI nr

asortymentu zakupionego na podstawie Zamowienia nr z dnia 20 T
l. Reklamacja z dnia 20 r.
Zgodnie z postanowieniami § 6 Umowy nr ___ /2024 z dnia 2024 r. na sukcesywna dostawe

materiatdw piSmienno-biurowych /lub sukcesywng dostawg materiatow do archiwizacji*, Zamawiajacy
stwierdza, ze:

W zwigzku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje¢ i po jej uwzglednieniu dostarczy asortyment
fabrycznie nowy, wolny od wad do siedziby Zamawiajacego w terminie do _ dni roboczych od dnia
zgloszenia niniejszej reklamacji.

Pieczg¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacjg Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢
Umowy Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

1. Sposob i termin rozpatrzenia reklamacji:
O Wymiana asortymentu

O Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia reklamac;ji: r.
Pieczg¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacjg
Umowy Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 4 do SWZ

Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji
Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawa materialow
pismienno-biurowych oraz materiatéw do
archiwizacji

z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-12/2024
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

N aZWﬁ: ......................................................

Numer identyﬁkacji podatkowej VAT (N|P); ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej/przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej*

sktadane na podstawie art. 108 ust. I pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

Po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonawcow uczestniczacych w niniejszym postepowaniu sktadam(y)
oswiadczenie o:
= braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j?

= przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;?
z Wykonawca (podaé nazwe)
Do os$wiadczenia zalaczam dokumenty lub informacje potwierdzajace przygotowanie oferty,
oferty czeSciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;.

Instrukcja wypetniania:
1) Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
2)  Niepotrzebne skreslic.

e —
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Zatgcznik nr'5 do SWZ

Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji
Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: Sukcesywna dostawa materialow
pismienno-biurowych oraz materiatéw do
archiwizacji

z podzialem na dwie czeSci

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-12/2024
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

N aZWﬁ: ......................................................

Numer identyﬁkacji podatkowej VAT (N|P); ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

WYKAZ WYKONANEJ/WYKONYWANEJ DOSTAWY

Wykaz wykonanej/wykonywanej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej dostawy,
o lacznej warto$ci nie mniejszej niz 70.000,00 zl brutto, odpowiadajacej swoim rodzajem

przedmiotowi zamowienia*, w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okreslonym w pkt 11.1.4. i
12.1.4.3. SWZ.

Nazwa i adres podmiotu na . . .
, P Opis przedmiotu Termin(y) Wartos¢
rzecz ktorego wykonano . . . . .
Lp. ) umowy/zamoéwienia | wykonania/realizacj | wykonanej/realizowane
dostawe lub na rzecz ktorego . .
. (dostawa) i dostawy j dostawe
jest wykonywana dostawa
1.
2.
UWAGA!

*Zamawiajacy przez zwrot ,,odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia” rozumie dostawe
materialéw/artykuléw biurowych/pismiennych/drukowanych (dla CZESCI 1.) lub materialéw do archiwizacji
(dla CZESCI 2.).

Instrukcja wypetniania:
1) Wykaz nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. ]
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