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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

 

Zamówienie dotyczy przeprowadzenia analizy przedwdrożeniowej w ramach przedsięwzięcia pn. 

„Przemyśl Miasto Przyszłości”, dotyczącej poszerzenia granic miasta Przemyśla obejmującej 

zorganizowanie warsztatów z ekspertem oraz przeprowadzenie badań wśród mieszkańców Gminy 

Miejskiej Przemyśl i sołectw wchodzących w skład Gminy Przemyśl oraz opracowania raportu 

dotyczącego poszerzenia granic miasta Przemyśla, zawierającego wspólne kierunki rozwoju, 

przygotowane na podstawie przeprowadzonej analizy przedwdrożeniowej w ramach realizowanego 

projektu pn. „Razem Zmieniamy Przemyśl” w ramach Programu Rozwój Lokalny, finansowanego ze 

środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przeprowadzenie analizy przedwdrożeniowej obejmuje zorganizowanie siedmiu warsztatów 

z ekspertem ds. administracji publicznej lub prawa samorządu terytorialnego dla siedmiu grup 

uczestników: 

- mieszkańców miasta Przemyśla – 20 osób (miejsce realizacji warsztatów: Przemyśl), 

- pracowników Urzędu Miejskiego w Przemyślu oraz pracowników jednostek organizacyjnych miasta 

Przemyśla/spółek miejskich – 20 osób (miejsce realizacji warsztatów: Przemyśl), 

- mieszkańców sołectw: Krówniki, Łuczyce, Rożubowice – 30 osób (miejsce realizacji warsztatów: 

Krówniki), 

- mieszkańców sołectw: Nehrybka, Hermanowice, Stanisławczyk, Malhowice – 40 osób (miejsce 

realizacji warsztatów: Nehrybka), 

- mieszkańców sołectw: Pikulice, Grochowce, Witoszyńce – 30 osób (miejsce realizacji warsztatów: 

Pikulice), 

- mieszkańców sołectw: Ostrów, Kuńkowce, Wapowce – 30 osób (miejsce realizacji warsztatów: 

Ostrów), 

- mieszkańców sołectw: Łętownica, Ujkowice, Bełwin  – 30 osób (miejsce realizacji warsztatów: 

Łętownia). 

1) Wykonawca przeprowadzi warsztaty w ilości 28 godzin lecz nie więcej niż po 4 godziny dziennie 

(7 spotkań x 4h). Warsztaty zostaną zrealizowane w dni robocze w godzinach popołudniowych. 

2) Wykonawca przeprowadzi poszczególne warsztaty w wybranych miejscowościach wskazanych 

przez Zamawiającego, zamieszkałych przez uczestników warsztatów. Miejsca realizacji 

warsztatów muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. 

3) Wykonawca zapewni dla stanowisk warsztatowych niezbędne wyposażenie do przeprowadzenia 

warsztatów (np. komputery, rzutnik multimedialny, mikrofony, nagłośnienie). 

4) Wykonawca zapewni obsługę administracyjną warsztatów i przekaże Zamawiającemu komplet 

dokumentacji potwierdzającej realizację każdego warsztatu, w tym: listy obecności, listy osób 

korzystających z cateringu oraz dziennik zajęć w terminie do 7 dni licząc od dnia realizacji każdego 

warsztatu. 

5) Wykonawca zapewnieni materiały biurowe (artykuły papiernicze w tym: długopisy, notesy, 

flamastry, teczki), materiały dydaktyczne (wydruki prezentacji, formularze badawcze, formularze 

pomocnicze) oraz przekaże je nieodpłatnie uczestnikom warsztatów na własność. 

6) Wykonawca na wszystkich materiałach dotyczących realizacji zamówienia będzie wykorzystywał 

identyfikację wizualno-promocyjną zgodną z wymogami projektu zawierającą logo Programu 

Rozwój Lokalny, finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 

oraz logo Projektu pn. „Razem Zmieniamy Przemyśl”. Po podpisaniu umowy Zamawiający 

przekaże ww. logotypy Wykonawcy. 
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7) Wykonawca jest zobowiązany na bieżąco i niezwłocznie informować Zamawiającego o 

zaistniałych przeszkodach uniemożliwiających właściwe wykonanie usługi w terminie oraz o 

innych przeszkodach związanych z jej realizacją. 

8) Wykonawca zapewni poczęstunek dla uczestników szkoleń w postaci przerwy kawowej (kawa, 

herbata, woda mineralna, cukier, mleko, cytryny, przekąski, ciastka, ciasta, desery, koreczki, 

kanapki/wrapy) w każdym dniu warsztatów. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do 

akceptacji zakres oraz formę usługi cateringowej. 

9) Wykonawca zapewni salę przystosowaną do potrzeb osób niepełnosprawnych, pozbawioną barier 

architektonicznych – posiadającą np. podjazd, windę lub przeprowadzi zajęcia na parterze. 

Wykonawca zapewni salę przystosowaną dla min. 50 osób. 

10) Wykonawca zapewni praktyczny charakter warsztatów poprzez wykorzystanie różnych metod 

pobudzania dyskusji i generowania pomysłów wykorzystując elementy badań fokusowych. 

11) Wykonawca zapozna uczestników warsztatów z ideą poszerzania granic miasta, przedstawi 

przykłady oraz dobre praktyki związane z poszerzaniem granic miasta wzorując się na miastach, 

które z powodzeniem przeprowadziły przedmiotowy proces (np. miasto Rzeszów lub Zielona 

Góra) 

12) Wykonawca wspólnie z uczestnikami sformułuje mocne i słabe strony oraz szanse i ewentualne 

zagrożenia dotyczące procesu poszerzenia granic miasta Przemyśla. 

13) Wykonawca wspólnie z uczestnikami wypracuje wstępną koncepcję poszerzenia granic miasta. 

14) Wykonawca wspólnie z uczestnikami warsztatów wypracuje założenia i metody komunikacji 

samorządu z mieszkańcami miasta Przemyśla oraz sołectw wchodzących w skład Gminy 

Przemyśla i opisze je w raporcie z analizy przedwdrożeniowej. 

15) Wykonawca realizując warsztaty poruszy i przeanalizuje problemy/wyzwania powstałe po 

ewentualnym poszerzeniu granic miasta związane z płaszczyznami takimi jak edukacja, 

bezpieczeństwo, podatki, komunikacja miejska, pomoc społeczna, sport i rekreacja, gospodarka 

komunalna, wodociągi i kanalizacja, usługi komunalne, energetyka cieplna. 

16) Wykonawca przy współpracy z Zamawiającym przeprowadzi rekrutację uczestników warsztatów. 

Za frekwencję podczas warsztatów odpowiada Wykonawca. 

17) Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia warsztatów przy frekwencji nie niższej niż 

50 % założonej liczy uczestników warsztatów. 

18) Wykonawca przygotuje i przeprowadzi wśród uczestników warsztatów oraz dodatkowo wśród 

mieszkańców miasta Przemyśla i sołectw wchodzących w skład Gminy Przemyśl badania 

ankietowe (w formie elektronicznej lub papierowej) zawierające pytania dotyczące informacji 

ogólnych takich jak płeć, wykształcenie, wiek, miejsce zamieszkania oraz informacji 

szczegółowych dotyczących samego procesu poszerzenia granic miasta. 

19) Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji ostateczny kształt i zakres ankiety. 

20) Wykonawca zapewni zespół, w którego skład wejdą co najmniej: 

- Ekspert ds. administracji publicznej lub prawa samorządu terytorialnego 

         - Specjalista ds. partycypacji społecznej – 1 osoba. 

21) Wykonawca zrealizuje niniejszą usługę w terminie do dnia 29 marca 2024 roku. 

 

2. Opracowanie raportu zawierającego wspólne kierunki rozwoju i priorytety na podstawie 

przeprowadzonej analizy przedwdrożeniowej wśród mieszkańców Gminy Miejskiej Przemyśl 

i sołectw wchodzących w skład Gminy  Przemyśl. 

1) Wstępny raport z analizy przedwdrożeniowej powinien być opracowany w języku polskim. 

2) Proponowana struktura raportu: 

  - Spis treści 

  - Wprowadzenie (opis głównych założeń analizy przedwdrożeniowej oraz celów), 

  - Opis zastosowanej metodologii oraz źródła informacji wykorzystane w raporcie, 

  - Opis wyników analizy przedwdrożeniowej oraz interpretacja, 

  - Wnioski i rekomendacje odnoszące się do poszczególnych obszarów badawczych 

(pogrupowane tematycznie), 

  - Podsumowanie oraz koncepcja poszerzenia granic miasta Przemyśla, 

  - Bibliografia. 

3) Wykonawca powinien dokonać oceny struktury raportu i w oparciu o swoją wiedzę 

i doświadczenie dokonać jego rozszerzenia/modyfikacji o dodatkowe elementy. 

4) Raport powinien zawierać min. 30 stron A4 przy czcionce rozmiar 12. 
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5) Raport musi być napisany w czytelnej i zrozumiałej formie, a wnioski i rekomendacje powinny być 

obiektywne, pragmatyczne, precyzyjne i możliwe do wdrożenia. Raport powinien także podawać 

dokładne źródła informacji, w celu ich weryfikacji. 

6) Wykonawca przygotuje raport zawierający wspólne kierunki rozwoju i priorytety na podstawie 

przeprowadzonej analizy przedwdrożeniowej wśród mieszkańców Gminy Miejskiej Przemyśl 

i Gminy Przemyśl i przekaże go Zamawiającemu w ustalonym terminie. 

7) Wykonawca uwzględni wypracowane wspólnie z uczestnikami projektu, sugestie, pomysły oraz 

rozwiązania powstałe podczas realizacji warsztatów. 

8) Wykonawca uwzględni i opisze sugestie mieszkańców dotyczących mocnych i słabych strony 

oraz szans i ewentualnych zagrożeń związanych z procesem poszerzenia granic miasta 

Przemyśla. 

9) Wykonawca wspólnie z Zamawiającym wypracuję koncepcję poszerzenia granic miasta, którą 

przedstawi w raporcie z analizy przedwdrożeniowej. 

10) Wykonawca na wszystkich materiałach dotyczących realizacji zamówienia będzie wykorzystywał 

identyfikację wizualno-promocyjną zgodną z wymogami projektu, zawierającą logo Programu 

Rozwój Lokalny, finansowanego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 

oraz logo Projektu pn. „Razem Zmieniamy Przemyśl”. Po podpisaniu umowy Zamawiający 

przekaże ww. logotypy Wykonawcy. 

11) Wykonawca będzie współpracował z Zamawiającym na każdym z etapów przygotowywania 

dokumentu. 

12) Wykonawca przekaże Zamawiającemu 2 egzemplarze w wersji papierowej oraz egzemplarz 

w wersji elektronicznej (na pendrive). 

13) Wykonawca jest zobowiązany do każdorazowego konsultowania zakresu pozyskiwanych 

informacji oraz listy podmiotów miejskich, które będą przekazywały informacje dla potrzeb 

wykonania raportu. 

14) Wykonawca zrealizuje niniejszą usługę w do 16 kwietnia 2024 roku. 

 

3. W ramach realizacji zamówienia uwzględnione zostaną następujące standardy dostępności: 

edukacyjny, informacyjno-promocyjny, cyfrowy. Przedsięwzięcie będzie realizowane w miejscach 

dostępnych dla osób z różnymi niepełnosprawnościami, w szczególności osób mających trudności 

w poruszaniu się dzięki zastosowaniu: wind, pochylni, dźwigów manualnych i elektronicznych, braku 

progów. Istotne informacje będą dystrybuowane w formie umożliwiającej ich odbiór przez wszystkich 

zainteresowanych, niezależnie od sprawności narządów słuchu i wzroku. Materiały informacyjne 

podczas spotkań konsultacyjnych, warsztatów związane z realizacją przedsięwzięcia zostaną 

przygotowane w sposób dostępny z wykorzystaniem tekstu łatwego w odbiorze. Spotkania 

i warsztaty związane z przeprowadzeniem analizy przedwdrożeniowej będą dostępne dla wszystkich 

nie wykorzystując przekazu dyskryminującego, ośmieszającego bądź utrwalającego stereotypy ze 

względu na niepełnosprawność czy inne przesłanki takie jak: płeć, rasę lub pochodzenie etniczne, 

religię, światopogląd, wiek lub orientację seksualną. 


