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Zamawiajacy: Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Plocku

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

o udzielenie zamowienia W trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)

pn. ,,Dostawa artykuléw biurowych i papierniczych dla potrzeb Domu Pomocy Spolecznej

»Nad Jarem” w Nowym Miszewie oraz Warsztatow Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy
Spotecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie w 2022 roku”.
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Rozdzial 1

Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zamawiajacy: Powiat Plocki reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Plocku,
ul. Bielska 59, 09-400 Plock
Numer tel.: 24 267 68 00
Adres poczty elektronicznej: starostwo@powiat.plock.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_plock

Rozdzial 11
Adres strony internetowej, na ktorej udost¢pniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia
Zmiany 1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwiagzane
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia beda udostepniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_plock

Rozdzial 111
Tryb udzielenia zamowienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z p6ézn. zm.) - zwanej dalej takze ,,ustawg Pzp”. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Rozdzial IV
Informacje ogolne

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. ZamoOwienie jest podzielone na cze$ci:

1. Czesé 1. Dostawa papieru kserograficznego.

2. Czesé 2. Dostawa artykuléw do archiwizacji.

3. Czes¢ 3. Dostawa artykuléw biurowych i piSmienniczych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe;.

4. Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie

zamoOwienia wylgcznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza walut obcych w rozliczeniach z Wykonawcg. Rozliczenia

miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg prowadzone b¢da w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan, o ktérych mowa w art. 60 pkt 2 oraz art. 121 pkt 2 ustawy Pzp.

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia Podwykonawcy/om.
Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamoOwienia
Podwykonawcy/om, Wykonawca wskazal w ofercie czgSci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy/om oraz podat (o ile s3 mu wiadome na
tym etapie) nazwa/y (firmy) tego Podwykonawcy/ow.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
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13.
14.

=

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
W zakresie nieuregulowanym Specyfikacjag Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Rozdzial V

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest: ,,Dostawa artykuléw biurowych i papierniczych dla
potrzeb Domu Pomocy Spotecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie oraz Warsztatow
Terapii Zajeciowej przy Domu Pomocy Spotecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie
w 2022 roku”, w tym:
Czes¢ 1. Dostawa papieru kserograficznego.
Czes¢ 2. Dostawa artykulow do archiwizacji.
Czes¢ 3. Dostawa artykuléw biurowych i piSmienniczych.
Nazwy i kody zamoéwienia wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
30190000 — 7 Rozny sprzet i artykuty biurowe,
30197000 — 6 Drobny sprzet biurowy,
30197644 — 2 Papier kserograficzny.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik nr 1 do SWZ.

Rozdzial VI
Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamowienia: od dnia 01.01.2022 roku do dnia 31.12.2022 roku.
ZamoOwienie zostanie uznane za wykonane przed uplywem terminu wskazanego w umowie
w przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia przeznaczonego na realizacj¢
zamowienia wynikajacej ze ztozonej oferty 1 zawartej] w umowie z Wykonawca.

Rozdzial VII
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktéorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale XV SWZ.
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajag warunki,
o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, tj. dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajqgcy nie okresla wymagan W tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy nie okresla wymagan W tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajqgcy nie okresla wymagan W tym zakresie.
4) zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajqgcy nie okresla wymagan W tym zakresie.

Rozdzial VIII
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostana wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zalaczniku nr 2 do SWZ.
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Rozdzial IX

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych Zamawiajacy

bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzgdzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
1.

Postepowanie  prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem
paltformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_plock,
Z wylaczeniem ztozenia probek do oceny W kryterium jakosci dla Czgéci 1 oraz dla
Czesci 3, o ktorym mowa w Rozdziale X111 SWZ.

. Komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za

posrednictwem  platformazakupowa.pl i formularza ,Wys$lij wiadomo$¢ do

zamawiajacego”’, Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz

informacji przyjmuje si¢ dat¢ ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl

poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi

si¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, iz w zakresie pytan:

1.1 technicznych zwiazanych z dziataniem systemu prosi o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformazakupowa.pl pod numer 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.

1.2 merytorycznych wyznaczyt osoby, do ktorych kontakt umieszczono w Ogloszeniu
0 zamoOwieniu, SWZ.

. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,

zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat

na platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

1 wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,

gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.

2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajagce prace na

platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dost¢p do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min.2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych — MS
WINDOWS 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

f) platformazakupowa.pl dziata wedlug standardow przyjetego w komunikacji sieciowej —
kodowanie UTFS8,
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g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl, dotyczace

w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert

oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu

platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcéw na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy

Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uptywem terminu skladania ofert

(np. ztozenie oferty w zakladce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta

zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie be¢dzie brana pod uwage

w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowigzek okre§lony

w art. 221 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zalecenia dotyczace plikow

1.

Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne
z ,,Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
informatycznych”.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf, .doc, .xls, .jpg, (jpeg)
ze szczegOlnym wskazaniem na .pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:

a) .zip

b) .7Z

Wsrod formatow powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar,
.gif, .bmp, .numbers, .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za
zlozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanym profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkoSci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp sluzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje

podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywaé Iacznie
z dokumentem podpisywanym.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisOw np. osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zaleca si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywala si¢ tylko na platformie za
posrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem
adresu email.

Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Ofert¢ nalezy przygotowal z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢
o udzielenie zamdwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odst¢pu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Zamawiajacy sugeruje ztozenie oferty na
24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca si¢ wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postgpowaniu.

Wiystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty lub
whniosku do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderow (pliki mozna spakowac zgodnie z
ust. 8) przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

Przy duzych plikach kluczowe jest tacze internetowe i dostepna przepustowosc tgcza po
stronie serwera platformazakupowa.pl oraz uzytkownika.

Sktadajac oferte zaleca si¢ zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby
zdazy¢ w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria
platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np.
aktualnej przegladarki, itp.

W przypadku wigkszych plikow zalecamy skorzysta¢ z instrukcji pakowania plikow
dzielac je na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda.

Za date przekazania oferty lub wnioskoéw przyjmuje si¢ date ich przekazania w systemie
poprzez klikniecie przycisku ,,Zt6z oferte” w drugim kroku i wy$wietlaniu komunikatu, ze
oferta zostata zlozona. Za date¢ zlozenia przedmiotowego $rodka dowodowego w postaci
probek przyjmuje sie ich ztozenie w sposob okreslony w Rozdziale XIII SWZ.

Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje si¢ automatycznie z serwerem
Gtownego Urzedu Miar.

Komunikacja w postgpowaniu w szczegolnosci sktadanie dokumentow, oswiadczen
wnioskow (innych niz wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu), zawiadomien,
zapytah oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢”.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Rozdzial X
Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Agnieszka Regulinska, Alicja Nowacka, Ewelina Baranowska tel. 24 267 67 23.
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Rozdzial XI
Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni, tj. od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 23.11.2021 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.

Rozdzial XII
Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentow wymaganych przez
Zamawiajacego w SWZ

1. Dokumenty skladajace sie na oferte:

SKIADANE DROGA ELEKTRONICZNA

a) formularz ofertowy, wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 3 do SWZ wraz
z formularzem cenowym,

b) o§wiadczenie 0 niepodleganiu  wykluczeniu wedlug wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 4 do SWZ,

c) w przypadku Wykonawcoéw dziatajacych przez pelnomocnika — pelmomocnictwo
(w formie okres$lonej w pkt 3),

d) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie — dokument
stwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odpowiednio  Wykonawcy,
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie, wystawiony przez
upowazniony podmiot w formie elektronicznej lub cyfrowe odwzorowanie dokumentu
wystawionego W postaci papierowej poswiadczonego za zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania odpowiednio przez wykonawce, wykonawce wspdlnie ubiegajacego si¢
0 udzielenie zamowienia lub notariusza,

e) przedmiotowy srodek dowodowy W postaci zestawienia oferowanych artykutow (nazwa
produktu, producent, opis proponowanego artykutu),

SKEADANE Z ODSTAPIENIEM OD UZYCIA SRODKOW KOMUNIKACJI

ELEKTRONICZNEJ

f) przedmiotowy srodek dowodowy - probki oferowanych artykutow dla Czesci 1 oraz dla
Czesci 3.

2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego
w dokumentach zamowienia.

3. Pelnomocnictwo skladane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jezeli zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym, poswiadczajacym  zgodnos¢  cyfrowego  odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Po§wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
dokumentu w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

4. Podmiotowe Srodki dowodowe niewystawione przez upowaznione podmioty sktadane sg
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego (opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), ktore zostaty
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem,
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10.

11.

12.

przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym

zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania dokumentu w postaci papierowej dokonuje
mocodawca lub notariusz.

Oferta powinna by¢:

a) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl, z wylgczeniem ztozenia probek do oceny kryterium jakosci dla
Czesci 1 oraz dla Czesci 3, ktore nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w Rozdziale XIII
SWz.

b) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikéw musza spetnia¢ ,,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
XAdES.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do
skladania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte. Sposoéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .
Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte na kazda z czeSci zaméwienia.
ZYozenie wigkszej liczby ofert na kazda z czeSci zamowienia spowoduje ich odrzucenie.
Dokumenty 1 o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
W przypadku zalaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym j¢zyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zalagczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
Tajemnica przedsiebiorstwa. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostgpniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu skladania oferty
znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolaczenia cze$ci oferty stanowiacej tajemnice
przedsiebiorstwa.

Rozdzial XIII

Sposob oraz termin skladania ofert
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na stronie internetowej
prowadzonego postepowania pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_plock w terminie do dnia 25.10.2021 r. do
godz. 09.00.
Po wypehieniu Formularza sktadania oferty i1 dolgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
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oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zaleca si¢ stosowanie podpisu na kazdym zalagczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci,
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

. Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku ,,Z16z oferte”
1 wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany 1 wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajacy na podstawie art. 65 ust. 1 pkt 4 Pzp odstepuje od wymagania uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w zakresie przekazania probek oferowanych
artykulow w Cze$ci 1. Dostawa papieru kserograficznego oraz w Czesci 3. Dostawa
artykulow biurowych i piSmienniczych.

Probki nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Centrum Ustlug Wspolnych Powiatu
Plockiego ul. Bielska 59, 09-400 Plock, do dnia 25.10.2021 roku do godz. 09:00.

W zwigzku ze stanem epidemicznym przed zlozeniem probek nalezy wykonac telefon
do Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Plockiego celem uzgodnienia odbioru prébek
przez wyznaczonego pracownika. Nr telefonu: 24 267 67 23.

Zamawiajacy zaleca, aby zapakowane probki znajdowaly si¢ w oryginalnych,
nieuszkodzonych opakowaniach producenta z etykieta handlowa. Jezeli przedlozenie
probek wymaga naruszenia oryginalnego opakowania zbiorczego producenta
Zamawiajacy dopuszcza przedlozenie probek oznaczonych etykietami Wykonawcy
Z nazw3a producenta.

Probki przeznaczone dla danej jednostki ujetej w opisie przedmiotu zamowienia
powinny by¢ zapakowane oddzielnie. Wewnatrz opakowania nalezy umieSci¢
dokladny spis zalaczonych probek wraz z informacja ktorej jednostki i ktorej pozycji
Zz opisu przedmiotu zamowienia probki zostaly zlozone. Opakowanie powinno
zosta¢ opisane w nastepujacy sposob:

Probkidla .........ccccevennennnn...
Nr postepowania: DZP.CUW.262.20.2021
,Dostawa artykuléw biurowych i papierniczych dla potrzeb Domu Pomocy
Spolecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie oraz Warsztatow Terapii Zaje¢ciowej
przy Domu Pomocy Spolecznej ,,Nad Jarem” w Nowym Miszewie w 2022 roku”.
Czesé ........

Uwaga: Zamawiajqcy dopuszcza, aby probki artykulow tego samego rodzaju, ktore
Wykonawca oferuje dla obu jednostek, mogq byé przedloione razem, przy czym
Wykonawca zobowigzany jest do dokonania dokladnego opisania probki oferowanego
artykutu w sposob wskazujqcy, dla ktorej jednostki jest oferowany ze wskazaniem
Pozycji 7 opisu przedmiotu zamowienia.

Opakowanie zbiorcze opisane jw.
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Majgc na uwadze art. 107 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajqcy informuje, Ze przedmiotowe
srodki dowodowe (probki) o ktorych mowa powyzej nie podlegajg uzupelnieniu,
poniewaz stuig potwierdzeniu zgodnosci 7 kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow
oceny ofert. Brak zloZenia probek, zloZenia probek po terminie okreslonym w rozdziale
XIII SWZ, zHoZenie probek w innym miejscu niz wskazanym w SWZ bqd?, ztoZenie probek
niezgodnych 7 wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w Zalgczniku do opisu
przedmiotu zamowienia lub niezgodnych 7 produktem zaoferowanym w ,kolumnie 5
Oferowany artykul (nazwa produktu, producent, opis proponowanego artykulu)”
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 2 ppkt. c¢) ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Uwaga:
Wykonawcom, przyshuguje mozliwos¢ zwrotu przedmiotowych srodkow dowodowych
(probek) na pisemny wniosek.

Rozdzial X1V

Termin otwarcia ofert

. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie

pOZniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym uplynal termin skladania ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 25.10.2021 r. 0 godz. 09:15.

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu
awarii.

. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania.

. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcoéw, ktorych oferty
zostaly otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_plock w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdzial XV
Podstawy wykluczenia
. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, wobec ktorych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 10
ustawy Pzp.
. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp:
1) bedacego osoba fizyczna, ktdorego prawomocnie oskarzono za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremnienia lub utrudnienia
stwierdzenia przestepczego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 kodeksu karnego, lub
majace na celu popehnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo skarbowe,

h) ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt. 2.1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o =zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamoOwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegélnos$ci jezeli nalezac do tej samej grupy Kkapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, chyba ze wykaza, Ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce

na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 10 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg¢, ogloszono upadtos$é, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;
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1.

2.

3.

2) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razagcego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow;

3) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajace w wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zast¢gpczego lub realizacji uprawnien w tytutu rekojmi za
wady,

4) ktoéry w wyniku lekkomyslno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w btad, co moglo mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamowienia.

. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 1, 2 ,3 Zamawiajgcy moze nie wykluczaé

Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne,
W szczegdlnosci gdy kwota zalegltych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy, o ktorym mowa
w pkt 3 ppkt 1, jest wystarczajgca do wykonania zamowienia.

. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje w przypadkach okreslonych w art. 111 ustawy Pzp.

Rozdzial XVI
Przedmiotowe srodki dowodowe

. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw z cechami lub kryteriami

okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub Kkryteriami oceny ofert
Zamawiajacy zada przedlozenia przez Wykonawce:

1) zestawienia oferowanych artykutow (nazwa produktu, producent, opis
proponowanego artykutu), na kazda czgs$¢ odrgbnie, na ktora Wykonawca sktada
ofert¢ — sporzadzony na podstawie zalacznika do opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcy Zalacznik Nr 1 do SWZ.

2) dla Czgsci 1 oraz dla Czgéci 3 probek oferowanych artykutdéw biurowych
I pi$mienniczych, zgodnie z wykazem znajdujacym si¢ w Rozdziale XIX SWZ.

. Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowego s$rodka dowodowego lub zlozony

przedmiotowy $rodek dowodowy jest nickompletny, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
jego zlozenia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

. Przepisu pkt 2 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy (probki) shuzy

potwierdzeniu zgodno$ci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny
ofert.

Rozdzial XVII
Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sa zlozy¢é Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw wykluczenia (podmiotowe $Srodki dowodowe)
W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy moze zgda¢ podmiotowych s$rodkow
dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.
Do oferty Wykonawca dotacza oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale XII — zgodnie
z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do SWZ.
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
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srodkow dowodowych, jezeli wymagal ich ztozenia w dokumentach zamodwienia,

aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

1) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076), z innym
Wykonawca, ktory ztozyt odrgbng ofertg, oferte czgSciowa lub wniosek o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie
oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej —
zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 5 do SWZ,;

2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 4 ppkt. 2, sktada

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie

ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarl uktadu z

wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w

innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach

miejsca wszczecia tej procedury. Dokument, o ktorym mowa powyzej powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed terminem jego ztozenia.

. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje

si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt. 2, zastgpuje si¢ je odpowiednio w catosci

lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby,
ktérej dokument mial dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania nie ma przepisOw o oswiadczeniu pod

przysiega, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem

samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz

3 miesiecy przed terminem jego zlozenia.

. Wykonawca w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wskazuje dane

umozliwiajace dostgp do $rodkow stanowigcych podmiotowe $rodki dowodowe, jezeli

Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

w szczeg6lnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne.

. Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcow do ztozenia

wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich

ztozenia.

. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie

o niepodleganiu wykluczeniu, o ktorym mowa w Rozdziale XII pkt 1 ppkt b) oraz

o$wiadczenie o braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowej, o ktérym mowa w Rozdziale

XVII pkt 4 ppkt 1) sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamdwienia.
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Rozdzial XVIII
Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca poda ceng¢ dla kazdej z czgsci, na ktora bedzie sktadat oferte w Formularzu
Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do SWZ, jako
ceng brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku od towarow i ustug VAT).

2. Do Formularza oferty (Zatgcznik nr 3 do SWZ) Wykonawca dotgczy Formularz cenowy
zawierajacy ceny dla poszczegdlnych jednostek objetych przedmiotem zamodwienia
w zakresie kazdej z cz¢$ci zamoOwienia, na ktorg sktada ofertg.

3. Cena przedmiotu zamoéwienia winna uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zamoéwienia (w tym transport, ewentualne inne nalezne cta i opftaty
importowe) zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz projektem umowy okreslonym
w niniejszej SWZ.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Cena ta bedzie przyjeta do oceny w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
Cena powinna by¢ przedstawiona do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia —
ponizej 5 nalezy koncowke zaokragli¢ w dot, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamoéwienia okre§lonego w Opisie przedmiotu
zamoOwienia na wlasng odpowiedzialno$¢ i ryzyko.

6. Dla danej czesci zamoéwienia Wykonawca moze podaé tylko jedng cene (bez
proponowania rozwigzan wariantowych).

7. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowac
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ushugi, ktorych dostawa /
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

Rozdzial XIX
Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryteriami:

I. Dla Czesci 1 oraz dla Czes$ci 3 zamowienia:

1) Cena —60% =60 pkt
2) Jakos¢ —40 % = 40 pkt

1) Kryterium "Cena'- C bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamdéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:
C min
C = —-emeoee- X 60 pkt=...... pkt
Co
gdzie: C min - cena brutto oferty najtansze;j
Co - cena brutto oferty ocenianej

Strona 14 z 21



2) Kryterium ,Jako$¢”- J bedzie rozpatrywana na podstawie dostarczonych przez
Wykonawce wraz z oferta probek dla Czgsci 1 oraz dla Czesci 3. W Kkazdej nizej
wymienionej pozycji wskazane zostaly od 2 do 4 kryteriow oceny danego produktu.
Za kazde kryterium zostanie przyznana odpowiednia ilo§¢ punktow od 0 do 1. Laczna
maksymalna ilo§¢ punktow jaka Wykonawca moze uzyska¢ W ocenie probek to:

a) dla Czesci 1. Dostawa papieru kserograficznego — 6 pkt;
b) dla Czesci 3. Dostawa artykutéw biurowych i pisSmienniczych — 68 pkt.

Minimalna ilo§¢ punktéw jaka Wykonawca musi uzyska¢ w ocenie prébek to:
a) dla Czesci 1. Dostawa papieru kserograficznego — 1 pkt;
b) dla Czesci 3. Dostawa artykutéw biurowych i pisSmienniczych — 10 pkt.

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

Jo
J= e X 40 pkt =..... pkt
\] max
gdzie: J max— maksymalna ilo$¢ punktow jaka mozna uzyskac

J o—ilo$¢ otrzymanych punktow w ofercie ocenianej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza ilo$cig punktéw, stanowigcych
sume punktow przyznanych w kazdym Kryterium obliczonych wg. wzoru:

P=C+J
gdzie:
C — liczba punktoéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”,
J — liczba punktoéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Jakos¢”.

PROBKI PODLEGAJACE OCENIE dla Czeéci 1 oraz dla Czesci 3:

Czes¢ 1. Dostawa papieru kserograficznego

Warsztaty terapii zajeciowej
Papier Ksero A4 — poz. 1 (max 3 pkt)
1) papier nieprzezroczysty (0/1 pkt)
2) papier o gladkiej fakturze (0/1 pkt)
3) Kolor czysto biaty (bez innych odcieni) (0/1 pkt)

Dom Pomocy Spolecznej:
Papier Ksero A4 — poz. 1 (max 3 pkt)
1) papier nieprzezroczysty (0/1 pkt)
2) papier o gladkiej fakturze (0/1 pkt)
3) kolor czysto biaty (bez innych odcieni) (0/1 pkt)
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Czesé 3. Dostawa artykulow biurowych i piSmienniczych

Warsztaty terapii zajeciowej

Dlugopis kulkowy — poz. 16 (max 4 pkt)
Szybkoschnacy, $rednica kulki piszacej ok. 0,7 mm, grubo$¢ linii pisania ok. 0,35-0,36 mm,
rozne kolory( niebieski, czerwony, zielony)

1) tusz zasycha w ciggu 1 sekundy (0/1 pkt)

2) tusz nie rozmazuje si¢, nie przerywa (0/1 pkt)

3) grubos¢ linii pisania 0,35 mm (0/1 pkt)

4) mechanizmy dziatajg sprawnie (0/1 pkt)

Dlugopis — poz. 17 (max 3 pkt)
gr. linii pisania: 0,4-0,45 mm z systemem przyciskowym posiadajgcy system tuszu ULV
ro6zne kolory (czarny, niebieski, czerwony)

1) tusz nie rozmazuje sig¢, nie przerywa (0/1 pkt)

2) grubos¢ linii pisania 0,4 mm (0/1 pkt)

3) mechanizmy dziatajg sprawnie (0/1 pkt)

Dlugopis kulkowy - poz. 18 (max 4 pkt)
automatyczny gumowy uchwyt i klips w kolorze tuszu, grubo$¢ linii pisania 0,9 - Imm.
Kolory niebieski, czerwony, zielony.

1) nie wyslizguje si¢ z dtoni (0/1 pkt)

2) tusz nie rozmazuje si¢, nie przerywa (0/1 pkt)

3) grubos¢ linii pisania 1 mm (0/1 pkt)

4) odporny na peknigcia (0/1 pkt)

Dlugopis zelowy -poz. 19 (max 2 pkt)

roézne kolory, tusz zelowy ktory tatwo sie wymazuje, grubos¢ linii pisania 0,6 - 0,7 mm
1) grubos¢ linii pisania 0,6 mm (0/1 pkt)
2) odporny na peknigcia (0/1 pkt)

Olowek z gumka — poz. 51 (max 2 pkt)
twardo$¢ HB 2, odporny na ztamania dzigki klejonemu na catej dtugosci grafitowi, gumka nie
zawierajagca PCV

1) odporny na ztamanie (0/1 pkt)

2) gumka nie rozmazujaca si¢ (0/1 pkt)

Marker permanentny — poz. 54 (max 4 pkt)
czarny ze $cigtg koncéwka, nietoksyczny, wodoodporny atrament na bazie alkoholu,
przyjazny dla Srodowiska nie zawiera ksylenu ani toulenu, r6zne kolory

1) zatyczka tatwo si¢ otwiera i zamyka (0/1 pkt)

2) tusz nie przerywa, nie rozmazuje si¢ (0/1 pkt)

3) brak zarysowan i zadrapan na produkcie (0/1 pkt)

4) tatwo pisze po powierzchniach takich jak plastik, papier i laminat (0/1 pkt)

Klej w sztyfcie — poz. 70 (max 3 pkt)

21 g. do klejenia papieru, kartonu, fotografii, tekstyliow, nietoksyczny, nie zawiera
rozpuszczalnikow, bezbarwny, bezwonny, nie deformuje klejonych warstw, niebrudzacy,
zmywalny przy uzyciu wody

1) produkt tatwo usuwa si¢ z biurka i odziezy (0/1 pkt)
2) trwale taczy powierzchnie klejone (0/1 pkt)
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3) nie deformuje klejonych powierzchni (0/1 pkt)

Koszulki krystaliczne — poz. 134 (max 4 pkt)
A4, wykonane z krystalicznej folii PP, otwierane od gory, multiperforowane - pasuja do
kazdego segregatora, antystatyczne, opakowanie: 100 szt.

1) mozliwo$¢ tatwego wktadania i wyjmowania zawartosci (0/1 pkt)

2) produkt nie elektryzuje sie (0/1 pkt)

3) nie rozrywa si¢ podczas wktadania i wyjmowania zawartosci (0/1 pkt)

4) nie skleja si¢ (0/1 pkt)

Segregator A4 — poz. 139 (max 4 pkt)
szerokos¢ grzbietu 75 mm wykonany z twardej tektury o grubosci 2 mm, pokryty folig
polipropylenowa, wyposazony w wysokiej jako$ci mechanizm dZwigniowy z dociskiem,
wzmocniony metalowym okuciem, dwustronna wymienna etykieta do opisu.

1) mechanizm dziata sprawnie (0/1 pkt)

2) stojacy w pionie nie wygina si¢ po wlozeniu do niego dokumentéw (0/1 pkt)

3) etykieta na grzbiecie tatwo si¢ wyjmuje i wktada (0/1 pkt)

4) poszczegodlne elementy sg potaczone trwale i estetycznie (0/1 pkt)

Segregator A4 — poz. 140 (max 4 pkt)
szeroko$¢ grzbietu 50 mm wykonany z twardej tektury o grubosci 2 mm, pokryty folig
polipropylenowa, wyposazony w wysokiej jakosci mechanizm dzwigniowy z dociskiem,
wzmocniony metalowym okuciem, dwustronna wymienna etykieta do opisu.

1) mechanizm dziata sprawnie (0/1 pkt)

2) stojacy w pionie nie wygina si¢ po wlozeniu do niego dokumentow (0/1 pkt)

3) etykieta na grzbiecie tatwo si¢ wyjmuje i wktada (0/1 pkt)

4) poszczegolne elementy sg polaczone trwale i estetycznie (0/1 pkt)

Dom Pomocy Spolecznej:

Dlugopis kulkowy — poz. 20 (max 4 pkt)
Szybkoschnacy, $rednica kulki piszacej ok. 0,7 mm, grubo$¢ linii pisania ok. 0,35-0,36 mm,
r6zne kolory( niebieski, czerwony, zielony)

1) tusz zasycha w ciggu 1 sekundy (0/1 pkt)

2) tusz nie rozmazuje si¢, nie przerywa (0/1 pkt)

3) grubos¢ linii pisania 0,35 mm (0/1 pkt)

4) mechanizmy dziataja sprawnie (0/1 pkt)

Dlugopis — poz. 21 (max 3 pkt)
gr. linii pisania: 0,4-0,45 mm z systemem przyciskowym posiadajgcy system tuszu ULV
rézne kolory (czarny, niebieski, czerwony)

1) tusz nie rozmazuje sig, nie przerywa (0/1 pkt)

2) grubos¢ linii pisania 0,4 mm (0/1 pkt)

3) mechanizmy dziataja sprawnie (0/1 pkt)

Dlugopis kulkowy - poz. 22 (max 4 pkt)
automatyczny gumowy uchwyt i klips w kolorze tuszu, grubo$¢ linii pisania 0,9 - Imm.
Kolory niebieski, czerwony, zielony.

1) nie wyslizguje si¢ z dtoni (0/1 pkt)

2) tusz nie rozmazuje sig¢, nie przerywa (0/1 pkt)

3) grubos¢ linii pisania 1 mm (0/1 pkt)
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4) odporny na pegknigcia (0/1 pkt)

Dlugopis zelowy -poz. 23 (max 2 pkt)

rézne kolory, tusz zelowy ktoéry tatwo si¢ wymazuje, grubos¢ linii pisania 0,6 - 0,7 mm
1) grubos¢ linii pisania 0,7 mm (0/1 pkt)
2) odporny na pekniecia (0/1 pkt)

Olowek z gumka — poz. 49 (max 2 pkt)
twardo$¢ HB 2, odporny na ztamania dzi¢ki klejonemu na catej dtugosci grafitowi, gumka nie
zawierajagca PCV

1) odporny na ztamanie (0/1 pkt)

2) gumka nie rozmazujgca si¢ (0/1 pkt)

Marker pernamentny — poz. 52 (max 4 pkt)
czarny ze $cigta koncowka, nietoksyczny, wodoodporny atrament na bazie alkoholu,
przyjazny dla srodowiska nie zawiera ksylenu ani toulenu, r6zne kolory

1) zatyczka tatwo si¢ otwiera i zamyka (0/1 pkt)

2) tusz nie przerywa, nie rozmazuje si¢ (0/1 pkt)

3) brak zarysowan i zadrapan na produkcie (0/1 pkt)

4) tatwo pisze po powierzchniach takich jak plastik, papier i laminat (0/1 pkt)

Klej w sztyfcie — poz. 65 (max 3 pkt)

21 g. do klejenia papieru, kartonu, fotografii, tekstyliow, nietoksyczny, nie zawiera
rozpuszczalnikow, bezbarwny, bezwonny, nie deformuje klejonych warstw, niebrudzacy,
zmywalny przy uzyciu wody

1) produkt tatwo usuwa si¢ z biurka i odziezy (0/1 pkt)
2) trwale taczy powierzchnie klejone (0/1 pkt)
3) nie deformuje klejonych powierzchni (0/1 pkt)

Koszulki krystaliczne — poz. 113 (max 4 pkt)
A4, wykonane z krystalicznej folii PP, otwierane od gory, multiperforowane - pasuja do
kazdego segregatora, antystatyczne, opakowanie: 100 szt.

1) mozliwo$¢ tatwego wkladania i wyjmowania zawartosci (0/1 pkt)

2) produkt nie elektryzuje si¢ (0/1 pkt)

3) nie rozrywa si¢ podczas wktadania i wyjmowania zawarto$ci (0/1 pkt)

4) nie skleja si¢ (0/1 pkt)

Segregator A4 —poz. 116 (max 4 pkt)
szeroko$¢ grzbietu 75 mm wykonany z twardej tektury o grubosci 2 mm, pokryty folig
polipropylenowa, wyposazony w wysokiej jako$ci mechanizm dzwigniowy z dociskiem,
wzmocniony metalowym okuciem, dwustronna wymienna etykieta do opisu.

1) mechanizm dziata sprawnie (0/1 pkt)

2) stojacy w pionie nie wygina si¢ po wlozeniu do niego dokumentéw (0/1 pkt)

3) etykieta na grzbiecie tatwo si¢ wyjmuje i wktada (0/1 pkt)

4) poszczegolne elementy sg polaczone trwale i estetycznie (0/1 pkt)

Segregator A4 —poz. 117 (max 4 pkt)
szerokos¢ grzbietu 50 mm wykonany z twardej tektury o grubosci 2 mm, pokryty folig
polipropylenowa, wyposazony w wysokiej jakosci mechanizm dzwigniowy z dociskiem,
wzmocniony metalowym okuciem, dwustronna wymienna etykieta do opisu.

1) mechanizm dziata sprawnie (0/1 pkt)

2) stojacy w pionie nie wygina si¢ po wlozeniu do niego dokumentéw (0/1 pkt)
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3) etykieta na grzbiecie tatwo si¢ wyjmuje i wktada (0/1 pkt)
4) poszczegolne elementy sg polaczone trwale i estetycznie (0/1 pkt)

Il. Dla Czes$ci 2 zamowienia:

1) Cena —60% =60 pkt
2) Termin dostawy — 40 % = 40 pkt

1) Kryterium "Cena'- C bedzie rozpatrywane na podstawic ceny brutto za wykonanie

przedmiotu zamdéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:
C min

Co
gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty oceniangj

2) Kryterium ,,Termin dostawy”- T bedzie rozpatrywany na podstawie terminu dostawy

podanego przez Wykonawce w formularzu oferty. Termin dostawy poszczegélnej partii
artykulow liczony bedzie od dnia otrzymania zlecenia. Najkrotszy mozliwy termin
dostawy wynosi 1 dzien roboczy od dnia otrzymania zlecenia. Najdtuzszy mozliwy termin
dostawy wynosi 4 dni robocze od dnia otrzymania zlecenia.

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:
T max — T o]
T = - X 40 pkt =..... pkt
T max — T min

gdzie: T min - minimalny termin dostawy 1 dzien roboczy
T max - maksymalny termin dostawy 4 dni robocze
To— termin dostawy z oferty ocenianej (w dniach roboczych)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktow, stanowigcych sume
punktéw przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg. wzoru:

w

P=C+T
gdzie:
C — liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”,
T — liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,, Termin dostawy”.
Za najkorzystniejszg dla kazdej z czeSci zamowienia zostanie uznana oferta z najwigksza
iloscig punktow, stanowigcych sume punktéw przyznanych w kazdym Kkryterium.
Punkty beda zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert (dla ocenianej cze¢sci
zamdwienia), Zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza
ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaly taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybiera ofert¢ z najnizszg ceng.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w pkt 5, Zamawiajacy
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wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Rozdzial XX
Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamodwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig Zalgcznik nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej oferty.

5. Zamawiajacy moze zada¢ przed podpisaniem umowy od Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (w przypadku wyboru ich oferty jako
najkorzystniejszej) kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania 1 oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postgpowaniu
Wykonawcow albo uniewazni¢ postgpowanie.

Rozdzial XXI
Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystlugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej 1zby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.
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Rozdzial XXII
Integralne czesci niniejszej SWZ stanowia nastepujace zalaczniki:

. Opis przedmiotu zamowienia wraz z zalacznikiem — zestawienie artykutow — Zalacznik

nri,

Projektowane postanowienia umowy — Zalacznik nr 2,

Formularz Ofertowy — Zalacznik nr 3 wraz z Formularzem cenowym stanowigcym
zatgcznik do Formularza oferty.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — Zalacznik nr 4,

Oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatlowej — Zalacznik nr 5,

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zalacznik nr 6.
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