Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Spotka z ograniczong odpowiedzialnosciq
we Wtodawie

Nr sprawy: 1/2024 Witodawa, 4 kwietnia 2023 r.

Wszyscy Wykonawcy

www.platformazakupowa.pl

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na dostawe materiatéw biurowych

oraz materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych

Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie regulaminu postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych w Miejskim Przedsiebiorstwie
Gospodarki Komunalnej Spétce z o.0. we Wtodawie przyjetego Zarzadzeniem Nr 1/2021 Prezesa Zarzgdu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Spétki z 0.0. we Wtodawie z dnia 4 stycznia 2021.

I Zamawiajacy:

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z o.0.
ul. Zotnierzy WiN 22, 22-200 Wtodawa.

. Przedmiot zamdéwienia: Dostawa materiatéw biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych do
urzadzen drukujgcych.
W zestawieniu zostato oszacowane ilosciowe zapotrzebowanie poszczegdlnego asortymentu
na okres 12 miesiecy. Obecna umowy wygasa z dniem 30 kwietnia 2024 r. Zamawiajacy po
przeanalizowaniu nadestanych ofert podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najnizsza
cene taczng za wszystkie pozycje zamodwienia i zaakceptuje warunki formalne. Jednym
z elementéw umowy bedzie niezmiennos¢ cen podanych w ofercie w okresie umownym.
Wykonawca musi ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje.

lll.  Adres dostawy: MPGK Spétka z 0.0., ul. Zotnierzy WiN 22, 22-200 Wtodawa.

IV.  Warunki formalne udziatu w postepowaniu: wymog akceptacji przez Wykonawce.

— Termin realizacji 2- 3 robocze od otrzymania zamdwienia;

— Warunki ptatnosci - przelew 30 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury;

— Minimalna wartos$¢ zamoéwienia (w przypadku wysytki kurierem): 100,00 zt;

— Zobowigzanie do nieodptatnego odbioru zuzytych tuszy i toneréw w kodzie 16 02 14
zakupionych w ramach zawartej umowy z wykorzystaniem Kart Przekazania Odpadu
generowanych elektronicznie w Bazie danych odpadowych.

V.  Termin realizacji zamodwienia: 2 maj 2024 r. — 30 kwietnia 2025 .
VI. Kryteria wyboru oferty: najnizsza cena.
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Sposob przygotowania oferty:

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do
zaproszenia do skfadania ofert. Integralng czescig oferty jest Formularz cenowy (Zatacznik nr
3 do zaproszenia do sktadania ofert).

Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznione do tego osoby. Jezeli upowaznienie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Do oceny ofert Zamawiajgcy weZmie pod uwage warto$¢ brutto catego przedmiotu
zamowienia.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za pomoca Platformy Zakupowej Open Nexus.

Termin sktadania ofert — do 11 kwietnia 2024 r. do godz. 11:10.

Termin otwarcia ofert — 11 kwietnia 2024 r., godz. 11:15.

Oferty ztozone w inny sposdb lub po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.
Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia ofert niekompletnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w przypadku gdy cena podana przez Wykonawce
przekracza wysokos¢ srodkéw przewidzianych w budzecie Zamawiajgcego do uniewaznienia/
zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozstrzygniecie niniejszego  zapytania zostanie opublikowane za posrednictwem
platformazakupowa.pl.

W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie
poinformowany odrebnym pismem o terminie podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd  ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia/ zamkniecia postepowania o udzielenie
zamodwienia na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze
zmianami).

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow.

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem platformazakupowa.pl

i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé do
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zamawiajgcego” po ktdérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Osoba upowazniona do kontaktu: Edyta Koztowska-Lejko. Adres poczty elektronicznej osoby
uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: edyta.kozlowska-lejko@mpgk.wlodawa.pl.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat ~wykonawcom informacje za pos$rednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany opisu przedmiotu

zamowienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Zataczniki:
1) Zestawienie materiatéw biurowych (format PDF) — Zatgcznik nr 1.
2) Formularz ofertowy (wersja edytowalna) — Zatgcznik nr 2,
3) Formularz cenowy (wersja edytowalna) — Zatgcznik nr 3.

Dokument podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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