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Zamawiajacy
1. Politechnika Gdanska
80-233 Gdansk, ul. G. Narutowicza 11/12
www.pg.edu.pl
NIP: 584-020-35-93
nrtel.: 58 347 17 44
2. Postepowanie prowadzi Dzial Zamoéwien Publicznych
adres poczty elektronicznej: dzp@pg.edu.pl
3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu
Pod w/w adresem udostepniane bedg réwniez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Rozdziat II
Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych /zwang dalej ustawg Pzp/ (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), a takze
wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Pzp — bez
negocjaciji.

3. Kierownik Zamawiajgcego powotat Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 53.

4. Ogtoszenie o zamodwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
na profilu zakupowym Zamawiajgcego dostepnym pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg edu .

Rozdziat i
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamédwienia jest sSwiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na
profesjonalnym, kompleksowym, kreatywnym i spdjnym zatozeniu oraz prowadzeniu profili w
mediach spofecznosciowych (Facebook i  pomocniczo Instagram) portalu MOST Wiedzy
(www.mostwiedzy.pl) oraz zapewnieniu im ptatnej reklamy oraz wsparciu w dalszym samodzielnym
prowadzeniu profili przez Zamawiajgcego.

2. Zamoéwienie sktadac sie bedzie z dwdch etapow.

W etapie I, podstawowym celem prowadzenia profili ww. mediach spotecznos$ciowych przez
Wykonawce bedzie zaangazowanie spotecznosci wokot portalu mostwiedzy.pl, w tym budowanie
pozytywnego wizerunku, rozpoznawalnosci marki, nawigzywanie interakcji i budowanie wiezi z
fanami W trakcie trwania etapu |, poza prowadzeniem ww. profili w mediach spotecznosciowych,
Wykonawca zapewni realizacje szkolenia, ktérego celem bedzie przeszkolenie zespotu
projektowego do dalszego samodzielnego prowadzenia profili.

W etapie Il wspétpraca polega¢ bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce mozliwosci pfatnej
reklamy postéow (max. 700 zt brutto tygodniowo, wedlug Harmonogramu przedstawionego na
spotkaniu konsultacyjnym przez Zamawiajgcego) oraz wsparcia Zamawiajgcego w samodzielnym
prowadzeniu kont.
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Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) znajduje sie w zataczniku nr 7 do SWZ.
4. Kody wg klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79341000-6 ustugi reklamowe,

79341100-7 Doradcze ustugi reklamowe

79341200-8 Ustugi zarzadzania reklamg

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we

wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

6. Zamawiajagcy nie wymaga osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadah.

7. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce, w ofercie, cze$ci zamdéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli
$g juz znani.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamowienia

1. Zamawiajgcy wyznacza termin wykonania zamowienia (umowy): od daty zawarcia umowy do dnia
29.12.2021 r.

2. Zamoéwienie podzielone jest na dwa etapy:

1) Etapl - od dnia zawarcia umowy do dnia 27.06.2021 r.
2) Etap 2 — od dnia 28.06.2021 do 29.12.2021 r.

Rozdziat V
Termin zwigzania ztozong ofertg

1. Termin zwigzania ofertg uptywa dnia 08.06.2021 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymagat bedzie ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

4. W przypadku gdy zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o
ktéorym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdziat VI
Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

1. Zamawiajgcy na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu:
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1) zdolnos$é do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

I. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, Wykonawca wykonat lub wykonuje co najmniej 3 (trzy)
ustugi polegajgce na prowadzeniu dla firmy lub instytucji profilu/profili spotecznosciowych,
(majacych nie mniej niz 5 tysiecy fanéw) tj. Facebook lub/i Instagram przez okres min. 3 miesiecy.

Il. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ubiegajgcy sie o0 zamowienie wykazat, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. co najmniej 3 osobami, ktére
bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajgcymi kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie niezbedne do wykonywania ustugi, ktére majg petni¢ nastepujgce funkcje w jej
realizacji:

1. Kierownik projektu (koordynator) posiadajgcy minimum 2 letnie doswiadczenie w zakresie :
> kierowania zespotem prowadzgcym media spotecznosciowe o zasiegu min. 5 tys. fandw,
> opracowywania i realizacji strategii promocji w mediach spotecznosciowych,
> nadzorowania kampanii reklamowych,
> monitorowania i analizie danych dotyczgcych efektywnosci wykonywanych dziatan (w tym
opracowywania raportow zawierajgcymi statystyki z przeprowadzonych dziatah wraz z ich
analizg),
> promociji i prowadzenia konkurséw na kanatach w mediach spoteczno$ciowych.

2.Specjalista ds. medidéw spotecznosciowych/copywriter (Facebook, Instagram) posiadajgcy
minimum 2 letnie dodwiadczenie w zakresie :

> prowadzenia samodzielnie kont firmowych na: Facebooku, Instagramie (w tym min. 1 profil
0 zasiegu min. 5 tys. fanéw),

> samodzielnego tworzenia tresci, nawigzywaniu relacji z fanami i prowadzenia relacji na zywo
w mediach spotecznosciowych,

3.Specijalista grafik/fotografik kreatywny posiadajgcy minimum 2 letnie doswiadczenie w zakresie :

> opracowywania koncepcji kreatywnych oraz ich adaptacji w ramach potrzeb,

> projektowania grafik oraz animacji przeznaczonych do publikowania w Internecie (ze
szczegoblnym uwzglednieniem projektow do medidow spotecznosciowych),

> jako fotograf/fotografik (ze szczegdinym uwzglednieniem wykonywania zdjec
wykorzystywanych w mediach spotecznosciowych) oraz w profesjonalnej w obrobce zdjeé,

> organizacji sesji zdjeciowych na potrzeby mediéw spotecznosciowych.

Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza realizowania przez jedng osobe funkcji kierownika projektu
i specjalisty ds. mediéw spotecznosciowych. W przypadku specjalisty grafika/fotografika funkcja
moze by¢ realizowana przez jedng osobe lub dwie osoby, o réznych kompetencjach. Wymienione
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powyzej osoby nie wyczerpujg wymagan dla rzetelnego wypetnienia zobowigzan Wykonawcy i
powinny by¢ traktowane jako minimalne wymagania Zamawiajgcego.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw
prawnych.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, musi
ztozyé, wraz_z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, musi potwierdza¢, ze
stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie
przez wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust., 1 pkt 3 i 4.

6. Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, bedzie odpowiadat solidarnie z
wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Zze za nieudostepnienie
zasobdéw podmiot ten nie ponosi winy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub bedg zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy
zazgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu

8. Wykonawca nie bedzie mégt, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé¢ sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ziozonych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
Sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o zaméwieniu.
Jezeli w tym dniu kursu nie ogtoszono, do ww. przeliczenia zastosowany bedzie ostatni ogtoszony
kurs przed tym dniem.

Rozdziat VII

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz w art. 109 ust. 1

1. O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
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2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy ponadto wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 109:
1) ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadiosé¢, ktérego
aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

Rozdziat VIl
Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
1. Zamawiajgcy zada od wykonawcy skladania wraz z ofertag przedmiotowych srodkéw
dowodowych:

1) Koncepcja Harmonogramu Publikacji i Promowania Postéw na pierwsze cztery tygodnie
realizacji Umowy prowadzenia medidéw spotecznosciowych, ktérg Wykonawca dotgczy do
oferty w postaci dokumentu o objetosci nie wiekszej niz 30 stron A4, np. w formie slajdow
prezentacji. Koncepcja Harmonogramu Publikowania i Promowania Postow musi byé
podpisana przez Wykonawce. Koncepcja Harmonogramu Publikowania i Promowania
Postéw musi uwzglednia¢ 2 profile tj. Facebook i Instagram.

Koncepcja Harmonogramu Publikowania i Promowania Postéw musi by¢ zgodna z OPZ i
zawierac:

e wramach Facebooka - podziat na cztery bloki tematyczne — kazdy blok zawierat bedzie
krotki opis zatozen, w tym minimum opis grup docelowych do ktérych bedzie skierowany
oraz propozycje dedykowanego layoutu,

e w ramach Facebooka - propozycje terminéw publikacji postdw na pierwsze cztery
tygodnie (4 tygodnie x 4 bloki tematyczne = 16 postéw) obowigzywania Umowy
(przypisanie kazdego bloku tematycznego do konkretnego dnia tygodnia z
uzasadnieniem dlaczego ten dzien tygodnia zostat zaproponowany). Do kazdego postu
zaproponowany zostanie tytut i zarys tresci oraz rodzaj elementu graficznego
(dostepnego w ramach FB),

e w ramach Instagrama - propozycje terminéw publikacji postéw na pierwsze cztery
tygodnie (4 tygodnie x 2 posty w tygodniu = 8 postéw) obowigzywania Umowy. Do
kazdego postu zaproponowany zostanie tytut i zarys tresci oraz rodzaj elementu
graficznego (dostepnego w ramach Instagrama). Tematyka proponowanych postéw
zwigzana bedzie z zaproponowanymi przez Wykonawce blokami tematycznymi w
ramach FB,

e propozycje promowania postow na Facebooku w budzecie nieprzekraczajgcym 700 zt
brutto na kazdy tydzien, z zaznaczeniem ktéry post z Facebooka (raz w tygodniu) ma
zosta¢ wypromowany na Instagramie (tak, aby wyswietlat sie jako reklama). Posty
bezposrednio publikowane na Instagramie nie bedg promowane,

e wramach Facebooka i Instagrama — propozycje uzupetnienia profili minimum o zdjecie
profilowe, zdjecie w tle (Facebook), informacje o projekcie,

e 0Opis w jaki sposéb Wykonawca zamierza osiggng¢ postawione cele okreslone w OPZ.
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2) 6 postow przygotowanych dla profili Zamawiajgcego w mediach spotecznosciowych, ktére
Wykonawca dofgczy do oferty w formie wydrukowanej wraz z opisem. Propozycje postow
przygotowane zostang na pierwszy tydzieh obowigzywania Umowy, zgodnie z
zaproponowanym przez Wykonawce Harmonogramem Publikacji i Promowania Postow,
w podziale na media spotecznosciowe — 4 posty na Facebooka oraz 2 posty na Instagrama.

Kazdy post musi zawiera¢ opis pomystu i jego cel. Ponadto:

e w ramach Facebooka — kazdy z postow dotyczyt bedzie innego bloku tematycznego,
zaproponowanego przez Wykonawce w ramach Harmonogramu publikowania i
promowania postéw. Zawierat bedzie min. propozycje petnej tresci, grafiki (dostepnej w
ramach FB), hasztagdéw, oznaczen (jesli post bedzie tego wymagat),

e w ramach Instagrama — kazdy z postéw dotyczyt bedzie innej tematyki zwigzanej z
zaproponowanymi przez Wykonawce blokami tematycznymi zaproponowanymi przez
Wykonawce w ramach FB (Wykonawca uzasadni wyboér danej tematyki). Zawierat
bedzie min. propozycje petnej tresci, grafiki (dostepnej w ramach Instagrama),
hasztagéw, oznaczen (jesli post bedzie tego wymagat).

Powyzsze srodki dowodowe postuzg do przyznania punktéw w kryteriach oceny ofert.
Szczegotowy opis tych Srodkéw i sposéb ich oceny znajduje sie w rozdziale XIV SWZ Opis
kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridow, i sposobu oceny ofert.

Zamawiajgcy akceptuje rownowazne przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli potwierdzaja, ze
oferowane ustugi spetniajg okreslone przez zamawiajacego wymagania, cechy lub kryteria.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych, poniewaz
srodki te stuzg ocenie ustugi zgodnie z kryteriami oceny ofert opisanymi w rozdziale XIV SWZ

Rozdziat IX
Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych i innych dokumentach

Dokumenty sktadane wraz z oferta:

1. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia do oferty Wykonawca musi dotaczyé:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w zatgczniku nr
2 do SWZ, stanowigce dowdd tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie wstepne
skfada kazdy z wykonawcow.

2) W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotoéw udostepniajgcych zasoby,
Wykonawca musi zlozy¢ wraz z oswiadczeniem wstepnym takze oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w
zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Dokumenty podmiotowe sktadane na wezwanie:

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych
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potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 273 ust. 1 pkt. 1 i 2 Ustawy Pzp, chyba ze
zamawiajacy jest w posiadaniu lub ma dostep do tych podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia:

1) oswiadczenie, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte
czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;j

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

3) wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

4) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzony nie wczesniej niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

3. Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli bedzie magt je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdow.

4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 4) Wykonawca sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktdorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidaciji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Rozdziat X
Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowalt sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej;
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Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp;

oraz
Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:
ZP/55/055/U/21

3.  Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

4. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu oraz
poczty elektroniczne;.

5. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia lub znakiem postepowania.

6. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Matgorzata Rewucka.,
email: malgorzata.rewucka@pg.edu.pl

7. Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomosc¢”, nie za posrednictwem adresu email.

8. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania Zamawiajgcy preferuje, aby komunikacja
miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza
~WVyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji Zamawiajgcy uzna date ich przestania za posrednictwem Platformy
poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé
zostata wystana do zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
do konkretnego wykonawcy.

10. Niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl,
tj.:
a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os
x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
f)  Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,
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g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz dokfadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) musi zaakceptowac warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uzna¢ go
za wigzacy,

b) musi sie zapozna¢ i stosowac do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie¢ w zaktadce
.instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnie lub telefonicznie informacji, wyjasnien lub odpowiedzi na
kierowane do niego zapytania zwigzane z postepowaniem.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Warunkéw Zaméwienia (SWZ)

Zamawiajgcy bedzie obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w art. 284 ust. 2 ustawy Pzp,
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ za pomocg platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu lub za pomoca poczty elektronicznej na
adres: dzp@pg.edu.pl W temacie pisma nalezy podacé tytut i nr postepowania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrodfa zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 280 ust.
2 i 3 ustawy Pzp, przekaze wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic
tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ bedzie istotna dla sporzadzenia oferty lub bedzie wymagata
od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.
Wszelkie zmiany tre$ci SWZ oraz wyjasnienia udzielone na zapytania Wykonawcoéw stang sie
integralng czesdcig SWZ i bedg wigzace dla Wykonawcéw.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.
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Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1) Formularz Oferty - wypetniony i przestany w formie lub postaci elektronicznej, sporzadzony z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ,
2) Formularz rzeczowo-cenowy, sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
SWZ; Dokument stanowi tres¢ oferty i nie podlega uzupetnieniu,
3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ,
4) Przedmiotowe $rodki dowodowe wymienione w rozdziale VIII SWZ
5) Podmiotowe $rodki dowodowe wymienione w rozdziale IX SWZ,,
6) Zobowigzania, o ktérych mowa w rozdziale VI. ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy)
7 Oswiadczenie wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, z ktérego wynika,
ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy(jezeli dotyczy)
8) Petnomocnictwa (jezeli dotyczy)
9) Dokument elektroniczny potwierdzajacy wniesienie wadium - w przypadku wnoszenia wadium w
formie innej niz pienigdz.

1. Wymagania podstawowe:
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z wymogami niniejszej SWZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadac
tresci SWZ.

3) Formularz oferty oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikéw do niniejszej SWZ, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz
opisu kolumn i wierszy.

4) Oferta powinna byé¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona w formie lub w postaci elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu

5) Oferte nalezy ztozyc:
a) w formie elektronicznej (tj. z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
Cc) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym
podpisang przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.
6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oswiadczenia i dokumenty, bez

dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.

7) Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
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dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest fgcznie kilka
0s6b, oferta oraz dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,

8) Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wtasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione,

9) Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych jako zatgczniki do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy,

10) FORMATY plikéw wykorzystywanych przez wykonawcoéw powinny byé zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”. Wybér formatu
musi umozliwia¢ uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

11) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdinym
wskazaniem na .pdf

12) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z

formatoéw:
a) .zip
b) .7z

13) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

14) W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej (kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na
format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

15) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

16) Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do =zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Zamawiajgcy sugeruje ziozenie oferty z
bezpiecznym wyprzedzeniem przed terminem sktadania ofert/.

17) Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1

18) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wcze$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

19) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

20) Zaleca sig, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Forma oferty:

1) Wykonawca musi ztozy¢ oferte za posrednictwem platformazakupowa.pl .

2) Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (DZ. U. z 2020 r., poz. 2415), nalezy zlozy¢é w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
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w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposdb okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 70 ustawy,

3) Sposoéb sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania techniczne dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego okresla rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. (Dz. U. poz. 2452) w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.2452),
wydanego na podstawie art. 70 ustawy.

4) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

5) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;j.

6) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w pkt. 5), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktére kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

7) Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe,
dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez upowaznione
podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
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podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w pkt. 8, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktdre kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp,
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia;

c) petnomocnictwa — mocodawca.

10) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w pkt.. 5) i 8) moze dokonaé réwniez notariusz.

11) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12) Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski,

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. 1913):

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym os$wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie bedzie
mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w
szczegllnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezyte;j
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

2) w przypadku ztozenia informacji stanowigcych tajemnice Wykonawca wraz z przekazaniem takich
informacji, jest zobowigzany zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3) Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie¢ miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku gdy
dokumenty elektroniczne w postepowaniu zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca nie moze zastrzec informac;ji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania, ktérych oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

ktére Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
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4) w sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Pzp lub odrebnych przepisdw,
informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

4. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, a oferta taka spetniaé

musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie niniejszego zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) wypetniajgc Formularz oferty, jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce”; w
miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o zamodwienie,

3) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadajg za
podpisanie i wykonanie umowy,

4) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z Petnomocnikiem
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. Wszelka korespondencja
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty), Wykonawcy sktadajgcy oferte wspoing
bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopie umowy regulujgcej ich wspotprace,

6) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego kazdy z Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu - kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale IX ust 1 pkt 1 SWZ.

7) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspélnej:

a) dokumenty dotyczace wiasnej firmy skfada kazdy z Wykonawcoéw skifadajgcych oferte wspding
w imieniu swojej firmy,

b) dokumenty wspdlne takie jak np. formularz oferty, wykaz ustug, wykaz oséb - skfada
Petnomocnik Wykonawcédw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding,

c¢) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia mogg polegaé
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

d) W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 7 lit. c), wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonaja poszczegélni wykonawcy.

Rozdziat XII

Sposoéb oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin i sposoéb ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pg_edu/proceedings na stronie dotyczacej
przedmiotowego postepowania - w nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia | 10.05.2021 1. | do godz. 11.00

2) Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wszystkie wymagane w SWZ oswiadczenia i dokumenty.
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3) Po wypetieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4) Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami o ktérych
mowa w rozdziale XI. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy Wykonawca
powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na kazdym dokumencie przestanym za
posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter
nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowaé waznos¢ podpisu przed ztozeniem oferty.

5) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia i wycofania oferty znajduje sie na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2. Termin i sposéb otwarcia ofert:
1) otwarcie ofert nastgpi:

\ w dniu 10.05.2021 r. o godz. \ 11.05

2) otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
odszyfrowanie ztozonych poprzez Platforme ofert,

3) W przypadku zmiany terminu otwarcia, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

4) Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego postepowania
udostepni informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy na stronie internetowej prowadzonego
postepowania udostepni informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktoérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

6) Otwarcie i ocena ofert zostanie dokonana przez Komisje Przetargowg powotang przez
Kierownika Zamawiajgcego.

3. Wycofanie oferty:
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4. Jawnos¢ postepowania:
Zgodnie z art. 74 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po
otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert.

Rozdziat XIII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego zatgcznik
nr 3 do SWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ kazdy asortyment zawarty w formularzu rzeczowo—cenowym
i wpisac/obliczy¢ ceny jednostkowe oraz wartos¢ brutto dla poszczegdinych pozycji formularza
rzeczowo-cenowego.

3. Obliczong sume wartosci brutto z formularza rzeczowo — cenowego nalezy przenies¢ do formularza
ofertowego — zat. nr 1 do SWZ. Ceng oferty jest cena podana w formularzu ofertowym.
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4. Cena oferty brutto, ceny jednostkowe winny by¢ wyrazone liczbowo w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami dziatan matematycznych.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

6. Cena oferty musi obejmowa¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego, terminowego i
kompletnego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym réwniez koszty zwigzane z dostarczeniem
przedmiotu zamowienia do wskazanych jednostek organizacyjnych przez Zamawiajgcego. Koszty
poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamowienia a nieuwzglednione w cenie oferty nie bedg
przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

7. Ceny okreslone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzgce dla zawieranej
umowy.

8. Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom. Ceny jednostkowe, podane przez Wykonawce
w ofercie, obowigzujg przez caty okres trwania umowy, nie bedg zmieniane w trakcie realizacji
zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

Sposob obliczenia cen i podatek VAT
11. Wykonawca krajowy oblicza cene oferty z podatkiem VAT. Stawka podatku VAT powinna by¢
okreslona zgodnie z przepisami prawa.

12. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiegac sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy zamawiajacego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

13. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybér prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U z 2020 r. poz. 106 ze zm), dla celdéw zastosowania kryterium ceny
lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,
ktérg miatby obowigzek rozliczyé.

W ztozonej ofercie, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych ustuga lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat XIV

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny
ofert

1. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania SWZ oraz ustawy Pzp,
ktoéra uzyska najwiekszg fgczng liczbe punktow:

W=C+H+P

W — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug Kryterium Cena

H - liczba wszystkich punktéw uzyskanych w Kryterium Koncepcji Harmonogramu Publikac;i i
Promowania Postow

P - liczba punktéw uzyskanych w Kryterium Koncepcji Przyktadowych Postéw
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Liczba uzyskanych punktéw bedzie obliczana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oznaczenie kryterium Liczba punktéow (waga)
C. Kryterium Ceny 40
H. Kryterium Koncepcji Harmonogramu Publikacji i Promowania 30
Postéw
P. Kryterium Koncepcji Przyktadowych Postow 30
RAZEM 100

1. Kryterium Cena (C)

Ocenie podlega cena brutto oferty w PLN.

Ofercie z najnizszg ceng Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktow — 40

Ocena punktowa pozostatych ofert dla Kryterium Cena zostanie dokonana wg wzoru:

C=Cn/Cox40

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie weditug Kryterium Cena

Cn — najnizsza oferowana cena brutto
Co — cena brutto badanej oferty

40 — waga kryterium

Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg ustugi.

2. Kryterium Koncepcji Harmonogramu Publikowania i Promowania Postow (H)

Ocenie podlega Koncepcja Harmonogramu Publikacji i Promowania Postéw na pierwsze cztery
tygodnie realizacji Umowy prowadzenia mediow spotecznosciowych, ktérg Wykonawca dotgczy do
oferty w postaci dokumentu o objetosci nie wiekszej niz 30 stron A4, np. w formie slajdéw prezentaciji.
Koncepcja Harmonogramu Publikowania i Promowania Postéw musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
Koncepcja Harmonogramu Publikowania i Promowania Postow musi uwzglednia¢ 2 profile tj. Facebook

i Instagram.

Ocena Koncepcji Harmonogramu Publikowania i Promowania Postéw (H) jest suma wszystkich
punktéw przyznanych przez cztonkéw komisji przetargowej podzielong przez liczbe cztonkéw komisiji,

wedtug wzoru:

/_}_/___\_ MOST DANYCH POLITECHNIKA GDANSKA

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

tel. +48 58 347 14 63

fax: +48 58 347 14 90

e-mail: biuro.most@pg.edu.pl
http://pg.edu.pl/most




Fundusze Unia Europejska | ,+*-,
Europejskie Europejski Fundusz o
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego okl

H = (H1 +H2 +H3...+Hn)/LCzK
gdzie:

H - liczba wszystkich punktow uzyskanych w Kryterium Koncepcji Harmonogramu Publikowania i
Promowania Postow

H1, H2, H3...Hn - liczba punktéw przyznanych przez poszczegdlnych cztonkéw komisji przetargowej

LCzK - liczba cztonkéw komisji dokonujgca oceny (3 osoby, sekretarz komisji nie bierze udziatu w
ocenie merytorycznej)

Zarys Harmonogramu Publikowania i Promowania Postéw musi by¢ zgodny z OPZ i zawierac:

e wramach Facebooka - podziat na cztery bloki tematyczne — kazdy blok zawierat bedzie krétki
opis zatozen, w tym minimum opis grup docelowych do ktérych bedzie skierowany oraz
propozycje dedykowanego layoutu,

e wramach Facebooka - propozycje terminéw publikacji postéw na pierwsze cztery tygodnie (4
tygodnie x 4 bloki tematyczne = 16 postéw) obowigzywania Umowy (przypisanie kazdego
bloku tematycznego do konkretnego dnia tygodnia z uzasadnieniem dlaczego ten dzien
tygodnia zostat zaproponowany). Do kazdego postu zaproponowany zostanie tytut i zarys
tresci oraz rodzaj elementu graficznego (dostepnego w ramach FB),

e wramach Instagrama - propozycje termindéw publikacji postéw na pierwsze cztery tygodnie (4
tygodnie x 2 posty w tygodniu = 8 postow) obowigzywania Umowy. Do kazdego postu
zaproponowany zostanie tytut i zarys tresci oraz rodzaj elementu graficznego (dostepnego w
ramach Instagrama). Tematyka proponowanych postéw zwigzana bedzie z zaproponowanymi
przez Wykonawce blokami tematycznymi w ramach FB,

e propozycje promowania postow na Facebooku w budzecie nieprzekraczajgcym 700 zt brutto
na kazdy tydzien, z zaznaczeniem ktory post z Facebooka (raz w tygodniu) ma zostac
wypromowany na Instagramie (tak, aby wyswietlat sie jako reklama). Posty bezposrednio
publikowane na Instagramie nie bedg promowane,

e wramach Facebooka i Instagrama — propozycje uzupetnienia profili minimum o zdjecie
profilowe, zdjecie w tle (Facebook), informacje o projekcie,

e 0opis w jaki sposdb Wykonawca zamierza osiggng¢ postawione cele okreslone w OPZ.

W przypadku dotaczenia do oferty przez Wykonawce wiecej niz 30 stron A4 Zamawiajacy nie
bedzie ocenial oferty w Kryterium Koncepcji Harmonogramu Publikowania i Promowania
Postow (H) i zostanie przyznanych 0 punktow.

W ramach niniejszego kryterium kazdy cztonek komisji przetargowej przyzna ofercie punkty w skali od
0 pkt do 30 pkt. Punkty te beda przyznane wedtug nastepujgcego zakresu oceny:

L.p. Zakres oceny, Liczba punktéw
: . . procentowe .
Oczekiwania w ramach kryterium (H) spelnienie mozliwa do
oczekiwan uzyskania
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e zostat opracowany na potrzeby realizacji

1. ustugi dla portalu mostwiedzy.pl na
podstawie OPZ,

e jest mozliwy do wdrozenia w ramach
realizowania ustugi,

e zawiera nowatorskie pomysty i
niespotykane formy dziatan
interaktywnych, ktére gwarantujg
zaangazowanie i interaktywnos¢
odbiorcow,

2. e jest nieskomplikowany,
usystematyzowany i fatwy do zrozumienia,

e zawiera roznorodne rozwigzania
techniczne.

koncepcja spetnia
oczekiwania
Zamawiajgcego w
zakresie 90% - 100%

od 20 pkt do 30 pkt

koncepcja spetnia
oczekiwania
Zamawiajgcego w
zakresie 70% - 89%

od 10 pkt do 19 pkt

koncepcja spetnia
oczekiwania
Zamawiajgcego w
zakresie 50% - 69%

od 1 pkt do 9 pkt

koncepcja spetnia
oczekiwania
Zamawiajgcego w
zakresie ponizej 50%

0 pkt

3. Kryterium Koncepcji Przyktadowych Postow (P)

Ocenie bedzie podlegatlo 6 postéw przygotowanych dla profii Zamawiajgcego w mediach
spotecznosciowych, ktére Wykonawca dotgczy do oferty w formie wydrukowanej wraz z opisem.
Propozycje postéw przygotowane zostang na pierwszy tydzien obowigzywania Umowy, zgodnie z
zaproponowanym przez Wykonawce Harmonogramem Publikacji i Promowania Postéw, w podziale na
media spotecznosciowe — 4 posty na Facebooka oraz 2 posty na Instagrama.

Ocena Koncepcji Przyktadowych Postéw (P) jest sumg wszystkich punktéw przyznanych przez
cztonkéw komisji przetargowej podzielong przez liczbe cztonkdéw komisji, wedtug wzoru:

P =(P1 +P2 +P3...+Pn)/LCzK

gdzie:

P - liczba punktow uzyskanych w Kryterium Koncepcji Przyktadowych Postéw

P1, P2, P3...Pn - liczba punktéw przyznanych w Kryterium Koncepcji Przyktadowych Postéw przez

poszczegolnych czionkéw komisji przetargowej

LCzK - liczba cztonkéw komisji dokonujgca oceny (3 osoby, sekretarz komisji nie bierze udziatu w

ocenie merytorycznej)

/_}_/___\_ MOST DANYCH POLITECHNIKA GDANSKA

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

tel. +48 58 347 14 63
fax: +48 58 347 14 90
e-mail: biuro.most@pg.edu.pl

http://pg.edu.pl/most




Fundusze Unia Europejska | ,«*+
Europejskie

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego *oxx

* %

Europejski Fundusz *

Zamawiajacy przyzna punkty postom kierujgc sie stopniem spetnienia ocenianych cech. Maksymailna
liczba punktow, jakg moze uzyskac post wynosi 5 pkt. Oferta w Kryterium Koncepcji Przykladowych
Postow (P) moze uzyska¢ max 30 punktow.

Kazdy post musi zawiera¢ opis pomystu i jego cel. Ponadto:

w ramach Facebooka — kazdy z postéow dotyczyt bedzie innego bloku tematycznego,
zaproponowanego przez Wykonawce w ramach Harmonogramu publikowania i promowania
postow. Zawierat bedzie min. propozycje peinej tresci, grafiki (dostepnej w ramach FB),
hasztagdéw, oznaczen (jesli post bedzie tego wymagat),

w ramach Instagrama — kazdy z postow dotyczyt bedzie innej tematyki zwigzanej z
zaproponowanymi przez Wykonawce blokami tematycznymi zaproponowanymi przez
Wykonawce w ramach FB (Wykonawca uzasadni wyb6r danej tematyki). Zawierat bedzie min.
propozycje petnej tresci, grafiki (dostepnej w ramach Instagrama), hasztagoéw, oznaczen (jesli
post bedzie tego wymagat).

W przypadku dotaczenia do oferty przez Wykonawce wiecej niz 6 postéw Zamawiajacy nie
bedzie poddawat ich ocenie i w tym kryterium zostanie przyznanych 0 punktéw.

W ramach niniejszego kryterium kazdy cztonek komisji przetargowej przyzna ofercie punkty w skali od
0 pkt do 30 pkt. Punkty te beda przyznane wedtug nastepujacego zakresu oceny:

tgczna max
FB (max INSTAGRAM liczba
liczba (max liczba punktow

Ip Cecha podlegajgca ocenie oraz jej Skala oceny — punktow; punktow;

A opis sposob oceny kazdy post kazdy post w ramach
oceniany oceniany cechy na
osobno) 0sobno) wszystkich

profilach
[7]

(1] (2] (4] (5] (6]

[5+6]
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Copywriting Kazdy post
. ) otrzyma ocene
(jezyk i merytoryka) w zakresie
poprawnos¢ jezykowa, bezbtednosé 0-2 pkt wedtug
tresci, jasno.é,(:_przekazu, nastepujacych
dostosowanie jezyka do grupy zasad:
docelowej oraz medium (m.in. czy post
zawiera bezposredni zwrot do
odbiorcy — call to action, czy
informacje zawarte w poscie sg 2 pkt - l_)ra}k
przydatne dla odbiorcow, czy tresé i zastrzezen
forma angazuje odbiorcow z grupy 4 posty x 2
docelowej, czy tre$¢ i forma sa pkt. 2 posty x 2 pk. 12
interesujace dla odbiorcow) 1pkt—1
zastrzezenie
0 pkt — wiecej
niz 1
zastrzezenia
Grafika Kazdy post
otrzyma ocene
w zakresie
czytelnos¢, estetyka, aspekt
techniczny, kompozycja, m.in.
kolorystyka, kréj czcionki, uktad i 0-1 pkt wedtug
rozmieszczenie poszczegolnych nastepujgcych
elementow, zgodnosc¢ ze sztukg zasad:
graficzng, brak btedéw graficznych
4 posty x 1
2 posty x 1 pkt 6
1 pkt — brak pkt.
zastrzezen
Opkt—1i
wiecej
zastrzezen
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3. Koncepcja Kazdy post
otrzyma ocene
w zakresie

innowacyjnos¢ pomystu, spojnosé
wszystkich elementéw, sposdb

zachecenia do interakcji 0-2 pkt wedtug
uzytkownikow, powigzanie nastepujgcych
tematu/grafiki z portalem zasad:

mostwiedzy.pl

2 pkt — brak 4 posty x 2
zastrzezen P pkt)f 2 posty x 2 pkt. 12

1pkt-1
zastrzezenie

0 pkt — wiecej
niz 1
zastrzezenia

taczna max liczba punktéow 20 10 30

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw stanowigcych sume
przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteridw, wyliczong zgodnie z powyzej wskazanymi
zasadamiW =C +H + P.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych treéci ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na
niezgodnoéci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia
lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy Zzagda od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia
dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych cze$ci sktadowych, zgodnie z art.
224 ustawy Pzp.

Rozdziat XV
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

1. Zamawiajgcy ustala ogolny wzér umowy na realizacje zamdwienia — wg zatacznika nr 4 do SWZ.
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2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagajg formy szczegolne;.
3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
4. Zawarta umowa bedzie jawna.

Rozdziat XVI
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do:

1) przekazania umowy regulujgcej wspoétprace Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, jezeli oferta tych Wykonawcow zostanie wybrana, dotyczy to rowniez wspdlnikow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg w formie spétki cywilne;,

2) dostarczenia petnomocnictwa dla os6b podpisujgcych umowe, jesli ich umocowanie do podpisania
umowy nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty,

2. W informacji wystanej do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza,
Zamawiajgcy okresli termin i miejsce ztozenia w/w dokumentéw i oswiadczen oraz poinformuje o
formalnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy o tresci zgodnej ze wzorem zatgczonym do SWZ.

3. Niedostarczenie dokumentéw lub oswiadczenh, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie spowoduje, ze zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, co moze
skutkowaé konsekwencjami okreslonymi w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.

Rozdziat XVII

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy,
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale 1X ustawy Pzp (art. 505—
590).

Rozdziat XVIII
Sktadanie ofert czesciowych i wariantowych
1. Zamawiajagcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
2. Zamawiajgcy udziela zaméwien na ustugi bedgce przedmiotem niniejszego posteowania w
czesciach stanowigcych odrebne postepowania.
3. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat XIX
Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert zabezpieczy¢ swa
oferte wadium w wysokosci: 800,00 z
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2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 836 1572).
3. Wadium w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 64
1160 2202 0000 0001 8607 3782, Bank Millenium S.A. O/Gdansk, z dopiskiem: ,WADIUM —
prowadzenie profili w mediach spotecznosciowych portalu mostwiedzy.pl”

Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptynaé, najpozniej przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne wniesienie wadium tylko
wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4. W przypadku wnoszenia wadium w innej formie niz w pienigdzu, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu wraz z ofertg oryginat dokumentu wadialnego (gwarancji lub poreczenia) w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez uprawnionego pracownika
gwaranta/poreczyciela.

5. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwaranciji,
dokument ten powinien by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢ w swej
tresci:

1) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg (doktadne okreslenie nazwy
zamowienia),

3) kwote zobowigzania,

4) termin waznosci gwarancji,

5) mie¢ forme oswiadczenia bezwarunkowego ptatnego na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajgcego,

6) by¢ nieodwotalny

7 zobowigzanie gwaranta do zaptaty kwoty gwarancji na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego
zawierajgce oswiadczenie, iz Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie, lub

b) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

C) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

d) w odpowiedzi na wezwanie do ztoZzenia lub uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych

lub do uzupetnienia podmiotowych srodkéw dowodowych, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie
ztozyt  podmiotowych $rodkéw dowodowych lub  przedmiotowych $rodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

6. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od
dna wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 98 ust.1 Ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
dokona zwrotu wadium wykonawcy w okolicznosci okres$lonych w art. 98 ust. 2 Ustawy Pzp.

8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w
formie gwarancji lub poreczenia wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem
zapfaty wadium jezeli:
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1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych Srodkéw
dowodowych lub do uzupetnienia podmiotowych srodkéw dowodowych, z przyczyn lezacych po jego
stronie, nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych dokumentéw lub oswiadczen lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezagcych po
stronie Wykonawcy.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy
lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktéorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.

Rozdziat XX
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XXI

Informacje dodatkowe
1. Zamawiajgcy hie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych okreslone czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia.
2. Zamawiajacy nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy Pzp.
3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121.
4. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu dokumentdw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u
Zamawiajgcego
6. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukc;ji elektroniczne;.
9. Zamawiajgcy nie wymaga ani nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93
ustawy Pzp.

10. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94.

Rozdziat XXII
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z
2018 r. Nr 127, str. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Gdanska z siedzibg

w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Politechnice Gdanskiej jest mgr inz. Pawet Baniel, tel.
+48 58 348-66-29, e-mail: iod@pg.edu.pl;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZP/55/055/U/21
pn. zatozenie, prowadzenie oraz wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez
Zamawiajgcego profili portalu MOST Wiedzy w mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,,
MOST DANYCH. Multidyscyplinarny Otwarty System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research
Data”’ prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia zakonczenia
postepowania;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

a) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw);

-  na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
cztonkowskiego);

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach, o ktérych
mowa w art. art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp::

1)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do uzyskania potwierdzenia, czy przetwarzane sg
dotyczgce go dane osobowe, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do Zgdania od Wykonawcy
dodatkowych informacji precyzujgcych Zzadanie (np. nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia);

2)w przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z prawa do ograniczenia przetwarzania jego danych
osobowych, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do przetwarzania tych danych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia..
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Spis zalacznikéw do SWZ:

Zatacznik nr 1

Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3

Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4

Wzbr umowy

Zatgcznik nr 5

Zatgcznik nr 3 do umowy — Schemat reakcji na sytuacje kryzysowe na Portalach

Zatgcznik nr 6

Zatgcznik nr 5 do umowy — Harmonogram realizacji umowy

Zatgcznik nr 7

Opis przedmiotu zamowienia
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Zatgcznik nr 1.
Nr postepowania: ZP/55/ 055/U/21

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy: Politechnika Gdanska
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia o0 zamowieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji pn:
zatozenie, prowadzenie oraz wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez Zamawiajacego
profili portalu MOST Wiedzy w mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,, MOST DANYCH.
Multidyscyplinarny Otwarty System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research Data”

My nizej podpisani:

(upowaznienie do podpisania oferty wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty)
dziatajgcy w imieniu i na rzecz:

Petna nazwa Wykonawcy (w przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o zamowienie

nalezy wskaza¢ wszystkich Wykonawcow):

Adres:
REGON nr NIP nr KRS/CEIDG:
Nr telefonu: e-mail do prowadzenia korespondencji zwigzanej z postepowaniem:
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Zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze
zm.), ze wzgledu na liczbe pracownikéw, oswiadczamy, ze nalezymy do sektora (zaznaczy¢):
O mikroprzedsiebiorstw
matych przedsiebiorstw
Srednich przedsiebiorstw
duzych przedsiebiorstw.

Ooood

1. Oferujemy realizacje catosci powyzszego przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z zapisami w

SWZ za wynagrodzenie brutto (W PLN): ieveiiiiiiiiiiiiiirrcrrces s ceeas

2. Oswiadczamy, ze oferowany przedmiot zamodwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w SWZ.

3. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje wszystkie elementy cenotwércze, wynikajace z

zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamowienia, okreslone w SWZ.

4. Wszystkie inne koszty jakie poniesiemy przy realizacji zamdwienia, nieuwzglednione w cenie
oferty nie bedg obcigzaty Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, nie wnosimy do
jej tresci zastrzezenh i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i
zasadami postepowania.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z postanowieniami wzoru Umowy, ktéra stanowi zatgcznik
nr 4 do SWZ. Nie wnosimy do jej tresci zastrzezen. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia Umowy na okreslonych w niej warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do
SWZ.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w rozdziale V ust. 1 SWZ.
Oswiadczamy, ze wadium o wartoSci ...................... * PLN wnieslismy w dniu
..................................... W FOrMIE e

10. Oswiadczamy, Ze zamodwienie zamierzamy zrealizowaé przy udziale nastepujgcych

podwykonawcéw, w zakresie (nalezy podaé zakres i jedli sg znane - dane proponowanych

podwykonawcéw)

11. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 22016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L. z

2018 r. Nr 127, str. 2) wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
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posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych
innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie)).

12. Zalgcznikami do niniejszej Oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

L

2.
B
4

* wypetnia wykonawca

Dokument nalezy podpisac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
Nr postepowania: ZP/55 / 055/U/21

Wykonawca;

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

dotyczace niepodlegania wykluczeniu oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. zatozenie, prowadzenie oraz
wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez Zamawiajgcego profili portalu MOST Wiedzy w
mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,, MOST DANYCH. Multidyscyplinarny Otwarty
System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research Data” , oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze podlegam*/nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodza*/nie zachodza* w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z

postepowania na podstawie art. ............................ ustawy Pzp (poda¢ majacq zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5i 7-10 ustawy Pzp).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust.

2 ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:
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4. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdziale VI SWZ,
tj:

1) posiadam wymagang zdolno$¢ zawodowg i techniczng
5. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

6. JEDNOCZESNIE PODAJE DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP DO PODMIOTOWYCH
$RODKOW DOWODOWYCH (jezeli dotyczy):*

Informuje, ze nastepujgce podmiotowe $rodki dowodowe:

1. KRS/CEIDG

mozna pozyska¢ odpowiednio z nastepujgcych rejestréw publicznych:
Lo,

2.

3

Dokument nalezy podpisac kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

1 Zamawiajacy nie wezwie do ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli bedzie mdgt je uzyskac za pomoca
bezptatnych i og6lnodostepnych baz danych, w szczegolnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w o$wiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow
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ZP/55/055/U/21 Zatgcznik nr 3 do SWz

FORMULARZ CENOWY NA

zatozenie, prowadzenie oraz wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez Zamawiajacego
profili portalu MOST Wiedzy w mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,, MOST DANYCH.
Multidyscyplinarny Otwarty System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research Data”

Ip. Etap Max. Kwota za Wynagrodzenie Zapewnienie ptatnej Kwota taczna za
liczba tydzien ustugi brutto za reklamy (brutto; zapewnienie
tygodni (brutto) prowadzenie profili wedtug ptatnej reklamy
w mediach zaakceptowanego (zgodnie z OPZ)*
spotecznosciowych Harmonogramu
(zgodnie z OPZ) publikacji i
promowania
postow)
1 2 3=1x2 4 5=1x4
Etap |
(od dnia max. 6 300,00 zt
podpisania 9 max. 700 zt brutto brutto
Umowy do
27.06.2021r.
Etap Il
.19 950,00 zt
28.06.2021r. 28,5 max. 700 zt brutto e ‘
_ brutto
29.12.2021r.
ETAPY RAZEM 26 250,00 zt brutto
Wynagrodzenie brutto za szkolenie w trakcie
etapu | :
WYNAGRODZENIE RAZEM

*pbudzet na reklame wynosi maksymalnie brutto 700 zt tygodniowo — bedzie on rozliczany za kazdy biezagcy Harmonogram
publikowania i promowania postéw, na podstawie przekazanego przez Wykonawce raportu z rozliczeniem wypromowanych
postow

Dokument nalezy podpisac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

POLITECHNIKA GDANSKA tel. +48 58 347 14 63
fax: +48 58 347 14 90
e-mail: biuro.most@pg.edu.pl

http://pg.edu.pl/most
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Zatgcznik nr 3 do umowy

SCHEMAT REAKCJI NA SYTUACJE KRYZYSOWE

1. Identyfikacja przez Wykonawce zaistnienia sytuacji kryzysowej oraz wskazanie wstepnej
propozycji przeciwdziatania jej rozprzestrzenianiu. > 2. Informacje o kryzysie otrzymuje kontakt 1. lub.
2. (w ciggu max. 1 godziny od identyfikacji sytuacji przez Wykonawce). - 3. Wewnetrzna komunikacja
pracownikow Zamawiajgcego. = 4. Poinformowanie Wykonawcy o: 4a) decyzji Zamawiajgcego co do
sposobu reakcji przez Wykonawce lub 4b) podjeciu lub planowaniu podjecia samodzielnych dziatan
przez Zamawiajgcego majgcych na celu udzielenie odpowiedzi na kryzys ( max. 1 godzina). > 5. W
przypadku przekazania informacji, 4a) — Wykonawca podejmie dziatanie zgodnie z decyzjg
Zamawiajgcego oraz przekaze informacje m.in. o sposobie i terminie udzielenia odpowiedzi na kryzys
(max. 1 godzina). > 6a) Zaakceptowanie odpowiedzi przez uzytkownikow i wygaszenie sytuaciji
kryzysowej przez Zamawiajgcego i Wykonawce., 6b) brak akceptacji uzytkownikéw na odpowiedz i
dalszy rozwoj sytuacji kryzysowej (rozpoczecie dziatan od kroku 2. schematu).

Strony Umowy pod pojeciem “kryzys” rozumiejg komentarz, post, opinie, wrzutke, ktére przyciggajg
kolejnych niezadowolonych uzytkownikow napedzajgcych sie wzajemnie do publikacji nastepujacych
tresci niosgcych negatywny wydzwiek na profilach spotecznosciowych portalu MOST Wiedzy. Do zrédet
kryzysu bedg zaliczane:

e negatywne komentarze i opinie,

¢ lawina negatywnych komentarzy,

e skargi,

e dynamicznie zmieniajgce sie sytuacje (wymagajgce czestego aktualizowania komunikatow),
o fake newsy,

e podwazanie zatozeh merytorycznych udostepnianych tresci,

e naruszenie wizerunku Zamawiajgcego w zakresie obszaréw jego dziatalnosci,

e notorycznie zamieszczania przez obserwujgcych postéw o tematyce nie zwigzanej z obszarami
dziatalno$ci Zamawiajgcego.

W celu zmniejszenia skali oddziatywania potencjalnej sytuacji kryzysowej przygotowano schemat
komunikacji pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym. W przypadku trudnych pytan i kontrowersyjnych
postow, noszgcych znamie sytuacji kryzysowych, moderator nie powinien podejmowac zadnych dziatan
bez wczedniejszego ustalenia stanowiska z Zamawiajgcym. Reakcja powinna by¢ szybka.

Nizej wymienione kontakty do oséb w sytuacji kryzysowej nalezy wykonywa¢ wediug podanej
kolejnosci. Kontakt 2. Mozna uruchomié dopiero po bezskutecznej prébie skontaktowania sie z
kontaktem 1.

Imie i nazwisko Numer telefonu E-mail

Kontakt 1.

Kontakt 2.
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Dodatkowo:

e negatywne komentarze nie bedg usuwane, korygowane albo ukrywane na wtasng reke przez
Wykonawce,

e niedopuszczalne jest aby Wykonawca w imieniu Zamawiajgcego podczas udzielania
odpowiedzi oskarzat lub zniewazat osobe, ktdéra dodata negatywny post lub komentarz,

e w przypadku zaangazowania duzej liczby uzytkownikow w negatywng dyskusje nalezy wzig¢
od uwage mozliwo$¢ wydania przez Uczelnie oficjalnego oswiadczenia i publikacje w formie
postu na profilu,

e w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej, Wykonawce obowigzywa¢ bedag specjalne
godziny na moderacje/reakcje, tj. poza wyznaczonymi godzinami ujetymi w OPZ,

e dziatania Wykonawcy zalezne bedg od uzgodnierh z Zamawiajgcym, moze to byé np.:

- krotka, publiczna odpowiedz jako post na profilu lub w odpowiedzi na dany negatywny
komentarz/ post, opierajaca sie do danych liczbowych i faktach odsytajgca do zrédta informaciji,

- podziekowanie za czas poswiecony na napisanie opinii/ komentarza,

- w sytuacji ponownej publikacji podobnej tresci przez tego samego uzytkownika -
zablokowanie uzytkownika (po uzgodnieniu z Zamawiajgcym).

fax: +48 58 347 14 90
ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: biuro.most@pg.edu.pl
80-233 Gdansk http://pg.edu.pl/most

/\/\ MOST DANYCH POLITECHNIKA GDANSKA tel. +48 58 347 14 63



Fundusze Unia Europejska | ,+*-,

Eu I'OpEjSkle Europejski Fundusz R

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego okl
ZP/55/055/U/21 Zatgcznik nr 6 do SWZ

Zatgcznik nr 5 do Umowy

HARMONOGRAM REALIZACJI UMOWY

zatozenie, prowadzenie oraz wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez Zamawiajgcego
profili portalu MOST Wiedzy w mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,, MOST DANYCH.
Multidyscyplinarny Otwarty System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research Data”

W dniu podpisania Umowy, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ewentualne uwagi do Strategii i
Harmonogramu publikowania i promowania postéw (ocenianych jako kryterium przez komisje
przetargowg). W ciggu 2 dni roboczych Wykonawca uwzgledni je.

Realizacja zamdwienia podzielona bedzie na dwa etapy:

e etap | — od dnia podpisania Umowy do 27.06.2021 r. ( max. 9 tygodni),
e etap Il —od 28.06.2021 r. — 29.12.2021 r. (max. 28,5 tygodnia)

Harmonogram realizacji Umowy podzielony bedzie na tygodniowe okresy realizacji Umowy. Za jeden
tydzien realizacji Umowy uznaje sie 7 dni tygodnia (tacznie z weekendami i sSwietami). Kazda ptatnosc
za tydzien realizacji Umowy rozliczana bedzie w nastepujgcy sposob: 1-2-3 (jeden, dwa lub trzy) dni
tygodnia liczone bedgy jako pét tygodnia realizacji Umowy (ptatnos¢: potowa ceny z formularza
cenowego), 4-5-6-7 (cztery, pieé, szes¢ lub siedem) dni tygodnia liczone bedzie jako caty tydzien
realizacji Umowy (petna kwota z formularza cenowego).

Realizacja Umowy przebiegaé bedzie na podstawie wypetnianej na biezgco przez Zamawiajgcego Tabeli
realizacji Umowy (zaakceptowane] przez Wykonawce), po uprzednim przekazaniu przez Wykonawce
Harmonogramu publikowania i promowania postéw (zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Tabela
uzupetniana bedzie na okres min. czterech kolejnych tygodni realizacji Umowy (po uzgodnieniu
Wykonawcy z Zamawiajgcym). W przypadku zblizajgcego sie terminu zakornczenia etapu | lub etapu Il
mozliwe jest uzupetnienie tabeli na okres krotszy niz cztery tygodnie. Tabela realizacji Umowy na
pierwsze cztery tygodnie realizacji Umowy uzupetniona bedzie na podstawie Harmonogramu
publikowania i promowania postéw ocenianych przez komisje przetargowa, po wprowadzeniu
ewentualnych uwag Zamawiajgcego przez Wykonawce. Dzien po zakonczeniu realizacji prac (zgodnych
z OPZ) z kazdej tabeli realizacji Umowy, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raport zawierajgcy
statystyki z przeprowadzonych akcji oraz rozliczenie potwierdzajgce wypromowanie postéw. Po
kazdorazowym przekazaniu raportu Zamawiajacy wystawi protokdt odbioru prac, ktéry upowazniat
bedzie Wykonawce do wystawienia faktury.

Harmonogram publikowania i promowania postow na kolejny okres przekazywany bedzie przez
Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego przynajmniej 7 dni kalendarzowych przed zakornczeniem
ostatniego tygodnia z biezgcej tabeli realizacji Umowy — w trakcie obowigzywania etapu I. Podczas
etapu Il to Zamawiajgcy uzupetniat bedzie Harmonogram publikowania i promowania postéw, a rolg
Wykonawcy bedzie jego opiniowanie podczas spotkan organizacyjnych (w ostatnim tygodniu
obowigzywania biezgcego Harmonogramu publikowania i promowania postéw). Na podstawie
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Harmonogramu publikowania i promowania postoéw Zamawiajgcy uzupetniat bedzie kolumne z kwota
rozliczeniowg ptatnej reklamy. Kwota ta nie bedzie przekraczaé 700 zt brutto na caty tydzien realizacji
Umowy, lub 350 zt brutto na potowe tygodnia realizacji Umowy.

Przyktadowa tabela na cztery tygodnie realizacji Umowy:

Tabela realizacji Umowy za okres 16.04.2021 r. — 09.05.2021 r.

Tydzien Etap Rozpoczecie Zakonczenie llos¢ dni Kwota Kwota rozliczeniowa Kwota
realizacji | (I lub (dd-mm-rr; (dd-mm-rr; rozliczeniowa ptatnej reklamy — facznie
Umowy )] dzien tygodnia) dzien za zgodnie z (1.+2.=3.)
tygodnia) prowadzenie Harmonogramem
profilu — publikowania i
zgodnie z promowania postow
formularzem (2.)
cenowym
(1)
1. 16.04.2021r.; 18.04.2021r.; 3 0,5 x 0,5y 0,5x + 0,5y
czwartek niedziela
2. 19.04.2021r.; 25.04.2021r,; 7 X y X+y
poniedziatek niedziela
3. 26.04.2021r,; 02.05.2021r.; 7 X y X+y
poniedziatek niedziela
4, 03.05.2021r.; 09.05.2021r.; 7 X y X+y
poniedziatek niedziela
24 3,5x 3,5y 3,5x+3,5
y

10.05.2021r.

Termin przekazania raportu z przeprowadzonych akcji oraz rozliczenie potwierdzajgce wypromowanie postow —

Termin przekazania przez Wykonawce Harmonogramu publikacji i promowania postéw na kolejny okres —03.05.2021r.

A\ MOST DANYCH
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

zatozenie, prowadzenie oraz wsparcie w dalszym samodzielnym prowadzeniu przez Zamawiajacego
profili portalu MOST Wiedzy w mediach spotecznosciowych, w ramach projektu ,, MOST DANYCH.
Multidyscyplinarny Otwarty System Transferu Wiedzy — etap Il: Open Research Data”

Informacje ogodine

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na profesjonalnym,
kompleksowym, kreatywnym i spojnym zatozeniu oraz prowadzeniu profii w mediach
spotecznosciowych (Facebook i pomocniczo Instagram) portalu MOST Wiedzy (www.mostwiedzy.pl)
oraz zapewnieniu im ptatnej reklamy oraz wsparciu w dalszym samodzielnym prowadzeniu profili przez
Zamawiajgcego. Realizacja zamowienia zostanie podzielona na dwa etapy:

e etap | — od dnia podpisania Umowy do 27.06.2021 r.
e etapll—od 28.06.2021 r. — 29.12.2021 r.

W etapie |, podstawowym celem prowadzenia profii ww. mediach spotecznosciowych przez
Wykonawce bedzie zaangazowanie spotecznosci wokét portalu mostwiedzy.pl, w tym budowanie
pozytywnego wizerunku, rozpoznawalnosci marki, nawigzywanie interakcji i budowanie wiezi z fanami
reprezentujgcymi nastepujgce grupy docelowe (w kolejnosci od najistotniejszej) — 1. Spoteczenstwo
informacyjne 2. Przedsigbiorcy. 3. Naukowcy i spotecznos$é¢ biblioteczna zwigzana z Politechnikg
Gdanska, Gdanskim Uniwersytetem Medycznym i Uniwersytetem Gdanskim 4. Naukowcy i spotecznos¢
biblioteczna z innych polskich Uczelni.

Podstawowym zrédtem pozyskiwania tematéw do publikacji bedzie strona portalu mostwiedzy.pl, a w
szczegodlnosci zaktadki: dane badawcze, czasopisma, publikacje, osoby, wirtualny mikroskop (od
momentu udostepnienia tej zakfadki przez Zamawiajgcego). W Harmonogramach publikowania i
promowania postéow Wykonawca moze proponowaé réwniez publikacje postow spoza listy
wymienionych zakladek oraz spoza zawartosci portalu mostwiedzy.pl, jednak nawigzujgce do jego
tematyki.

Biezgce wykonywanie ustugi przez Wykonawce opierac sie bedzie na Harmonogramie publikowania i
promowania postéw przygotowanym przez Wykonawce, ktéry zostanie dotgczony do sktadanej oferty
przetargowej (oceniane jako kryteria przez komisje przetargowg) oraz Harmonogramu realizaciji
Umowy. W dniu podpisania Umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ewentualne uwagi do
Harmonogramu publikowania i promowania postow, a w ciggu 2 dni roboczych od podpisania Umowy
Wykonawca uwzgledni je. Harmonogram publikowania i promowania postow na kolejne tygodnie
przekazywany bedzie do zaakceptowania przez Zamawiajgcego minimum 7 dni kalendarzowych przed
zakonczeniem ostatniego tygodnia z biezgcego Harmonogramu publikowania i realizacji Umowy. Opis
zatozen i wymagan Harmonogramu publikowania i promowania postéw zawarty zostat w Opisie
kryteriow.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z i stosowania wytycznych ujetych w Podreczniku
wnioskodawecy i beneficjenta programdéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
dostepnych na  stronie  https://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-
promocji-i-oznakowania-projektow/zasady-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku/.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé swoje zadania zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi przyjetej
identyfikacji wizualnej projektu, w porozumieniu z o0sobg wyznaczong przez Zamawiajgcego.
Wykonawca prowadzgc profile Zamawiajgcego w mediach spotecznosciowych bedzie uwzgledniat
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najnowsze rozwigzania, panujace trendy, specyfikacje grup docelowych oraz biezgce rekomendacije
Zamawiajgcego. Podejmowane dziatania na profilach beda podlegaty akceptacji Zamawiajgcego i
muszg uwzgledniac jego uwagi.

W trakcie trwania etapu |, poza prowadzeniem ww. profili w mediach spotecznosciowych, Wykonawca
zapewni realizacje szkolenia, ktérego celem bedzie przeszkolenie zespotu projektowego do dalszego
samodzielnego prowadzenia profili.

Ostatniego dnia obowigzywania etapu | Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie niezbedne
informacje do samodzielnego, poprawnego ze strony technicznej prowadzenia kont w ramach
zatozonych profili.

W etapie |l wspotpraca polegaé bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce mozliwosci ptatnej reklamy
postow (max. 700 z brutto tygodniowo, wedlug Harmonogramu przedstawionego na spotkaniu
konsultacyjnym przez Zamawiajgcego) oraz wsparcia Zamawiajgcego w samodzielnym prowadzeniu
kont.

Cele do osiagniecia dla poszczegolnych mediow spotecznosciowych:

L.p. Profil Cele do osiggniecia

1. Facebook 1. Utrwalenie i poszerzenie swiadomosci marki oraz zakresu
dziatalnosci platformy mostwiedzy.pl ze szczegdlnym
uwzglednieniem ww. opisanych grup docelowych.

2. Systematyczne zwigkszanie zasiegéw dzieki wprowadzanym
treSciom oraz budowaniu zaangazowania uzytkownikow.

3. Skuteczne przekierowywanie do witryny mostwiedzy.pl.

2. Instagram 1. Systematyczne zwiekszanie zasiegoéw dzieki wprowadzanym
tresciom oraz budowaniu zaangazowania uzytkownikow.
2. Skuteczne przekierowywanie do witryny mostwiedzy.pl.

Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja wyzej wymienionych celdéw byta systematycznie kontrolowana i
raportowana dla poszczegdlnych profili za pomocg raportéw (raport wlasny przygotowany indywidualnie
przez Wykonawce dla Zamawiajgcego + zatgcznik z Facebook Analytics). Raport przekazywany bedzie
na zakonczenie kazdego biezgcego Harmonogramu publikowania i promowania postow.

ETAP |

1. Informacje szczegétowe — Facebook
Obstuga oparta bedzie na przygotowanym przez Wykonawce i zatwierdzonym przez
Zamawiajgcego Harmonogramie publikowania i promowania postow, w statej wspotpracy z
Zamawiajgcym. Profil prowadzony bedzie w jezyku polskim.

1) Zatozenie profilu — minimalny zakres:
- zdjecie profilowe — przygotowanie i opublikowanie zdjecia profilowego dostosowanego do
tematyki profilu, na bazie materiatéw Zamawiajgcego,

- zdjecie w tle — przygotowanie i opublikowanie zdjecia lub video w tle dostosowanego do
tematyki profilu, na bazie materiatbw Zamawiajgcego. Na zdjeciu koniecznym bedzie
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umieszczenie ciggu logotypow oraz informacji o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE
— po konsultacji z Zamawiajgcym,

- zaktadki — dodanie i uzupetnienie tresci min. o zrddle finansowania projektu MOST
DANYCH (przekazana przez Zamawiajgcego), informacje o portalu mostwiedzy.pl i jego
grupach docelowych, opis oferowanych ustug dla naukowcéw i biznesu.

2) Publikowanie postow — minimalny zakres:
- zaproponowanie 4 angazujgcych blokéw tematycznych oraz zaprojektowanie
dedykowanego layoutu dla kazdego z nich,

- w kazdym tygodniu Wykonawca opublikuje po jednym poscie z kazdego bloku
tematycznego, zgodnie z Harmonogramem publikowania i promowania postéw na biezacy
tydzien. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca opublikuje post, ktérego nie mozna byto
zaplanowac wczesniej i ujaé w Harmonogramie publikowania i promowania postéw, jednak
nie bedzie to czesciej niz raz w tygodniu (posty te nie bedg promowane),

- promowanie postow — wedtug zaproponowanego przez Wykonawce Harmonogramu.
Posty promowane bedg w taki sposéb aby zapewnic¢ jak najbardziej efektywne interakcje z
uzytkownikami FB oraz zapewnic¢ efektywne skierowanie ruchu na promowane posty. W
kazdym tygodniu Wykonawca wypromuje takze jeden post z Facebooka na Instagramie
(tak, aby wyswietlany byt jako reklama). Wykonawca zaznaczy w przygotowywanym przed
rozpoczeciem prac z kazdego nowego Harmonogramu publikowania i promowania postow,
ktéry post z Facebooka bedzie promowany na Instagramie. Tygodniowy budzet
przeznaczony na promowanie postow wynosit bedzie max. 700 zt brutto. Na koniec
realizacji kazdego Harmonogramu publikowania i promowania postow Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu raport zawierajacy rozliczenie wypromowanych postow,

- posty zawieraty bedg co najmniej tres¢ oraz element graficzny lub video (ré6zne dostepne
w ramach FB, dopasowane do kontekstu postu — np. karuzela, posty z rozwijalng grafika,
zdjecie i filmy 360 stopni, i inne), hasztagi, oznaczenia (jesli post bedzie tego wymagat),

- proponowane przez Wykonawce posty bedg zacheca¢ do interakcji z odbiorcg
(dopasowane do kontekstu postu np. poprzez stosowanie quizéw, ankiet, porad, zartow,
dziatan typu RTM),

- formy przekazu oraz jezyk postéw dostosowane beda do grupy docelowe;j,

- posty pisane bedg w jezyku polskim - poprawnie pod wzgledem gramatycznym,
jezykowym i interpunkcyjnym,

- publikacja postéw zaplanowana bedzie na najbardziej optymalny dzien oraz godzine (aby
wyswietlita go jak najwieksza liczba oséb oraz wykonata z nim interakcje),

- materiaty wykorzystywane jako element graficzny lub video muszg by¢ wysokiej jakoéci,
dopasowane rozdzielczoscig do wymogéw FB, wyselekcjonowane i odpowiednio
przygotowane (obrdbka graficzna). Materiaty graficzne pochodzace ze zrodet (w zaleznosci
od kontekstu postu):

o Wykonawcy — w tym przypadku Wykonawca bedzie posiadat wszelkie niezbedne
prawa do wykorzystywanych materiatéw, licencje, zgody na wykorzystanie
wizerunku, praw autorskich; po zakonczeniu wspotpracy Wykonawca przekaze ww.
prawa Zamawiajgcemu w ten sposdb, aby mégt z nich swobodnie korzystaé.

e Zamawiajgcego — w tym przypadku po stronie Wykonawcy bedzie lezeé ich
przygotowanie (obrébka graficzna); Wykonawca nie bedzie mégt wykorzystac
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materiatow graficznych Zamawiajagcego w innych celach niz zwigzanych z
prowadzeniem fanpage portalu MOST Wiedzy,

e platformy mostwiedzy.pl. — po uprzednim skonsultowaniu z Zamawiajgcym
mozliwosci wykorzystania materiatdw zgodnie z przypisanymi do nich licencjami.

3) Przygotowanie i przeprowadzenie konkursu (raz, w ciggu czterech ostatnich tygodni
obowigzywania etapu I):
- formuta i ostateczny termin konkursu zostanie zaproponowana przez Zamawiajgcego,
jednak to po stronie Wykonawcy bedzie lezato jego poprawne przeprowadzenie (zaréwno
pod wzgledem formalnym, prawnym, technicznym, copywriterskim jak i graficznym),

- Wykonawca przyjmuje role organizatora konkursu, w zwigzku z czym przyjmuje na siebie
odpowiedzialnos¢ za jego przeprowadzenie zgodnie z polskim prawem, regulaminem FB,
RODO itp.,

- Wykonawca bedzie administratorem danych osobowych uzytkownikéw biorgcych udziat
w konkursie,

- Wykonawca opracuje regulamin konkursu do akceptacji Zamawiajgcego,

- Zamawiajgcy zapewni nagrody w konkursie oraz przekaze je osobom, ktdre konkurs
wygrajg. Po stronie Wykonawcy leze¢ bedzie przekazanie Zamawiajgcemu danych
osobowych w ten sposéb, aby byto to zgodne z polskim prawem.

4) Wykonawca zobowigzany bedzie do biezgcej inwentaryzacji, aktualizacji i uzupetniania profilu
— na prosbe Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz w trakcie obowigzywania biezgcego
Harmonogramu publikowania i promowania postow.

5) Wykonawca na biezgco uzupetniat bedzie kalendarz wydarzen istotnych dla Zamawiajgcego —
jesli takie sie pojawig.

6) Ustawienie przez Wykonawce automatycznych odpowiedzi na wiadomosci prywatne oraz tzw.
chat-bot — po konsultacji z Zamawiajagcym dot. najbardziej prawdopodobnych pytan.
Aktualizacja bazy pytan przeprowadzana bedzie na biezgco przez caty okres obowigzywania
etapu |, na proshe Zamawiajgcego, po zaobserwowaniu przez Zamawiajgcego lub Wykonawce
nowych powtarzajgcych sie pytan.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie do statego i aktywnego moderowania profilu, tj. odpowiadania
na wiadomosci, komentarze, opinie, kontrolowanie tresci publikowanych przez obserwatorow,
usuwanie tresci wulgarnych (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 21:00 — maksymalny
czas na reakcje jedna godzina; sobota, niedziela i swieta w godzinach 10:00 — 19:00 —
maksymalny czas na reakcje to trzy godziny). W przypadku braku mozliwosci udzielenia
odpowiedzi przez Wykonawce przekaze on informacje o mozliwosci zadania pytania pod
adresem mailowym biuro.most@pg.edu.pl.

8) Wykonawca zobowigzany bedzie do reagowania na sytuacje kryzysowe zgodnie z przyjetym
schematem.

9) Wpykonawca na biezaco bedzie wyszukiwat wartoSciowe branzowe profile (przyktadowo o
podobnej tematyce, innych Uczelni, bibliotek uczelnianych, instytucji zwigzanych z tematykg
Open Access) oraz bedzie wchodzit z nimi w interakcje (m.in. przez obserwacje, polubienia
stron, postow czy komentarzy, zostawianie komentarzy).

10) Wykonawca zobowigzany bedzie do generowania raportu ze statystykami z przeprowadzonych
akcji na zakonczenie kazdego biezgcego Harmonogramu publikowania i promowania postéw
(m.in. zasiegéw udostepnionych postéw, ich wyswietlen i kliknie¢, interakcji na prowadzonym
fanpage’'u oraz z fanpage’ami zewnetrznymi, rozliczenia z przeznaczonego budzetu na
promowanie postéw). Bedzie miat on forme dedykowanego raportu stworzonego indywidualnie
dla Zamawiajgcego + Facebook Analytics.
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2. Informacje szczegoétowe — Instagram
Obstuga oparta na przygotowanym przez Wykonawce i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego
Harmonogramie publikowania i promowania postow, w statej wspétpracy z Zamawiajgcym.
Profil prowadzony bedzie w jezyku polskim. Profil na Instagramie petnit bedzie role
wspomagajgcg dla postéw promowanych na Facebooku.

1) Zatozenie profilu — minimalny zakres:
a. -zdjecie profilowe — przygotowanie i opublikowanie zdjecia profilowego dostosowanego
do tematyki profilu, na bazie materiatéw Zamawiajgcego,

b. - uzupetnienie opisu - dodanie i uzupetnienie tresci min. o zrédle finansowania projektu
MOST DANYCH, informacje o portalu mostwiedzy.pl i jego grupach docelowych.

2) Publikowanie postow:
a. -w kazdym tygodniu Wykonawca udostepni na profilu Zamawiajgcego 2 posty, ktérych
tematyka zwigzana bedzie z przyjetymi przez Zamawiajgcego blokami tematycznymi z
FB. Wykonawca ujmie posty w biezgcym Harmonogramie publikowania i promowania
postéw, a Zamawiajgcy zaakceptuje go. Posty publikowane bezposrednio na
Instagramie nie bedg promowane,

- materiaty wykorzystywane jako element graficzny lub video muszg by¢ wysokiej jakosci,
dopasowane rozdzielczoscig do wymogoéw Instagrama, wyselekcjonowane i odpowiednio
przygotowane (obrobka graficzna). Materiaty graficzne pochodzgce ze zrodet (w zaleznosci od
kontekstu postu):

. Wykonawcy — w tym przypadku Wykonawca bedzie posiadat wszelkie niezbedne prawa
do wykorzystywanych materiatdw, licencje, zgody na wykorzystanie wizerunku, praw
autorskich; po zakonczeniu wspotpracy Wykonawca przekaze ww. prawa Zamawiajgcemu w
ten sposéb, aby mogt z nich swobodnie korzystaé

. Zamawiajgcego — w tym przypadku po stronie Wykonawcy bedzie leze¢ ich
przygotowanie (obrébka graficzna); Wykonawca nie bedzie moégt wykorzysta¢ materiatow
graficznych Zamawiajgcego w innych celach niz zwigzanych z prowadzeniem profilu portalu
MOST Wiedzy,

. platformy mostwiedzy.pl. — po uprzednim skonsultowaniu z Zamawiajgcym mozliwosci
wykorzystania materiatéw zgodnie z przypisanymi do nich licencjami.

- na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca opublikuje post, ktérego nie mozna byto zaplanowac
wczesniej i ujg¢ w biezgcym Harmonogramie publikowania i promowania postéw, jednak nie
bedzie to czesciej niz raz w tygodniu (posty te nie bedg promowane). W takim przypadku
materiat graficzny dla postu dostarczony zostanie przez Zamawiajgcego, jednak po stronie
Wykonawcy leze¢ bedzie opracowanie jego tresci tekstowej,

- posty zawieraly beda co najmniej tres$¢ oraz element graficzny lub video (rézne dostepne w
ramach Instagrama, dopasowane do kontekstu postu — np. posty z kilkoma zdjeciami, reposty
innych uzytkownikéw), hasztagi, oznaczenia (jesli post bedzie tego wymagat),

- proponowane przez Wykonawce posty bedg zachecac¢ do interakcji z odbiorcg (dopasowane
do kontekstu postu),

- formy przekazu oraz jezyk postéw dostosowane bedg do grupy docelowej,
A/ MOST DANYCH ~ rourcomiacomisc s
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- posty pisane beda w jezyku polskim - poprawnie pod wzgledem gramatycznym, jezykowym i
interpunkcyjnym,

- publikacja postow zaplanowana bedzie na najbardziej optymalny dzien oraz godzine (aby
wyswietlita go jak najwieksza liczba oséb oraz wykonata z nim interakcje),

Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacej inwentaryzacji, aktualizacji i uzupetniania profilu
— na prosbhe Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz w trakcie trwania biezgcego
Harmonogramu publikowania i promowania postéw

Udzielanie w imieniu Zmawiajgcego odpowiedzi na przychodzgce wiadomosci. W przypadku
braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi Wykonawca przekazywat bedzie uzytkownikowi
zadajgcemu pytanie informacje o mozliwosci zadania pytania pod adresem mailowym
biuro.most@pg.edu.pl).

Wykonawca zobowigzany bedzie do statego i aktywnego moderowania profilu, tj. odpowiadania
na komentarze, opinie, kontrolowanie tresci publikowanych przez obserwatoréw, usuwanie
tresci wulgarnych (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 21:00 — maksymalny czas na
reakcje jedna godzina; sobota, niedziela i swieta w godzinach 10:00 — 19:00 — maksymalny
czas na reakcje to trzy godziny).

Wykonawca zobowigzany bedzie do reagowania na sytuacje kryzysowe zgodnie z przyjetym
schematem.

Wykonawca na biezgco bedzie wyszukiwat wartosciowe branzowe profile (przykladowo o
podobnej tematyce, innych Uczelni, bibliotek uczelnianych, instytucji zwigzanych z tematyka
Open Access) oraz bedzie wchodzit z nimi w interakcje (m.in. przez obserwacje, polubienia
stron, postow czy komentarzy, zostawianie komentarzy).

Wykonawca zobowigzany bedzie do generowania raportu ze statystykami z przeprowadzonych
akcji na zakonczenie kazdego biezgcego Harmonogramu publikowania i promowania postow
(m.in. zasiegdw udostepnionych postéw, ich wyswietlen i kliknie¢, interakcji na prowadzonym
fanpage’u oraz z fanpage’ami zewnetrznymi). Bedzie miat on forme dedykowanego raportu
stworzonego indywidualnie dla Zamawiajgcego.

Informacje szczegotowe — Szkolenie

Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie online. Podzielone bedzie na
dwa lub trzy dni robocze w terminach ustalonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego (w trakcie
trwania etapu I). Minimalny czas trwania szkolenia to 14 godzin. Szkolenie prowadzone bedzie
dla zespotu projektowego Zamawiajgcego.

Po stronie Wykonawcy leze¢ bedzie zapewnienie uczestnikom szkolenia niezbednych
materiatdw szkoleniowych (jesli bedg konieczne). W przypadku gdy szkolenie odbywac sie
bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zapewni sprzet do obstugi szkolenia (salke
konferencyjna, rzutnik).

Poza informacjami technicznymi dotyczgcymi prowadzenia kont zatozonych profili, Wykonawca
na biezgco bedzie uzupetniat szkolenie o tresci dotyczace tego w jaki sposdb prowadzic¢
promocje w social mediach, aby jak najefektywniej je wykorzysta¢ (np. w jaki sposéb pisac
angazujgce posty, optymalna dtugos¢ postéw dla poszczegdinych medidw, jaki odstep miedzy
publikacjami zachowaé aby nie straci¢ obserwatoréw, w jakich dniach oraz godzinach
udostepnia¢ posty aby ich zasieg byt najwiekszy, jak zacheci¢ osoby z okreslonej grupy
docelowej do dotgczenia do obserwowania profilu, ktére posty promowaé, przyktady dobrych
praktyk przy prowadzeniu kampanii w social mediach). Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca
wystawi uczestnikom certyfikaty lub inne zaswiadczenia potwierdzajgce udziat w szkoleniu.

Minimalny zakres szkolenia:
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1. Podstawy obstugi fanpage FB oraz Instagram (3h):

- tworzenie konta i jego edycja — dodawanie zakfadek, zdjecia profilowego i zdjecia w tle,
wymagania techniczne dodawanych materiatéw graficznych;

- oméwienie planu i harmonogramu publikowania postéw — w jaki sposéb pisa¢ angazujgce posty,
Z jakg czestotliwoscig publikowagé, jak sprawdzac ich zasieg i ich wyswietlenia;

- jak radzi¢ sobie z sytuacjami kryzysowymi (np. fala negatywnych komentarzy).
2. Chat — Messenger FB oraz Instagram (2h):

- odpisywanie na wiadomosci oraz prowadzenie konwersacji w ramach FB + Instagram — w jaki
sposob prowadzi¢ efektywng rozmowe z grupami docelowymi,

- automatyczne odpowiedzi — obstuga narzedzia, dodawanie odpowiedzi;
- chat-bot — obstuga narzedzia, dodawanie odpowiedzi.
3. Prowadzenie relacji na zywo FB i Instagram (1h)

- obstuga narzedzia - sposob efektywnej komunikacji przy wykorzystaniu tych narzedzi, w jaki
sposéb zacheci¢ odbiorcow do uczestnictwa, preferowane godziny prowadzenia relacji, jak radzi¢
sobie z kryzysami podczas prowadzenia relacji (np. falg negatywnych komentarzy).

4. Wydarzenia (1h):

- obstuga narzedzia — jakie informacje wprowadzaé¢ aby zacheci¢ do uczestnictwa jak najwiekszag
liczbe 0sdb, jak promowac zaplanowane wydarzenia.

5. Utworzenie menedzera reklam (1h):

- omowienie podstaw obstugi konta — widok panelu i omodwienie jego opciji.
6. Tworzenie dziatarh promocyjnych (2h):

- tworzenie reklam - omowienie dziatan promocgji,

- optymalizacja kampanii - sprawdzanie na biezgco jak kampania jest obstugiwana (badanie
skutecznosci)

- ustawienie budzetéw reklamowych - zarzadzanie stawkami i optymalizacja kampanii,
- ptatnosci.
7. Grupa docelowa (1h):

- tworzenie grup docelowych - jak tworzy¢ i optymalizowaé grupy, jak zwiekszy¢ zasiegi dotarcia
do nich.

8. Statystyki (1h):

- generowanie raportéw FB i Instagram,

- sprawdzanie statystyk — analiza pod katem zatoZzonych celéw.
9. Konkursy (2h):

- prowadzenie konkurséw na FB oraz Instagramie — w jaki sposdb prowadzi¢ konkursy zeby
zacheci¢ do uczestnictwa w nich jak najwiekszg liczbe os6b z danej grupy docelowej, jakie formuty
konkurséw przyciggajg najwiecej zainteresowanych, prowadzenie konkurséw zgodnie z polskim
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prawem, regulaminem FB i Instagrama, RODO itp., administrowanie danymi osobowymi
uczestnikow konkursu, opracowywanie regulaminéw konkurséw.

ETAP II

1. Wspdtpraca po zakonczeniu etapu wdrozeniowego.

Na zakonczenie etapu | (wdrozeniowego), Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie
niezbedne informacje do samodzielnego, poprawnego ze strony technicznej prowadzenia kont
w ramach zatozonych profili.

Dalsza wspotpraca polega¢ bedzie na wsparciu Zamawiajgcego w samodzielnym prowadzeniu
kont w ramach zatozonych profili poprzez zapewnienie mozliwosci ptatnej reklamy (zasilenie
menagera reklam; max. 700 zt brutto tygodniowo) oraz zapewnieniu spotkan konsultacyjnych z
uwzglednieniem ponizszego harmonogramu:

e spotkania organizacyjne w ostatnim tygodniu obowigzywania kazdego biezgcego
Harmonogramu publikowania i promowania postow (spotkania obligatoryjne; 2h) — w
celu skonsultowania biezgcych statystyk, ewentualnych sposobéw na ich
optymalizacje, omdwienia planowanego Harmonogramu publikowania i promociji
postow na kolejne tygodnie oraz zasilenie przez Wykonawce menagera reklam kwotg
wynikajgcg z zaproponowanego przez Wykonawce Harmonogramu publikowania i
promowania postow. Spotkania odbywaé sie bedg w siedzibie Zamawiajgcego lub
online, w terminie ustalonym przez obie strony. Spotkania konsultacyjne trwa¢ bedag
max. 2h;

e nieobligatoryjne spotkania konsultacyjne (spotkania na prosbe Zamawiajgcego; 1h x 1
raz w tygodniu) — w celu omowienia ewentualnych watpliwosci, spraw biezacych.
Spotkania umawiane bedg na ewentualng prosbe Zamawiajgcego. Odbywac¢ sie bedag
w siedzibie Zamawiajgcego, online lub telefonicznie, w terminie ustalonym przez obie
strony. Spotkania konsultacyjne trwaé bedg max. 1h i odbywac¢ sie bedg max. raz w
tygodniu.

/\/\ MOST DANYCH POLITECHNIKA GDANSKA tel. +48 58 347 14 63

fax: +48 58 347 14 90
ul. G. Narutowicza 11/12 e-mail: biuro.most@pg.edu.pl
80-233 Gdansk http://pg.edu.pl/most



