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Szczerców, 02.08.2023r.  
 

 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 
 

 
„Cykliczna  dostawa artykułów spożywczych na potrzeby stołówki szkolnej   w Szkole 
Podstawowej im. ks. Józefa Baranowicza w Szczercowie  od 01.09.2023r. do 31.12.2023r.” 

 
Znak sprawy: SP.231.4.2023                                                                               

 
  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia                                   
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710), zwanej dalej 
”ustawą Pzp”. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych na 
podstawie art. 3 ustawy Pzp. 

 
 

 Zatwierdzono w dniu 02.08.2023r. : 
 

             Dyrektor Szkoły Podstawowej  
im. ks. Józefa Baranowicza w Szczercowie 

                                                                                                                      mgr Aleksandra Siciarz 

 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Gmina Szczerców 
ul. Pułaskiego 8 
97-420 Szczerców 
NIP: 769 20 57 289 
REGON: 590647919 
 
w imieniu, której działa Dyrektor Szkoły Podstawowej im. ks. Józefa Baranowicza                           
w Szczercowie – mgr Aleksandra Siciarz 
 
Odbiorca: 
Szkoła Podstawowa im. ks. Józefa Baranowicza w Szczercowie 
ul. Łaska 8 
97-420 Szczerców 
tel. 44/631 80 63 
Adres poczty elektronicznej: sp@szczercow.org 
Adres  strony internetowej  prowadzonego postępowania oraz strony, na której udostępniane 
będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem: sp.szczercow.pl  
 

mailto:sp@szczercow.org
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II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 19 września 2019r. Prawo 
Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) w trybie podstawowym (art. 275 pkt 1 
ustawy Pzp). 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej, o której mowa w art. 227 – 238 w zw. z art. 266 ustawy Pzp. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 
III.  INFORMACJE OGÓLNE 

1. Komunikacja w postępowaniu 
   W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 
   przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy on-line 

działającej pod adresem https://platformazakupowa.pl (dalej jako: ”Platforma”). 

2. Wizja lokalna 
     Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

3. Zaliczki na poczet wykonania zamówienia 

      Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

4. Katalogi elektroniczne 

Zamawiający  wymaga /  nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

5. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia                          
11 września 2019 r. roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710). 

 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest cykliczna  dostawa artykułów spożywczych na potrzeby 

stołówki szkolnej   w Szkole Podstawowej im. ks. Józefa Baranowicza w Szczercowie. 
 
 Według głównego Kodu CPV: 15000000-8 w asortymencie wyszczególnionym w załączniku                       
Nr 2 do niniejszej specyfikacji z podziałem na części: 

 
Część 1 – Produkty spożywcze suche i inne (kod CPV: (15400000-2, 15800000-6) 
Część 2 – Ryby mrożone, warzywa i owoce mrożone (kod CPV: 15221000-3, 15220000-6,    
                   CPV: 15331170-9) 
Cześć 3 – Warzywa i owoce, jaja (kod CPV: 15300000-1, CPV:03142500-3) 
Część 4 – Mięso i produkty mięsne (kod CPV: 15110000-2, CPV:15130000-8) 
Część 5 – Pieczywo, świeże wyroby piekarskie (CPV: 15811000-6) 
Część 6 – Produkty mleczarskie (CPV: 15500000-3) 
 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Wykonawca składa ofertę na 
wszystkie grupy produktów. Formularz oferty musi być wypełniony dla każdej grupy towarowej. 
Formularz asortymentowo-cenowy stanowi załącznik do SWZ.  

https://platformazakupowa.pl/
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3. Ilości, podane w opisie przedmiotu zamówienia, zostały określone na podstawie 
ubiegłorocznych potrzeb i będą służyć jedynie do porównania i oceny ofert. Zamawiający - 
pomimo dochowania należytej staranności, z uwagi na charakter prowadzonej działalności - 
zastrzega sobie prawo do realizacji zmienionej ilości poszczególnych artykułów. Faktyczne ilości 
zamawianych artykułów będą zależały od zgłaszanych w okresie trwania umowy potrzeb oraz 
będą rozliczane wg cen jednostkowych podanych w ofercie. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą 
przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

4. Wymagania w zakresie przedmiotu zamówienia: 
1) każdy produkt wytwarzany będzie zgodnie z ustawą o bezpieczeństwie żywienia i 

żywności oraz rozporządzeniami wydanymi na jej podstawie; 
2) każdy produkt realizowany będzie zgodnie z normami jakościowymi GHP, GMP lub 

systemem HACCP; 
3) każdy dostarczony produkt winien być I klasy, zgodny z polską normą; 
4) na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany okazać w stosunku do 

każdego produktu odpowiedni certyfikat zgodności z Polską Normą; 
5) samochód, którym będzie dostarczana żywność, musi posiadać decyzję Państwowego 

Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego stwierdzającego spełnianie warunków do 
higienicznego przewozu określonych produktów(produkty spożywcze, warzywa, owoce, 
jaja, mięso i wędliny itp.); 

6) zamawiający zastrzega sobie prawo do zażądania stosownego dokumentu w momencie 
dostawy produktów. 

5. Każde opakowanie poszczególnego produktu musi zawierać następujące dane: 

1) nazwa środka spożywczego, 
2) dane dotyczące składników występujących w środku spożywczym, 
3) datę minimalnej trwałości albo termin przydatności do spożycia, 
4) dane identyfikacyjne producenta środka spożywczego, 
5) dane identyfikujące kraj, w którym wyprodukowano środek spożywczy, 
6) zawartość netto lub liczbę sztuk środka spożywczego w opakowaniu, 
7) warunki przechowywania, w przypadku gdy jego jakość zależy od warunków 

przechowywania, 
8) oznaczenie partii produkcji, 
9) klasę jakości handlowej. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. 
Informacje dotyczące oferty wariantowej, o której mowa w art.92 ustawy Pzp: 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

6. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu 
przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone. 

 
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie musi być zrealizowane w terminie : od 01.09.2023 r. do 31.12.2023 r.(4 miesiące). 
2. Cykliczne zamawianie towaru odbywać się będzie zgodnie ze złożonym jeden raz w tygodniu 

zamówieniem określającym rodzaj produktów oraz ich ilość, złożonym osobiście, telefonicznie lub 
mailowo. W szczególnych wypadkach przewiduje się dodatkowe uzgodnienia dostaw.  

3. Przyjęcie towaru następować będzie w magazynie Zamawiającego, po sprawdzeniu ilości i jakości 
dostarczonej partii towaru, codziennie od poniedziałku do piątku od 7:00 do 7:30 w dni pracy 
szkoły, w zależności od potrzeb Zamawiającego na podstawie zamówień składanych przez 
upoważnione osoby.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury (VAT) jeden raz w tygodniu, do każdego 
złożonego zamówienia. 
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VI. INFORMACJA O WARUNKACH  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 
spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej SWZ. 

2. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

3. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów:  
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie . 

4. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:  
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

5. Zdolność techniczna lub zawodowa:  
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

 
VII. PODSTAWY  WYKLUCZENIA  WYKONAWCY Z  POSTĘPOWANIA:  
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1)  wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia, określone w art. 108 ustawy Pzp. 
 

2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2    

i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, 
że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania; ofertę Wykonawcy 
wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 
VIII . PODSTAWY  WYKLUCZENIA O KTÓRYCH MOWA W  ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP.  
      Zamawiający nie określa.  
 
IX. WYKAZ  OŚWIADCZEŃ, ŻE WYKONAWCA NIE PODLEGA WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIA  
       WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  (składa każdy wykonawca wraz z ofertą).  
 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 
wykluczenia z postępowania  – zawarte w Załączniku nr 4. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, które Wykonawca składa na wezwanie Zamawiającego (dotyczy Wykonawcy, 
którego oferta została najwyżej oceniona):  

1) Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym  
       Zamawiający nie wymaga żadnego podmiotowego środka dowodowego  
2) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów - Zamawiający nie wymaga żadnego podmiotowego środka dowodowego  
3) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa  
       Zamawiający nie wymaga żadnego podmiotowego środka dowodowego  
4) Zdolność techniczna lub zawodowa 
       Zamawiający nie wymaga żadnego podmiotowego środka dowodowego 
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5) Podmioty udostępniające zasoby  
       Nie dotyczy  

X. INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA SIĘ  Z  WYKONAWCAMI ORAZ   
PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ  LUB  DOKUMENTÓW 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/sp.szczercow 

2.  Na Platformie postępowanie prowadzone jest pod nazwą: „Cykliczna  dostawa artykułów 
spożywczych na potrzeby stołówki szkolnej   w Szkole Podstawowej im. ks. Józefa 
Baranowicza w Szczercowie  od 01.09.2023r. do 31.12.2023r.” – znak sprawy: 
SP.231.4.2023. 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 
dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 
zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 
- przesyłania odwołania/inne 
 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  
„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 
wysłana do zamawiającego.  
 

4.Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 
sekcji “Komunikaty”.  

 
5.Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 
system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

  
6. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia                        

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/sp.szczercow
http://platformazakupowa.pl/
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dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania 
czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac 
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalna wersja 10.0,,  

4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 
 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 
za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do INSTRUKCJI SKŁADANIA OFERT dostępnej  pod linkiem.  
 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny                        
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert                                 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony 
w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące                             
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 
oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

10. Osoba  uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:  
       - w zakresie formalnym: Dorota Beśka  tel.( 044) 6318063 , e-mail: sp@szczercow.org  
       - w zakresie merytorycznym: Dorota Beśka  tel.( 044) 6318063 , e-mail: sp@szczercow.org 
 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH PRZEZ 
ZAMAWIAJĄCEGO W SWZ 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę składającą się z następujących elementów: 

1) Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy 
2) Załącznik Nr 2 - Formularz asortymentowo - cenowy 
3) Załącznik Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy (o braku podstaw do wykluczenia) 
4) Załącznik Nr 5 - Oświadczenie Wykonawcy (o spełnieniu warunków udziału  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:sp@szczercow.org
mailto:sp@szczercow.org
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                                w postępowaniu) 
5) Załącznik Nr 6 - Oświadczenie Wykonawcy (o przynależności lub braku przynależności  

                              do grupy kapitałowej)  
 

2. Oferta powinna być: 
1) sporządzona na podstawie niniejszej SWZ w języku polskim 
2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl , 
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. 

3. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 
rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

4. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga              
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

5. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 
składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

6. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu. 

8. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 
pliku to maksymalnie 500 MB. 

9. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z 
Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, 
zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

11. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
rozszerzeń: 

1) .zip  
2) .7Z 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


„Cykliczna  dostawa artykuło w spoz ywczych na potrzeby stoło wki szkolnej  w Szkole Podstawowej im. ks. Jo zefa Baranowicza                      
w Szczercowie  od 01.09.2023r. do 31.12.2023r.” 

 

Strona 8 z 13 

 

12.  Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar 
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 

13. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi 
maksymalnie 5MB. 

14. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES.  

2) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES                        
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać 
łącznie z dokumentem podpisywanym. 

3) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
 

15. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym                        
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  
 

16. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

 
17. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
18. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 
składania ofert/wniosków.  

19. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

20. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 
 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 
W prowadzonym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium. 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 1.   Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 08.09.2023r.  

 2.    Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                

o wskazywany przez. niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.   
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XIV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sp.szczercow w myśl Ustawy na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania  do dnia  10.08.2023r.  do godz.12:00. 

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT   

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 10.08.2023 r. o godz. 12:30. 

2. Otwarcie ofert jest niejawne.  

3. Otwarcie ofert nastąpi przez Platformę zakupową . W przypadku awarii systemu, która 
spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 
otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w 
sekcji „Komunikaty”. 

 
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. W ofercie Wykonawca zobowiązany jest podać cenę za wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia w złotych polskich (PLN). 

2. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi 

przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie potencjalne ryzyka 

ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Cenę oferty należy obliczyć z wykorzystaniem załączonego wzoru formularza    
          asortymentowo - cenowego (Załącznik Nr 2), który obejmuje: 
1) cenę jednostkową netto za 1 kg lub sztukę, 
2) wartość zamówienia netto poszczególnych produktów, 
3)  podatek od towarów i usług (VAT) w wyrażeniu procentowym, 
4)  wartość zamówienia brutto poszczególnych produktów, 
5) zsumowana wartość oferty netto w poszczególnych częściach zamówienia, 
6)  zsumowana wartość oferty brutto w poszczególnych częściach zamówienia. 

5. Tak obliczoną cenę przedstawiającą wartość brutto dostawy należy przenieść do 
formularza ofertowego stanowiącego Załącznik Nr 1 do specyfikacji warunków 
zamówienia. Podana w ofercie cena netto i brutto jest ostateczna i nie podlega negocjacjom. 

 

 

http://platformazakupowa.pl/
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XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW                            

I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie niżej 

podane kryteria: 

 

1) Cena oferty (brutto) – 60% 

2) Czas dostawy – 40% 

 

2. Punkty przyznawane za podane kryteria będą liczone według następujących wzorów:  

1) - Cena 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * 60% 

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof -  cena podana w ofercie 

 

2) - Czas dostawy (od poniedziałku do piątku w dni pracy szkoły): 

- czas dostawy: codziennie rano w godzinach: 7:00 - 7:30 - Wykonawca otrzyma 40 punktów, 

- czas dostawy: codziennie rano w godzinach: 7:30 - 8:00 - Wykonawca otrzyma 20 punktów, 

- czas dostawy: codziennie rano w godzinach: 8:00 - 8:30 - Wykonawca otrzyma 0 punktów, 

3. Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez każdego z członków Komisji przetargowej zostaną 

zsumowane dla każdego z kryteriów oddzielnie. Suma punktów uzyskanych za wszystkie 

kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 

4. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych części składowych. 

Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp. 

6. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w 

stosunku do przedmiotu zamówienia. 

8. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, 

lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej ceny tej oferty. 
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XVIII. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 

o podane w niej kryteria oceny ofert. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 

1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

sp.szczercow.pl. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postępowanie. 

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE    
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i na zasadach 
określonych  w art.308 ust ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do 
podania wszelkich  informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy.  

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego  kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
 

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej SWZ.  

2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  

 

XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w art. 505 – 590 ustawy Pzp. 

XXII. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 

ust. 1 ustawy Pzp. 
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XXIII. KLAUZULA RODO - KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO 

ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCYCH W CELU ZWIĄZANYM 
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  
Administrator 
danych  

Szkoła Podstawowa im. ks. Józefa Baranowicza w Szczercowie 
reprezentowana przez dyrektora szkoły 

Inspektor ochrony 
danych osobowych  

kontakt@iszd.pl lub pisemnie na adres administratora. 

Cele przetwarzania 
i podstawa prawna 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego dotyczącego: „Cyklicznej  dostawy artykułów spożywczych 
na potrzeby stołówki szkolnej   w Szkole Podstawowej im. ks. Józefa 
Baranowicza w Szczercowie  od 01.09.2023r. do 31.12.2023r.” 
Znak sprawy:SP.231.4.2023, prowadzonego na podstawie Ustawy z dnia                       

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r.                         

poz. 1710). 

Odbiorcy danych  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 
art. 19 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710), dalej „ustawa Pzp”; odbiorcami Pani/Pana 
danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do 
informacji publicznej z dnia 26 września 2001 r. (t.j. Dz.U.2022 poz. 902) 
oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych. 

Przysługujące prawa  Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 
RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 
danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

mailto:kontakt@iszd.pl


„Cykliczna  dostawa artykuło w spoz ywczych na potrzeby stoło wki szkolnej  w Szkole Podstawowej im. ks. Jo zefa Baranowicza                      
w Szczercowie  od 01.09.2023r. do 31.12.2023r.” 
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Prawo wniesienia 
skargi do organu 
nadzorczego 

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
właściwego w sprawach ochrony danych osobowych na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Państwa danych osobowych przez Administratora. Prezes 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 

Przekazanie danych  Pani/Pana dane nie są przekazywane do Państwa trzeciego, organizacji 
międzynarodowej; nie będą  profilowane. 

Zautomatyzowane 
podejmowanie 
decyzji, profilowanie  

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO 

Okres archiwizacji  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 

Inne  obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp;  

Dodatkowe 
informacje  

* Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 
sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 
2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 
** W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania 
ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia tego postępowania. 
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