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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
I. Przedmiot zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiałów 

biurowych i środków czystości dla Szkoły Podstawowej w Wojtkowej na rok 2025/2026  
z podziałem na III (trzy) części. 

2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie do siedziby Zamawiającego wg potrzeb 
Zamawiającego, określonych w zamówieniu, składanym za pośrednictwem faksu lub za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail, a w pilnych przypadkach 
składanym również telefonicznie. 

3. Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia – asortymentu zawiera Załącznik nr 3 
 – Formularz Cenowy z podziałem na III (trzy) części: 
Część I - materiały biurowe,  
Część II - tonery i tusze, 
Część III - środki czystości. 

4. Zamawiający nie wskazuje terminu, w jakim ma być zrealizowana każdorazowa dostawa 
materiałów biurowych i środków czystości.  

5. WAŻNE: Strony ustalają, iż ilości wg załącznika cenowego są ilościami szacunkowymi  
i mogą ulec zmianie spowodowanej sytuacją społeczno-gospodarczą w kraju a także  
w przypadku wystąpienia istotnych zmian okoliczności związanych z zapobieganiem, 
przeciwdziałaniem i zwalczaniem chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 
kryzysowych, które spowodują ograniczenie lub zawieszenie działalności Jednostki.  
Z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego z zastrzeżeniem, że ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę nie 
ulegną zmianie przez cały okres jej obowiązywania.  

6. Zaproponowana przez Wykonawcę w Formularzu Cenowym (Załącznik nr 3) cena na 
odrębną część zamówienia, musi uwzględniać koszty transportu, w tym wniesienia  
i rozładowania, zamawianych materiałów, będących przedmiotem zamówienia, do 
siedziby Zamawiającego. 

7. UWAGA: Zamawiający dopuszcza możliwość składnia ofert częściowych z podziałem na 
poszczególne asortymenty. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na wszystkie części 
zamówienia lub wybrane części zamówienia w asortymencie. 

8. Produkt podany w ofercie przez Wykonawcę jest produktem, który Wykonawca po 
wygraniu zamówienia będzie musiał dostarczyć i nie może go zmienić bez zgody 
Zamawiającego. 

9. Wszystkie zaoferowane materiały biurowe muszą być pierwszego gatunku, fabrycznie 
nowe i wolne od wad. Muszą one odpowiadać cechom oraz parametrom określonym 
przez Zamawiającego, jak również posiadać określone właściwości użytkowe i przyjęte 
standardy jakości. Wszystkie materiały muszą posiadać oryginalne opakowania 
producenta (ze znakiem firmowym) lub być opatrzone w etykiety identyfikujące dany 
produkt. Materiały z każdej dostawy muszą mieć, co najmniej 6-miesięczny okres 
przydatności do użytku, licząc od daty dostawy. 

10. Zamawiający w ramach dostawy materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących 
wymaga dostawy oryginalnych (lub równoważnych) i fabrycznie nowych, nieużywanych, 
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych tuszów, tonerów i innych materiałów 
eksploatacyjnych Wymaga się, aby oferowane materiały eksploatacyjne posiadały 
gwarancję na minimum 12 miesięcy, licząc od dnia dostawy. 

10.1. Za równoważne materiały eksploatacyjne do urządzeń drukujących, uznaje się 
materiały fabrycznie nowe posiadające wszystkie parametry techniczne, funkcjonalne, 
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użytkowe i jakościowe, co najmniej takie same lub lepsze, jak materiały oryginalne 
wymagane przez producenta sprzętu i dopuszczone przez producenta urządzenia do 
stosowania w nim, a niepowodujące utraty gwarancji. Przez równoważność należy 
rozumieć funkcjonalność, jakość wydruku (kopii), wydajność, szybkość schnięcia 
intensywność kolorów, pojemność, odpowiadające wyrobom producenta, czyli nie gorsze 
niż oryginalne. W przypadku, gdy materiał eksploatacyjny posiada układ elektroniczny 
(chip) przekazujący informacje o stanie zużycia tuszu lub tonera, za równoważny 
zostanie uznany wyrób, który będzie posiadał analogiczny układ, tak samo działający. 

10.2. Wszystkie dostarczane materiały eksploatacyjne do urządzeń drukujących muszą być 
oznaczone numerem katalogowym lub innym oznaczeniem stosowanym przez 
producenta, posiadać oryginalne fabryczne opakowanie oraz zabezpieczenie stosowane 
przez producentów (np. hologramy). Sposób opakowania musi umożliwiać identyfikację 
produktu (ilość, rodzaj, parametry techniczne) bez konieczności naruszania opakowania, 
a także identyfikację producenta i termin przydatności do użycia. 

10.3. W przypadku zaoferowania równoważnych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 
drukujących wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie do 
złożenia oświadczenia, że w przypadku awarii urządzeń spowodowanych zastosowaniem 
równoważnika, zobowiązuje się do pokrycia kosztów napraw, które zostaną 
przeprowadzone w wybranym przez Zamawiającego serwisie posiadającym odpowiednie 
kwalifikacje do serwisowania urządzenia danego producenta i przejmie odpowiedzialność 
za straty, które Zamawiający poniesie. Wykonawca zobowiązany będzie również do 
pokrycia kosztów ekspertyzy w przypadku, gdy będzie z niej wynikać, że awaria lub 
uszkodzenie urządzenia spowodowane zostały zastosowaniem równoważnika. W 
przypadku, gdy naprawa urządzenia jest niemożliwa Wykonawca zobowiąże się do 
dostarczenia nowego, o parametrach technicznych nie gorszych niż urządzenie 
uszkodzone. Na czas naprawy Wykonawca ma obowiązek dostarczenia Zamawiającemu 
urządzenia zastępczego o parametrach nie gorszych niż urządzenie uszkodzone. 

11.  Wykonawca zobowiązuje się do odbioru zużytych tonerów, tuszu oraz innych materiałów 
eksploatacyjnych, w terminach i miejscach wskazanych przez Zamawiającego. 

II. Warunki dostaw: 
1. Towary będą zamawiane osobiście, telefonicznie lub mailowo. 
2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczający zamówiony towar wniósł do 

siedziby, pomagał (rozładował towar) przy jego rozładunku w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego oraz był obecny podczas sprawdzenia zgodności towaru  
z zamówieniem. 

 
 


