Załącznik nr 3 ( wzór umowy)                         

Umowa zawarta w dniu ............................ w ………………..

zwana dalej „Umową”

pomiędzy:

…………………………………….. z siedzibą w …………………….., przy ul. ……………………., NIP: ……………….., REGON: ……………….., zwaną/ym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
reprezentowaną/ym przez:

1. ………………….

2. ………………….

a

............................................................. z siedzibą w .............................,  przy ul. .................................., wpisanym do CEIDG/wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………………………….. pod nr ..................., NIP ……………….., REGON ..……………,

reprezentowaną przez:

1. ………………….

2. ……………………….

zwaną dalej „Wykonawcą”,

łącznie dalej zwanych „Stronami” lub z osobna „Stroną”,

§ 1 Przedmiot Umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi sprzątania pomieszczeń Zamawiającego w budynku socjalno – biurowym Grodziskiego Przedsiębiorstwa Komunalnego sp. z o.o. w Grodzisku Wielkopolskim przy ul. Kościańskiej 32, zwane dalej „Usługami” zgodnie ze szczegółowym zakresem prac zawartym w Zapytaniu ofertowym z dnia ………. Nr ………. stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy .

2. Wykonawca będzie wykonywał Usługi przy użyciu własnego: sprzętu, środków czyszczących, dezynfekujących, materiałów eksploatacyjnych i urządzeń.

3. Środki czyszczące, dezynfekujące, materiały eksploatacyjne, oraz stosowane urządzenia powinny posiadać odpowiednią jakość, atesty, certyfikaty itp., dopuszczające do ich stosowania. 

4. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany jest okazać w stosunku do wskazanych materiałów i urządzeń certyfikaty, atesty, świadectwa jakości i inne podobne dokumenty

5. Usługi będą świadczone w dni robocze od poniedziałku do piątku  w godzinach od 1430- do….. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin świadczenia usług w przypadku zmiany organizacji czasu pracy Zamawiającego, informując o tym Wykonawcę, z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem. Dzienny wymiar godzin świadczenia Usług przez Wykonawcę pozostanie bez zmian chyba, że z uzasadnionych powodów Strony tymczasowo zmienią dzienny wymiar godzin świadczenia Usług w okresie przez Strony ustalonym, z zachowaniem wymiaru godzin świadczenia Usług przewidzianych w danym cyklu rozliczeniowym (miesiącu kalendarzowym).

7. Zmiana godzin świadczenia Usług oraz zmiana dziennego wymiaru godzin świadczenia Usług
w przypadku, o którym mowa w ust. 6 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

8. Wykaz pomieszczeń, w których mają być świadczone Usługi, zawiera Załącznik nr 2 do Umowy. 
                                                                        §2 Wynagrodzenie

1. Za każdy miesiąc wykonywania Usług , o których mowa w § 1 Umowy  Zamawiający zapłaci Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie brutto tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT) w kwocie: .....................PLN (słownie:........................ ). Kwota obejmuje wszystkie nakłady i prace, które są niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.

2. Podstawą do wystawienia faktury będzie zatwierdzony przez Zamawiającego miesięczny protokół wykonania usługi, którego wzór stanowi  Załącznik nr 3 do umowy. 

3. Wykonawca wystawi fakturę za wykonaną usługę do 10 dnia miesiąca następującego po miesiącu wykonania usługi. Termin płatności faktury wynosi 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury Zamawiającemu.

4. Za dzień dokonania płatności wynagrodzenia przez Zamawiającego uznaje się dzień złożenia w banku dyspozycji przelewu zapłaty przez Zamawiającego.

5. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do wystawiania faktur VAT. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT za wykonanie usług objętych niniejszą umową bez podpisu Zamawiającego.

§ 3 Okres obowiązywania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas określny: od dnia 04.01.2021r. do dnia 31.12.2022r. .

§ 4  Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się: 

1) w czasie wykonywania Usług umożliwić wstęp na teren obiektu oraz do sprzątanych pomieszczeń pracownikom i osobom nadzorującym wykonywanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, w stopniu, który nie utrudniałby prowadzonych prac; 

2) zapewnić Wykonawcy na czas trwania Umowy zamykane pomieszczenie magazynowe, w którym w sposób bezpieczny będzie mógł być składowany sprzęt, materiały i środki niezbędne do wykonywania przedmiotu Umowy, z dostępem do energii elektrycznej, wody i koszy na śmieci.

§ 5  Kary umowne, odstąpienie od umowy 
1.Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w przypadku odstąpienia od Umowy w całości przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 50% miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 2 ust. 1  Umowy;

2) za zwłokę w rozpoczęciu świadczenia Usług, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w  § 2 ust. 1  Umowy za każdy dzień zwłoki ;

3) za przerwę w świadczeniu Usług z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w  § 2 ust. 1  Umowy za każdy dzień przerwy;

4) za zwłokę w usunięciu nieprawidłowości w okresie wykonywania przedmiotu Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w  § 2 ust. 1  Umowy  licząc od dnia następnego po dniu wyznaczonym na usunięcie nieprawidłowości;

5) za brak możliwości kontaktu z Koordynatorem, jeżeli taka sytuacja miała miejsce co najmniej trzykrotnie - w wysokości 10 % wynagrodzenia miesięcznego brutto wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy;

3. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, na co przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraża zgodę.

4. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy  nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.

6. Poza przypadkami określonymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w następujących przypadkach :

1) Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy:

a) w przypadku nieprzystąpienia przez Wykonawcę do świadczenia Usług lub przerwania ich Wykonywania na okres dłuższy niż 3 dni robocze i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 6 ust. 10 Umowy;

b) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonywaniu Usług i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 6 ust. 9 Umowy;

c) w przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiającego nieprzestrzegania przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 6 ust. 9 Umowy;

d) w przypadku trzykrotnego naliczenia przez zamawiającego kar umownych zgodnie z ust. 1 niniejszego paragrafu .

2)Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadku zwłoki Zamawiającego w zapłacie wynagrodzeń za co najmniej dwa cykle rozliczeniowe.
3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy  w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

4. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy w okolicznościach wymienionych powyżej, Zamawiający wyznacza termin, do którego Wykonawca ma obowiązek realizować przedmiot zamówienia.

§ 6 Świadczenie usług , obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia Usług stanowiących przedmiot Umowy.

2. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych podczas świadczenia Usług i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim.

3. Wykonawca wyznacza Koordynatora w osobie …………………., nr tel………, e-mail……… 
4. Koordynator jest zobowiązany do utrzymywania stałego kontaktu z Zamawiającym. Do zadań Koordynatora będzie należało organizowanie i sprawowanie nadzoru nad świadczeniem usługi sprzątania, zarządzanie personelem Wykonawcy oraz przygotowywanie comiesięcznych protokołów wykonania usługi, o których mowa w §2 ust. 2 niniejszej umowy.
5. O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego.

6. Oceny prawidłowości wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiający.

7. Osobą wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest……………., nr tel., e-mail……………………

8. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy zgłaszane będą Wykonawcy na bieżąco w formie pisemnej/drogą elektroniczną, a w nagłych wypadkach ustnie lub telefonicznie - pracownikowi Wykonawcy pełniącemu funkcję Koordynatora.
9. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych mu nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu świadczenia Usług w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, uwzględniającym w szczególności rodzaj stwierdzonych nieprawidłowości, czas, w którym mogą zostać usunięte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiającego.

10. W przypadku nierozpoczęcia lub przerwania świadczenia Usług Zamawiający wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin dodatkowy na rozpoczęcie lub wznowienie wykonywania Usług.

11. Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są do ścisłego współdziałania w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji Umowy.

12.  Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność w szczególności za : 

1) wszelkie szkody powstałe w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy, w tym także będące wynikiem działań lub zaniechań osób, którymi się posługuje, jak również za zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, o których osoby te mogą lub mogły powziąć wiadomość w związku z wykonywaniem czynności objętych zakresem umowy; 

2) szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników i osób trzecich, wynikające bezpośrednio z wykonywanych usług, spowodowane z winy Wykonawcy; 

3) szkody wynikające ze zniszczeń w materiałach, sprzęcie i innym mieniu ruchomym, powstałe w następstwie wykonywania przedmiotu umowy. 

13. Wykonawca zobowiązuje się posiadać aktualną polisę odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności obejmującej przedmiot zamówienia przez cały okres trwania umowy. Wykonawca obowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu  w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy dowód zawarcia umowy ubezpieczenia oraz warunki odpowiedzialności ubezpieczyciela.

14.Wykonawca zobowiązuje się w okresie obowiązywania Umowy oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego podjętych w związku z wykonywaniem usługi,  które mogą mieć wpływ na funkcjonowanie lub stan bezpieczeństwa Zamawiającego.
15. Informacje, o których mowa w ust. 14 zwane są dalej „Informacjami Poufnymi”.

16.Informacje Poufne mogą być udostępnione wyłącznie osobom dającym rękojmię zachowania tajemnicy i tylko w zakresie niezbędnym dla należytego wykonania przedmiotu Umowy.

17.Ujawnianie Informacji Poufnych, niezależnie od sposobu ich ujawnienia w wypadku, gdy ma zostać dokonane w celu innym niż należyte wykonanie Umowy, jest dopuszczalne tylko za uprzednim zezwoleniem drugiej Strony, wyrażonym w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przy czym w razie wątpliwości należy skonsultować zamiar ujawnienia Informacji Poufnej z przedstawicielem drugiej Strony  lub na żądanie uprawnionego organu.
18.W przypadku, gdy Strona została zobowiązana do ujawnienia Informacji Poufnych w całości lub w części uprawnionemu organowi, w granicach obowiązującego prawa, Strona ta zobowiązana jest jedynie uprzedzić  drugą Stronę o nałożonym na nią obowiązku.

§ 7 Personel Wykonawcy
1. Usługi będą świadczone przez osoby wymienione w Załączniku nr 4 do Umowy pn. „Wykaz Pracowników świadczących Usługi”.

2. Wykonawca oświadcza, że pracownicy wskazani wykazie, o którym mowa w ust. 1 nie figurują w Krajowym Rejestrze Karnym. 
3. Wykonawca zobowiązuje się, że przed rozpoczęciem wykonywania przedmiotu Umowy Pracownicy świadczący Usługi zostaną przeszkoleni w zakresie przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych.
4. Wykonawca zobowiązuje się, że Pracownicy świadczący Usługi będą posiadać odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i umiejętności zgodne z wymaganiami Zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym.
5. Wykonawca zobowiązuje się, że Pracownicy świadczący Usługi będą posiadali aktualne badania lekarskie, niezbędne do wykonania powierzonych im obowiązków.
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia Pracownikom świadczącym Usługi odzieży ochronnej, odzieży roboczej i środków ochrony osobistej zgodnie z przepisami i zasadami BHP.
7. Pracownicy świadczący Usługi powinni posiadać odpowiednią odzież roboczą oraz identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie Pracowników         świadczących Usługi oraz za ich bezpieczeństwo w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy.

9. Pracownicy świadczący Usługi zobowiązani są do stosowania się do obowiązujących u Zamawiającego przepisów wewnętrznych, w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy.

10. Wykonawca na pisemne żądanie Zamawiającego odsunie od pracy pracownika nie wypełniającego wg Zamawiającego należycie obowiązków.

11. Pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do: 

1) zamykania okien i drzwi w sprzątanych pomieszczeniach po zakończeniu ich sprzątania,

2) wyłączania urządzeń elektrycznych (za wyjątkiem urządzeń komputerowych i faxów), oświetlenia oraz punktów poboru wody, informowania Koordynatora o wszelkich zauważonych nieprawidłowościach i zdarzeniach mających wpływ na bezpieczeństwo osób i mienia w sprzątanych pomieszczeniach ,

12. Pracowników  Wykonawcy  obowiązuje zakaz: 

1) wprowadzania osób trzecich do obiektu Zamawiającego, 

2) korzystania ze sprzętu biurowego znajdującego się w obiekcie Zamawiającego. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu powstałe w związku z wykonaniem niniejszej umowy, chyba że szkoda powstałaby również w przypadku, gdyby Wykonawca nie działał lub nie zaniechał działania, do którego był zobowiązany niniejszą umową.

§8 Przepisy końcowe 

1. Strony niniejszej umowy zobowiązują się do zachowania tajemnicy warunków umowy i nie 

ujawniania jej postanowień osobom trzecim, zarówno w okresie obowiązywania umowy, jak i 

po jej realizacji lub ustaniu, bez uprzedniej zgody drugiej Strony wyrażonej w formie 

pisemnej.

2. Przeniesienie przez Wykonawcę na osobę trzecią praw i obowiązków z niniejszej Umowy, zarówno w całości, jak i w części, w tym również przelew wierzytelności, wymaga pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności.

3. Strony zobowiązują się wzajemnie do zawiadamiania drugiej strony o każdorazowej zmianie adresu wskazanego w niniejszej umowie. Doręczenie pod adres wskazany przez stronę, w przypadku odesłania zwrotnego przez pocztę przesyłki wysłanej na podany adres uważa się za skuteczne z upływem siódmego dnia, licząc od dnia następującego po dniu wysłania, jeżeli przesyłka nie została podjęta przez adresata, bez względu na przyczynę niepodjęcia.
4. W sprawach nie uregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

5. Ewentualne spory mogące wyniknąć z niniejszej Umowy strony poddadzą pod rozstrzygnięcie właściwego Sądu w Poznaniu.

6. Każdorazowa zmiana  Umowy, za wyjątkiem sytuacji opisanej w § 1 ust. 7 Umowy  wymaga formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

7. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron.

Zamawiający                                   

   


Wykonawca

Załączniki do umowy:

1. Zapytanie ofertowe nr ……..z dnia …………..wraz z ofertą wykonawcy z dnia …. .
2. Wykaz pomieszczeń.
3. Wzór Protokołu wykonania usługi.

4. Wykaz Pracowników świadczących Usługi.
Załącznik nr 3 do UMOWY
PROTOKÓŁ  WYKONANIA USŁUGI SPRZĄTANIA

Z dnia …………………………………………………………………

OBIEKT:  Budynek socjalno – biurowy Grodziskiego Przedsiębiorstwa Komunalnego Sp. z o. o.

ADRES: Ul. Kościańska 32, 62 – 065 Grodzisk Wlkp.

Prace wykonała firma:

………………………………………………………..

………………………………………………………..

…………………………………………………………

Miesiąc:…………………………………………….

Zgodnie z umową nr ……………………….. z dnia …………………………….. dokonano odbioru prac w zakresie utrzymania porządku i czystości z uwzględnieniem kontroli przeprowadzonych w ciągu miesiąca.

(
bez uwag

(
z uwagami

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpis Wykonawcy:





Podpis pracownika Zamawiającego

………………………………..





……………………………………………………..

……………………………….





……………………………………………………..
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