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4.1.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajagcym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
1 Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajagcym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa;

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130;

Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/zermswia;

Strona internetowa, na ktdrej udostepniona bgdzie SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/zer mswia;

Adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.

Godziny pracy Wydziatu Zamowien Publicznych: od poniedziatku do piatku: 07:00 — 15:00.
Telefony kontaktowe: 47/725-60-64, 47/725-60-65.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towardéw 1 ustug (VAT).
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn.

zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”, tj. w trybie podstawowym bez negocjacji.

Wartos$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 281
ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na cato§¢ przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktorych mowa w art.
281 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie cze$ci zamoOwienia Podwykonawcy lub
Podwykonawcom. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia
Podwykonawcy(om), Wykonawca wskazat w ofercie czgsci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcy(om) oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) Podwykonawcy(6w).

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang wprowadzone do
tre$ci tej umowy zawarte sg we Wzorze umowy, stanowigcym Zatqgcznik nr 3 do SWZ.
INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE 1 ORGANIZACYJNE PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Illekro¢ w dalszej czgsci SWZ jest mowa o ,,platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumiec
narzedzie umozliwiajace realizacje procesu zwigzanego z udzieleniem zamowien publicznych
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w formie elektronicznej, stuzace w szczegdlnosci do skladania ofert oraz przekazywania
dokumentow lub o§wiadczen.

4.2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zer _mswia.

4.3. Oferte, oswiadczenia, podmiotowe S$rodki dowodowe oraz przedmiotowe $rodki dowodowe
(jesli byly wymagane) sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, opatrzone;j

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej

ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczagcym ustugi certyfikacyjne — podpis

elektroniczny, spetniajagcy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016

r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z pdzn. zm.)

lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4.4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie dokumenty, o§wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem platformy zakupowej
1 formularza Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego.

4.4.1. Komunikacja poprzez formularz Wysli] wiadomo$¢ do zamawiajgcego umozliwia
dodanie do treSci wysytanej wiadomosci plikow lub spakowanego katalogu
(zalacznikow). Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderow do ilosci 10
plikow lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 500 MB;

4.4.2. Dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane sg przez
Wykonawce za posrednictwem formularza Wyslij wiadomo$é do zamawiajacego, jako
zalaczniki;

4.4.3. Za datg przekazania (wptywu) dokumentéw, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej
poprzez kliknigcie w Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego, po ktdrym pojawi si¢
komunikat, ze wiadomos$¢ zostala wystana do Zamawiajacego;

4.4.4. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace wysylania 1 odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i1 o$wiadczen oraz informacji

przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w aktualnym Regulaminie Internetowe;j
Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z o. o. dla Uzytkownikow (Wykonawcow)
dostepnym pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin;

4.4.5. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy zakupowej dotyczace
w szczegolnosci logowania, skladania wnioskow o wyjasnienie tre§ci SWZ, skladania

ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformy zakupowej znajduja si¢ w zakladce Instrukcje dla Wykonawcdw na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

4.4.6. Zamawiajacy w zakresie pytan technicznych zwigzanych z dzialaniem platformy
zakupowej prosi o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod
numerem telefonu: 22/ 10-10-202, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

4.5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem platformy
zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu
sktadania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat w sekcji ,,Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy zakupowej do konkretnego

Wykonawcy.
4.6. We wszelkiej korespondencji elektronicznej Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie nr
sprawy — nadanym przez Zamawiajacego lub nazwg przedmiotu zamowienia.
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4.7. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), podaje informacje na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania 1 oznaczania czasu przekazania i odbioru danych, umozliwiajagce prace na
platformie zakupowe;j, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB RAM,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0.,

d) wilaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) platforma zakupowa dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gltownego Urzedu Miar.

4.8. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig
oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. je$li nastgpilo ztozenie oferty za
posrednictwem formularza Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego). Taka oferta zostanie uznana
przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym

postgpowaniu poniewaz nie zostat spelniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

4.9. Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacj¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

4.10. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3: Pani Anna Piekut, Pani Alina
Sternicka.
UWAGA: Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postegpowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp komunikacja

ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, ktore nie sq
istotne.

5. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
6. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

6.1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatow pismienno-biurowych.

6.2. Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji zamdwienia zawiera Opis przedmiotu zamodwienia
(OPZ), stanowiacy Zatgcznik nr 1 do SWZ.

6.3. Kody ze Wspélnego Stownika Zaméwien CPV: 30190000-7 (rézny sprzet i artykuty
biurowe), 30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dlugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki
papierowe), 22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy), 30197221-1
(pojemnik na spinacze do papieru), 30199230-1 (koperty), 22850000-3 (skoroszyty i podobne
wyroby), 30199500-5 (segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne
wyroby), 30197100-7 (zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-
4 (spinacze do papieru), 30197330-8 (dziurkacze), 30197320-5 (zszywacze), 22852100-8
(oktadki na akta), 30192000-1 (wyroby biurowe), 39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0
(druki i produkty podobne), 30233180-6 (urzadzenia z pamigcia flash).
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6.4.

6.5.
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7.1.
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9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia przeprowadzili wizje lokalng w budynku, w ktérym maja by¢ swiadczone dostawy.
Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia:
100.000,00 zt brutto.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie 12 miesiecy od
dnia zawarcia umowy, lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje¢, o ktorej
mowa w § 6 ust. | Umowy (w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej).
Szczegdlowe zagadnienia dotyczace terminu wykonania umowy uregulowane sa we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

Szczegotowe informacje dotyczace warunkoéw finansowania i platnosci zostaty opisane

we Wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do SWZ.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

W Formularzu oferty, stanowiacym Zalqcznik nr 2 do SWZ, nalezy poda¢ ceng netto (bez
podatku VAT) za wykonanie przedmiotu zamowienia, do ktérej na potrzeby oceny ofert nalezy
doda¢ kwote podatku VAT, obliczong wedlug wlasciwej stawki, a nastgpnie poda¢ cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia w Tabeli nr 1
Formularza oferty.

Ceny netto 1 brutto podane w ofercie, nie bgda podlegaty zmianie w okresie realizacji

przedmiotu zamodwienia 1 obejmujg wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zamoOwienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego,

koszty wniesienia i roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty

opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta

1 podatki.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w zlotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany

jest poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w Tabeli nr I Formularza oferty zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz.U. z 2019 r. poz.

178), z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do pelnego grosza

w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncoéwki 0,5 grosza 1 wyzsze

zaokragla si¢ do 1 grosza.

Wysokos¢ stawki podatku od towaréw 1 ustug (VAT) wynika z przepisow ustawy

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.).

Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotg podatku od towardéw i ustug,

ktora mialby obowigzek rozliczyc¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt 9.6. SWZ, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

Numer sprawy ZER-ZP-5/2022 Sukcesywna dostawa materiatéw pismienno-biurowych

Strona 5



4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.
10. PODSTAWY WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA
10.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do ktorego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:
10.1.1. w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
10.1.2. w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, tj.:
a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacjg, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dzialalnos¢

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.
10.1.3. w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (przestanka obligatoryjna).
10.2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
10.3. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie zlozonego wraz
z ofertg oswiadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz wymaganych podmiotowych s$rodkéw
dowodowych.

11. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

11.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
zasadach okreslonych w pkt 10 SWZ oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu okreslone
przez Zamawiajacego, dotyczace:

11.1.1. zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

11.1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

11.1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
11.1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej
a) o udzielenie zamoOwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory posiada
doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal, a w przypadku Swiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy — w tym okresie co najmniej jedng dostawe o tacznej wartosci nie mniejsze]

niz 70.000,00 zt brutto, odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.
Zamawiajacy przez zwrot ..,odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi
zamowienia” rozumie dostawe materiatow/artykutéw
biurowych/pismiennych/drukowanych.

11.2. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnos$ci technicznej lub zawodowej —
dopuszcza tagczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

11.3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych interesow,
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w szczegllnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamdwienia.

11.4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w polega¢ na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

11.5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na
zdolnosciach podmiotow udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie, do
realizacji ktorego te zdolno$ci sg wymagane.

11.6. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

11.7. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spehiania
warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

11.8. Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
speliania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11.9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ si¢ na zdolno$ci lub

sytuacie podmiotow udostepniajacych zasoby., jezeli na etapie skladania ofert nie polegal
w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

11.10. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
»spetnia/nie spelnia” na podstawie oswiadczen 1 dokumentdéw zataczonych do oferty.
12. OSWIADCZENIA _LUB__DOKUMENTY _WYMAGANE _W__POSTEPOWANIU.
PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
12.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia:
12.1.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢, zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp,
aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy

Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr I do Formularza oferty.

12.1.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach Iub sytuacji podmiotéw
udostegpniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, przedstawia,
wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 12.1.1 SWZ, takze os$wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

12.1.3. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 12.1.1.-12.1.2. SWZ,
stanowiag dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, speinianie warunkow
udzialu w postgpowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo zast¢pujacy wymagane
przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.
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12.1.4. Podmiotowe s$rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, obejmuja:
12.1.4.1. o$wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw (Dz. U. z 2021 r. poz.
275), z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebng ofertg, oferte czeSciowg albo
oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
czegsSciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitalowej — zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do SWZ;

12.1.4.2. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzong nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem
oferty, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

12.1.4.3. wykaz wykonanej/wykonywanej dostawy, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 5
do SWZ, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu,
na rzecz ktorego usluga zostala wykonana lub jest wykonywana, oraz
zataczeniem dowoddéw okreslajacych, czy ta ushuga zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje
badZz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego dostawa

zostata wykonana, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych
jest wykonywana, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.
UWAGA:
- przez ,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoty odbioru
wykonanych dostaw, potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw,
- o$wiadczenie Wykonawcy powinno mie¢ posta¢ dokumentu, podpisanego
przez Wykonawce lub osobg(y) umocowang(e) do reprezentowania
Wykonawcy,
- w przypadku S$wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert,
- jezeli Wykonawca powoluje si¢ na doswiadczenie w realizacji dostaw
wykonywanych wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz
wykonanej/wykonywanej dostawy dotyczy dostawy, w ktorych wykonaniu
Wykonawca bezposrednio uczestniczyl, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio
uczestniczyt lub uczestniczy,
- Wykonawca moze powota¢ si¢ na doswiadczenie wynikajagce z umowy
bedacej w trakcie realizacji tylko w zakresie, w jakim umowe juz wykonat.
12.1.5. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkow dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogloszeniu o zamowieniu lub
dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych s$rodkow
dowodowych.
12.1.6. Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotoéw udostepniajacych
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, sklada rowniez, aktualne na
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12.2.

12.3.

13.

14.

14.1.

dzien ztozenia, dokumenty wymienione w pkt 12.1.4.2. SWZ, dotyczace kazdego z tych
podmiotow.
12.1.7. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 12.1.4.2. SWZ,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajagce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawarl uktadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty, o ktérych
mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.
12.1.8. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 12.1.4.2. SWZ, zast¢puje si¢ je w calosci lub
w czgsci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone pod przysiega
lub jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepisow o os$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
wiasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
12.1.9. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli:
12.1.9.1. moze je uzyska¢ za pomocag bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw;

12.1.9.2. podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tresé
odpowiada zakresowi o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych §rodkéow dowodowych, ktore

Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé

1 aktualnos¢.

W  zakresie nieuregulowanym SWZ do o$wiadczen 1 dokumentow sktadanych przez

Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia

Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych

srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadaé

zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania 1 przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkow

komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. 22020 1. poz. 2452).

PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE — OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY
WYMAGANE W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW _WSPOLNIE _UBIEGAJACYCH _SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, pelnomocnika do reprezentowania
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ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

14.2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 12.1.1. SWZ, sklada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, celem wstepnego potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia z postgpowania.

14.3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 12.1.1. SWZ, sklada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, celem wstepnego potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoéwienia wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

14.4. W przypadku okreslenia przez Zamawiajagcego warunkéw udziatu w postgpowaniu, dotyczacych
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej lub
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia dotgczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktoére dostawy
wykonaja poszczegdlni Wykonawcy, zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do Formularza oferty.

14.5. Podmiotowe $rodki dowodowe wskazane w pkt 12.1.4.1.-12.1.4.2. SWZ sklada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

15.1. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia oraz by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ.

15.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej pod
rygorem niewaznosci w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .xIs, .xIsx, .jpg, ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf zgodnie z katalogiem formatéw wskazanych w zataczniku nr
2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2247) i podpisana w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe(y) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
umocowang(e) przez ta/te osobe(y) do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa.

15.3. Dokumenty 1 oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

15.4. W procesie sktadania oferty na platformie zakupowej kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpisem osobisty Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie
przestanym do platformy zakupowej (opcja rekomendowana) oraz dodatkowo dla catego pakietu
dokumentéw w kroku 2 Formularza skladania oferty (po kliknigciu w przycisk Przejdz do
podsumowania).

15.5. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkoSci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10 MB, oraz na ograniczenie wielkos$ci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi
maksymalnie 5 MB.

15.6. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip, .7Z.

15.7. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2.

15.8. Pliki w formacie .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem kwalifikowanym PAdES, a pliki w innych
formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
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15.9.

15.10.

15.11.

15.12.
15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

15.18.

16.
16.1.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu
w formacie XAdES.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢ podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie rdéznymi rodzajami podpisdw, np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to
skutkowa¢ brakiem integralnosci plikow.

Oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia oferty musi by¢ legalne.
Zamawiajacy zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Instrukcjami dla Wykonawcow
(dotyczacymi skladania ofert w postgpowaniach i podstawowych funkcjonalnosci platformy
zakupowej) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, zalaczajac stosowne wyjasnienia. Na platformie zakupowej w Formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolgczenia czeSci oferty stanowiacej
tajemnice przedsigbiorstwa.

Postanowienia pkt 15.14. SWZ stosuje si¢ odpowiednio, w przypadku zastrzezenia przez
Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, na etapie sktadania
oferty, realizowania wezwania do uzupehlienia dokumentow albo wezwania do wyjasnienia
dokumentow albo wezwania do wyja$nienia treSci oferty albo wezwania do wyjasnien

dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ cenys, itp.
Na oferte sktadaja sie:
1)  Formularz oferty — sporzadzony zgodnie ze wzorem w Zalgczniku nr 2 do SWZ,
2) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Z postepowania oraz spelnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu — zgodnie
z Zalgcznikiem nr I do Formularza oferty,

3) os$wiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Formularza oferty — jezeli dotyczy,

4)  dokument stwierdzajacy prawo osoby/osob podpisujacej(ych) oferte do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o uzyskanie przedmiotowego zamowienia publicznego,
ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z tresci odpisu
lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej — pelmomocnictwo, w przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje pelnomocnik,

5) zobowigzanie (lub inny dokument) podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji
Wykonawcey niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, w przypadku
polegania na zdolno$ciach lub sytuacji tych podmiotow — jezeli dotyczy.

Kazdy z Wykonawcoé6w moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajgce]j propozycje wariantowe spowoduje, ze taka oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

SPOSOB SKEADANIA OFERTY
Oferte sktada sie:

Numer sprawy ZER-ZP-5/2022 Sukcesywna dostawa materiatéw pismienno-biurowych

Strona 11



16.1.1. Wraz z zalacznikami za posrednictwem Formularza sktadania oferty dostgpnego na
https://platformazakupowa.pl/pn/zer_ mswia w konkretnym postgpowaniu w sprawie

udzielenia zamowienia publicznego;
16.1.2. Zaleca si¢, aby przed rozpoczgciem wypetniania Formularza sktadania oferty

Wykonawca zalogowat si¢ do platformy zakupowej, a jezeli nie posiada konta, zalozyt
bezptatne konto. W przeciwnym wypadku Wykonawca bedzie mial ograniczone
funkcjonalnos$ci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od Zamawiajacego
w systemie lub wycofania oferty bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta;

16.1.3. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB. W przypadku
wigkszych plikow zaleca si¢ skorzysta¢ z Instrukcji pakowania plikéw pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje;

16.1.4. Za date przekazania oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w platformie zakupowej

poprzez kliknigcie przycisku Z16z oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu,
ze oferta zostala zlozona. Platforma zakupowa zaszyfruje oferte, tak by ta byta
niedostepna dla Zamawiajacego do uptywu terminu otwarcia;

16.1.5. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofa¢ ofert¢ za
posrednictwem Formularza sktadania oferty. Z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest

zaszyfrowana, nie mozna jej edytowac. Przez zmiang oferty rozumie si¢ ztozenie nowej
oferty iwycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu
zakonczenia skladania ofert w postgpowaniu;

16.1.6. Ztozenie nowej oferty 1 wycofanie poprzedniej w postgpowaniu przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio
ztozonej. Jesli Wykonawca sktadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to
wycofanie oferty nastgpuje od razu po ztozeniu nowej oferty;

16.1.7. Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

a)  przez kliknigcie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktory musi by¢ zgodny
z adresem e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub

b)  zalogowanie i kliknigcie w przycisk Potwierdz oferte;
16.1.8. Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku, o ktorym mowa w pkt 16.1.7. SWZ, jest
data potwierdzenia akcji poprzez klikniecie w przycisk Wycofaj oferte;
16.2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.
16.3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezachowanie ktoregokolwiek z powyzszych
Wymogow.
17. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
17.1. Termin skladania ofert uplywa w dniu: 01.07.2022 r. o godzinie 08:30.
17.2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu: 01.07.2022 r. 09:00 poprzez odszyfrowanie ofert za
posrednictwem platformy zakupowe;.
17.3. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz

nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert, wskazany w pkt 17.1. SWZ.
17.4. Jezeli otwarcie ofert nast¢puje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego w pkt 17.2. SWZ, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.
17.5. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamédwienia.
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17.6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udost¢pnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

17.6.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

17.6.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17.7. Informacja zostanie opublikowana na platformie zakupowej w sekcji ,,Komunikaty” na stronie
danego postepowania.

UWAGA: Zgodnie z ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowiqzku przeprowadzania sesji otwarcia ofert

w sposob jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych

narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

18.  OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
18.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.
18.2. Oferty w postgpowaniu oceniane bedg na podstawie nastgpujacych kryteriow oceny ofert:
Nr N Lo Znaczenie p.rocentowe
kryterium*
1 | Oferowana Cena (C) 60%
2 | Parametry techniczne (P) 10%
3 | Termin dostawy od przestania Zamowienia (T) 30%
* 1% = 1 pkt
18.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastepujacy sposob:

18.3.1. w kryterium nr 1 ..Oferowana cena (C)” poprzez poréwnanie ceny brutto oferty
badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizszg ceng
otrzymuje 60 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedtug wzoru:

C=(C,:Cyx60

gdzie:

C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie
C, — cena brutto oferty badanej

18.3.2. w kryterium nr 2 ..Parametry techniczne (P)” poprzez poréwnanie parametrow
technicznych w pozycjach 13, 14, 15 i 19 asortymentu ujetego w Formularzu
ofertowym. Oferta z najwyzsza liczbg punktéw otrzymuje 10 pkt, pozostate oferty sa
punktowane wg ponizszego wzoru:

Wartos¢ punktowa parametréw technicznych: P = (P, : P,,) x 10
gdzie:

P, — liczba punktow przyznanych ofercie ocenianej

P, — maksymalna liczba punktow

18.3.3. w kryterium nr 3 .., Termin dostawy od przestania Zamdwienia (T)” wg ponizszych
warunkow:

a) Termin dostawy od dnia przeslania przez Zamawiajacego Zamowienia do 7 dni
roboczych — 0 pkt,

b) Termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamodwienia do 5 dni
roboczych — 15 pkt,

¢) Termin dostawy od dnia przeslania przez Zamawiajacego Zamowienia do 3 dni
roboczych — 30 pkt.
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18.4.

18.5.

18.6.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

20.
20.1.

20.2.
20.3.

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 30 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje termin dostawy od dnia przestania przez Zamawiajacego ZamoOwienia
do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu dostawy od dnia przestania
przez Zamawiajacego Zamowienia lub okresli termin dostawy od dnia przestania przez

Zamawiajacego Zamowienia niezgodnie z terminem okreslonym w lit. a-c, to jego oferta
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

18.3.4. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymacé
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tacznej zostanie obliczony jako
suma punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, wg wzoru:

§=C+P+T
gdzie:
S — warto$¢ punktowa oferty

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w pkt 18.2. SWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe

punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 18.3.4. SWZ.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokladnoscia do

dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla sie do pelnego grosza w taki sposob,

ze koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do

1 grosza.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, to wybierze

sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly taka samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy

wybierze oferte z najnizsza cena.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim

wymaganiom SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane w SWZ

kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Umowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy
stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SWZ. Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy na
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zafgcznik nr 3 do SWZ i w art. 455 ustawy Pzp.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia:
30.07.2022 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w pkt 20.1. SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta
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21.

21.1.

zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.), dalej ,,RODO” wzgledem
0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy to w szczegdlnosci:
— Wykonawcy bedacego osobg fizyczna,
— Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,
— pelnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),
— czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),
— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

21.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-
Rentowego MSWiA;

— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iod@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-5/2022 na

sukcesywng dostawe materialow pi§mienno-biurowych;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 1 74 ust. 1 ustawy Pzp;

— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, jednakze prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
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panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

21.3. Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy
przetwarzane s3 dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46,
zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby niewspotmiernie duzego
wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub
daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku udostepniania
protokotu z postepowania juz zakonczonego wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakofczonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

— wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

22. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
23. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
23.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia

oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

23.2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 23.1. SWZ sa:

23.2.1. Odwotanie;
23.2.2. Skarga do sadu.

23.3. Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

23.4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa
wart. 519 ust. 1 ustawy Pzp stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu, ktora wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu
zamowien publicznych. Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sg w art. 579-589 ustawy
Pzp.

23.5. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie przyshuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego, zgodnie z art. 590 ustawy Pzp.

23.6. Zgodnie z art. 591 ust. 1 ustawy Pzp w sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest
dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w przypadku sporu wynikajacego z zamowienia, moze
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ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu
Polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora
albo osoby prowadzacej inne polubowne rozwigzanie sporu.
24.  WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cz¢s¢ SWZ stanowig zalaczniki:

1) Opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik nr 1

2) Formularz oferty z zatacznikami —Zalacznik nr 2,

3) Wzbr umowy z zalacznikiem — Zalgcznik nr 3,

4) Oswiadczenie o braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej/przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej — Zatacznik nr 4,

5) Wykaz wykonanej/wykonywanej dostawy — Zatacznik nr 5.

I ——
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Zalgcznik nr 1 do SWZ
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2022 z dnia ............ 2022 v.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Sukcesywna dostawa materialow piSmienno-biurowych
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow piSmienno-biurowych
w ilo$ciach zgodnych z Tabelg nr I Opisu przedmiotu zamoéwienia (OPZ) oraz na warunkach
okreslonych w umowie.

Kody ze Wspolnego Stlownika Zaméwien CPV: 30190000-7 (rézny sprzet i artykuly biurowe),
30192125-3 (pisaki), 30192121-5 (dlugopisy kulkowe), 22816000-3 (bloki papierowe),
22816100-4 (bloczki notatkowe), 30197000-6 (drobny sprzet biurowy), 30197221-1 (pojemnik na
spinacze do papieru), 30199230-1 (koperty), 22850000-3 (skoroszyty i podobne wyroby),
30199500-5 (segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby),
30197100-7 (zszywki, gwozdziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie), 30197220-4 (spinacze
do papieru), 30197330-8 (dziurkacze), 30197320-5 (zszywacze), 22852100-8 (okladki na akta),
30192000-1 (wyroby biurowe), 39241000-3 (noze i nozyczki), 22000000-0 (druki i produkty
podobne), 30233180-6 (urzadzenia z pamigcia flash).

Asortyment, stanowiacy przedmiot zamowienia, musi by¢ fabrycznie nowy, wcze$niej
nieuzytkowany, wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date
dostawy, nie moze pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektow realizowanych u innych
klientow, nie moze pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych czy roszczen oséb trzecich, a takze musi posiadaé
wszelkie wymagane prawem atesty 1 $wiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu zamowienia
wyszczego6lnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ, jak i w Formularzu oferty, w granicach
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, a takze mozliwo$¢ niewykorzystania przedmiotu zamowienia
w zakresie iloSciowym i wartoSciowym. Zamawiajacy oswiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu
Umowy w zakresie wartoSciowym nie przekroczy 15% wartosci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

Tabela nr 1. Wykaz asortymentu - materiatow piSmienno-biurowych wraz z opisem.

Lp.

Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m. llosé

Bloki, zeszyty, skorowidze

100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, papier o gramaturze min. 70 g/m?,
BLOK BIUROWY A-4 z przednig oktadka trwale przymocowana do szt. 20
grzbietu, a tylna oktadka wykonana z tektury
Powlekana kartonowa oktadka odporng na zadrapania.

100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego
w kratke, papier o gramaturze min. 70 g/m?,
BLOK BIUROWY A-5 z przednia oktadka trwale przymocowana do szt. 20
grzbietu, a tylna oktadka wykonana z tektury
Powlekana kartonowa oktadka odporng na zadrapania.

96-kartkowy, kartki z papieru biatego w kratke
o gramaturze 90 g/m?, twarda oprawa zabezpieczona
btyszczacym lakierem lub laminowana, kartki
zszywane

ZESZYT BRULION A-4 szt. 30
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Lp.

Nazwa asortymentu

Opis szczegolowy

1los¢

ZESZYT BRULION A-5

opis jak w pozycji 3

szt.

SKOROWIDZ A4

liczba stron — min. 72, kartki zszywane, oprawa
twarda o gramaturze 70 g/m?,

szt.

20

SKOROWIDZ A5

liczba stron — min. 72, kartki zszywane, oprawa
twarda o gramaturze 70 g/m?,

szt.

10

KOLOBRULION A-4

min. 80-kartkowy, kartki z papieru bialego w kratke o
gramaturze 70 g/m?, twarda oprawa zabezpieczona

szt.

KOLOBRULION A-5

opis jak w pozycji 7

szt.

KOLONOTATNIK A-4

min. 80-kartkowy, kartki z papieru biatego w kratke o
gramaturze 70 g/m?, mi¢gkka oprawa zabezpieczona

szt.

10.

KOLONOTATNIK A-5

opis jak w pozycji 9

szt.

11.

BLOK DO FLIPCHARTA

gladki (czysty), min. 40 kartek o wymiarach
65 x 100 cm (+/- 5 cm), z perforacja ulatwiajaca
zrywanie kartek, gramatura papieru: min. 70 g/m?
Z dziurkami do zawieszania w pionie.

szt.

Dlugopisy, olowki, zakreslacze, pisaki, wklady

12.

CIENKOPIS

cienkopis z ekstra cienkg koncowka (grubosé kreski
0,4 mm) w metalowej obsadzie. Tusz nieprzebijajacy
przez papier. Kolory kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy skladaniu zamoéwienia: czarny,
czerwony, zielony, niebieski, zotty, rézowy. Skuwka z
klipsem.

szt.

100

13.

DLUGOPIS

dtugopis, (grubo$é¢ linii pisania min. 0,27 mm)
smukty korpus, wktady w kolorach kazdorazowo do
wyboru Zamawiajacego przy skladaniu zamowienia:

niebieskie, czarne typu Pentel lub produkt
rownowazny, o wymiarach dtugo$¢ nim 150mm,
dtugosé¢ linii pisani min. 1600 m.

Parametry Techniczne :

- grubos$¢ linii pisania 0,27 mm
- dtugo$¢ linii pisani min. 1600 m
- tak 1 pkt
- nie 0 pkt

szt.

100

14.

DLUGOPIS Z WKLADEM

dhugopis automatyczny z systemem przyciskowym,
z wymiennym wkladem. Grubos$¢ koncowki min.
0,7 mm, grubos¢ linii pisania ok 0,35 mm. — typu
Uni lub produkt rownowazny.

Parametry Techniczne :
- grubos¢ koncowki 0,7 mm.
- grubo$¢ linii pisani min. 0,35 mm.
- tak 1 pkt
- nie 0 pkt

szt.

80

15.

DLUGOPIS ZELOWY

z wymiennym, zelowym wktadem, metalowa
koncowka ze wzmocnionej stali, przezroczysta
obudowa z gumowym uchwytem w kolorze tuszu,
grubo$¢ linii pisania min. 0,25 mm, dtugos$¢ linii
pisania min. 900 m. kolory wg zapotrzebowania
dhugopis zelowy typu Pilot G-1 GRIP lub
rownowazny

Parametry Techniczne :

- grubos$¢ linii pisania 0,25 mm
- dtugo$¢ linii pisani min. 900 m
- tak 1 pkt
- nie 0 pkt

szt.

60
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Lp.

Nazwa asortymentu

Opis szczegolowy

1los¢

16.

DLUGOPIS NA
LANCUSZKU

dlugopis na fancuszku z samoprzylepna podkiadka,
zapewniajacg stabilne trzymanie si¢ wickszosci
powierzchni (podktadka z mozliwo$cig obrotu).
Zaopatrzony w tancuszek o dtugosci 58 cm (+/- 5 cm)
. Kolor tuszu: niebieski

szt.

17.

NABOJE DO PIORA

naboje pasujace do pidra wiecznego Sheaffer do serii
prelude, intesity, 300,100, w kolorze niebieskim, tusz
szybkoschnacy, gwarantujacy sprawny przeptyw
pomigdzy sptywakiem a stalowka piora, w
opakowaniu 6 szt.

op.

20

18.

NABOJE DO PIORA

naboje pasujace do kazdego rodzaju piér wiecznych,
w postaci nabojow krotkich lub dhugich,
w opakowaniu min. 5szt., typu Pelikan lub produkt
rownowazny

op.

20

19.

NABOJE DO PIORA

naboje pasujace do pidra wiecznego Parker, w
kolorze niebieskim, tusz szybkoschnacy,
gwarantujacy sprawny przeptyw pomigdzy
splywakiem a stalowka piora, w opakowaniu 5 szt.
dtugos¢ naboju 7,5 cm.

Parametry Techniczne :
- dlugos$¢ naboju 7,5 cm.
- tak 1 pkt
- nie 0 pkt

op.

20

20.

MARKER
PERMANENTNY DO CD

tusz o wysokim stopniu nieprzezroczystosci,
nieécieralny, odporny na dziatanie wody, do pisania
na folii, szkle, tworzywie sztucznym, w kolorach-
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
sktadaniu zamowienia: niebieskim, czarnym,
zielonym i czerwonym; z okragla koncowka o
grubosci linii min. 1 mm, i 2 mm
badZz wg zapotrzebowania

szt.

20

21.

MARKER DO TABLIC

do tablic sucho $cieralnych, tusz o neutralnym
zapachu, niezostawiajacy $ladow po wytarciu;
grubo$¢ okraglej koncoéwki 1-3 mm, posiadajacy
system ,,cap-off ,,w kolorach — kazdorazowo do
wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia:
niebieski, czarny, czerwony, zielony

szt.

22.

MARKER
WODOODPORNY

do pisania po papierze, metalu, szkle, gumie,
tworzywach sztucznych, z okragta koncéwka, grubosé
linii pisania 1,5 -4,5 mm, tusz permanentny w
kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego
przy sktadaniu zamowienia: niebieski, czarny,
czerwony, zielony

szt.

20

23.

OLOWEK

twardo$¢ HB, z korpusem drewnianym, grafit podczas
temperowania nie kruszy si¢ i nie tamie

szt.

40

24.

OLOWEK TROJKATNY
ERGONOMICZNY

twardo$¢ HB, drewniany grafitowy, ergonomiczny
z antyposlizgowa strefa uchwytu, grafit podczas
temperowania nie kruszy si¢ i nie tamie

szt.

30

25.

OLOWEK
AUTOMATYCZNY

olowek automatyczny z systemem wysuwania
wktadu, pozwalajacy na ciagla prace odrywania reki.
Gumowy uchwyt zapewniajacy komfort trzymania.
Srednica wkiadu 0,7mm w komplecie z dwoma
grafitami

szt.

10

26.

WKLAD OD OLOWKA
AUTOMATYCZNEGO

wktad do otéwka automatycznego z pozycji 25

szt.

10
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z okienkiem w dolnym prawym rogu

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegolowy J.m 1losé
) ) ze $cigtg koncowka, fluorescencyjny, grubos¢ linii
27 ZAKRESLACZ ZE SCIETA ok. 5 mm, w kolorach — kazdorazowo do wyboru szt 60
' KONCOWKA Zamawiajacego przy skladaniu zamowienia: zolty, ’
zielony, pomaranczowy, rézowy
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zakladki indeksujace
bloczki 100-kartkowe, w kolorach — kazdorazowo do
wyboru Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia,
KARTKA kazda kartka nasgczona wzdtuz jednej krawedzi
28. SAMOPRZYLEPNA 76 X | klejem, umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie bloczek 100
76 MM +/-5 MM i odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
pozostawiac §ladow, niszczy¢ powierzchni, na ktora
byta naklejona, ani sama ulega¢ zniszczeniu
KOSTKA PAPIEROWA — biata, pasujaca do przybornika z pozycji 33
29. | WKLAD DO POJEMNIKA e ket s Ao szt. 80
85 X 85 MM (+/- IMM) eklejona, wysokos¢ kos .
7 AKEADKA zaktadki 1ndeksu_]qc§ .samoprzylepne, wymiary 12x45
30. mm (+/- 3 mm), rézne kolory, 5 x 20 karteczek w op. 20
INDEKSUJACA . .
opakowaniu, wykonane z foli PP
Pojemniki, przyborniki
wielokrotnego uzupetniania — cigzki, stabilny,
PODAJNIK DO TASMY z metalowym nozykiem do odcinania tasmy 0
31. KLEJACEJ wymiarach ~ 18 mm x 33 m, podstawa o wymiarach szt. 5
wzdtuz najdtuzszych bokéw 160 i 65 mm +/-5 mm, w
komplecie z tasma klejaca,
plastikowy, magnetyczny, okragly pojemnik dolna
32. | POJEMNIK NA SPINACZE czg$¢ transparentna, gorna cze$¢ kolorowa (np. szt. 5
czarna, biala) z wieczkiem wyposazonym w magnes
METALOWY | "yl ey ol by bt
33. PRZYBORNIK NA zariym @ o 2 Y szt. 2
BIURKO dtugopisy, spinacze i karteczki (85 mm x 85 mm),
o wymiarach 235 x 112 x 100 mm
METALOWY pojemnik na dlugopisy, w ksztalcie walca, wykonany
34, PRZYBORNIK NA z metalu powlekanego srebrnym lub czarnym szt. 2
BIURKO NA DLUGOPISY lakierem, rozmiar: ok. 90 x 68 mm
3-poziomowa poétka na dokumenty, wysuwanymi
. tackami, wykonana z siatki metalowej lakierowanej,
35 | POLKA NA DOKUMENTY Wysokos¢ z uchwytem 45 cm (+/- 10) op- 2
Format - A4. Ilo$¢ potek min. 3 max. 5
PLASTIKOWA Moze by¢ uzyta indywidualnie lub taczona pionowo
36 STANDARDOWA POLKA lub pod skosem, Wykonana z polistyrenu z - 5
" | DOPRZECHOWYWANIA | potyskiem, wymiary wewngtrzne: min. dt. 320 x szer. '
DOKUMENTOW 240 x wys. 40 mm
Koperty
2 . - 3 p
KOPERTA DL OZDOBNA gramatura 120g/m", rozne kolrory i wzory: np. wzor
37. zeberkowany kolor biaty; wzor zeberkowany kolor szt. 1
FAKTUROWANA 2 .
ko$¢ stoniowa (pakowana po 10 szt.)
KOPERTA LISTOWA kolor biaty, wykgnana Z papieru o gramaturze
38. 80 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.), op. 20
C-6 HK .
bez okienka
KOPERTA LISTOWA kolor biaty, wykqnana Z papieru o gramaturze
39. 90 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 250 szt.), op. 50
C-4 HK .
bez okienka
KOPERTA LISTOWA kolor biaty, wykqnana Z papieru o gramaturze
40. i 90 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 500 szt.), op. 240
C-5 TYPU: HK .
bez okienka
kolor biaty, wykonana z papieru o gramaturze
41. KOPERTA LISTOWA min. 70 g/m?, samoklejaca, (pakowana po 1000 szt.) op 100
DL HK Z OKNEM ' ’ ’ e ‘
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m llosé
" KOPERTA LISTOWA ' kolor biaz}y, wykon'flna Z papieru o gramaturze
. DL HK min. 80 g/m?, samoklejqca,.(pakowana po 1000 szt.), op. 100
bez okienka
KOPERTA LISTOWA kolor brazowy (jasny), wykonana z papieru
43 Z ROZSZERZANYMI ’ .
. o gramaturze ok. 100g/ m?, o wymiarach ok. 250 x op. 7
BOKAMI'1 SPODEM 353 x38 mm, (pakowana po 250 szt.)
B4 HK ’ )
BIALA KOPERTA
LISTOWA kolor bialy, wykonana z papieru o gramaturze 100
44. Z ROZSZERZANYMI g/m?, o wymiarach ok. 250 x 353 x 38 mm (+- 2mm), op. 20
BOKAMI I SPODEM samoprzylepna, (pakowana po 250 szt.)
B4 HK
Koszulki, ofertowki, skoroszyty
koszulka na dokumenty, format A4, przezroczysta,
45 KOSZULKA NA krystaliczna, wpinana do segregatora, 100 szt. w op 10
' DOKUMENTY A-4 opakowaniu. Wykonana z folii o wlasciwos$ciach ’
antystatycznych. Folia o grubo$ci 75 mic.
koszulka na dokumenty, format AS, przezroczysta,
46 KOSZULKA NA krystaliczna, wpinana do segregatora, 100 szt. w o 10
' DOKUMENTY A-5 opakowaniu. Wykonana z folii o wlasciwosciach p-
antystatycznych. Folia o grubosci 50 mic.
. KOSZULKA NA Poszerzana o grubqéci 180 mic, format A4,
. KATALOGI A-4 przezroczysta, krystahc;na, antyelektrostatyczna. szt. 200
Specjalny wzmocniony brzeg obwoluty
Poszerzana o grubosci 170 mic, format A4,
przezroczysta, krystaliczna, antyelektrostatyczna.
48 KOSZULKA NA Specjalny wzmocniony brzeg obwoluty grzbiet - 350
" | KATALOGI A4 Z KLAPKA | wzmocniony umozliwiajacy wpiecie do segregatora, )
z klapka, wkladanie i wyjmowanie dokumentéow od
gory
wykonana z kolorowej przezroczystej, twardej folii,
49. OFERTOWKA A-4 zgrzana z dwéch stron, o grubosci 120 mic, szt. 1
z wycigciem ulatwiajacym wktadanie i wyjmowanie
dokumentow, w ksztalcie litery ,,L.”
wykonany z folii polipropylenowej z przezroczysta
przednig $ciang, z barwng $ciang tylng (w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
50. SKOROSZYT A-4 sktadaniu zamowienia, co najmniej: niebieski, czarny, Szt. 50
czerwony, zielony), z papierowa wktadka na opisy,
umieszczong pod przezroczystym paskiem na
grzbiecie z wpieciem do segregatora, metalowe wasy
Segregatory
format A4, wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenowa. Sztywny i stabilny
grzbiet o szeroko$ci 75 mm, z praktyczng etykieta
wymienng do opisania zawartosci. Dolne krawedzie z
51 SEGREGATOR A-4 ' metaliowym okuciem, zabc?zpieczgj qcymi ’ o7t 35
powierzchni¢ segregatora przed $cieraniem si¢. Otwor
na palec umieszczony na grzbiecie z mechanizmem
dzwigniowym, w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia, co
najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
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w opakowaniach po 1000 szt.

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m llosé
format A4, wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenowa. Sztywny i stabilny
grzbiet o szeroko$ci 50 mm, z praktyczng etykieta
wymienng do opisania zawarto$ci. Dolne krawegdzie z
50, SEGREGATOR A-4 . metal.owym okuciem, zaberzplecz.aj acymi ’ o7t 25
powierzchni¢ segregatora przed $cieraniem si¢. Otwor
na palec umieszczony na grzbiecie z mechanizmem
dzwigniowym, w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamoéwienia, co
najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
Spinacze — klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki, inne
53. KLIPSY D&&APIERU 2 stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 20
54. KLIPSY D&II:/[APIERU 32 stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 20
55. KLIPSY D&&APIERU 4l stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 20
56. KLIPSY D&&APIERU > stalowe, w opakowaniach po 12 szt. op. 20
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, dziurkuje min. 25 kartek, wyposazony w
57, DZIURKACZ, hstwe;,ff)rmatowq oraz wskaznik §rodka strony, <t 10
antyposlizgowa naktadka z tworzywa sztucznego
chronigca meble przed uszkodzeniem, otwor do
wysypywania $cinkow
dziurkacz z metalowa obudowa oraz mechanizmem,
58, DZIURKACZ, wysuwanym ogfgmczmklem, wskgzmkwm grodka szt 10
strony, mozliwo$¢ jednoczesnego dziurkowania do 90
(+/- 30) kartek
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, z technologia redukujaca koniecznosé
59, 7S7YWACZ BIUROWY | U2yeia sily podczas zszywania. Zszywaj acy od 25-40 <zt 35
kartek o gramaturze 80 g. Posiadajacy magazynek
mieszczacy min. 100 zszywek, na zszywki 24/6.
Glegbokos$¢ wsuwania 50 mm (+/-5)
wyposazony w metalowy magazynek na jeden rodzaj
60 ZSZYWACZ BIUROWY zszywek NO.10, zszywa min. 10 arkuszy (80 g/m?), szt 20
' MALY glebokos¢ wsuwania kartki: 37 mm (+/-5), system '
tadowania zszywek od gory,
metalowy, mocny, wykonczenia z tworzywa
sztucznego, zszywajacy do 80 arkuszy (80 g/m?),
61 ZSZYWACZ BIUROWY z systemem plaskiego zaginania zszywek ozt 8
' KASETOWY zmniejszajacym objeto$é dokumentow, '
antyposlizgowa podstawa z tworzywa sztucznego
chronigca meble przed uszkodzeniem
zszywajacy do 70 arkuszy (80 g/m’),
62 ZSZYWACZ wygodne i bez wysitkowe zszywanie, w petni - 6
' ELEKTRYCZNY automatyczne lub sterowane recznie, ’
zasilany sieciowo.
solidna konstrukcja metalowa, rozszywajacy
63. ROZSZYWACZ wszystkie rodzaje zszywek, prosty i bezpieczny w Szt. 20
uzyciu
64. ZSZYWKI pasujace do zszywacza w pozycji 62 op. 15
65. 7S7ZYWKI 10 wykonane z wysokiej, jakosci metalu, op. 30
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66.

ZSZYWKI 24/6

wykonane z wysokiej, jakosci metalu,
w opakowaniach po 1000 szt.

op.

30

67.

KASETKA DO
ZSZYWACZA 6 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 20 do 25 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

68.

KASETKA DO
ZSZYWACZA § MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 25 do 40 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

69.

KASETKA DO
ZSZYWACZA 10 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 40 do 55 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

70.

KASETKA DO
ZSZYWACZA 12 MM

pasujace do posiadanego przez Zamawiajacego
zszywacza kasetowego Leitz 5551, zszywajace
od 55 do 80 kartek /1 op. = 5 kaset/

op.

71.

PINEZKI

do tablic korkowych, kolorowe, w ksztalcie beczutki,
w opakowaniach min. 30 szt.

op.

10

72.

BINDOWNICA

ilo$¢ dziurkowanych kartek jednorazowo min. 12;
ilo$¢ jednorazowo oprawianych kartek min. 125;
pojemnik na $§cinki; ramka do podtrzymywania
bindowanych dokumentéw; rodzaj grzbietu drutowy;
format bindowania A4,

szt.

73.

GILOTYNA

z recznym systemem docisku papieru;
przezroczysta ostona zapewniajaca bezpieczenstwo
pracy; ergonomiczny uchwyt przeciwposlizgowy;
na blatach roboczych standardowe szablony
formatoéw; jednorazowe cigcie do 20 kartek 80 g/m3;
dhugo$¢ ciecia: min. 300 mm,;

szt.

Teczki

74.

TECZKA Z GUMKA

wykonana z twardego kartonu 300 g/m” (+/- 20 g/m°),
format A4, barwiona, powlekana folig
polipropylenowa, wyposazona w trzy zaktadki

chronigce dokumenty przed wypadaniem, gumka

zamykajaca teczke umieszczona pionowo, w kolorach
— kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy

sktadaniu zamoéwienia, co najmniej: niebieski, czarny,

czerwony, zielony

szt.

40

75.

TECZKA DO PODPISU

teczka w formacie A4, z 20 przegrodami, wykonana z
kartonu pokrytego skdropodobnym tworzywem,
harmonijkowy grzbiet, wzmocnione paski
oddzielajace, otwory do przegladania zawarto$ci, na
frontowej oktadce okienko do wpisu

szt.

10

76.

TECZKA Z RZEPEM

zapinana na dwa rzepy, format A-4, wykonana
z tektury lub kartonu pp (min. 1,5 mm), dwustronnie
barwiona i powlekana folig polipropylenowa,
szerokos$¢ grzbietu min. 3,5 cm, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajgcego przy
sktadaniu zamowienia, co najmniej: niebieski, czarny,
czerwony, zielony

szt.

20

Okladki, folie

77.

OKLADKA DO
BINDOWNICY GORNA

bezbarwna przezroczysta, format A4, min. 200 mic.,
pakowane po 100 szt.

op.

78.

OKLADKA DO
BINDOWNICY DOLNA

kartonowa, skoropodobna (o fakturze skory), w
kolorach — kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego
przy sktadaniu zamowienia, co najmniej: niebieski,
czarny, czerwony, zielony, format A4, min. 240 mic.,
pakowane po 100 szt.

op.

79.

FOLIA DO
LAMINOWANIA 100

grubo$¢ 100 mic. (100 szt.), A4

op.
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Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m llosé
0. |, AMIFI\(I)OL\I;;‘A?\I?A s orubosé 125 mic. (100 szt.), Ad op. 1
KIESZEN
81. SAMOPRZYLEPNA NA Koszulka samoprzylepna 3L, A5 op 5
DOKUMENTY FORMATU wymiar koszulki min. 158 x 220 mm ’
A5
Do archiwizacji
tzw. zawieszka skoroszytowa, z mechanizmem
% WAS ARCHIWIZACYINY skor'oszytowym, podstawa wykonana z.ellqologicznegf)
. SKOROSZYTOWY pohpropylenu, wasy wykonane z alumlnlum., dtugosc op. 250
catkowita okoto 150 mm, szerokos¢ catkowita okoto
34 (+/-5) mm, pakowane po 25 szt.
Dhugos$¢ wasow min. 85 mm, z mechanizmem
KLIPSY spinajacym o dlugosci min. 100 mm, gi¢tki, odporny
83. ARCHIWIZACYJNE na pekanie, rozstaw odpowiedni do standardu op. 60
PLASTIKOWE dziurkacza, umozliwiajace wielokrotne zapinanie i
odpinanie, (100 szt. w opakowaniu)
wykonane jednostronnie z bialej tektury o gramaturze
468gsm (dno) i 370gsm (wieko), produkt
bezkwasowy, typ fali: B (dno) i E (wieko)
PUDLO mozliwo$¢ umieszczania tradycyjnych segregatorow
84, ARCHIWIZACYINE (max. 6 sztuk), spe.CJalne proﬁlowame otworow o7t 500
WZMOCNIONE . ulatv’v.la przenoszenie .
wzmocniona, podwdjna konstrukcja dna gwarantuje
dhugotrwate wykorzystanie dzigki wygodnemu wieku
dostep do zawartosci jest niezwykle prosty wymiary:
515%305%x350mm
Pozostale (nozyczki, kleje, linijki, ta§my, tusze, poduszki do stempli, druki, korektory)
catkowity wymiar nozyczek min. 20cm,
g5, NOZYCZKI DUZE ergonomiczny ksztalt, wykonane ze stali nierdzewne;j, ot 10
BIUROWE raczka z materialu syntetycznego, odporna na ’
uszkodzenia, gwarancja producenta 10 lat
catkowity wymiar nozyczek min. 18 cm,
36 NOZYCZKI MALE ergonomiczny ksztalt, wykonane ze stali nierdzewne;j, szt 10
' BIUROWE raczka z materiatu syntetycznego odporna na ’
uszkodzenia, gwarancja producenta 10 lat
87, NOZYK DO LISTOW metalowy, dtugo$¢ 22 cm (+/- 0,5 cm), rekojes¢ szt 10
pokryta tworzywem sztucznym
niepgkajaca, bardzo migkka, wymiary: min. szer. 17,4
88. GUMKA OLOWKOWA x43mm mm x di. 43mm (+/- 2 mm) waga min. 12g hi szt. 15
polimer
Automatyczna gumka do $cierania w estetycznej
obudowie z tworzywa sztucznego
Posiada wygodny uchwyt zapewniajacy komfort
% GUMKA OLOWKOWA uZytkOW'fmia. Dzigki zastqsowaniu mes:hanizmu .
. REGULOWANA suwaka mozna w prosty sposob regulgwac wysunigcie szt. 10
AUTOMATYCZNA gumki. Pr.ost(.)kqt.y ksztalt’ zapewnia precyzyjne
korygowanie nie niszczac $cieranych powierzchni.
Produkt nie zawiera PVC
Calkowita dlugo$¢ gumki: min. 80mm( +/- 5Smm)
90. |  SZNUREK PAKOWY jutowy, waga minimalna 0,50 kg, szt. 3
waga maksymalna 1 kg
o1 SZNUREK Z TWORZYWA Waga min. 0,50 kg, 250 mb, w'kf)lorach -
. SZTUCZNEGO kazdorazpwo dq wybgru Zamawlajqcego przy szt. 5
sktadaniu zamdwienia: biaty, zielony, szary
92 IGLA DO ZSZYWANIA dtugos¢ 15 cm (+/- 5 mm), wykonana z trwatego
. . L . szt. 5
AKT materiatu, odpornego na zginanie i tamanie
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min. 50 mm, opakowanie 1 kg

Lp. Nazwa asortymentu Opis szczegotowy J.m llosé
klej w sztyfcie bez rozpuszczalnika, niedeformujacy
93. KLEJ BIUROWY klejonej warstwy. Ksztalt sztyftu zapewniajacy szt 60
W SZTYFCIE precyzyjne nakladanie kleju wzdtuz krawedzi. ’
Bezzapachowy, gramatura: 20 -25 g.
klej biurowy w ptynie, bezbarwny, na bazie wody,
94, KLEJ EIEI;I;I(IDEW Yw niebrudzacy, zgodny z norma CE, pojemno$¢: min. 50 szt. 20
ml
95. LINIKA 20 CM wykonana z przezroczystego, wytrzymatego i - 5
sprezystego tworzywa, dtugos$¢ 20 cm )
96. LINIKA 30 CM wykonana z przezroczystego, wytrzymalego i szt 5
sprezystego tworzywa, dtugos$¢ 30 cm ’
97, TEMPEROWKA metalowa kostka pojedyncza, do ostrzenia otowkow <zt 15
o $rednicy do 8 mm, ostrze stalowe )
TASMA
98 SAMOPRZYLEPNA min.18 mm x min. 20 m, bezbarwna, wytrzymata o rolka 70
' W ROLCE BEZBARWNA dobrej przyczepnosci
18 MM
TASMA
99, SAMOPRZYLEPNA min. 24 mm x min. 20 m, bezbarwna, wytrzymata o rolka 70
W ROLCE BEZBARWNA dobrej przyczepnosci
24 MM
100, SAMO];J?{SZI\SA{[EEPNA min. 19 mm x min. 33 m, matowa o strukturze rolka 50
W ROLCE MATOWA tworzywa umozliwiajacego pisanie po tasmie
tasma pakowa, jednostronnie klejaca, na mocnej i
TASMA Wytrzymgle]: folii, transparentna. Wysoka.poczg(tkowa
101, SAMOPRZYLEPNA sita klej elr(na, wysoka gdpomol(éé }rlla rozcml!(gague, do rolka 200
wykorzystywania w niskich i wysokic
W ROLCE PAKOWA temperaturach. Szeroko$¢: min. 50 mm (+/- 3) oraz
dtugo$¢ min. 50 metrow.
102. ROLKA KASOWA biata tasma do kalkulatorow i maszynek do liczenia, - 1
OFFSETOWA szerokos$¢ 57 mm, dtugos$¢ 25 m )
datownik literowo-cyfrowy z data w wersji polskiej
(dzien. miesigc. rok), od 2022. Obudowa ABS,
03¢ Aﬁggg&ﬁﬂi oy | Wysokosc czcionki (cyfr i liter) 4 mm. Latwy sposb szt. 20
zmiany daty, Wbudowana ta§ma z min. 12
rocznikami, kolor wkladu tuszujgcego — czarny
tusz olejowy do stempli i pieczatek metalowych,
buteleczka min. 30ml z koncowka utatwiajaca
104. TUSZ DO STEMPLI nasgczanie poduszek, w kolorach — kazdorazowo do szt. 20
wyboru Zamawiajacego przy skladaniu zamowienia,
co najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
tusz do pieczatek kauczukowych, w kolorach —
kazdorazowo do wyboru Zamawiajacego przy
103. TUSZ DO PIECZATEK sktadaniu zamowienia, co najmniej: niebieski, czarny, szt. 20
czerwony, zielony
106. WKLAD DO PIECZATKI kolory wktadéw kazdorazowo do wyboru - 40
WAGRAF B4 Zamawiajacego przy sktadaniu zamdwienia ’
PODUSZKA DO w obudowie z tworzywa sztucznego lub metalowe;,
107. PIECZATEK zamykana w sposob chronigcy tusz przed szt. 1
KAUCZUKOWYCH wysychaniem nienasgczona
w obudowie z tworzywa sztucznego lub metalowe;j,
108. POD[&S}?&?B\%SS{E}%{MPLI zamykana w sposob chronigcy tusz przed Szt. 1
wysychaniem
109, ZWILZACZ w okraglej obudowie z tworzywa sztucznego, - 3
GLICERYNOWY pojemno$¢: min. 20 ml, posiada atest PZH )
wykonana z gumy o zwigkszonej zawartosci masy
110. | GUMKA RECEPTURKA kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 — 2,0 mm, $rednica op. 15
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wykonana z gumy o zwigkszonej zawartosci masy
111. | GUMKA RECEPTURKA kauczukowej, o grubosci ok. 1,5 — 3,0 mm, $rednica op. 15
min. 130 mm, opakowanie | kg

papier pakowy szary, wymiary arkusza ok. 105 x 126
112. PAPIER PAKOWY cm, gramatura 80 g/m’; wytworzony z makulatury bez ark. 50
dodatkow chemicznych

dziennik korespondencyjny (ksigga kancelaryjna)

do umieszczania wpisoOw na temat korespondencji
przychodzacej i wychodzacej, oprawa introligatorska
DZIENNIK (twarda, oklejana, szyta) format A4, minimum

113. o : .
KORESPONDENCYINY 96 kartek, miejsce na kolejnych 10 numeréw spraw szt >
na stronie, w kolorach — kazdorazowo do wyboru
Zamawiajacego przy sktadaniu zamowienia, co
najmniej: niebieski, czarny, czerwony, zielony
Koz BvDENCH | Koka Evide K Tevk P!
114. KLUCZY, TECZEK Jemnl Ny szt. 1
PIECZECI I POJEMNIKOW poziomie, oprawa twarda kartonowa — objetos¢ 48
kart/96 stron
DRUK WNIOSEK
115. O ZALICZKE format A6, bloczek 80 kart szt. 1
DRUK ROZLICZENIE
116. ZALICZKI format A6, bloczek 80 kart Szt. 1
ZWROTNE Potwierdzenie Odbioru (druk KPA 5/s) z 2 tasm,
117. POTWIERDZENIE format A6, druk luzny wykonany na kartonie, szt. 300
ODBIORU samoprzylepny z perforacja
PIANKA DO . . . -
118 C7ZYSZCZENIA do monitor6w LCD 1H;l; ET‘i S(r)ltr}lllsltatyczna. Pojemnos¢ <zt 10
MONITOROW LCD I TFT )
do czyszczenia delikatnych lub trudno dostepnych
119, . miejsc, niepalne. Czyszczenie krotkimi seriami.
SPREZONE POWIETRZE Dodatkowa dysza do punktowego spryskiwania. szt. 10
Pojemnik o pojemnosci min. 400 ml
obudowa plastikowa z oczkiem pozwalajacym na
120 PENDRIVE fatwe przymocowanie i bezpieczne przenoszenie ozt 70
' O POJEMNOSCI 32 GB urzadzenia, dozywotnia gwarancja producenta, )

wymiary min 55x21x10 mm

obudowa przezroczysta, umozliwiajaca kontrolg
zuzycia taSmy, mechanizm przewijania tasmy,
121. | KOREKTOR W TASMIE mozliwo$¢ natychmiastowego pisania bez szt. 35
koniecznosci schnigcia. wymiary tasmy: min. 5 mm x
min. 12 m waga produktumin 17 g

Przystosowane do drukarek atramentowych i
laserowych. posiadajace specjalne zabezpieczanie
krawedz, dzigki ktoremu klej nie wyplywa na
122. ETYKIETY powierzchnie — gwarantujace petne bezpieczenstwo op
SAMOPRZYLEPNE 21 sprz¢tu, pakowana fabrycznie format etykiet ’
70,0x42,3mm, ilo$¢ etykiet w pudetku 2100 sztuk,
ilos¢ arkuszy 3 rzgdy x7 etykiet opakowanie 100
arkuszy: kolor biaty

Przystosowane do drukarek atramentowych i
laserowych. Posiadajace specjalne zabezpieczanie
krawedz, dzigki ktoremu klej nie wyptywa na
123, ETYKIETY powierzchnie — gwarantujgce petne bezpieczenstwo op
SAMOPRZYLEPNE 40 sprzetu, pakowana fabrycznie format etykiet ’
52,5%29,7 mm, ilo$¢ etykiet w pudetku 4000 sztuk,
ilo$¢ arkuszy 4 rzedy x 10 etykiet opakowanie 100
arkuszy: kolor bialy

Przez produkt rownowazny Zamawiajacy rozumie produkt o parametrach jakosciowych takich
samych badz lepszych jak te, ktore zostaly okreslone w Tabeli nr 1, lecz oznaczone innym znakiem
towarowym, z innym patentem lub innego pochodzenia, posiadajacy te same cechy funkcjonalne
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jak wskazane w SWZ, konkretny z nazwy lub/i pochodzenia produkt (asortyment), produkt
o jakoSci identycznej lub lepszej niz okreSlona w SWZ; oferowany zgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia powyzej, pozbawiony elementéw z recyklingu, ani elementéw wcze$niej uzywanych
lub/i modyfikowanych. Na Wykonawcy ciazy obowigzek udowodnienia, na zadanie Zamawiajacego,
ze proponowany artykul jest réwnowazny lub lepszy od wymaganego (wskazanego) przez
Zamawiajacego w SWZ. Na opakowaniu produktu, w tym zbiorczym, Wykonawca zapewni
widoczny opis obejmujacy: nazwe produktu lub/i nr katalogowy, jezeli numer producent nadaje
oraz nazwe producenta.

5. Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne asortymentu ujgtego w Tabeli nr I OPZ,
pkt. 5 oraz pkt. 6 powyzej:

1)
2)

3)

4)

na asortyment wskazany w Tabeli nr I obowigzuje 24-miesigczny okres rekojmi;

okres rgkojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Zamawiajacego 1 Wykonawce
Protokotu odbioru danego Zamoéwienia bez zastrzezen;

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne
dostarczonego asortymentu,

w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

6. Warunki dostawy i odbioru asortymentu ujgtego w Tabeli nr 1 OPZ:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia sukcesywnie, partiami — raz na 2-3
miesigce, z zastrzezeniem, o ktorym mowa w ppkt 2), w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajacego, w terminie do .......... dni roboczych (zgodnie ze ztozong ofertg
w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez Zamawiajacego Zamowienia,

W przypadku uzasadnionej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skladania
dodatkowego Zamowienia. Przed przestaniem dodatkowego Zamowienia Zamawiajacy
uzgodni z Wykonawcg termin realizacji dostawy, co zostanie potwierdzone przez
Zamawiajacego na pismie lub w formie elektronicznej (e-mail);

Przed dniem dostawy danego ZamoOwienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢
korekte Zamowienia polegajaca na uzupetnieniu zamawianego asortymentu. Zmiana, o ktorej
mowa w zdaniu poprzednim zostanie przestana na piSmie lub w formie elektronicznej (e-mail)
na formularzu Zamoéwienia, na ktorym wyraznie zostanie wskazane ,,Korekta do Zamdwienia
Nr oooienns zdnia ............... 7

Zamowienie, o ktorym mowa w ppkt 1), Zamawiajacy bedzie przesylal na adres(y) e-mail
Wykonawcy wskazany(e) w umowie;

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamodwienia, bgdzie oznakowany numerem
Zamowienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie dostarczal asortyment
wskazany w Zamowieniu do lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ppkt 1) 1 2),
z zastrzezeniem ppkt 6);

Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem
ppkt 8). Dostawa obejmuje roéwniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych
przez przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy;

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegolnych Zamowien;
Terminy 1 godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego
MSWiA w Warszawie, przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym
przed ich realizacja telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail);

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokét odbioru Zamodwienia
przez minimum dwoéch upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i minimum jednego
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca moze upowazni¢ Zamawiajgcego
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do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokotu odbioru Zamoéwienia;

10) W przypadku stwierdzenia przy odbiorze brakéw ilosciowych lub niezgodnos$ci jakosciowych
z OPZ dostarczonego asortymentu, podpisanie Protokotu odbioru Zamowienia, o ktorym
mowa w ppkt 9, bez zastrzezen, nastapi dopiero po odebranej bez zastrzezen catosci
Zamowienia;

11) W razie zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ppkt 10, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego uzupelnienia lub wymiany asortymentu zgodnie z Zamdéwieniem na wlasny
koszt;

12) Umowa realizowana bedzie od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesigcy lub do wyczerpania
kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacje, z zastrzezeniem pkt 3 oraz pkt 4.

I ——
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Zalgcznik nr 2 do SWZ
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2022 7 dnia ............ 2022 v.)

FORMULARZ OFERTY

na
Sukcesywng dostawe materialow piSmienno-biurowych

Nr sprawy: ZER-ZP-5/2022

piecze¢ Wykonawcy/Petnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

NaAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT: |

Adres POCZtOWY:

Telefon:

Adres e-mail:

*w przypadku oferty wspolnej naleiy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow.

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

1. W odpowiedzi na ogloszenie o trybie podstawowym sktadam(y) niniejszg ofert¢ oswiadczajac, ze
oferuje(emy) wykonanie zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia (SWZ) za maksymalna:

cene netto (bez podatku VAT): ..cccvviiiiiiiiiiiiiiiinnnnen. PLN
cene¢ brutto (z podatkiem VAT): ...ccovvviiiiiniiniiniiniinnnnn. PLN
] (0307 1[N /100

zgodnie z wyszczegolnieniem okre§lonym w Tabeli nr 1:

Tabela nr 1.

I ——
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Nazwa producenta, Cena jedn. Wartos¢ Stawka Warto$¢ Wartosé
Szacunkowa netto
Lp. Nazwa asortymentu J.m. ilogeH s nazwa handlowa netto bez VAT VAT VAT brutto
! i numer katalogowy**** (w zh* (w 7)* (w %)** (w zb* z VAT (w zb)*
1 2 3 4 5 6 7= kol. 4x6 8 9=kol. 7x8 10=kol. 7+9
Bloki, zeszyty, skorowidze
Nazwa handlowa/producent:
1. BLOK BIUROWY A-4 szt 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
2. BLOK BIUROWY A-5 Szt 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
3 ZESZYT BRULION A-4 Szt 30 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
4. ZESZYT BRULION A-5 szt § | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
5 SKOROWIDZ A4 szt. 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
6. SKOROWIDZ A5 Szt. 10 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
7. KOLOZESZYT A-4 szt. 5 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
8. KOLOZESZYT A-5 szt. 5 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
9. KOLONOTATNIK A-4 szt § |
Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
10' KOLONOTATNIK A_S sZt' 5 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
11 BLOK DO FLIPCHARTA szt 1|
Nr katalogowy:
Dlugopisy, olowki, zakreslacze, pisaki, wklady
Nazwa handlowa/producent:
12. CIENKOPIS szt. 100 N katalogowy:
DLUGOPIS Nazwa handlowa/producent:
13 Parametry techniczne: korpus w <zt 100 | s
’ kolorze tuszu - tak — 1 pkt., nie — 0 pkt ' Nr katalogowy:
.................... (Wplsaé tak/nie)
DLUGOPIS Z WKLADEM
WIELKOPOJEMNYM Nazwa handlowa/producent:
14 Parametry techniczne: dtugopis szt QO | e
’ posiadajacy gumowy uchwyt - tak — 1 ) Nr katalogowy:
pkt,nie—0pKt......ooovveienes | L
(wpisa¢ tak/nie)
DLUGOPIS ZELOWY N handlowa/orod )
Parametry techniczne: dtugopis azwa handlowa/producent:
15. posiadajacy gumowy uchwy - tak — 1 szt 60 | e s
pkt., nie — 0 pkt: ... Nrkatalogowy:
(wpisad takimie) ||| e
Nazwa handlowa/producent:
16. DLUGOPIS NA LANCUSZKU SZt, 1 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
17. NABOIJE DO PIORA op. 20 N katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
18. NABOIJE DO PIORA op. 20 Nr katalogowy """""
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NABOJE DO PIORA Nazwa handlowa/producent:
19 Parametry Techniczne : - dlugos¢ o 90 | e,
’ naboju 7,5 cm, - tak 1 pkt - nie 0 pkt p- Nr katalogowy:
_______________________ (Wplsaé tak/nie)
Nazwa handlowa/producent
20. MARKER PERMANENTNY DO CD Szt 20 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
1. MARKER DO TABLIC <7t § | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
22' MARKER WODOODPORNY sZt' 20 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
23. OLOWEK szt. 40 N katalogowy:
) . Nazwa handlowa/producent
24 OLOWEK TROJKATNY szt 30 | e
' ERGONOMICZNY ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
25. OLOWEK AUTOMATYCZNY SZt_ 10 ............................ A
Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
26 WKLEAD DO OLOWKA szt 10 | e
’ AUTONOMICZNEGO ) Nr katalogowy:
) ) Nazwa handlowa/producent
27 ZAKRESLACZ ZE SCIETA szt 60 | e
’ KONCOWKA ) Nr katalogowy:
Kartki samoprzylepne, kostki papierowe, zakladki indeksujace
Nazwa handlowa/producent:
28 KARTKA SAMOPRZYLEPNA bloczek 100 | e
’ ZOLTA 76X76 MM+/-SMM Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
29 KOSTKA PAPIEROWA -WKLAD DO - QO | e
’ POJEMNIKA 85 X 85 MM (+/- IMM) ’ Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
30. ZAKEADKA INDEKSUJACA op. 20 T Nr katalogowy """""
Pojemniki, przyborniki
Nazwa handlowa/producent:
31. PODAJNIK DO TASMY KLEJACEJ SZt, 5 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
3. POJEMNIK NA SPINACZE Szt § | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
33 METALOWY PRZYBORNIK NA - 9| e
’ BIURKO ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
34 METALOWY PRZYBORNIK NA szt 9| e
’ BIURKO NA DLUGOPISY ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
35. POLKA NA DOKUMNETY op. 2 N katalogowy:
PLASTIKOWA STANDARDOWA Nazwa handlowa/producent
36. POLKA DO PRZECHOWYWANIA szt. 5 Nr katalo ‘ ow e
DOKUMNETOW gowy:
Koperty
Nazwa handlowa/producent
37 KOPERTA DL OZDOBNA szt 1|
’ FAKTUROWANA ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
38. KOPERTA LISTOWA C-6 op. 20 Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
39. KOPERTA LISTOWA C-4 op. 50 Nr katalogowy """""
Nazwa handlowa/producent:
40. KOPERTA LISTOWA C-5 TYPU: HK op. 240 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
41 KOPERTA LISTOWA DL HK o 100 | e
: Z OKNEM p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
4. KOPERTA LISTOWA DL HK op. 100 | e
Nr katalogowy:
KOPERTA LISTOWA Z Nazwa handlowa/producent:
43. ROZSZERZANYMI BOKAMI op. 7 Nr kataloow """""
I SPODEM BOwY:
BIALA KOPERTA LISTOWA Nazwa handlowa/producent:
44. Z ROZSZERZANYMI BOKAMI op. 20 Nr katalo : ow e
1 SPODEM sOWY:
Koszulki, ofertowki, skoroszyty
Nazwa handlowa/producent:
45. KOSZULKA NA DOKUMENTY A-4 op. 10| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
46' KOSZULKA NA DOKUMENTY A_S Op. 10 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
47, KOSZULKA NA KATALOGI A-4 szt 200 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
48 KOSZULKA NA KATALOGI A4 szt 350 | e
’ Z KLAPKA ) Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
49' OFERTOWKA A-4 szt, 1 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
50. SKOROSZYT A-4 szt 50| e
Nr katalogowy:
Segregatory
Nazwa handlowa/producent:
51 SEGREGATOR A-4 szt 35 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
5. SEGREGATOR A-4 Szt 25 | e s
Nr katalogowy:
Spinacze — klipsy, dziurkacze, zszywacze, zszywki, rozszywacze, pinezki
Nazwa handlowa/producent:
53 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 20 | e
’ 25 MM p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
54 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 20 | e
’ 32 MM p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
55 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 20 | e
’ 41 MM p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
56 SPINACZE-KLIPSY DO PAPIERU o 20| e
’ 51 MM p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
57. DZIURKACZ szt. 10 N katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
58. DZIURKACZ szt. 10 Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
59' ZSZYWACZ BIUROWY sZt' 35 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
60. 7SZYWACZ BIUROWY MALY szt. 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
61. | ZSZYWACZ BIUROWY KASETOWY szt. Q| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
62. 7SZYWACZ ELEKTRYCZNY szt 6 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
63. ROZSZYWACZ szt 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
64. 7SZYWKI op. 15 Nr katalogowy ..........
Nazwa handlowa/producent
65. ZSZYWKI 10 op. 30 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
66. ZSZYWKI 24/6 op. 30 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
67 KASETKA DO ZSZYWACZA 6 MM op. Q| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
63. KASETKA DO ZSZYWACZA 8 MM op. Q| e R
Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
69. KASETKA DO ZSZYWACZA 10 MM op. Q| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
0. KASETKA DO ZSZYWACZA 12 MM op. Q| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
71. PINEZKI op. 10 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
7. BINDOWNICA <t 1 Nr katalogowy ..........
Nazwa handlowa/producent
7. GILOTYNA <t 1 e Nr katalogowy ..........
Teczki
Nazwa handlowa/producent
74. TECZKA Z GUMKA szt. 40 Nr katalogowy """""
Nazwa handlowa/producent
75, TECZKA DO PODPISU Szt 10 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
76 TECZKA Z RZEPEM — TRZY - 20| e
’ SKRZYDLOWA ’ Nr katalogowy:
Okladki, folie
Nazwa handlowa/producent:
77 OKLADKA DQ BINDOWNICY o 1| e
’ GORNA p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
78 OKLADKA DO BINDOWNICY o 1| e
' DOLNA p: Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
79' FOLIA DO LAMINOWANIA 100 Op. 1 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
80. FOLIA DO LAMINOWANIA 125 op. 1|
Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
81 KIESZEN SAMOPRZYLEPNA NA o § | e
’ DOKUMENTY FORMATU A5 p- Nr katalogowy:
Do archiwizacji
Nazwa handlowa/producent:
82 WAS ARCHIWIZACYINY o 250 | e
’ SKOROSZYTOWY p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
83 KLIPSY ARCHIWIZACYINE o 60 | e
’ PLASTIKOWE p- Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
84 PUDLO ARCHIWIZACUIJINE szt 500 | e
’ WZMOCNIONE ’ Nr katalogowy:
Pozostale (nozyczki, kleje, linijki, ta§my, tusze, poduszki do stempli, druki, korektory)
Nazwa handlowa/producent:
85. NOZYCZKI DUZE SZt, 10 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
86. NOZYCZKI MALE SZt, 10 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
87. NOZYK DO LISTOW SZt, 10 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent:
88. GUMKA OLO’WKOWA SZt_ 15 ......................................
Nr katalogowy:
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) Nazwa handlowa/producent:
89 GUMKA OLOWKOWA szt 10 | e
’ REGULOWANA AUTOMATYCZNA ’ Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
90. SZNUREK PAKOWY szt 3| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
91 SZNUREK Z TWORZYWA szt S| e
’ SZTUCZNEGO ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
9. IGLA DO ZSZYWANIA AKT szt § | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
93. KLEJ BIUROWY W SZTYFCIE szt 60 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
94, KLEJ BIUROWY W TUBIE szt 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
9s. LINIJKA 20 CM szt. 5 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
96. LINIJKA 30 CM szt. 5 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
97. TEMPEROWKA SZt, 15 ......................................
Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
08 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 70 | e
’ W ROLCE BEZBARWNA 18 MM Nr katalogowy:
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) Nazwa handlowa/producent:
99 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 70 | e
’ W ROLCE BEZBARWNA 24MM Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
100 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 50 | e
’ W ROLCE MATOWA Nr katalogowy:
) Nazwa handlowa/producent
101 TASMA SAMOPRZYLEPNA rolka 200 | e
’ W ROLCE PAKOWA Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
102. ROLKA KASOWA OFFSETOWA szt 1|
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
103. DATOWNIK SAMOTUSZUJACY szt 20 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
104. TUSZ DO STEMPLI szt 20 | e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
105. TUSZ DO PIECZATEK szt. 20 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
106. WKLAD DO PIECZATKI WAGRAF o, 40 | e
B4 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
107 PODUSZKA DO PIECZATEK szt 1| e
' KAUCZUKOWYCH ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
108 PODUSZKA DO STEMPLI szt 1| e
’ METALOWYCH ’ Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
109. ZWILZACZ GLICERYNOWY SZt, 8 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
110. GUMKA RECEPTURKA op. 15 N katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
111. GUMKA RECEPTURKA op. 15 Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
112. PAPIER PAKOWY ark. 50 | e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
113. | DZIENNIK KORESPONDENCYINY szt § | e
Nr katalogowy:
_ Nazwa handlowa/producent
114 KSIAZKA EWIDENCII KLUCZY, szt 1|
" | TECZEK PIECZECI I POJEMNIKOW ' Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
115. DRUK WNIOSEK O ZALICZKE szt 1| e
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
1 16. DRUK ROZLICZENIE ZALICZKI SZt. 1 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
117 ZWROTNE POTWIERDZENIE szt 300 | e
' ODBIORU ) Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
118 PIANKA DO CZYSZCZENIA szt 10 | e
' MONITOROW LCD I TFT ’ Nr katalogowy:
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Nazwa handlowa/producent:
119. SPREZONE POWIETRZE szt. 10 N katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
120' PENDRIVE O POJEMNOSCI 32 GB SZt, 70 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
12 1 . KOREKTOR W TASMIE SZt, 35 ......................................
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
122. | ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 21 op. S| e s
Nr katalogowy:
Nazwa handlowa/producent
123. | ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE 40 op. S| e s
Nr katalogowy:
CENA CALKOWITA OFERTY NETTO (suma pozycji od nr 1 do nr 123)*:
CENA CALKOWITA OFERTY BRUTTO (suma pozycji od nr 1 do nr 123)*:

* Ceny nalezy poda¢ z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 9.4. SWZ,

** Wykonawca zobowiazany jest poda¢ podstawe prawna zastosowania stawki podatku od towarow i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

*%% Szacunkowa ilo$¢ asortymentu moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy,

*%%%* Jezeli producent nie nadaje numeru katalogowego, informacje te nalezy wpisaé¢ w kolumnie 5.

Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178).

I ——
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a) Parametry techniczne (P): ...... /4.

b) Termin dostawy od przestania Zamoéwienia (T):
Oferuje¢(emy) termin dostawy — do ............ (3 dni, 5 dni lub 7 dni) dni od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia.
Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (tj. 30 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje termin dostawy
od dnia przestania przez Zamawiajgcego Zamowienia do 3 dni roboczych. Jezeli Wykonawca nie okresli terminu

dostawy od przestania Zamowienia zgodnie z pkt 18.3.3. SWZ, to jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

2.  Wykonawca wypelnia ponizsza cze$¢ zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp: (jesli dotyczy)
Informuje, ze wybor mojej/naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, w zwigzku z tym wskazuje:

1) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzily do
powstania 0bowigzku podatkOWEeEZO ........o.ivuiinii i ,
2) kwote netto (bez podatku VAT) towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
W3 L AT | 1o o T ,
3) stawke podatku VAT, ktéora zgodnie =z moja/nasza wiedza, bedzie miata
R £ Y 2 0 L P .

3. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:
4. Zamoéwienie w zrealizuje(emy):

[ ]' BEZ udzialu Podwykonawcow;

[1' z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

Lp. Firma Podwykonawcy Czese ?amé\yienia, ktoérej wykonanie
zostanie powierzone Podwykonawcy

1.

2.

5. Ceny wskazane w pkt 1, w tym ceny jednostkowe netto, obejmuja wszelkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu Zamdwienia jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do siedziby
Zamawiajacego, koszty wniesienia 1 roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
koszty opakowania, koszty r¢kojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne
cta i podatki.

6. Przedmiot zamowienia zrealizujg¢(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego, na zasadach
okreslonych w SWZ.

7. Przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje(emy) warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/pn/zer mswia okreslone
w aktualnym Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej Open NEXUS Sp. z 0. o. dla
Uzytkownikow (Wykonawcow) dostepnym pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaj¢(emy) go za wigzacy,

b) zapoznatem(tam)(liSmy) z Instrukcjami dla Wykonawcow (dotyczacymi sktadania ofert
w postepowaniach 1 podstawowych funkcjonalnosci platformy zakupowej) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

8. Zapoznatem(lam)(lismy) si¢ ze Wzorem umowy, ktéry jest integralng czescia SWZ i
akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu i
terminie przez niego wyznaczonym.

Zaznaczy¢ w sposOb wyrazny wlasciwg informacje.
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10.

11.

12.

13.

Oferta jest dla mnie/nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na zlozenie oferty do dnia
okreslonego w pkt 20.1 SWZ.

Oswiadczam(y), ze wypekitem(lisSmy) obowiagzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO? wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem(liS§my) w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w ninigjszym
postepowaniu. *

Oswiadczam(y), ze nie przekazujg(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/nas
dotyczacych lub zachodzi wyltaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.**

* nalezy skreslic w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO.

** nalezy skresli¢ w przypadku, gdy Wykonawca wypetnit obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Oswiadczam(y), ze:

[ 1? jestem($my) mikroprzedsiebiorstwem

[ ] jestem(§my) matym przedsiebiorstwem

[ 1 jestem($my) $rednim przedsiebiorstwem

[} jestem($my) jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza

[ ]* jestem(§my) osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

[} jestem($my) innym rodzajem

Informacje wymagane wylgcznie do celow statystycznych.

Do oferty zalagczam(y) nastgpujace dokumenty:
D)

Instrukcja podpisania:

1)

Formularz oferty nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z4 maja 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.).

3 Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wiasciwa informacje.
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Zalgcznik nr 1 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia:

Sukcesywna dostawa materialéw pismienno-
biurowych

Numer referencyjny nadany sprawie przez

instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2022

(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyﬂkacji podatkowej VAT (NIP): ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO
ZASAOBY/PODWYKONAWCY!

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pozn. zm.)

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1.

2.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

[UWAGA: zastosowa¢, gdy zachodza przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp,
a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp] Oéwiadczam, 7€ zachodza,

w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp
(podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-51i 7-10

ustawy Pzp). Jednocze$nie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy Pzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze i zapobiegawcze:

Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)5.

! niepotrzebne skreslié.

* Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawq”, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza si¢:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowo$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie¢ o zamowienie]

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreSlone przez zamawiajacego

(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu).

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajqcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie warunkow)

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego

(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu)

R 1T U o LU 0 11221 € () (<

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
7.3 T A Y YT o S P
(wskaza¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udzialu w postepowaniu), polegam na
zdolno$ciach lub sytuacji nastepujacego/ych podmiotu/6w udostepniajgcych  zasoby:  (wskazaé  nazwesy
POAMEOI/OW) . oo e et et e et et et et et et e e e eee e et et et et et e et ettt ettt W nastepujacym
2] (=) (= (okresli¢  odpowiedni  zakres

udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg  aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:
Wskazuj¢ nastepujace podmiotowe $rodki dowodowe, ktore mozna uzyska¢é za pomoca bezplatnych

1 ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych srodkow:

(wskaza¢ podmiotowy Srodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzqd lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji)

Instrukcja podpisania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalgcznik nr 2 do Formularza oferty

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia:
Sukcesywna dostawa materialéw pismienno-

biurowych

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2022
(jezeli dotyczy):

Wykonawca

NAZWA:

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): ......................................................

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pozn. zm.).

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcow:
TN , (nazwa podmiotu X)
) TN , (nazwa podmiotu Y)

o$wiadczamy, ze:
1) Wykonaweca ............... (X) zrealizuje nastepujace ustugi:

Instrukcja podpisania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e —
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Zalgcznik nr 3 do SWZ

Wzor umowy

Umowa Nr /2022

zawarta w dniu r. w Warszawie pomiedzy:

Zakladem Emerytalno-Rentowym Ministerstwva Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedzibg w Warszawie (02-106), przyul. Pawinskiego 17/21, posiadajacym numery
NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

zwang(ym) dalej ,, Wykonawcg”, reprezentowang(ym) przez:

Zamawiajacy 1 Wykonawca dalej zwani sg tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony o$wiadczaja, ze na dzien zawarcia Umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, nie ulegly zmianie dane,
ktére mialyby wplyw na wazno$¢ Umowy i s3 zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢
jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-5/2022,
z zastosowaniem trybu podstawowego, bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.),
Strony zawieraja Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1920), w tym okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa (w przypadku ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii) oraz dni
przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktorych Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie Wykonawce w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) asortyment — materiaty piSmienno - biurowe, odpowiednio wskazane(y) w kazdym z wierszy
w Tabeli nr 1 Opisu przedmiotu zamodwienia, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Umowy
1w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 2 do Umowy, wyszczegdlnione(y)
w Zamowieniu wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Umowy;

3) Formularz oferty — Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 2 do Umowy;

4) OPZ — Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy Zatacznik nr 1do Umowy;

5) Protokél odbioru Zaméwienia — Protokél odbioru Zamoéwienia, ktorego wzoér stanowi
Zatacznik nr 4 do Umowy;

6) niewykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej $wiadczenie w ogole nie zostaje spetnione;
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7) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, w ktorej ustugi §wiadczone przez Wykonawce lub
zobowigzania natozone w Umowie nie zostaja spelnione w terminie lub $wiadczenie zostaje
spelnione, ale interes Zamawiajgcego nie zostal zaspokojony w sposdb odpowiadajacy tresci
Umowy;

8) silta wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewne¢trzne 1 niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia, niezalezne od woli i intencji ktorejkolwiek ze Stron, np. wszelkie katastrofy
1 kataklizmy, strajki, blokady drog;

9) Zamowienie — Zamowienie, ktoérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy sag to dni robocze, nalezy przez te dni

rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2
Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa materialdow piSmienno - biurowych dla Zaktadu

Emerytalno-Rentowego MSWiA, na warunkach okreslonych w OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1
do Umowy oraz w cenach jednostkowych okreslonych zgodnie z Formularzem oferty, stanowiagcym
Zatacznik nr 2 do Umowy.

Asortyment, stanowigcy przedmiot Umowy, musi by¢ fabrycznie nowy, wczesniej nieuzytkowany,
wyprodukowany nie wczesniej niz w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych date dostawy, nie moze
pochodzi¢ z odzysku, nie moze pochodzi¢ z projektow realizowanych u innych klientow lub
z ekspozycji w punktach sprzedazy oraz musi by¢ wolny od jakichkolwiek wad fizycznych
i prawnych oraz roszczen osob trzecich, a takze musi posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty
1 $wiadectwa dopuszczajace go do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wykonawca gwarantuje dostarczanie asortymentu w opakowaniach zabezpieczonych w sposob
uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcych przed uszkodzeniami.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy
Strony ustalaja, ze Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres 12 miesiecy

lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na jej realizacj¢, o ktorej mowa w § 5 ust. 1
Umowy, w zaleznosci od tego ktore zdarzenie nastapi wezesniej, z zastrzezeniem ust. 2.

Umowa wygasa po uplywie okresu jej realizacji, pomimo niewyczerpania limitu kwoty brutto,
o ktorej mowaw § 5 ust. I Umowy.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje catosci przedmiotu Umowy, jezeli potrzeby
Zamawiajacego, w tym zakresie bedg mniejsze, z zastrzezeniem § 5 ust. 6 Umowy.

§4
Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowiqzki Stron
Wykonawca bedzie dostarczal asortyment sukcesywnie, partiami — raz na 2-3 miesigce,
z zastrzezeniem ust. 2, w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w terminie do ...... dni

roboczych (zgodnie ze ztozong ofertq w ramach kryterium oceny ofert) od dnia przestania przez
Zamawiajacego Zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia dodatkowego Zamowienia. Przed zlozeniem
dodatkowego Zamodwienia Zamawiajacy zobowigzany jest do uzgodnienia z Wykonawcg terminu
dostawy, ustalenia wymagajg potwierdzenia przez Zamawiajacego na piSmie lub w formie
elektronicznej (e-mail).

Przed terminem dostawy Zamodwienia, za zgoda Wykonawcy Zamawiajacy moze ztozy¢ korekte
ZamoOwienia polegajaca na uzupelnieniu asortymentu. Zmiana, o ktéorej mowa w zdaniu
poprzednim wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (e-mail) na formularzu
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10.
1.

12.

13.

14.

15.

Zamowienia, z dopiskiem ,Korekta do Zamoéwienia Nr z dnia

2

Ze strony Zamawiajgcego osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ Umowy i sktadanie Zamowien,
w tym ich korekty oraz upowaznionymi do podpisania Protokolu odbioru Zamodwienia,
sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Umowy, sa:

- Pan(i) , tel. , e-mail: ,

- Pan(i) , tel. , e-mail:
lub inna osoba wyznaczona przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydziatu Planowania
i Administracji.

Ze strony Wykonawcy osobg(ami) odpowiedzialng(ymi) za  realizacje = Umowy
1 przyjmowanie Zamédwien oraz upowazniong(ymi) do podpisania Protokotu odbioru Zamowienia,
sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Umowy, jest(s3):

- Pan(i) , tel. , e-mail: ,

- Pan(i) , tel. , e-mail: .
Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, nie stanowi zmiany tresci Umowy. Kazda ze Stron
Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych oraz osob,
o ktorych mowa w ust. 4 1 5, zawiadamiajagc niezwlocznie o tym na piSmie lub w formie
elektronicznej  (e-mail) druga Strone Umowy, bez potrzeby zawierania aneksu
do Umowy.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1-3, Zamawiajacy bedzie przesytat na adres(y) e-mail

Wykonawcy wskazany(e) w ust. 5.

Opakowany asortyment, dostarczany w ramach Zamodwienia, nalezy oznaczy¢ numerem
Zamowienia nadanym przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
asortymentu wskazanego w Zamowieniu do siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, w terminie wskazanym w ust. 11 2.
Zamawiajacy wymaga dostaw w dni robocze w godzinach 9:00 — 14:00, z zastrzezeniem
ust. 11. Dostawa obejmuje rowniez wniesienie asortymentu do pomieszczen, wskazanych przez
przedstawiciela Zamawiajacego w dniu dostawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostaw czesciowych dla realizacji poszczegolnych Zamowien.
Terminy 1 godziny dostaw oraz warunki wjazdu na teren Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA
w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego 17/21, Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed
ich realizacja telefonicznie lub w formie elektronicznej (e-mail).

Z kazdorazowego odbioru zostanie sporzadzony i podpisany Protokot odbioru Zamowienia,
ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy, przez co najmniej dwie osoby, o ktorych mowa
w ust. 4 i co najmniej jedng osobg, o ktorej mowa w ust. 5. Wykonawca moze upowaznié
Zamawiajacego do dokonania jednostronnego odbioru dostawy i podpisania Protokolu odbioru
Zamoéwienia.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorze dostawy brakow iloSciowych Iub niezgodnosci
jakosciowych asortymentu z OPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1do Umowy, podpisanie Protokotu
odbioru Zamowienia, o ktorym mowa w ust. 12, bez zastrzezen, nastapi dopiero po odebraniu, bez
zastrzezen catosci Zamowienia.

W razie zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 13, Wykonawca zobowiazuje si¢
do niezwtocznego uzupehienia lub wymiany asortymentu zgodnie z ZamoOwieniem na wlasny
koszt.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania Protokolu odbioru Zamodwienia, o ktorym mowa
w ust. 12-13, niezwlocznie po jego otrzymaniu od Zamawiajacego, jednak nie pozniej niz
w terminie 7 dni.
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16.

17.

18.

19.

Zamawiajacy moze odmowi¢ przyjecia dostawy, wykonanej w ramach Zamowienia,

w szczegdlnosci w przypadku:

a) stwierdzenia brakow ilosciowych lub niezgodnosci jakosciowych dostarczonego asortymentu
z OPZ, stanowigcym Zatacznik nr 1do Umowy,

b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajacej uzycie dostarczonego asortymentu,

c) braku uprzedniego uzgodnienia przez Wykonawce terminu, godziny i warunkow dostawy,
o ktorych mowa w ust. 11.

Odmowa przyjecia dostawy przez Zamawiajacego, o ktorej mowa w ust. 16, nie bedzie traktowana

jako podstawa do rozpoczecia biegu terminu rekojmi. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci

za poniesione przez Wykonawce koszty zwigzane z nieprzyjeciem danej dostawy i moze naliczy¢

kary umowne za zwloke w realizacji dostawy, o ktorych mowa w § 7 ust. 2 Umowy.

Dzien odebrania przez Zamawiajacego partii asortymentu, bez zastrzezen na podstawie Protokotu

odbioru Zamowienia jest dniem przejscia prawa wlasnosci tego asortymentu na Zamawiajacego.

Ostatni Protokol odbioru Zamoéwienia stanowi¢ bedzie protokot koncowy realizacji przedmiotu

Umowy. Wykonawca oswiadcza, ze wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 Umowy w pelni

zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy dotyczace realizacji przedmiotu Umowy, w tym

réwniez dotyczace przejscia prawa wlasnosci asortymentu na Zamawiajacego.

§5
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia przyshugujacego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

Umowy wynosi zt netto (stownie: 00/100),
tj. zl brutto (stownie: 00/100), w tym
warto$¢ podatku VAT zt (stownie: 00/100) zgodnie

z Formularzem oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy.

Za realizacjc Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto stanowigce iloczyn cen
jednostkowych netto asortymentu, okreslonych w Tabeli nr 1 Formularza oferty, stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Umowy oraz ilosci dostarczonego asortymentu, ktory zostal odebrany przez
Zamawiajacego, bez zastrzezen w Protokole odbioru Zamoéwienia, powigkszone o podatek VAT.
Warto$¢ wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, w tym ceny jednostkowe, obejmujg wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy do
siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA w Warszawie (02-106) przy ul. Pawinskiego
17/21, koszty wniesienia 1 rozladunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, koszty
opakowania, koszty rekojmi, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cla
1 podatki.

Warto$¢ maksymalnego wynagrodzenia, okreslona w ust. 1, nie bedzie podlega¢ zmianom
w okresie realizacji Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilo$ci przedmiotu Umowy
wyszczegolnionego co do rodzaju w Tabeli nr 1 OPZ, stanowigcego Zatacznik nr 1do Umowy
i w Formularzu oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy, w granicach wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w ust. 1, a takze mozliwos¢ niewykorzystania przedmiotu Umowy w zakresie
ilosciowym i1 warto§ciowym.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze niewykorzystanie przedmiotu Umowy w zakresie warto§ciowym nie
przekroczy 15% warto$ci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy,
o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 1 6, Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé jakiekolwiek
roszczenie z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu Umowy w pelnym zakresie
ilosciowym i1 warto§ciowym.
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11.
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Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut obcych.
Platnosci beda realizowane odrebnie dla kazdego z Zamowien.

Platno$¢ nastgpi za dostarczony przedmiot Zamodwienia przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy nr , W terminie do 21 dni od dnia

otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury, po uprzednim
podpisaniu przez Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru Zamowienia. Faktura musi zawieraé
w swej tresci lub w zalaczniku wyszczegolnienie dostarczonego asortymentu.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktur nieprawidtowo wystawionych,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury, faktury korygujace;j
lub podpisania przez Wykonawce noty korygujace;.

Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ kar, naliczonych na zasadach okreslonych w § 7 ust. 8 Umowy,
na co Wykonawca wyraza zgode.

§6
Warunki rekojmi/reklamacje
Warunki rekojmi za wady fizyczne i prawne:

1) na asortyment wskazany w Tabeli nr 1 OPZ, stanowigcego Zalacznik nr 1do Umowy,
obowigzuje 24-miesi¢czny okres rekojmi,

2) okres rekojmi bedzie liczony od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen Protokohlu
odbioru Zamowienia,

3) Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady fizyczne 1 prawne
dostarczonego asortymentu,

4) w okresie rekojmi Wykonawca zobowigzany begdzie do wymiany asortymentu na fabrycznie
nowy, wolny od wad.

Zamawiajacy bedzie zglaszal reklamacje w dni robocze, w godzinach 8:15 - 16:15, zgodnie ze

wzorem Protokotu reklamacji, ktory stanowi Zatacznik nr 5 do Umowy, pisemnie lub za

posrednictwem poczty elektronicznej, na adres(y) e-mail Wykonawcy wskazane w § 4 ust. 5

Umowy.

W przypadku skorzystania z uprawnienia okreslonego w ust. 2, Wykonawca zobowiazuje si¢

do dostarczenia do Zamawiajgcego na wilasny koszt fabrycznie nowego, wolnego od wad

asortymentu, zgodnego z OPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1 do Umowy, w terminie do 2 dni

roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego reklamacji.

Jezeli Wykonawca opo6zni si¢ z wykonaniem reklamacji o co najmniej 5 dni Zamawiajacy jest

uprawniony do zakupu reklamowanego asortymentu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§7
Kary umowne
Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien Umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 5% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia, z zastrzezeniem ust. 2-3.

W razie wystgpienia zwtoki w realizacji Zamowienia zgodnie z terminem, o ktorym mowa w § 4
ust. 1 1 2 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 1% wartosci
wynagrodzenia brutto za Zamoéwienie, za kazdy rozpoczgty dzien roboczy zwloki.

W razie niedotrzymania terminu wymiany asortymentu, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Umowy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% warto$ci brutto asortymentu
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podlegajacego wymianie, wskazanego w Protokole reklamacji, ktérego wzoér stanowi
Zatacznik nr 5 do Umowy, za kazdy rozpoczety dzien roboczy zwtloki.

W razie odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn, za ktoére wylaczna
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokos$ci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.
Laczna wysokos¢ kar umownych, o ktorych mowa w ust. 1-3, ograniczona jest do wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy wysokosc kar
umownych, o ktéorych mowa w ust. 1-3, Zamawiajagcemu przysluguje prawo do zadania
odszkodowania uzupelniajacego do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

Wykonawca nie odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jezeli jest to
spowodowane wystapieniem sity wyzszej lub jej nastepstw lub wylaczng wing Zamawiajacego.
Kazde naliczenie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem 1 przestaniem do
Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obcigzeniowej zawierajacej w tresci kalkulacje kwoty
naliczonej kary umownej. Zamawiajagcy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia
Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody. Brak wptlaty naliczonej kary umownej oraz brak
mozliwosci potracenia naliczonej kary umownej zfaktury upowaznia Zamawiajacego do
wystawienia wezwania do zaplaty.

§8
Odstgpienie od Umowy
Niewykonanie dostawy Zamowienia w catosci, z przyczyn za ktore wylaczng odpowiedzialnosé

ponosi Wykonawca, w terminie okre§lonym w § 4 ust. 1 Umowy, upowaznia Zamawiajgcego do
odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w § 7 ust. 4
Umowy. Podstawa dla Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy jest brak Protokotu odbioru
ZamoOwienia, potwierdzajacego realizacje Zamowienia bez zastrzezen.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, z przyczyn za ktore wylaczng odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca, w przypadku powtarzajacego si¢ co najmniej 3-krotnego wykonania dostawy
ZamoOwienia niezgodnie z terminem, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 1 2 Umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o0 zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu.

Strony oswiadczaja, 1z w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego, o ktorym
mowa w ust. 2-3, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo zwrotu naliczonych kar umownych,
przy czym w przypadku kumulacji kar umownych z tytutu odstgpienia od Umowy z karami
umownymi z tytutu nienalezytego wykonania Umowy w postaci zwtoki w wykonaniu Umowy,
Zamawiajacemu przyshugiwa¢ bedzie jedynie kara umowna z tytutu odstgpienia od Umowy,
z zastrzezeniem § 7 ust. 6 Umowy.

Strony o$wiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego, o ktorym
mowa w ust. 2-3, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci Umowy.

Odstapienie od Umowy nast¢gpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wymaga
okreslenia przyczyny odstgpienia. Odstgpienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego
mozliwosci dochodzenia kar umownych.

7. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie do dnia ................. r.
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§9
Wspolpraca miedzy Wykonawcq a Podwykonawcami
1. Zgodnie ze zlozong oferta Wykonawca wykona przedmiot Umowy w pelni wlasnymi sitami/

z udzialem nastgpujacych Podwykonawcy(ow): ..., — w  zakresie
.................. , dane kontaktowe: ................., przedstawiciele = Podwykonawcy(ow)
zaangazowanego(ych)w ustuge: .......................l.

2. Zgodnie ze zlozong oferta, Podwykonawcg(ami), na ktorego(ych) zasoby Wykonawca powotywal
si¢, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania warunkow

udzialu W POStEPOWANTU, JEST/SB:  .eeereeeeieeiieiiesiee e et ettt eeae e — w zakresie
................................... , dane kontaktowe: ................., przedstawiciele Podwykonawcy(6w)
zaangazowanego(ych)w ustuge: ...l (jezeli dotyczy)

3. W przypadku pdzniejszego zamiaru powierzenia realizacji czgsci Umowy Podwykonawcy(om)
Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ o tym Zamawiajacego, podajac nazwe(y)
Podwykonawcy(ow), dane kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawcy(ow)
zaangazowanego(ych) w dostaw¢. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcy(ow).

4. Zamawiajacy moze bada¢, czy nie zachodzg wobec Podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajacym zasoby podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 i art. 109 Ustawy.
Wykonawca na zagdanie Zamawiajacego przedstawia o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowe srodki dowodowe dotyczace tego Podwykonawcy.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, jezeli wobec Podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
zastgpit tego Podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji czgsci
zamdwienia.

6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie
mniejszym niz Podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powolywal si¢ w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia. Przepis art. 122 Ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

7. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcy(om) nie zwalnia Wykonawcy z pelnej
odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy.

8. Wykonawca dokonuje bezposredniej zaplaty wymaganego wynagrodzenia przystugujgcego
Podwykonawcy(om).

§10
Poufnosé informacji

1. Strony wzajemnie o$§wiadczaja, ze dane osobowe udostepnione drugiej stronie zgodnie z Umowa
lub w zwigzku z jej realizacja, przetwarzane sg przez kazda ze stron na potrzeby wykonywania
Umowy, przez okres jej trwania, z uwzglednieniem ustawowych terminow przechowywania
dokumentacji - w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L  z dnia 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.),
ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz jej
aktow wykonawczych.

2. Strony zgodnie oswiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda

traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienie wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
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Zamawiajacego na pismie. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zachowania poufnosci
przez wszystkie osoby angazowane do realizacji Umowy, odnosnie wszelkich informacji
udzielonych 1 udostgpnionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy oswiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie zbezwzglednie
obowiazujacych przepisow prawa, prawomocnego orzeczenia sgdowego lub polecenia urzedowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim
przypadku, przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania Zamawiajgcego.

Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowg obowigzuje od dnia jej podpisania jak rowniez po wygasnigciu
lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(6w) zwiagzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dzialania wlasne.

Za wszelkie szkody powstate po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1-4, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wylacznie Wykonawca.

§11
Zmiana postanowien Umowy
7 zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odrgbnie dopuszcza si¢ za zgoda obu

Stron wprowadzanie do Umowy zmian w przypadkach:

1) wystapienia konieczno$ci rezygnacji z realizacji cze$ci lub catosci przedmiotu Umowy,
podyktowanej zaistnieniem sily wyzszej lub innym wydarzeniem nieprzewidywalnym,
pozostajacym poza kontrolg Stron, ktore pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje
niemozliwo$¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu,

2) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) zmiany terminu realizacji okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy lub terminu okre§lonego
w § 4 ust. 1 Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

4) zmiany parametrow asortymentu w stosunku do wymagan okreslonych w OPZ, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Umowy, w wyniku zaprzestania produkcji materiatow lub wycofania
z dystrybucji materiatow sktadajacych si¢ na zaoferowany asortyment lub zmiany technologii
produkcji asortymentu,

5) koniecznosci realizacji dodatkowych dostaw, nieobjetych Umowa, z zastrzezeniem, ze warto$¢
dodatkowych dostaw nie przekroczy 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy, za zgoda Stron Umowy i wymagaja zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, Wykonawca moze zaproponowaé asortyment

o parametrach co najmniej takich jak oferowany lub lepszych, a Zamawiajacy musi wyrazi¢ na to

zgode w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail).

§12
' Postanowienia koricowe
Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkow, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawarte] Umowy, na rzecz osob trzecich.
Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastgpujace:
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1) Zamawiajacy: ul. Pruszkowska 17, 02-119 Warszawa,
2) Wykonawca: .

3. Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzuja si¢ niezwlocznie informowac¢ o kazdej zmianie adresow
do doreczen z tym skutkiem, ze wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na ostatni

znany Stronie adres do dorg¢czen, bgdzie uwazana za skutecznie dorgczong.

4. Wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagaja zgody Stron oraz zachowania formy pisemne;j
w formie aneksu do Umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem odmiennych postanowien
Umowy.

5. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z Umowy, Strony Umowy beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron Umowy moze wystgpi¢ z powoddztwem do sadu powszechnego wihasciwego
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegolnosci:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.),

2) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 poz. 1920),

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

4) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931
Z pozn. zm.),

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L z dnia 4 maja 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.).

7. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

§13

Wykaz zalgcznikow
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,
2) Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,
3) Zalacznik nr 3 — Wzér ZamoOwienia,
4) Zalacznik nr 4 — Wz6r Protokotu odbioru Zamoéwienia,
5) Zalacznik nr 5 — Wzdor Protokotu reklamacji,

6) Zatgcznik nr 6 — Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
7)  Zatgcznik nr 7 — Kopia upowaznienia nr udzielonego dnia r.,
8)  Zatgcznik nr 8 — Kopia petnomocnictwa nr udzielonego dnia r.,

9)  Zatqcznik nr 9 — Aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa finansowana ze srodkow:
Rozdziat , 8§ , DOZ. , podpozycja — kwota brutto zf,

Rozdzial , 8 , DOZ. , podpozycja — kwota brutto zl.
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Zalgcznik nr 3 do Umowy nr____ /2022 7 dnia 2022 r.

Wzor Zamowienia
ZAMOWIENIE

Warszawa, dnia 7.

Dane Zamawiajgcego:

Zaklad Emerytalno-Rentowy
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

i Administracji

ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Dane Wykonawcy (nazwa, adres, NIP i REGON):

ZAMOWIENIE NR
do Umowy nr /2022 z dnia 2022 r.
. x Kwota i
Lp. Nazwa asortymentu J.m. Ilos¢ Cena jedn. Wartos¢ podatku Wartos¢
netto netto VAT brutto

CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA:

Termin realizacji Zamowienia: do dnia 20 .

(podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajqcego)
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Zatgcznik nr 4 do Umowy nr ___ /2022 7 dnia 2022 vr.

Wzor Protokotu odbioru Zamowienia

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA
nr z dnia 20 r.
wystawionego w ramach realizacji Umowy nr ___ /2022 z dnia 2022r.
na sukcesywng dostawe materialéw piSmienno-biurowych.

1. Miejsce dostawy:
Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw  Wewnetrznych 1 Administracji,
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

N < 4183 6 013 72 0 .

3. Przedmiot dostawy zgodny z wystanym Zamowieniem z dnia .................. r. o wartosci
brutto ................... zl, ktorego kopia stanowi Zalacznik do Protokotu odbioru Zamowienia
odebrano dnia .............cooiiiiiiiiiiii e, r.

4. Przyjeto z zastrzezeniami w dniu: ............ooiiiiiiiiiiii r.

c) Stwierdzono nastepujgce braki 1loSCIOWE: .........c.eiiiiiiiiiii i e .
d) Stwierdzono niezgodnosci jako$ciowe asortymentu z OPZ w nastepujacych pozycjach:

Piecze¢¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

5. Przyjeto bez zastrzezen w dniul: .............ociiiiiiii I.
Pieczg¢ Zamawiajacego Pieczg¢ Wykonawcy
Podpis osoby upowaznionej do odbioru Podpis Wykonawcy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru

UWAGA: Powyzszy protokot podpisany w pkt 5 (przyjgcie bez zastrzezen) stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

e —
Numer sprawy ZER-ZP-5/2022 Sukcesywna dostawa materiatow pismienno-biurowych
Strona 59



Zalgcznik nr 5 do Umowy nr ____ /2022 7 dnia 2022 r.
Wzor Protokotu reklamacji

PROTOKOL REKLAMACJI nr

asortymentu zakupionego na podstawie Zamowienia nr z dnia 20 .
L. Reklamacja z dnia 20 1.
Zgodnie z postanowieniami § 6 Umowy nr /2022 z dnia 2022 r. na sukcesywna

dostawe materiatow pis§mienno-biurowych, Zamawiajacy stwierdza, ze:

W zwigzku z powyzszym Wykonawca rozpatrzy reklamacje i po jej uwzglednieniu dostarczy
asortyment fabrycznie nowy, wolny od wad do siedziby Zamawiajacego w terminie do _ dni
roboczych od dnia zgloszenia niniejszej reklamacji.

Piecze¢¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy Umowy

Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy

IL. Sposoéb i termin rozpatrzenia reklamacji:
0O Wymiana asortymentu

O Reklamacja nie zostata uwzgledniona z powodu:

Termin rozpatrzenia reklamacji: r.
Piecze¢ Zamawiajacego Piecze¢ Wykonawcy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy Umowy
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje
Umowy
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Zalgcznik nr 4 do SWZ
Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: .
Sukcesywna dostawa materialéw piSmienno-

biurowych
Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2022
(jezeli dotyczy):
Wykonawca
Nazwa: ......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): | -ooooooeinii

Adres pocztowy: ......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej/przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowei1

sktadane na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.)

Po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonawcow uczestniczacych w niniejszym postgpowaniu sktadam(y)
o$wiadczenie o:
= braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej’

= przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;?
z Wykonawcg (podac nazwe)
Do o$wiadczenia zalaczam dokumenty lub informacje potwierdzajace przygotowanie oferty,
oferty cz¢sciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;.

Instrukcja wypetniania:
1)  Oswiadczenie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

2)  Niepotrzebne skreslic.
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Zalgcznik nr 5 do SWZ
Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub kroétki opis udzielanego zamoéwienia: .
Sukcesywna dostawa materialéw piSmienno-

biurowych
Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajgaca lub podmiot zamawiajacy ZER-ZP-5/2022
(jezeli dotyczy):
Wykonawca
Nazwa: ......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT (NIP): | -ooooooeinii

Adres pocztowy: ......................................................

WYKAZ WYKONANEJ/ WYKONYWANEJ DOSTAWY

Wykaz wykonanej/wykonywanej w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoS$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej
dostawy, o lacznej wartoSci nie mniejszej niz 70.000,00 zl brutto, odpowiadajacej swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia* realizowanej w ramach jednej umowy, w zakresie

odpowiadajgcym wymaganiom okreslonym w pkt 11.1.4.1i 12.1.4.3. SWZ.

N iad dmiotu
azwa 1a' res pociiot na Opis przedmiotu Termin(y) Wartos¢
rzecz ktorego wykonano .. . . . . .
Lp. i umowy/zamowienia wykonania/realizacji | wykonanej/realizowanej
dostawe lub na rzecz ktorego
. (dostawa) dostawy dostawe
jest wykonywana dostawa
1.
2.
UWAGA!

*Zamawiajacy przez zwrot ,odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia” rozumie dostawe
materialow/artykuléw biurowych/piSmiennych/drukowanych.

Instrukcja wypetniania:
1) Wykaz nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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