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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na zakup

i dostawe tuszy i toneréw do urzadzen wielofunkeyjnych na potrzeby Urzedu Gminy Gniewino i
jednostkom jej podleglym.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
22023 r. poz. 1605) — warto$¢ zamowienia nie przekracza 130 000 ztotych.

I. Zamawiajacy:
Gmina Gniewino
ul. Pomorska 8
84-250 Gniewino
tel. 58 670-66-11
www.gniewino.pl
gniewino@gniewino.pl

II. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywny zakup i bezplatna dostawa tuszy i tonerow do
urzadzen wielofunkcyjnych na potrzeby Urzedu Gminy Gniewino i jednostkom jej podleglym
tj.:

- Urzad Gminy Gniewino, ul. Pomorska 8

- Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej ul. Pomorska 40

- Centrum Kultury i Biblioteka, ul. Sportowa |

- Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Kostkowie, ul. Ks. Galasa 1
- Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Gniewinie ul. Szkolna 1
- Gminny Oérodek Turystyki i Sportu w Gniewinie.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia opisuje zatgeznik Nr 2 (formularz cenowy)

3. W ramach zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte
cenowg na zamowienie.

4. Dostawy tuszy i toneréw realizowane bgda na podstawie umowy zawartej z Wykonawca.

5. Dostawy beda realizowane poprzez zlozenie zamoéwienia na okreslonym druku.

6. Tusze i tonery musza by¢ fabrycznie nowe (nieregenerowane).

7. W pozycjach, w ktérych okreslono wymaganie — Loryginal” dopuszczalne jest zaoferowanie
wylacznie oryginalnych materiatow eksploatacyjnych.

8. W pozostatych przypadkach dopuszczalne jest zaoferowanie tzw. zamiennikow posiadajacych

parametry wydajnosci oraz jakosci generowanych wydrukéw nie gorsze niz produktu
oryginalnego. Wymaga si¢ aby producenci oferowanych zamiennikow tuszy i toneréw posiadali
aktualny certyfikat ISO 9001 lub ISO 14001. Wydajnos¢ tuszu i tonera podana przez producenta
musi by¢ uzyskana zgodnie z metodologia okreslong normami (odpowiednio) ISO/IEC 24711,
ISO/IEC 24712, ISO/IEC 197987, ISO/IEC 19752 (certyfikat taki nalezy zatgczy¢ do oferty).
9. Nie dopuszcza si¢ zmiany cen w trakcie trwania umowy.

10. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do bezptatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji

zuzytych materiatéw eksploatacyjnych stanowigcych przedmiot zamowienia.
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11. Wykonawca po zebraniu kilkukrotnym odbiorze partii zuzytych materialow eksploatacyjnych
wystawia stosowng ,,Karte przekazania odpadow™ okreslajgca ilos¢ i rodzaj przekazanych
odpaddw.

12. W przypadku dostarczenia produktow niezgodnych ze ztozona ofertg lub wadliwych,
Zamawiajacy zwréci niezgodny czy wadliwy towar na koszt Wykonawcy, a Wykonawca bedzie
zobligowany do dostarczenia towaru zgodnego z wymogami Zamawiajacego w ciggu 2-3 dni
roboczych od momentu zgloszenia reklamacji.

13. Zamawiajacy zastrzega, ze wymienione w zatgczniku nr |1 rodzaje drukarek i tuszy mogg ulegac¢
zmianie. W przypadku zakupienia nowej drukarki przez Zamawiajgcego Wykonawca po
otrzymanym zawiadomieniu dokona wyceny tonera do takiej drukarki i oswiadczy, ze
zaoferowana cena bedzie obowigzywaé przez caly okres obowigzywania umowy.

14. Wykonawca zapewnia gwarancjg na dostarczone materiaty biurowe i eksploatacyjne, w
przypadku ukrytych wad bedzie dokonywat wymiany materiatow.

15. Wykonawca oéwiadcza, iz w przypadku awarii sprzgtu z przyczyn lezacych po stronie
dostarczonego towaru zobowiazuje si¢ do naprawy sprzgtu w autoryzowanym serwisie oraz
pokrycia w calosci szkéd jakie awaria ta spowodowala. Wszelkie wymagane ekspertyzy
zwigzane z oceng uszkodzenia sprzetu, na skutek kwestionowanych towaréw, wykona na
wiasny koszt. Ponadto, na czas naprawy dostarczy Zamawiajagcemu na wiasny koszt | ryzyko
sprzet zastepezy, o parametrach nie gorszych niz zastgpowany.

16. W przypadku reklamacji bedg obowiazywaé zapisy w umowie, Zamawiajacy nie akceptuje
regulaminow wewnetrznych Wykonaweow.

III. Termin wykonania zamowienia:

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
Termin zwigzania oferta: 30 dni.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

|. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czgsciowych.

2. Wykonawca powinien ztozy¢ ofertg na calos¢ zamowienia wraz z zatacznikami (tj. formularz
cenowy oraz wymagane certyfikaty).

3. Kazdy Wykonawca powinien zlozy¢ tylko jedna ofertg.

4. Oferte, pod rygorem odrzucenia nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej droga e-mail na adres:
anna.kankowska@gniewino.pl.

6. Wykonawca musi ponies¢ wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem Oferty.

7. Wykonawea powinien ziozy¢ ofert¢ na formularzu stanowigecym zatgeznik nr 12 do
niniejszego zapytania oraz aktualny certyfikat jakosci zgodny z pkt. II ust. 8.

8. Oferta powinna byé: opatrzona pieczatkg firmy. posiadac datg sporzgdzenia, by¢ czytelnie
podpisana.

V. Podstawy odrzucenia oferty:

1. Odrzucone zostana oferty zawierajace nie pelny zakres przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktére zostaly ztozone z naruszeniem postanowien Kodeksu
Cywilnego lub Kodeksu Spotek Handlowych albo innych powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa regulujacych zasady reprezentacji podmiotow prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza.

VI. Kryteria oceny ofert:
1. Kryteria stosowane przy wyborze oferty:
Ztozone oferty bedg oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:
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- cena: 100 %

a. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty posrednie i bezposrednie zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

b. Oferte cenowg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik do
niniejszego zapytania.

VII. Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ do dnia 08.12.2023 r. do godz. 9.00 drogg e-mail na adres
anna.kankowska@gniewino.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

IX. Dodatkowe informacje:
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. Zamawiajacy o$wiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.) — dalej: RODO — tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

. Dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy prawa.

. Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postgpowania bgdq przechowywane przez

okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamowienia. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym ze
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgeznikow;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z tym ze prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

o w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




8. Zamawiajgcy dolozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie srodki ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym lub umyslnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2 — formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — projekt umowy
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