
 

UMOWA NR 

 

zawarta w dniu ................................. 2023 roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie, z siedzibą:  

ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa, REGON: 000001956, NIP: 525-00-12-946, 

zwanym dalej Zamawiającym 

reprezentowanym przez: 

p. ………………………. – Kanclerza UKSW, 

na podstawie pełnomocnictwa z dnia ……………………………………… 

 

a 

……………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą. 

 

o wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust.1 pkt.1 

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 r. 

poz. 1605), na podstawie pisemnego formularza ofertowego Wykonawcy z dnia 

………..2023 r., stanowiącego Załącznik nr 1 do umowy. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest zakup wraz z dostawą materiałów eksploatacyjnych do 

urządzeń biurowych, zwanych dalej materiałami zgodnie z Załącznikiem nr 1- 

Formularzem ofertowym. 

2. Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie poprzez dostawy częściowe 

materiałów na podstawie pisemnych zbiorczych zamówień częściowych, 

przesyłanych na adres  e-mail:…… 

3. Miejscem świadczenia dostaw będą pomieszczenia znajdujące się w budynkach 

Uczelni w lokalizacjach: 

1) ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa; 

2) ul. Wóycickiego 1/3, 01-938 Warszawa; 

3) ul. Konopnickiej 1, 05-092 Dziekanów Leśny; 

4. Zamówienia zbiorcze częściowe będą składać się z zamówień jednostkowych, 

które będą zamówieniami dla wskazanych miejsc, jednostek organizacyjnych 

Zamawiającego.  

5. Asortyment, ilość, terminy, miejsce (adres, nr budynku, nr pomieszczenia), 

jednostkę organizacyjną oraz osoby odpowiedzialne za odbiór zamówień 



 
jednostkowych będą każdorazowo określane przez Zamawiającego  

w zamówieniach zbiorczych częściowych. 

6. Termin realizacji zamówienia określony w zamówieniu częściowym nie może być 

krótszy niż 5 dni roboczych, licząc od dnia przesłania zamówienia do Wykonawcy, 

z zastrzeżeniem ust. 8.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania każdorazowego zamówienia 

częściowego własnym transportem, w terminie określonym przez Zamawiającego. 

8. Zamówienia pilne (do 5 pozycji asortymentowych) będą realizowane przez 

Wykonawcę w terminie do 48 godzin od momentu złożenia zamówienia pocztą 

elektroniczną. 

9. Osobami wyznaczonymi do realizacji niniejszej umowy w zakresie dostaw 

materiałów eksploatacyjnych: tonerów i tuszów są:  

 

1) ze strony Zamawiającego  p…   tel...  ,mail…. 

2) ze strony Wykonawcy p………,  tel.…,mail….. 

 

§ 2 

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 lub 

do wykorzystania wartości brutto Umowy określonej w § 3 ust.1 

 

§ 3 

1. Łączna wartość zamawianych materiałów eksploatacyjnych nie przekroczy kwoty 

netto ………….. zł (słownie złotych: …………/100), kwoty brutto ……………….zł 

(słownie złotych:………………/100).Powyższa kwota obejmuje wszystkie koszty 

związane z niniejszą umową, w tym transport artykułów do Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość zamówienia materiałów o łącznej wartości 

niższej, niż górna granica wartości, określona w ust.1, Wykonawcy z tego tytułu 

nie przysługują żadne roszczenia finansowe.  

3. Ceny jednostkowe muszą być cenami ostatecznymi (po uwzględnieniu 

ewentualnych rabatów) i obejmować koszty dostawy materiałów do miejsca 

dostawy określonego w §1 ust. 3. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania, w czasie trwania umowy, stałych 

cen wszystkich materiałów określonych w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania korekty liczby i poszczególnych 

asortymentów które mogą ulec wzrostowi lub zmniejszeniu, przy zachowaniu 

stałej ceny jednostkowej i łącznej wartości zamawianych materiałów,  

o której mowa w ust.1, bez konieczności sporządzania aneksu do umowy.  

6. Wszelkie uwagi i ewentualne reklamacje związane z realizowaną dostawą będą 

przekazywane bezpośrednio Wykonawcy. 



 
7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem ryczałtowym                

w rozumieniu art. 632 Kodeksu cywilnego, obejmującym wszystkie czynności 

niezbędne do prawidłowego wykonania umowy, nawet jeśli czynności te nie 

zostały wprost wyszczególnione w Załączniku nr 1 do umowy i w samej umowie. 

Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli                     

z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności 

niezbędnych do prawidłowego wykonania umowy. 

8. Należności za dostarczane materiały będą przez Zamawiającego płacone na 

podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę, po zrealizowaniu i przyjęciu 

przez Zamawiającego każdej dostawy częściowej, przelewem na konto 

Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania 

faktury przez Zamawiającego. W przypadku błędów w fakturze termin płatności 

liczony będzie od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej. 

9. Zamawiający dopuszcza złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, 

spełniającej wymagania umożliwiające przesyłanie za pośrednictwem platformy 

faktury elektronicznej, o której mowa w art. 2 pkt. 32a ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.). 

10.  W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości przesłania 

ustrukturyzowanej faktury za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, 

o którym mowa w ust. 9, Wykonawca zobowiązany będzie do przesłania 

wystawionej faktury drogą elektroniczną na adres e-mail: e-faktura@uksw.edu.pl. 

11. W przypadku realizacji zamówienia w asortymencie i liczbie niezgodnej                       

z zamówieniem Zamawiający wstrzyma płatność do czasu przedstawienia 

skorygowanej faktury VAT. 

12. W przypadkach, o których mowa w ust. 11 Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do zwrotu artykułów dostarczonych w liczbie większej od zamawianej, w terminie 

do 30 dni od daty dostawy. Towar podlegający zwrotowi będzie odebrany 

transportem Wykonawcy lub przesłany na jego koszt na adres: …………………..  

13. Za termin zapłaty należności, strony uznają dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

14. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane 

w złotych polskich. 

 

§ 4 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

1. Dostarczania materiałów, których terminy przydatności nie są krótsze niż  

6 miesięcy od daty dostarczenia Zamawiającemu.  

2. Dostarczenia materiałów o jakości określonej przez Zamawiającego. 

3. Dostarczania materiałów w opakowaniach uniemożliwiających kontakt materiału  

z atmosferą, posiadających logo i nazwę producenta, termin gwarancji, numer 



 
katalogowy (symbol), opis zawartości (nazwa, gatunek, ilość sztuk w opakowaniu, 

wykaz urządzeń do których jest przeznaczony materiał). 

4. Dostarczanie materiałów eksploatacyjnych fabrycznie nowych, w oryginalnych 

opakowaniach, zabezpieczonych hologramem.  

5. Pod pojęciem „fabrycznie nowe”. Zamawiający rozumie produkty wykonane  

z nowych elementów, wcześniej nieużywanych, nieregenerowanych, bez śladów 

uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczonym logo, 

symbolem produktu i terminem przydatności do użytku. 

6. Nieodpłatnego odbioru, na życzenie Zamawiającego, zużytych materiałów 

eksploatacyjnych (zapakowanych przez Zamawiającego) i przekazania ich 

wyłącznie podmiotom, które uzyskały zezwolenie właściwego organu na 

prowadzenie działalności w zakresie gospodarki odpadami chyba, że działalność 

taka nie wymaga zezwolenia. 

7. Dostarczania całości jednostkowego zamówienia. W przypadku niedostarczenia 

któregoś z zamawianych materiałów z zamówienia jednostkowego, zamówienie to 

będzie traktowane jako niezrealizowane w terminie. 

8. Realizacji dostaw w terminie określonym w częściowym zamówieniu. 

9. Dostarczania materiałów zgodnie ze specyfikacją w przesłanym zamówieniu 

częściowym. 

10. Dostarczania wraz z każdą dostawą materiałów, dowodów dostawy, oddzielnych 

dla każdej dostawy jednostkowej i faktury VAT.  

11. Zwrotu kosztów naprawy urządzenia, jeżeli przyczyną awarii będzie zastosowanie 

równoważnego materiału eksploatacyjnego, dostarczonego przez Wykonawcę, 

bezpłatną wymianę urządzenia na nowe, jeżeli przyczyną awarii będzie 

zastosowanie dostarczonych równoważnych materiałów eksploatacyjnych,  

a naprawa nie przywróci jego poprzedniej użyteczności. W sytuacji, gdy 

Zamawiający w wyniku zastosowania dostarczonych równoważnych materiałów 

eksploatacyjnych, utraci gwarancję producenta urządzenia, Wykonawca przejmie 

wszelkie obowiązki gwarancyjne danego urządzenia. 

12. W przypadku dostarczania materiałów równoważnych, muszą one posiadać 

wydajność równorzędną z wydajnością tonera produkowanego przez producenta 

sprzętu. Nie dopuszcza się dostarczania materiałów eksploatacyjnych 

posiadających pojemności startowe. 

13. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek udokumentowania, że dostarczony 

równoważny materiał eksploatacyjny posiada nie gorsze parametry techniczne 

(wydajnościowe, pojemnościowe), jakościowe i funkcjonalne, niż oryginalne 

materiały eksploatacyjne producentów urządzeń. 

14. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieodpowiedniej jakości 

któregokolwiek z materiałów eksploatacyjnych, Wykonawca zostanie 

poinformowany w formie elektronicznej oraz zobowiązuje się do zmiany tego 



 
materiału na inny, o odpowiedniej jakości, w cenie nie wyższej niż cena 

reklamowanego materiału. 

15. W przypadku stwierdzenia wad dostarczonego materiału Wykonawca ma 

obowiązek odebranie wadliwego materiału dostarczonego przez Zamawiającego 

z miejsca, w którym materiały eksploatacyjne zostały wydane przy udzieleniu 

gwarancji wskazanego w § 4 ust.16 umowy i bezpłatnego przekazania 

dodatkowego na wymianę, w terminie 48 godzin od otrzymania zgłoszenia od 

Zamawiającego, wysłanego na adres mailowy wskazany w § 1 ust. 2 umowy. 

16. Udzielenia gwarancji, zgodnie z niniejszym paragrafem umowy i prawem 

powszechnie obowiązującym, na dostarczane materiały eksploatacyjne  

z trzyletnim terminem gwarancji obowiązującym od wydania materiałów 

eksploatacyjnych, w formie pisemnego oświadczenia gwarancyjnego (dokumentu 

gwarancyjnego), wydanej Zamawiającemu, w dniu dostarczenia materiałów 

eksploatacyjnych. 

17. W przypadku nieuwzględnienia uzasadnionej reklamacji przez Wykonawcę, 

Zamawiający obciąży Wykonawcę kosztami poniesionych strat i potrąci 

należności z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o którym mowa  

w § 5 ust 1. 

 

§ 5 

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

w wysokości 5% wartości umowy brutto określonej w § 3 ust. 1, tj. kwotę…… zł 

(słownie złotych:…………………………………………………………./100). 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie wykonawcy zwrócone  

w terminie do 30 dni od zakończenia umowy z zastrzeżeniem wysokości 

zwracanej kwoty zabezpieczenia ustalonej zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu 

oraz § 4 pkt.17 umowy.  

3. Zamawiający ma prawo do potrącenia z zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy kar umownych i odszkodowania uzupełniającego, o których mowa w § 6 

ust. 4 i w § 8 umowy oraz wszelkich nieuregulowanych przez Wykonawcę 

należności Zamawiającego. 

    

§ 6 

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w przypadku niedotrzymania 

terminów realizacji dostawy określonej zgodnie z § 1 ust. 6 umowy w wysokości  

1% wartości brutto zamówienia jednostkowego, którego dostawa uległa zwłoce za 

każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej niż 10% wartości brutto zamówienia 

jednostkowego. Karę tę Zamawiający ma prawo potracić bezpośrednio z faktury 

Wykonawcy.    



 
2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w przypadku niedotrzymania 

terminów realizacji pilnych dostaw określonych zgodnie z § 1 ust. 8 umowy  

w wysokości 10% wartości brutto zamówienia, którego dostawa uległa zwłoce 

oraz może zrezygnować ze złożonego zamówienia i zamówić niezbędne 

materiały u innego dostawcy, obciążając Wykonawcę różnicą kosztów zakupu  

i dostawy tych artykułów.  

3. W przypadku, gdy zwłoka w dostawie częściowej przekroczy 10 dni Zamawiający 

może odstąpić od umowy w sposób określony w § 7 ust. 4. 

4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa szkody poniesionej przez Zamawiającego  

w wyniku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu realizacji dostawy, 

Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody oraz utraconych korzyści.  

5. Kary umowne podlegają sumowaniu.  

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie przekroczy 20% wartości 

wynagrodzenia brutto z umowy, o którym mowa w § 3 ust.1.  

 

§ 7 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  

w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 

podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy. 

3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz  

w przypadku istotnego naruszenia któregokolwiek postanowienia niniejszej 

umowy, w szczególności w przypadku dostarczania materiałów nieodpowiedniej 

jakości lub w przypadku niedotrzymywania terminów dostaw, Zamawiający może 

wypowiedzieć umowę w trakcie jej wykonywania z terminem natychmiastowym  

tj. z dniem doręczenia Wykonawcy oświadczenia o wypowiedzeniu umowy. 

4. Zamawiający może również od umowy odstąpić w każdym przypadku 

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz w przypadku istotnego 

naruszenia któregokolwiek postanowienia niniejszej umowy, w szczególności  

w przypadku dostarczania materiałów nieodpowiedniej jakości lub w przypadku 

niedotrzymywania terminów dostaw, przy czym oświadczenie o odstąpieniu od 

umowy może złożyć w terminie do dnia jej wykonania, tj. do dnia obowiązywania 

umowy, o którym mowa w § 2. 

5. W przypadku zwłoki z zapłatą należności przez Zamawiającego, Wykonawcy 

przysługują odsetki ustawowe. 



 
 

§ 8 

W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu         

okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub w przypadku odstąpienia od 

Umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności niezależnych od Zamawiającego, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości brutto 

umowy, określonej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

 

§ 9 

1. Strony umowy zastrzegają sobie prawo do zmiany postanowień umownych  

w przypadkach: 

1) zmiany w przepisach prawa lub wykładni jego przepisów, 

2) zajścia okoliczności (zdarzeń), na które strony nie miały wpływu, a dotyczyły 

działania lub zaniechania: 

a. osób trzecich, 

b. organów, 

c. zdarzeń rynkowych, 

d. gdy wskaźnik wzrostu inflacji (GUS) za 2023 przekroczy10%1,w stosunku do 

okoliczności towarzyszących zawarciu umowy,  

a wpływających obiektywnie, bezpośrednio lub pośrednio w sposób dalece      

utrudniający lub czyniący niemożliwym spełnienie świadczeń Stron umowy,  

w sposób określony pierwotnie w umowie; 

 3)  zmiany wartości umowy w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek 

podatku od towarów i usług, dotyczących przedmiotu zamówienia, w wyniku 

zmiany ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (tj. Dz. 

U. 2023, poz. 1570 ze zm.), które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy,                    

a przed wykonaniem przez Wykonawcę obowiązku, po wykonaniu którego 

Wykonawca jest uprawniony do uzyskania wynagrodzenia. Wynagrodzenie 

Wykonawcy może ulec odpowiedniemu zwiększeniu bądź zmniejszeniu, jeżeli  

w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatku od towarów i usług ulega 

zmianie kwota należnego podatku oraz wynagrodzenie Wykonawcy 

uwzględniające podatek od towarów i usług. Zmiana wartości umowy                          

w zakresie dotyczącym wynagrodzenia Wykonawcy będzie dokonana w ten 

sposób, że należne Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie umowy będzie 

obliczone z uwzględnieniem stawki VAT obowiązującej w dniu wystawienia 

faktury VAT; 

4)  zmiany przedmiotu umowy w przypadku, gdy materiały stanowiące przedmiot 

umowy zostały wycofane z rynku lub zaprzestano ich produkcji,                                

 
1 Podstawa: Dziennik Urzędowy RP "Monitor Polski" - komunikat Prezesa GUS - do 31 stycznia 
każdego roku (średnioroczny).  



 
a  proponowane przez Wykonawcę artykuły posiadają nie gorsze cechy, 

parametry i funkcjonalność niż materiały będące przedmiotem umowy.  

5) istnieje możliwość zastosowania nowszych i korzystniejszych dla 

Zamawiającego rozwiązań niż istniejące w chwili podpisania umowy i są one 

akceptowane przez Zamawiającego. 

6) określonych w art. 439 ustawy Pzp, tj. zmiany wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy, nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia 

zawarcia umowy, na podstawie wskaźnika wzrostu cen ogłoszonego                          

w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, według stanu na 

dzień złożenia wniosku o taką zmianę. Zamawiający dopuszcza zmianę 

wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 3 ust. 1 umowy, 

maksymalnie o 30%; 

7) określonych w art. 455 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. W przypadkach określonych w ust. 1 pkt. 4-5 wynagrodzenie Wykonawcy nie 

ulega zmianie. 

3. Wprowadzenie do umowy zmian, o których mowa w ust.1 pkt. 4-5 jest 

warunkowane złożeniem przez Stronę inicjującą zmianę wniosku zawierającego 

opis propozycji zmiany wraz z uzasadnieniem zmiany. 

4. Wprowadzenie do umowy zmian, o których mowa w ust. 1, wymaga zgody 

obydwu Stron wyrażonej w drodze pisemnego aneksu do niniejszej umowy. 

5. W sytuacji wprowadzenia stanu zagrożenia epidemiologicznego lub innego stanu 

zagrożenia strony przewidują możliwość zmiany terminów realizacji dostawy, 

jeżeli w konsekwencji zaistnieje zagrożenie dla wykonania zamówienia w terminie 

przewidzianych w umowie terminach. W takim przypadku wynagrodzenie 

Wykonawcy nie ulega jednak zmianie. Niniejsza zmiana zostaje wprowadzona na 

piśmie po uzgodnieniu przez obie strony. 

6. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia terminu realizacji dostawy jeżeli 

Wykonawca wykaże, że jest ono następstwem zdarzeń za które nie odpowiada 

(np. wydłużenie łańcuchów dostaw w konsekwencji wystąpienia siły wyższej). 

7. Strony wzajemnie oświadczają, że posiadają zgodę osób, o których mowa                      

w niniejszej umowie do przetwarzania ich danych osobowych, tj. imienia, 

nazwiska, stanowiska służbowego, numeru telefonu oraz adresu e-mail oraz że 

dane te przetwarzane będą przez każdą z nich wyłącznie dla potrzeb 

wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania z uwzględnieniem 

ustawowych terminów przechowywania dokumentacji dla celów podatkowych – w 

trybie i na zasadach określonych Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) nr 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE opublikowane w Dzienniku 

Urzędowym L z 2016 r. nr 119, str. 1. 

 

 



 
 

§ 10 

1. W przypadku wykorzystania pełnej kwoty umowy, o której mowa w § 3 ust. 1 

przed terminem wskazanym w § 2, umowa zostanie uznana za wykonaną.  

2. Zakazuje się przenoszenia praw lub obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy na osoby trzecie.  

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej (aneksu) pod 

rygorem nieważności  

4. Spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się 

załatwić polubownie, a w przypadku braku takiej możliwości rozstrzygane będą  

przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden 

otrzymuje Wykonawca, a drugi Zamawiający.  

7. Integralną część umowy stanowi: 

1) Załącznik nr 1  -  Formularz ofertowy. 

2) Załącznik nr 2  -  Opis przedmiotu zamówienia. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 

 


