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ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie w ramach
kampanii spotecznej Paragrafy bez Gafy w ramach projektu Tworzenie Sprawiedliwych Miast warsztatéow dla
mitodziezy w szkotach ponadpodstawowych z zakresu prawa lokalowego, konsumenckiego oraz prawa pracy przez
Edukatora lub Edukatorke w subregionach Wielkopolski (poznanskim, pilskim, koninskim, leszczyriskim lub
kaliskim).
I Zamawiajacy
Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-
731 Poznan, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.
Il.  Tryb udzielenia zamodwienia
Postepowanie wytaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy (zamodwienie o wartosci nizszej niz réwnowartos¢ wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro netto).
lil. Przedmiot zamodwienia
1. Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie w ramach kampanii spotecznej Paragrafy bez Gafy w
ramach projektu Tworzenie Sprawiedliwych Miast warsztatow dla miodziezy w szkotach
ponadpodstawowych z zakresu prawa lokalowego, konsumenckiego oraz prawa pracy przez Edukatora lub
Edukatorke w subregionach Wielkopolski (poznarskim, pilskim, koniriskim, leszczyrskim lub kaliskim).
2. Zakres zadan:

2.1 Udziat w dwdch szkoleniach wprowadzajgcych na terenie miasta Poznania zorganizowanych przez
Zamawiajgcego (marzec 2020 roku) z zakresu szkolen podstaw prawa pracy, konsumenckiego i
lokalowego oraz innowacyjnych metod dydaktycznych.

2.2 Samodzielne nawigzanie kontaktu z 5 szkotami ponadpodstawowymi w jednym subregionie, organizacja
i przeprowadzenie w kazdej z tych szkoét cyklu sktadajgcego sie z trzech warsztatow (jeden warsztat to 1
godzina lekcyjna, jeden cykl to 3 warsztaty czyli 3 godziny lekcyjne) w okresie kwiecien — czerwiec 2020
roku.

2.3 Przygotowanie materiatéw dydaktycznych dla kazdej szkoty z uwzglednieniem jej charakterystyki
(prezentacja, skrypt, szkolenie) na podstawie materiatéw dostarczonych przez Zamawiajgcego.

2.4 Wykorzystanie podczas warsztatow materiatéw graficznych, edukacyjnych i innych dostarczonych przez
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu na potrzeby kampanii spotecznej Paragrafy bez Gafy.

2.5 Biezacy kontakt z Zamawiajacym w zakresie realizacji zadania.

2.6 Przygotowanie raportu koncowego wraz zatgcznikami (listy obecnosci, prezentacje, skrypt szkolenia,
zdjecia oraz ankiety ewaluacyjne) z przeprowadzonych warsztatow.

2.7 Dostarczanie na biezagco Zamawiajgcemu materiatéw informacyjnych w celu upowszechnienia informacji
o kampanii spotecznej (zdjecia, listy obecnosci).

Iv. Warunki uczestnictwa w postepowaniu
1. W postepowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktory:
1.1.spetnia jeden z nastepujgcych warunkéw:
a) ma ukonczone studia wyzsze dotyczace zagadnien prawnych (potwierdzone dyplomem),
b) ma ukorniczone studia wyzsze niedotyczgce zagadnien prawnych uzupetnione kursem lub szkoleniem
z zakresu prawa (potwierdzone dyplomem i certyfikatem lub zaswiadczeniem)
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c) jest w trakcie studiéw dotyczacych zagadnien prawnych, co najmniej na trzecim roku, i wykaze sie
wydrukiem z systemu USOS zawierajgcym oceny z semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym
ogtoszono niniejsze zapytanie ofertowe oraz skan aktualnej legitymacji studenckiej.
1.2.ztozy wytgcznie jedng oferte i tylko na jeden subregion Wielkopolski: poznaniski, koninski, leszczynski,
kaliski lub pilski.
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg ww. warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu, a oferty tych Wykonawcéw zostang odrzucone.
V. Termin i cena realizacji przedmiotu zaméwienia
1 Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany do 30.06.2020 roku.
2 taczny budzet przeznaczony na realizacje catego zadania wynosi 15 000 zt brutto.
VI.  Opis kryteriow wyboru oferty i obliczania punktacji
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu. Ocenie
wedtug kryteriéw wyboru poddane zostang jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

. Maksymalna
Lp. Nazwa kryterium . 3
liczba punkow
1. Cena wykonania zamoéwienia 40

5. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia 20
szkoleri/warsztatéw/kursow/zajeé¢ dla mtodziezy
Ukonczone przedmioty na studiach lub kurs lub szkolenie
dotyczace zagadnien prawnych zwigzanych z prawem pracy,
3. lokalowym lub konsumenckim potwierdzone zaswiadczeniem, 40
certyfikatem, wyciggiem z systemu USOS lub innym

dokumentem, pozwalajagcym Zamawiajacemu na weryfikacje

3.1 Kryterium ,Cena wykonania zamdéwienia”:

a) Wykonawca podaje cene netto i brutto wykonania zamowienia, przy czym ceng wykonania
zamowienia jest cena brutto.

b) Cena wykonania zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamédwienia
(w tym ewentualne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy) i musi by¢ podana cyfrowo
w ztotych polskich z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Dla przyjetego kryterium ,,Cena wykonania zamdwienia” przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego
wyliczenia:

gdzie:
C - liczba uzyskanych punktéw w ramach kryterium
Cn - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Cho - cena brutto badanej oferty
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Kryterium ,Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolei/warsztatdw/kurséw/zajeé dla

miodziezy”
W powyzszym kryterium punkty zostang przyznane zgodnie nastepujgca tabela.

Liczba przeprowadzonych i udokumentowanych

Liczb kté
szkolen/warsztatéw/kursow/zajeé dla mtodziezy g

1 szkolenie/warsztaty/kurs/zajecia 10 pkt

2 szkolenia/warsztaty/kursy/zajecia 20 pkt

3.2.Kryterium ,Ukonczone przedmioty na studiach, kursy, szkolenia dotyczgce zagadnien prawnych
zwigzanych z prawem pracy, lokalowym lub konsumenckim potwierdzone zaswiadczeniem,
certyfikatem, wyciggiem z systemu USOS lub innym dokumentem, pozwalajgcym Zamawiajgcemu na
weryfikacje”
Ocena oferty w powyzszym kryterium nastgpi poprzez zsumowanie punktéw z nastepujacej tabeli, przy
zatozeniu, ze Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.

Ukonczone przedmioty na studiach, kursy,
szkolenia dotyczgce zagadnien prawnych
zwigzanych z prawem pracy, lokalowym lub
konsumenckim potwierdzone zaswiadczeniem,
certyfikatem, wyciggiem z systemu USOS lub
innym dokumentem, pozwalajgcym
Zamawiajgcemu na weryfikacje

Liczba punktéw za 1 szkolenie lub
kurs lub przedmiot na studiach

Szkolenie 10 pkt
Kurs 20 pkt
Przedmiot na studiach 10 pkt

4. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktédw zgodnie z ponizszym
wyliczeniem:
P=C+D+K
gdzie:
P —tqgczna liczba punktdéw przyznanych ofercie,
C - liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Cena wykonania zamdwienia”
L — liczba punktow przyznanych w kryterium ,,Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen/warsztatéow/kursow/zajec dla mtodziezy”
K —liczba punktdw przyznanych w kryterium ,,Ukoriczone przedmioty na studiach, kursy, szkolenia dotyczqce
zagadnienn prawnych zwigzanych z prawem pracy, lokalowym lub konsumenckim potwierdzone
zaswiadczeniem, certyfikatem, wyciggiem z systemu USOS Ilub innym dokumentem, pozwalajgcym
Zamawiajgcemu na weryfikacje”
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy najnizsza
oferowana cena realizacji zamdwienia bedzie wyzsza niz Srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego na ten cel.
VII.  Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte i tylko na jeden subregion
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2. Oferte sktada sie w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowg (www.platformazakupowa.pl) w
terminie do 02.02.2020 roku do godz. 23:59.

3.  Wszystkie zataczniki Wykonawca zatgcza w formie skanédw podpisanych przez Wykonawce — osobe lub osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg okreslong w akcie
rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz przepisach prawa.

4. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty skanu petnomocnictwa
z podaniem jego zakresu, potwierdzajgcego uprawnienia osoby/osdb podpisanych do dziatania w imieniu
Wykonawcy.

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy zaftaczony przez Wykonawce skan jest nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego
prawdziwosci.

VIIl. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego

Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela:

Anna Olchowska, e-mail: anna.olchowska@rops.poznan.pl, tel. 61 8567 329.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy

zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00.

IX. Uwagi koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia zapytania ofertowego
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawca
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi zgodnie
z procedurg wyboru.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach (za pisemng akceptacja Zamawiajgcego), kiedy osoba wskazana przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia, nie bedzie mogta swiadczy¢ ustug warsztatowych, istnieje mozliwosé
powierzenia ustug warsztatowych innej osobie, przy czym osoba ta musi spetnia¢ co najmniej takie same
wymagania odnosnie kwalifikacji i doswiadczenia jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy.

6. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.

7. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
informacji, dokumentdéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegac¢ bedzie
zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

X. Zataczniki

Tabelenr1, nr2,nr3

Xl. Klauzula informacyjna
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Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu dba o bezpieczenstwo Parstwa danych osobowych realizujac
swoje zadania statutowe jako jednostka organizacyjna Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu z siedzibg
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, tel. (61) 85 67 300, fax (61) 85 15 635, e-mail: rops@rops.poznan.pl,
www.rops.poznan.pl.

Podstawa prawna i cele przetwarzania

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest wytgcznie realizowanie przez nas obowigzkéw ustawowych
oraz natozonych przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego zadan w oparciu
0 przepisy prawa i w granicach prawa.

W tym przypadku przetwarzamy Panstwa dane osobowe w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego (tez zapytania ofertowego), w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i rozliczenia umowy
oraz archiwizacji.

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym ochrone Paristwa praw w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych jest tak zwane RODO czyli rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ktére obowigzuje od 25 maja 2018
roku.

Rozporzadzenie RODO pozwala nam przetwarzac Panstwa dane osobowe, gdy:

a. wyraziliscie Panstwo zgode na przetwarzanie swoich danych;

b. zawieracie Panstwo z nami umowe;

c. wykonujemy obowigzek prawny wynikajacy z przepiséw prawa lub wykonujemy zadanie publiczne.
Bedac jednostka administracji publicznej, przetwarzamy Panstwa dane osobowe w takim zakresie, jakim jest to
przewidziane przepisami prawa. Czesto konsekwencjg odmowy podania danych bedzie niemoznos$¢ wykonania
przez nas zadania na Panstwa rzecz lub zawarcia z Paristwem umowy. Tam, gdzie wymagana jest Paristwa zgoda,
zawsze o] nig prosimy. Mozecie Panstwo wycofac SW0j3 zgode
w dowolnym momencie.

Szczegdtowa podstawa prawng jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
przepisy prawa:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tez postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy).

Komu przekazujemy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom publicznym w zakresie niezbednym do wykonania
naszych obowigzkéw (m.in. Urzad Skarbowy, ZUS). Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane réwniez
podmiotom wspierajgcym urzad w zakresie obstugi teleinformatycznej, technicznej oraz nadzorujgcym nas (m.in.
kontrole i audyty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego). Paristwa dane pozyskane w zwigzku
z postepowaniem mogg byc¢ przekazane innym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenia zamdwienia publicznego jest jawne (m.in. art. 8 i 96 ust. 3 Ustawy Prawo zaméwien publicznych).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do krajéw trzecich (poza EOG) lub organizacji miedzynarodowych.
Nigdy nie podejmujemy dziatan, ktére opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu Panstwa
danych.

Ochrona Panstwa praw oraz Inspektor Ochrony Danych

W ramach ochrony swoich praw, majg Panstwo prawo zgdac¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych i przenoszenia danych. Majg Panstwo rowniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
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Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl). Paistwa dane osobowe sg przechowywane przez okres wymagany
wtasciwymi przepisami prawa, w szczegdlnosci Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozecie Panstwo kontaktowac sie telefonicznie - (61) 85
67 340 lub e-mailowo —iod@rops.poznan.pl w sprawach dotyczacych przetwarzania Paristwa danych osobowych.
Przetwarzanie Paristwa danych w projektach europejskich

Wypetniajgc swoje zadania ustawowe, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu realizuje réwniez wiele
projektéw wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej. Zasady przetwarzania Paristwa danych osobowych

mogg by¢ regulowane odmiennie.
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ROPS.X/2205/1/2020 Tabela nr 1 do zapytania ofertowego

Warunek uczestnictwa: Wykonawca spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ma ukonczone studia wyzsze dotyczgce zagadnien prawnych (potwierdzone dyplomem);

b) ma ukonczone studia wyzsze niedotyczace zagadnien prawnych uzupetnione kursem lub szkoleniem z zakresu
prawa (potwierdzone dyplomem i certyfikatem, zaswiadczeniem);

c) jest w trakcie studiéw dotyczgcych zagadnien prawnych, co najmniej na trzecim roku, i wykaze sie wydrukiem
z systemu USOS zawierajgcym oceny z semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym ogtoszono niniejsze
zapytanie ofertowe oraz skan aktualnej legitymacji studenckiej.

Wykonawca wypetnia i podpisuje ponizszg tabele oraz zatacza jej skan.

Imie i nazwisko prowadzgcego warsztaty :

Data i podpis osoby/os6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

29
T SAWORZAD WosEWGozTwA
4o WIELKOPOLSKIEGO




ROPS.X/2205/1/2020 Tabela nr 2 do zapytania ofertowego

Kryterium: ,Udokumentowane dodwiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri/warsztatéw/kurséw/zajeé dla
mtodziezy”

Doswiadczenie weryfikowane jest na podstawie zatgczonych przez Wykonawce dokumentéw, poswiadczajgcych
zrealizowanie szkoleri/warsztatéw/kurséw/zaje¢ dla mtodziezy.

Wykonawca wypetnia i podpisuje ponizszg tabele oraz zatacza jej skan.

Imie i nazwisko prowadzacego warsztaty :

1
2
3
4
Data i podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
2 9)
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ROPS.X/2205/1/2020 Tabela nr 3 do zapytania ofertowego

Kryterium: ,Ukonczone przedmioty na studiach, kursy, szkolenia dotyczace zagadnien prawnych zwigzanych z
prawem pracy, lokalowym lub konsumenckim potwierdzone zaswiadczeniem, certyfikatem, wyciggiem z
systemu USOS lub innym dokumentem, pozwalajacym Zamawiajgcemu na weryfikacje”

Wykonawca wypetnia i podpisuje ponizszg tabele oraz zatacza jej skan.

Imie i nazwisko prowadzacego warsztaty :

1
2
3
4
Data i podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
i v)”) SAMORZAD WOJEWODZTWA
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