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Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy: Wojewoddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach.

Adres: ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2
44-100 Gliwice.
Tel/fax: +48 32 2389830 / +48 32 3321396.

Poczta elektroniczna adm@gliwice.wsa.gov.pl.
Strona internetowa:  http://www.gliwice.wsa.gov.pl.

Profil Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa
Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 15:00.
REGON 278160946.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Sktadanie ofert oraz komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami nastepuje za
pos$rednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze
Zmianami), zwanej dalej ,ustawg”. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego
i wykonawcow w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy, oraz w sprawach
nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zmianami).

Informacja, czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacii.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest ochrona oséb i mienia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Gliwicach przy ul. Prymasa Stefana Wyszyniskiego 2.

Kluczowe zadanie bedzie realizowane przez pracownikow ochrony na dwdch
stanowiskach: stanowisku numer 1, obejmujgcym obstuge dyzurki (catorocznym
i calodobowym), obstuge szatni (czynng w miesigcach od wrze$nia do kwietnia w dniach
pracy Sadu od godziny 7:00 do godziny 15:00); oraz na stanowisku numer 2, obejmujgcym
obstuge bramkowego detektora metali i przeswietlarki do bagazu, czynnym w dniach pracy
Sadu od godziny 7:00 do godziny 15:00 (osoby zatrudnione na tym stanowisku powinny
by¢ wpisane na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, posiadaé aktualne
badania lekarskie dopuszczajgce do pracy z urzgdzeniem wytwarzajgcym promieniowanie
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jonizujgce, brak ograniczen psychofizycznych stwierdzonych grupg inwalidzkg).
Zamawiajgcy wymaga, aby osoby zatrudnione na stanowisku numer 1 bylty w stanie
wciggu 3 minut, od potwierdzenia na centrali alarmowej przyjecia alarmu
przeciwpozarowego, dojs¢ z pomieszczenia dyzurki (parter) na poddasze
czteropietrowego budynku Sgdu.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje réwniez wsparcie grupy interwencyjnej.

Przedmiot umowy jest sprecyzowany w projekcie umowy (wraz z zatgcznikami), ktory
stanowi zatgcznik numer 3 do SWZ.

Wykonawca nie moze powierzy¢ kluczowego zadania podwykonawcom.

Wykonawca musi spetniaC wymogi jakosciowe w zakresie Swiadczenia ustug ochrony
fizycznej zgodnie z normg PN-EN ISO 9001 lub inng normg w zakresie systemu
zarzgdzania jakoscia.

Oznaczenie wedtug CPV: 79710000-4.

Termin wykonania zamoéwienia.
Zamowienie bedzie realizowane od dnia 1 stycznia 2023 r. godz. 0:00 do 31 grudnia 2023
r. godz. 24:00.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.
Wzor umowy jest zatgcznikiem nr 3 do SWZ, stanowigcym integralng czesé oferty.

Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacie o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzgdzania, wysvyfania i odbierania korespondenciji elektroniczne;j.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elekironicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania zamawiajgcemu pytan do tre$ci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentdéw lub oswiadczenh sktadanych
w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy lub ztozonych
podmiotowych Srodkow dowodowych Ilub innych dokumentow Ilub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dot. tresci
przedmiotowych srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania zamawiajgcego wynikajgce z ustawy;

- przesytania wnioskéw, informaciji, oswiadczenh wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$c¢
do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informaciji
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przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢é do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostala wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami:
adm@gliwice.wsa.gov.pl
Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczagce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencija, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomieh moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.
Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie,
zamieszcza wymagania dotyczgce specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych
oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:
- staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
- komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
- zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
- wigczona obstuga JavaScript,
- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
- platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8,
- 0znaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.
Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego: akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy, zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw
dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie
uznana przez zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony w art.
221 ustawy.
Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie treSci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
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platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Korzystanie z platformyzakupowej.pl jest bezptatne dla wykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w inny sposéb

niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb
niz _przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej
Z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy.

Nie dotyczy.

Wskazanie 0séb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:
Roman Kowolik, Barbara Zajgc, e-mail: adm@gliwice.wsa.gov.pl.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do 24 grudnia
2022 .

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe sktadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty, w tym
przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny
lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty wykonawca skfada
bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw,
ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna byc¢:

12.3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
12.3.2.zfozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,

12.3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
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zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym  przez  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw
XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazatl, zalgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na
platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczyc¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw muszg byé zgodne z
Zatgcznikiem nr 2 do Rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych,
zwanego dalej “Rozporzadzeniem KRI”.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegoblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen: .zip lub .7Z

Wsrdd rozszerzeh powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja:
.rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikébw podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw



https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skiadania podpisu osobistego, ktory
wynosi maksymalnie SMB.

12.18. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skfadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

12.19. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikaciji plikéw.

12.20. Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.

12.21. Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

12.22. Oferte nalezy przygotowac¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskow.

12.23. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

12.24. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

12.25. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego. Os$wiadczenie nalezy ziozy¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami stanowigcymi oferte.

12.26. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, kiérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca nie korzysta
z przygotowanego przez zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamies$ci¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

12.27. Do oferty nalezy dotgczyc¢:

12.27.1. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania - odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego
rejestru;

12.27.2. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.1. - petnomocnictwo
lub inny dokument (np. akt powotania na stanowisko prezesa zarzadu, czionka zarzgdu
spotki lub, w przypadku spétek dziatajgcych w systemie common law, czionka rady
dyrektorow spotki, a takze umowa spotki cywilnej lub uchwata jej wspdlnikow, wskazujgca
jednego ze wspolnikéw jako umocowanego do reprezentacji spotki) potwierdzajgcy
umocowanie do reprezentowania wykonawcy;

12.27.3. Peinomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu
wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert
skladanych przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

12.27.4. Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamdwienia - wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi
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Zatgcznik nr 3 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez
wykonawcow, oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow.;
Oferta oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszg by¢ ztozone w oryginale.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdéw, o ktdrych mowa w pkt 12.8.1,
jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
takze ziozenie cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa (sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnoéci cyfrowego odwzorowania
z petnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie
moze byé poswiadczone przez upetnomocnionego.

Jezeli wykonawca nie zitozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych Ilub ztozone
przedmiotowe srodki dowodowe bedg niekompletne, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Postanowien pkt 12.13 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteribw oceny
ofert lub, pomimo zilozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Sposadb oraz termin sktadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa w my$l ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 24 listopada 2022 r. do godziny 10:00.
Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
skladania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis  bezposrednio na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegolnodci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 ustawy, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci,
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez Kkliknigcie przycisku “Ztéz oferte” i wySwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24 listopada 2022 r., o godzinie 10:30.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego stuzgcego do otwarcia ofert, ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy, wykonawce:

15.1.1. bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
15.1.1.1. udziatlu zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

15.1.1.2. handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
15.1.1.3. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

15.1.1.4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

15.1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub

majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

15.1.1.6. powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

15.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

15.1.1.8. o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

15.1.2.jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
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spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktérym mowa w pkt 15.1.1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomochnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

15.1.5.jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

15.1.6.jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktdcenia
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konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba ze spowodowane
tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

Wykonawca moze zostaC wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Sposdb obliczenia ceny.

Podstawg do okres$lenia ceny jest peten zakres zamdwienia okre$lony w zatgczniku nr 1
do SWZ. Cena musi zawiera¢: zaptate za przedmiot zamowienia, inne koszty zwigzane
z jego realizacjg wraz z podatkiem od towaréw i ustug VAT, oraz wszystkie pochodne
(miedzy innymi: koszty ubezpieczenia, optaty celne, upusty itp.).

Cena pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania umowy, nie podlega waloryzaciji
przez okres realizacji zamowienia.

Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Wartos¢ brutto jest ceng ostateczng oferty.

Rozliczenie miedzy wykonawcg a zamawiajgcym realizowane bedg w ztotych polskich
(PLN). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 931, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie, o ktérej mowa w pkt 16.6, wykonawca ma obowigzek: poinformowania
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zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego, wskazania
wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku; wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert.
W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spehili podstawione warunki komisja przetargowa
dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

Lp. Opis kryterium oceny Waga

1 Catkowita cena za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia 60%
Liczba wustug ochrony mienia i oséb, powyzej dwbdch,

2 : o . . . : 25%
potwierdzona dokumentami stwierdzajgcymi nalezyte wykonanie

3 Czas przyjazdu grupy interwencyjnej 15%

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formuta.
Wartos¢ punktowa kryterium 1 = Cena oferowana minimalna brutto / Cena badanej oferty
brutto x waga kryterium x 100.
Wartos¢ punktowa kryterium 2 = dwie ustugi ochrony osdéb i mienia, potwierdzone
dokumentami stwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie, sg punktowane po O pkt, kazda
kolejna ustuga ochrony oséb i mienia, od trzech do siedmiu, jest punktowana po 5 pkt. Z
tytutu tego kryterium mozna uzyska¢ maksymainie 25 pkt.
Wartosé punktowa kryterium 3 = Czas najkrétszy sposréd oferowanych / Czas z oferty
badanej x waga kryterium x 100; zamawiajgcy zakfada najkrétszy mozliwy czas dojazdu
wynoszgcy 1 minute. Oferty zawierajgce czas ponizej 1 minuty zostang odrzucone. Z
tytutu tego kryterium mozna uzyska¢ maksymainie 15 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktéw.
W sytuacji, gdy zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, wezwie on
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, skfadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczeh. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w SWZ.
Jezeli termin zwigzania ofertg uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego
oferty.
W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt 17.7, oferta podlega odrzuceniu,
a zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba Zze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.
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Informacje o formalno$ciach, jakie muszg zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.
Zamawiajgcy moze zawrze€¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta =zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez zamawiajgcego 0 miejscu i terminie podpisania umowy;
Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 18.1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig zatgcznik Nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze
ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig zamawiajgcemu
umowe regulujgcg wspotprace tych wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
Szczegodtowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawcow, (z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 ustawy) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci




wskazanych w: art. 108 ust. 1 ustawy, art. 109 ust. 1 pkt 4, 5i 7 ustawy tj. w stosunku,
do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator
lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, ktéry w sposdb zawiniony
powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci
gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg
stosownych dowodow, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi
za wady.
20.2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.
21. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
21.1. Nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt 20 SWZ;
21.2. Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
21.2.1. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
21.2.1.1. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada koncesje na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osob i mienia zgodnie z ustawag
Z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie 0s6b i mienia (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1995 ze
zmianami). W wypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia (np. w formie konsorcjum), kazdy z wykonawcow musi spetnia¢ wymagany
warunek.
21.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
21.2.2.1. Wykonawca spetni warunek, jeSli wykaze, ze posiada ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzane;j
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng wynoszgcg co najmniej 5.000.000 zt
(pie¢ milionow ztotych) oraz zobowigzuje sie, ze po uptywie wazno$ci polisy lub innego
dokumentu ubezpieczenia, ubezpieczenie bedzie odnawiane na sume gwarancyjng nie
nizszg niz 5.000.000,00 zt przez caty okres trwania umowy. W wypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (np. w formie konsorcjum), jeden
z wykonawcow musi spetnia¢ wymagany warunek.
21.2.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej;
21.2.3.1. Do wykonania przedmiotu zamdéwienia niezbedne bedzie wykazanie przez wykonawce,
iz posiada mobilng i uzbrojong grupe interwencyjng, ktéra zdolna bedzie do podjecia
interwencji w obiektach objetych zamdéwieniem;
21.2.4.W celu potwierdzenia posiadania zdolnosci technicznej, wykonawca powinien zatgczy¢ do
oferty wykaz, zawierajgcy co najmniej dwie ustugi wykonane w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest




21.2.5.

21.2.6.
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22.3.
22.3.1.

22.3.2.

22.3.3.

krotszy to w tym okresie, odpowiadajgce zakresem i wartoscig przedmiotowi zaméwienia
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcy oraz zatgczeniem
dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Wykonawca musi wykazac¢, ze wykonat co najmniej dwie ustugi ochrony oséb i mienia
w obiektach, wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
aw przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢
tych dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczeh okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert. zamawiajgcy w stosunku do wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamodwienia, w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych zdolnosci
technicznej i zawodowej, dopuszcza tgczenie spetniania warunkéw przez wykonawcéw.
W przypadku wspdélnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spotka
cywilna) wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy. Wszelkie kontakty, korespondencja,
oswiadczenia i zawiadomienia miedzy uczestnikami konsorcjum, a zamawiajgcym bedg
sie odbywac za posrednictwem pethomocnika.

Zamawiajgcy dokona  oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu na zasadzie ,spetnia” lub ,nie spetnia” poszczegdélnych warunkéw na
podstawie oswiadczen lub dokumentow zatgczonych przez wykonawce.

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych.

Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy wykonawca do oferty dotgczy oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 2
do SWZ). W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienia przez wykonawcéw,
o$wiadczenie o ktérym mowa, sktada kazdy z wykonawcow.

Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkow
dowodowych.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

Dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajgcego;

Oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu mobilnej i uzbrojonej grupy interwencyjnej, ktéra
zdolna bedzie do podjecia interwencji w obiekcie objetym zamdwieniem w ciggu
maksymalnie 15 minut;

Aktualnej koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia.
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Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Liczbe czesci zamowienia, na ktdrg wykonawca moze ziozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe czesci, na ktére zamoéwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdwienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci.

Zamdodwienie nie moze byc¢ realizowane w czesciach.

Informacje dotyczgce ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagania w_zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 95 ustawy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia w siedzibie zamawiajgcego pracownikow
realizujgcych podstawowy przedmiot zaméwienia (przedmiot ten obejmuje prace na
stanowisku nr 1 i nr 2, natomiast nie obejmuje pracy grupy interwencyjnej i innych prac
koniecznych do wykonania przedmiotu zamoéwienia) na podstawie umowy o prace
W wymiarze nie mniejszym niz ten wynikajgcy z pracy w siedzibie zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedkfadania zamawiajgcemu miesiecznego wykazu
pracownikéw zatrudnionych w siedzibie zamawiajgcego na podstawie umowy o prace,
o ktérych mowa w pkt 26.1., oraz comiesiecznych oswiadczeh tych oséb o pozostawaniu
w stosunku pracy z Wykonawcg - w terminie do 15 dnia po uptywie miesigca, za ktéry
skfadane jest oSwiadczenie.

Z tytutu niespetnienia wymagan, o ktorych mowa w pkt 26.1., wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 300 zt za kazdy dzien pracy osoby zatrudnionej w siedzibie
zamawiajgcego na innej podstawie niz umowa o prace.

Z tytutu niespetnienia wymagan, o ktorych mowa w pkt 26.2., wykonawca zaptaci kare
umowna w wysokos$ci 70% umownego wynagrodzenia miesiecznego.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust.
2 pkt 2 ustawy.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

Wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
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Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8

ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktdérych mowa w art.
131 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu
dokumentow.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatlu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.
Kluczowe zadanie opisane w pkt 5.1.1 musi by¢ wykonane osobiscie przez wykonawce.

Maksymalna liczbe wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowsg.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wymog lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuaciji okreslonej w art. 93 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy

je przewiduje.
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Klauzula informacyjna dla wykonawecy (jezeli jest osobg fizyczng) i jego pracownikdw.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych



oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016.119.1), dalej zwanego ,RODOQO”,
informuje ze:

39.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sgd Administracyjny w
Gliwicach, ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2, 44-100 Gliwice;

39.1.2.z inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Sgdzie Administracyjnym w
Gliwicach mozna sie skontaktowa¢ poprzez e-mail prezydialny@gliwice.wsa.gov.pl badz
telefonicznie pod nr telefonu 32 238 98 30;

39.1.3.dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji praw i obowigzkéw wynikajgcych
Z niniejszego postepowania, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b RODO;

39.1.4. odbiorcg danych osobowych bedzie Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach, Poczta
Polska S.A.;

39.1.5. dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy oraz w obowigzkowym
okresie przechowywania dokumentacji, ustalanym zgodnie z odrebnymi przepisami;

39.1.6. przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania -
na zasadach okreslonych w RODO oraz ustawie;

39.1.7. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg;

39.1.8.W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

39.1.9. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych
osobowych jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pani/Pana narusza przepisy RODO;

39.1.10. podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich nieprzekazanie

spowoduje niemoznosc¢ udziatu w niniejszym postepowaniu.

40. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia majg
zastosowanie przepisy ustawy.


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(16)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT

. Zatacznik nr 1 do SWZ
WZOR FORMULARZA OFERTY
OFERTA

Wojewoddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach
ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2
44-100 Gliwice

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ochrone oséb i mienia
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Gliwicach oswiadczamy, ze:

. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za nastepujgce ceny:

Szacowana Brutto
Tytutem Netto Brutto 08¢ razem
1 2 3=2+ VAT 4 5=3*4
Cena za 1 godz. pracy stanowiska
nr 1 - catodobowego 8 760 godzin
i catorocznego
Cena za 1 godz. pracy stanowiska
nr 2, czynnego w dniach pracy 2008 godzin
Sadu, w godzinach od 7% do 15%
Cena grupy interwencyjnej o
i pozosgta’fgykoszty (migéie,cj:zne) 12 miesiecy
Razem brutto

Il. Czas przyjazdu grupy interwencyjnej maksymainie do ...... minut od zgtoszenia.
lll. W ciggu ostatnich 3 lat swiadczylismy ustugi o charakterze i ztozonosci podobnej do
przedmiotu zamowienia, ktérych wykonanie potwierdzamy zatgczonymi dokumentami:

. Termin s
Nazwa i adres . . Wartos¢
Lp L Opis wykonanych ustug rozpoczecia i :
Zamawiajgcego . . zrealizowanych ustug
zakonczenia
1
2
3
4
5
6
7

Do wykazu nalezy dotgczy¢ stosowne dokumenty okreslajgce, ze roboty zostaty wykonane
z nalezytg starannoscig. Dokumenty potwierdzajgce realizacje innych robot niz wskazane nie
beda brane pod uwage.



IV.  Wykonawca jest mikro lub matym albo Srednim przedsigbiorstwem w rozumieniu art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 162 z
pozn. zm.)

TAK / NIE (niepotrzebne skresli¢)

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsigbiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 2560 0sob i ktérych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

V. Zapoznalismy sie z SWZ i nie wnosimy do jego tresci zadnych zastrzezeh.
V. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg do 24 grudnia 2022 r.
VI. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy (zatgcznik nr 3 do

SWZ) i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy
z uwzglednieniem zaproponowanych danych ofertowych w terminie i miejscu okre$lonym
przez Zamawiajgcego. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w projekcie umowy.

VIL. Oswiadczamy, ze do wykonania przedmiotu umowy bedg kierowani pracownicy, ktérych
wynagrodzenie za prace jest rowne lub przekracza rownowartoS¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, a w przypadku oséb wykonujgcych zadania ochrony na
podstawie umowy cywilnoprawnej, ktérych wynagrodzenie jest rowne lub przekracza
réwnowarto$¢ minimalnej stawki godzinowej dla zlecen i ustug, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 2207).

VIIIL. Oswiadczamy, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z dnia 4.05.2016 r., str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia wykonawca nie
skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(data i podpis Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionej)

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowéd).



Zatgcznik nr 2 do SWZ

miejscowosc i data

telefon i email

Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach
ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2
44-100 Gliwice

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ochrone oséb i mienia
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach o$wiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1iart. 109 ust. 1 pkt4, 5,7, 8i 10
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2022
r., poz. 1710 z pdzn. zm.) oraz ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone
przez zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zaméwienia.

(data i podpis Wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionej)

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd).



=

Zatgcznik nr 3 do SWZ
Projekt umowy
Zawarta pomiedzy Wojewodzkim Sgdem  Administracyinym w  Gliwicach,

reprezentowanym przez dyrektora - Stanistawa Garncarza, zwanym dalej
Zamawiajgcym,

a firmg ... z siedzibg ................. przy ul. ...
NIP ... REGON ..., , reprezentowang przez :

zwang dalej Wykonawca.

Strony zawierajg umowe w ramach zaméwienia w trybie podstawowym bez negocjacji,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zamowien
Publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm).

§1
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest fizyczna ochrona oséb i mienia Zamawiajgcego,
zwana dalej ,ochrong”, w zakresie i na warunkach okreslonych niniejszg umowg oraz
w zatgcznikach stanowigcych jej integralng czesc, ktdérymi sa:
1) specyfikacja warunkéw zamowienia, ktéra stanowi zatgcznik numer 1 do

umowy;
2) oferta Wykonawcy z dnia ........ 2022 r., ktéra stanowi zatgcznik numer 2 do

umowy;
oraz przepisami o ochronie oséb i mienia.
2. Prawa i obowigzki pracownikow ochrony oraz sposob ich realizacji okreslajg rowniez:
1) regulamin stuzby pracownikéw ochrony, ktory stanowi zatgcznik numer 3 do
umowy;
2) wewnetrzne akty prawne Sadu, a w szczegolnosci: instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego, regulamin pracy, akty okreslajgce zasady przebywania oséb
w budynku, regulamin bezpieczenstwa i porzgdku oraz porozumienie zawarte
pomiedzy Komendantem Wojewddzkim Policji w Katowicach i Prezesem
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Gliwicach.
3. Podstawowy przedmiot zamowienia bedzie realizowana przez pracownikdéw ochrony
na dwoch stanowiskach pracy:
1) stanowisko nr 1 - catodobowe i catoroczne;
2) stanowisko nr 2, ktére bedzie czynne w dni pracy Sadu, w godzinach od 7%
do 15%,
4. Ochrona bedzie realizowana réwniez przez grupe interwencyjna.

§2

OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy z najwyzszg starannoscia.
Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot umowy zgodnie z posiadang koncesjg
................... na dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie ustug ochrony.
Do realizacji fizycznej ochrony Wykonawca przydzieli odpowiednio sprawnych oraz
przeszkolonych i wyposazonych pracownikow posiadajgcych wszystkie wymagane
prawem uprawnienia, z ponizszym zastrzezeniem:



10.

11.

12.

13.

14.

1) pracownicy obstugujgcy bramkowy detektor metali oraz urzgdzenie do
przeswietlania bagazu bedg: wpisani na liste kwalifikowanych pracownikow
ochrony fizycznej, posiadali aktualne badania lekarskie uprawniajgce do obstugi
urzgdzen wytwarzajgcych promieniowanie jonizujgce oraz brak ograniczen
psychofizycznych stwierdzonych grupg inwalidzka;

2) co najmniej jeden pracownik na kazdej zmianie powinien posiadac
poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego uprawniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oraz zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie informac;ji
niejawnych;

3) osoby zatrudnione na stanowisku numer 1, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1,
bedg w stanie w ciggu 3 minut, od potwierdzenia na centrali alarmowej
przyjecia alarmu przeciwpozarowego, dojs¢ z pomieszczenia dyzurki (parter) na
poddasze czteropietrowego budynku Sadu.

Wykonawca przedstawi w ciggu 15 dni od dnia podpisania umowy imienny wykaz
pracownikow zatrudnionych do realizacji podstawowego przedmiotu zamdwienia,
ktory przekaze osobie odpowiedzialnej ze strony Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego - pisemnego informowania
Zamawiajgcego o zmianach w sktadzie pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 4.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom zatrudnionym przy realizacji
zamowienia, odpowiednie jednolite ubranie stuzbowe.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywang umowg, majgcych wptyw na stan bezpieczenstwa
chronionych oso6b i obiektow oraz sposéb realizacji umowy, zarowno w trakcie jej
trwania jak rowniez po jej rozwigzaniu.

Wykonawca zobowigzany jest do kontroli wykonywania ustugi poprzez swoj personel
nadzoru, a takze wyraza zgode na kontrole pracy swoich pracownikow realizujgcych
podstawowy przedmiot zamdwienia poprzez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajgcego.

Czas reakcji (wejscia do siedziby Zamawiajgcego) grupy interwencyjnej nie moze
przekracza¢ .... minut od zgtoszenia. Zgtoszenie koniecznos$ci interwencji grupy
interwencyjnej moze nastgpi¢ telefoniczne lub poprzez zgtoszenie pracownikowi
Wykonawcy na terenie Sgdu. Grupa interwencyjna przynajmniej 4 raz w tygodniu
musi prowadzi¢ kontrole nocng pracownikow ochrony petnigcych stuzbe na obiekcie
(z wpisem do ksigzki raportow).

Grupa interwencyjna bedzie wyposazona w srodki tgcznosci radiowej, petne
umundurowanie oraz bron palng.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia petnej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia przedstawicielowi
Zamawiajgcego wszelkich nieprawidtowos$ci zwigzanych z bezpieczenstwem Sadu.
Wykonawca zobowigzany jest do zgtoszenia zauwazonych awarii instalacji
elektrycznej, oswietlenia, wycieku wody itp. upowaznionemu przedstawicielowi
Zamawiajgcego oraz podejmowania dziatan w celu zminimalizowania skutkéw tych
zdarzen.

Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia w siedzibie Zamawiajgcego
pracownikow realizujgcych podstawowy przedmiot zamdwienia na podstawie umowy



15.

O prace w wymiarze nie mniejszym niz ten wynikajgcy z pracy w siedzibie
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania Zamawiajgcemu miesiecznego
wykazu pracownikow, o ktorych mowa w ust. 14, oraz comiesiecznych oswiadczen
tych oséb o pozostawaniu w stosunku pracy z Wykonawcg - w terminie do 15 dnia
po uptywie miesigca, za ktéry sktadane jest osSwiadczenie.

§3
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest po zawarciu umowy przekazac obiekt Wykonawcy
oraz potwierdzi¢ ten fakt wpisem do Ksigzki Raportéw.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do powiadomienia Wykonawcy w formie pisemne;j
0 kazdym stwierdzonym wypadku niewtasciwego petnienia stuzby ochrony.

3. Oddany pod ochrone obiekt winien by¢ wtasciwie zabezpieczony przed wlamaniem
przez odpowiednie zamki, oswietlenie oraz przed pozarem - zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami przeciwpozarowymi.

4. Zamawiajgcy zobligowany jest do umieszczenia w miejscu widocznym dla
pracownikow ochrony wykazu telefonow i adreséw przedstawicieli Zamawiajgcego,
ktérych nalezy powiadomic¢ w nagtych przypadkach.

5. Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaznajomienia Wykonawcy z instrukcjag
bezpieczenstwa pozarowego, systemami bezpieczenstwa, a zwtaszcza alarmowym
i wizyjnym, z umiejscowieniem zawordéw odcinajgcych doptyw ciepta, energii
elektrycznej i wody a takze z innymi instrukcjami dot. bezpieczenstwa na terenie
chronionego obiektu. Zamawiajgcy jest rowniez zobowigzany przekazaé
Wykonawcy dokumentacje stanowigcg zrodio praw i obowigzkoéw pracownikéw
Wykonawcy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 2.

§4
TERMIN
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

§5
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca przejmuje petng odpowiedzialnos¢ finansowg za wszelkie ewentualne
szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca legitymuje sie polisg ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci - wystawionej przez ........................ seria
..................... nr................ od sumy ubezpieczeniowej ........................... zh

3. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania polisy ubezpieczeniowej od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej w Sgdzie dziatalnosci przez caty
okres obowigzywania umowy i na zgdanie Wykonawcy przedktadania jej do wgladu.



§6
OSOBY ODPOWIEDZIALNE
Osobg odpowiedzialng za nalezyte wykonanie niniejszej umowy, reprezentujgca
Wykonawee jest ...
Osobg odpowiedzialng za nalezyte wykonanie umowy (do biezgcych kontaktow,
uzgodnien, przyjmowania zgtoszen, kontroli) ze strony Zamawiajgcego jest
kierownik Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego.

§7
WYNAGRODZENIE
. Tytutem wynagrodzenia, za podstawowg ustuge bedgcg przedmiotem niniejszej
umowy, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie bedace iloczynem godzin
przepracowanych na poszczegolnych stanowiskach i ponizszych stawek za
roboczogodzine:

1) stanowisko nr 1 - ochrona obiektu ......... zt za jedng godz. (brutto),
2) stanowisko nr 2 - obstuga bramki detektora metali ......... zt za jedng godz.
(brutto).

. Tytutem wynagrodzenia, za pozostate ustugi bedgce przedmiotem niniejszej umowy,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie .... zt miesiecznie

. Strony ustalajg, ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowat bedzie ustugi
na rzecz Zamawiajgcego do czasu, gdy catkowita kwota wszystkich ptatnosci

Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy nie przekroczy kwoty ................ (stownie:
.................................................................. ) zt netto + nalezny podatek VAT
W wWysokosci ....... co daje fgcznie ................... (stownie: ...,

.............................................................. ) zt brutto. Z chwilg osiggniecia tej
kwoty umowa niniejsza wygasa, i to niezaleznie od terminu jej obowigzywania,
okreslonego w § 4 umowy. Obowigzek kontrolowania wartosci umowy, o ktérej mowa
w niniejszym ustepie lezy po stronie Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust 1 i 2, ptatne bedzie miesiecznie. Podstawg do
wystawienia faktury bedzie protokdt zawierajgcy ilos¢ przepracowanych godzin na
poszczegolnych stanowiskach w okresie 1 miesigca, zatwierdzony przez obie strony.
. Wynagrodzenie za wykonane roboty bedzie ptatne na konto Wykonawcy
wyszczegolnione na fakturze, w terminie 14 dni od dnia ztozenia faktury w siedzibie
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy nie moze przekaza¢ wierzytelnosci wynikajgcych z realizacji umowy
osobom trzecim.

§8

KARY UMOWNE

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag:

1) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi
odpowiedzialno§¢ Wykonawca w wysokosci 10% rocznego wynagrodzenia
umownego, o ktorym mowa w § 7 ust. 1;

2) za kazdg minute opdznienia dojazdu grupy interwencyjnej od jej wezwania,
ponad czas dojazdu okreslony w § 2 ust. 9, w wysokosci 3% wynagrodzenia
miesiecznego, okredlonego w § 7 ust. 1, ale nie wiecej niz 20% tegoz
wynagrodzenia,;



4) za zatrudnianie pracownika obstugujgcego bramkowy detektor metali bez wpisu
na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, w wysokosci 150 zt za
kazdy dzien jego pracy;

5) za brak poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego uprawniajgce do dostepu do
informacji niejawnych oraz zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie informac;ji
niejawnych przynajmniej przez jednego pracownika na kazdej zmianie,
w wysokosci 150 zt za kazdy dzien jego pracy;

6) za niezapewnienie pracownikom realizujgcym podstawowy przedmiot
zamowienia odpowiednich jednolitych ubran stuzbowych, w wysokosci 200 zt za
kazdy dzien pracy,

7) za nie posiadanie polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej w Sadzie dziatalno$ci przez caty okres obowigzywania
umowy Ilub nie przedtozenie jej do wgladu na Zzgdanie Zamawiajgcego,
w wysokos$ci dwumiesiecznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 -2;

8) z tytulu niespetnienia wymagan, o ktéorych mowa w § 2 ust. 14, w wysokosci 300
zt za kazdy dzien pracy osoby zatrudnionej na innej podstawie niz umowa o
prace.

9) z tytulu niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w §2 ust. 15, w wysokosci 70%
wynagrodzenia miesiecznego, okreslonego w § 7 ust. 1.

. Kary umowne Zamawiajgcy moze potrgci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym

mowa w § 7 ust. 1-2.

. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez

Wykonawce z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Zamawiajgcy w wysokosci

10% rocznego wynagrodzenia umownego, za wyjatkiem wystgpienia sytuacji

okreslonej w art. 255 pkt 5 Prawa zamdwien publicznych.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE
. Kazdej ze stron stuzy prawo rozwigzania niniejszej umowy 2z zachowaniem
miesiecznego okresu wypowiedzenia dokonanego na piSmie pod rygorem
niewaznosci w razie niewywigzywania sie drugiej strony z podjetych
zobowigzan, a w szczegolnosci obowigzkéw Wykonawcy, o ktéorych mowa w § 2
ust.14-15.
. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ niniejszg umowe bez wypowiedzenia (ze skutkiem
natychmiastowym) w razie nie otrzymania $rodkow finansowych na ochrone w
2023 r.
. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzyé wykonywania
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy osobom trzecim.
. Ewentualne spory jakie mogg wynikng¢ na tle stosowania i wykonania niniejszej
umowy rozstrzygnie Sgd wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie wiasciwe
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.
. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatgcznik numer 3
do umowy z dnia ..... 12.2022r.

Regulamin stuzby pracownikow ochrony
w Wojewoddzkim Sadzie Administracyjnym w Gliwicach.

Niniejszy regulamin obowigzuje pracownikoéw ochrony firmy

...................................... wykonujgcych zadania w Wojewddzkim Sgdzie

Administracyjnym w Gliwicach.

Rozdziat |
Czynnosci przed rozpoczeciem stuzby

§ 1

1. Pracownik ochrony zgtasza sie na stanowisko pracy odpowiednio wczesniej, aby
0 godzinie wyznaczonej w planie stuzby przejg¢é stanowisko od swego
poprzednika.

2. Przejecie stuzby polega na:

1)
2)

3)
4)

5)

sprawdzeniu wyposazenia portierni pod wzgledem technicznym i ilosciowym;
uzyskaniu od swego poprzednika informacji o wszelkich istotnych dla obiektu
zdarzeniach (awariach, usterkach, wtamaniu, itp.);

dokonaniu wspolnego obchodu obiektu z pracownikiem ochrony konczgcym
stuzbe;

zapoznaniu sie z zapisami w Ksigzce Raportow i Ksigzce Kontroli Ruchu
Osobowego;

dokonaniu w Ksigzce Raportéw czytelnego wpisu o tresci: ,,obiekt przejgtem,
uwag nie mam (lub wpisa¢ uwagi) - nazwisko i imie przejmujgcego stuzbe".
Jezeli pracownik ochrony nie zgtosi sie do stuzby o ustalonej godzinie, po
uptywie 30 minut petnigcy stuzbe zobowigzany jest powiadomi¢ o tym
sSwojego przetozonego.

Rozdziat Il
Czynnosci w czasie petnienia stuzby

§2

1. Do podstawowych zadan catodobowego i catorocznego stanowiska nr 1
(dyzurka) nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczen osobom uprawionym,;
obserwacja monitoréw;

dozorowanie miejsc parkingowych zarezerwowanych dla pracownikow
Sadu;

obstuga istniejgcych central (alarmowych, przeciwpozarowej);

dokonywanie obchodu catego obiektu (po wyjsciu sprzataczek) w tym:

a) sprawdzenie kompletnosci zdania kluczy od pomieszczen,

b) sprawdzenie zamkniecia drzwi i okien,

c) sprawdzenie pomieszczen sanitarnych,



d) zamkniecia wszystkich drzwi wejsciowych do piwnicy i wejscia
gtéwnego,

e) odnotowywanie spostrzezen i uwag z obchodu w Ksigzce Raportow;

6) dokonywanie obchodu obiektu w porze wieczorno-nocnej
z czestotliwoscig 1,5 - 2 godz. i opisywanie tej czynnosci w Ksigzce
Raportow; podczas obchoddw nalezy zwracac szczeg6ing uwage na:

a) stan oswietlenia,

b) ewentualne zagrozenia ze strony zainstalowanych sieci technicznych
(instalacja wodna, centralnego ogrzewania, przeciwpozarowa,
klimatyzacja),

c) ewentualne zniszczenia, dewastacje (dot. elementéw budowlanych,
sprzetu i wyposazenia),

d) stan zamkniecia okien i drzwi w poszczegdlnych pomieszczeniach,

e) osoby, ktore pozostaly w obiekcie poza godzinami ich zwyktego
przebywania,

f) zachowanie sie gosci;

9) niezwloczne informowanie  kierownika  Oddziatu  Administracyjno-
Gospodarczego Sgdu o wszelkich zagrozeniach dla oséb i mienia;

10) rejestracja w Ksigzce Kontroli Ruchu Osobowego oséb posiadajgcych
upowaznienie do przebywania na terenie Sgdu po godzinach pracy.

. Zamawiajgcy okresli i przekaze Wykonawcy stosowng dyspozycje odnosnie

zasad postepowania z kluczami, a w szczegdlnosci:

1) przechowywania;

2) wydawania i zdawania;

3) sposobu rejestrowania;

4) list oséb uprawnionych do pobierania i zdawania.

. Ustala sie nastepujgcy harmonogram obowigzkowych czynnosci w dni robocze

dla stanowiska dyzurki:

1) godzina 6% - przejecie stuzby, kontrola rejestratoréw cyfrowych;

2) od godziny 6% do 18% - wylozenie listy obecnosci, wydawanie kluczy,
przyjecie prasy do biblioteki;

3) od godziny 7% do 15% - monitoring elektroniczny obiektu, kierowanie
petentéw wg skierowan, spraw, udzielanie informaciji, wykonywanie innych
czynnos$ci wynikajgcych z pracy Sadu;

4) w okresie od 1 wrzesnia do 30 kwietnia, w godzinach od 7% do 15%
przyjmowanie i wydawanie okry¢ zewnetrznych interesantom Sadu (rowniez
tég sedziow, adwokatéw, radcow prawnych i innych petnomocnikow);

5) odnotowywanie uwag i spostrzezen w Ksigzce Raportow;

6) od godziny 15% do 7% - rejestracja w Ksigzce Kontroli Ruchu Osobowego
0os6b posiadajgcych upowaznienie do przebywania na terenie Sadu po
godzinach pracy;

7) od godziny 1730 do 18% - zdanie i przejecie stuzby;

8) od godziny 18% do 6° - monitoring elektroniczny obiektu, obchody
wewnetrzne budynku.

. Ustala sie nastepujgcy harmonogram obowigzkowych czynnos$ci w dni wolne dla

stanowiska dyzurki:

1) godzina 6% - przejecie stuzby, kontrola rejestratorow cyfrowych;



2)

3)

4)
5)

catodobowa rejestracja w Ksigzce Kontroli Ruchu Osobowego o0so6b
posiadajgcych upowaznienie do przebywania na terenie Sgdu po godzinach
pracy;

od godziny 6%° do 18%° - monitoring elektroniczny obiektu, obchody
wewnetrzne budynku;

od godziny 18% do 18%°- zdanie i przejecie stuzby;

od godziny 18% do 6% - monitoring elektroniczny obiektu, obchody
wewnetrzne budynku.

§3

Do podstawowych zadan stanowiska nr 2, ktore jest czynne w dni robocze
w godzinach od 7% do 15% (obstuga detektora metali) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

obstuga detektora metali polegajgca na kontroli wszystkich o0sob
wchodzgcych do budynku Sgdu za pomocg bramki do wykrywania metalu
lub sprawdzeniu recznym wykrywaczem metali, a takze sprawdzeniu
wnoszonego bagazu (reklamowki, torby, nesesery, plecaki, saszetki itp.).
W przypadku zadziatania bramki pracownik ochrony dokonuje sprawdzenia
bagazu za pomocg przeswietlarki, oraz prosi osobe, u ktorej wykryto
przedmiot z metalu o wytozenie przedmiotéw na stolik i ponowne przejscie
przez bramke. W celu upewnienia sie czy zostaty wykryte wszystkie
przedmioty nalezy uzy¢ recznego detektora metali. Osoba posiadajgca
przedmioty, ktorych wniesienie na teren obiektu jest niedozwolone,
zobowigzana jest te przedmioty zostawi¢ w depozycie, a w razie odmowy
jest zobowigzana do opuszczenia budynku Sgdu. W przypadku stawiania
czynnego oporu pracownik ochrony obowigzany jest do postepowania
zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 1995) i aktami do niej wykonawczymi oraz niezwiocznie
powiadomi¢ kierownika Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego Sadu.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz przebywania na terenie obiektu o0so6b
posiadajgcych niebezpieczne przedmioty);

ustalenie tozsamosci i przyczyny pobytu w Sadzie oséb, o ktérych mowa
w pkt 3;

rejestracja osoéb, ktére otrzymaty zezwolenie na wejscie do pomieszczen
znajdujgcych sie poza parterem budynku, w Ksigzce Kontroli Ruchu
Osobowego;

udzielanie informacji interesantom i kierowanie ich do odpowiednich pokoi,
zgodnie z regulaminem bezpieczenstwa i porzgdku;

dokonywanie bezdotykowego pomiaru temperatury oséb wchodzgcych do
Sadu, wydawanie maseczek jednorazowych i rekawiczek, kierowanie do
stanowiska dezynfekcji rgk — w okresie epidemii albo zagrozenia
epidemicznego;

nie wpuszczanie do budynku Sadu osob, ktéore odmoéwity poddania sie
kontroli;

zapobieganie wnoszeniu na teren budynku Sgdu: broni palnej (nie dotyczy
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, stuzby
wieziennej), broni gazowej, broni biatej (w tym nozy, scyzorykéw itp.),



8)

9)

10)

11)

12)

miotaczy gazu, paralizatorow elektrycznych, innych przedmiotow i substancji
niebezpiecznych, alkoholu, substancji narkotycznych, transparentow,
urzgdzen megafonowych, ulotek, bagazu, paczek, itp. ktérych nie mozna
otworzy¢ bez zniszczenia opakowania,;

oddawanie do depozytu mieszczgcego sie w portierni Sgdu wnoszonego
bagazu mogacego stanowi¢ utrudnienie w poruszaniu sie innych oséb po
gmachu Sadu;

zatrzymanie o0sOb zgtaszajgcych sie do Sadu na wezwanie lub
zawiadomienie a pozostajgcych pod wptywem alkoholu;

zapobieganie wchodzeniu do budynku Sgdu oséb, ktoérych ubidér lub
zachowanie mogtby naruszyé powage Sadu oraz osOb zamierzajgcych
prowadzi¢ dziatalnos¢ handlowa;

natychmiastowe sprawdzenie miejsca i przyczyny w przypadku zadziatania
alarmu antynapadowego; po odblokowaniu systemu nalezy sporzgdzi¢
notatke, w ktérej nalezy podac¢ czas, miejsce, nazwiska oséb biorgcych
udziat w zdarzeniu oraz krétki opis zdarzenia;

odnotowywanie uwag i spostrzezeh w Ksigzce Raportow.

Rozdziat Il
Czynno$ci po zakonczeniu stuzby

§4

Do czynnosci po zakonczeniu stuzby nalezy:

1)

2)
3)

przekazanie zmiennikowi wszelkich uwag, zwfaszcza o ewentualnych

wytycznych i zagrozeniach, stwierdzonych podczas petnionej stuzby;

wykonanie wspolnego obchodu ze zmiennikiem;

sporzgdzenie notatki stuzbowej w przypadku zaistnienia zdarzen

dotyczacych np. wkamania, kradziezy, pozaru oraz innych majgcych wptyw

na bezpieczenstwo ludzi lub mienia, w ktorej nalezy okreslic¢:

a) doktadny czas i miejsce zdarzenia, osoby biorgce w nim udziat,
przedsiewziete s$rodki, adresata przekazanych informacji o zdarzeniu
i godzine przekazania informaciji,

b) sposéb zabezpieczenia ewentualnych sladéw.

Rozdziat IV
Inne obowigzki

§5

Podczas petnienia stuzby nalezy by¢ grzecznym i taktownym ale zarazem
zdecydowanym w dziataniu.

Nalezy utrzymywac w czystosci przydzielone miejsce pracy.

Nalezy zachowa¢ w tajemnicy informacje uzyskane w zwigzku z wykonywang
stuzbg, a w szczegdlnosci informacje dotyczgce zabezpieczen, systemu
tacznosci, danych personalnych oraz innych informacji, ktérych ujawnienie moze
narazi¢ kogokolwiek na szkode lub naruszy¢ jego dobra osobiste.

Pracownicy ochrony muszg ponadto:

1) nosi¢ stuzbowe umundurowanie;



10.

2) spozywac positki poza godzinami najwiekszego natezenia ruchu.

Przebywanie oséb nieupowaznionych zaréwno na dyzurce jak i w chronionym
obiekcie jest niedopuszczalne.

Kierownik Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego Sgdu lub jego przetozeni
mogg wydawac pracownikom ochrony wigzgce polecenia konkretyzujgce zadania
pracownikow ochrony i sposob ich realizacji.

Pracownicy ochrony odpowiadajg za powierzony sprzet techniczny oraz petng
i prawidtowa realizacje powierzonych obowigzkow.

Zabrania sie korzystania z telefonéw stuzbowych Sadu do celéw prywatnych. Za
rozmowy prywatne bedg obcigzani pracownicy ochrony.

W przypadku zaistnienia awarii urzgdzen technicznych nalezy powiadomic
odpowiednie wskazane przez Sad stuzby oraz przystgpi¢ do ich ewentualnego
usuniecia w ramach posiadanych mozliwosci i uprawnien.

W przypadku pozaru postepowa¢ zgodnie =z instrukcjg bezpieczenhstwa
pozarowego.

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatgcznik nr 4
do umowy z dnia ..... 12.2022r.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zwana dalej ,umowg powierzenia” lub ,niniejszg umowg”.
§1.
Przedmiot i czas trwania przetwarzania

1. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, przetwarzanie danych osobowych
zwigzanych z wykonaniem umowy na ochrone oséb i mienia Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego w Gliwicach, do ktérej niniejsza umowa jest zatgcznikiem. Umowy sg
udokumentowanym poleceniem Zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit. a
RODO.
2. Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania umowy, o ktérej mowa w
ust. 1, chyba ze prawo nakazuje Wykonawcy przechowywanie danych osobowych po jej
zakonczeniu.
3. W zwigzku z wykonywaniem umowy powierzenia zadnej ze Stron nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie.

§ 2.

Charakter i cel przetwarzania

1. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie umowy na ochrone o0sob
imieniazdnia..........cccoooiiiiiiiiinen

2. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce przy wykorzystaniu systemow
informatycznych lub w wersji tradycyjnej (papierowej), wytgcznie w celu prawidtowej
realizacji umowy o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

3. Wykonawca uprawniony jest do wykonywania na powierzonych danych osobowych
jedynie takich operacji, ktére sg niezbedne do wykonania umowy, o ktérej mowa w §
1 ust. 1.

§ 3.

Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktérych dane dotyczg
Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej umowy dane
osobowe w postaci imienia i nazwiska:

1) pracownikdéw Zamawiajgcego,

2) 0sOb wpisanych do rejestru wejs¢ i wyjsc,

3) o0s0b korzystajgcych z pokoi goscinnych.

§4.
Obowigzki i prawa stron
1. Wykonawca w kazdym przypadku bedzie dokonywat przetwarzania powierzonych
danych osobowych wytgcznie zgodnie z przepisami prawa, umowg powierzenia oraz
dobrymi praktykami stosowanymi w dziedzinie ochrony danych osobowych. Strony
przez przepisy prawa rozumiejg wszelkie akty prawa krajowego i europejskiego
obowigzujgce Zamawiajgcego i Wykonawce teraz lub w przysztosci, z uwzglednieniem
ich ewentualnych zmian, ktore nastgpig w okresie obowigzywania niniejszej umowy.



1)

2)

2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych, do ich
zabezpieczenia poprzez podjecie srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktorych
mowa w art. 32 RODO, zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym 2z przetwarzaniem danych, w szczegolnosci
wynikajgcemu z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty,
modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie nie ujawniaC osobom nieupowaznionym informacji
o danych, zwtaszcza o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych
w odniesieniu do danych przez niego lub Zamawiajgcego. Pracownicy Wykonawcy
upowaznieni do przetwarzania danych osobowych zostang zobowigzani do zachowania
ich w tajemnicy.

4. W miare mozliwosci Wykonawca udzieli pomocy Zamawiajgcemu w zakresie
niezbednym do odpowiadania na Zzgdania osoby, ktérej dane dotyczg, oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do:

udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, wszelkich informacji niezbednych
do wykazania spetnienia obowigzkow Wykonawcy wynikajgcych z przepiséw
regulujgcych ochrone danych osobowych (w szczegdélnosci RODO), w terminie do 7 dni
od dnia przyjecia zgdania;

niezwtocznego, skutecznego poinformowania Zamawiajgcego o:

a) kazdym przypadku naruszenia ochrony danych, tj. wszelkich sytuacjach

stanowigcych naruszenie przepisbw o ochronie danych osobowych Iub umowy
powierzenia, zwtaszcza moggcych skutkowac¢ odpowiedzialno$cig Zamawiajgcego lub
Wykonawcy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym o naruszeniu
tajemnicy danych lub ich niewlasciwego wykorzystania), nie pozniej jednak niz w ciggu
24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno by¢ dokonane
drogg elektroniczng na nastepujgce adres e-mail: dyrektor@gliwice.wsa.gov.pl i
opisywac charakter naruszenia oraz kategorie danych, ktorych naruszenie dotyczy,

b) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych wiasciwemu organowi

publicznemu,

c) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgadowym,

dotyczgcym przetwarzania danych.
6. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie audytu.
7. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28 RODO.
8. Wykonawca upowazni pisemnie swoich pracownikbw ochrony do przetwarzania
danych osobowych niezbednych do realizacji umowy na ochrone oséb i mienia.

§ 5.

Podpowierzenie przetwarzania danych

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania innemu
wykonawcy (podwykonawcy) tylko po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

§ 6.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode Zamawiajgcego lub innych
podmiotéw i oséb powstatg w wyniku przetwarzania danych osobowych:



1) niezgodnie z RODO lub innymi przepisami w zakresie dotyczgcym Zamawiajgcego;
lub
2) niezgodnie z umowg powierzenia; lub
3) bez zgodnego z prawem polecenia Zamawiajgcego albo wbrew takiemu poleceniu.
2. W zakresie, w jakim zgodnie z RODO za szkode osoby, ktérej dane dotycza,
odpowiadajg Zamawiajgcy i Wykonawca, ich odpowiedzialnos¢ wobec tej osoby jest
solidarna.

§7.

Okres obowigzywania umowy powierzenia i warunki zakonczenia wspotpracy
1. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe powierzenia bez zachowania terminu
wypowiedzenia, jezeli:
1) Wykonawca wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z umowg powierzenia,
w szczegolnosci udostepnit dane osobowe osobom nieupowaznionym,
2) Wykonawca powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcy bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego;
3) w wyniku kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ zostato stwierdzone, ze
Wykonawca przetwarza dane osobowe z naruszeniem przepisow regulujgcych ochrone
danych osobowych i Wykonawca nie zaprzestat niewlasciwego przetwarzania danych
osobowych;
4) Zamawiajacy stwierdzit nieprawidtowosci w przetwarzaniu danych osobowych lub
naruszenie umowy powierzenia, a Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie nie usunat uchybien;
5) Wykonawca zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania umowy
powierzenia, a w szczegolnosci o niespetnianiu wymagan okreslonych w § 3.
2. Rozwigzanie umowy powierzenia przez Zamawiajgcego jest rownoznaczne
z wypowiedzeniem umowy o ktorej w § 1 ust. 1 na warunkach w niej przewidzianych.
§ 8.
Postanowienia korcowe
1. W sprawach nieuregulowanych umowg powierzenia zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym przepisy Kodeksu
cywilnego oraz RODO, a takze inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.
2. Wszelkie zmiany umowy powierzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikte lub powstate w zwigzku z
wykonywaniem umowy powierzenia, Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie. Gdy
polubowne rozstrzygniecie nie zostanie osiggniete, wszelkie spory wynikajgce z umowy
powierzenia bedg rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
4. Umowe powierzenia sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.
(data i podpis) (data i podpis)
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowéd).



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCY* | JEGO PRACOWNIKOW

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016.119.1), dalej zwanego
,RODO”, informuje ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sgd Administracyjny
w Gliwicach, ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2, 44-100 Gliwice;

2) z inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Sgdzie Administracyjnym
w Gliwicach mozna sie skontaktowacC poprzez e-mail prezydialny@gliwice.wsa.gov.pl
badz telefonicznie pod nr telefonu 32 238 98 30;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji praw i obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b RODO;

4) odbiorcg danych osobowych bedzie Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach,
Poczta Polska SA., banki za posrednictwem ktorych dokonywane sg rozliczenia
finansowe;

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy oraz
w obowigzkowym  okresie przechowywania dokumentacji, ustalanym zgodnie
z odrebnymi przepisami;

6) przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania -
na zasadach okreslonych w RODO;

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO;

8) podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich nieprzekazanie
spowoduje niemoznos¢ zawarcia umowy.

* dotyczy tyko osob fizycznych
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