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zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz przesytek kurierskich na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Karpaczu od dnia 02 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.” jest Swiadczenie przez
Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajace na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i nadawaniu przesytek pocztowych (listowych
i paczek) oraz ich ewentualnych zwrotéw wedtug potrzeb Zamawiajacego, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w umowie oraz

e ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

e ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych poprzez operatora wyznaczonego,

e Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,

¢ innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia.

3. Przesytki z ,potwierdzeniem odbioru” beda dostarczane zgodnie z Kodeksem

postepowania administracyjnego, Ordynacjg podatkowsa i obowigzujagcymi przepisami

prawa.

4, Przez przesytki pocztowe rozumie sie przesyitki listowe o wadze do 2 000 g (Format:

S, M, L):

1) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

2) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za

pokwitowaniem odbioru,

7) z zadeklarowana wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyitki
podanej przez nadawce,

Format S to przesytka o wymiarach: maksymalne wymiary koperty 160 x 230 x 20 mm,

maksymalna waga 500 g,
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Format M to przesytka o wymiarach: maksymalne wymiary koperty 230 x 325 x 20 mm,

maksymalna waga 1000 g,

Format L to przesytka o wymiarach: maksymalna suma wymiaréw koperty 900 mm,

maksymalna dtugosé najdtuzszego boku 600 mm, maksymalna  waga

2 000 g.

5. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A

i B):

1)  zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3)  ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe

przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

4) z zadeklarowana wartoscia - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej

kategorii z zadeklarowana wartoscig ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

Gabaryt A to paczka o wymiarach: wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90 x 140 mm,

zaden z wymiaréw nie przekracza dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci 300

mm,

Gabaryt B to paczka o wymiarach: przekracza dtugos$é 600 mm i/lub szeroko$é 500 mm

i/lub wysoko$¢ 300 mm, maksymalna suma dtugoséci i najwiekszego obwodu mierzonego

w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500

mm.

6. Szacunkowe ilosci przesytek z podziatem na ich rodzaje, ktére beda nadawane w

okresie 10 miesiecy, okreslone zostaty w arkuszu kalkulacyjnym, stanowigcym zatacznik nr

2 do zapytania ofertowego. Podane w nim ilosci stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu

wielkosci przedmiotu umowy | bedag ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu

zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej

na podstawie wpisu do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, na okres realizacji niniejszej umowy.

8. Wykonawca zobowiagzany jest poinformowac Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie na 30
dni przed datg zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych w terminie
na 30 dni przed data ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydane] przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o
zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3
dni od daty otrzymania tej decyzji.

9. Wykonawca, w ramach realizacji zamowienia, zobowiazuje sie do:

1) dostarczania przesytek nadanych przez Zamawiajgcego do kazdego miejsca w kraju i za
granica, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej,

2) zabezpieczania informacji oraz danych osobowych zebranych w czasie realizacji
zamowienia przed dostepem osob nieupowaznionych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych,

3) dostarczania osobiscie wszystkich przychodzacych za jego posrednictwem przesytek
pocztowych i zwracania niedoreczonych przesylek pocztowych oraz potwierdzen
odbioru do Zamawiajacego,

4) doreczania do siedziby Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata ,potwierdzen
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
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dostarczania wszystkich przesytek w terminach wynikajacych z aktow prawnych, o
ktérych mowa w pkt 2,

w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
Zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego
po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr
przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci
je] odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z adnotacjg na kopercie dotyczaca
przyczyny nieodebrania przesytki przez adresata oraz podpisem doreczyciela.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub paczki
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanej jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej, badz elektronicznym systemie udostepnionym przez Wykonawce dla
przesytek rejestrowanych), okreslenia rodzaju przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego petna
nazwe | adres zamawiajgcego oraz znak pobranej optaty pocztowe)j,

nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym. Przesytki nadawane beda na
podstawie zestawien sporzadzanych za pomoca systemu elektronicznego
udostepnionego przez Wykonawce lub w postaci papierowej, zawierajgcych ilosci i
rodzaje nadawanych przesyitek.

Zamawiajacy dopuszcza wielokrotnos¢ nadan, tj. przyjmowanie przez Wykonawce
przesytek, a nastepnie nadawanie ich u innego operatora, z zastrzezeniem, ze mozliwosc
ta dotyczy jedynie nadawania przesytek rejestrowanych lub przekazéw pocztowych
majacych moc urzedowa u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby Wykonawca nadawat przesytki ,w imieniu” i ,na
rzecz" Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania opfat specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza stemplowanie
opakowan pieczecia, ktdrej wzor bedzie ustalony z Wykonawca.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic
Zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki
W czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie sporzadzat zestawienie, zawierajace ilosci i rodzaje nadawanych
przesytek, za pomoca systemu elektronicznego udostepnionego przez Wykonawce lub
w 2 egzemplarzach w postaci papierowej - jeden dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy w przypadku przesytek zwyktych, zwykilych priorytetowych oraz
w pocztowej ksigzce nadawczej w przypadku przesytek poleconych i za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Osoba upowazniona przez Wykonawce do odbioru przesytek od Zamawiajagcego ma
obowiazek kazdorazowo potwierdza¢ odbidr przesytek Zamawiajacego co najmniegj
wiasnorecznym podpisem i data.

Odbidr przez Wykonawce przesytek, dostarczonych do lokalnej placéwki pocztowej
przez osoby bedace pracownikami Zamawiajacego, odbywac sie bedzie codziennie
w dni robocze
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Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Jesli ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku
realizacji zamowienia, Wykonawca ma obowigzek stosowac¢ wzgledem Zamawiajgcego
obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace z aktualnego cennika lub regulaminu
Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane cen jednostkowych za wykonanie przedmiotu umowy
wskazanych przez Wykonawce w arkuszu kalkulacyjnym, stanowigcym zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego, w przypadku, gdy bedzie to wymagane obowigzujgcymi
przepisami prawa, pod warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustug
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Swiadczenie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia odbywac sie bedzie od dnia 02
stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku.

Wynagrodzenie za realizacje ustug pocztowych swiadczonych na rzecz Zamawiajacego
bedzie ptatne miesiecznie i okreslane bedzie poprzez przemnozenie ilosci rzeczywiscie
zrealizowanych ustug pocztowych przez ceny jednostkowe poszczegdlnych rodzajow
ustug pocztowych.

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia swiadczone beda w okresach
rozliczeniowych obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreslajgce ilosci
faktycznie zrealizowanych ustug pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy
optat.

Wykonawca za wykonywanie przedmiotu umowy bedzie wystawiat miesiecznie faktury
VAT w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a Zamawiajacy
zobowigzuje sie do uregulowania naleznosci wynikajacych z faktur w terminie 14 dni od
daty wystawienia.

110477



