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ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie warsztatow

II'\/I

etoda Kids’ Skills”.
Zamawiajacy

Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. F. Nowowiejskiego 11,

61-

731 Poznan, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.

Il.  Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie wytaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych na podstawie art. 4 pkt 8

ustawy (zamodwienie o wartosci nizszej niz rdwnowartos¢ wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro netto).
ll.
1.

vy,

Wi

Przedmiot zamdwienia

Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie warsztatéw ,Metoda Kids’ Skills” adresowanych do

pracownikéw instytucji pomocy i integracji spotecznej (Kids’ Skills to program pracy z dzie¢mi przejawiajgcymi

trudnosci w zachowaniu, opracowany przez finskiego psychiatre dzieciecego Bena Furmana i oparty o

PSR/TSR — Podejscie Skoncentrowane na Rozwigzaniach, zwracajagcy uwage i ktadacy nacisk na dzieciecy

potencjat, zasoby i umiejetnosci). Warsztaty sktadajg sie z trzech czesci realizowanych w ciggu trzech dni

szkoleniowych (18, 19 i 20 marca 2020 roku) po 10 godzin dydaktycznych dziennie — tgcznie 30 godzin
dydaktycznych. Grupa warsztatowa bedzie liczyta 20 oséb.

Zakres merytoryczny:

2.1 Dzien 1 — metoda ,Kids” Skills” czyli jak pracowac¢ z dzieckiem, aby wspomdc je w przezwyciezaniu
trudnosci, oparta o strukture 15-stu krokdw. Gotowe, elastyczne narzedzie, mozliwe do wykorzystania w
pracy indywidualnej z dzieckiem oraz w pracy z grupa.

2.2 Dzien 2 — metoda ,Mission Possible” czyli jak pracowaé¢ z nastolatkami nad zmiang. Narzedzie
wspomagane autorskim zeszytem ¢wiczen dla uczestnikéw warsztatow.

2.3 Dzien 3 — metoda ,Jestem z Ciebie dumny!” czyli praca z rodzicem — do zastosowania w grupie
warsztatowej z rodzicami (gotowe scenariusze zajec), jak rowniez w kontakcie indywidualnym — praca z
rodzicami na rzecz dziecka.

Rekrutacja uczestnikdw warsztatow lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonaweca zapewni kazdemu uczestnikowi warsztatow pakiet materiatéw szkoleniowych.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, zobowigzany jest wydaé uczestnikom warsztatow

zaswiadczenie o jego ukoriczeniu. Zaswiadczenie powinno zawieraé: dane uczestnika, dane podmiotu

realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono szkolenie oraz liczbe godzin szkolenia w

poszczegblnych blokach tematycznych. Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest

uczestnictwo w zajeciach, w zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ liste obecnosci.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej dla Zamawiajgcego. Ankieta

powinna uwzglednia¢ ocene uczestnikdw warsztatéw co do jakosSci oraz zakresu merytorycznego szkolen, a

takze pozwala¢ na zdiagnozowanie dalszych potrzeb szkoleniowych uczestnikdw zajeé. Szczegdtowy zakres

merytoryczny ankiety oraz sposdb jej przeprowadzenia powinien zostac¢ ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcg. Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ wyniki ankiet i przedstawi¢ opracowanie

Zamawiajgcemu wraz z wnioskami i podsumowaniem szkolen.
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Iv. Warunki uczestnictwa w postepowaniu
1. W postepowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktory:
1.1. posiada certyfikat Ambasadora Kids’ Skills w Polsce i zatgczy jego skan,
1.2. przeprowadzit od 1.01.2017 roku minimum 5 szkolen (co najmniej 20-godzinnych) w obszarze Podejscia

Skoncentrowanego na Rozwigzaniach,
1.3.posiada certyfikat trenera wydany przez Stowarzyszenie certyfikujgce w obszarze Podejscia

Skoncentrowanego na Rozwigzaniach i zatgczy jego skan.
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcédw, ktdrzy nie spetniajg ww. warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu, a oferty tych Wykonawcéw zostang odrzucone.
V. Termin, miejsce i cena realizacji przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w dniach 18, 19 i 20 marca 2020 roku.
2. taczny budzet przeznaczony na realizacje zadania wynosi 6 500,00 zt brutto.
3. Miejsce realizacji zamoéwienia: Dom Studencki ,,Hanka” w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 26.
VI.  Opis kryteriéw wyboru oferty i obliczania punktacji
1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu. Ocenie
wedtug kryteridw wyboru poddane zostang jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

. Maksymalna
Lp. Nazwa kryterium ] )
liczba punkéw
1. Cena wykonania zamoéwienia 70
Liczba przeprowadzonych od 1.01.2017 roku szkolen (co
2. najmniej 20-godzinnych) w obszarze Podejscia 30
Skoncentrowanego na Rozwigzaniach

3.1 Kryterium ,Cena wykonania zamoéwienia”:

a) Wykonawca podaje cene netto i brutto wykonania zamowienia, przy czym ceng wykonania
zamowienia jest cena brutto. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, to podaje cene netto
zawierajgcg wszystkie koszty wykonania zamdwienia i na platformie zakupowej wybiera VAT — ,nie
podlega” (podana kwota jest jednoczesnie ceng brutto wykonania zaméwienia).

b) Cena wykonania zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia
(w tym ewentualne podatki, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, o ktére
zostanie umniejszona kwota wyptaty) i musi by¢ podana cyfrowo w ztotych polskich z doktadnoscia

do 2 miejsc po przecinku.

Dla przyjetego kryterium ,,Cena wykonania zamoéwienia” przyznaje sie punkty wedfug nastepujacego

wyliczenia:

gdzie:
C- liczba uzyskanych punktéow w ramach kryterium
Cn - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Cho - cena brutto badanej oferty
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3.2 Kryterium , Liczba przeprowadzonych od 1.01.2017 roku szkolen (co najmniej 20-godzinnych) w obszarze
Podejscia Skoncentrowanego na Rozwigzaniach”
W powyzszym kryterium punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujaca tabela.

Liczba przeprowadzonych od 1.01.2017 roku
szkolen (co najmniej 20-godzinnych) w obszarze Liczba punktéw
Podejscia Skoncentrowanego na Rozwigzaniach

minimum 5 warunek konieczny
6-10 10 pkt
11-15 20 pkt

powyzej 15 30 pkt

4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdora uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z ponizszym
wyliczeniem:
P=C+L
gdzie:
P —tgczna liczba punktow przyznanych ofercie,
C - liczba punktdw przyznanych w kryterium ,,Cena wykonania zamdwienia”
L — liczba punktow przyznanych w kryterium ,Liczba przeprowadzonych od 1.01.2017 roku szkolen (co
najmniej 20-godzinnych) w obszarze Podejscia Skoncentrowanego na Rozwigzaniach”

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy najnizsza

oferowana cena realizacji zamdwienia bedzie wyzsza niz Srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego na ten cel.

VII. Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

1. Oferte sktada sie w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa (www.platformazakupowa.pl) w
terminie do 1.03.2020 roku do godz. 23:59.

2. Wszystkie zatgczniki Wykonawca zatgcza w formie skanéw podpisanych przez Wykonawce — osobe lub osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg okreslong w akcie
rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz przepisach prawa.

3. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty skanu petnomocnictwa
z podaniem jego zakresu, potwierdzajgcego uprawnienia osoby/oséb do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajgcy moze zgdad przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie
wtedy, gdy zataczony przez Wykonawce skan jest nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego
prawdziwosci.

VIII. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego

Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela:

Olimpia Pitat-Pawlak, e-mail: olimpia.pilat-pawlak@rops.poznan.pl, tel. 61 8567 529.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy

zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00 do 17:00.

IX. Uwagi koricowe
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia zapytania ofertowego
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawca
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi zgodnie
z procedurg wyboru.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach (za pisemng akceptacjag Zamawiajgcego), kiedy osoba wskazana przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia, nie bedzie mogta swiadczy¢ ustug warsztatowych, istnieje mozliwos¢
powierzenia ustug warsztatowych innej osobie, przy czym osoba ta musi spetnia¢ co najmniej takie same
wymagania odnosnie kwalifikacji i doswiadczenia jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy.

6. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.

7. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

8. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wfasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
informacji, dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegac¢ bedzie
zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢ oferty z wymaganiami.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

X.  Zataczniki

Tabele nr 1, nr 2.

Xl Klauzula informacyjna

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu dba o bezpieczenstwo Panstwa danych osobowych realizujac

swoje zadania statutowe jako jednostka organizacyjna Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu z siedzibg
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, tel. (61) 85 67 300, fax (61) 85 15 635, e-mail: rops@rops.poznan.pl,
WWWw.rops.poznan.pl.

Podstawa prawna i cele przetwarzania

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest wytgcznie realizowanie przez nas obowigzkéw ustawowych
oraz natozonych przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego zadan w oparciu
0 przepisy prawa i w granicach prawa.

W tym przypadku przetwarzamy Panstwa dane osobowe w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego (tez zapytania ofertowego), w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i rozliczenia umowy
oraz archiwizacji.

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym ochrone Panstwa praw w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych jest tak zwane RODO czyli rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ktére obowigzuje od 25 maja 2018
roku.

Rozporzadzenie RODO pozwala nam przetwarzac Panstwa dane osobowe, gdy:
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a. wyraziliscie Panstwo zgode na przetwarzanie swoich danych;

b. zawieracie Paristwo z nami umowe;

c. wykonujemy obowigzek prawny wynikajacy z przepiséw prawa lub wykonujemy zadanie publiczne.
Bedac jednostka administracji publicznej, przetwarzamy Panstwa dane osobowe w takim zakresie, jakim jest to
przewidziane przepisami prawa. Czesto konsekwencjg odmowy podania danych bedzie niemoznos¢ wykonania
przez nas zadania na Panstwa rzecz lub zawarcia z Panstwem umowy. Tam, gdzie wymagana jest Panstwa zgoda,
zawsze o nig prosimy. Mozecie Panstwo wycofac SW0j3 zgode
w dowolnym momencie.

Szczegbétowa podstawg prawng jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
przepisy prawa:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien publicznych (tez postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy).

Komu przekazujemy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe mogg byé przekazywane organom publicznym w zakresie niezbednym do wykonania
naszych obowigzkéw (m.in. Urzad Skarbowy, ZUS). Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane réwniez
podmiotom wspierajgcym urzad w zakresie obstugi teleinformatycznej, technicznej oraz nadzorujgcym nas (m.in.
kontrole i audyty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego). Paristwa dane pozyskane w zwigzku
z postepowaniem mogg by¢ przekazane innym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenia zamowienia publicznego jest jawne (m.in. art. 8 i 96 ust. 3 Ustawy Prawo zamowien publicznych).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do krajéw trzecich (poza EOG) lub organizacji miedzynarodowych.
Nigdy nie podejmujemy dziatann, ktore opierajg sie wyfacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu Panstwa
danych.

Ochrona Panstwa praw oraz Inspektor Ochrony Danych

W ramach ochrony swoich praw, majg Panstwo prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych i przenoszenia danych. Majg Panstwo réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl). Paristwa dane osobowe sg przechowywane przez okres wymagany
wtasciwymi przepisami prawa, w szczegélnosci Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Wyznaczyli$my Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozecie Paristwo kontaktowac sie telefonicznie - (61) 85
67 340 lub e-mailowo —iod@rops.poznan.pl w sprawach dotyczacych przetwarzania Panistwa danych osobowych.
Przetwarzanie Paristwa danych w projektach europeijskich

Wypetniajgc swoje zadania ustawowe, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu realizuje réwniez wiele
projektéw wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej. Zasady przetwarzania Panistwa danych osobowych
moga by¢ regulowane odmiennie.
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ROPS.X/2205/4/2020 Tabela nr 1 do zapytania ofertowego

Warunek uczestnictwa: Wykonawca przeprowadzit od 1.01.2017 roku minimum 5 szkolen (co najmniej 20-
godzinnych) w obszarze Podejscia Skoncentrowanego na Rozwigzaniach.
Wykonawca wypetnia i podpisuje ponizszg tabele oraz zatacza jej skan.

Imie i nazwisko trenera:

Data i podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

i)
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ROPS.X/2205/4/2020 Tabela nr 2 do zapytania ofertowego

Kryterium: ,Lliczba przeprowadzonych od 1.01.2017 roku szkolen (co najmniej 20-godzinnych) w obszarze
Podejscia Skoncentrowanego na Rozwigzaniach”

Wykonawca wypetnia i podpisuje ponizszg tabele oraz zatacza jej skan.

Imie i nazwisko trenera:

Data i podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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