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1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajgcym jest Ensemble® Sp. z 0.0., zwana dalej ,Spd&tka”, z siedziba: ul. Woélczynska
133, 01-919 Warszawa

Telefon: +48 501 038 333

Lub 607 434 725 Mitosz Bugiel

e-mail: przetargi@ensemble3.eu

NIP 118 221 10 96 REGON 386406355

Strona internetowa: http://ensemble3.eu/
1.2. Godziny pracy Zamawiajgcego: 08:00 — 16:00 (w dni robocze).
1.3. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ:

https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3,
http://ensemble3.eu/public-procurement

1.4. Zamawiajgcy informuje, iz jest czynnym ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).
2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowienh publicznych, zwanej dalej ,ustawg Pzp lub ustawg”.

3. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ (W ___TYM __ SKEADANYCH _ PODMIOTOWYCH _SRODKOW
DOWODOWYCH ORAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW)

3.1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Bartosz Dziadecki i Mitosz Bugiel

UWAGA! Zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp w toku postepowania komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informaciji, ktére
nie sg istotne.

3.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3

3.3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych;
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- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub o$wiadczen skladanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczgcych
tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw
dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesyflania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnieh dot. tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych;

- przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informac;ji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez Kklikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie,
komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby
uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: przetargi@ensemble3.eu

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacii,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIA PREZESA RADY MINISTROW z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:
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3.7.1. staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

3.7.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego howsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3.7.3. zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,
3.7.4. wlaczona obstuga JavaScript,

3.7.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf,

3.7.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8,

3.7.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

3.8.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

3.8.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z
Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,WYysSlij wiadomosc¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio

Strona 4z 31


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

The project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research
and innovation programme under grant agreement No 857543

wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, zwane
dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajagcy sie
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, zwane dalej "upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty Iub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w pkt 3.13 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych lub dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia,

3) innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w pkt 3.13, moze dokonac¢ réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig
i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub elektronicznym podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
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elektronicznym podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktérym mowa w pkt 3.18, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) przedmiotowego Srodka dowodowego, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia;

3) petnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w pkt 3.18, moze dokonac¢ rowniez notariusz.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku
obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. W przypadku gdy
dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku zgodnie z zasadami opisanymi w pkt 9.6. SWZ.

4. WADIUM

5.

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

5.1.

5.2.

Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowej obstugi ksiegowej i kadrowo-
pfacowej.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia, zwany dalej ,OPZ”, znajduje sie w Zatgczniku
nr 1 do SWZ.

5.3. Wymoég zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce oséb na umowe o prace.

5.4.

Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy wymaga, aby osoby wykonujace
czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, ktérych wykonanie polega na

wykonywaniu pracy w sposoéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
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Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), zostaly zatrudnione przez wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace.

Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia oraz Sposéb weryfikacji
zatrudnieniatych oséb i uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez
wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu
niespetnienia tych wymagan przedstawiono we wzorze umowy.

5.6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5.6.1. Zamowienie skierowane jest do zaréwno do podmiotéw MSP jak i duzych

przedsigbiorstw. Zakres zamowienia oraz postawione warunki udziatu w
postepowaniu nie ograniczajg konkurencji ani dla MSP ani dla duzych
przedsiebiorstw. Zakres zamowienia réwniez nie wplywa na ograniczenie
konkurencji na rynku ustug ksiegowo kadrowych. Zamawiajgcy nie posiada
odpowiednich zasobow kadrowych do wtasciwej obstugi kadrowo ptacowej. Dlatego,
biorgc pod uwage moment rozwoju w ktérym znajduje sie Zamawiajacy,
organizacyjnie i ekonomicznie uzasadnionym jest zlecenie tych ustug
wyspecjalizowanej zewnetrznej firmie. Obecne dynamiczne tempo zmian prawnych
i konieczno$¢ ciggtej aktualizaciji wiedzy umacnia zasadnos¢ outsorcowania takich
czynnosci poza organizacje. Ensemble3 to organizacja w ktérej sg prowadzone
badania dotyczgce technologii wzrostu krysztatéw i materiatéw stosowanych m.in. w
medycynie, nanofotonice i optoelektronice. Wizja Ensemble3 polega na stworzeniu
nowej organizacji badawczej w Polsce, w ktorej miedzynarodowe, swiatowej klasy
zespoty badawcze skoncentrujg sie na innowacyjnej technologii opartej na wzroécie
krysztatéw. W Ensemble3 dziata¢ ma 9 grup badawczych, do ktérych naukowcy sg
rekrutowani w czasie otwartego konkursu. Ensemble3 finansowane jest ze Srodkow
UE z réznych programoéw grantowych. W zwigzku z tym ustugi kadrowo ksiegowe w
Ensemble3 muszg by¢ prowadzone przez jeden podmiot. Ograniczone zasoby
osobowe zwigzane z obstugg administracyjng spotki wptywajg na to, ze rozdzielenie
ustugi na dwie niezalezne umowy dotyczgce oddzielnie ustug ksiegowych i
kadrowych prowadzitby do nadmiernych trudnos$ci technicznych i organizacyjnych i
zwigzanych z skoordynowaniem dziatan réznych wykonawcow w szczegdélnosci w
jednolitej interpretacji przepisow ksiegowo kadrowych. Brak spojnych dziatan mogtby
prowadzi¢ w konsekwencji do wystgpienia nadmiernych kosztéw wykonania
zamowienia w szczegoélnosci w zakresie jego prawidtowego rozliczenia w ramach
srodkow UE.

5.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5.8. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Strona 7 z 31



5.9.

5.10.
5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

The project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research
and innovation programme under grant agreement No 857543

Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp. Zamawiajacy przewiduje zawarcie nowej umowy na okres
nieprzekraczajacy 27 miesiecy na warunkach wynegocjowanych zgodnie z przepisami
ww art. uPzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wykonawca zamierzajgcy powierzy¢ Podwykonawcom cze$¢ zamodwienia wskazuje
w sktadanej ofercie zakres tej czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzyé
i podaje firmy Podwykonawcéw, o ile s3 juz znani.

Zamawiajgcy nie dokonuje zastrzezenia dotyczgcego obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji
umowy zatrudnial(li) osoby wykonujace czynnosci w zakresie koordynacji i nadzoru nad
wszelkimi dziataniami podejmowanymi w zwigzku z realizacjg Przedmiotu Umowy oraz
czynnosci wykonywane przez Specjaliste ds. Spraw Kadrowo — Pfacowych i Specjaliste
ds. Finansowo - Ksiegowych opisanych szczegoétowo w OPZ, na podstawie umowy o
prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.
U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.). Wykonawca udokumentuje ten fakt poprzez ztozenie
dokumentdéw szczegoétowo opisanych we Wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 3
do SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych
lub dofgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Kody ze Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:

Gtowny przedmiot zamowienia:

79200000-6 Ustugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe
Dodatkowy przedmiot zaméwienia

79631000-6 ustugi dotyczgce personelu i listy ptac.
79211100-7 Ustugi ksiegowania

6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

6.1.

6.2.

Umowa bedzie realizowana od dnia jej zawarcia przez okres 24 miesiecy, albo do dnia,
w ktérym Zamawiajgcy wykorzysta maksymalng kwote przeznaczong na realizacje umowy,
w zalezno$ci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia uzupetniajgcego (o ktorych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp) na okres nieprzekraczajgcy 27 miesiecy. Umowa bedzie przedmiotem
odrebnego postepowania z wolnej reki.
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WARUNKI FINANSOWANIA | PLATNOSCI

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag bedg prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

Ptatnosc z tytutu Swiadczenia ustugi nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w umowie, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaptaty faktury nieprawidtowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, faktury
korygujacej lub podpisania przez Wykonawce noty korygujgce;.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonegj
ptatnosci, tzw. split payment (o ktérym mowa w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug). Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci
w terminach wynikajagcych z umowy zawartej z Wykonawcg. Wykonawca oswiadczy
w umowie, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego pfatnosci w systemie
podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

Szczegotowe informacje dotyczgce warunkow finansowania i ptatnosci zostaty opisane we
Wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. W Formularzu oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ, nalezy poda¢ wysokosci
cen brutto (z podatkiem VAT) za kazdy wyszczegdlniony tam rodzaj ustug bedacych
przedmiotem zamowienia, ktdre bedg stuzyty rozliczaniu sie Wykonawcy podczas trwania
realizacji zamowienia na zasadach wskazanych we Wzorze umowy.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Wartosci zaokragla sie do petnego grosza w taki sposob, ze kohcéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Jezeli zZtozono oferte, ktoérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla
celéow zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towaréw i ustug, ktdérg miatby obowigzek rozliczy¢. W przypadku takiej oferty
Wykonawca poinformuje w sktadanej ofercie, ze wybér jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych ustuga lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania a takze wskaze
ich wartos¢ bez kwoty podatku wraz ze wskazaniem stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra
zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
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INFORMACJE OGOLNE ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane elektronicznie

muszg zostaé  podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
elektronicznym podpisem zaufanym Ilub elektronicznym podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny Ilub elektronicznym podpis zaufany lub
elektronicznym podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry
nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdinie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna byc¢:

9.3.

9.4.

9.5.

9.3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikdéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

9.3.2. ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

9.3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

9.3.4. Ztozenie oferty na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikaciji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzgcy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu
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skladania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigce;j
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z Wykonawcow moze ztozyé¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac¢
zamoéwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i odwiadczenia skladane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych w
innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski.

. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢
pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw musza by¢ zgodne z
Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
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postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

9.13. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
Szczeqolnym wskazaniem na .pdf

9.14. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen: .zip .7Z

9.15. W$érdd rozszerzenh powszechnych a niewystepujacych w Rozporzagdzeniu KRI wystepujg: .rar
.gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

9.16. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi
maksymalnie 5MB.

9.17. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

9.17.1 Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skladajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

9.17.2 PIliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o
typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac
tgcznie z dokumentem podpisywanym.

9.17.3 Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

9.18. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowa¢
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

9.19. Zamawiajagcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9.20. Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

9.21. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
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przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Wykonawca sktada wraz z oferta:

a) Oswiadczenia wymagane postanowieniami pkt 11.1.1, 11.1.1.1, 11.1.1.2 SWZ;

b

) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania - odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnegj
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru
(Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia tych dokumentow, jezeli Zamawiajgcy moze
je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw). Wymag stosuje sie réwniez do
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w odniesieniu do
podmiotéw udostepniajgcych zasoby;

c) jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie

wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.24. lit. b) SWZ - petnomocnictwo lub inny
dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Wymdg stosuje
sie rowniez do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz
w odniesieniu do podmiotéw udostepniajgcych zasoby;

d) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania

wszystkich Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia. Petnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcdéw w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

e) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 12.2. SWZ — jezeli dotyczy;

)
9.25.

9.26.

zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 12.3. SWZ — jezeli dotyczy.

Oferta musi obejmowa¢ cato$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢é sporzadzona zgodnie
z SWZ.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy —
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa. Oferte podpisac
moze petnomocnik Wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zatgczone petnomocnictwo do
podejmowania okre$lonych czynno$ci, wynikajgcych z ustawy, w postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych, w ktorych bierze udziat Wykonawca, albo szczegdlne dotyczgce
niniejszego postepowania.
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9.27. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu. Ztozenie wiekszej
liczby ofert lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za réwnoznaczne ze
ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja,
w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwdch lub wiecej ofertach skladanych wspdlnie lub jest
samodzielnym Wykonawcg, a jednoczesnie jest uczestnikiem wspodlnej oferty.

9.28. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie wycofa¢ ztozonej
oferty.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

10.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu
z powodu przestanek, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

10.2.1 w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano

a)

b)

d)

9)

za przestepstwo:

udziatu w zorganizowane] grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, Srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.
U.z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okres$lony w przepisach prawa obcego;

10.1.2 jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 10.1.1.;

10.1.3 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

10.1.4 wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

10.1.5 jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakitdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

10.1.6 jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcag do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane
tym zaktocenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

10.2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy niepodlegajgcy wykluczeniu
z powodu przestanek, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7, 8 i 10 ustawy Pzp oraz
wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835): tj.:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadto$é, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;
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ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razagcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych dowoddw;

ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia Ilub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkoéw dowodowych

ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w btad, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgcyg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
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w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa
narodowego.

10.3. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

10.4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

10.5. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajacy warunki, okreslone
ponizej przez Zamawiajgcego, a dotyczace:

10.5.1 zdolInosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

10.5.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

10.5.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Wykonawca musi wykazaé, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 100 000,00 zt.

UWAGA: W przypadku gdy suma gwarancyjna zostata okre$lona w walucie innej, niz zioty
polski, Zamawiajgcy przeliczy jg na zt wg sredniego kursu NBP na dzier zamieszczenia
ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych. W przypadku, gdy w dniu
zamieszczenia ogtoszenia NBP nie opublikowat srednich kurséw walut, zostanie przyjety
pierwszy opublikowany po tej dacie sredni kurs NBP.

10.5.4 zdolnosci technicznej lub zawodowej
10.5.4.1 w odniesieniu do posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy, tj.:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki udziatu dotyczgce:
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie
wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej 3 ustugi, z ktérych:

a) kazda trwata nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b) co najmniej jedna polegata na swiadczeniu ustug ksiegowych,

C) co najmniej jedna polegata na Swiadczeniu ustug kadrowych

d) co najmniej dwie z tych uméw byly o wartosci co najmniej 100 000,00 PLN wraz z

podatkiem VAT,
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Uwaga:

e Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartg z jednym
podmiotem;

¢ Pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakonczong);

e Pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bedgca w trakcie realizacji
(ustuge aktualnie wykonywana), przy czym jesli Wykonawca powota sie na ustuge
realizowang, musi wykazac, ze jej juz zrealizowana cze$¢ spetnia ww. wymagania;

o Wykonawca moze wykazac¢ sie ustugg o szerszym zakresie niz wskazany w warunku
zamowienia, jednak ustuga ta musi spetniaé wymagania minimalne okreslone w
niniejszym SWZ. W wykazie ustug nalezy wskazaé¢ zaréwno wartos¢ catej ustugi, jak
rowniez podac¢ wartos¢ ustugi dotyczacej okreslonej w niniejszym warunku;

o W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o
wykonanie zamOwienia wystarczy, ze powyzszy warunek spemi jeden z nich
samodzielnie; Wykonawcy moga spetni¢ warunek tgcznie.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sumowania ustug z réznych kontraktéw w
celu uzyskania ww. wartosci minimalne;j.

10.5.4.2 w odniesieniu do potencjatu osobowego, tj.:

a) bedzie dysponowat do realizacji przedmiotu umowy min. 1 osobg - specjalistg ds.
finansowo-ksiegowych, ktéra posiada minimum 24 miesieczne (przepracowane
niezaleznie od formy zatrudnienia petne miesigce) doswiadczenie w zakresie
finansowo — ksiegowym oraz posiada wyzsze wyksztatcenie ekonomiczne (Il
stopnia — magister). Wykazywane doswiadczenie musi by¢ zdobyte w okresie
ostatnich 4 lat przed wszczeciem postepowania;

b) bedzie dysponowat do realizacji przedmiotu umowy min. 1 osobg - specjalistg ds.
kadrowo-ptacowych, ktéra posiada minimum 24 miesieczne (przepracowane
niezaleznie od formy zatrudnienia peine miesigce) doswiadczenie oraz posiada
wyzsze wyksztatcenie ekonomiczne (Il stopnia — magister). Wykazywane
doswiadczenie musi by¢ zdobyte w okresie ostatnich 4 lat przed wszczeciem
postepowania;

c) bedzie dysponowat do realizacji przedmiotu umowy min. 1 osobg -
koordynatorem umowy, ktéry posiada minimum 24 miesieczne (przepracowane
niezaleznie od formy zatrudnienia petne miesigce) doswiadczenie na stanowisku
kierowniczym/zarzgdczym/wtascicielskim, ktora odpowiadata za koordynowanie
realizacji umow. Wykazywane doswiadczenie musi by¢ zdobyte w okresie
ostatnich 4 lat przed wszczeciem postepowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, tgczenia funkcji, o ktérych mowa w pkt. a),b).

Wykonaweca, skieruje ww. osoby do realizacji przedmiotu Umowy.
Dodatkowo dos$wiadczenie wskazanych oséb bedzie podlegato ocenie w ramach
kryterium oceny ofert opisanym w pkt 14.1.1.2
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11. OSWIADCZENIE WSTEPNE, PODMIOTOWE | PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

111

11.2

Do oferty Wykonawca sktada:

11.1.1 Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, potwierdzajgce, ze
Wykonawca na dzien skladania ofert nie podlega wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu — ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 4 do SWZ.

11.1.1.1 W przypadku wspodlnego ubiegania sie¢ o zamowienie przez Wykonawcdw,
o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 11.1.1, sktada kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Oswiadczenie to potwierdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

11.1.1.2W przypadku Wykonawcy, ktéry powotuje sie na zasoby podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, o ktérych mowa w pkt 12.2. SWZ, przedstawia wraz
z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 11.1.1, takze o$wiadczenie tego
podmiotu, potwierdzajgce brak podstaw jego wykluczenia oraz odpowiednio
spetniania warunkéw udziatu, w zakresie w jakim wykonawca powotuje sie na
jego zasoby.

11.1.1.3 Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 11.1.1, Wykonawca sktada pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym), wiasciwym dla jego formy organizacyjne;j.

11.1.1.4 Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 11.1.1, sktadane przez wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmioty udostepniajgce zasoby, powinny
byé pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, odpowiednio przez
wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlnie, podmiot udostepniajgcy zasoby,
w zakresie o$wiadczenia, ktore kazdego z nich dotyczy.

11.1.2 Dokumenty wymienione w punkcie 9.24 SWZ.

Na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca ktérego oferta zostata najwyzej oceniona
zobowigzany jest do ztozenia, celem wykazania spetnienia postawionych warunkoéw udziatu
w pkt. 10.5. SWZ, w wyznaczonym terminie nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien
ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:
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11.2.1 Wykaz ustug, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ, wraz z zatgczeniem

dowoddw okreslajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana. W przypadku ustug nadal
wykonywanych - referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Jezeli
Z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ ww. dowoddéw — oswiadczenie Wykonawcy.

UWAGA: Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug
wykonywanych wspélnie z innymi Wykonawcami, Wykaz wykonanych usfug dotyczy
ustug, w ktérych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

11.2.2 Wykaz kluczowych osdb, skierowanych do realizacji zamowienia, ktérego wzor

stanowi Zatgcznik nr 6 do SWZ, potwierdzajgcy warunek okreslony w pkt 10.5.4.2
SWZ.

11.2.3 Dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
Z przedmiotem zamodwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia.

11.3 Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

— jezeli moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,

w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 11.1.1, dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkéw.

ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowos¢ i aktualnosc.

12. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (KONSORCJUM/SPOLKI CYWILNE) ORAZ PODMIOTOW
UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY.

12.1 Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku

12.2

Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia dokumenty wymienione w pkt
11.2 SWZ powinny dotyczy¢ tego Wykonawcy sposréd Wykonawcéw sktadajgcych wspdlng
oferte, ktéry wykazuje spetnienie warunkéw w zakresie i na zasadach opisanych w pkt 10.5.
SWZ. Wykonawcy wspadlnie ubiegajgcy sie o zamdéwienie dotgczajg do oferty osSwiadczenie,
z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegélni wykonawcy. Wzér oswiadczenia

Strona 20 z 31



The project has received funding from the European Union’s Horizon 2020 research
and innovation programme under grant agreement No 857543

dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia stanowi Zatgcznik nr 7
do SWZ.

12.3 Zgodnie z art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca moze polegac¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest do
udowodnienia Zamawiajgcemu, iz realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, skladajgc wraz z oferta zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu powinno byé ziozone razem 2z dokumentem
potwierdzajgcym umocowanie osoby/ 0sob podpisujgcej/ych przedmiotowe zobowigzanie.

12.3.1 Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby ma potwierdzaé, ze stosunek
tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

— sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

— W jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialtu w postepowaniu
dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

12.3.2 Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci ekonomicznej lub finansowej, techniczne lub zawodowe, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 10.5. oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

13. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ensemble3 w mys$| Ustawy PZP na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 10.06.2022 r. do godziny 09:00

13.2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

13.3. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikdéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

13.4. Oferta skltadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
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podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1
oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do
wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

13.5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

13.6. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ziozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

13.7. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu skfadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 10.06.20222 r. o godz.
09:05

13.8. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

13.9. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

13.10. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

13.11. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

13.12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty” .

Uwaga! Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.
13.13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
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Oferty oceniane beda na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny ofert —
*gdzie 1% = 1 pkt

14.1. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastepujgcy sposéb:

14.1.1.1.  w kryterium ,.Cena - Szacunkowa Wartos$¢ oferty” maksymalna ilos¢ punktéw do
uzyskania 50.:

Cena jako - Szacunkowa Wartos$¢ oferty, obliczona jako suma iloczynu szacowanej
ilosci_ ustug w okresie obowigzywania umowy i stawek za poszczegdlne ustugi
okreslone w umowie z uwzglednieniem wspéiczynnika prawdopodobienstwa
wystapienia danej czynnosci. Wskazane szacowane ilosci stuza jedynie obliczeniu
wartosci_oferty w celu przyznania punktacji i wyboru oferty najkorzystniejszej.
Zamawiajgcy nie gwarantuje realizacji ilosci ustug. Wykonawca w tym kryterium
moze uzyska¢ maksymalnie 50 pkt.

Ocena w kryterium ,Cena - Szacunkowa Warto$¢ oferty” bedzie dokonywana wedtug wzoru:
Cn
Cszw = =-mmmmmmmmmmmeeeee x 50 pkt
Co
gdzie:
Cnh — 0znacza najnizszg zaproponowang Szacunkowg Wartos¢ oferty;
Co, — 0znacza Szacunkowa Wartos¢ oferty w ofercie badanej;
Cszw — liczba punktow w ramach kryterium ,Cena - Szacunkowa Wartos¢ oferty”.
Szacunkowa Warto$¢ oferty zostanie obliczona w nastepujgcy sposob - SzW
Gdzie odpowiednio:
C1.1 - odpowiada cenienie wskazanej w pkt 1 Formularza oferty w tabeli w Lp 1.1.
C1.2 — odpowiada cenienie wskazanej w pkt 1 Formularza oferty w tabeli w Lp 1.2.
C1.14 — odpowiada cenienie wskazanej w pkt 1 Formularza oferty w tabeli w Lp 1.14.

SzW = [ (C1.1x0,4) + (C1.2x0,3) + (C1.3x0,3) + (C1.4x1) + (C1.6x1,0) + (C1.7x35) + (C1.8x5) + (C1.9x97) +
(C1.10x3) + (C1.11x1) + (C1.12x1) + (C1.13x5) + (C1.14x4)] x 24 + (C1.5x2)

14.1.1.2. w Kkryterium ,Kwalifikacje os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia
tj. Specjaliste ds. Spraw Kadrowo-Ptacowych i Specjaliste ds. Finansowo-
Ksiegowych” (dalej: ,,Kwalifikacje”). W tym kryterium Wykonawca moze uzyskac¢
maksymalnie 25 pkt:
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1) Ocena kryterium Kwalifikacje, bedzie dokonywana na podstawie wskazanej informaciji
przez Wykonawce w Formularzu oferty w zakresie Kluczowych Oséb do realizacji
zamoOwienia.

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze lub nie wykaze w Formularzu oferty w zakresie

Kluczowych Os6b do realizacji zaméwienia, ze kazda ze wskazanych os6b posiada dtuzsze
doswiadczenie niz minimalne 24 miesiecy, Wykonawca otrzyma O pkt za kazdg z tych osoéb.

3) Osoby, ktore bedg wskazane w Formularzu oferty w zakresie Kluczowych Oso6b do
realizacji zamowienia w zakresie kryterium oceny ofert, muszg by¢ tymi samymi osobami,
ktéore bedg wskazane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
okreslony w pkt 10.5.4.2 SWZ.

4) Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku gdy osoba wskazana w Formularzu oferty w
zakresie Kluczowych Oséb do realizacji zamdwienia nie bedzie spemiata warunku udziatu
w postepowaniu, zastosowanie procedury z art. 128 ust. 1 ustawy Pzp bedzie uzyte jedynie
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu i tylko wéwczas, gdy oferta ta nadal
bedzie najwyzej oceniona. W przypadku gdy w ramach procedury z art. 128 ust. 1 ustawy
Pzp Wykonawca przedstawi nowg osobe, osoba ta nie bedzie juz brana do oceny w
przedmiotowym kryterium a jedynie na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu.

5) Punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposob:

Kwalifikacje os6b wyznaczonych do realizacji

7 - - L. r n n h nk 7
zamoéwienia iczba przyznanych punktow

Za kazdy petny miesigc doswiadczenia powyzej
doswiadczenia okreslonego w pkt 10.5.4.2. a) SWZ (ij. 24 0,53 pkt
mc) dotyczagcego specjalisty ds. Kadrowo Ptacowych.
Wykazywane doswiadczenie musi zdobyte w okresie
ostatnich 4 lat przed wszczeciem postepowania.

Jednak nie wiecej niz 12,5 pkt

Za kazdy pelny miesigc doswiadczenia powyzej
doswiadczenia okreslonego w pkt.10.5.4.2. b) SWZ (ij. 24 0,53 pkt
mc) dotyczacego specjalisty ds. Finansowo — Ksiegowych. o
Wykazywane do$wiadczenie musi zdobyte w okresie@dnak nie wigcej niz 12,5 pkt
ostatnich 4 lat przed wszczeciem postepowania.

14.1.1.3. w kryterium ,Kwalifikacje osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia
tj. ,Specjalista ds. Finansowo-Ksiegowych” (dalej: ,Kwalifikacje B+R”). W tym
kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 25 pkt:

1) Ocena kryterium Kwalifikacje B+R, bedzie dokonywana na podstawie wskazanej informaciji
przez Wykonawce w Formularzu oferty w zakresie Kluczowych Oso6b do realizacii
zamoéwienia.
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2) W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze lub nie wykaze w Formularzu oferty w zakresie
Kluczowych Oséb do realizacji zaméwienia, ze osoba wskazana jako Specjalista ds.
Finansowo-Ksiegowych posiada doswiadczenie okreslone w pkt 6), Wykonawca otrzyma
0 pkt w Kryterium Kwalifikacje B+R.

3) Osoba, ktéra bedzie wskazana w Formularzu oferty w zakresie Kluczowych Oséb do
realizacji zamowienia w zakresie kryterium oceny ofert Kwalifikacje B+R, musi by¢ tg samg
osobg, ktéra bedzie wskazana na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu, okredlong w pkt 10.5.4.2 a) SWZ oraz tg samg osobg, ktéra jest
wykazywana jako specjalista ds. Finansowo — Ksiegowych w 14.1.1.2 SWZ

4) Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku gdy osoba wskazana w Formularzu oferty w
zakresie Kluczowych Osoéb do realizacji zamdéwienia nie bedzie spetniata warunku udziatu
w postepowaniu, zastosowanie procedury z art. 128 ust. 1 ustawy Pzp bedzie uzyte jedynie
w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu i tylko woéwczas, gdy oferta ta nadal
bedzie najwyzej oceniona. W przypadku gdy w ramach procedury z art. 128 ust. 1 ustawy
Pzp Wykonawca przedstawi nowg osobe, osoba ta nie bedzie juz brana do oceny w
przedmiotowym kryterium a jedynie na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w
postepowaniu.

5) Czas doswiadczenia wykazywanego w niniejszym kryterium, moze pokrywac sie z czasem
Swiadczenia ustug/do$wiadczenia w kryterium 14.1.1.2

6) Punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposob:

Kwalifikacje osoby wyznaczonej do realizacji

c . Liczba przyznanych punktow
zamoOwienia przy yehp

Za kazdy pelny miesigc doswiadczenia specjalisty ds.
Finansowo — Ksiegowych w zakresie swiadczenia ustug
ksiegowych na rzecz podmiotow, ktdrych przedmiotem 1,04 pkt

dziatalnosci byty badania naukowe lub/i prace rozwojowe|jednak nie wiecej niz 12,5 pkt
(dziat 72 PKD). Wykazywane doswiadczenie musi zdobyte
w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem postepowania.
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Za kazdy petny miesigc doswiadczenia specjalisty ds.
Finansowo — Ksiegowych w zakresie swiadczenia ustug
ksiegowych na rzecz podmiotéw, ktére uzyskaty w okresie 1,04 pkt

ostatnich 2 lat bezzwrotne dofinasowanie ze Srodkdw| jednak nie wiecej niz 12,5 pkt
publicznych. Wykazywane doswiadczenie musi by¢ zdobyte
w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem postepowania.

14.2. Przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow i ich wag Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Dla kazdej oferty wynik oceny tgcznej zostanie obliczony jako
suma punktoéw przyznanych w powyzszych kryteriach.

Ocena punktowa ofert bedzie liczbg wynikajgcg ze zsumowania ilo$ci punktow, jakie
otrzyma dana oferta za poszczegoélne kryteria oceny ofert. Oceniana oferta otrzyma
zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku liczbe punktow wynikajgcych z dziatania
matematycznego wg ponizszego wzoru:

O = Csw + KW+ KW B+R
gdzie:
O — warto$¢ punktowa oferty,

Csaw —liczba punktow, jakie otrzyma oferta za kryterium ,Cena - Szacunkowa Warto$¢
oferty”;

KW - liczba punktéw, jakie otrzyma oferta za kryterium ,Kwalifikacje” z punktu 14.1.1.2.
SWz

KW B+R - liczba punktow, jakie otrzyma oferta za kryterium ,Kwalifikacje B+R” z
punktu 14.1.1.3 SWZ.

UWAGA:

W przypadku gdy Wykonawca w ofercie zaoferuje ceny (jedna lub wigcej niz jedng) odbiegajace od
cen rynkowych (znaczgco niskie lub/i znaczaco wysokie) w celu zmanipulowania kryteriami oceny
ofert dgzgcymi do wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zastrzega, ze taka oferta
moze zosta¢ odrzucona jako oferta, ktéra zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej
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konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.

14.3. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w pkt 14.1. SWZ.

14.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw

15.

obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 14.2. SWZ.

FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 wskazane w SWZ
kryteria oceny ofert.

Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie do podpisania umowy w miejscu i czasie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

Najpdzniej w dniu podpisania umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego (np. w formie konsorcjum) zobowigzani sg do dostarczenia umowy
regulujgcej wspotprace podmiotéw wystepujgcych wspdinie.

Najpdzniej w dniu podpisania umowy wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

nastepujgce dokumenty:

15.5.1. zawartg umowe (polise) ubezpieczenia z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci, w wysokos$ci co najmniej 100 000,00 zt (stownie: stu tysiecy ztotych
00/100);

16. TERMIN_ZWIAZANIA OFERTA

16.1.

16.2.

16.3.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert, do dnia
09.07.2022 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 16.1 SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci sie jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o kiérym mowa w pkt 16.2 SWZ, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg. Zgoda Wykonawcy nie moze by¢ dorozumiana.
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17. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

17.1. Umowa zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy stanowigcego Zatgcznik nr 3 do SWZ.

17.2. Wykonawca wraz ze ztozeniem oferty akceptuje tres¢ Wzoru umowy na wykonanie
przedmiotu zamdéwienia.

17.3. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

17.4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ oraz w art. 455
ustawy Pzp.

18. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

18.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

18.2. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dniod dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej albo w terminie 10 dni — jezeli informacja zostata przekazana w inny sposob;

2) wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub wobec tre$ci dokumentéw zamowienia - 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej;

3) odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 1) i 2) powyzej wnosi sie w terminie 5
dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzigé wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18.3. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania;

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

18.4. Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 506-578 ustawy Pzp.

18.5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) oraz postanowienie Prezesa KIO, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu. Kwestie dotyczgce skargi do sgdu regulowane sg w art. 579-590
ustawy Pzp.

19. KLAUZULA INFORMACYJNA
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19.1. Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych obowigzany jest do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 i 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskat lub pozyskat posrednio od Wykonawcy. Dotyczy to w
szczegolnosci:

— wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,

— wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,

— petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

— czionka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedgcego osobag
fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.
19.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1i 2 RODO Zamawiajgcy informuje, ze:
— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ensemble3 Sp. z 0.0.;

— inspektorem ochrony danych osobowych w Ensemble3 Sp. z 0.0. jest Inspektor Ochrony
Danych, e-mail: przetargi@ensemble3.eu;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem ,Ustuge kompleksowej obstugi ksiegowej i
kadrowo-ptacowe;.”;

— Pani/ Pana dane osobowe zwykte w zakresie wymaganym przepisami prawa zamowien
publicznych, jezeli nie zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/ Pana, zostaty
pozyskane posrednio od Wykonawcy w ztozonej dokumentacji postepowania.

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Prawo
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zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z tej ustawy;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniki postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawa.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.
Zamawiajgcy przypomina o spetnieniu we wtasnym imieniu cigzgcym na Pani/Panu jako
administratorze, obowigzku informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z

prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy
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biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wyltgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

19.6. Jednoczes$nie Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu,
do spetnienia w imieniu Zamawiajgcego obowigzku informacyjnego w tresci okreslone;j
powyzej, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW:
Integralng cze$¢ SWZ stanowig zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia — Zatgcznik nr 1.
Formularz oferty — Zatgcznik nr 2.
Wz04r umowy — Zatgcznik nr 3.
Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu — Zatgcznik nr 4.
Wykaz ustug — Zatacznik nr 5.
Wykaz osob — Zatgcznik nr 6.

N o o A~ DN

Oswiadczenie Wykonawcoéw z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp — Zatgcznik nr 7.
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