Zalgcznik nr 1.1 do SWZ DK-2350-TP/76-2023.AK

Opis przedmiotu zamoéwienia — zadania Wykonawcy na poszczeqdlnych

posterunkach SPZ0Z WSS Nr 3 w Rybniku

Posterunek nr 3 - Pawilon nr 3, Poziom 0 — Szpitaln vy Oddzial Ratunkowy, Izba

Przyj eé

Catodobowo

ochrona budynkow szpitalnych

zapewnienie bezpieczehstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz
ich mienia, w tym udzielenia natychmiastowej bezposredniej pomocy
w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa

dbanie o dobro SP ZOZ WSS nr 3 w Rybniku, chronienie mienia
Szpitala i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem,

Scista wspotpraca z pracownikami/wykonawcami pozostatych punktéw
ochronnych.

6:00-7:00

08:00-09:00

gaszenie swiatet nocnych

wydanie kluczy na posterunek nr 5 oraz 6

otwieranie drzwi wejsciowych budynku Przychodni — Pawilon nr 2 oraz
lgcznika na poziomie 2 tgczgcego Pawilon nr 3 i 2, otwieranie fgcznika
obok Stacji Dializ, oraz tunelu do budynku Anatomopatologii

obchéd terenu Szpitala wraz z budynkami, co powinno by¢
odnotowane w Ksigzce Stuzby wraz z pracownikiem/wykonawcg z
Portierni Pawilonu nr 5

sprawdzanie pozioméw P(-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 2,3,4,5,6,7

Catodobowo

wydawanie i przyjmowanie od pracownikow kluczy do poszczegdéinych
pomieszczenh, prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy,
zabezpieczenia kluczy.

udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczego6inych oddziatdw,
dziatéw i Izby Przyjec

nie wpuszczanie na teren obiektu oséb bedgcych pod wpltywem
alkoholu lub mogacych zakiécac porzadek publiczny, a ktérych wizyta
nie jest uzasadniona wzgledami medycznymi

wspélpraca z Izbg Przyje¢ oraz oddziatami Szpitala w przypadku
wymaganej interwencji u pacjentow agresywnych ochrony oséb
trzecich i pacjentow oraz personelu przebywajgcych na terenie
Szpitala oraz ich mienia, w przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa
egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

interwencja wobec 0s6b zakiécajgcych porzadek oraz dewastujgcych
mienie

egzekwowanie prawidtowego parkowania pojazdoéw w bezposrednim
sgsiedztwie posterunku nr 3 a w szczegolnosci umozliwienie dojazdu
karetek pogotowia

powiadomienie Policji o zdarzeniach wymagajgcych jej interwencji
wspélpraca ze Strazg Miejskg w celu usuniecia samochodow
parkujgcych w miejscach niedozwolonych na terenie Szpitala w tym
drég dojazdowych do Szpitala jak i egzekwowania parkowania w
miejscach dla niepetnosprawnych przez osoby do tego
nieupowaznione.

udzielenie niezbednej pomocy pracownikom obiektu w razie
wystgpienia klesk zywiotowych,

w razie pozaru aktywne uczestnictwo w ewakuacji pacjentow,
personelu

otwieranie drzwi ewakuacyjnych — zgodnie z dyspozycja Dyspozytorni
kluczami zdeponowanymi w Dyspozytorni Szpitala na wypadek
zaistnienia pozaru oraz udostepnianie klucza do posterunku na
Pawilonie nr 5 pracownikowi warsztatu w razie koniecznosci dostepu
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do tablicy sterowania wentylacjg

zapobieganie kradziezom (kontrola oséb wnoszacych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej, a jesli istniejg
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwloczne przekazanie Policji),

sprawdzanie czy osoby wynoszace sprzet lub materiaty z budynku
majg stosowne upowaznienia

kierowanie ruchem pacjentéw w nocy

nie wpuszczanie do pomieszczen ochrony oséb postronnych,

Scista wspélpraca ze szpitalnymi stuzbami porzadkowymi z
Posterunku nr 5, 6 oraz Dyspozytorem Szpitala

wykonania czynnosci z dostepnym na Posterunku nr 3 systemem
monitoringu wizyjnego, bedacy w podgladzie na monitorach
zlokalizowanych na Posterunku nr 3 zgtaszanie nieprawidtowosci w
tym zakresie bezposrednio do Dziatu informatyki Szpitalnej.

Obstuga systemu sygnalizacji wkamania i napadu SSWIN
Zlokalizowanego w Posterunku nr 3 i wigczania go celem
zabezpieczenia Obiektu Zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci w
tym awarii, usterek bezposrednio do Dziatu Techniczno-
Eksploatacyjnego.

obstuga Parkingbw szpitalnych w przypadku wystgpienia awarii
bezobstugowego systemu parkingowego

obstuga bezobstugowego systemu parkingowego dotyczacych obstugi
parkingu ogdélnodostepnego (system jednorazowych pfatnosci +
obstuga abonamentéw) oraz ,administracyjnego” (dla obstugi
abonamentow).

Codzienne opréznianie kasetek bezobstugowych  systemoéw
parkingowych ktére odbywaé sie bedzie 1 x dziennie ok. godziny
06:00 i przeliczenia jej zawartosci w obecnoséci drugiego pracownika
szpitalnych stuzb porzgdkowych i jak i dobowe rozliczanie utargow i
wptaty utargéw dziennych w Kasie Szpitala w godzinach, tj., 8:00 —
10:00 od poniedziatku do piatku z wyjgtkiem soba6t i dni $wigtecznych
w przypadku ktorych utarg bedzie rozliczany w pierwszym dniu
roboczym po dniu swigtecznym przez Wykonawce szpitalnych stuzb
porzadkowych ,

dokonywaniem wptat dziennego utargu z parkingu 30 minutowego
(dzien wczesniej zdeponowanego w sejfie Pawilonu nr 3 przez
pracownika Pawilonu nr 6 do Kasy Szpitala). Wptaty odbywac sie
beda od poniedziatku do pigtku w godzinach od godz. 08:00 - 10:00 z
wyjatkiem sobét i dni Swigtecznych w przypadku, ktorych utarg bedzie
rozliczany w pierwszym dniu roboczym po dniu swigtecznym,
catodobowa obstuga platformy dla o0s6b niepetnosprawnych
mieszczacej sie w pawilonie nr 2. W razie awarii bezposrednie kontakt
z Dzialem Techniczno-Eksploatacyjnym.

zgtaszanie na biezgco pisemnie lub w formie e-maila wszelkich
nieprawidlowosci w tym wszelkich awarii, usterek, zniszczen
dewastacji wraz z dziennym wpisem do Ksigzki Stuzby w zakresie
pojawiajgcych sie zdarzen niepozadanych na terenie Szpitala

w sytuacjach przywozu zwiok do chtodni Prosektorium przez firmy
zewnetrzne (Zaktady Pogrzebowe) po godzinach pracy - otwarcie i
zamkniecie drzwi - wraz z odnotowaniem przedmiotowej czynnosci w
zeszycie, wydanie zwlok z chtodni Prosektorium tylko i wylgcznie na
pisemne postanowienie prokuratury w godzinach od 22:00-6:00, oraz
w dni wolne od pracy za pisemnym potwierdzeniem.

Transport zwlok z oddziatu do Prosektorium w godzinach od 18:00 do
6:00 dnia nastepnego zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora w obecnosci
sanitariusza SOR.

Wykonawca pracujgcy w pawilonie nr 3 — zobowigzany jest w okresie
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od wiosny do jesieni do utrzymania czystosci tj. do zamiecenia wejscia
gtébwnego do Pawilonu nr 3 w tym wiaty, chodnikéw zlokalizowanych
wzdtuz Pawilonu nr 3 oraz chodnikéw zlokalizowanych wzdtuz
sgsiadujgcego Pawilonu nr 2 od strony wjazdu karetek oraz do
oprdézniania koszy zlokalizowanych przy tych Pawilonach, a w okresie
zimowym do odsniezania oraz posypywania solg badz piaskiem
gtéwnych wejs¢ do Pawilonu nr 3 w tym wiaty, chodnikéw
zlokalizowanych wzdtuz Pawilonu nr 3 oraz chodnikow
zlokalizowanych wzdtuz sasiadujgcego Pawilonu nr 2 od strony
wjazdu karetek, oraz wyjscia bocznego do Pawilonu nr 2 znajdujgcego
sie naprzeciw podjazdu karetek.

przestrzeganie i stosowanie sie do procedury postepowania na
wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia okreslonej w
Instrukcji Bezpieczenstwo pozarowe obiektéw zamawiajgcego, jak i do
Zarzadzen Dyrektora

15:00 Zamkniecie tunelu tgczgacego Pawilon nr 3 z budynkiem Anatomopatologii

20:00 e zamkniecie drzwi wejsciowych gtéwnych i bocznych Budynku
Przychodni

21:00 « zamkniecie tgcznika znajdujacego sie obok Stacji Dializ,

2200 + przyjecie kluczy z posterunku na Pawilonie nr 5 i Posterunku nr 6

przejecie dobowego utargu z parkingu 30 minutowego i zdeponowanie
go w sejfie zlokalizowanym na portierni w Pawilonie nr 3.

Posterunek nr 5 - Pawilon nr 5, Poziom O - Blokt6  zkowy

6:00-22:00

6:00

8:00-09:00

ochrona budynku — Pawilonu nr 5

zapewnienie bezpieczenhstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz
ich mienia, w tym udzielenia natychmiastowej bezposredniej pomocy
w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa,

dbanie o dobro SP ZOZ WSS nr 3 w Rybniku, chronienie mienia
Szpitala i uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem,

Scista wspotpraca z pracownikami/wykonawcami pozostatych punktéw
ochronnych.

przejecie kluczy z posterunku Pawilonu Nr 3 wraz z ich zwrotem po
zakonczonej stuzbie.
otwarcie drzwi gtobwnych do Pawilonu nr 5

obchéd terenu Szpitala wraz z budynkami, co powinno by¢
odnotowane w Ksigzce Stuzby wraz z pracownikiem z Portierni
Pawilonu nr 3

sprawdzanie pozioméw P(-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 2,3,4,5,6,7
gaszenie swiatet nocnych (w zaleznosci od pory roku)

6:00-22:00

w zaleznosci od potrzeb otwieranie i zamykanie drzwi — wejs¢
zewnetrznych do Szpitala (drzwi obok kawiarni, Centralnej
Sterylizatorni, kaplicy wraz z tgcznikiem i inne)

wydawanie i przyjmowanie od pracownikow kluczy do poszczegdlnych
pomieszczen, prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy,
zabezpieczenie kluczy,

otwieranie drzwi ewakuacyjnych — zgodnie z dyspozycja Dyspozytorni
kluczami zdeponowanymi w Dyspozytorni Szpitala na wypadek
zaistnienia pozaru

udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczegdinych oddziatow,
dziatéw i poradni przyszpitalnych,

nie wpuszczanie na teren obiektu os6b bedacych pod wplywem
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alkoholu lub mogacych zakiécac¢ porzadek publiczny, a ktorych wizyta
nie jest uzasadniona wzgledami medycznymi

* interwencja wobec o0sOb zakiécajgcych porzadek oraz dewastujgcych
mienie

* egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

« powiadomienie Policji o zdarzeniach wymagajgcych ich interwencji

e zapobieganie kradziezom (kontrola os6b wnoszacych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej a jesli istnieja
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwloczne przekazanie policji)

* sprawdzanie czy osoby wynoszgce sprzet lub materiaty z budynku
majg stosowne upowaznienia

e nie wpuszczanie na teren pomieszczenia ochrony 0sob postronnych

« $cista wspodipraca z pracownikami/wykonawcami Posterunku nr 3, 6
oraz Dyspozytorem Szpitala w tym pomoc podczas interwencji
Wykonawca pracujgcy w pawilonie nr 5 — zobowigzany jest w okresie:

e od wiosny do jesieni do utrzymania czystosci tj. do zamiecenia wejscia
gtébwnego Pawilonu nr 5, placu zlokalizowanego pomiedzy pawilonem
nr 5, nr 3inr 6 oraz do oprozniania koszy zlokalizowanych w obrebie
tych pawilonéw.

e« w okresie zimowym do odsniezania oraz posypywania solg badz
piaskiem gtéwnych wejs¢ do Pawilonu nr 6

e przestrzeganie i stosowanie sie¢ do procedury postepowania na
wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia okreslonego w
Instrukciji Bezpieczenstwa pozarowego obiektéw Zamawiajgcego jak i
do Zarzadzen Dyrektora

17:00-18:00 Kontrola zamkniecia drzwi wejs¢ bocznych

20:00-21:00 Zapalanie swiatel nocnych (w zaleznosci od pory roku)

19:30-21:00 Obchdd terenu Szpitala wraz z budynkami, co powinno by¢ odnotowane w
Ksigzce Stuzby wraz z pracownikiem/wykonawcg z Portierni Pawilonu nr 6
sprawdzanie pozioméw P(-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 2,3,4 5,6,7

22:00 Zamkniecie drzwi wejscia gtdbwnego do Pawilonu Nr 5,

22:00 Zdanie kluczy na posterunek Pawilonu Nr 3

8:00-20:00 W sezonie zimowym obstuga Szatni szpitalnej

Posterunek nr 6 - Pawilon nr 6 , Poziom O wraz z ob stuga parkinqu

30 minutoweqo (Parking wzdiu z Pawilonu nr 6 oraz Pawilonu nr 3)

6:00-22:00 » ochrona budynku — Pawilonu nr 6i7
e zapewnienie bezpieczenstwa pacjentom i personelowi Szpitala oraz
ich mienia, w tym udzielenia natychmiastowej bezposredniej pomocy w
przypadku zagrozenia bezpieczenstwa,
» Scista wspotpraca z pracownikami/wykonawcami pozostatych punktow
ochronnych.
* przejecie kluczy z posterunku Pawilonu Nr 3 wraz z ich zwrotem po
6:00 zakonczonej stuzbie.
e otwarcie drzwi wejscia gtdbwnego do Pawilonu Nr 6 oraz drzwi
bocznych (rampa Zaopatrzenia)
6:00-22:00 « wydawanie i odbior kluczy od pracownikéw Pawilonu nr 6 i 7 i ich

przyjmowanie, prowadzenie ewidencji odbioru i wydawania kluczy,
zabezpieczenie kluczy.

e kierowanie pacjentow na oddziaty szpitalne i do Przychodni, oraz do
wejscia na Pawilon 7

* udzielanie informacji o rozmieszczeniu poszczegoélnych oddziatow
szpitalnych

e nie wpuszczanie na teren chroniony oséb bedacych pod wptywem

Strona4 z 6




alkoholu lub, ktérych przebywanie nie jest uzasadnione wzgledami
medycznymi

interwencja wobec oso6b zakidcajgcych porzadek lub dewastujgcych
mienie

egzekwowanie zakazu palenia tytoniu na terenie szpitala

sprawdzanie czy osoby wynoszgce sprzet lub materialy ze szpitala
majg stosowne upowaznienia

zapobieganie kradziezom (kontrola os6b wnoszgcych wynoszgcych
podejrzane pakunki za zgodg osoby kontrolowanej a jesli istnieja
wyrazne przestanki, co do kradziezy zatrzymanie osoby podejrzanej i
bezzwioczne przekazanie policji)

dopilnowanie przejezdnosci drogi pozarowej

wspélpraca ze Strazg Miejskg w celu usuniecia samochodow
niewlasciwie zaparkowanych przed Pawilonem 6

powiadomienie Policji o zdarzeniach wymagajgcych ich interwencji
obstuga wiaty przy Pawilonie nr 6 (rowerownia)

pomoc w interwencji w Pawilonie nr 3 — dotyczy pijanych lub
agresywnych pacjentow

kierowanie ruchem odwiedzajgcych Zaktad Opiekunczo-Leczniczy,
ktorzy bedg wpuszczani na Szpital w uzasadnionych przypadkach, za
zgodg lekarza dyzurujgcego po godzinach odwiedzin

Scista wspotpraca z osobami z Posterunku nr 3, 5 oraz Dyspozytorem
Szpitala, w tym pomoc podczas interwenciji

Wykonawca pracujgcy w pawilonie nr 6 — zobowigzany jest w okresie
od wiosny do jesieni do utrzymania czystosci tj. do zamiecenia
gtébwnego wejscia do pawilonu nr 6, chodnika zlokalizowanego wzdtuz
Pawilonu nr 6 i bedgcych w sasiedztwie Pawilonu nr 6 parkingu
bezptatnego, wejécia gtéwnego do Poradni Swigtecznej i Nocnej oraz
do oprdzniania koszy, a w okresie zimowym do odsniezania oraz
posypywania solg bgdz piaskiem gtéwnych wejsé do Pawilonu 6 oraz
przestrzegac i stosowac sie do procedury postepowania na wypadek
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia okreslonej w Instrukcji
Bezpieczenstwo pozarowe obiektow Zamawiajgcego

19:30-21:00

obchéd terenu Szpitala wraz z budynkami, co powinno by¢
odnotowane w Ksigzce Stuzby wraz z pracownikiem z Portierni nr 5
sprawdzanie pozioméw P(-1) oraz P(-2) w Pawilonie Nr 2,3,4,5,6,7
sprawdzanie pozioméw-1 , -2 w Pawilonie Nr 6 i 7.

zamkniecie drzwi bocznych (rampa zaopatrzenia)

22:00

Zamkniecie drzwi wejscia gtéwnego do Pawilonu Nr6i7

7:00-19:00

Kompleksowa obstuga Parkingu 30 minutowego:

dopilnowanie prawidtowego parkowania pojazdéw w bezposrednim
sgsiedztwie post. Nr 6 oraz Pawilonu nr 3
obstuga kasy fiskalnej (poboru optat za Parkingu 30 minutowego) wraz
Z przekazywaniem dziennego utargu na portiernie Pawilonu nr 3,
celem zabezpieczenia go w sejfie.
Obstuga kasy fiskalnej
« ewidencja kazdej sprzedazy na kasie fiskalnej oraz wydruk
paragonu fiskalnego z kazdej sprzedazy, jak rowniez wydanie
wydrukowanego dokumentu nabywcy
e sporzadzanie raportu fiskalnego dobowego po zakornczeniu
sprzedazy za dany dzien, nie pdzniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym oraz
sporzadzenie raportu fiskalnego za okres miesieczny po
zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu miesigca, nie pézniej
jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym
miesigcu
* ewidencja sprzedazy przy uzyciu kasy rezerwowej lub
zaprzestanie sprzedazy, jezeli z przyczyn niezaleznych od
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Szpitala nie moze by¢ prowadzona ewidencja obrotu i kwot
podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (w
przypadku awarii)

dokonywanie wydruku wszystkich emitowanych przez kase
dokumentdw i ich kopii na tasmie papierowej

stosowanie kasy wylgcznie do prowadzenia ewidencji wiasnej
sprzedazy Szpitala, bez prawa ich uzywania przez osoby
trzecie

ksigzka serwisowa znajduje sie w Dziale Finansowo -
Ksiegowym

prowadzenie po fiskalizacji kasy wylgcznie sprzedazy w trybie
fiskalnym i nie prowadzenie sprzedazy na kasie po jej
fiskalizacji w zadnym innym trybie niefiskalnym, w tym w trybie
szkoleniowym

zgtaszanie wszelkich awarii lub zastrzezen, co do poprawnosci
pracy urzgdzen fiskalnych bezposrednio Zastepcy Gtéwnego
Ksiegowego
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