Procedura P-15

——URZAD-MASTA.

Referat Administracji i Majatku Zalgeznitnr3
97-300 Piotrkdw Tr'ybur\:]l&:hj
Pasaz Karola Rudowskiego 10 Piotrkéw Trybunalski, dnia 04.11.2020 r.

(pieczec jednostki zamawiajgcego,
dla kiorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.17.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamowienia
wylgczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkéw Trybunalski
na:
sukcesywne dostarczanie prasy i poradnikéw

dla potrzeb Urzg¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2021 roku

(nazwa zamdwienia)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa prasy i poradnikéw dla potrzeb Urzedu

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Dostawy odbywac si¢ musza sukcesywnie, bez opdznien, zgodnie z czestotliwoseig
ukazywania si¢ poszczegélnych tytuléw, odpowiednio dla dziennikéw, tygodnikow,
dwutygodnikéw, miesiecznikéw, kwartalnikéw i innych wymienionych w projekcie

zatgcznika nr 1 do umowy.

Miejscem dostawy beda siedziby Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
j. przy Pasazu Karola Rudowskiego 10 oraz ul. Szkolnej 28.

Wykonawcea zobowiazany bedzie do:

1) dostarczania prasy i poradnikow od poniedziatku do soboty do godz. 7%,

2) dostarczania prasy codziennej, w tym lokalnej do wskazanych miejsc
(zgodnie z zalgcznikami nr 2 1 3 do umowy) w dniu jej wydania,

3) dostarczania prasy i poradnikow do siedzib Zamawiajacego wlasnym
transportem i na wlasny koszt,

4) dostarczania wylgcznie takich egzemplarzy prasy i poradnikow, do ktorych
nie dofgczono dodatkéw w postaci ksigzek, ptyt CD, DVD i innych
(z wyjatkiem dodatkow, ktore dolaczane sa bezplatnie),

5) dolaczania (do kazdej dostawy prasy i poradnikow) dowodow dostawy

z wyszezegOlnionymi tytutami, objetymi dostawa.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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Procedura P-15

6) udostgpnienia w pierwszym dniu obowiazywania umowy log1n0w1haeel
dostepu do e-Wydan prasy i poradnikow, wyszezegélnionych w projekcie
zatacznika nr 1 do umowy.

Loginy i hasta Wykonawca udostepnia w formie elektroniczne;j.
W przypadku dni wolnych od pracy, okreslonych ustawowo, dostawa musi nastgpi¢
w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym.
W przypadku dostarczenia niewlasciwego:

1) tytulu prasowego lub jego braku Wykonawca wymieni lub dostarczy whasciwy
- tego samego dnia, w czasie nie dluzszym niz 150 minut, liczac
od godziny 730,

2) tytulu lub numeru wydania poradnika Wykonawca dostarczy wiasciwy
w terminie nie dluzszym niz 2 tygodnie (Zamawiajgcy zwrdci niewlasciwy),
liczonym od dnia dostarczenia przedmiotowego tytutu poradnika.

Wykonawca nie bedzie odpowiadal za opdznienie wynikle z przyczyn dotyczacych

Wydawcy.

Godzing dostarczenia prasy 1 poradnikow Wrykonawca bedzie potwierdzat
w ,Dziennikach dostaw” 2znajdujgcych si¢ w siedzibach Urzedu Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i cz¢sciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszceza, aby zamowienie zostalo powierzone podwykonawcom.

CPV: 22200000-2 /gazety, dzienniki, czasopisma, magazyny/

2. Warunki udzialu w post¢powaniu

W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja n/w wymagania:

1) sa uprawnieni do wykonywania dziatalnosci bedgcej przedmiotem niniejszego
postgpowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dotgczonego do oferty

oswiadczenia, stanowigcego zatgeznik nr 1 do formularza oferty,

2) posiadajg niezbedng wiedze 1 doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie dotgczonego do oferty

oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do formularza oferty,

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkdw Trybunalski.
1 Udostepnianie jej osobom_nieupowaznionym_lub_kopiowanie bez zezwolenia_Prezydenta Miasta_jest zabronione.
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Procedura P-15

J) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,
Zamawiajgey oceni spetnienie warunku na podstawie dotaczonego do oferty

oswiadczenia, stanowigcego zatgeznik nr 1 do formularza oferty,

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia,
Zamawiajgcy oceni spelnienie warunku na podstawie dolaczonego do oferty

oswiadczenia, stanowigcego zalgeznik nr 1 do formularza oferty.

5) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 ze zZm.).
Zamawiajgcy oceni spelnienie warunku na podstawie:
a) dofaczonego do oferty o$wiadczenia, stanowigcego zalagcznik nr 1
do formularza oferty,
b) dolaczonej do oferty, poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem
kserokopii aktualnego wyciagu z KRS lub aktualnego za$wiadczenia
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnoci

Gospodarczej.

Istotne warunki realizacji zaméwienia:

1) termin wykonania:
> od dnia 2 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.
2) terminy i warunki platnosci:
» 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawione;j

przez Wykonawce faktury.

Mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamowienia:

tak

1) Zamawiajgcy dopuszeza zmiane wynagrodzenia Wykonawey w przypadku

zmian ustawowych dot. przepiséw o VAT.

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiane w zapisach umowy dot. zmniejszenia
lub zwigkszenia liczby zamoéwionych tytuléw oraz liczby egzemplarzy

poszczegdlnych tytutdw.

(nalezy okresii¢ rod=gj preewidywanych =mian i warunki /okolicznosci ich wprowad=enia)

[ | nie

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

_____Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwoleniaPrezydenta Miastajest zabronione———|—
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Procedura P-15

5. Zaméwienie uzupelniajace:

| ] ek

Uy
A il

(nalezy okreslic ich zakres oraz warunki na jakich zostang udzielone

nie

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
Ocenie podlega¢ beda wylgcznie oferty Wykonawcdw, ktdrzy ztoza oferty zgodne

z tres$cig zapytania ofertowego.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie

kryteria: ceng, czas reakcji Wykonawcey oraz wysoko$¢ kary umownej.

Waga

Nazwa kryterium kryterium

Kryterium nr 1
CENA (w z1) 70 %
[catkowita warto$¢ przedmiotu zamdowienia]

Kryterium nr 2
CZAS (w min.)
[reakeji Wykonawcey (na zlecenie uzupetnienia lub wymiany) 20 %
w przypadku dostarczenia niewlasciwego tytulu prasowego
lub jego braku, liczony od godziny 7% tego samego dnia]

Kryterium nr 3

WYSOKOSC KARY UMOWNEJ (w %)
[za kazde pot godziny opdznienia w reakcji Wykonawey w przypadku 10 %
dostarczenia niewtasciwego tytulu prasowego lub jego braku]

RAZEM 100%

1) Kryterium nr 1: Cena [calkowita warto$¢ przedmiotu zamowienia] — liczba punktow

obliczana wg nastepujacego wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

C = x 70 [%]

cena brutto oferty badanej

Liczba punktow uzyskana z powyzszego wzoru zaokragglona do drugiego miejsca
po przecinku.

1 pkt=1%

W kryterium nr 1 Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 70 punktow.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
————Udestepnianiejej-osobom-nieupowaznionym-lub-kopiewanie-bezzezwolenia—Prezydenta-Miasta—jest-zabronione————————
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Procedura P-15

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
zamoOwienia, fgcznie z kosztami dostaw. W cenie powinny byé takze uwzglednione
wszystkie ewentualne oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem

pracownikdow.

Kryterium nr 2: Czas [reakcji Wykonawcy (na zlecenie uzupelnienia lub wymiany)
w przypadku dostarczenia niewlasciwego tytutu prasowego lub jego braku,
liczony od godziny 72 tego samego dnia] — liczba punktéw obliczana wg nastepujgcego

WZOru.

R = najnizsza of erowana warto$¢ (iloéé minut)

wartos¢ (ilosé minut) oferty badanej x 20 [%]
Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

1pkt=1%
W kryterium nr 2 Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

Czas w minutach, bedzie liczony od godziny 72, tego samego dnia.

Zamawiajacy wymaga, aby czas reakeji nie przekraczal 150 minut (2,5 godz.).
Oferty wskazujace czas reakcji dluzszy niz 150 minut zostang odrzucone
Jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje czasu reakeji, Zamawiajgcy
przyjmie najdluzszy czas, tj. 150 minut.

Zaoferowany czas reakcji Wykonawcy, liczony od godziny 732, tego samego dnia,

zostanie zapisany w umowie.

3) Kryterium nr 3: Wysokos¢ kary umownej [za kazde pot godziny opOznienia w reakcji

Wykonawey w przypadku dostarczenia niewtasciwego tytutu prasowego lub jego

braku] — liczba punktéw obliczana wg nastepujacego wzoru:

wysoko$é kary umownej w badanej ofercie (iloéé procent

najwyisza zaoferowana wysoko$é kary umownej (ilos¢ procent)

Liczba punktéw uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca
po przecinku.

1pkt=1%

Procedura jest wiasnoscia Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski,

_ Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta_jest zabronione.
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Procedura P-15

opoéznienia w reakeji Wykonawey w przypadku dostarczenia niewlasciwego
tytulu prasowego lub jego braku (nie nizsza niz 0,05 % i nie wyzsza niz 0,2 %
calkowitej warto$ci przedmiotu zamoéwienia brutto), otrzyma najwieksza liczbe
punktow, tj. 10, a pozostale oferty otrzymajg proporcjonalng liczbe punktow.
Kara umowna wynoszaca 0,05 % nie bedzie punktowana, kara wyizsza niz 0,2 %
nie bedzie dodatkowo punktowana.

Oferty wskazujace kare umowna nizszg niz 0,05 % zostang odrzucone
jako niezgodne z trescia zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje wysokosci kary umownej,
Zamawiajacy przyjmie najnizsza kare (w %), tj. 0,05 %.

Zaoferowana przez Wykonawe¢e kara umowna zostanie zapisana

W umowie.

Ostateczna liczba punktow [%] uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest jako
suma punktow poszczegolnych kryteriow,

Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw [%].

W przypadku réwnej liczby punktow zgromadzﬂnych w/g kryteriow, o wyborze

decyduje cena.

7. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 12.11.2020 r. do godz. 14%;

elektronicznie, tj.:

v" przedstawi¢ w platformie zakupowej.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):

1y
2)
3)

4)

wypelniony i podpisany formularz oferty,
wypelniony i podpisany zalgcznik nr 1 do formularza oferty (oSwiadczenie),
wypelniony i podpisany zalacznik nr 2 do formularza oferty (formularz cenowy),

posSwiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopia aktualnego wyciagu z KRS
lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dzialalnosci Gospodarczej.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

— Udostepnianie-jej-osobom-nieupowaznionym-lub kopiowanie-bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.

strona6z8&




Procedura P-15

9. Dodatkowe informacje:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego
zapytania ofertowego zostanie dolgczona informacja o jego zmianie, ktéra
zawiera¢ bedzie co najmniej: datg¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego,
jego numer a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedtuzy termin skiadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé ztozong oferte przed uplywem terminu
wyznaczonego do skladania ofert.
Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.
Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zaméwienie publiczne wystarczajace jest
otrzymanie przez zamawiajgcego jednej waznej oferty, niepodlegajacej odrzuceniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postgpowania lub jego zamknigcia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu:

* nawniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte,

* wg wiasnego uznania na stronie, na ktorej zostato upublicznione zapytanie

ofertowe.

Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo micjsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej
oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposéb, w jakim zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcéw
/ ogloszenie na stronie internetowej).
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe
W sprawie zamoOwienia publicznego z wylonionym wykonawca (udziela zamoéwienia).

10) Majac na wzgledzie dbatos¢ o whasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac

na wzgledzie rozpoczecie obowiazywania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) a w szczegolnosci art. 13 RODO informujemy, ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z siedziba przy Pasazu Karola Rudowskiego 10, w Piotrkowie
Trybunalskim (kod pocztowy: 97-300), tel.: 44732 77 01, adres e-mail:
e-urzad.piotrkow.pl

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Panig Anne Pelke, z ktérg skontaktowa¢ sie mozna poprzez
adres e-mail: a.pelka@piotrkow.pl

Pafistwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji praw i obowigzkow
wynikajgcych z: art. 6 ust 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE Og6lne Rozporzadzenie
0 Ochranie Danych Osobowych.

Pafistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
w/w celu a po tym czasie przez okres oraz w zakresie Wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania, oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Procedura jest wiasno$cig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski,

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym-lub_kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta-Miasta jest zabronione:
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Procedura P-15

Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa
dotyczgcych narusza przepisy Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych
Osobowych.
Dane udostepnione przez Panstwa nie bedg podlegaly udostepnieniu podmiotom
trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.
Dane udostgpnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

11) Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

10. Osoby do kontaktu:

* Piotr Pawlak — Podinspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel. 44 73277 71
e-mail: p.pawlak@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pietro, pokdj 302,

* Marzena Kubera — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 44 732 77 73,
e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,

KIERUMIN
Raferatu Adpyfiglihli

04.11.2020 r. Mariusd Ml igiera

III pietro, pokdj 305.

i Majatku

(data, podpis i pieczec¢ kierownika kbmorki wnioskujgeej)

INSPERT

MarandKubera

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkdw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione,
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