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Steszew; dnia 15.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z rozpoczgciem postgpowania o zamdwienie ponizej 130 000 ztotych, Szkota
Podstawowa w Steszewie prosi o przestanie ofert na :

zakup i sukcesywna dostawe Srodkow czystosci dla Szkoly Podstawowej w Steszewie.

L. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z sukcesywna dostawa $srodkow czystosci dla Szkoty
Podstawowej w Steszewie.

Zakres zamdwienia obejmuje:
1. Zakup $rodkéw czystosci.
2. Sukcesywng dostawe towarow zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem.

Szczegoly zamdwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest zakup 1 sukcesywna dostawa srodkéw czystoSci.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w Zataczniku nr 1 do niniejszego

zapytania.

3. Produkty beda zamawiane sukcesywnie, partiami w zaleznos$ci od potrzeb biezacych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany iloSci zamawianych towaréw, w tym nie
wykorzystania petnych ilosci podanych w formularzach cenowych.

5. Niewykonanie pelnego zakresu ilosciowego umowy nie bedzie rodzi¢ roszczenia o zakup
niezrealizowanej w okresie obowigzywania umowy ilosci towaru.

6. Czas dostawy towaru — najpdzniej w nastepnym dniu roboczym liczagc od momentu zamowienia
od poniedziatku do piatku od godziny 8:00 do godziny 14:00.

7. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisanym. Opisane przez Zamawiajacego
parametry sg wartoSciami minimalnymi, jakie musi spetnia¢ produkt. Dopuszcza si¢ produkty o
parametrach wyzszych/lepszych. W przypadku zaproponowania produktéw rownowaznych
Zamawiajacy wymaga podania w formularzach cenowych nazwy handlowej, nazwy producenta,
opisu — parametry i sktad zaproponowanych produktow rownowaznych, zgodny z etykietg . W
przypadku watpliwosci czy zaproponowane produkty sa rtOwnowazne opisanym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zadania probek produktow, celem sprawdzenia
ich jakos$ci. W takim przypadku, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego winien bedzie dostarczy¢
probki produktow w ciggu 3 dni od wezwania. Niedostarczenie probek bedzie powodowato
odrzucenie oferty.

8. W przypadku dostawy towarow zlej jakosci badz wadliwych, Wykonawca bedzie zobligowany do
ich niezwlocznej wymiany zgodnie z zapisami umowy.
9. Wymagany okres przydatnos$ci do uzycia minimum 12 miesi¢cy od daty odbioru.
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11. Termin wykonania zamoéwienia:
od 01.01.2025 do 31.12.2025

111. Warunki udziatu w postepowaniu:
Warunkiem udzialu w postepowaniu jest prowadzenie przez Wykonawce dziatalno$ci gospodarcze;.

1V, Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majq dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw wymaganych w niniejszym postepowaniu kazdy z
Wykonawcoéw zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1. Wypehiony formularz cenowy, o tresci zgodnej ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
2. Os$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu w podatkach na rzecz Gminy Stgszew — zalacznik nr
2 do zapytania.
3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — zatacznik nr 3 do zapytania.

V. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.11.2024 roku do godz. 09:00
Oferty mozna sktada¢ elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus
dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_steszew/proceedings.

VI. Kryteria i sposob oceny ofert
Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:

1. Cena ofertowa brutto w z{ —100 pkt
Opis sposobu punktowania rozpatrywanych ofert

1. Cena ofertowa brutto w zt Pw;— znaczenie 100 pkt

Pw,; = CC:; x 100 (100 — max liczba punktow w ocenianej pozycji)

1

Oznaczenia:

Pw; - 1lo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy za ceng

Cn; - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cob; — cena zaoferowana w badanej ofercie

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Naj-
wyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

VII. Sposob obliczania ceny

Przedlozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamowienia niezbe¢dne do jego wykonania, w tym koszty dostawy oraz
wszystkie obowigzujace w Polsce podatki i optaty zwigzane z realizacja zamowienia, w tym
podatek VAT — dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem podatku vat.
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VIII. Termin zwigzania ofertq
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postepowania beda zwigzani ztozonymi przez siebie
ofertami przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Zamowienia dodatkowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakupu dodatkowych produktéw niebedacych przedmiotem
zamoOwienia z oferty Wykonawcy jesli zajdzie taka potrzeba do wysokosci kwoty okreslonej w
umowie.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ 7 wykonawcami

1. Wszelkie zapytania dotyczace postgpowania nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy
zakupowej Open Nexus poprzez wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Wykluczenia Wykonawcow 7z postepowania:

Zamawiajacy moze wykluczy¢ z prowadzonego postgpowania:

1)Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie oraz kiedy wykonane zamowienie obarczone byto wada powodujaca koniecznos¢
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajace-go.
2)Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy w okresie 3 lat od wszczecia postepowania rozwigzat albo
wypowiedziat umowg, lub odstapit od umowy z winy Wykonawcy.

3)Wykonawcow, ktoérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych Wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

4) Wykonawcow, o jakich mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

XI1I. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,

4) oferta jest nieczytelna,

5) wykonawca nie uzupetit brakow formalnych oferty w terminie wyznaczonym przez Zama-
wiajacego lub zlozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunkéw udzialu w zapy-
taniu ofertowym,

6) wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowe;j
w tresci oferty,

7) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
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8) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie udzielit wy-
jasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

XIII. Poprawa omylek w ofercie:
1.Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostat poprawiona.
2. W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 3), zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

XIV. Badanie raZqgco niskiej ceny:

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czgsci sktadowych.

XV. Wezwanie do uzupetnienia:

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty, o§wiadczen 1
dokumentow.

2.W przypadku nieztozenia wraz z oferta wymaganych o§wiadczen i dokumentéw Zamawiajacy
jednokrotnie zwraca si¢ do Wykonawcy z prosba o ich uzupehienie.

XVI. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

1. Zgodnie z art.13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 94/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), alej :RODO”,
informuje, Ze:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Stgszewie ul.
Poznanska 25, 62-060 Steszew, tel. 61 8197-134, e-mail: sp.steszew(@steszew.pl

* Inspektor ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej w Steszewie jest dostepny pod
adresem mailowym: iodo@wpinfo.com.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia 1 wykonania umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pod
nazwg: zakup 1 sukcesywna dostawa srodkow czystosci dla Szkoty Podstawowej w Steszewie,
prowadzonego w formie zapytania ofertowego;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci
zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

* podanie przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
dobrowolne, jednak ich niepodanie skutkowa¢ bedzie niemozliwoscig rozpatrzenia oferty oraz
niemozliwoscig zawarcia umowy
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» ztozenie oferty w niniejszym postepowaniu jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postepowania i zawarcia umowy
» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
* posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

XVIL. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
Istotne postanowienia umowy zawiera zalacznik nr 4 do zapytania, ktory stanowi wzor umowy dla
wszystkich placoéwek objetych zamowieniem.

Dla kazdej placowki zostanie zawarta odrgbna umowa, w zwigzku z czym zastrzegamy mozliwos¢
modyfikacji projektu umowy do warunkow i potrzeb kazdej placowki.

UWAGA: ogloszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu
ustawy Prawo zaméwien publicznych 1 mozliwa jest zmiana lub odwotanie ogtoszenia bez podania

przyczyny.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Steszewie

Arleta Bednarczyk

Zataczniki:

Zalaczniki nr 1 — Formularz cenowy

Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o niezaleganiu/zaleganiu w podatkach na rzecz Gminy Stgszew
Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Zalacznik nr 4 - Projekt umowy



